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АДМИНИСТРАЦИЯ ЯРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.05.2022 г  № 97
с. Ярково

Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 
N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлениями Правительства Российской Федерации от 13.08.1997 N 1009 «Об 
утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов 
исполнительной власти и их государственной регистрации», от 20.07.2021 N 1228 «Об 
утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предо-

ставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 
Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных по-
ложений актов Правительства Российской Федерации», администрация Ярковского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые Правила разработки и утверждения административных регла-
ментов предоставления муниципальных услуг.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приобская правда» и разместить на 
официальном сайте администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области ( http://admjarkovo.ru.)..
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области И.Е. Конах 

Утверждены
постановлением администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 18.05.2022 № 97

Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила устанавливают порядок разработки и утверждения администра-
тивных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Ярковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее — администрация Яр-
ковского сельсовета, административный регламент).
1.2. Административные регламенты разрабатываются и утверждаются администрацией 
Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальные услуги.
1.3. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с федеральными 
законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Пра-
вительства Российской Федерации, а также в соответствии со стандартом, единым стан-
дартом предоставления муниципальной услуги, установленных статьей 14 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее — ФЗ № 210-ФЗ).
1.4. Разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждение проектов админи-
стративных регламентов осуществляются администрацией Ярковского сельсовета, предо-
ставляющей муниципальные услуги.
1.5. Разработка административных регламентов включает следующие этапы:
1) внесение в реестр услуг администрацией Ярковского сельсовета, предоставляющей 
муниципальные услуги, сведений о муниципальной услуге, в том числе о логически обосо-
бленных последовательностях административных действий при ее предоставлении (далее 
— административные процедуры);
2) преобразование сведений, указанных в подпункте 1 настоящего пункта, в машиночи-
таемый вид в соответствии с требованиями, предусмотренными частью 3 статьи 12 ФЗ 
№ 210-ФЗ;
3) формирование из сведений, указанных в подпункте 2 настоящего пункта, проекта ад-
министративного регламента в соответствии с требованиями к структуре и содержанию 
административных регламентов, установленными разделом 2 настоящих Правил.
1.6. Сведения о муниципальной услуге, указанные в подпункте 1 пункта 1.5 настоящих 
Правил, должны быть достаточны для описания:
1) всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одним результатом предостав-
ления муниципальной услуги и объединенных общими признаками;
2) уникальных для каждой категории заявителей, указанной в подпункте 1 настоящего пун-
кта, сроков и порядка осуществления административных процедур, в том числе оснований 
для начала административных процедур, критериев принятия решений, результатов адми-
нистративных процедур и способов их фиксации, сведений о составе документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основаниях для 
отказа в приеме таких документов и (или) информации, основаниях для приостановления 
предоставления муниципальной услуги, критериях принятия решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, а также максимального срока пре-
доставления муниципальной услуги (далее — вариант предоставления муниципальной 
услуги).
3) Сведения о муниципальной услуге, преобразованные в машиночитаемый вид в соот-
ветствии с подпунктом 2 пункта 1.5 настоящих Правил, могут быть использованы для ав-
томатизированного исполнения административного регламента после вступления в силу 
соответствующего административного регламента.
1.7. При разработке административных регламентов администрация Ярковского сельсове-
та, предоставляющая муниципальные услуги, предусматривает возможности оптимизации 
(повышения качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе возможность 
предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, многока-
нальность и экстерриториальность получения муниципальных услуг, описания всех вари-
антов предоставления муниципальной услуги, устранение избыточных административных 
процедур и сроков их осуществления, а также документов и (или) информации, требуемых 
для получения муниципальной услуги, внедрение реестровой модели предоставления му-
ниципальных услуг, а также внедрение иных принципов предоставления муниципальных 
услуг, предусмотренных ФЗ № 210-ФЗ.
1.8. Наименование административных регламентов определяется администрацией Яр-
ковского сельсовета, предоставляющей муниципальные услуги, с учетом формулировки 
нормативного правового акта, которым предусмотрена соответствующая муниципальная 
услуга.

2. Требования к структуре и содержанию административных регламентов
2.1. В административный регламент включаются следующие разделы:
1) общие положения;
2) стандарт предоставления муниципальной услуги;
3) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур;
4) формы контроля за исполнением административного регламента;
5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации Ярковского сельсовета, ее должностных лиц, муниципальных служащих, 
при предоставлении муниципальных услуг.
2.2. В раздел «Общие положения» включаются следующие положения:
1) предмет регулирования административного регламента;
2) круг заявителей;
3) требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вари-
антом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого администрацией Ярковского 
сельсовета, предоставляющей услугу (далее — профилирование), а также результата, за 
предоставлением которого обратился заявитель.
2.3. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» состоит из следующих 
подразделов:
1) наименование муниципальной услуги;
2) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
3) результат предоставления муниципальной услуги;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;
7) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
8) исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
9) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 
способы ее взимания;

10) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предостав-
лении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги;
11) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
12) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальной услуги;
13) показатели доступности и качества муниципальной услуги;
14) иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и 
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.4. Подраздел «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» дол-
жен включать следующие положения:
1) полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2) возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об 
отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной 
услуги может быть подан в многофункциональный центр).
2.5. Подраздел «Результат предоставления муниципальной услуги» должен включать сле-
дующие положения:
1) наименование результата (результатов) предоставления муниципальной услуги;
2) наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставле-
нии муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 
муниципальной услуги;
3) состав реестровой записи о результате предоставления муниципальной услуги, а также 
наименование информационного ресурса, в котором размещена такая реестровая запись 
(в случае, если результатом предоставления муниципальной услуги является реестровая 
запись);
4) наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения зая-
вителем результата предоставления муниципальной услуги;
5) способ получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.6. Положения, указанные в пункте 2.5 настоящих Правил, приводятся для каждого ва-
рианта предоставления муниципальной услуги в содержащих описания таких вариантов 
подразделах административного регламента.
2.7. Подраздел «Срок предоставления муниципальной услуги» должен включать сведения 
о максимальном сроке предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со 
дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги:
1) в администрации Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, 
в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового от-
правления в администрацию Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную 
услугу;
2) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал государственных 
и муниципальных услуг), на официальном сайте администрации Ярковского сельсовета, 
предоставляющей муниципальной услугу;
3) в многофункциональном центре в случае, если запрос и документы и (или) инфор-
мация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в 
многофункциональном центре.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого варианта пре-
доставления услуги приводится в содержащих описания таких вариантов подразделах 
административного регламента.
2.8. Подраздел «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги» дол-
жен включать сведения о размещении на официальном сайте администрации Ярковского 
сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, а также на Едином портале госу-
дарственных и муниципальных услуг перечня нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, информацию о порядке досудебного (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации Ярковского сельсо-
вета, ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальных 
услуг.
2.9. Подраздел «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги» должен включать исчерпывающий перечень документов, необхо-
димых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, 
которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также следующие по-
ложения:
состав и способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги, который дол-
жен содержать:
полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержащиеся в документах, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации;
сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержащиеся в документах, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации;
дополнительные сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации;
наименование документов (категорий документов), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и обязательных 
для представления заявителями, а также требования к представлению указанных доку-
ментов (категорий документов);
наименование документов (категорий документов), необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами и представляемых 
заявителями по собственной инициативе, а также требования к представлению указанных 
документов (категорий документов).
Формы запроса и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением 
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регла-
менту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами 
Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации.
Исчерпывающий перечень документов, указанных в абзацах восьмом и девятом настоя-
щего пункта, приводится для каждого варианта предоставления муниципальной услуги в 
содержащих описания таких вариантов подразделах административного регламента.
2.10. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги» должен включать информацию 
об исчерпывающем перечне таких оснований.
Исчерпывающий перечень оснований для каждого варианта предоставления муниципаль-
ной услуги приводится в содержащих описания таких вариантов подразделах администра-
тивного регламента. В случае отсутствия таких оснований прямо указывается в тексте 
административного регламента на их отсутствие.
2.11. Подраздел «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» должен 
включать следующие положения:
исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги в случае, если возможность приостановления муниципальной услуги предусмо-
трена законодательством Российской Федерации;
исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Для каждого основания, включенного в перечни, указанные в абзацах втором и третьем 
настоящего пункта, предусматриваются соответственно критерии принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и критерии принятия 
решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги, включаемые в состав 
описания соответствующих административных процедур.
Исчерпывающий перечень оснований, предусмотренных абзацами вторым и третьим на-
стоящего пункта, приводится для каждого варианта предоставления муниципальной услу-
ги в содержащих описания таких вариантов подразделах административного регламента. 
В случае отсутствия таких оснований прямо указывается в тексте административного ре-
гламента на их отсутствие.
2.12. В подраздел «Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-
пальной услуги, и способы ее взимания» включаются следующие положения:
1) сведения о размещении на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
информации о размере государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги;
2) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, 
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципаль-
ными правовыми актами.
2.13. В подраздел «Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципаль-
ной услуги» включаются требования, которым должны соответствовать такие помещения, 
в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов 
и (или) информации, необходимые для предоставления каждой муниципальной услуги, а 
также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.14. В подраздел «Показатели качества и доступности муниципальной услуги» включа-
ется перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе 
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги, 
возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в элек-
тронной форме, своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие на-
рушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставление муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступность 
инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения 
муниципальной услуги, удобство информирования заявителя о ходе предоставления му-
ниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
2.15. В подраздел «Иные требования к предоставлению муниципальной услуги» включа-
ются следующие положения:
1) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги;
2) размер платы за предоставление указанных в подпункте 1 настоящего пункта услуг в 
случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской Федерации;
3) перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной 
услуги.
2.16. Раздел «Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур» определяет требования к порядку выполнения административных процедур (дей-
ствий), в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме, и содержит следующие подразделы:
1) перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий, в том чис-
ле варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые для исправления до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчер-
пывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 
оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 
(при необходимости);
2) описание административной процедуры профилирования заявителя;
3) подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.17. В описание административной процедуры профилирования заявителя включаются 
способы и порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта пре-
доставления муниципальной услуги.
В приложении к административному регламенту приводится перечень общих признаков, 
по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заяви-
телей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной 
услуги.
2.18. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной ус-
луги, формируются по количеству вариантов предоставления услуги, предусмотренных 
подпунктом 1 пункта 2.16 настоящих Правил, и должны содержать результат предоставле-
ния муниципальной услуги, перечень и описание административных процедур предостав-
ления муниципальной услуги, а также максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
2.19. В описание административной процедуры приема запроса и документов и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включаются сле-
дующие положения:
1) состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муници-
пальной услуги, а также способы подачи таких запроса и документов и (или) информации;
2) способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для каждого спо-
соба подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
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муниципальной услуги;
3) наличие (отсутствие) возможности подачи запроса представителем заявителя;
4) основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) 
информации, а в случае отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие;
5) федеральные органы исполнительной власти, государственные корпорации, органы го-
сударственных внебюджетных фондов, участвующие в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе сведения о возможности подачи запроса в территори-
альный орган, центральный аппарат или многофункциональный центр (при наличии такой 
возможности);
6) возможность (невозможность) приема администрацией Ярковского сельсовета, предо-
ставляющей муниципальную услугу, запроса и документов и (или) информации, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его 
места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц);
7) срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, в администрации Ярковского сельсовета, предоставля-
ющей муниципальную услугу.
2.20. В описание административной процедуры межведомственного информационного 
взаимодействия включается перечень информационных запросов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, который должен содержать:
наименование федерального органа исполнительной власти, органа государственного 
внебюджетного фонда или государственной корпорации, органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации (для административного регламента по переданным 
полномочиям), в которые направляется запрос;
направляемые в запросе сведения;
запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования;
основание для информационного запроса, срок его направления;
срок, в течение которого результат запроса должен поступить в администрацию Ярковско-
го сельсовета, предоставляющей услугу.
Администрация Ярковского сельсовета, предоставляющая муниципальную услугу, орга-
низует между входящими в ее состав структурными подразделениями обмен сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги и находящимися в распоря-
жении администрации Ярковского сельсовета, в том числе в электронной форме. При 
этом в состав административного регламента включаются сведения о количестве, составе 
запросов, направляемых в рамках такого обмена, а также о сроках подготовки и направ-
ления ответов на такие запросы.
2.21. В описание административной процедуры приостановления предоставления муни-
ципальной услуги включаются следующие положения:
1) перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, а в 
случае отсутствия таких оснований — указание на их отсутствие;
2) состав и содержание осуществляемых при приостановлении предоставления муници-
пальной услуги административных действий;
3) перечень оснований для возобновления предоставления муниципальной услуги.
2.22. В описание административной процедуры принятия решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муниципальной услуги включаются следующие положения:
1) критерии принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муници-
пальной услуги;
2) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 
услуги, исчисляемый с даты получения администрацией Ярковского сельсовета, предо-
ставляющей муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
2.23. В описание административной процедуры предоставления результата муниципаль-
ной услуги включаются следующие положения:
1) способы предоставления результата муниципальной услуги;
2) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня 
принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
3) возможность (невозможность) предоставления администрацией Ярковского сельсове-
та, предоставляющей муниципальную услугу, результата муниципальной услуги по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических 
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юриди-
ческих лиц).
2.24. В описание административной процедуры получения дополнительных сведений от 
заявителя включаются следующие положения:
1) основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информа-
ции в процессе предоставления муниципальной услуги;
2) срок, необходимый для получения таких документов и (или) информации;
3) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для приостановления предо-
ставления муниципальной услуги при необходимости получения от заявителя дополни-
тельных сведений;
4) перечень федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций, 
органов государственных внебюджетных фондов, участвующих в административной про-
цедуре, в случае, если они известны (при необходимости).
2.25. В случае если вариант предоставления муниципальной услуги предполагает пре-
доставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, в состав 
подраздела, содержащего описание варианта предоставления муниципальной услуги, 
включаются следующие положения:
1) указание на необходимость предварительной подачи заявителем запроса о предо-
ставлении ему данной муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме или 
подачи заявителем запроса о предоставлении данной муниципальной услуги после осу-
ществления администрацией Ярковского  сельсовета, предоставляющим муниципальную 
услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7.3 ФЗ N 210-ФЗ;
2) сведения о юридическом факте, поступление которых в информационную систему ад-
министрации Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, является 
основанием для предоставления заявителю данной муниципальной услуги в упреждаю-
щем (проактивном) режиме;
3) наименование информационной системы, из которой должны поступить сведения, ука-
занные в подпункте 2 настоящего пункта, а также информационной системы администра-
ции Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, в которую должны 
поступить данные сведения;
4) состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, осу-
ществляемых администрацией Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную 

услугу, после поступления в информационную систему администрации Ярковского сель-
совета сведений, указанных в подпункте 2 настоящего пункта.
2.26. Раздел «Формы контроля за исполнением административного регламента» состоит 
из следующих подразделов:
1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен-
ными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также приня-
тием ими решений;
2) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;
3) ответственность должностных лиц администрации Ярковского сельсовета, предостав-
ляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги;
4) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций.
2.27. Раздел «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 ФЗ 
N 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников» должен 
содержать способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования, а также формы и способы подачи заявителями жалобы.

3. Порядок согласования и утверждения административных регламентов
3.1. При разработке и утверждении проектов административных регламентов применя-
ются Правила подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполни-
тельной власти и их государственной регистрации, утвержденные постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г. N 1009 «Об утверждении Правил 
подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти и 
их государственной регистрации», за исключением особенностей, установленных насто-
ящими Правилами.
3.2. Проект административного регламента формируется администрацией Ярковского 
сельсовета, предоставляющей муниципальные услуги, в машиночитаемом формате в 
электронном виде в реестре услуг.
3.3. Администрация Ярковского сельсовета обеспечивает доступ для участия в разработ-
ке, согласовании и утверждении проекта административного регламента и государствен-
ной регистрации акта об утверждении административного регламента:
1) органам, предоставляющим муниципальные услуги;
2) органам и организациям, участвующим в согласовании проекта административного ре-
гламента, в том числе по вопросу осуществления межведомственного информационного 
взаимодействия (далее — органы, участвующие в согласовании);
3) органу, уполномоченному на проведение экспертизы проекта административного ре-
гламента;
4) федеральному органу исполнительной власти, уполномоченному на проведение госу-
дарственной регистрации актов.
3.4. Органы, участвующие в согласовании, а также администрация Ярковского о сельсо-
вета автоматически вносятся в формируемый после подготовки проекта административ-
ного регламента лист согласования проекта административного регламента (далее — лист 
согласования).
3.5. Проект административного регламента рассматривается органами, участвующими в 
согласовании, в части, отнесенной к компетенции такого органа, в срок, не превышающий 
5 рабочих дней с даты поступления его на согласование в реестре услуг.
3.6. Одновременно с началом процедуры согласования в целях проведения независимой 
антикоррупционной экспертизы проект административного регламента размещается на 
сайте regulation.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посред-
ством интеграции с реестром услуг.
3.7. Результатом рассмотрения проекта административного регламента органом, участву-
ющим в согласовании, является принятие таким органом решения о согласовании или 
несогласовании проекта административного регламента.
При принятии решения о согласовании проекта административного регламента орган, 
участвующий в согласовании, проставляет отметку о согласовании проекта в листе со-
гласования.
При принятии решения о несогласовании проекта административного регламента орган, 
участвующий в согласовании, вносит имеющиеся замечания в проект протокола разно-
гласий, формируемый в реестре услуг и являющийся приложением к листу согласования.
3.8. После рассмотрения проекта административного регламента всеми органами, уча-
ствующими в согласовании, а также поступления протоколов разногласий (при наличии) и 
заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы, администрация 
Ярковского сельсовета, предоставляющая муниципальную услугу, рассматривает посту-
пившие замечания.
Решение о возможности учета заключений по результатам независимой антикоррупци-
онной экспертизы при доработке проекта административного регламента принимается 
администрацией Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, в 
соответствии с Федеральным законом «Об антикоррупционной экспертизе нормативных 
правовых актов и проектов нормативных правовых актов».
В случае согласия с замечаниями, представленными органами, участвующими в согласо-
вании, администрация Ярковского сельсовета, предоставляющая муниципальную услугу, 
в срок, не превышающий 5 рабочих дней, вносит с учетом полученных замечаний изме-
нения в сведения о муниципальной услуге, указанные в подпункте 1 пункта 1.5 настоя-
щих Правил, и после их преобразования в машиночитаемый вид, а также формирования 
проекта административного регламента направляет указанный проект административного 
регламента на повторное согласование органам, участвующим в согласовании.
При наличии возражений к замечаниям администрация Ярковского сельсовета, предо-
ставляющая муниципальную услугу, вправе инициировать процедуру урегулирования 
разногласий путем внесения в проект протокола разногласий возражений на замечания 
органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в согласовании), и направ-
ления такого протокола указанному органу (указанным органам).
3.9. В случае согласия с возражениями, представленными администрацией Ярковского 
сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, орган, участвующий в согласо-

вании (органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) отметку об 
урегулировании разногласий в проекте протокола разногласий, подписывает протокол 
разногласий и согласовывает проект административного регламента, проставляя соответ-
ствующую отметку в листе согласования.
В случае несогласия с возражениями, представленными администрацией Ярковского 
сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, орган, участвующий в согласова-
нии (органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляют) в проекте прото-
кола разногласий отметку о повторном отказе в согласовании проекта административного 
регламента и подписывает протокол разногласий.
3.10. Администрация Ярковского сельсовета, предоставляющая муниципальную услугу, 
после повторного отказа органа, участвующего в согласовании (органов, участвующих в 
согласовании), в согласовании проекта административного регламента принимает реше-
ние о внесении изменений в проект административного регламента и направлении его на 
повторное согласование всем органам, участвующим в согласовании.
3.11. Разногласия по проекту административного регламента разрешаются в порядке, 
предусмотренном Правилами подготовки нормативных правовых актов федеральных 
органов исполнительной власти и их государственной регистрации, утвержденными по-
становлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г. N 1009 «Об 
утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов ис-
полнительной власти и их государственной регистрации».
3.12. После согласования проекта административного регламента со всеми органами, 
участвующими в согласовании, или при разрешении разногласий по проекту админи-
стративного регламента администрация Ярковского сельсовета, предоставляющая му-
ниципальную услугу, направляет проект административного регламента на экспертизу в 
соответствии с разделом 4 настоящих Правил.
3.13. Утверждение административного регламента производится посредством подписа-
ния электронного документа в реестре услуг усиленной квалифицированной электронной 
подписью главы Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
после получения положительного заключения экспертизы уполномоченного органа власти 
либо урегулирования разногласий по результатам экспертизы уполномоченного органа 
власти.
3.14. Утвержденный административный регламент направляется посредством реестра ус-
луг администрацией Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, с 
приложением заполненного листа согласования и протоколов разногласий (при наличии) 
в Министерство юстиции Российской Федерации для государственной регистрации и по-
следующего официального опубликования.
3.15. При наличии оснований для внесения изменений в административный регламент, 
а также при возврате (отказе) в государственной регистрации акта об утверждении ад-
министративного регламента администрация Ярковского сельсовета, предоставляющая 
муниципальную услугу, разрабатывает и утверждает в реестре услуг нормативный пра-
вовой акт о признании административного регламента утратившим силу и о принятии в 
соответствии с настоящими Правилами нового административного регламента или об 
отмене административного регламента в случае возврата (отказа).

4. Проведение экспертизы проектов административных регламентов
4.1. Экспертиза проектов административных регламентов проводится органом, уполно-
моченным на проведение экспертизы проектов административных регламентов, согласно 
действующему законодательству Российской Федерации:
1) в реестре услуг — Министерством экономического развития Российской Федерации;
2) в администрации Ярковского сельсовета — уполномоченными должностными лицами 
администрации Ярковского сельсовета.
4.2. Предметом экспертизы являются:
1) соответствие проектов административных регламентов требованиям пунктам 1.3 и 1.7 
настоящих Правил;
2) соответствие критериев принятия решения требованиям, предусмотренным абзацем 
четвертым пункта 2.11 настоящих Правил;
3) отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении заявителями доку-
ментов и (или) информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного 
запроса.
4.2. По результатам рассмотрения проекта административного регламента уполномочен-
ный орган в течение 10 рабочих дней принимает решение о представлении положительно-
го заключения на проект административного регламента или представлении отрицатель-
ного заключения на проект административного регламента.
4.3. При принятии решения о представлении положительного заключения на проект адми-
нистративного регламента уполномоченный орган проставляет соответствующую отметку 
в лист согласования.
4.4. При принятии решения о представлении отрицательного заключения на проект адми-
нистративного регламента уполномоченный орган проставляет соответствующую отметку 
в лист согласования и вносит замечания в протокол разногласий.
4.5. При наличии в заключении уполномоченного органа замечаний и предложений к про-
екту административного регламента администрация Ярковского сельсовета, предоставля-
ющая муниципальную услугу, обеспечивает учет таких замечаний и предложений.
При наличии разногласий администрация Ярковского сельсовета, предоставляющая му-
ниципальную услугу, вносит в протокол разногласий возражения на замечания уполномо-
ченного органа.
Уполномоченный орган рассматривает возражения, представленные администрацией Яр-
ковского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, в срок, не превышающий 
5 рабочих дней с даты внесения администрацией Ярковского сельсовета, предоставляю-
щей муниципальную услугу, таких возражений в протокол разногласий.
В случае несогласия с возражениями, представленными администрацией Ярковского 
сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, уполномоченный орган проставля-
ет соответствующую отметку в протоколе разногласий.
4.6. Разногласия по проекту административного регламента между администрацией 
Ярковского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, и уполномоченным 
органом разрешаются в порядке, предусмотренном Правилами подготовки нормативных 
правовых актов федеральных органов исполнительной власти и их государственной реги-
страции, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13 
августа 1997 г. № 1009 «Об утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов 
федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации».

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО 

РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 31.05.2022  №112

п. Мичуринский

О порядке определения платы за использование земельных 

участков, находящихся в собственности Мичуринского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской 

области, для возведения гражданами гаражей, являющихся 

некапитальными сооружениями

Руководствуясь Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие 

Земельного кодекса Российской Федерации», в соответствии со статьями 11, 39.2, под-

пунктом 3 пункта 2 статьи 39.36-1 Земельного кодекса Российской Федерации, Уставом 

Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить, что размер платы за использование земельных участков, находящихся в 

собственности Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-

сти, для возведения гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, 

определяется по формуле:

Рпл = СрУрКС x Sчзу, где:

Рпл — размер платы (рублей);

СрУрКС — средний уровень кадастровой стоимости из категории земель населенных 

пунктов по Новосибирскому району Новосибирской области, утвержденный приказом де-

партамента имущества и земельных отношений Новосибирской области в порядке, уста-

новленном пунктом 2 статьи 66 Земельного кодекса Российской Федерации (руб./кв.м.);

Sчзу — площадь части земельного участка, используемого для возведения гаража, являю-

щегося некапитальным сооружением.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приобская правда» и обнародовать 

путем размещения на официальном сайте администрации Мичуринского сельсовета Но-

восибирского района Новосибирской области https://michurinsk.nso.ru/ в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Мичуринского сельсовета В.С. Туровский

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО 

РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 31.05.2022  №113

п. Мичуринский

Об утверждении форм документов, используемых 

при осуществлении муниципального контроля, не 

утвержденных приказом Министерства экономического 

развития Российской Федерации от 31.03.2021 № 151 «О 

типовых формах документов, используемых контрольным 

(надзорным) органом»

В соответствии с частью 3 статьи 21 Федерального закона от 31.07.2020 № 248-ФЗ «О 
государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федера-
ции», Уставом Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить в отношении осуществляемых администрацией Мичуринского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области муниципального жилищного контроля, 
контроле за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населен-
ных пунктов Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
муниципального контроля в сфере благоустройства прилагаемые типовые формы:
1.1. Типовую форму задания на проведение контрольного мероприятия без взаимодей-
ствия с контролируемым лицом (приложение № 1)
1.2. Типовую форму предписания (приложение № 2).
1.3. Типовую форму протокола осмотра (приложение № 3).
1.4. Типовую форму протокола досмотра (приложение № 4).
1.5. Типовую форму протокола инструментального обследования (приложение № 5).
1.6. Типовую форму протокола испытания (приложение № 6).
1.7. Типовую форму протокола опроса (приложение № 7).
1.8. Типовую форму требования о предоставлении документов (приложение № 8).
1.9. Типовую форму журнала учета предостережений (приложение № 9).
1.10. Типовую форму журнала учета консультирований (приложение № 10).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приобская правда» и обнародовать 
путем размещения на официальном сайте администрации Мичуринского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области https://michurinsk.nso.ru/ в сети Интернет. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Мичуринского сельсовета  В.С. Туровский

Приложение № 1
к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма задания на проведение кон-
трольного мероприятия без взаимодействия 
с контролируемым лицом

Утверждаю
«____» _____________ 20__г.
(указать дату утверждения задания)
 ______________________________________________
(указать реквизиты распоряжения об утверж-
дении, должность, подпись, фамилию 
и инициалы должностного лица,
утверждающего задание)

Задание на проведение контрольного мероприятия без 
взаимодействия с контролируемым лицом № ___

____________________ «____» ___________20 ___ г.
 (место составления)

1. Вид муниципального контроля:
______________________________________________________________________________________________
(указывается конкретный осуществляемый местной администрацией вид муниципального 
контроля, по которому утверждается задание)

2. Вид контрольного мероприятия без взаимодействия с контролируемым лицом:
______________________________________________________________________________________________
(указывается наблюдение за соблюдением обязательных требований или выездное об-
следование)

3. Контрольное мероприятие без взаимодействия с контролируемым лицом проводится:
______________________________________________________________________________________________
(указывается в случае проведения выездного обследования: по месту нахождения (осу-
ществления деятельности) организации (ее филиалов, представительств, обособленных 
структурных подразделений), месту осуществления деятельности гражданина, месту на-
хождения объекта контроля)

4. Для мероприятия без взаимодействия с контролируемым лицом направляется (направ-
ляются):
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность уполномоченного на осуществление 
конкретного вида муниципального контроля должностного лица, которое должно провести 
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контрольное мероприятие без взаимодействия с контролируемым лицом)

5. Привлечь к проведению контрольного мероприятия без взаимодействия с контролиру-
емым лицом в качестве экспертов (экспертной организации) / специалистов следующих 
лиц (для выездного обследования):
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность привлекаемого к мероприятию без 
взаимодействия с контролируемым лицом эксперта (специалиста);
в случае указания эксперта (экспертной организации) указываются сведения о статусе 
эксперта в реестре экспертов контрольного органа или наименование экспертной органи-
зации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по 
аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации);
данные указываются в случае привлечения эксперта (экспертной организации) / (специ-
алиста);
в случае непривлечения таких лиц пункт может быть исключен)

6. Объект (объекты) муниципального контроля, в отношении которого (которых) проводит-
ся контрольное мероприятие без взаимодействия с контролируемым лицом:

______________________________________________________________________________________________

Приложение № 2
к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма предписания

 
(указывается наименование контрольного органа)
 
от «___» ___________ 20__ г.,
(дата составления предписания)

 
(место составления предписания)
 
 Предписание

1. Предписание выдано по итогам проведения контрольного мероприятия в соответствии 
с решением:

(указывается ссылка на решение органа муниципального контроля о проведении кон-
трольного мероприятия, реквизиты (дата принятия и номер) такого решения)
 
2. Вид муниципального контроля:
__________________________________________________________________
(указывается конкретный осуществляемый местной администрацией вид муниципально-
го контроля)

 
3. Контрольное мероприятие проведено:
...
…
(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица 
(должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномоченно-
го (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия, по итогам которого вы-
дается предписание. При замене должностного лица (должностных лиц) после принятия 
решения о проведении контрольного мероприятия, такое должностное лицо (должност-
ные лица) указывается (указываются), если его (их) замена была проведена после начала 
контрольного мероприятия)
 
4. К проведению контрольного мероприятия были привлечены:
специалисты:
1) ...
2) ...
(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности специалистов, если 
они привлекались);
 
эксперты (экспертные организации):
1) ...
2) ...
(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии) должности экспертов, с указани-
ем сведений о статусе эксперта в реестре экспертов контрольного органа или наимено-
вание экспертной организации, с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации 
и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации; 
указываются, если эксперты (экспертные организации) привлекались;
в случае непривлечения специалистов, экспертов (экспертных организаций) пункт может 
быть исключен)
 
5. Контрольное мероприятие проведено в отношении:

(указывается объект контроля, в отношении которого проведено контрольное меропри-
ятие)
 
по адресу (местоположению):

(указываются адреса (местоположение) места осуществления контролируемым лицом 
деятельности или места нахождения иных объектов контроля, в отношении которых было 
проведено контрольное мероприятие)
 
6. Контролируемые лица:

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование ор-
ганизации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее фи-
лиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных 
за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого 
проведено контрольное мероприятие)

7. В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения:
___________________________________________________________________

(указываются выводы о выявленных нарушениях обязательных требований (с указанием 
обязательного требования, нормативного правового акта и его структурной единицы, 
которым установлено нарушенное обязательное требование, сведений, являющихся до-
казательствами нарушения обязательного требования), о несоблюдении (нереализации) 
требований, содержащихся в разрешительных документах, с указанием реквизитов раз-
решительных документов, о несоблюдении требований документов, исполнение которых 
является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, о неисполнении ранее принятого решения органа 
муниципального контроля, являющихся предметом контрольного мероприятия)

 
(указывается наименование контрольного органа)

ПРЕДПИСЫВАЕТ
устранить предусмотренные пунктом 7 настоящего Предписания нарушения / провести 
мероприятия по предотвращению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом цен-
ностям (указать нужное) в срок до _____________ (для устранения нарушений и (или) прове-
дения мероприятий по предотвращению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом 
ценностям указывается разумный срок)

О результатах исполнения настоящего Предписания следует проинформировать 
___________________________ (указывается наименование контрольного органа) в письменной 
форме или в электронной форме с приложением копий подтверждающих документов до 
«____» ___________20___г. (указывается не меньший, чем в предыдущем абзаце, срок) или 
не позднее 30 дней с даты исполнения Предписания).
Невыполнение в установленный срок настоящего Предписания влечет административную 
ответственность в соответствии с частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об 
административных правонарушениях.
Настоящее Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.
Органом, осуществляющим контроль за исполнением настоящего предписания, является 
вынесший его орган муниципального контроля:

(указывается наименование контрольного органа)

(должность, фамилия, инициалы специалиста (руко-
водителя группы специалистов), уполномоченного 
осуществлять муниципальный контроль)

  

   
  (подпись)
 
Отметка об ознакомлении или об отказе в ознакомлении контролируемых лиц или их 
представителей с предписанием (дата и время ознакомления)*
 
Отметка о направлении предписания в электронном виде (адрес электронной почты), в 
том числе через личный кабинет на специализированном электронном портале*

* Отметки размещаются после реализации указанных в них действий.

Приложение № 3
к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма протокола осмотра

 
(указывается наименование контрольного органа)
 
от «___» ___________ 20__ г.,
(дата составления протокола)

 
(место составления протокола)
 
 Протокол осмотра

 
1. Вид муниципального контроля:
__________________________________________________________________
(указывается конкретный осуществляемый местной администрацией вид муниципально-
го контроля)
 
2. Осмотр проведен:
1) ...
2) …

(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица 
(должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномочен-
ного (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело 
осмотр)

 
3. Осмотр проведен в отношении:
1) …
2) …

(указываются исчерпывающий перечень и точное количество осмотренных объектов: 
территорий (земельных участков), помещений, транспортных средств, иных предметов 
с указанием идентифицирующих их признаков (кадастровые номера, регистрационные, 
инвентаризационные (если известны) номера, адреса места нахождения); идентифици-
рующие признаки указываются те, которые имеют значение для осмотра с учетом целей 
этого контрольного действия)

 
4. Контролируемые лица:

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование ор-
ганизации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее фи-
лиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных 
за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого 
проведено контрольное действие)

(должность, фамилия, инициалы специалиста (руко-
водителя группы специалистов), уполномоченного 
осуществлять контрольное мероприятие)

  

   
  (подпись)
 Отметка о присутствии контролируемого лица или его представителя *

Отметка о применении или неприменении видеозаписи*

Отметка об ознакомлении или об отказе в ознакомлении контролируемых лиц или их 
представителей с протоколом осмотра (дата и время ознакомления)*
 
Отметка о направлении протокола осмотра в электронном виде (адрес электронной по-
чты), в том числе через личный кабинет на специализированном электронном портале*

──────────────────────────────
* Отметки размещаются после реализации указанных в них действий

Приложение № 4
к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма протокола досмотра

 
(указывается наименование контрольного органа)
 
от «___» ___________ 20__ г.,
(дата составления протокола)

 
(место составления протокола)
 
 Протокол досмотра

 
1. Вид муниципального контроля:
_____________________________________________________________________________
(указывается конкретный осуществляемый местной администрацией вид муниципально-
го контроля
 
2. Досмотр проведен:
1) ...
2) …

(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица 
(должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномочен-
ного (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело 
досмотр)

 

3. Досмотр проведен в отношении:
1) …
2) …

(указываются исчерпывающий перечень досмотренных помещений (отсеков), транспорт-
ных средств, продукции (товаров), а также вид, количество и иные идентификационные 
признаки исследуемых объектов. имеющих значение для контрольного мероприятия)
 
4. Контролируемые лица:

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование ор-
ганизации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее фи-
лиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных 
за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого 
проведено контрольное действие)

(должность, фамилия, инициалы специалиста (руко-
водителя группы специалистов), уполномоченного 
осуществлять контрольное мероприятие)

  

   
  (подпись)
 
Отметка о присутствии контролируемого лица или его представителя*

Отметка о применении или неприменении видеозаписи*
(в случае отсутствия контролируемого лица применение видеозаписи досмотра является 
обязательным)

Отметка об ознакомлении или об отказе в ознакомлении контролируемых лиц или их 
представителей с протоколом досмотра (дата и время ознакомления)*
 
Отметка о направлении протокола досмотра в электронном виде (адрес электронной по-
чты), в том числе через личный кабинет на специализированном электронном портале*

──────────────────────────────
* Отметки размещаются после реализации указанных в них действий

Приложение № 5
к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма протокола инструментального 
обследования

(указывается наименование контрольного органа)
 
от «___» ___________ 20__ г.,
(дата составления протокола)
 
(место составления протокола)
 
Протокол инструментального обследования
 
1. Вид муниципального контроля:
___________________________________________________________________
(указывается конкретный осуществляемый местной администрацией вид муниципально-
го контроля)

 
2. Инструментальное обследование проведено:
1) ...
2) …
(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица 
(должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномочен-
ного (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело 
инструментальное обследование и имеющего допуск к работе на специальном обору-
довании, использованию технических приборов, привлеченного специалиста, имеющего 
допуск к работе на специальном оборудовании, использованию технических приборов)
 
3. Подтверждение допуска должностного лица, уполномоченного на проведение кон-
трольного мероприятия, специалиста к работе на специальном оборудовании, исполь-
зованию технических приборов:
 _____________________________________________________________

4. Инструментальное обследование проведено в отношении:
1) …
2) …
(указываются идентифицирующие признаки предмета (предметов), в отношении которо-
го проведено инструментальное обследование)

5. Инструментальное обследование проведено с использованием следующего (следую-
щих) специального оборудования / технических приборов (указать нужное):
___________________________________________________________________

6. В ходе инструментального обследования была применена следующая методика (ме-
тодики):
___________________________________________________________________

7. По результатам инструментального обследования был достигнут следующий резуль-
тат:
___________________________________________________________________
(результат инструментального обследования описывается с обязательным указанием: 
нормируемого значения (значений) показателей, подлежащих контролю при проведении 
инструментального обследования, и фактического значения (значений) показателей, по-
лученного при инструментальном обследовании,
выводами о соответствии (несоответствии) этих показателей установленным нормам,
а также иными сведениями, имеющими значение для оценки результатов инструмен-
тального обследования)

8. Контролируемые лица:

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование ор-
ганизации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее фи-
лиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных 
за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого 
проведено контрольное действие)

(должность, фамилия, инициалы специалиста (руко-
водителя группы специалистов), уполномоченного 
осуществлять контрольное мероприятие)

  

   
 (подпись)

Отметка об ознакомлении или об отказе в ознакомлении контролируемых лиц или их 
представителей с протоколом инструментального обследования (дата и время ознаком-
ления)*
 
Отметка о направлении протокола инструментального обследования в электронном виде 
(адрес электронной почты), в том числе через личный кабинет на специализированном 
электронном портале*

──────────────────────────────
* Отметки размещаются после реализации указанных в них действий
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Приложение № 6

к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма протокола испытания

(указывается наименование контрольного органа)
 
от «___» ___________ 20__ г.,
(дата составления протокола)
 

(место составления протокола)
 

 Протокол испытания
1. Вид муниципального контроля:
____________________________________________________________________________________________
(указывается конкретный осуществляемый местной администрацией вид муниципаль-

ного контроля)

 
2. Испытание проведено:
1) ...
2) …
(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица 
(должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномочен-
ного (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело 
испытание и имеющего допуск к работе на специальном оборудовании, использованию 
технических приборов, привлеченного специалиста, имеющего допуск к работе на специ-
альном оборудовании, использованию технических приборов)

 
3. Подтверждение допуска должностного лица, уполномоченного на проведение кон-
трольного мероприятия, специалиста к работе на специальном оборудовании, исполь-
зованию технических приборов:
  ____________________________________________________________________________________________

4. Испытание проведено в отношении:
1) …
2) …

(указываются идентифицирующие признаки предмета (предметов), в отношении кото-
рого проведено испытание)

 
5. Испытание проведено с использованием следующего (следующих) специального обо-
рудования / технических приборов (указать нужное):
_____________________________________________________________________________________________

6. В ходе испытания была применена следующая методика (методики):
_____________________________________________________________________________________________

7. По результатам испытания был достигнут следующий результат:
_____________________________________________________________________________________________
(результат испытания описывается с обязательным указанием: нормируемого значения 
(значений) показателей, подлежащих контролю при проведении испытания, и фактиче-
ского значения (значений) показателей, полученного при испытании, выводами о со-
ответствии (несоответствии) этих показателей установленным нормам, а также иными 
сведениями, имеющими значение для оценки результатов испытания)

8. Контролируемые лица:

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование ор-
ганизации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее фи-
лиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных 
за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого 
проведено контрольное действие)

(должность, фамилия, инициалы специалиста (руководителя 
группы специалистов), уполномоченного осуществлять кон-
трольное мероприятие)

  

   
  (подпись)

Отметка об ознакомлении или об отказе в ознакомлении контролируемых лиц или их 
представителей с протоколом испытания (дата и время ознакомления)*
 
Отметка о направлении протокола испытания в электронном виде (адрес электронной 
почты), в том числе через личный кабинет на специализированном электронном пор-
тале*
──────────────────────────────
* Отметки размещаются после реализации указанных в них действий

Приложение № 7

к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма протокола опроса

 
(указывается наименование контрольного органа)

 
от «___» ___________ 20__ г.,
(дата составления протокола)
 

(место составления протокола)
 

Протокол опроса
1. Вид муниципального контроля:
____________________________________________________________________________________________
(указывается конкретный осуществляемый местной администрацией вид муниципаль-
ного контроля, например, муниципальный земельный контроль или муниципальный 

контроль в сфере благоустройства)

 
2. Опрос проведен:
1) ...
2) …

(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица 
(должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномочен-
ного (уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело 

опрос)

 
3. Опрос проведен в отношении:
1) …
2) …

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) опрошенного гражданина)

 
4. Контролируемые лица:
____________________________________________________________________________________________

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование 
организации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее 

филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответ-
ственных за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении 

которого проведено контрольное действие)

5. В ходе опроса была получена следующая информация:

(указывается полученная устная информация, имеющая значение для проведения 
оценки соблюдения контролируемым лицом обязательных требований)

Достоверность изложенных в настоящем протоколе опроса сведений подтверждаю.

(должность, фамилия, инициалы опрошенного лица)   
   
  (подпись)
 

(должность, фамилия, инициалы специалиста (руко-
водителя группы специалистов), уполномоченного 
осуществлять контрольное мероприятие)

  

   
  (подпись)
 
Отметка об ознакомлении или об отказе в ознакомлении контролируемых лиц или их 
представителей с протоколом опроса (дата и время ознакомления)*
 
Отметка о направлении протокола опроса в электронном виде (адрес электронной по-
чты), в том числе через личный кабинет на специализированном электронном портале*

──────────────────────────────

* Отметки размещаются после реализации указанных в них действий

Приложение № 8

к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 

Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма требования о предоставлении 

документов

 
(указывается наименование контрольного органа)

 
от «___» ___________ 20__ г.,
(дата составления требования)

 
(место составления требования)

 
 Требование о предоставлении документов

 
1. Вид муниципального контроля:
_____________________________________________________________________________
(указывается конкретный осуществляемый местной администрацией вид муниципального 
контроля)

 
2. Контролируемые лица:

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование ор-
ганизации, их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее фи-
лиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных 
за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого 
проводится контрольное действие)

 
3. Необходимо представить в срок до «_____» ____________ 20__ г.:
1) …
2) …

(указываются исчерпывающий перечень необходимых и (или) имеющих значение для 
проведения оценки соблюдения контролируемым лицом обязательных требований до-
кументов и (или) их копий, в том числе материалов фотосъемки, аудио- и видеозаписи, 
информационных баз, банков данных, а также носителей информации)

 
4. Истребуемые документы необходимо направить контрольный орган в форме элек-
тронного документа в порядке, предусмотренном статьей 21 Федерального закона от 
31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном кон-
троле в Российской Федерации» / представить на бумажном носителе (указать нужное).
Документы могут быть представлены в контрольный орган на бумажном носителе кон-
тролируемым лицом лично или через представителя либо направлены по почте заказным 
письмом. На бумажном носителе представляются подлинники документов либо заверен-
ные контролируемым лицом копии. Тиражирование копий документов на бумажном носи-
теле и их доставка в контрольный орган осуществляются за счет контролируемого лица. 
По завершении контрольного мероприятия подлинники документов будут возвращены 
контролируемому лицу*.

(должность, фамилия, инициалы специ-
алиста (руководителя группы специали-
стов), уполномоченного осуществлять 
контрольное мероприятие)

  

   
  (подпись)
 
Требование о предоставлении документов получил

(подпись) (фамилия, имя и (при наличии) 
отчество подписавшего лица,

наименование должности подписав-
шего лица либо указание

на то, что подписавшее лицо 
является представителем по

доверенности)

Отметка о направлении требования о предоставлении документов в электронном виде 
(адрес электронной почты), в том числе через личный кабинет на специализированном 
электронном портале**

──────────────────────────────
* Данный абзац указывается в случае, если контрольным органом установлена необходи-

мость представления документов на бумажном носителе

** Отметка размещается после реализации указанных в ней действий

 Приложение № 9
к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма журнала учета предостережений

Журнал учета предостережений

 
(указывается наименование контрольного органа)

№ Вид муни-
ципального 

контроля

Дата издания 
предостере-

жения

Источник сведе-
ний о готовящих-

ся нарушениях 
обязательных 
требований 

или признаках 
нарушений 

обязательных 
требований (при 

их наличии)

Информация о лице, которому 
адресовано предостережение (фа-

милия, имя, отчество (при наличии) 
гражданина или наименование 

организации, их индивидуальные 
номера налогоплательщика, адрес 

организации (ее филиалов, предста-
вительств, обособленных структур-
ных подразделений), ответственных 

за соответствие обязательным 
требованиям объекта контроля

Суть указанных в предо-
стережении предложе-
ний о принятии мер по 

обеспечению соблюдения 
обязательных требований

Ответственное за ведение журнала должностное лицо (должностные лица):
 _____________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (если имеется), должность)

 Приложение № 10
к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 31.05.2022 г. №113

Типовая форма журнала учета консультирований
Журнал учета консультирований

 
(указывается наименование контрольного органа)

№
п/п

Вид муни-
ципального 

контроля

Дата 
консульти-

рования

Способ осуществления кон-
сультирования

(по телефону, посредством 
видео-конференц-связи, на 
личном приеме либо в ходе 

проведения профилактическо-
го мероприятия, контрольного 
мероприятия, на собраниях, 

конференциях граждан)

Вопрос (вопросы), по 
которому осущест-
влялось консульти-

рование

Ф.И.О. должностного лица, 
осуществлявшего устное 
консультирование (если 

консультирование осущест-
влялось устно)

Ответственное за ведение журнала должностное лицо (должностные лица):
 _____________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (если имеется), должность)
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