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Администрация Новосибирского района Новосибирской области в соответствии 
со ст.39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещает о возможном 
предоставлении в собственность земельного участка площадью 1797 кв.м, 
местоположением: Новосибирская область, Новосибирский район, Ярковский 
сельсовет, с.Ярково, для индивидуального жилищного строительства.
Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для ука-
занной цели, в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения 
настоящего извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать 
в аукционе по продаже земельного участка.

Заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участ-
ка подаются или направляются гражданами по их выбору посредством почто-
вой связи на бумажном носителе, либо в форме электронных документов, 
подписанных квалифицированной электронной подписью, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Направление указанных заявлений гражданами посредством почтовой связи 
осуществляется по адресу: 630007, г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, 
33а, Администрация Новосибирского района Новосибирской области.
Направление указанных заявлений в форме электронных документов, подпи-

санных квалифицированной электронной подписью, осуществляется на адрес 
электронной почты kancnr@nso.ru.
Ознакомиться со схемой расположения земельного участка можно по адре-
су: 630099, г. Новосибирск, ул. Депутатская, 46, подъезд 3, этаж 6, муни-
ципальное казенное учреждение Новосибирского района Новосибирской 
области «Центр муниципальных услуг». Время приема граждан: с 8-30 до 
16-00 ежедневно, без обеда. Суббота, воскресенье – выходной, а также на 
официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о 
проведении торгов www.torgi.gov.ru.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЯРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.09.2021  168

с. Ярково
Об утверждении допустимого времени устранения аварийных нарушений в системе тепловых сетей и теплоснабжения жилых домов на территории Ярковского сельсовета Новосибирского 

района Новосибирской области

В соответствии с Правилами оценки готовности к отопительному периоду 
утвержденными Приказом Министерства энергетики Российской Федерации 
от 12 марта 2013 года № 103, администрация Ярковского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить расчет допустимого времени устранения аварийных нарушений 

в системе тепловых сетей и теплоснабжения жилых домов на территории Яр-
ковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (прило-
жение).
2. Настоящее Постановление опубликовать в газете «Приобская правда» и раз-
местить на официальном сайте администрации Ярковского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Заместитель главы администрации Ярковского сельсовета

Новосибирского района Новосибирской области Сундрунова Е.В.

Утвержден
постановлением администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области № 168 от 27.09.2021 

Таблица 1. Среднее время восстановления Z
p
, ч, поврежденного участка 

тепловой сети

Диаметр труб d, м

Расстояние между 

секционирующими 

задвижками l, км

Среднее время вос-

становления Z
p
, ч

0,1-0,2 - 5

0,4-0,5 1,5 10-12

0,6 2-3 17-22

1 2-3 27-36

1,4 2-3 38-51

Время Z
p
, ч, необходимое для восстановление поврежденного участка маги-

стральной тепловой сети с диаметром трубы d, м, и расстояние между сек-

ционирующими задвижками l, км, рассчитано по следующей эмпирической 

формуле:

Zp  б * [1+(0.5+1.5l)d 1.2], ч

Расчет допустимого времени устранения аварийных 

нарушений в системе тепловых сетей и теплоснабжения 

жилых домов на территории Ярковского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области

Замораживание трубопроводов в подвалах, лестничных клетках и на чердаках 

зданий многоквартирных жилых домов может произойти в случае прекращения 

подачи тепла пни снижении температуры воздуха внутри жилых помещений 

до 8°С.

Примерный темп падения температуры в отапливаемых помещениях (°С/ч) при 

полном отключении подачи тепла приведен в таблице 1.

Таблица 1

Коэффици-

ент аккуму-

ляции

Темп падения температуры, °С/ч при температу-

ре наружного воздуха °С

+/-0 -10 -20 -30

20 0,8 1,4 1,8 2,4

40 0,5 0,8 1,1 1,5

60 0,4 0,6 0,8 1,0

Коэффициент аккумуляции характеризует величину тепловой аккумуляции зда-
ний и зависит от толщины стен, коэффициента теплопередачи и коэффициента 
остекления. Коэффициенты аккумуляции тепла для жилых зданий приведены 
в таблице 2.

Таблица 2

№ 

п/п
Характеристика зданий

помеще-

ния

Коэф-

фициент 

аккуму-

ляции

1 Дом из объемных элементов с наружными 
ограждениями из железобетонных вибропро-
катных элементов. Толщина наружной стены — 
22 см, толщина утеплителя в зоне стыкования с 
ребрами — 5 см, между ребрами — 7 см. Общая 
толщина железобетонных элементов между ре-
брами 30-40 мм

Угловые 
верхнего 

этажа

40

2 Кирпичные жилые здания с толщиной стен 
в 2,5 кирпича и коэффициентом остекления 
0,18-0,25

Угловые 
средние

65-60
100-65

На основании данных, приведенных в таблице 2, возможно оценить время, 
имеющиеся для ликвидации аварии или принятия мер по предотвращению 
лавинообразного развития аварий, т.е. замерзания теплоносителя а системах 
отопления зданий, в которых прекращена подача тепла.
Пример: в отключенном в результате аварии квартале имеются здания, у кото-
рых коэффициент аккумуляции для углового помещения верхнего этажа равен 

40. Если авария произошла при температуре наружного воздуха — 20°С, то по 

таблице 1 определяется темп падения температуры в квартире с 18 до 8°С, 

при которой в подвалах и на лестничных клетках может произойти замерзание 

теплоносителя и труб, определится как (18-8)/1,1 и составляет 9 ч.)

Если в результате аварии отключено несколько зданий, то определение време-

ни, имеющегося в распоряжении на ликвидацию аварии или принятия мер по 

предотвращению развития аварии, производится по зданию имеющему наи-

меньший коэффициент аккумуляции.

Расчет допустимого времени устранения аварийных нарушений в работе си-

стем отопления жилых домов

Тнв, 

°С

При коэффициенте аккуму-

ляции 60

При коэффициенте аккумуля-

ции 40

Темп па-
дения Тнв, 
°С/ч

допустимое время 
устранения аварий-
ных нарушений, ча-
сов (время снижения 
температуры в квар-
тирах с 18°С до 8°С 

Темп падения 
Тнв, °С/ч

допустимое время 
устранения аварий-
ных нарушений, ча-
сов (время снижения 
температуры в квар-
тирах с 18°С до 8°С

+0 0,4 30 0,5 10

-10 0,6 20 0,8 12,5

-20 0,8 15 1,1 9

-30 1,0 12 1,5 6,6

Расчет выполнен в соответствии с организационно-методическими рекомен-

дациями по подготовке к проведению отопительного периода и повышению 

надежности систем коммунального теплоснабжения в городах и населенных 

пунктах Российской Федерации, утвержденными приказом Госстроя России от 

06.09.2000 № 203.

Среднее время восстановления поврежденного участка теплосети при этом (в 

зависимости от его диаметра и конструкции) составляет от 5 до 50 ч и более, 

а полное восстановление повреждения может потребовать несколько суток 

(табл. 1).

АДМИНИСТРАЦИЯ КУДРЯШОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
04.10. 2021г.   № 398

д.п. Кудряшовский
Об утверждении Порядка уведомления представителя нанимателя (работодателя) руководителями муниципальных учреждений о возникновении личной заинтересованности при 

исполнении должностных обязанностей (осуществлении полномочий), которая приводит или может привести к конфликту интересов

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131 — ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным законом от 25.12.2008 года № 273-ФЗ «О про-
тиводействии коррупции», Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О 
некоммерческих организациях», Уставом сельского поселения Кудряшовского 
сельсовета Новосибирского муниципального района Новосибирской области.

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) 
руководителями муниципальных учреждений о возникновении личной заин-
тересованности при исполнении должностных обязанностей (осуществлении 
полномочий), которая приводит или может привести к конфликту интересов, 
согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приобская правда» и раз-

местить на официальном сайте администрации Кудряшовского сельсовета 

в сети «Интернет». 

3.Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы 

Кудряшовского сельсовета.

Глава Кудряшовского сельсовета Н.А.Дорофеева
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Приложение 1

к постановлению администрации Кудряшовского сельсовета от ___.____.2021 № ____
Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) руководителями муниципальных учреждений о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных 

обязанностей (осуществлении полномочий), которая приводит или может привести к конфликту интересов

1. Настоящий Порядок уведомления представителя нанимателя (работода-
теля) руководителями муниципальных учреждений о возникновении личной 
заинтересованности при исполнении должностных обязанностей (осуществле-
нии полномочий), которая приводит или может привести к конфликту интере-
сов (далее — Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 
25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом 
от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и регламентирует 
процедуру уведомления представителя нанимателя (работодателя) руководи-
телями муниципальных учреждений, о возникновении личной заинтересован-
ности при исполнении должностных обязанностей (осуществлении полномо-
чий), которая приводит или может привести к конфликту интересов.
2. Для целей настоящего Порядка используются понятия «конфликт интересов» 
и «личная заинтересованность», установленные статьей 10 Федерального за-
кона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», а также «пред-
ставителя нанимателя (работодателя) руководителями муниципальных учреж-
дений», установленные ст. 27 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О 
некоммерческих организациях».
3. Представитель нанимателя (работодателя) руководитель муниципального 
учреждения, обязан в письменной форме уведомить Комиссию по соблюде-
нию требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегу-
лированию конфликта интересов администрации Кудряшовского сельсовета, 
(далее — Комиссия) о возникновении личной заинтересованности при испол-
нении должностных обязанностей (осуществлении полномочий), которая при-
водит или может привести к конфликту интересов, в течение одного рабочего 
дня с момента, когда ему стало об этом известно, а также принимать меры по 
предотвращению или урегулированию конфликта интересов.
В случае нахождения представителя нанимателя (работодателя) руководителя 
муниципального учреждения, в командировке, в отпуске, вне места испол-
нения должностных обязанностей (осуществления полномочий), оно обязано 
уведомить Комиссию о возникновении личной заинтересованности, которая 
приводит или может привести к конфликту интересов, в течение одного рабо-
чего дня с момента прибытия к месту исполнения должностных обязанностей 
(осуществления полномочий).
4. Уведомление о возникновении личной заинтересованности при исполнении 
должностных обязанностей (осуществлении полномочий), которая приводит 
или может привести к конфликту интересов (далее — уведомление), пред-
ставляется на имя председателя Комиссии и должно содержать следующие 
сведения:
а) фамилия, имя, отчество, должность, телефон лица, направившего уведом-
ление;
б) на исполнение каких полномочий представитель нанимателя (работодателя) 
руководитель муниципального учреждения, влияет или может повлиять личная 
заинтересованность;
в) описание ситуации и обстоятельств, являющихся основанием возникнове-
ния личной заинтересованности;
г) предлагаемые меры по предотвращению или урегулированию конфликта 
интересов.
Представитель нанимателя (работодателя) руководитель муниципального уч-
реждения, вправе указать в уведомлении и иные сведения, не предусмотрен-
ные настоящим пунктом, имеющие значение для предотвращения и урегули-
рования конфликта интересов, а также приложить все имеющиеся материалы 
и документы, подтверждающие обстоятельства, доводы и факты, изложенные 
в уведомлении, подтверждающие принятие мер по предотвращению и (или) 
урегулированию конфликта интересов.
Уведомление подписывается представителем нанимателя (работодателя) ру-
ководителем муниципального учреждения, с указанием расшифровки подписи 

и даты.
5. Уведомление на имя председателя Комиссии представляется в администра-
цию Кудряшовского сельсовета.
6. Уведомления подлежат обязательной регистрации в журнале учета уведом-
лений (далее — журнал). На самом уведомлении проставляется регистрацион-
ный номер и дата регистрации.
Ответственное должностное лицо администрации Кудряшовского сельсовета, 
помимо регистрации уведомления в журнале, обязано выдать представите-
лю нанимателя (работодателя) руководителю муниципального учреждения 
и направившему уведомление, копию такого уведомления с указанием данных 
о лице, принявшем уведомление, дате и времени его принятия.
В случае если уведомление поступило по почте, копия уведомления направля-
ется представителю нанимателя (работодателя) руководителю муниципально-
го учреждения и направившему уведомление, по почте заказным письмом не 
позднее 3 рабочих дней с момента регистрации уведомления.
Отказ в регистрации уведомления, а также невыдача копии уведомления не 
допускается.
7. Ответственное должностное лицо администрации Кудряшовского сельсове-
та в день поступления уведомления регистрирует его в журнале учета уведом-
лений. 
С даты регистрации уведомления, представителя нанимателя (работодателя) 
руководителя муниципального учреждения, считается исполнившим обязан-
ность по уведомлению, предусмотренную частью 2 статьи 11 Федерального 
закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».
8. Должностное лицо администрации Кудряшовского сельсовета, уполно-
моченного на прием и регистрацию уведомлений, в день его регистрации 
передает поступившее уведомление в Комиссию для принятия мер по пре-
дотвращению или урегулированию конфликта интересов, предусмотренных 
действующим законодательством.
9. Уведомление, указанное в пункте 4 настоящего Порядка, рассматривается 
Комиссией в порядке, установленном постановлением Кудряшовского сельсо-
вета от 20 декабря 2017 года № 336 «Об утверждении Положения о комиссиях 
по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служа-
щих администрации Кудряшовского сельсовета и урегулированию конфликта 
интересов».
10. В ходе подготовки заключения на поступившее уведомление Комиссия 
имеет право проводить собеседование с представителем нанимателя (работо-
дателя) руководителем муниципального учреждения и направившим уведом-
ление, получать от него письменные пояснения, направлять в установленном 
порядке запросы в государственные органы, органы местного самоуправления 
и заинтересованные организации. Уведомление, а также заключение и дру-
гие материалы в течение семи рабочих дней со дня регистрации уведомления 
представляются председателю Комиссии. В случае направления запросов уве-
домление, а также заключение и другие материалы представляются председа-
телю Комиссии в течение 45 календарных дней со дня поступления уведомле-
ния. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 календарных 
дней.
11. Решение Комиссии, определяющее необходимые меры по предотвраще-
нию или урегулированию конфликта интересов, обязательно для исполнения 
представителем нанимателя (работодателя) руководителем муниципального 
учреждения.
12. Представитель нанимателя (работодателя) руководитель муниципального 
учреждения, не принявшее меры для предотвращения и урегулирования кон-
фликта интересов, несет ответственность, предусмотренную законодатель-
ством Российской Федерации.

Приложение 1
к Порядку уведомления представителя нанимателя

(работодателя) руководителями муниципальных
учреждений о возникновении личной заинтересованности

при исполнении должностных обязанностей
(осуществлении полномочий), которая приводит или может привести к кон-

фликту интересов

Председателю комиссии по соблю-
дению требований к служебному по-
ведению муниципальных служащих и 
урегулированию конфликта интересов 
администрации Кудряшовского сельсо-
вета 

от руководителя муниципального учреж-
дения Кудряшовского сельсовета
__________________________________________
__________________________________________ 

(Ф.И.О.)

УВЕДОМЛЕНИЕ о возникновении личной 
заинтересованности при исполнении своих полномочий, 

которая приводит или может привести к конфликту 
интересов

Сообщаю о возникновении у меня личной заинтересованности при осущест-
влении своих должностных обязанностей, которая приводит или может приве-
сти к конфликту интересов 
(нужное подчеркнуть).

Обстоятельства, являющиеся основанием возникновения личной заинтересо-
ванности:  _______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Должностные обязанности, на осуществление которых влияет или может по-
влиять личная заинтересованность: 
__________________________________________________________________________________

Дополнительные сведения: 
__________________________________________________________________________________

Предлагаемые меры по предотвращению или урегулированию конфликта ин-
тересов:  ________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________  

Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании Комиссии 
по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служа-
щих и урегулированию конфликта интересов администрации Кудряшовского 
сельсовета
(нужное подчеркнуть).

«__»__________20__г.__________________ ___________________________________
(подпись лица) (расшифровка подписи направляющего уведомление)

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 06.10.2021  №241

п. Мичуринский
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов адресации

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», Федерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года 
№59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции», Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 года №131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Закона Новосибирской области от 24.11.2014 года №484-ОЗ «Об 
отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской 
области», в соответствии с требованиями постановления Правительства Рос-
сийской Федерации от 19.11.2014 года №1221 «Об утверждении Правил при-
своения, изменения и аннулирования адресов» (в ред. Постановлений Прави-
тельства РФ от 24.04.2015 №387, от 12.08.2015 №832, от 21.12.2018 №1622, 

от 04.09.2020 №1355), протестом прокуратуры Новосибирского района Ново-
сибирской области от 18.09.2021 №2-35-2021, Уставом Мичуринского сельсо-
вета Новосибирского района Новосибирской области,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Протест прокуратуры Новосибирского района Новосибирской области от 
18.09.2021 №2-35-2021 удовлетворить. 
2. Отменить постановление администрации Мичуринского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области от 21.06.2012 №145 «Об утвержде-
нии административного регламента «О предоставлении муниципальной услуги 
по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов недвижимо-
сти».
3. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 

услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов адреса-
ции согласно приложению к настоящему постановлению.
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приобская правда» и об-
народовать путем размещения на официальном сайте администрации Мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области https://
michurinsk.nso.ru/ в сети Интернет. 
5. Постановление вступает в законную силу после опубликования в установ-
ленном порядке.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

И.о. Главы Мичуринского сельсовета  В.Л. Яковлев

Приложение 
к постановлению администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области  от 06.10.2021 года №241

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов объектов адресации

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
присвоению, изменению и аннулирование адресов объектов адресации (далее 
по тексту — Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
с использованием федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее по 
тексту — Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Межведомственная автоматизированная 
информационная система» (МАИС) с соблюдением норм законодательства 
Российской Федерации о защите персональных данных, порядок взаимодей-
ствия между администрацией Мичуринского сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области, специалистами администрации, предоставляю-
щими муниципальную услугу и физическими лицами (юридическими лицами) 
— получателями муниципальной услуги и организациями, участвующими в про-
цессе предоставления муниципальной услуги, а также состав, последователь-
ность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, формы и порядок контроля за исполнением административ-
ного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) администрации Мичуринского сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области (далее по тексту — Администрация), 
предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации 
либо муницип ального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Объектами адресации являются:
а) здание (строение, за и сключением некапитального строения), в том числе 
строительство которого не завершено;
б) сооружение (за исключением некапитального сооружения и линейного объ-
екта), в том числе строительство которого не завершено;
в) земельный участок (за исключ ением земельного участка, не относящегося 
к землям населенных пунктов и не предназначенного для размещения на них 
объектов капитального строительства);

г) помещение, являющееся частью объекта капитального строительства;
д) машино-место (за исключением машино-места, являющегося частью нека-
питального здания или сооружения).
1.1.3. При присвоении адресов зданиям, (строениям), сооружениям, в том 
числе строительство которых не завершено, такие адреса должны соответство-
вать адресам земельных участков, в границах которых расположены соответ-
ствующие здания (строения), сооружения.

1.1.4. В случае образования двух или более объектов адресации в результате 
преобразования существующего объекта или объектов адресации представ-
ляется одно заявление на все одновременно образуемые объекты адресации.
1.1.5. Присвоение объектам адресации адресов и аннулирование таких адре-
сов осуществляется администрацией органа местного самоуправления по 
собственной инициативе или на основании заявлений физических или юри-
дических лиц, указанных в пункте 1.2.1. настоящего Административного ре-
гламента.
1.1.6. Аннулирование адресов объектов адресации осуществляется уполномо-
ченными органами на основании информации уполномоченного Правитель-
ством Российской Федерации федерального органа исполнительной власти, 
осуществляющего государственный кадастровый учет недвижимого имуще-
ства, государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, ведение 
Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, 
содержащихся в нем, о снятии с государственного кадастрового учета объек-
та недвижимости или исключении из Единого государственного реестра не-
движимости сведений об объекте недвижимости, указанных в части 7 статьи 
72 Федерального закона Российской Федерации от 13.07.2015 года №218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости», представляемой в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке межведомственного 
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информационного взаимодействия при ведении государственного адресного 
реестра.
1.1.7. Изменение адресов объектов адресации осуществляется администра-
цией органа местного самоуправления на основании принятых решений о при-
своении адресообразующим элементам наименований, об изменении и анну-
лировании их наименований.
1.1.8. Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса подлежит обязательному внесению специалистом администрации 
органа местного самоуправления в государственный адресный реестр в тече-
ние 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия такого решения.
Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулирова-
нии его адреса без внесения соответствующих сведений в государственный 
адресный реестр не допускается.
1.1.9. Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннули-
рования его адреса признаётся дата внесения сведений об адресе объекта 
адресации в государственный адресный реестр.

1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают фи-
зические (юридические) лица — собственники объектов адресации, либо лица 
(далее по тексту — Заявитель), обладающее одним из следующих вещевых 
прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.

С заявлением вправе обратиться представители Заявителя, действующие 
в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законода-
тельством Российской Федерации порядке доверенности, на указании феде-
рального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа 
или органа местного самоуправления.
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением 
вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на 
подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Рос-
сийской Федерации порядке решением общего собрания указанных собствен-
ников.
От имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого това-
рищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, упол-
номоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания 
членов такого товарищества.
От имени лица, указанного в абзаце первом настоящего пункта, вправе обра-
титься кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, пред-
усмотренного статьёй 35 или статьёй 42.3 Федерального закона Российской 
Федерации от 24.07.2007 года №211-ФЗ «О кадастровой деятельности», када-
стровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении  соответ-
ствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 
услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления пре-
доставляется:
— непосредственно специалистами Администрации;
— с использованием средств телефонной связи и электронного информиро-
вания;
— посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», публикаций в средствах массовой информации, на стендах в по-
мещении Администрации;
2) для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её пре-
доставления, ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные 
лица вправе обращаться:

— в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, уча-
ствующим в предоставлении муниципальной услуги;
— в письменной форме почтой в адрес Администрации;
— в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.

1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специа-
листы Администрации устно информируют обратившихся по интересующим 
их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании администрации, в которую поступил звонок и фамилии специ-
алиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом 
не более 10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заин-
тересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных про-
цедурах и условиях предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо 
дополнительная информация от Заявителя, специалист администрации, осу-
ществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу на-
править в Администрацию обращение о предоставлении письменной инфор-
мации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает 
другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письмен-
ной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со 
дня регистрации письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обе-
спечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обра-
щения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой органа местного са-
моуправления, и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя, 
и направляется в форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления 
в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адре-
су, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления 
в письменной форме.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предостав-
ляется бесплатно.

1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Зая-
вителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в помещении Администрации в местах, обеспечивающих сво-
бодный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, 
содержащей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, не-
обходимых для получения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, об-
новляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующе-
го предоставление муниципальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, 
Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, а также в федеральной государственной информационной системе 
Единый портал государственных и муниципальных услуг и обновляется по мере 
её изменения.

1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином порта-
ле государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается сле-
дующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, 
а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по соб-
ственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муници-
пальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предо-
ставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о по-
рядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», 
предоставляется Заявителю бесплатно.

1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, 
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а так-
же многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг; справочные телефоны органа, предоставляющего муници-
пальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) фор-
мы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети 
«Интернет», размещена на официальном сайте администрации Мичуринского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет»: «https://michurinsk.nso.ru/».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение и аннулирование 
адресов объектов адресации». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрацией 
Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. 
При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие 
в качестве источников получения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, или источников предоставления информации для 
проверки сведений, предоставляемых Заявителями, следующие органы и уч-
реждения: 
— Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
— Бюро технической инвентаризации Новосибирской области «ОГУП Техцентр 
Новосибирской области»;
— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 
и картографии по Новосибирской области;
— Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Феде-
ральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистра-
ции, кадастра и картографии» по Новосибирской области;
-«Многофункциональный центр организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) присвоение объекту адресации адреса или аннулирование его адреса;
2) решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулиро-
вании его адреса.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 
10 (десять) рабочих дней со дня поступления заявления о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса и представления документов, 
обязанность по представлению которых возложена на Заявителя. 
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса и документов, обязанность 
по представлению которых возложена на Заявителя, через многофункциональ-
ный центр срок принятия решения о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса либо об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких 
документов в Администрацию.
2.4.3. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не может превы-

шать 5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса 
в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию. 
2.4.4. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрена законодательством.
2.4.5. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
составляет не более 2 (двух) рабочих дней со дня обращения за муниципаль-
ной услугой.
2.4.6. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 (трёх) ра-
бочих дней со дня принятия решения о присвоении объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса, либо об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
2.4.7. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоя-
щего Административного регламента.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования размещён на официальном 
сайте администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет»: «https://michurinsk.nso.ru/».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с за-
конодательными или иными нормативными правовыми актами для предостав-
ления муниципальной услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-
ной услуги: 
1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса по форме, утверждённой приказом Министерства финансов Россий-
ской Федерации от 11.12.2014 года №146н «Об утверждении форм заявления 
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, ре-
шения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса»;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина;
3) учредительные документы (для юридического лица);
4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
5) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект 
(объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или со-
оружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства 
которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанав-
ливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на 
котором расположены указанное здание (строение), сооружение);
6) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах 
недвижимости, следствием преобразования которых является образование 
одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недви-
жимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
7) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса 
строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом  Российской Федерации для строитель-
ства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения 
на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объ-
екта адресации в эксплуатацию;
8) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или када-
стровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному 
участку адреса);
9) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса 
объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
10) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 
присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса 
вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или не-
жилого помещения в жилое помещение);
11) акт приёмочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адре-
сации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с обра-
зованием одного и более новых объектов адресации);
12) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являю-
щемся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адреса-
ции по основаниям прекращения существования объекта адресации и (или) 
снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являю-
щегося объектом адресации);
13) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недви-
жимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся 
объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по 
основаниям прекращения существования объекта адресации и (или) снятия 
с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации).
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услу-
ги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель 
обязан самостоятельно представить на бумажном носителе следующие доку-
менты непосредственно в Администрацию либо через многофункциональный 
центр предоставления государственных услуг непосредственно оператору ГАУ 
«МФЦ»: 
1) заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса по форме, утверждённой приказом Министерства финансов Россий-
ской Федерации от 11.12.2014 года №146н «Об утверждении форм заявления 
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, ре-
шения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса»;
2) документы, удостоверяющие личность гражданина;
3) учредительные документы (для юридического лица).

Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в 
копиях с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены но-
тариусом или уполномоченными органами, выдавшими такие документы. Под-
линники сличаются с копиями и возвращаются Заявителю. Документы могут 
быть направлены в электронной форме.
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В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно 
предоставляются подлинник и копия: 
— документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
— доверенность, выданная представителю Заявителя, оформленная в поряд-
ке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридическо-
го лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает 
реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, 
а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверж-
дающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или 
копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого 
юридического лица.

Заявление подписывается Заявителем либо представителем Заявителя. При 
представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению при-
лагается копия документа, предусмотренного статьёй 35 или статьёй 42.3. 
Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2007 года №211-ФЗ 
«О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выпол-
нение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении 
соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении му-
ниципальных услуг и подлежащие представлению в рамках межведомственно-
го взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить самостоятельно 
(по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в рас-
поряжении государственных органов или подведомственных государственным 
органам организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
если Заявитель не представил их самостоятельно (по собственной инициати-
ве), запрашиваются специалистами Администрации в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-
ми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми актами, по 
межведомственной автоматизированной информационной системе:
1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах 
недвижимости, следствием преобразования которых является образование 
одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недви-
жимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 
недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса 
объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте не-
движимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющем-
ся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации 
по основаниям прекращения существования объекта адресации и (или) снятия 
с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации);
4) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижи-
мости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся 
объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по 
основаниям прекращения существования объекта адресации и (или) снятия 
с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации);
5) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
6) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект 
(объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или со-
оружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства 
которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанав-
ливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на 
котором расположены указанное здание (строение), сооружение);
7) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса 
строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строитель-
ства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения 
на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объ-
екта адресации в эксплуатацию;
8) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или када-
стровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному 
участку адреса);
9) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 
присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса 
вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или не-
жилого поме щения в жилое помещение);
10) акт приёмочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адре-
сации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с обра-
зованием одного и более новых объектов адресации).
Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе приложить 
к нему документы, указанные в подпунктах 5, 7, 8, 10 и 11 пункта 2.6.1. на-
стоящего Административного регламента, если такие документы не находятся 
в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправ-
ления либо подведомственных государственным органам или органам местно-
го самоуправления организаций.
Документы, указанные в подпунктах 5, 7, 8, 10 и 11 пункта 2.6.1. настояще-
го Административного регламента, представляемые в уполномоченный орган 
в форме электронных документов, удостоверяются электронной подписью 
Заявителя (представителя Заявителя), вид которой определяется в соответ-
ствии с частью 2 статьи 21.1. Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя.
Не допускается требовать от Заявителя представления документов и инфор-
мации или осуществления действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Фе-
дерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопле-
ние, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распро-
странение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки 
персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими 

присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном 
режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим 
присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления 
муниципальной услуги даётся (оформляется) Заявителем в пункте 10 формы 
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса по форме, утверждённой приказом Министерства финансов Россий-
ской Федерации от 11.12.2014 года №146н «Об утверждении форм заявления 
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, ре-
шения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который 
направляется заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражда-
нина, направившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление 
или полномочного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выраже-
ния, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 
его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 
7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, напра-
вившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочте-
нию; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, 
о чём в течение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается граж-
данину, направившему заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или долж-
ностному лицу в форме электронного документа, гражданин не указал свои фа-
милию, имя, отчество (последнее — при наличии), адрес электронной почты, 
по которому должны быть направлен ответ. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предостав-
ления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-
ляются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 
2.6.2. настоящего Административного регламента, обязанность по представ-
лению которых возложена на Заявителя;
2) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2.1. настоящего Админи-
стративного регламента;
3) ответ н а межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии докумен-
та и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адре-
са или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был пред-
ставлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;
4) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объ-
екту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя 
(представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного 
законодательством Российской Федерации;
5) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса 
или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8-11 и 14-18 Правил 
присвоения, изменения и аннулирования адресов, утверждённых постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 года №1221 «Об 
утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование 
адресов объектов адресации» осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-
ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) ми-
нут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) 
минут.

2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Мичуринского 
сельсовета, ответственный за делопроизводство, осуществляет приём доку-
ментов и регистрацию заявления в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в элек-
тронной форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствую-
щими специалистами, ответственными за делопроизводство, в течение 1 (од-
ного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на пре-
доставление муниципальной услуги.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения 
и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муници-
пальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов ука-
занных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации 

о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально 
предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения 
информации, приёма Заявителей, заполнения необходимых документов, в ко-
торых обеспечивается:
— соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил 
противопожарной безопасности;
оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для 
хранения верхней одежды.

2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, 
и (или) скамьями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспо-
собленном помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информа-
ции о муниципальной услуге.

2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной 
услуге:
— информационные материалы, предназначенные для информирования Зая-
вителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявите-
лей;
— информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информаци-
ей, содержащей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, об-
новляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующе-
го предоставление муниципальной услуги и справочных сведений.

2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведен-
ных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наиме-
нования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении 
места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечи-
ваются личными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заяви-
телей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консуль-
тирование и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не 
допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспе-
чения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги и оформления документов. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной 
и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных 
на информационных стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания 
администрации Мичуринского сельсовета. 
Оборудование стоянки для бесплатной парковки автотранспортных средств 
на территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной услуги. 
На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов соци-
альной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных 
и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых 
расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры 
и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест 
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III 
группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных сред-
ствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация 
об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр 
инвалидов.
Места для парковки, указанные выше, не должны занимать иные транспортные 
средства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного 
движения;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предо-
ставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных 
технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибир-
ской области» (далее по тексту — МФЦ) или в электронной форме посредством 
автоматизированной информационной системы или «Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом 
случае Заявитель представляет заявление и необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги документы и получает результат предоставления 
муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом 
работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 
не должен превышать срока, определенного законодательством для предо-
ставления муниципальной услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронно-
го документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги (скан-копии), могут быть направлены в Администрацию через феде-
ральную государственную информационную систему «Единый портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)».

2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, пред-
усмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил 
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и норм, а также соблюдение порядка выполнения административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги;
2)исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обра-
щений граждан в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных 
лиц, специалистов Администрации при предоставлении муниципальной услу-
ги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через госу-
дарственное автономное учреждение Новосибирской области «Многофункци-
ональный центр организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг Новосибирской области» (далее по тексту — ГАУ «МФЦ»):
— оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет докумен-
тов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме 
электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». 
Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам Администра-
ции, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. 
Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администра-
цию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглашением между ГАУ 
«МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения о пре-
доставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной 
услуги направляется в ГАУ «МФЦ»;
— Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной ус-
луги посредством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
— Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, 
в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме:
— доступность информации о перечне документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных 
телефонах и другой контактной информации для Заявителей;
— тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер 
шрифта не менее №12), без исправлений, наиболее важные места рекоменду-
ется выделять другим шрифтом;
возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
— возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
— возможность получения Заявителем электронной версии результатов пре-
доставления муниципальной услуги с обязательным получением документа на 
бумажном носителе в Администрации;
если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государ-
ственной информационной системе «Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг (функций)» (далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него 
«Подтверждённой учётной записи», полученной при регистрации на ЕПГУ, 
в этом случае направление заявления и необходимых документов осуществля-
ется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме возможно при 
наличии у Заявителя «Подтверждённой учётной записи» на ЕПГУ и случае пре-
доставления муниципальной услуги через ЕПГУ.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-
дур, требований к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту адми-
нистрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставле-
ние муниципальной услуги, наличия документов и надлежащего их оформле-
ния, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю решения об отказе в присвое-
нии объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, если докумен-
ты, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, пред-
ставлены не в полном объёме;
6) формирование и направление межведомственных запросов в органы (орга-
низации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
7) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставле-
нии муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги;
8) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоу-
правления документа, подтверждающего предоставление муниципальной ус-
луги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
9) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципаль-
ной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной 
форме при получении муниципальной услуги с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций).

3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспе-
чивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предо-
ставления муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги 
(запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ё) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Администрации, должностного лица Администрации либо государственного 
или муниципального служащего.

3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной 
услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заяви-
телей по предварительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для при-
ёма дату и время в пределах установленного в Администрации графика приёма 
Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, 
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приёма, 
а также предоставления сведений, необходимых для расчёта длительности 
временного интервала, который необходимо забронировать для приёма.

3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги: 
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполне-
ния электронной формы запроса на Едином портале государственных и муни-
ципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запро-
са в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) разме-
щаются образцы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса Заявитель уведомляется о характере выполненной ошибки 
и порядке её устранения посредством информационного сообщения непо-
средственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указан-
ных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной 
формы запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагаю-
щими направление совместного запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы за-
проса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в лю-
бой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши-
бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
Заявителем с использованием сведений, размещённых в федеральной го-
сударственной информационной системе «Единая система идентификации 
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-тех-
нологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной фор-
ме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
запроса без потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не ме-
нее 1 (одного) года, а также частично сформированных запросов — в течение 
не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные 
в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию по-
средством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функ-
ций).

3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости 
повторного предоставления Заявителем таких документов на бумажном носи-
теле.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и ре-
гистрации администрацией электронных документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осу-
ществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие 
оснований для отказа в приёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. 
настоящего Административного регламента, а также осуществляются следую-
щие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Админи-
страции, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготав-
ливает письмо о невозможности предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный 
запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствую-
щем разделе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) Заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указан-
ного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администра-
ции ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее — упол-
номоченный специалист Администрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации 
приступает к работе с ним.

3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной 
услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации» и уплата 
иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) не осуществляется.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является пред-

ставление (направление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме 
заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление му-
ниципальной услуги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, 
и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превыша-
ющий 2 (два) рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является 
наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист 
Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не пре-
вышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистрации соответствующего 
заявления. 
3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, специалист Администра-
ции, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, письменно 
сообщает Заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистрации соответствую-
щего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направле-
ние) Заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являюще-
гося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при пре-
доставлении муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настояще-
му Административному регламенту.

3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений 
о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обраще-
ние Заявителя лично или через законного представителя в приёмную Админи-
страции с заявлением и документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего 
Административного регламента, либо поступления заявления и документов из 
ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления и документов по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, направленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», 
подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявление 
и документы, представленные Заявителем в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и ре-
гистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги:
— устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия 
представителя Заявителя, в случае предоставления документов уполномочен-
ным лицом;
— проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется 
в соответствии представленных документов требованиям законодательства 
и настоящего Административного регламента и соответствие перечню доку-
ментов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента;
— в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного ре-
гламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставивше-
му, для устранения выявленных замечаний;
— в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на 
месте, оказывает содействие Заявителю или лицу, предоставившему докумен-
ты, в устранении данных недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законода-
тельства и настоящего Административного регламента, то вносит соответству-
ющую запись в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги, в соответствии с правилами ведения книг учёта документов 
(осуществляет регистрацию заявления) и сообщает Заявителю регистрацион-
ный номер заявления;
— выдаёт расписку Заявителю (представителю Заявителя) о получении доку-
ментов администрацией органа местного самоуправления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры состав-
ляет 15 (пятнадцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является 
соответствие представленных документов исчерпывающему перечню, указан-
ному в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и ре-
гистрация заявления и приложенных документов на получение муниципальной 
услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги по почте или посредством интернета (че-
рез федеральную информационную систему «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации документов составляет 
1 (один) день с момента поступления указанных документов в администрацию 
органа местного самоуправления. Сообщение о получении заявления и доку-
ментов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты 
или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) в едином портале 
или в федеральной информационной адресной системе в случае представ-
ления заявления и документов соответственно через единый портал, регио-
нальный портал или портал адресной системы не позднее рабочего дня, сле-
дующего за днём поступления заявления в администрацию органа местного 
самоуправления.
3.5.7. В случае, если заявление и документы представлены в администрацию 
органа местного самоуправления посредством почтового отправления или 
представлены Заявителем (представителем Заявителя) лично через много-
функциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов 
направляется уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому 
адресу в течение рабочего дня, следующего за днём получения уполномочен-
ным органом документов.
3.5.8. Получение заявления и документов, представленных в форме электрон-
ных документов, подтверждается администрацией органа местного самоуправ-
ления путём направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения 
о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного 
номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и до-
кументов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме 
электронных документов, с указанием их объёма.

3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления для ознакомления и визирования.
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3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление заявления и представленных Заявителем документов к должностному 
лицу администрации органа местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявле-
ние и представленные документы должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления — Главе Мичуринского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области (далее по тексту — должностное лицо Админи-
страции) для ознакомления и визирования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры состав-
ляет не более 2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является 
наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление 
заявления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных 
документов для исполнения специалисту Администрации, ответственному за 
их рассмотрение и подготовку результата предоставления муниципальной ус-
луги. 

3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту адми-
нистрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление заявления с резолюцией должностного лица Администрации и пред-
ставленных документов к специалисту Администрации, ответственному за их 
рассмотрение и подготовку результата предоставления муниципальной услуги 
(далее по тексту — уполномоченный специалист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры состав-
ляет не более 1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являют-
ся поступившие заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка 
в получении документов, которую оформляет уполномоченный специалист со-
гласно приложению №2 к настоящему Административному регламенту, с ука-
занием перечня документов и даты их получения, а также с указанием перечня 
документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надле-
жащего их оформления, обязанность по представлению которых возложена на 
Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление заявления с резолюцией должностного лица Администрации и пред-
ставленных документов к уполномоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных 
документов на предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню 
документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. настоящего Администра-
тивного регламента с целью установления права Заявителя на получение му-
ниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры состав-
ляет не более 1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является 
соответствие представленных документов исчерпывающему перечню докумен-
тов согласно пункта 2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является решение об 
отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирования его адреса 
по форме, утверждённой приказом Министерства финансов Российской Фе-
дерации от 11.12.2014 года №146н «Об утверждении форм заявления о при-
своении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения 
об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса», с указанием причины отказа в соответствии с действующим законо-
дательством в случае, если документы, обязанность по представлению кото-
рых возложена на Заявителя, представлены не в полном объёме или в них 
отсутствуют необходимые сведения, а также при наличии оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего 
Административного регламента.
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирова-
ния его адреса направляется Заявителю по месту жительства, месту пребыва-
ния или по адресу, указанному Заявителем для получения результатов предо-
ставления муниципальной услуги.
Направление решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулирования его адреса осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней 
с момента принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги.

3.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (ор-
ганизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление заявления с резолюцией должностного лица Администрации и пред-
ставленных документов к уполномоченному специалисту.
3.9.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся 
в распоряжении государственных органов или подведомственных государ-
ственным органам организациях, участвующих в предоставлении муниципаль-
ной услуги, если Заявитель не представил их самостоятельно (по собственной 
инициативе), запрашиваются уполномоченным специалистом в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми ак-
тами, по межведомственной автоматизированной информационной системе.
3.9.3. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия указан в пун-
кте 2.6.3. настоящего Административного регламента.
3.9.4. Максимальный срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия 
не может превышать 5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведом-
ственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ 
и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на меж-
ведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, при этом срок предоставления муниципальной услуги не 
может быть увеличен.
3.9.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является 
не представление Заявителем самостоятельно (по собственной инициативе) 

документов, запрашиваемых Администрацией по межведомственным запро-
сам.
3.9.6. Результатом административной процедуры является получение ответов 
на межведомственные запросы Администрации: документы (их копии или све-
дения, содержащиеся в них).
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных 
Администрацией в государственных органах или подведомственных государ-
ственным органам организациях, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, не может являться основанием для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.10. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предо-
ставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является при-
нятое решение по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом 
заявления и представленных документов, а также документов (сведений и ин-
формации), полученных по межведомственным запросам.
3.10.2. При присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса уполномоченный специалист обязан:
а) определить возможность присвоения объекту адресации адреса или анну-
лирования его адреса;
б) провести осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимо-
сти);
в) принять решение о присвоении объекту адресации адреса или его аннули-
ровании в соответствии с требованиями к структуре адреса и порядком, кото-
рые установлены Правилами присвоения, изменения и аннулирования адре-
сов, утверждёнными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 19.11.2014 года №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения 
и аннулирования адресов» или об отказе в присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса.
3.10.3. Решение администрации органа местного самоуправления о присво-
ении объекту адресации адреса или аннулирование его адреса утверждается 
нормативным правовым актом — постановление администрации органа мест-
ного самоуправления о присвоении объекту адресации адреса или аннулиро-
вании его адреса.
3.10.4. Уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих до-
кументов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
— нормативный правовой акт о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
— решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулиро-
вании его адреса по форме, утверждённой приказом Министерства финансов 
Российской Федерации от 11.12.2014 года №146н «Об утверждении форм 
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или ан-
нулировании его адреса».
3.10.5. Решение администрации органа местного самоуправления (далее по 
тексту — уполномоченный орган) о присвоении объекту адресации адреса 
должно содержать:
— присвоенный объекту адресации адрес;
— реквизиты и наименования документов, на основании которых принято ре-
шение о присвоении адреса;
— описание местоположения объекта адресации;
— кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из ко-
торых образуется объект адресации;
— аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемо-
го адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае 
присвоения нового адреса объекту адресации);
— другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом.

В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый 
учёт объекту недвижимости в решении уполномоченного органа о присвоении 
адреса объекту адресации указывается кадастровый номер объекта недвижи-
мости, являющегося объектом адресации.
3.10.6. Решение администрации органа местного самоуправления (далее по 
тексту — уполномоченный орган) об аннулировании адреса объекта адресации 
должно содержать:
— аннулируемый адрес объекта адресации;
— уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государ-
ственном адресном реестре;
— причину аннулирования адреса объекта адресации;
— кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового 
учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекра-
щением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного 
кадастрового учёта объекта недвижимости, являющегося объектом адресации;
— реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый 
номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации 
на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;
— другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом.
Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения 
объекту адресации нового адреса может быть по решению уполномоченного 
органа объединено с решением о присвоении этому объекту адресации нового 
адреса.
3.10.7. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или анну-
лировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссыл-
кой на положения пункта 2.8.2. настоящего Административного регламента, 
являющие основанием для принятия такого решения.
Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирова-
нии его адреса может быть обжаловано в судебном порядке.
3.10.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры состав-
ляет не более 3 (трёх) рабочих дней.
3.10.9. Критерием принятия решения по административной процедуре яв-
ляется соответствие представленных документов исчерпывающему перечню 
документов согласно пунктам 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Административного 
регламента.
3.10.10. Результатом административной процедуры является проект норма-
тивного правового акта о присвоении объекту адресации адреса или аннули-
ровании его адреса, либо проект решения об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса. 
3.11. Утверждение должностным лицом администрации органа местного са-
моуправления документа, подтверждающего предоставление муниципальной 
услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление проекта документа должностному лицу администрации органа местно-
го самоуправления — Главе Мичуринского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) 
для ознакомления и принятия решения по его утверждению. 
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры состав-
ляет не более 2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является нормативный 
правовой акт о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса, либо решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса, подписанный(ое) должностным лицом Администра-
ции. 

3.12. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муници-
пальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является посту-
пление уполномоченному специалисту утверждённого нормативного правового 
акта о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 
либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннули-
ровании его адреса. 
3.12.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры состав-
ляет не более 3 (трёх) рабочих дней.
3.12.3. Результатом административной процедуры является выдача или на-
правление Заявителю нормативного правового акта о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса, либо решения об отказе 
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 
Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия 
решения должностным лицом Администрации о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или 
направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
— нормативный правовой акт о присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
— решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулиро-
вании его адреса по форме, утверждённой приказом Министерства финансов 
Российской Федерации от 11.12.2014 года №146н «Об утверждении форм 
заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или ан-
нулировании его адреса».

В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной 
услуги через «Многофункциональный центр организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), 
документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункци-
ональный центр, если иной способ получения не указан Заявителем.
3.12.4. Срок направления Заявителю документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа с ис-
пользованием информационно-телекоммуникационных сетей общего поль-
зования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала 
адресной системы, составляет не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня 
истечения срока, указанного в пунктах 2.4.1. и 2.4.2. настоящего Администра-
тивного регламента.
3.12.5. Срок выдачи документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги на бумажном носителе Заявителю лично под расписку 
либо направление документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м 
(десятым) рабочим днём со дня истечения установленного пунктами 2.4.1. 
и 2.4.2. настоящего Административного регламента срока посредством почто-
вого отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
3.12.6. При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги через многофункциональ-
ный центр по месту представления заявления, передача документа в много-
функциональный центр для выдачи Заявителю осуществляется не позднее 
рабочего дня, следующего за днём истечения срока, установленного пунктами 
2.4.1. и 2.4.2. настоящего Административного регламента.
3.12.7. Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня 
принятия решения должностным лицом Администрации о предоставлении 
муниципальной услуги направляет специалисту Администрации, для внесения 
сведений (информации) в межведомственную автоматизированную информа-
ционную систему (МАИС) государственной информационной системы Новоси-
бирской области (федеральный сегмент ГАС «Управление») копии следующих 
документов: 
— заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса по форме, утверждённой приказом Министерства финансов Россий-
ской Федерации от 11.12.2014 года №146н «Об утверждении форм заявления 
о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, ре-
шения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 
его адреса»;
— документ, удостоверяющий личность гражданина;
— учредительные документы (для юридического лица);
— документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя и надлежа-
щим образом заверенная доверенность, в случае, если документы подавал 
представитель Заявителя;
— нормативный правовой акт о присвоении объекту адресации адреса или ан-
нулировании его адреса.

3.13. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме.
3.13.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Зая-
вителю Администрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня по-
сле завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электрон-
ной почты или с использованием средств Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) по выбору Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявите-
лю направляется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональ-
ный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
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г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мо-
тивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги;
ё) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

3.13.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запро-
су в электронной форме с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) предоставляется. 
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа или документа на бумажном носителе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами адми-
нистрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области (далее по тексту — специалисты администрации) положений админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливаю-
щих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет Глава Мичуринского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области (далее по тексту — должностное лицо адми-
нистрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению те-
кущего контроля устанавливаются нормативными правовыми актами органа 
местного самоуправления, должностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внепла-
новых проверок по соблюдению и исполнению специалистами администрации 
положений административного регламента и действующего законодательства 
Российской Федерации, полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностно-
го лица администрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается адми-
нистрацией органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) 
проводится в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устране-
ние нарушений прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рас-
смотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов ад-
министрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых документов Россий-
ской Федерации, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на 
должностное лицо администрации, который непосредственно принимает ре-
шение по вопросам предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложен-
ных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на 
специалистов администрации в соответствии с Федеральным законом Рос-
сийской Федерации от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе 
в Российской Федерации» и Федеральным законом Российской Федерации от 
25.12.2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, 
принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также их 
должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работни-
ков.

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесу-
дебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осу-
ществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих слу-
чаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, запроса, на предоставление двух и более муниципальных услуг в мно-
гофункциональных центрах при однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональ-
ного центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по 
результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или 
иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 
и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) много-

функционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме, вклю-
чая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в её предоставлении, составление и подписание соответствующих документов 
по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или 
иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечён-
ных многофункциональным центром, или их работников в исправлении до-
пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об-
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муници-
пальных услуг в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление и под-
писание соответствующих документов по результатам предоставления такой 
услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и дей-
ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункцио-
нального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, ре-
шения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги или об отказе в её предоставлении, составление и подписание со-
ответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо 
совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 
1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование За-
явителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалу-
ются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципаль-
ных услуг в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление и под-
писание соответствующих документов по результатам предоставления такой 
услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государ-
ственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, организаций, привлечённых многофункцио-
нальным центром для предоставления муниципальных услуг, их руководителей 
и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жи-
тельства Заявителя — физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения Заявителя — юридического лица, а также номер (номера) контакт-
ного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром для пре-
доставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, их 
работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 
подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 

5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рас-
смотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя 
в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофунк-
циональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (ор-
ган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся 
учредителем многофункционального центра (далее — учредитель многофунк-
ционального центра), а также в организации, привлечённые многофункцио-
нальным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио-
нального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра 
подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Феде-
рации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг либо регионального портала государствен-
ных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме 
Заявителя. 
5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала госу-
дарственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организа-
ций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления му-
ниципальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных 
и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муни-
ципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) федеральных органов исполнительной власти, государственных 
корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, организаций, привлечённых многофункциональным центром для пре-
доставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников уста-
навливается Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных 
служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных 
жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административного регламента не 
применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предостав-
ляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих 
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, про-
цедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строитель-
ства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии 
с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, мо-
жет быть подана такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, 
установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, 
в антимонопольный орган. 

5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и му-
ниципальных услуг (функций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации. При подаче жалобы через представителя представляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посред-
ством: 
а) официального сайта Администрации («https://michurinsk.nso.ru/), электрон-
ной почты Администрации (priemnaya@michurinsk.nsk.ru); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.
ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование»; 
д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области 
(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полно-
мочия представителя, может быть представлен в форме электронного доку-
мента, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен зако-
нодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 
личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услу-
гу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, 
в организации, привлечённые многофункциональным центром для предо-
ставления муниципальных услуг, либо вышестоящий орган (при его наличии), 
подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня её 
регистрации, а в  случае обжалования отказа органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений — в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 
решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денеж-
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
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Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Присвоени е и аннулирование адресов объектов адресации»

БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации»

Кому  __________________________________
 ________________________________________
(фамилия, имя, отчество;

 ________________________________________
 ________________________________________
наименование организации — для юри-
дического лица)

адрес регистрации:
 ________________________________________
 ________________________________________
(адрес места жительства; адрес реги-
страции организации)
 ________________________________________
 ________________________________________
 ________________________________________
от  _____________________________________
 ________________________________________
(наименование исполнительно-распоря-
дительного органа местного самоуправ-
ления, осуществляющего присвоение, 
изменение и аннулирование адресов 
объекта адресации)

РАСПИСКА 

в получении документов для присвоения объекту адресации 

адреса или аннулировании его адреса

Администрацией Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области от гражданина _____________________________________________

                                 (фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________________________
получены следующие документы:

1. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса.
2. Документы, удостоверяющие личность гражданина:
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

3. Учредительные документы (для юридического лица):
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Иные документы, представленные по собственной инициативе:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут запрошены администрацией по межве-

домственным запросам:

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

2. Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект 

(объекты) адресации.

3. Кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразова-

ния которых является образование одного и более объекта адресации (в слу-

чае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более 

новых объектов адресации). 

4. Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса 

строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адре-

сации в эксплуатацию.

5. Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или када-

стровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному 

участку адреса). 

6. Кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объ-

екту адресации, поставленному на кадастровый учет).

7. Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения 

в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 

присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса 

вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или не-

жилого помещения в жилое помещение);

8. Акт приёмочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке по-

мещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адреса-

ции (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образо-

ванием одного и более новых объектов адресации);

9. Кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в 

случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям прекращения 

существования объекта адресации);

10, Уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости за-

прашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адре-

са объекта адресации по отказу в осуществлении кадастрового учёта объекта 

адресации по основаниям, указанным статьями 26 и 27 Федерального закона 

Российской Федерации от 13.07.2015 года №218-ФЗ «О государственной ре-

гистрации недвижимости»).

Дата ____________    Личная подпись _____________________________________________

                                                                     (подпись) 

                           (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата ______________

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного 
в пункте 5.3.4. настоящего Административного регламента, Заявителю в пись-
менной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Зая-
вителю, указанном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункцио-
нальным центром либо организацией, привлечённой многофункциональным 
центром д ля предоставления муниципальной услуги, в целях незамедлитель-
ного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается ин-
формация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявите-
лю в целях получения муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
Заявителю, указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 

5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-
бы признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жа-
лоб в соответствии с пунктами 5.2.1. — 5.2.3.  настоящего Административного 
регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, уста-
навливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и ор-
ганизаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на 
отношения, регулируемые Федеральным законом Российской Федерации от 
02.05.2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос-
сийской Федерации». 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудеб-
ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудеб-
ного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездей-
ствия) администрации, ГАУ «МФЦ», а также их должностных лиц, муниципаль-
ных служащих, работников:

Федеральный закон № 210-ФЗ;
Постановление администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области от 07.12.2020 г. №255 «Об утверждении Поло-
жения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, предоставляющей муниципальную (государ-
ственную) услугу, и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на 
решения и действия (бездействие) многофункционального центра предостав-
ления государственных и муниципальных услуг и его работников»
5.5. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг».
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункци-
ональным центром, принимающих участие в предоставлении муниципальной 
услуги, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных 
служащих, работников размещена на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг (региональном портале государственных и муниципальных 
услуг Новосибирской области) в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставле-
нии муниципальной услуги

Направление проекта документа Главе Мичуринского сельсовета 
на утверждение

Направление документа после утверждения для исполнения к уполномо-
ченному специалисту администрации

Внесение решения о присвое-
нии объекту адресации адреса 
или аннулировании его адреса 
в государственный адресный 

реестр

Внесение сведений (инфор-
мации) по предоставлению 

муниципальной услуги в МАИС

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставле-
нии муниципальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к специалисту 
администрации

Выдача  Заявителю 
расписки в получе-

нии документов

Проверка 
специалистом, 

ответственным за 
предоставление 
муниципальной 
услуги, наличия 

документов, 
обязанность по 
представлению 

которых возложена 
на Заявителя

Подготовка проекта нормативно-
го правового акта о присвоении 
объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса

Выдача (направление) Заявите-
лю нормативного правового акта 
о присвоении объекту адреса-
ции адреса или аннулировании 

его адреса

Направление 
Заявителю уведом-
ление об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 

услуги
 (в случае 

представления не 
всех необходимых 

документов)

Подготовка проекта решения 
об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулиро-

вании его адреса

Выдача (направление) Зая-
вителю решения об отказе в 

присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его 

адреса

Направление заявления и документов Главе Мичуринского сельсовета
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