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Основные итоги развития Верх-Тулинского сельсовета за 2018–2019 годы, планы 2020 года.

Верх-Тулинский сельсовет является одним из крупных муниципальных образований Но-
восибирского района.
Территория Верх-Тулинского сельсовета объединяет в себе пять населенных пунктов: 
с. Верх-Тула, п. Тулинский, п.8 Марта, п. Красный Восток, п. Крупской.
Численность постоянного населения по данным статистики Верх-Тулинского сельсовета 
Новосибирского района составляет 11175 чел.
На территории находится 3 школы и 5 детских садов.
На 2019 год бюджет Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района исполнен в раз-
мере 179 541,5 тыс. рублей. По собственным доходам фактически за 2019 год поступило 
114 473,6 тыс. рублей. 
По налогу на доходы физических лиц исполнение плановых назначений составляет 
24 142,4тыс. рублей. Доходы от уплаты акцизов составляют 3 326,4 тыс. рублей.
Поступления по налогу на имущество составили 763,7 тыс. рублей. Поступления по зе-
мельному налогу составили 27 427,3 тыс. рублей. МБТ составили 61 496,3 тыс.руб. Более 
5 825,3 тыс.рублей собственных средств затрачено МО на софинансирование мероприя-
тий по различным программам.
Для обеспечения жизнедеятельности жителей очень важна работа жилищно-коммуналь-
ного хозяйства.
Ресурсоснабжающие организации –ООО «Техногаз-Сервис», ООО «Финсовет», ООО «Ре-
гион», МУП «Верх-Тула Ресурс», МУП г.Новосибирска «ГОРВОДОКАНАЛ». Управляющая 
компания — ООО «УК ЖКХ Верх-Тулинское».
В текущем периоде объекты социальной сферы и население тепловой энергией обеспечи-
вают 4 котельные (2 работает на твердом топливе и 2 газовых).
В 2018 — 2019 году выполнен масштабный ремонт тепловых сетей: замена 900 м ма-
гистральной тепловой сети от котельной № 1 по ул.Кирова — ул.Советская с.Верх-Тула 
(24 208,33 тыс.руб); капитальный ремонт 1000,0 м внутриквартальной тепловой сети по ул.
Жилмассив и ул.Рабочая (18 409,0 тыс. руб.); капитальный ремонт тепловой сети 440 м по 
ул.Мира, 2в — 1а, п.Тулинский, (2 919,295 тыс.руб. за счет средств МО). Произведен ре-
монт дымовой трубы котельной п.им. Крупской в связи с коррозией, стоимость 500 тыс. 
рублей, средства МО.
Острой проблемой остается сложное финансовое положение предприятий ЖКХ осущест-
вляющих теплоснабжение. Недостаток оборотных средств, длительные неплатежи за по-
требленные услуги, тарифная политика, направленная на сдерживание роста платежей для 
населения, приводит к образованию задолженности РСО.
В целях повышения уровня комфортности и безопасности условий проживания населения, 
повышения надежности работы объектов теплоснабжения, на мероприятия по подготовке 
к отопительному периоду в 2019 году на эти цели из бюджетов всех уровней направлено 
12 203,83 тыс.руб., на создание нормативного запаса топлива — 1 854,40 тыс.рублей.
На территории Верх-Тулинского сельсовета успешно решается вопрос бесперебойного 
и качественного водоснабжения.
В 2018 году завершено строительство объекта «Комплекс сооружений водоснабжения 
с. Верх-Тула», которое было начато 2012 году в рамках мероприятий подпрограммы «Чи-
стая вода». Выполнено работ на сумму 197 087,1 тыс.рублей.
В 2017–2019 г году выполнена реконструкция системы водоснабжения п.8 Марта с уста-
новкой блочно-модульной станции водоподготовки и строительством новой водозаборной 
скважины, завершено строительство скважины с модулем очистки в п.Красный Восток, 
установлена блочно-модульная станция водоподготовки в п.им.Крупской Проведена заме-
на водопровода по ул. Школьная, ул. 1 квартал п.им. Крупской.
Разработана инвестиционная программа МУП «Верх-Тула Ресурс», в рамках которой вы-
полняются работы по модернизации сетей водоснабжения села Верх-Тула. Утвержден 
тариф на подключение, привлекаются средства собственников домовладений. В рамках 
реализации мероприятий инвестиционной программы за 2 года МУП «Верх-Тула Ресурс» 
выполнены мероприятия на сумму 1547,2 тыс.руб. Общая протяженность муниципальных 
водопроводных сетей и централизованного водоотведения населенных пунктов Верх-Ту-
линского сельсовета составляет 79,21 км и 6,6 км соответственно.
За эти годы удалось добиться очень важных показателей. Если в 2016 году показатель 
обеспеченности питьевой водой составлял 22 %. (это только п.Тулинский), то к концу этого 
года мы выйдем на показатель 90 % и это значимый результат.
На сегодня мы понимаем чистая вода — это дорогое удовольствие. Тариф на воду сегодня 
в Верх-Туле составляет 28,34 рублей за кубический метр. В тарифе на воду не учтены 
затраты по водоочистке и вряд ли когда-нибудь будут, в связи со сдерживанием тариф-
ного регулирования. Уже сегодня по итогам года работы комплекса мы понимаем, что 
выпадающие доходы составляют около 300 тысяч в месяц. Администрацией подготовлено 

ходатайство о рассмотрении возможности предоставления субсидии на возмещение дан-
ных затрат.
Да, есть еще над чем работать, но мы готовимся к этому. Сегодня разработана ПСД на во-
доснабжение микрорайона «Мирный» — это перспективная застройка малоэтажного стро-
ительства льготных категорий граждан. Данный проект направлен в МЖКХ НСО, он также 
поможет обеспечить водоснабжением строящиеся школу и амбулаторию. Проект включает 
в себя 2 скважины, блочно-модульная станция водоподготовки 16куб.м и водопроводы 
11 км. По предварительной информации строительство скважин включено в Перечень 
объектов на 2020 год.
В 2019 году ЗАО «Верх-Тулинское» передали в муниципальную собственность Верх-Тулин-
ского сельсовета 2 водозаборных скважины и магистральный водопровод протяженностью 
3622м, обеспечивающий водоснабжением микрорайон Радужный с.Верх-Тула.
В разработке проект модуля очистки для системы водоснабжения микрорайона Радужный, 
в 2020 году планируется направить заявку в МЖКХ на участие в программе «Чистая вода». 
В ближайшее время будут проведены работы по переключению скважины к электрическим 
сетям РЭС, в целях стабильности электроснабжения.
Планируется начать в 2020 году проектирование системы водоснабжения района улиц 
Прибрежной. Стоимость проектных работ составляет 1000 тыс. рублей.
Не смотря, что на территории большинство домовладений газифицировано, проблема 
газификации остается. Не газифицированы малые поселки — п.им.Крупской, п.8 Марта 
и п.Красный Восток. Газификация этих населенных пунктов позволит закрыть убыточные 
угольные котельные. По п.им.Крупской есть результаты.
В 2019 году выполнен проект по строительству объекта «Газопровод низкого давления 
для газоснабжения жилых домов в п. им. Крупской Новосибирского района Новосибир-
ской области» стоимостью 700,00 тыс.руб. за счет средств муниципальной программы 
Новосибирского района «Газификация территории Новосибирского района Новосибир-
ской области в 2019–2023 годах». Заключен муниципальный контракт на строительство 
газопровода низкого давления для газоснабжения жилых домов в.п.им. Крупской на сумму 
11 472,8 тыс. рублей. Работы планируется завершить в 2020 году.
Первым этапом планируется строительство газопроводов на улицах с центральным ото-
плением, для того чтобы в перспективе закрыть убыточную угольную котельную.
Газопровод высокого давления до п.им. Крупской будет построен за счет внебюджетных 
источников, инвестором ООО «Техногаз» в 2020 году.
На 2021 год планируется строительство газопровода высокого давления к п. 8 Марта 
и Красный Восток.
В 2019 году начаты работы по капитальному ремонту ГТС на реке Тула п. 8 Марта в рам-
ках выполнения мероприятий государственной программы Новосибирской области «Ох-
рана окружающей среды» на 2015–2020 годы. Данные работы планируется завершить 
в 2020 году. Общая стоимость работ составляет 29 571,1 тыс.руб. 
На территории сельсовета работы по содержанию и благоустройству дорог выполняют-
ся силами МКУ «Служба содержания и благоустройства». Расходы на благоустройство 
Верх-Тулинского сельсовета ежегодно составляют около 12 млн.рублей. 
На сегодняшний день состояние автомобильных дорог является самой острой для МО, при 
этом третий год подряд МО не получает субсидию на ремонт дорог, что критично, так как 
до сих пор большинство дорог на территории являются грунтовыми. 
В период 2017–2019 г. за счет средств местного бюджета выполнено устройство асфаль-
тового покрытия и тротуаров по ул. 1 квартал, проведен ремонт дороги по улице Волкова 
в с.Верх-Тула. Дорога по переулку Советский до ул. Лазурная отремонтирована и уложен 
новый асфальт. Обустроен тротуар до 1 квартала с нанесением пешеходного перехода 
с установкой дорожных знаков. При софинансировании населения отсыпаны щебнем до-
роги новых застроек по ул.Ключевая, Выборная, Юбилейная, Заречная, Кобызева. Обу-
строены пешеходные переходы к образовательным учреждениям по ул.Школьная п.им.
Крупской и ул.Юбилейная п.Тулинский. Оборудована остановочная платформа школьного 
автобуса в п.им.Крупской, ул. Экспериментальная база с.Верх-Тула, что позволило про-
длить школьный маршрут и обеспечить подвоз детей.
По муниципальной программе Новосибирского района «Развитие автомобильных до-
рог местного значения на территории Новосибирского района Новосибирской области 
в 2019–2021 годах» выполнен ремонт дороги по ул.Школьная в п.им.Крупской с устрой-
ством асфальтового полотна, тротуаров, остановочной платформы общественного 
транспорта, освещением, протяженностью 748 м, на сумму 8 022,8 тыс.рублей.
В рамках реализации мероприятий приоритетного проекта «Формирование комфортной 
городской среды» в 2017–2019 г. выполнены объекты «Благоустройство территории 
МКУК «МЭЦ» с.Верх-Тула Новосибирского района Новосибирской области» на сумму 

10 487,70 тыс.руб., «Благоустройство придомовой территории по ул.1 квартал в с.Верх-Ту-
ла Новосибирского района Новосибирской области» на сумму 5 560,19 тыс.руб. « ул. 
1 квартал д.6,9 и ул. 2 квартал» на сумму 7 870 тыс. рублей. 
Для дальнейшего участия в программе подготовлены проекты по следующим объектам:
1. «Благоустройство территории жилых многоквартирных домов №1А,1Б,1В,1Г,2А,2Б,2В2 по 
ул. Мира в п.Тулинский Новосибирского района Новосибирской области», экспертиза, сто-
имость 6 673,4 тыс. рублей.
2.  «Благоустройство общественного пространства «Городок детства» на территории 
ул. Жилмассив в с.Верх-Тула Новосибирского района Новосибирской области», эксперти-
за, стоимость 10 370,65 тыс.рублей.
3. «Благоустройство территории жилых многоквартирных домов №12,11,10,9 по ул. Жил-
массив в с.Верх-Тула Новосибирского района Новосибирской области», экспертиза, сто-
имость 7 904,84 тыс.рублей.
Для возможности участия в программе проведена масштабная работа по подготовке 
территорий: ликвидированы старые ветхие сараи, перенесены в определенное место 
часть несанкционированных гаражей, большой объем работ был проделан по зачистке, 
разбору, вывозу хлама и мусора, включая и придомовую территорию МКД, расчищены 
внушительные площади от погребов и огородов на территории улиц 1 Квартал, 2 Квартал, 
Жилмассив. 
На территории Верх-Тулинского сельсовета активно реализовываются программы на ус-
ловиях софинансирования и это не только дороги и водопроводы. По программе инициа-
тивного бюджетирования с привлечением средств населения в 2017 -2018 годах постро-
ены две открытые универсальные спортивные площадки в с. Верх-Тула и п.им. Крупской. 
В 2019 году построен сквер по ул.Советская с.Верх-Тула «Сердце Верх-Тулы» с устрой-
ством зон отдыха, зеленых насаждений на общую сумму 2 634,4 тыс.рублей.
На 2020 год утверждена заявка на участие в программе инициативного бюджетирования 
для создания аналогичного сквера в п.Тулинский.
Сегодня спорт на нашей территории развивается активными темпами и построеные объ-
екты послужили отличным толчком к этому развитию.
В 2019 году выделены субсидии на создание легкоатлетической беговой дорожки 
в с.Верх-Тула на территории школы и открытой спортивной площадки для сдачи норм ГТО.
Открытие спортивных площадок позволило привлечь более широкие круги населения раз-
ных возрастов для занятий физкультурой и спортом. Действуют секции дзюдо, тхеквандо, 
ММА, футбола. Построен и эксплуатируется каток на территории школы № 14 с.Верх-Тула. 
В 2019 году организована муниципальная спартакиада «Спортивное село», при проведе-
нии которой мы получили небывалый отклик и активное участие жителей. На сегодня по-
нятно, что Верх-Тула нуждается в спортивном сооружении, ведь сегодня центр притяжения 
это спортивный комплекс школы, который сегодня перегружен. Нам крайне необходим 
спортивный комплекс с залами для единоборств и бассейном. И это уже не амбициозные 
завышенные желания, это потребность. Потребность заниматься спортом не только у де-
тей, но и у взрослого населения.
В МКУК «МЭЦ» с.Верх-Тула на сегодняшний день живет яркой жизнью 33 коллектива, 
кружков и студий, в которых занимаются около 268 детей и 120 взрослых. Средняя по-
сещаемость участников в неделю 388 чел. Оказывается поддержка по комплектованию 
фондов сельских библиотек периодическими изданиями, проводится ремонт помещений. 
Оказывается поддержка ансамблям художественной самодеятельности «Радуга» и «Верх-
тулинка». «Радуга» и «Верхтулинка» успешно подтвердили звание «Народный». Пользуются 
успехом коллективы «Молодцы» и «Сияние».
Сегодня Дому Культуры также требуется ряд мероприятий. Необходим ремонт фасада, это 
около 8,23 млн. рублей, замена пола -2 млн. рублей и потолка в фоей — 600 тысяч рублей.
Есть большое желание строительства объекта Культуры в п.им.Крупский, так как на сегод-
ня негде проводить массовые мероприятия. Есть земельный участок, необходимо начать 
проектирование.
По инициативе главы региона Андрея Травникова разработана Стратегия социально-эко-
номического развития Новосибирской области. Верх-Тулинцы активно участвовали в ее 
формировании, направляя свои наболевшие вопросы. Из тех проблем которые были на-
правлены для решения в рамках стратегии выделены основные — школа, поликлиника, 
отсутствие места для слива ЖБО и системы водоотведения, пожарная часть.
Уже сегодня понятно, что многие из них включены в стратегию развития Новосибирской 
области. 
Многие долгое время болевые вопросы начали сдвигаться. На сегодняшний день наши 
жители почувствовали, что их чаяния и жизненно важные интересы хотят услышать и не 
только услышать, но и решить.

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Пятого созыва Р Е Ш Е Н И Е  52–я очередная сессия

от «14» февраля 2020 г.  № 2 
с. Верх-Тула

О проекте изменений в Устав Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области

В соответствии со ст. 7, 35, 44 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях приведения Устава Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в со-
ответствие с нормами Закона Новосибирской области от 07.12.2006 N 58–ОЗ «О выборах депутатов представительных органов муниципальных образований в Новосибирской области», Совет депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
РЕШИЛ:
1.Утвердить проект изменений в Устав Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (согласно Приложению).
2. Вынести проект муниципального правового акта о внесении изменений в Устав Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на публичные слушания. 
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская правда» и разместить на официальном сайте Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационной сети ИНТЕРНЕТ http://adm-verh-tula.nso.ru

Глава Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района  Новосибирской области ______________ М.И. Соболёк
Председатель Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области _______________ А.С. Жатов

Приложение к решению
Очередной 52–й сессии  Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района  Новосибирской области от 14.02.2020 № 2

Изменения в Устав Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее — Устав)

1. Пункт 5 статьи 8 «Муниципальные выборы» Устава изложить в следующей редакции:
«Выборы депутатов Совета депутатов проводятся с применением мажоритарной избирательной системы относительного большинства по одному многомандатному избирательному округу, включающему в себя всю территорию Верх-Тулинского сельсовета. Количество распределя-
емых мандатов в многомандатном избирательном округе равно установленной численности Совета депутатов. Каждый избиратель имеет один голос».
2. Статью 18 «Совет депутатов» Устава изложить в следующей редакции: 
«Совет депутатов состоит из 15 депутатов, избираемых на муниципальных выборах на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права при тайном голосовании».

 СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Пятого созыва Р Е Ш Е Н И Е 52–я очередная сессия

от «14» февраля 2020 г.  № 4
с. Верх-Тула

Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Градостроительным кодексом РФ, Уставом Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
Совет депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
РЕШИЛ:
1. Утвердить Положение «О порядке проведения публичных слушаний на территории Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области» согласно приложению.
2. Решение 29–й сессии Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области № 2 от 27.02.2008 года «Об утверждении положения «О публичных слушаниях на территории Верх-Тулинского сельсовета» признать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская правда» и разместить на официальном сайте Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационной сети ИНТЕРНЕТ http://adm-verh-tula.nso.ru
4.Настоящее Решение вступает в силу в порядке и сроки, установленные Уставом Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
Глава Верх-Тулинского сельсовета  Председатель Совета депутатов
   Верх-Тулинского сельсовета 
_________________ М.И.Соболёк  ______________ А.С. Жатов



СПЕЦВЫПУСК № 7 (1565) 19 февраля 2020 г. 22
Приложение

к решению 52–й сессии Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского 
района  Новосибирской области  от 14.02.2020 г. № 4

ПОЛОЖЕНИЕ «О порядке организации и проведения 
публичных слушаний на территории Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской 

области»

1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 
06.10.2003 г. № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Градостроительным кодексом РФ, Уставом Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, в целях соблюдения права 
человека на благоприятные условия жизнедеятельности, обеспечения реализации права 
населения Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее — Верх-Тулинский сельсовет) на непосредственное участие в осуществлении мест-
ного самоуправления.
1.1. Основными задачами проведения публичных слушаний являются:
1) учет мнения жителей Верх-Тулинского сельсовета при принятии муниципальных право-
вых актов по наиболее важным вопросам местного значения;
2) осуществление непосредственной связи в правотворческой деятельности органов мест-
ного самоуправления с населением Верх-Тулинского сельсовета;
3) формирование общественного мнения по обсуждаемым проектам муниципальных пра-
вовых актов.
2. Публичные слушания — открытое обсуждение проектов муниципальных правовых актов 
по вопросам местного значения.
3. Участниками публичных слушаний по проектам правил благоустройства территорий, 
проектам, предусматривающим внесение изменений в них, являются граждане, посто-
янно проживающие на территории, в отношении которой подготовлены данные проекты, 
правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) 
расположенных на них объектов капитального строительства, а также правообладатели 
помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства.
4. На публичные слушания выносятся:
1) проект Устава Верх-Тулинского сельсовета, а также проект муниципального норматив-
ного правового акта о внесении изменений и дополнений в данный устав, кроме случаев, 
когда в устав муниципального образования вносятся изменения в форме точного воспро-
изведения положений Конституции Российской Федерации, федеральных законов, кон-
ституции (устава) или законов Новосибирской области в целях приведения данного устава 
в соответствие с этими нормативными правовыми актами;
2) проект местного бюджета и отчет о его исполнении;
2.1) проект стратегии социально-экономического развития Верх-Тулинского сельсовета;
3) вопросы о преобразовании Верх-Тулинского сельсовета, за исключением случаев, если 
в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131–ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» для преобразования 
муниципального образования требуется получение согласия населения муниципального 
образования, выраженного путем голосования либо на сходах граждан;
4) проекты правил благоустройства территорий, проекты, предусматривающие внесение 
изменений в правила благоустройства территорий.
5. Публичные слушания могут проводиться по инициативе:
— населения;
— Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета;
— Главы Верх-Тулинского сельсовета.
Публичные слушания, проводимые по инициативе населения или Совета депутатов, назна-
чаются Советом депутатов, а по инициативе Главы Верх-Тулинского сельсовета — Главой 
Верх-Тулинского сельсовета.
5.1. Жители Верх-Тулинского сельсовета для инициирования публичных слушаний по 
вопросам местного значения формируют инициативную группу, численностью не менее 
10 человек, достигших 18–летнего возраста (далее — инициативная группа). Решение 
о формировании инициативной группы принимается ее членами на собрании и оформ-
ляется протоколом. В протоколе указываются вопросы, планируемые к вынесению на пу-
бличные слушания, а также перечисляются члены инициативной группы.
До обращения с предложением о проведении публичных слушаний в Совет депутатов 
членами инициативной группы должно быть собрано не менее 100 подписей жителей 
Верх-Тулинского сельсовета, достигших возраста 18 лет, в поддержку проведения публич-
ных слушаний по поставленному вопросу. Подписи должны быть собраны в срок, не пре-
вышающий 20 дней с момента подписания протокола о создании инициативной группы. 
Подписи в поддержку проведения публичных слушаний собираются посредством внесения 
их в подписные листы. Подписные листы включают фамилию, имя, отчество и личную 
подпись лица, адрес и контактный телефон/электронный адрес. Расходы, связанные со 
сбором подписей.
Члены инициативной группы при обращении в Совет депутатов с предложением о прове-
дении публичных слушаний подают следующие документы:
— заявление с указанием вопроса, предлагаемого к вынесению на публичные слушания, 
и обоснованием необходимости его вынесения на публичные слушания;
— сведения о членах инициативной группы (фамилия, имя, отчество, дата рождения, 
серия и номер паспорта гражданина или документа, заменяющего паспорт гражданина, 
адрес места жительства, личная подпись);
— протокол о создании инициативной группы граждан;
— подписи жителей в поддержку инициативы проведения публичных слушаний, оформ-
ленные в виде подписных листов.
Совет депутатов рассматривает поданные инициативной группой документы на ближай-
шей сессии.
Совет депутатов по результатам рассмотрения поданных инициативной группой докумен-
тов большинством голосов принимает решение о назначении публичных слушаний или 
обоснованно отказывает в их назначении.
При отклонении инициативы о проведении слушаний ее инициаторы могут повторно вне-
сти предложение о назначении слушаний по данной теме с приложением дополнительно 
собранных подписей жителей Верх-Тулинского сельсовета. В этом случае слушания по 
данному вопросу местного значения назначаются Советом депутатов в обязательном по-
рядке.
5.2. О проведении публичных слушаний Советом депутатов принимается решение, Главой 

Верх-Тулинского сельсовета — постановление.
 В решении или постановлении о проведении публичных слушаний определяются проек-
ты правовых актов или вопросы, выносимые на обсуждение, время и место проведения, 
докладчики и содокладчики, способ обнародования проекта правового акта и принятого 
решения или постановления о проведении публичных слушаний.
6.  Для участия в публичных слушаниях могут приглашаться руководители, представите-
ли и специалисты органов государственной власти Новосибирской области, эксперты, 
ученые, общественные деятели, депутаты Новосибирского областного Совета депутатов, 
депутаты Федерального Собрания Российской Федерации, представители партий, дви-
жений, общественных объединений граждан, профессиональных и творческих союзов, 
органов территориального общественного самоуправления, руководители предприятий, 
учреждений, организаций, журналисты средств массовой информации.
7. Подготовка и проведение публичных слушаний по проектам муниципальных норматив-
но-правовых актов местного значения должны быть осуществлены в 20–дневный срок со 
дня издания правового акта о назначении публичных слушаний.
7.1.  Администрация Верх-Тулинского сельсовета обеспечивает извещение населения 
о проведении публичных слушаний, не позднее чем за 7 календарных дней до их про-
ведения, а также — приглашение и регистрацию участников публичных слушаний, пред-
ставителей средств массовой информации, ведение протоколов и оформление итоговых 
документов. Депутаты Совета депутатов и приглашенные участники публичных слушаний 
обеспечиваются материалами, подготовленными для их проведения.
8. Процедура проведения публичных слушаний, проводимых по проектам правил благоу-
стройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в них, состоит 
из следующих этапов:
1) оповещение о начале публичных слушаний проводимых по проектам правил благоу-
стройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в них (да-
лее — оповещение);
2) размещение проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, и инфор-
мационных материалов к нему на официальном сайте Верх-Тулинского сельсовета и от-
крытие экспозиции или экспозиций такого проекта;
3) проведение экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего рассмотрению на пу-
бличных слушаниях;
4) проведение собрания или собраний участников публичных слушаний;
5) подготовка и оформление протокола публичных слушаний;
6) подготовка и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.
8.1. Оповещение о начале публичных слушаний должно содержать:
1) информацию о проекте, подлежащем рассмотрению публичных слушаниях, и перечень 
информационных материалов к такому проекту;
2) информацию о порядке и сроках проведения публичных слушаний по проекту, подлежа-
щему рассмотрению на публичных слушаниях;
3) информацию о месте, дате открытия экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего 
рассмотрению на публичных слушаниях, о сроках проведения экспозиции или экспозиций 
такого проекта, о днях и часах, в которые возможно посещение указанных экспозиции или 
экспозиций;
4) информацию о порядке, сроке и форме внесения участниками публичных слушаний 
предложений и замечаний, касающихся проекта, подлежащего рассмотрению на публич-
ных слушаниях.
8.2. Оповещение о начале публичных слушаний:
1) не позднее, чем за семь дней до дня размещения на официальном сайте или в ин-
формационных системах проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, 
подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов Верх-Тулинского сельсовета;
2) распространяется на информационных стендах, оборудованных около здания Дома 
культуры по адресу: Новосибирская область, с. Верх-Тула, ул. Советская,3, а также 
в местах массового скопления граждан и в иных местах, расположенных на территории 
Верх-Тулинского сельсовета.
8.3. В период размещения проекта правил благоустройства территорий, проекта, пред-
усматривающим внесение изменений в них и подлежащего рассмотрению на публичных 
слушаниях, и информационных материалов к нему и проведения экспозиции или экспози-
ций такого проекта участники публичных слушаний, прошедшие в соответствии с ч.12 ст. 
5.1. Градостроительного кодекса РФ идентификацию, имеют право вносить предложения 
и замечания, касающиеся такого проекта:
1) в письменной или устной форме в ходе проведения собрания или собраний участников 
публичных слушаний;
2) в письменной форме в адрес организатора публичных слушаний;
3) посредством записи в книге (журнале) учета посетителей экспозиции проекта, подлежа-
щего рассмотрению на публичных слушаниях.
8.4. Предложения и замечания, внесенные в соответствии с ч.10 ст.5.1. Градостроитель-
ного кодекса РФ, подлежат регистрации, а также обязательному рассмотрению органи-
затором публичных слушаний, за исключением случая, предусмотренного ч.15 ст. 5.1. 
Градостроительного кодекса РФ.
8.5. Участники публичных слушаний в целях идентификации представляют сведения о себе 
(фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (реги-
страции) — для физических лиц; наименование, основной государственный регистраци-
онный номер, место нахождения и адрес — для юридических лиц) с приложением доку-
ментов, подтверждающих такие сведения. Участники публичных слушаний, являющиеся 
правообладателями соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них 
объектов капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных 
объектов капитального строительства, также представляют сведения соответственно о та-
ких земельных участках, объектах капитального строительства, помещениях, являющихся 
частью указанных объектов капитального строительства, из Единого государственного ре-
естра недвижимости и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права 
на такие земельные участки, объекты капитального строительства, помещения, являющи-
еся частью указанных объектов капитального строительства.
Обработка персональных данных участников публичных слушаний осуществляется с уче-
том требований, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152–ФЗ 
«О персональных данных».
8.6. Предложения и замечания, внесенные в соответствии с ч.10 ст. 5.1. Градостроитель-
ного кодекса РФ, не рассматриваются в случае выявления факта представления участни-
ком публичных слушаний недостоверных сведений.
9. Организатором публичных слушаний обеспечивается равный доступ к проекту, подле-
жащему рассмотрению на публичных слушаниях, всех участников публичных слушаний.

10. Для подготовки публичных слушаний постановлением или распоряжением Главы 
Верх-Тулинского сельсовета (если проведение публичных слушаний осуществляется на 
основании решения Совета депутатов по согласованию с председателем Совета депута-
тов) может создаваться рабочая группа.
11. Председательствующим на публичных слушаниях являются председатель Совета де-
путатов или глава сельсовета, а в их отсутствие — лица, исполняющие их обязанности 
или назначенные председателем Совета депутатов или главой сельсовета. Председатель-
ствующий открывает слушания и оглашает перечень вопросов публичных слушаний, пред-
ложения по порядку проведения слушаний, представляет секретаря публичных слушаний 
и экспертов, указывает инициаторов проведения слушаний. Секретарь публичных слуша-
ний ведет протокол публичных слушаний.
Председательствующий предоставляет слово лицу, уполномоченному инициаторами 
проведения публичных слушаний, и приглашенным экспертам. В случае отсутствия экс-
перта председательствующий зачитывает рекомендации и предложения отсутствующего 
эксперта.
Председательствующий руководит проведением публичных слушаний: оглашает вопросы, 
внесенные на публичные слушания, предоставляет слово докладчикам и выступающим, 
следит за соблюдением регламента проведения публичных слушаний, подводит итоги об-
служивания и оглашает их.
12. При проведении публичных слушаний устанавливается следующий регламент:
1) рассмотрение проекта муниципального правового акта или вопроса, выносимого на об-
суждение, начинается с доклада продолжительностью не более 30 минут;
2) если по проекту (вопросу) имеется содокладчик, содокладчику предоставляется слово 
для выступления продолжительностью не более 20 минут;
3) участникам публичных слушаний предоставляется возможность для обращения к до-
кладчику и содокладчику с вопросами по содержанию их выступлений общей продолжи-
тельностью не более 40 минут;
4) участникам предоставляется возможность для выступления по обсуждаемому проекту 
или вопросу продолжительностью не более 5 минут каждому. Замечания и предложения 
участников публичных слушаний могут подаваться председательствующему в письменном 
виде.
13. Организатор публичных слушаний подготавливает и оформляет протокол публичных 
слушаний, в котором указываются:
1) дата оформления протокола публичных слушаний;
2) информация об организаторе публичных слушаний;
3) информация, содержащаяся в опубликованном оповещении о начале публичных слуша-
ний, дата и источник его опубликования;
4) информация о сроке, в течение которого принимались предложения и замечания участ-
ников публичных слушаний, о территории, в пределах которой проводятся публичные 
слушания;
5) все предложения и замечания участников публичных слушаний с разделением на пред-
ложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоян-
но проживающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания, 
и предложения и замечания иных участников публичных слушаний.
14. К протоколу публичных слушаний, проводимых по проектам правил благоустройства 
территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в них, прилагается 
перечень принявших участие в рассмотрении проекта участников публичных слушаний, 
включающий в себя сведения об участниках публичных слушаний (фамилию, имя, отчество 
(при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) — для физических 
лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахожде-
ния и адрес — для юридических лиц).
Участник публичных слушаний, который внес предложения и замечания, касающиеся про-
екта, рассмотренного на публичных слушаниях, проводимых по проектам правил благоу-
стройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в них, имеет 
право получить выписку из протокола публичных слушаний, содержащую внесенные этим 
участником предложения и замечания.
15. По результатам публичных слушаний по вопросам, не касающимся проектов правил 
благоустройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в них, 
принимается итоговый документ — рекомендации слушаний. Замечания и предложения, 
внесенные участниками слушаний, фиксируются в протоколе слушаний. Итоговый до-
кумент, содержащий результаты публичных слушаний, доводится до сведения жителей 
Верх-Тулинского сельсовета.
16. По проектам правил благоустройства территорий, проектам, предусматривающим вне-
сение изменений в них, на основании протокола публичных слушаний организатор публич-
ных слушаний осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний.
17. В заключении о результатах публичных слушаний должны быть указаны:
1) дата оформления заключения о результатах публичных слушаний;
2) наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях, сведения о количе-
стве участников публичных слушаний, которые приняли участие в публичных слушаниях;
3) реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которого подготовлено заклю-
чение о результатах публичных слушаний;
4) содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний 
с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками публич-
ных слушаний и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся 
публичные слушания, и предложения и замечания иных участников публичных слушаний. 
В случае внесения несколькими участниками публичных слушаний одинаковых предложе-
ний и замечаний допускается обобщение таких предложений и замечаний;
5) аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразно-
сти или нецелесообразности учета внесенных участниками публичных слушаний предло-
жений и замечаний и выводы по результатам публичных слушаний.
18. Заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию в порядке, 
установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной 
официальной информации, и размещается на официальном сайте и (или) в информаци-
онных системах.
19. Срок проведения публичных слушаний по проектам правил благоустройства терри-
торий со дня опубликования оповещения о начале публичных слушаний до дня опубли-
кования заключения о результатах публичных слушаний осуществляется в срок от одного 
месяца до трех месяцев.
Итоги слушаний рассматриваются на заседании профильной постоянной депутатской ко-
миссии и учитываются при подготовке проектов решений Совета депутатов.
20. Протоколы слушаний хранятся в том же порядке, как и протоколы сессий Совета де-
путатов.

 СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
пятого созыва Р Е Ш Е Н И Е 52–я очередная сессия 

от «14» февраля 2020г.  № 5 
с. Верх-Тула

О внесении изменений в прогнозный план приватизации муниципального имущества Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на 
2020 год, утвержденный Решением 51–й сессии Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 24.12.2019г. № 3

В соответствии с Федеральными законами от 21.12.2001г. № 178–ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», от 06.10.2003г. № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением «О привати-
зации муниципального имущества, находящегося в собственности Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области», утвержденным решением Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета от 30.08.2011г. № 8, руководствуясь Уставом Верх-Тулинского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, в целях приватизации муниципального имущества Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, Совет депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области 
РЕШИЛ:
1. Внести изменения в Прогнозный план приватизации муниципального имущества Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на 2020 год, утвержденный Решением 51–й сессии Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета от 24.12.2019г. № 3, 
дополнив приложение пунктами 2, 3 следующего содержания:

2 Недвижимое имущество Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в виде земельного участка (кадастровый номер 
54:19:060501:411) 

Новосибирская область, Новосибирский район, Верх-Тулинский 
сельсовет, п.Красный Восток

1410,0 кв.м. Без обременения 

3 Недвижимое имущество Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в виде земельного участка (кадастровый номер 
54:19:060501:410) 

Новосибирская область, Новосибирский район, Верх-Тулинский 
сельсовет, п.Красный Восток

911,0 кв.м. Без обременения 

2. Обнародовать настоящее решение на срок не менее 30 дней на информационном стенде в администрации Верх-Тулинского сельсовета и на официальном сайте Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационной сети ИНТЕРНЕТ 
http://adm-verh-tula.nso.ru.
3.  Настоящее Решение вступает в силу в порядке и сроки, установленные Уставом Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
4. Контроль за исполнением решения возложить на постоянную комиссию по бюджетной, налоговой и финансово-кредитной политике Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета (Волк С.Е.). 

Глава Верх-Тулинского сельсовета  Председатель Совета депутатов 
   Верх-Тулинского сельсовета
_____________М.И.Соболёк   ________________А.С.Жатов 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
пятого созыва Р Е Ш Е Н И Е 52–я очередная сессия 

от «14» февраля 2020 г.  № 6 
с.Верх-Тула

Об отчете Главы Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области за 2019 год

В соответствии с Законом Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, Совет депутатов Верх-Ту-
линского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
РЕШИЛ:
1. Утвердить отчет Главы Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области за 2019 года (прилагается.) 
2. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская правда» и разместить на официальном сайте Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационной сети ИНТЕРНЕТ http://adm-verh-tula.nso.ru
Глава Верх-Тулинского сельсовета  Председатель Совета депутатов 
   Верх-Тулинского сельсовета 
_________________ М.И.Соболёк  ______________ А.С.Жатов 
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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ВЕРХ-ТУЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
Пятого созыва Р Е Ш Е Н И Е 52–я внеочередная сессия 

от «14» февраля 2020 г.  № 7 
с. Верх-Тула

О назначении публичных слушаний

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Верх-Тулинского сельсовета, Положением «О порядке организации и проведении публичных слушаний на 
территории Верх-Тулинского сельсовета», утвержденным решением 52–й сессии Совета депутатов Верх-Тулинского сельсовета от 14.02.2020 № 4, Совет депутатов Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
РЕШИЛ:
1.Назначить публичные слушания по проекту решения «О внесении изменений в Устав Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области». 
2. Провести публичные слушания 10 марта 2020 г. в 17–30 часов (время местное) по адресу: НСО, Новосибирский район, с.Верх-Тула, ул.Советская, 1б, МУК «МЭЦ» с.Верх-Тула (Дом культуры). 
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская правда» и разместить на официальном сайте Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационной сети ИНТЕРНЕТ http://adm-verh-tula.nso.ru.
Глава Верх-Тулинского сельсовета  Председатель Совета депутатов 
   Верх-Тулинского сельсовета 
_________________ М.И.Соболёк  _________________ А.С.Жатов 

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

5 СОЗЫВ РЕШЕНИЕ 56 -ой сессии Совета
14.02.2020г.  № 2

п. Мичуринский

О рассмотрении протеста прокурора Новосибирского района от 17.12.2019г №2–2148в-19 на отдельные нормы правил благоустройства, обеспечения чистоты 
и порядка на территории Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, утвержденные решением 27–ой сессии Совета депутатов 
Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 26.10.2017 №6 и внесении изменений в указанные Правила в целях приведения 

в соответствие с федеральным и областным законодательством.

Рассмотрев протест прокуратуры Новосибирского района Новосибирской области от 
17.12.2019г № 2–2148в-19в на отдельные нормы «Правил благоустройства, обеспече-
ния чистоты и порядка на территории Мичуринского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области» утвержденные решением 27–ой сессии Совета депутатов мичу-
ринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 26.10.2017 №6, 
и в целях приведения указанных правил в соответствие с федеральным законодательством 
и законодательством Новосибирской области, Совет депутатов Мичуринского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области
РЕШИЛ: . ,
1. Протест прокуратуры Новосибирского района Новосибирской области удовлетворить.
2. Внести изменения в «Правила благоустройства и обеспечения чистоты и порядка терри-
тории Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области согласно 
приложения 1.
3. Опубликовать настоящее решение в газете «Приобская правда», на официальном сайте 

Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области и на стендах на 

территории Мичуринского сельсовета в местах массового скопления граждан.

3. Решение вступает в силу с момента опубликования.

И. о. главы Мичуринского сельсовета Н.А.Кривошапкина

Председатель Совета депутатов Л.И.Гончарова

Приложение 1 
к решению 56 -ой сессии  Совета депутатов  Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 14.02.2020г № 2

О внесении изменений в Правила благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области

Глава 1. Общие положения
1. Статья 2. Основные понятия, используемые в настоящих Правилах.
1.1. В понятии «границы прилегающих территорий» слова «настоящим Законом» заменить 
«действующим законодательством Новосибирской области».
2. Статья 3. Лица, обязанные организовывать и (или) производить работы по уборке 
и содержанию территорий и иных объектов, расположенных на территории Мичуринского 
сельсовета.
2.1. В Пп.1 П.1 статьи 3 слова «в пределах 15–метровой зоны» исключить.
2.2. В Пп.3 п.1 статьи 3 слова «на расстоянии 15 метров от границы объекта», «тонары» 
исключить.

Глава II. Правила организации и проведения уборочных работ
3. Статья 6. Сбор и вывоз мусора.
3.1. Статью 6 изложить в следующей редакции:
Статья 6. Сбор и вывоз мусора.
1. Сбор и вывоз ТКО на территории Мичуринского сельсовета осуществляется региональ-
ным оператором по Новосибирской области с оборудованных и внесенных в реестр органа 
местного самоуправления площадок для сбора твердых коммунальных отходов (ТКО). 
2. Площадка для сбора ТКО должна содержаться в чистоте и иметь с трех сторон ограж-
дение высотой 2 метра, асфальтовое или бетонное покрытие, уклон в сторону проезжей 
части, подъездной путь с твердым покрытием. Площадка для сбора ТКО для облегчения 
процедуры сбора и вывоза ТКО может оборудоваться контейнерами и бункерами-нако-
пителями 
3. Допускается изготовление площадок для сбора ТКО закрытого типа по индивидуальным 
проектам (эскизам), разработанным и согласованным в установленном порядке с админи-
страцией Мичуринского сельсовета, региональным оператором. 
4. Прилегающая территория у бункерных и контейнерных площадок должна содержаться 
в чистоте, навал крупногабаритного мусора у контейнеров запрещен. 
5. Мусор, в том числе растительные остатки, необходимо складывать в контейнеры упако-
ванными. Выбор вторичного сырья (текстиль, банки, бутылки, другие предметы) из сбор-
ников отходов не допускается. 
6. Запрещается выбрасывать (складировать, оставлять) мусор вне установленных мест для 
сбора ТКО. 
7. На контейнерной площадке должен быть размещен график вывоза мусора с указанием 
наименования и контактных телефонов хозяйствующего субъекта, осуществляющего сбор. 
8. Места размещения площадок на территории общего пользования и тип ограждения 
определяются администрацией Мичуринского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области.
9. Запрещается устанавливать контейнеры и бункеры-накопители на проезжей части, тро-
туарах, газонах и в проходных арках домов.
10. Запрещается самовольная установка контейнеров и бункеров-накопителей без согла-
сования с администрацией Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области.
11. Допускается временная установка на дворовых территориях контейнеров и бунке-
ров-накопителей для сбора строительного мусора вблизи мест производства ремонтных, 
аварийных работ и работ по уборке территории, выполняемых юридическими и физиче-

скими лицами, при отсутствии на указанных территориях оборудованных площадок для 
установки контейнеров и бункеров-накопителей. Места временной установки контейнеров 
и бункеров-накопителей должны быть согласованы с собственником, владельцем, поль-
зователем территории.
12. На рынках, в парках, садах, зонах отдыха, учреждениях образования, здравоохранения 
и других местах массового посещения населения, на улицах, на остановках общественного 
пассажирского транспорта, у входа в торговые объекты, в дворовых территориях, около 
лавочек (скамеек) должны быть установлены урны. Урны на рынках и в других местах мас-
сового посещения населения, на улицах, во дворах, парках, садах и на других территориях 
устанавливают на расстоянии, не превышающем 100 м одна от другой.
13. Очистка урн производится по мере их заполнения, но не реже одного раза в неделю. 
Мойка урн производится по мере загрязнения. 
14. За содержание урн в чистоте несут ответственность организации, предприятия и уч-
реждения, осуществляющие уборку закрепленных за ними территорий. Урны, расположен-
ные на остановках общественного пассажирского транспорта, очищаются и промываются 
хозяйствующими субъектами, осуществляющими уборку остановок, а урны, установлен-
ные у торговых объектов, — хозяйствующими субъектами, осуществляющими торговлю.
15. Покраска урн осуществляется по мере необходимости, но не реже одного раза в год.
16. Запрещается:
1) перемещать на проезжую часть улиц, дорог, внутриквартальных проездов мусор, смет, 
счищаемый с дворовых территорий, тротуаров и внутриквартальных проездов;
2) разводить костры, на расстоянии менее 50 м от зданий, строений. На землях общего 
пользования населенных пунктов запрещается разводить костры, а также сжигать мусор, 
траву, листву и иные отходы, материалы или изделия, кроме как в местах и (или) способа-
ми, установленными органами местного самоуправления поселений; использовать проти-
вопожарные расстояния между зданиями, сооружениями и строениями для складирования 
материалов, оборудования и тары, для стоянки транспорта и строительства (установки) 
зданий и сооружений, для разведения костров и сжигания отходов и тары;
3) выливать во дворы помои, выбрасывать мусор, минуя специально-оборудованные 
контейнерные площадки, а также закапывать его во дворах, земельных участках, занятых 
древесно-кустарниковой растительностью, лесными насаждениями, сбрасывать крупнога-
баритный мусор, золу и шлак в контейнеры;
4) откачивать воду на проезжую часть дорог при ликвидации аварий на водопроводных, 
канализационных и тепловых сетях;
5) складировать тару и запасы товаров, а также использовать для складирования при-
легающие к ним территории у киосков, палаток, павильонов мелкорозничной торговли 
и магазинов;
6) Складировать на дворовой территории многоквартирного жилого дома (земельном 
участке для обслуживания многоквартирного жилого дома) негабаритные и прочие отходы 
вне специально отведенных мест; 
7) Складирование и хранение твердых бытовых отходов вне отведенных и оборудованных 
для этой цели мест без согласования с администрацией Мичуринского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области запрещается
17. Допускается в безветренную погоду сжигание древесных отходов, веток в негорючих 
емкостях, на расстоянии не менее 5м от зданий, строений и с зоной очистки от горючих 
материалов — до 2 м от емкости, при наличии бочки с водой, ведра, лопаты, под непо-

средственным контролем лица, ответственного за сжигание. Остатки горения заливаются 
водой. В целях своевременной локализации процесса горения емкость, предназначенная 
для сжигания, должна использоваться с металлическим листом. Размер листа должен по-
зволять полностью закрывать указанную емкость сверху.
18. Проезжая часть, обочины, полосы отвода, разделительные полосы автомобильных 
и железных дорог должны быть очищены от посторонних предметов и загрязнений. Троту-
ары и расположенные на них остановки должны быть очищены от мусора.
Глава III. Содержание зданий, строений, сооружений, обеспечение чистоты и порядка на 
территории Мичуринского сельсовета
5. Статья 9. Обеспечение чистоты и порядка на территории Мичуринского сельсовета
5.1.В п.2 статьи 9 пп.1,2 исключить;
5.2. П.2 статьи 9.дополнить пп.7 следующего содержания:
7) размещение кондиционеров, спутниковых антенн и другого инженерного оборудования 
на фасадах зданий с плоскими кровлями в нарушение утвержденных инструкций по экс-
плуатации объектов долевого строительства и общедолевого имущества на территории 
комплексного освоения и застройки. 
6. Статья 15. Порядок выгула домашних животных и требования к содержанию площадок 
для выгула.
6.1. Статью 15 изложить в следующей редакции:
Статья 15. Порядок содержания животных и требования к содержанию площадок для вы-
гула.
1. Выгул домашних животных (собак) допускается в местах, определенных администраци-
ей Мичуринского сельсовета.
2. Площадки для выгула домашних животных должны размещаться на территориях, сво-
бодных от зеленых насаждений, за пределами зоны санитарной охраны источников питье-
вого водоснабжения.
3. Расстояние от границы площадки до окон жилых и общественных зданий должно быть 
не менее 25 м, а от участков детских учреждений, школ, детских, спортивных площадок, 
площадок отдыха — не менее 40 м.
4. Покрытие поверхности площадки для выгула собак должно иметь выровненную поверх-
ность, не травмирующую конечности животных (газонное, песчаное, песчано-земляное 
покрытие), а также быть удобным для регулярной уборки и обновления.
5. Ограждение должно быть представлено забором (металлическая сетка, другой мате-
риал) высотой не менее 2 м. Расстояние между элементами и секциями ограждения, его 
нижним краем и землей, высота ограждения не должны позволять животному покидать 
площадку или причинять себе травму. 
6. Запрещается: 
1) оставлять без присмотра сельскохозяйственных животных, действия которых создают 
помехи нормальному движению транспортных средств, проходу граждан на территорию 
строительных площадок, предприятий, промышленных баз, зон, автостоянок и других 
объектов, а так же если они наносят вред зеленым насаждениям, дорожным покрытиям; 
2) выпас сельскохозяйственных животных в парках, скверах, на территории памятников, 
жилых кварталов и других общественных местах, не приспособленных для этого, в черте 
населенного пункта.

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 17.02.2020 г.  № 40
п. Мичуринский

Об отмене постановления от 17.01.2020г. № 7 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального 
жилищного контроля на территории Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области»

 Постановляю:
1. Отменить постановление администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 17.01.2020 №7 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля 
на территории Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приобская правда» и обнародовать путем размещения на официальном сайте администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области https://michurinsk.nso.ru/ в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего оставляю за собой

И.о главы администрации Мичуринского сельсовета Н.А.Кривошапкина

АДМИНИСТРАЦИЯ МИЧУРИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА  НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ

18.02.2020 г.  №8
п. Мичуринский

О внесении изменений в распоряжение от 12.03.2014 г. №11–р «О порядке рассмотрения обращения граждан»

Рассмотрев представление прокурора Новосибирского района Новосибирской области 
от 28.01.2020 №2–1962в-19 на распоряжение администрации Мичуринского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области от 12.03.2014 №11–р «О порядке 
рассмотрения обращений граждан» (с учетом изменений внесенных распоряжением от 
27.03.2015 №17–р) в соответствии с требованиями действующего федерального зако-
нодательства, руководствуясь Уставом Мичуринского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области

1. Представление прокурора Новосибирского района Новосибирской области от 
28.01.2020 №2–1962в-19 удовлетворить.
Внести в распоряжение администрации Мичуринского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области от 12.03.2014 №11–р «О порядке рассмотрения обращений граж-
дан» следующие изменения:
1.1. Пункт 10 изложить в следующей редакции:
«10. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу 
в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном 
Федеральным законом от 02.05.2006 №59–ФЗ. В обращении гражданин в обязатель-

ном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), адрес 
электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переа-
дресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые 
документы и материалы в электронной форме.
В случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, 
заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на 
рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностно-
му лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации 
обращения сообщается гражданину, направившему обращение.
В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу пись-
менного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии 
с частью 4 статьи 10 настоящего Федерального закона на официальном сайте данных го-
сударственного органа или органа местного самоуправления в информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в течение семи 
дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального сайта 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ 
на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование 

судебного решения, не возвращается».
1.2. Последний абзац пункта 27 изложить в следующей редакции:
«Письменное обращение, содержащее информацию о фактах возможных нарушений за-
конодательства Российской Федерации в сфере миграции, направляется в течение пяти 
дней со дня регистрации в территориальный орган федерального органа исполнительной 
власти в сфере внутренних дел и высшему должностному лицу субъекта Российской Феде-
рации (руководителю высшего исполнительного органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации) с уведомлением гражданина, направившего обращение, о пере-
адресации его обращения, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 11 Феде-
рального закона от 02.05.2006 №59–ФЗ».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Приобская правда» и обнародовать 
путем размещения на официальном сайте администрации Мичуринского сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области https://michurinsk.nso.ru/ в сети Интернет. 
3. Контроль за исполнением настоящего оставляю за собой.

И.о главы администрации Мичуринского сельсовета Н.А.Кривошапкина



СПЕЦВЫПУСК № 7 (1565) 19 февраля 2020 г. 44
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
03.02.2020г. № 103–па

г.Новосибирск

О нормативах финансовых затрат и утверждении Правил расчета размера бюджетных ассигнований Новосибирского района Новосибирской области на капитальный 
ремонт и ремонт автомобильных дорог местного значения

В соответствии с Федеральным законом от 08.11.2007 г. № 257–ФЗ «Об автомобильных 
дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 30.05.2017 г. № 658 «О нормативах финансовых затрат 
и Правилах расчета размера бюджетных ассигнований федерального бюджета на капи-
тальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог федерального значения» 
и постановлением Правительства Новосибирской области от 05.02.2019 г. № 27–п «О 
нормативах финансовых затрат и Правилах расчета размера бюджетных ассигнований об-
ластного бюджета Новосибирской области на капитальный ремонт, ремонт и содержание 
автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения» администрация 
Новосибирского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить нормативы финансовых затрат на капитальный ремонт автомобильных дорог 
местного значения Новосибирского района Новосибирской области V категории в разме-

ре:
на 2020 год — 322,59 тыс.руб/км;
на 2021 год — 362,92 тыс.руб/км;
на 2022 год — 362,92 тыс.руб/км.
Утвердить нормативы финансовых затрат на ремонт автомобильных дорог местного значе-
ния Новосибирского района Новосибирской области V категории в размере:
на 2020 год — 920,27 тыс.руб/км;
на 2021 год — 1984,50 тыс.руб/км;
на 2022 год — 1984,50 тыс.руб/км.
2. Утвердить Правила расчета размера бюджетных ассигнований Новосибирского района 
Новосибирской области на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог местного 
значения (Приложение).
3. Управлению жилищно-коммунального хозяйства, строительства и транспорта адми-
нистрации Новосибирского района Новосибирской области (Сухонос А.Н.) ежегодно при 

формировании бюджета Новосибирского района Новосибирской области на очередной 
финансовый год и на плановый период предусматривать выделение средств бюджета 
Новосибирского района Новосибирской области на капитальный ремонт и ремонт авто-
мобильных дорог и при формировании планов дорожно-строительных работ руководство-
ваться утвержденными нормативами.
4. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области 
Эссауленко Д.В. обеспечить опубликование постановления в газете «Приобская правда» 
и размещение на сайте администрации Новосибирского района Новосибирской области 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
администрации Новосибирского района Новосибирской области Гуляева С.С.

И.о. Главы района А.Г.Михайлов

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации Новосибирского района Новосибирской области от 03.02.2020г. №103–па

ПРАВИЛА расчета размера бюджетных ассигнований Новосибирского района Новосибирской области на капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог местного 
значения

Размер бюджетных ассигнований на капитальный ремонт автомобильных дорог рассчи-
тывается по формуле:

Нкап.рем. = НVкап.рем. x Ккат.кап.рем. x Кполос.кап.рем. x Кдеф. x Lкап.рем,
где:
НVкап.рем. — установленный администрацией Новосибирского района Новосибирской 
области норматив финансовых затрат на содержание автомобильных дорог V категории 
(тыс. рублей/км);
Ккат.кап.рем. — коэффициент, учитывающий дифференциацию стоимости капитального 
ремонта по категориям автомобильных дорог, согласно Приложению 1;
Кполос.кап.рем. — коэффициент, учитывающий дифференциацию стоимости работ по 
капитальному ремонту автомобильных дорог по количеству полос движения, согласно 
Приложению 2;
Кдеф. — индекс-дефлятор инвестиций в основной капитал за счет всех источников фи-
нансирования на год планирования (при расчете на период более одного года — произве-
дение индексов-дефляторов на соответствующие годы, начиная с индекса-дефлятора на 
2019 год), разработанный Министерством экономического развития Российской Федера-
ции для прогноза социально-экономического развития и учитываемый при формировании 
бюджета на соответствующий финансовый год и плановый период;
Коэффициенты бюджетной обеспеченности капитального ремонта автомобильных дорог 
Новосибирской области по годам, подлежащие применению в целях реализации настоя-

щего постановления, подлежат ежегодному уточнению приказом Минтранса Новосибир-
ской области.
Lкап.рем. — расчетная протяженность автомобильных дорог соответствующей категории, 
подлежащих капитальному ремонту на год планирования, определяемая по формуле:

Lкап.рем. = L1 / Ткап.рем. — Lрек,
где:
L1 — протяженность автомобильных дорог соответствующей категории на 1 января года 
планирования с учетом изменения протяженности автомобильных дорог в результате 
ввода объектов строительства и реконструкции, а также приема-передачи автомобильных 
дорог, предусмотренного в течение года планирования (км);
Ткап.рем. — нормативный межремонтный срок по капитальному ремонту для дорог соот-
ветствующей категории, применяемый для расчета бюджетных ассигнований на капиталь-
ный ремонт автомобильных дорог (лет), согласно Приложению 3;
Lрек. — протяженность автомобильных дорог соответствующей категории, намеченных 
к реконструкции на год планирования (км/год).

Размер бюджетных ассигнований на ремонт автомобильных дорог рассчитывается по 
формуле:

Нрем. = НVрем. x Ккат.рем. x Кполос.рем. x Кдеф. x Lрем,
где:

НVрем. — установленный администрацией Новосибирского района Новосибирской обла-
сти норматив финансовых затрат на содержание автомобильных дорог V категории (тыс. 
рублей/км);
Ккат.рем. — коэффициент, учитывающий дифференциацию стоимости ремонта по катего-
риям автомобильных дорог, согласно Приложению 1;
Кполос.рем. — коэффициент, учитывающий дифференциацию стоимости работ по ремон-
ту автомобильных дорог по количеству полос движения, согласно Приложению 2;
Коэффициенты бюджетной обеспеченности ремонта автомобильных дорог Новосибирской 
области по годам, подлежащие применению в целях реализации настоящего постановле-
ния, подлежат ежегодному уточнению приказом Минтранса Новосибирской области.
Lрем. — расчетная протяженность автомобильных дорог соответствующей категории, под-
лежащих ремонту на год планирования (км/год), определяемая по формуле:

Lрем. = L1 / Трем. — (Lрек. + Lкап.рем.),

где:
Трем. — нормативный межремонтный срок по ремонту для дорог соответствующей катего-
рии, применяемый для расчета бюджетных ассигнований на ремонт автомобильных дорог 
(лет), согласно Приложению 3.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Правилам расчета размера бюджетных ассигнований Новосибирского района  Ново-
сибирской области на капитальный ремонт и ремонт автомобильных  дорог местного 

значения

Коэффициенты, учитывающие дифференциацию 
стоимости капитального ремонта и ремонта 

автомобильных дорог регионального или 
межмуниципального значения по категориям*

Вид работ
Категории автомобильных дорог

IA IБ IB II III IV V

Ремонт 9,98 9,58 9,51 5,54 3,59 2,6 1
Капитальный ремонт 10,52 9,97 9,84 5,58 3,58 2,49 1

* Утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 30.05.2017 г. 
№ 658 «О нормативах финансовых затрат и Правилах расчета размера бюджетных ассиг-
нований федерального бюджета на капитальный ремонт, ремонт и содержание автомо-
бильных дорог федерального значения».

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Правилам расчета размера бюджетных ассигнований Новосибирского района 

Новосибирской области на капитальный ремонт и ремонт автомобильных 
дорог местного значения

Коэффициенты, учитывающие дифференциацию 
стоимости капитального ремонта и ремонта 
автомобильных дорог местного значения по 

количеству полос движения*

Вид работ

Категории автомобильных дорог и количество полос движения <**>

IA IБ IB II

8 6 4 8 6 4 8 6 4 4 2

Капиталь-ный 
ремонт и ремонт

1,63 1,32 0,98 1,62 1,31 0,98 1,62 1,31 0,98 1,47 0,98

* Утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 30.05.2017 г. 
№ 658 «О нормативах финансовых затрат и Правилах расчета размера бюджетных ассиг-
нований федерального бюджета на капитальный ремонт, ремонт и содержание автомо-
бильных дорог федерального значения».

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Правилам расчета размера бюджетных ассигнований 

Новосибирского района Новосибирской области 
на капитальный ремонт и ремонт автомобильных 

дорог местного значения

НОРМАТИВНЫЕ МЕЖРЕМОНТНЫЕ СРОКИ, 

применяемые для расчета бюджетных ассигнований 

на капитальный ремонт и ремонт автомобильных 

дорог регионального или межмуниципального 

значения (лет) <*>

N п/п Вид работ
Категория автомобильной дороги

I II III IV V

1 Капитальный ремонт 24 24 24 24 10
2 Ремонт 12 12 12 12 5

ГЛАВА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.02.2020 г. № 13

г.Новосибирск

О назначении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства

В целях выявления и учета мнения и интересов жителей Верх-Тулинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области по 
проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57п «Об установлении Порядка взаимодействия между органами местного 
самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и министерством строительства Новосибирской области при ре-
ализации ими перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского района Новосибирской области, а также протоколом заседа-
ния комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в состав Новосибирской агломерации 
Новосибирской области, от 31.01.2020 г., обращением министерства строительства Новосибирской области от 05.02.2020 г. № 845/45
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров раз-
решенного строительства по заявлению Селивёрстовой Яны Анатольевны в отношении земельного участка с кадастровым номером: 
54:19:060102:3317 площадью 1134 кв.м, расположенного по адресу: Новосибирская область, Новосибирский район, Верх-Тулинский 
сельсовет, с.Верх-Тула, ул.Речная – в части уменьшения минимального отступа от границ земельного участка с 3 метров до 1 метров 
с восточной стороны земельного участка.
2. Отделу архитектуры и градостроительства совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации Ново-
сибирского района Новосибирской области обеспечить проведение публичных слушаний 25 февраля 2020 г. в 15.45 часов в актовом 
зале администрации Новосибирского района Новосибирской области по адресу: г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4-й этаж, 
левое крыло. 
3. Предложить гражданам, проживающим в пределах соответствующей территориальной зоны, правообладателям земельных участков, 
имеющих общие границы с указанным земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладате-
лям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 
применительно к которому запрашивается разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объектов капитального 
строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, в течение 10 (десяти) дней со дня опубликования настоящего 
постановления направить в комиссию по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в состав 
Новосибирской агломерации Новосибирской области, расположенную по адресу: 630007, г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, д.40, 
блок 403 (4 этаж), кабинет № 8 (телефон 8(383) 31964-07, gonv@nso.ru), свои предложения и замечания по вынесенному на публич-
ные слушания проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства для включения их в протокол проведения публичных слушаний, в соответствии со 
статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
4. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области Эссауленко Д.В. обеспечить размещение по-
становления на сайте администрации Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и опубликование в газете «Приобская Правда».
5. Отделу архитектуры и градостроительства администрации Новосибирского района Новосибирской области направить протокол пу-
бличных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства и заключение о результатах таких публичных слушаний в министерство 
строительства Новосибирской области в течение 2 (двух) рабочих дней с даты опубликования заключения о результатах публичных 
слушаний.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

А.Г.Михайлов

ГЛАВА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.02.2020 г. № 16  

г.Новосибирск

О назначении публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства

В целях выявления и учета мнения и интересов жителей Кубовинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области по 
проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57п «Об установлении Порядка взаимодействия между органами местного 
самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и министерством строительства Новосибирской области при ре-
ализации ими перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского района Новосибирской области, а также протоколом заседа-
ния комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в состав Новосибирской агломерации 
Новосибирской области, от 31.01.2020 г., обращением министерства строительства Новосибирской области от 05.02.2020 г. № 885/45
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства по заявлению Усенко Лилии Григорьевны в отношении земельного участка с кадастровым номером 
54:19:090102:1205 площадью 967 кв.м, расположенного по адресу: Новосибирская область, Новосибирский район, Кубовинский сельсо-
вет, с.Кубовая – в части уменьшения минимального отступа от границ земельного участка с 4 метров до 3 метров со стороны земельного 
участка с кадастровым номером 54:19:090102:1206, а также с 4 метров до 3 метров со стороны земельного участка с кадастровым 
номером 54:19:093601:24.
2. Отделу архитектуры и градостроительства совместно с управлением имущественных и земельных отношений администрации Ново-
сибирского района Новосибирской области обеспечить проведение публичных слушаний 25 февраля 2020 г. в 15.15 часов в актовом 
зале администрации Новосибирского района Новосибирской области по адресу: г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4-й этаж, 
левое крыло. 
3. Предложить гражданам, проживающим в пределах соответствующей территориальной зоны, правообладателям земельных участков, 
имеющих общие границы с указанным земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладате-
лям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, 
применительно к которому запрашивается разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объектов капитального 
строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, в течение 10 (десяти) дней со дня опубликования настоящего 
постановления направить в комиссию по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в состав 
Новосибирской агломерации Новосибирской области, расположенную по адресу: 630007, г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, д.40, 
блок 403 (4 этаж), кабинет № 8 (телефон 8(383) 31964-07, gonv@nso.ru), свои предложения и замечания по вынесенному на публич-
ные слушания проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства для включения их в протокол проведения публичных слушаний, в соответствии со 
статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
4. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области Эссауленко Д.В. обеспечить размещение по-
становления на сайте администрации Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и опубликование в газете «Приобская Правда».
5. Отделу архитектуры и градостроительства администрации Новосибирского района Новосибирской области направить протокол пу-
бличных слушаний по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции объектов капитального строительства и заключение о результатах таких публичных слушаний в министерство 
строительства Новосибирской области в течение 2 (двух) рабочих дней с даты опубликования заключения о результатах публичных 
слушаний.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

 А.Г.Михайлов
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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_13.02.2020_ г. № _176–па_

г.Новосибирск

О системе оповещения и информирования населения об угрозе возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций в Новосибирском районе Новосибирской 

области 

В соответствии с пунктом 23 статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131–ФЗ (ред. от 01.05.2019 г.) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 2 статьи 11 Федерального закона от 21.12.1994 г. № 68–ФЗ «О защите 
населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», пунктом 2 статьи 8 Федерального закона от 12.02.1998 г. № 28–ФЗ «О гражданской обороне», в целях обеспечения своевременного оповещения и информирования населения Новосибирского 
района Новосибирской области об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций, администрация Новосибирского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать муниципальную систему оповещения и информирования населения об угрозе возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций в Новосибирском районе Новосибирской области.
2. Утвердить: 
— Положение об организации системы оповещения и информирования населения об угрозе возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций в Новосибирском районе Новосибирской области (Приложение 1). 
— Паспорт муниципальной системы оповещения и информирования населения об угрозе возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций в Новосибирском районе Новосибирской области (Приложение 2). 
3. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области Эссауленко Д.В. обеспечить опубликование постановления в газете «Приобская правда» и размещение на сайте администрации Новосибирского района Новосибирской области в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава района А.Г.Михайлов

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.02.2020  № 60
ст. Мочище

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление служебных жилых помещений муниципального 
специализированного жилищного фонда»

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
дерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 06.10.2003 года №131–ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 
24.11.2014 года №484–ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправ-
ления в Новосибирской области», в соответствии с требованиями Федерального закона 
Российской Федерации от 29.12.2004 года №188–ФЗ «Жилищный кодекс Российской 
Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 года 
№42 «Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жи-
лищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» и на 

основании пункта 5 постановления администрации Станционного сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области от 03.07.2019 года №203 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг, разрабатываемых администрацией Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области», администрация Станционного сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищно-
го фонда» согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Признать утратившим силу постановление администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 07.11.2016 года №281 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда»».
3.Постановление разместить на официальном сайте администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области «http://www.admstan.nso.ru» в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Приоб-
ская правда».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации
Станционного сельсовета П.А. Гавриленко

исп. Маевская О.В.
т. 294–71–69

Приложение 
к постановлению администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 14.02.2020 года №60

«Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление служебных жилых помещений  муниципального специализированного жилищного фонда»»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению служебных жилых помещений муниципального специализированного 
жилищного фонда

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищ-
ного фонда (далее по тексту — Административный регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее по тексту — Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети 
«Межведомственная автоматизированная информационная система» (МАИС) с соблюде-
нием норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, по-
рядок взаимодействия между администрацией Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, специалистами администрации, предоставляющими му-
ниципальную услугу и физическими лицами — получателями муниципальной услуги и ор-
ганизациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, а также 
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, формы и порядок контроля за исполнением административ-
ного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — Администрация), предоставляющей муниципальную 
услугу, должностного лица администрации либо муниципального служащего при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Служебные жилые помещения предназначены для проживания граждан в связи с ха-
рактером их трудовых отношений с органом государственной власти, органом местного 
самоуправления, государственным или муниципальным унитарным предприятием, госу-
дарственным или муниципальным учреждением, в связи с прохождением службы, в связи 
с назначением на государственную должность Российской Федерации или государствен-
ную должность субъекта Российской Федерации либо в связи с избранием на выборные 
должности в органы государственной власти или органы местного самоуправления.
1.1.3. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде жилого дома, 
отдельной квартиры.
1.1.4. Специализированные жилые помещения не подлежат отчуждению, передаче в арен-
ду, внаём, за исключением передачи таких помещений по договорам найма.
1.1.5. Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых 
отношений, прохождения службы либо нахождения на государственной должности Рос-
сийской Федерации, государственной должности субъекта Российской Федерации или на 
выборной должности. Прекращение трудовых отношений либо пребывания на государ-
ственной должности Российской Федерации, государственной должности субъекта Рос-
сийской Федерации или на выборной должности, а также увольнение со службы является 
основанием прекращения договора найма служебного жилого помещения.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические 
лица, не обеспеченные жилыми помещениями (не являющиеся нанимателями жилых по-
мещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищ-
ного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помеще-
ния по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда 
социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи 
собственника жилого помещения) и соответствующие требованиям, указанным в пункте 
1.1.2. настоящего Административного регламента, а также их законные представители 
(далее по тексту — Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления предоставляется:
 — непосредственно специалистами Администрации;
 — с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
 — посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации;
2)  для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, 
ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, участвующим 
в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.
1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специалисты Адми-
нистрации устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, 
в которую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересован-
ных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополни-
тельная информация от Заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обраще-
ние о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного 
информирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письмен-
ный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации, и должен содер-
жит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе Заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бес-
платно.
1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в поме-
щении Администрации в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муни-
ципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной госу-
дарственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных 
услуг и обновляется по мере её изменения.
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень докумен-
тов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.
1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органа, 
предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интер-
нет», размещена на официальном сайте администрации Станционного сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление служебных жилых помеще-
ний муниципального специализированного жилищного фонда». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. При предоставлении 
муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями, 
следующие органы и учреждения: 
— Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
— Главное управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Новоси-
бирской области (Отдел по вопросам миграции межмуниципального отдела МВД России 
Новосибирский);

— Отдел ЗАГС Новосибирского района управления по делам ЗАГС Новосибирской обла-
сти;
— Бюро технической инвентаризации Новосибирской области «ОГУП Техцентр Новоси-
бирской области»;
— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Новосибирской области;
— Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная када-
стровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии» по Новосибирской области;
-»Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).
Запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление служебного жилого помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда по договору найма служебного жилого помещения;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 
служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) ра-
бочих дней со дня подачи заявления о предоставлении служебного жилого помещения 
муниципального специализированного жилищного фонда и представления документов, 
обязанность по представлению которых возложена на Заявителя. 
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о предоставлении служебного жи-
лого помещения муниципального специализированного жилищного фонда и документов, 
обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, через многофункцио-
нальный центр срок принятия решения о предоставлении служебного жилого помещения 
муниципального специализированного жилищного фонда либо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром 
таких документов в Администрацию.
2.4.3. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений 
по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предо-
ставляющие документ и информацию. 
2.4.4. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством.
2.4.5. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 
не более 22 (двадцати двух) рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.6. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, составляет не более 3 (трёх) рабочих дней со дня при-
нятия решения о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специа-
лизированного жилищного фонда либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.7. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного 
регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещён на официальном сайте администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специ-
ализированного жилищного фонда (приложение №2 к настоящему Административному 
регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;

3) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение 
органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспо-
собного лица, решение суда о признании членом семьи);
4) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык;
5) трудовая книжка или договор (контракт), либо справка с места работы (службы) или 
иной документ, подтверждающий наличие трудовых отношений между гражданином и ра-
ботодателем; 
6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина и чле-
нов его семьи);
7) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на момент обраще-
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ния (на гражданина и членов его семьи).
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель обязан само-
стоятельно представить на бумажном носителе следующие документы непосредственно 
в Администрацию либо через многофункциональный центр предоставления государствен-
ных услуг непосредственно оператору ГАУ «МФЦ»: 
1) заявление о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специ-
ализированного жилищного фонда (приложение №2 к настоящему Административному 
регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык;
4) решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отноше-
нии недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи;
5) трудовая книжка или договор (контракт), либо справка с места работы (службы) или 
иной документ, подтверждающий наличие трудовых отношений между гражданином и ра-
ботодателем; 
6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина и чле-
нов его семьи).
Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в копиях 
с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены нотариусом или упол-
номоченными органами, выдавшими такие документы. Подлинники сличаются с копиями 
и возвращаются Заявителю. Документы могут быть направлены в электронной форме.
В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно предоставля-
ются подлинник и копия: 
 — документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 — надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежащие представлению 
в рамках межведомственного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить 
самостоятельно (по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоряжении 
государственных органов или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не представил 
их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются специалистами Адми-
нистрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе:
1) справка о составе семьи гражданина;
2) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), за ис-
ключением свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удосто-
веренный перевод на русский язык);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на момент обраще-
ния (на гражданина и членов его семьи).
Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 
Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
  — представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных 
и муниципальных услуг;

     — представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210–ФЗ, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 
 — осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
 — представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указан-
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложе-
ние №5 к настоящему Административному регламенту). 
Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего лица, не достигшего 
18 лет, должно быть дано его законным представителем: родителем (родным или приём-
ным), усыновителем, опекуном или попечителем (приложение №6 к настоящему Админи-
стративному регламенту).
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе 
в форме электронного документа. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направля-
ется заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражданина, на-
правившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление или полно-
мочного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, о чём в те-
чение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направивше-
му заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному 
лицу в форме электронного документа, гражданин не указал свои фамилию, имя, отчество 
(последнее — при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направ-
лен ответ. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутству-
ют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя;
2) представлены документы, которые не подтверждают право Заявителя на получение 
служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление служебных жилых по-
мещений муниципального специализированного жилищного фонда» осуществляется бес-
платно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Станционного сельсовета, 
ответственный за делопроизводство, осуществляет приём документов и регистрацию за-
явления в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной 
форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, 
ответственными за делопроизводство, в течение 1 (одного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступно-
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально предусмотрен-
ных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приёма Зая-
вителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
 — соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопо-
жарной безопасности;
 — оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 
верхней одежды.
2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 
скамьями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 
помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муни-
ципальной услуге.
2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
 — информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей;
 — информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержа-
щей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений.
2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование 
и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения воз-
можности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных 
стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания админи-
страции Станционного сельсовета. Оборудование стоянки для бесплатной парковки ав-
тотранспортных средств на территории, прилегающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по 
тексту — МФЦ) или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае Заяви-
тель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала 
МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен 
превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 
услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут 
быть направлены в Администрацию через федеральную государственную информацион-
ную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2) исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обращений граж-
дан в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специали-
стов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через государственное 
автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» 
(далее по тексту — ГАУ «МФЦ»):
 — оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет документов, реги-
стрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий 
в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию 
поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов 
передаётся в Администрацию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглаше-
нием между ГАУ «МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в ГАУ «МФЦ»;
 — Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной услуги посред-
ством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
 — Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставления муници-
пальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
 — доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контакт-
ной информации для Заявителей;
 — тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 

№12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шриф-
том;
 — возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
 — если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него «Подтверждённой учётной записи», 
полученной при регистрации на ЕПГУ, в этом случае направление заявления и необходи-
мых документов осуществляется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
ваний к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-
цедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации органа мест-
ного самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, наличия документов и надлежащего их оформления, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, если документы, обязанность по представлению которых возложе-
на на Заявителя, представлены не в полном объёме;
6) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
7) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
8) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;
9) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) заключение договора найма служебного жилого помещения.
3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предоставления муни-
ципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ж) осуществление оценки качества предоставления услуги;
з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-
страции, должностного лица Администрации либо государственного или муниципального 
служащего.
3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заявителей по 
предварительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приёма дату 
и время в пределах установленного в Администрации графика приёма Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо за-
бронировать для приёма.
3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автомати-
чески после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уве-
домляется о характере выполненной ошибки и порядке её устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-
кте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместно-
го запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем 
с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау-
тентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а так-
же частично сформированных запросов — в течение не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного предостав-
ления Заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации 
администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляет-
ся форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа 
в приёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозмож-
ности предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу 
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администрации ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченный специалист 
Администрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации приступает 
к работе с ним.
3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги «Пре-
доставление служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищ-
ного фонда» и уплата иных платежей, взымаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) не осуществляется.
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3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (на-
правление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, и проводит проверку 
указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с даты 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления. 
3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает Заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заяви-
телю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.
3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заяви-
теля лично или через законного представителя в приёмную Администрации с заявлением 
и документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, 
либо поступления заявления и документов из ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления 
и документов по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», подлежат рассмотрению 
в том же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные Заяви-
телем в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги:
 — устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия представителя 
Заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
 — проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента;
 — в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, 
представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний;
 — в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, оказы-
вает содействие Заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных 
недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и на-
стоящего Административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с прави-
лами ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает 
Заявителю регистрационный номер заявления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 (пят-
надцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню, указанному в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.
3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и регистрация 
заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») 
срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных 
документов в администрацию Станционного сельсовета. При этом Заявитель может по-
лучить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет — через сервис «Личный кабинет».
3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления для ознакомления и визирования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явления и представленных Заявителем документов к должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявление и пред-
ставленные документы должностному лицу администрации органа местного самоуправ-
ления — Главе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления 
и визирования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление заявления 
с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов для ис-
полнения специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги. 
3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту — уполномоченный специ-
алист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являются поступив-
шие заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка в получении 
документов, которую оформляет уполномоченный специалист согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня документов 
и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам.
3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надлежащего их 
оформления, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных документов на 
предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента с целью установления права Заявителя на по-
лучение муниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 
2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является:
а) регистрация заявления о предоставлении служебных жилых помещений муниципаль-
ного специализированного жилищного фонда в книге регистрации заявлений граждан 
о предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного 
жилищного фонда по форме согласно приложению №7 к настоящему Административному 
регламенту в случае, если документы, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя, представлены в полном объёме;
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 
№4 к настоящему Административному регламенту, с указанием причины отказа в соот-
ветствии с действующим законодательством в случае, если документы, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя, представлены не в полном объёме или 
в них отсутствуют необходимые сведения, а также при наличии оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Админи-
стративного регламента.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному Заявителем для полу-
чения результатов предоставления муниципальной услуги.
Направление уведомления осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.9.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоря-
жении государственных органов или подведомственных государственным органам органи-
зациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не пред-
ставил их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются уполномоченным 
специалистом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе.
3.9.3. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия указан в пункте 2.6.3. настоящего Ад-
министративного регламента.
3.9.4. Максимальный срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 
5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или орга-
низацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и на-
правления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.
3.9.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является не пред-
ставление Заявителем самостоятельно (по собственной инициативе) документов, запра-
шиваемых Администрацией по межведомственным запросам.
3.9.6. Результатом административной процедуры является получение ответов на межве-
домственные запросы Администрации: документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них).
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных Администрацией 
в государственных органах или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.10. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении му-
ниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом заявления и представлен-
ных документов, а также документов (сведений и информации), полученных по межведом-
ственным запросам.
3.10.2. Служебные жилые помещения предоставляются Заявителям в порядке очерёдно-
сти, исходя из даты включения в список граждан, претендующих на получение служебного 
жилого помещения, на основании нормативного правового акта Администрации. 
3.10.3. Заявитель, включённый в список, обязан ежегодно, не позднее 1 февраля теку-
щего года, представлять в Администрацию заявление, подтверждающее его намерение 
получить служебное жилое помещение, и справку с места работы (службы) о занимаемой 
должности. 
При отсутствии указанного заявления либо в случае если Заявитель прекратил трудовые 
отношения (службу, пребывание на выборной должности), в связи с характером которых 
претендовал на получение служебного жилого помещения, такой Заявитель исключается 
из списка, о чём ему в течение 30 (тридцати) дней со дня исключения из списка направля-
ется письменное уведомление. 
3.10.4. При появлении свободного служебного жилого помещения, если со дня включения 
в список Заявителя, которому планируется предоставление служебного жилого помеще-
ния, прошло более 6 (шести) месяцев, Администрация извещает Заявителя о необходимо-
сти повторного представления документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего 
Административного регламента. Заявитель обязан представить указанные документы в те-
чение 20 (двадцати) дней со дня получения запроса Администрации.
3.10.5. Уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — включает гражданина в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающих-
ся в служебных жилых помещениях муниципального специализированного жилищного 
фонда, предоставляемых по договорам найма служебного жилого помещения по форме 
согласно приложению №8 к настоящему Административному регламенту;
 — уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждаю-
щихся в служебных жилых помещениях муниципального специализированного жилищного 
фонда, предоставляемых по договорам найма служебного жилого помещения (далее по 
тексту — список) согласно приложению №9 к настоящему Административному регламенту;
 — при наличии свободного служебного жилого помещения муниципального специализи-
рованного жилищного фонда на момент включения Заявителя в список подготавливается 
проект постановления Администрации, подтверждающего принятие решения о предостав-
лении служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного 
фонда;
 — при отсутствии свободного служебного жилого помещения муниципального специали-
зированного жилищного фонда на момент включения Заявителя в список подготавливает-
ся уведомление согласно приложению №10 к настоящему Административному регламенту 
об обязанности ежегодно, не позднее 1 февраля текущего года, представлять в Админи-
страцию заявление, подтверждающее намерение получить служебное жилое помещение 
муниципального специализированного жилищного фонда (приложение №11 к настоящему 
Административному регламенту);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №12 к на-
стоящему Административному регламенту).
3.10.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 20 (двадцати) дней.
3.10.7. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пун-
ктов 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Административного регламента.
3.10.8. Результатом административной процедуры является проект нормативного право-
вого акта о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специали-
зированного жилищного фонда, либо проект уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
3.11. Утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление до-
кумента должностному лицу администрации органа местного самоуправления — Главе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и принятия ре-
шения по его утверждению. 
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является нормативный правовой акт 
о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда или уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте 
в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях специализированного муници-
пального жилищного фонда и о ежегодном представлении документов в целях получения 
служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, 
либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанный(ое) 
должностным лицом Администрации.
3.12. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услу-
ги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
уполномоченному специалисту утверждённого документа о предоставлении служебного 
жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда или уведом-
ления о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в слу-
жебных жилых помещениях муниципального специализированного жилищного фонда, и о 
ежегодном представлении документов в целях получения служебного жилого помещения 
муниципального специализированного жилищного фонда, либо уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 3 (трёх) рабочих дней.
3.12.3. Результатом административной процедуры является выдача или направление За-
явителю нормативного правового акта о предоставлении служебного жилого помещения 
муниципального специализированного жилищного фонда, либо уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия решения 
должностным лицом Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — постановление Администрации о предоставлении служебного жилого помещения муни-
ципального специализированного жилищного фонда (при наличии свободного служебного 

жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда);
 — уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждаю-
щихся в служебных жилых помещениях муниципального специализированного жилищного 
фонда согласно приложению №9 к настоящему Административному регламенту (при от-
сутствии свободного служебного жилого помещения муниципального специализирован-
ного жилищного фонда);
 — уведомление о ежегодном представлении документов в целях получения служебного 
жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда согласно 
приложению №10 к настоящему Административному регламенту (при отсутствии свобод-
ного служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного 
фонда);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 
№12 к настоящему Административному регламенту.
В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной услуги через 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения 
не указан Заявителем.
3.13. Заключение договора найма служебного жилого помещения.
3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение граж-
данина к специалисту Администрации, уполномоченному на заключение договора найма 
служебного жилого помещения.
3.13.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.13.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является норма-
тивный правовой акт Администрации о предоставлении служебного жилого помещения 
муниципального специализированного жилищного фонда.
3.13.4. Заявитель с документами, указанными в части 1 пункта 3.12.3. настоящего Адми-
нистративного регламента обращается к специалисту Администрации, уполномоченному 
на заключение договора найма служебного жилого помещения, за получением (подпи-
санием) договора найма служебного жилого помещения по форме, установленной поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 года №42 «Об утверж-
дении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду 
и типовых договоров найма специализированных жилых помещений».
Специалист Администрации, уполномоченный на заключение договора найма служебного 
жилого помещения:
 — устанавливает личность Заявителя (нанимателя);
 — предоставляет оформленный договор найма служебного жилого помещения нанимате-
лю для ознакомления и подписания;
 — регистрирует подписанный нанимателем договор найма служебного жилого помещения 
в журнале учёта договоров найма служебного жилого помещения и выдаёт его первый 
экземпляр Заявителю (нанимателю);
 — подшивает второй экземпляр договора найма служебного жилого помещения в книгу 
«Договоры найма служебного жилого помещения», а документы, на основании которых он 
был оформлен, в книгу «Документы к договорам найма служебного жилого помещения».
3.13.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю договора 
найма служебного жилого помещения.
3.14. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме.
3.14.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Ад-
министрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения вы-
полнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору 
Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направ-
ляется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
ж) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.14.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запросу в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) не предоставляется.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — специалисты администрации) положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — должностное лицо администрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контро-
ля устанавливаются нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
должностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых прове-
рок по соблюдению и исполнению специалистами администрации положений администра-
тивного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностного лица ад-
министрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией 
органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) проводится 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) специалистов администрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должност-
ное лицо администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанно-
стей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администра-
ции в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007 года 
№24–ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
Российской Федерации от 25.12.2008 года №273–ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие в пре-
доставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запро-
са, на предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
при однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении, составление и подписание соответствующих доку-
ментов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных 
юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
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представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным цен-
тром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, 
составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления 
такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме, 
включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства За-
явителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите-
ля — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муни-
ципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесу-
дебном) порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) пу-
блично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлечён-
ные многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, привлечённых многофункциональным центром для 
предоставления муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих орга-
низаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, организаций, привлечённых многофункциональ-
ным центром для предоставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников уста-
навливается Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с пода-
чей и рассмотрением указанных жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административ-
ного регламента не применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градо-
строительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур 
в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соот-
ветствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При пода-
че жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 
а) официального сайта Администрации («http://admstan.nso.ru»); 
б) электронной почты Администрации («stan1905@yandex.ru»); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование» («http://do.gosuslugi.ru»); 
д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области
(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера-
ции, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, при-
влечённые многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пят-
надцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 
5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.3.4. 
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по жела-
нию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, ука-
занном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлечённой многофункциональным центром для предоставления муниципальной услу-
ги, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 
указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктами 
5.2.1. — 5.2.3.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, устанавливаю-
щие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при пре-
доставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 
Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется следующими нормативными правовыми актами:
— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 
4179, «Российская газета», 30.07.2010, №168);
— постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 года №840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зако-
нами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2012, №35, ст. 4829; 2014, №50, ст. 7113; 2015, №47, ст. 6596; 
2016, №51, ст. 7370; 2017, №44, ст. 6523; 2018, №25, ст. 3696).
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, прини-
мающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещена на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (региональном портале государственных 
и муниципальных услуг Новосибирской области) в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет».

Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Направление документов Главе администрации Станционного сельсовета на утверж-
дение

Направление утверждённых документов для исполнения к уполномоченному специа-
листу

Направление (выдача) документов Заявителю

Заключение договора найма служебного жилого помещения

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к уполномоченному специалисту

Выдача 
Заявителю 
расписки в 
получении 
докумен-

тов

Проверка специали-
стом, ответственным 
за предоставление 

муниципальной 
услуги, наличия доку-
ментов, обязанность 
по представлению 

которых возложена на 
Заявителя

Направление 
необходимых 
межведом-
ственных 

запросов о на-
личии объектов 
недвижимого 
имущества 

Направление За-
явителю уведомле-

ние об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги (в случае 

представления не 
всех необходимых 

документов)

Рассмотрение заявления и документов, пред-
ставленных гражданами на право получения 

служебного жилого помещения муниципально-
го специализированного жилищного фонда, а 
также документов, полученных по межведом-

ственным запросам

Подготовка постановления Ад-
министрации о предоставлении 
служебного жилого помещения 
муниципального специализи-
рованного жилищного фонда 

или уведомлений о включении 
в список и о ежегодном пред-

ставлении документов

Подготовка уве-
домления об отказе 
в предоставлении 

муниципальной услуги 
по предоставле-
нию служебного 

жилого помещения 
муниципального 

специализированного 
жилищного фонда

Подготовка договора
 найма служебного 
жилого помещения  

Направление документов для 
принятия Решения и проекта 
уведомления об отказе в пре-
доставлении муниципальной 
услуги  Главе администрации 

Станционного сельсовета 

Направление заявления и документов Главе администрации Станционного сельсовета

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление специализированных
жилых помещений по договорам найма слу-
жебных жилых помещений)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении служебного жилого 
помещения муниципального специализированного 

жилищного фонда

Прошу предоставить мне  ________________________________________________________________  , 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
работнику (служащему)  ____________________________________________________________________
(наименование государственного, муниципального учреждения)
______________________________________________________________________________________________
служебное жилое помещение муниципального специализированного жилищного фонда.
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии __________ №___________ выдан   _____________________________________ дата 
выдачи  _____________________________________________________________________________________  
2. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования  _________
______________________________________________________________________________________________
3. Фамилия при рождении  _________________________________________________________________
Состав семьи:

ФИО
Степень родства по отношению 

к заявителю
Дата рождения

Адрес постоянной (временной) регистрации по месту жительства (с указанием индек-
са):  _________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Прилагаю документы:
— документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
— документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение 
органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспо-
собного лица, решение суда о признании членом семьи);
— трудовая книжка или договор (контракт), либо справка с места работы (службы) или 
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иной документ, подтверждающий наличие трудовых отношений между гражданином и ра-
ботодателем;
— правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина 
и членов его семьи);
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата  ________________________

______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________
 _______________________________________________
от 
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления, 
осуществляющего предоставление специали-
зированных жилых помещений по договорам 
найма служебных жилых помещений)

РАСПИСКА в получении документов для 
предоставления гражданам служебных жилых 

помещений муниципального специализированного 
жилищного фонда 

Администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти от гражданина _________________________________ получены следующие документы:
(фамилия, имя, отчество)
1. Заявление о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специа-
лизированного жилищного фонда.
2. Документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3. Документ, подтверждающий состав семьи:
(свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетель-
ство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении 
гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании 
членом семьи).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

4. Копия трудовой книжки или договора (контракта), либо справка с места работы (службы) 
или иной документ, подтверждающий трудовые отношения:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

5. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина 
и членов его семьи); 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут запрошены администрацией по межведомственным 
запросам:
1. Справка о составе семьи.
2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на момент обращения (на гражда-
нина и членов его семьи).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата _______________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
( фамилия, имя, отчество )
 _______________________________________________  
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление 

служебных жилых помещений муниципального 
специализированного жилищного фонда»

Вы обратились с заявлением о предоставлении служебного жилого помещения муници-
пального специализированного жилищного фонда.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возло-
жена на Заявителя Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании:
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 

_________________ ____________________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления, 
осуществляющего предоставление специали-
зированных жилых помещений по договорам 
найма служебных жилых помещений)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных, 
получение у третьих лиц и передачу данных третьей 

стороне

Я,  __________________________________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:  _____________________________________________________
             (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих пер-
сональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-
новление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезли-
чивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных по межведомственной 
автоматизированной информационной системе (МАИС) и информационной (электронной) 
системе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие11:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— семейное положение;
— состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год 
их рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) бра-
ка, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства 
о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда 
о признании членом семьи);
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— сведения, подтверждающие право собственности на подлежащее налогообложению 
недвижимое имущество;
— сведения об объектах недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости;
— сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.
Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом служебного жилого по-
мещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №6 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление специализированных
жилых помещений по договорам найма слу-
жебных жилых помещений)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных 
несовершеннолетнего лица, получение у третьих лиц 

и передачу данных третьей стороне

Я,  ___________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество законного представителя субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________________________
(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
как законный представитель несовершеннолетнего ребёнка
______________________________________________________________________________________________
(сведения о наличии соответствующей взаимосвязи с представляемым несовершеннолет-
ним лицом)
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и дата рождения несовершеннолетнего субъекта персональных 
данных)
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________________________
(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) персональ-
ных данных указанного несовершеннолетнего лица, включая сбор, систематизацию, нако-
пление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных 
данных по межведомственной автоматизированной информационной системе (МАИС) 
и информационной (электронной) системе администрации Станционного сельсовета Но-

1 Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной 
форме субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не 
требуется.

восибирского района Новосибирской области.
Перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— семейное положение;
______________________________________________________________________________________________

Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной форме 
субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не требуется.
— состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год 
их рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) бра-
ка, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства 
о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда 
о признании членом семьи);
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— сведения, подтверждающие право собственности на подлежащее налогообложению 
недвижимое имущество;
— сведения об объектах недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости;
— сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.

Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом служебного жилого по-
мещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №7 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

КНИГА регистрации заявлений граждан 

о предоставлении служебного жилого помещения 

муниципального специализированного жилищного 

фонда

№
п/п

Дата по-
ступления 
заявления

Фамилия, 
имя, 

отчество 
заявителя

Адрес 
занимае-

мого 
жилого 

помеще-
ния

Решение исполни-
тельно 

— распорядительно-
го органа 

местного самоуправ-
ления 

о принятии на учёт
(дата, номер)

Сообщение 
заявителю 
о принятом 

решении 
(дата и номер 

письма)

1 2 3 4 5 6

Руководитель
______________________________________________ М.П.  _________________ 
(наименование исполнительно-распорядительного органа (Ф.И.О.)
местного самоуправления)

Приложение №8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Список граждан, состоящих на учёте в качестве 

нуждающихся в служебных жилых помещениях 

специализированного муниципального жилищного 

фонда, предоставляемых по договорам найма 

служебного жилого помещения в Станционном 

сельсовете Новосибирского района Новосибирской 

области на «____» 20 года

Номер 
по 

списку в 
единой 
(общей) 
очереди

Фамилия, 
имя, 

отчество 
принятого 

на учёт 
гражда-

нина

Количе-
ственный 

состав 
семьи 

(челов.)

Адрес ре-
гистрации

Основание 
признания 

гражданина, 
нужда-

ющимся 
в предостав-
лении жилых 
помещений 
по договору 

найма 
служебного 

жилого 
помещения

Решение 
о принятии на 

учёт в качестве 
нуждающих-
ся в жилых 

помещениях 
(дата, номер 
первичного 

распоряжения, 
постановления)

1 2 3 4 5 6

Руководитель
______________________________________________ М.П.  _________________ 
(наименование исполнительно-распорядительного органа (Ф.И.О.)
местного самоуправления)



СПЕЦВЫПУСК № 7 (1565) 19 февраля 2020 г. 1010
Приложение №9

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление служебных жилых помещений 

муниципального специализированного жилищного фонда»
Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ о включении в список граждан, 
состоящих на учёте в качестве нуждающихся  в 
служебных жилых помещениях муниципального 

специализированного жилищного фонда, 
предоставляемых по договорам найма служебного 

жилого помещения

Сообщаем, что  _____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество, год рождения и состав семьи гражданина)
приняты на учёт граждан в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях му-
ниципального специализированного жилищного фонда, предоставляемых по договорам 
найма служебного жилого помещения в администрации Станционного сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области на основании: 
______________________________________________________________________________________________  
(наименование нормативного правового документа)
от ____________________№ ___________________________________________________________________ . 
(дата документа)                                             (номер документа) 

На ___________________________ Ваш учётный номер в списке граждан, состоящих на учёте в 
( дата )
качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях муниципального специализиро-
ванного жилищного фонда, предоставляемых по договорам найма служебного жилого 
помещения в администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области:
№  _________________________________________________________________________________________ . 
(учётный номер цифрой, прописью) 

Глава администрации Станционного сельсовета 
______________________ ___________________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ о ежегодном представлении 
документов в целях получения служебного жилого 
помещения муниципального специализированного 
жилищного фонда по договору найма служебного 

жилого помещения

Разъясняем, что  ____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество, год рождения)

необходимо ежегодно, не позднее 1 февраля текущего года, представлять в администра-
цию Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области заявление, 
подтверждающее намерение получить служебное жилое помещение муниципального 
специализированного жилищного фонда, а также справку с места работы (службы) о за-
нимаемой должности. 

Глава администрации Станционного сельсовета 
______________________ ___________________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление специализированных
жилых помещений по договорам найма слу-
жебных жилых помещений)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о подтверждении намерения получить 
служебное жилое помещение муниципального 

специализированного жилищного фонда

Настоящим заявлением я,  _______________________________________________________________  , 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
подтверждаю свое намерение получить служебное жилое помещение муниципального 
специализированного жилищного фонда. 

К заявлению прилагаю справку с места работы (службы) о занимаемой должности:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата _____________________

______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №12
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление служебных жилых помещений 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление 

служебных жилых помещений муниципального  
специализированного жилищного фонда»

Вы обратились с заявлением о предоставлении служебного жилого помещения муници-
пального специализированного жилищного фонда.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов Вам отказано в предоставлении муниципальной 
услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
______________________ ___________________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.02.2020  № 65
ст. Мочище

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
дерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 06.10.2003 года №131–ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 
24.11.2014 года №484–ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправле-
ния в Новосибирской области», в соответствии с требованиями Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 29.12.2004 года №188–ФЗ «Жилищный кодекс Российской Феде-
рации» и на основании пункта 5 постановления администрации Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области от 03.07.2019 года №203 «Об утвержде-
нии Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг, разрабатываемых администрацией Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области», администрация Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования» согласно приложению к настоящему 
постановлению.
2.Признать утратившим силу постановление администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 16.05.2014 года №228 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
жилых помещений по договорам найма жилых помещений муниципального жилищного 

фонда коммерческого использования»».
3.Постановление разместить на официальном сайте администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области «http://www.admstan.nso.ru» в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Приоб-
ская правда».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации Станционного сельсовета П.А. Гавриленко

исп. Петрова В.Т.
т. 294–71–69

Приложение 
к постановлению администрации Станционного сельсовета

Новосибирского района Новосибирской области
от 18.02.2020 года №65

«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования»»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального фонда коммерческого использования.

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению жилых помещений по договорам найма жилых помещений муниципального жи-
лищного фонда коммерческого использования (далее по тексту — Административный ре-
гламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том 
числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информа-
ционной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее по тексту — Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Межведомственная автоматизированная информа-
ционная система» (МАИС) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации 
о защите персональных данных, порядок взаимодействия между администрацией Стан-
ционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, специалистами 
администрации, предоставляющими муниципальную услугу и физическими лицами — по-
лучателями муниципальной услуги и организациями, участвующими в процессе предо-
ставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполне-
ния административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы и порядок 
контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тексту — Админи-
страция), предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации 
либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Жилищный фонд коммерческого использования — совокупность жилых помещений, 
которые используются администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее по тексту — собственник) для проживания граждан на ус-
ловиях возмездного пользования, предоставлены гражданам по иным договорам, предо-
ставлены собственником таких помещений лицам во владение и (или) в пользование, за 
исключением жилых помещений жилищного фонда социального использования и специа-
лизированного жилищного фонда.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические 
лица, имеющие намерение получить жилое помещение по договору найма жилого по-
мещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования, а также их 
законные представители (далее по тексту — Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления предоставляется:
 — непосредственно специалистами Администрации;
 — с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
 — посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации;
2)  для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, 

ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, участвующим 
в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.
1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специалисты Адми-
нистрации устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, 
в которую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересован-
ных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополни-
тельная информация от Заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обраще-
ние о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного 
информирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письмен-
ный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации, и должен содер-
жит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе Заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бес-
платно.
1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в поме-
щении Администрации в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 

справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муни-
ципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной госу-
дарственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных 
услуг и обновляется по мере её изменения.
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень докумен-
тов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.
1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органа, 
предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интер-
нет», размещена на официальном сайте администрации Станционного сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
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«Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений по догово-
рам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого исполь-
зования». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. При предоставлении 
муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями, 
следующие органы и учреждения: 
— Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
— Главное управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Новоси-
бирской области (Отдел по вопросам миграции межмуниципального отдела МВД России 
Новосибирский);
— Отдел ЗАГС Новосибирского района управления по делам ЗАГС Новосибирской обла-
сти;
-»Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).
Запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление жилого помещения по договору найма жилого помещения муниципаль-
ного жилищного фонда коммерческого использования;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 
жилого помещения по договору найму жилого помещения муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 70 (семьдесят) 
рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении жилого помещения по договору 
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использо-
вания и представления документов, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя. 
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о предоставлении жилого помеще-
ния по договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерче-
ского использования и документов, обязанность по представлению которых возложена на 
Заявителя, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении 
жилого помещения по договору найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов 
в Администрацию.
2.4.3. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений 
по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предо-
ставляющие документ и информацию. 
2.4.4. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством.
2.4.5. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги состав-
ляет не более 62 (шестидесяти двух) рабочих дней со дня обращения за муниципальной 
услугой.
2.4.6. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, составляет не более 3 (трёх) рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда коммерческого использования либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.7. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного 
регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещён на официальном сайте администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования (приложение №2 к на-
стоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;

3) выписка из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий све-
дения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;
4) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение 
органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспо-
собного лица, решение суда о признании членом семьи);

5) свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени 
и (или) отчества гражданина и (или) членов его семьи);
6) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель обязан само-
стоятельно представить на бумажном носителе следующие документы непосредственно 
в Администрацию либо через многофункциональный центр предоставления государствен-
ных услуг непосредственно оператору ГАУ «МФЦ»: 
1) заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования (приложение №2 к на-
стоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык.

 Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в копиях 
с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены нотариусом или упол-
номоченными органами, выдавшими такие документы. Подлинники сличаются с копиями 
и возвращаются Заявителю. Документы могут быть направлены в электронной форме.
В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно предоставля-
ются подлинник и копия: 
 — документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 — надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежащие представлению 
в рамках межведомственного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить 
самостоятельно (по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоряжении 
государственных органов или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не представил 
их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются специалистами Адми-
нистрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе:
1) справка о составе семьи гражданина;
2) выписка из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий све-
дения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;
3) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), за ис-
ключением свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удосто-
веренный перевод на русский язык);
4) свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени 
и (или) отчества гражданина и (или) членов его семьи).

Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 
Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
  — представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных 
и муниципальных услуг;

     — представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210–ФЗ, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 
 — осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
 — представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указан-
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложе-
ние №5 к настоящему Административному регламенту). 
Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего лица, не достигшего 
18 лет, должно быть дано его законным представителем: родителем (родным или приём-
ным), усыновителем, опекуном или попечителем (приложение №6 к настоящему Админи-
стративному регламенту).
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе 
в форме электронного документа. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направля-
ется заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражданина, на-
правившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление или полно-
мочного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, о чём в те-
чение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направивше-
му заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному 
лицу в форме электронного документа, гражданин не указал свои фамилию, имя, отчество 
(последнее — при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направ-
лен ответ. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутству-
ют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя;
2) представлены документы, которые не подтверждают право Заявителя на получение жи-
лого помещения по договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений по 
договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования» осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Станционного сельсовета, 
ответственный за делопроизводство, осуществляет приём документов и регистрацию за-
явления в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной 
форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, 
ответственными за делопроизводство, в течение 1 (одного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступно-
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально предусмотрен-
ных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приёма Зая-
вителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
 — соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопо-
жарной безопасности;
 — оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 
верхней одежды.
2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 
скамьями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 
помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муни-
ципальной услуге.
2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
 — информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей;
 — информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержа-
щей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 

по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений.
2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование 
и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения воз-
можности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных 
стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания админи-
страции Станционного сельсовета. Оборудование стоянки для бесплатной парковки ав-
тотранспортных средств на территории, прилегающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по 
тексту — МФЦ) или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае Заяви-
тель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала 
МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен 
превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 
услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут 
быть направлены в Администрацию через федеральную государственную информацион-
ную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2) исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обращений граж-
дан в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специали-
стов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через государственное 
автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» 
(далее по тексту — ГАУ «МФЦ»):
 — оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет документов, реги-
стрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий 
в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию 
поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов 
передаётся в Администрацию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглаше-
нием между ГАУ «МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в ГАУ «МФЦ»;
 — Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной услуги посред-
ством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
 — Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставления муници-
пальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
 — доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контакт-
ной информации для Заявителей;
 — тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 
№12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шриф-
том;
 — возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
 — если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него «Подтверждённой учётной записи», 
полученной при регистрации на ЕПГУ, в этом случае направление заявления и необходи-
мых документов осуществляется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
ваний к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-
цедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации органа мест-
ного самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, наличия документов и надлежащего их оформления, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, если документы, обязанность по представлению которых возложе-
на на Заявителя, представлены не в полном объёме;
6) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
7) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
8) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;
9) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) заключение договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования.
3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предоставления муни-
ципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
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е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ё) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-
страции, должностного лица Администрации либо государственного или муниципального 
служащего.
3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заявителей по 
предварительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приёма дату 
и время в пределах установленного в Администрации графика приёма Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо за-
бронировать для приёма.
3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автомати-
чески после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уве-
домляется о характере выполненной ошибки и порядке её устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-
кте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместно-
го запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем 
с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау-
тентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а так-
же частично сформированных запросов — в течение не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного предостав-
ления Заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации 
администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляет-
ся форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа 
в приёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозмож-
ности предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу 
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администрации ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченный специалист 
Администрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации приступает 
к работе с ним.
3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги «Пре-
доставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования» и уплата иных платежей, взымаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (на-
правление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, и проводит проверку 
указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с даты 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления. 
3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает Заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заяви-
телю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.
3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заяви-
теля лично или через законного представителя в приёмную Администрации с заявлением 
и документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, 
либо поступления заявления и документов из ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления 
и документов по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», подлежат рассмотрению 
в том же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные Заяви-
телем в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги:
 — устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия представителя 
Заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
 — проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента;

 — в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, 
представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний;
 — в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, оказы-
вает содействие Заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных 
недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и на-
стоящего Административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с прави-
лами ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает 
Заявителю регистрационный номер заявления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 (пят-
надцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню, указанному в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.
3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и регистрация 
заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») 
срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных 
документов в администрацию Станционного сельсовета. При этом Заявитель может по-
лучить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет — через сервис «Личный кабинет».
3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления для ознакомления и визирования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явления и представленных Заявителем документов к должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявление и пред-
ставленные документы должностному лицу администрации органа местного самоуправ-
ления — Главе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления 
и визирования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление заявления 
с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов для ис-
полнения специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги. 
3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту — уполномоченный специ-
алист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являются поступив-
шие заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка в получении 
документов, которую оформляет уполномоченный специалист согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня документов 
и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам.
3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надлежащего их 
оформления, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных документов на 
предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента с целью установления права Заявителя на по-
лучение муниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 
2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является:
а) регистрация заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жило-
го помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования в книге 
регистрации заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по 
форме согласно приложению №7 к настоящему Административному регламенту в случае, 
если документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, пред-
ставлены в полном объёме;
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 
№4 к настоящему Административному регламенту, с указанием причины отказа в соот-
ветствии с действующим законодательством в случае, если документы, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя, представлены не в полном объёме или 
в них отсутствуют необходимые сведения, а также при наличии оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Админи-
стративного регламента.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному Заявителем для полу-
чения результатов предоставления муниципальной услуги.
Направление уведомления осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.9.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоря-
жении государственных органов или подведомственных государственным органам органи-
зациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не пред-
ставил их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются уполномоченным 
специалистом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе.
3.9.3. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия указан в пункте 2.6.3. настоящего Ад-
министративного регламента.
3.9.4. Максимальный срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 
5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или орга-
низацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и на-
правления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.
3.9.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является не пред-
ставление Заявителем самостоятельно (по собственной инициативе) документов, запра-
шиваемых Администрацией по межведомственным запросам.
3.9.6. Результатом административной процедуры является получение ответов на межве-
домственные запросы Администрации: документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них).
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных Администрацией 
в государственных органах или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.10. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении му-

ниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом заявления и представлен-
ных документов, а также документов (сведений и информации), полученных по межведом-
ственным запросам.
3.10.2. Жилые помещения по договорам найма жилых помещений муниципального жи-
лищного фонда коммерческого использования предоставляются Заявителям в порядке 
очерёдности, исходя из даты включения в список граждан, претендующих на получение 
жилого помещения по договору найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования, на основании нормативного правового акта Адми-
нистрации. 
3.10.3. Заявитель, включённый в список, обязан ежегодно, не позднее 1 февраля текущего 
года, представлять в Администрацию заявление, подтверждающее его намерение полу-
чить жилое помещение по договору найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования. 
При отсутствии указанного заявления такой Заявитель исключается из списка, о чём ему 
в течение 30 (тридцати) дней со дня исключения из списка направляется письменное уве-
домление. 
3.10.4. При появлении свободного жилого помещения, предоставляемого по договору 
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использо-
вания, если со дня включения в список Заявителя, которому планируется предоставление 
жилого помещения по договору найма, прошло более 6 (шести) месяцев, Администрация 
извещает Заявителя о необходимости повторного представления документов, предусмо-
тренных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента. Заявитель обязан 
представить указанные документы в течение 20 (двадцати) дней со дня получения запроса 
Администрации.
3.10.5. Уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — включает гражданина в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма жилых помещений муници-
пального жилищного фонда коммерческого использования по форме согласно приложе-
нию №8 к настоящему Административному регламенту;
 — уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающих-
ся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма жилых помещений муни-
ципального жилищного фонда коммерческого использования (далее по тексту — список) 
согласно приложению №9 к настоящему Административному регламенту;
 — при наличии свободного жилого помещения, предоставляемого по договору найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на 
момент включения Заявителя в список подготавливается проект постановления Админи-
страции, подтверждающего принятие решения о предоставлении жилого помещения по 
договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования;
 — при отсутствии свободного жилого помещения, предоставляемого по договору найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования на 
момент включения Заявителя в список подготавливается уведомление согласно прило-
жению №10 к настоящему Административному регламенту об обязанности ежегодно, 
не позднее 1 февраля текущего года, представлять в Администрацию заявление, под-
тверждающее намерение получить жилое помещение по договору найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда коммерческого использования (приложение 
№11 к настоящему Административному регламенту);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №13 к на-
стоящему Административному регламенту).
3.10.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 20 (двадцати) дней.
3.10.7. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пун-
ктов 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Административного регламента.
3.10.8. Результатом административной процедуры является проект нормативного право-
вого акта о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения му-
ниципального жилищного фонда коммерческого использования, либо проект уведомления 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.11. Утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление до-
кумента должностному лицу администрации органа местного самоуправления — Главе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и принятия ре-
шения по его утверждению. 
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является нормативный правовой акт 
о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда коммерческого использования или уведомление о включении 
в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях, пре-
доставляемых по договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования, и о ежегодном представлении документов в целях получе-
ния жилого помещения по договору найма жилого помещения муниципального жилищно-
го фонда коммерческого использования, либо уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписанный(ое) должностным лицом Администрации.
3.12. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услу-
ги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление упол-
номоченному специалисту утверждённого документа о предоставлении жилого помещения 
по договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования или уведомления о включении в список граждан, состоящих на учёте в ка-
честве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма жилых 
помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования, и о ежегод-
ном представлении документов в целях получения жилого помещения по договору найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования, 
либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 3 (трёх) рабочих дней.
3.12.3. Результатом административной процедуры является выдача или направление За-
явителю нормативного правового акта о предоставлении жилого помещения по договору 
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использова-
ния, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия решения 
должностным лицом Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — постановление Администрации о предоставлении жилого помещения по договору най-
ма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
(при наличии свободного жилого помещения муниципального жилищного фонда коммер-
ческого использования);
 — уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нужда-
ющихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования согласно приложению 
№9 к настоящему Административному регламенту (при отсутствии свободного жилого по-
мещения в общежитиях муниципального специализированного жилищного фонда);
 — уведомление о ежегодном представлении документов в целях получения жилого поме-
щения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда согласно 
приложению №10 к настоящему Административному регламенту (при отсутствии свобод-
ного помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 
№13 к настоящему Административному регламенту.
В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной услуги через 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения 
не указан Заявителем.
3.13. Заключение договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования.
3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение граж-
данина к специалисту Администрации, уполномоченному на заключение договора найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.
3.13.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
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лее 2 (двух) рабочих дней.
3.13.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является норма-
тивный правовой акт Администрации о предоставлении жилого помещения по договору 
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использо-
вания.
3.13.4. Заявитель с документами, указанными в части 1 пункта 3.12.3. настоящего Адми-
нистративного регламента обращается к специалисту Администрации, уполномоченному 
на заключение договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования, за получением (подписанием) договора найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по форме 
согласно приложению №12 к настоящему Административному регламенту.
Специалист Администрации, уполномоченный на заключение договора найма жилого по-
мещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования:
 — устанавливает личность Заявителя (нанимателя);
 — предоставляет оформленный договор найма жилого помещения муниципального жи-
лищного фонда коммерческого использования нанимателю для ознакомления и подпи-
сания;
 — регистрирует подписанный нанимателем договор найма жилого помещения муници-
пального жилищного фонда коммерческого использования в журнале учёта договоров най-
ма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
и выдаёт его первый экземпляр Заявителю (нанимателю);
 — подшивает второй экземпляр договора найма жилого помещения муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования в книгу «Договоры найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда коммерческого использования», а документы, 
на основании которых он был оформлен, в книгу «Документы к договорам найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования».
3.13.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю договора 
найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использо-
вания.
3.14. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме.
3.14.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Ад-
министрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения вы-
полнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору 
Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направ-
ляется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
ё) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.14.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запросу в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) не предоставляется.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — специалисты администрации) положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — должностное лицо администрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контро-
ля устанавливаются нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
должностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых прове-
рок по соблюдению и исполнению специалистами администрации положений администра-
тивного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностного лица ад-
министрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией 
органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) проводится 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) специалистов администрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должност-
ное лицо администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанно-
стей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администра-
ции в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007 года 
№24–ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
Российской Федерации от 25.12.2008 года №273–ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие в пре-
доставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запро-
са, на предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
при однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении, составление и подписание соответствующих доку-
ментов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных 
юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным цен-
тром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, 
составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления 
такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме, 
включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства За-
явителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите-
ля — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муни-
ципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесу-
дебном) порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) пу-
блично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлечён-
ные многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, привлечённых многофункциональным центром для 
предоставления муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих орга-
низаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, организаций, привлечённых многофункциональ-
ным центром для предоставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников уста-

навливается Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с пода-
чей и рассмотрением указанных жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административ-
ного регламента не применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градо-
строительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур 
в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соот-
ветствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При пода-
че жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 
а) официального сайта Администрации («http://admstan.nso.ru»); 
б) электронной почты Администрации («stan1905@yandex.ru»); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование» («http://do.gosuslugi.ru»); 
д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области
(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера-
ции, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, при-
влечённые многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пят-
надцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 
5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.3.4. 
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по жела-
нию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, ука-
занном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлечённой многофункциональным центром для предоставления муниципальной услу-
ги, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 
указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с  пунктами 
5.2.1. — 5.2.3.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, устанавливаю-
щие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при пре-
доставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 
Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется следующими нормативными правовыми актами:
— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 
4179, «Российская газета», 30.07.2010, №168);
— постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 года №840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зако-
нами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2012, №35, ст. 4829; 2014, №50, ст. 7113; 2015, №47, ст. 6596; 
2016, №51, ст. 7370; 2017, №44, ст. 6523; 2018, №25, ст. 3696).
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, прини-
мающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещена на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (региональном портале государственных 
и муниципальных услуг Новосибирской области) в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет».
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«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление жилых помещений 
по договорам найма жилых помещений муни-
ципального жилищного
фонда коммерческого использования)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении жилого помещения по 
договору найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда коммерческого использования

Прошу предоставить мне  ________________________________________________________________  , 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
______________________________________________________________________________________________
жилое помещение по договору найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования.
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии __________ №___________ выдан  ___________________________________________
_____________________________________ дата выдачи  __________________________________________
2. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования  _________
______________________________________________________________________________________________
3. Фамилия при рождении  _________________________________________________________________
Состав семьи:

ФИО Степень родства по отношению к заявителю Дата рождения

Адрес постоянной (временной) регистрации по месту жительства (с указанием индек-
са):  _________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Прилагаю документы:
— документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
— документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение 
органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспо-
собного лица, решение суда о признании членом семьи);
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата _____________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________
 _______________________________________________
от _____________________________________________  
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление жилых помещений 
по договорам найма жилых помещений муни-
ципального жилищного 
фонда коммерческого использования)

РАСПИСКА в получении документов для 
предоставления жилых помещений по договорам 

найма жилых помещений муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования

Администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти от гражданина  ______________________________________  получены следующие документы:
            (фамилия, имя, отчество)
1. Заявление о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования.
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
2. Документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3. Документ, подтверждающий состав семьи :
(свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетель-
ство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении 
гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании 
членом семьи).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
4. Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выдан-
ные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверен-
ный перевод на русский язык:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
Перечень документов, которые будут запрошены администрацией по межведомственным 
запросам :
1. Справка о составе семьи.
2. Выписка из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий све-
дения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3. Документы, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), за ис-
ключением свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удосто-
веренный перевод на русский язык):
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата  ___________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Кому 
 _______________________________________________
( фамилия, имя, отчество )
 _______________________________________________  
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление жилых 

помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого 

использования»

Вы обратились с заявлением о предоставлении жилого помещения по договору найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возло-
жена на Заявителя Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
____________________ _______________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление жилых помещений по 
договорам найма жилых помещений муници-
пального жилищного фонда
коммерческого использования)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных, 
получение у третьих лиц и передачу данных третьей 

стороне

Я,  __________________________________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:  _____________________________________________________
______________________________________________________________________________________________  
______________________________________________________________________________________________  
(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих пер-
сональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-
новление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезли-
чивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных по межведомственной 
автоматизированной информационной системе (МАИС) и информационной (электронной) 
системе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие11:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— семейное положение;
— состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год 
их рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) бра-
ка, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства 
о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда 
о признании членом семьи);
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— сведения о месте работы, службы и учёбы.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.
Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом жилого помещения по 
договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление жилых помещений по 
договорам найма жилых помещений муници-
пального жилищного фонда
коммерческого использования)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных 
несовершеннолетнего лица, получение у третьих лиц 

и передачу данных третьей стороне

Я,  ___________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество законного представителя субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________________________
(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
как законный представитель несовершеннолетнего ребёнка
______________________________________________________________________________________________
(сведения о наличии соответствующей взаимосвязи с представляемым несовершеннолет-
ним лицом)
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и дата рождения несовершеннолетнего субъекта персональных 
данных)
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________________________
(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) персональ-
ных данных указанного несовершеннолетнего лица, включая сбор, систематизацию, нако-
пление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных 
данных по межведомственной автоматизированной информационной системе (МАИС) 
и информационной (электронной) системе администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области.
Перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— семейное положение;

1  Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной 
форме субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не тре-
буется.

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Направление документов Главе администрации Станционного сельсовета на утверж-
дение

Направление утверждённых документов для исполнения к уполномоченному специа-
листу

Направление (выдача) документов Заявителю

Заключение договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к уполномоченному специалисту

Выдача 
Заявителю 
расписки в 
получении 
докумен-

тов

Проверка специали-
стом, ответственным 
за предоставление 

муниципальной 
услуги, наличия доку-
ментов, обязанность 
по представлению 

которых возложена на 
Заявителя

Направление 
необходимых 
межведом-
ственных 
запросов 

Направление За-
явителю уведомле-

ние об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги (в случае 

представления не 
всех необходимых 

документов)

Рассмотрение заявления и документов, пред-
ставленных гражданами на право получения 

служебного жилого помещения муниципально-
го специализированного жилищного фонда, а 
также документов, полученных по межведом-

ственным запросам

Подготовка постановления Ад-
министрации о предоставлении 
жилого помещения по договору 

найма жилого помещения 
муниципального жилищного 

фонда коммерческого исполь-
зования или уведомлений 
о включении в список и о 
ежегодном представлении 

документов

Подготовка уведомления 
об отказе в предоставле-
нии муниципальной ус-
луги по предоставлению 
жилого помещения по 

договору найма жилого 
помещения муници-
пального жилищного 
фонда коммерческого 

использования

Подготовка 
договора

найма жилого 
помещения 

муниципального 
жилищного фон-
да коммерческо-
го использования

Направление документов для 
принятия Решения и проекта 
уведомления об отказе в пре-
доставлении муниципальной 
услуги  Главе администрации 

Станционного сельсовета

Направление заявления и документов Главе администрации Станционного сельсовета
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______________________________________________________________________________________________
Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной форме 
субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не требуется.
— состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год 
их рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) бра-
ка, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства 
о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда 
о признании членом семьи);
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— сведения о месте работы, службы и учёбы.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.

Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом жилого помещения по 
договору найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

КНИГА регистрации заявлений граждан 
о предоставлении жилого помещения по договору 

найма жилого помещения муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования

№
п/п

Дата  
посту-
пления 
заявле-

ния

Фамилия, 
имя, отчество 

заявителя

Адрес занима-
емого жилого 
помещения

Решение испол-
нительно — рас-
порядительного 
органа местного 
самоуправления  

о принятии на 
учёт (дата, номер)

Сообщение 
заявителю 
о принятом 

решении 
(дата и но-

мер письма)

1 2 3 4 5 6

Руководитель
______________________________________________ М.П.  _________________ 
(наименование исполнительно-распорядительного органа (Ф.И.О.)
местного самоуправления)

Приложение №8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Список граждан, состоящих на учёте в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого 

использования в Станционном сельсовете 
Новосибирского района Новосибирской области на 

«_____» 20 года

Номер по 
списку в 
единой 
(общей) 
очереди

Фами-
лия, имя, 
отчество 
принято-
го на учёт 
гражда-

нина

Количе-
ствен-

ный 
состав 
семьи 

(челов.)

Адрес 
реги-
стра-
ции

Основание 
признания 

гражданина 
нуждающимся 
в предостав-
лении жилых 
помещений 

по договорам 
найма жилых 
помещений 

муниципаль-
ного жилищ-
ного фонда 

коммерческого 
использования

Решение 
о принятии на учёт 
в качестве нужда-
ющихся в жилых 
помещениях по 

договорам найма 
жилых помещений 
муниципального 

жилищного фонда 
коммерческого 
использования 
(дата, номер 
первичного 

распоряжения, 
постановления)

1 2 3 4 5 6

Руководитель
______________________________________________ М.П.  _________________ 
(наименование исполнительно-распорядительного органа (Ф.И.О.)
местного самоуправления)

Приложение №9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ о включении в список граждан, 
состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам найма 

жилых помещений муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования

Сообщаем, что  _____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, год рождения и состав семьи гражданина)
приняты на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования на основании: 
______________________________________________________________________________________________
(наименование нормативного правового документа)
от ___________________________________№ ____________________________________________________ . 
(дата документа)                                                            (номер документа) 
На _____________________________ Ваш учётный номер в списке граждан, состоящих на учёте 
( дата )

граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
найма жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использова-
ния в администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области:
№  _________________________________________________________________________________________ . 
(учётный номер цифрой, прописью) 
Глава администрации Станционного сельсовета 
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ о ежегодном представлении 
документов в целях получения жилого помещения по 
договору найма жилого помещения муниципального 

жилищного фонда коммерческого использования

Разъясняем, что  ____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, год рождения)

необходимо ежегодно, не позднее 1 февраля текущего года, представлять в администра-
цию Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области заявление, 
подтверждающее намерение получить жилое помещение по договору найма жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда коммерческого использования. 

Глава администрации Станционного сельсовета 
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления, 
осуществляющего предоставление жилых 
помещений по договорам найма жилых по-
мещений муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о подтверждении намерения получить 
жилое помещение по договору найма жилого 

помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования

Настоящим заявлением я,  _______________________________________________________________  , 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
подтверждаю свое намерение получить жилое помещение по договору найма жилого по-
мещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования. 
К заявлению прилагаю следующие документы:
1. ___________________________________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата  ________________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №12
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

ДОГОВОР
найма жилого помещения муниципального жилищного 

фонда коммерческого использования 

ст. Мочище  «___» _________ 20__ года
Администрация Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
в лице главы администрации 
_____________________________________________________________________________________________ ,
 (фамилия, имя, отчество)
именуемый в дальнейшем — «Наймодатель», с одной стороны, и гражданин 
_____________________________________________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество — физическое лицо)
именуемый в дальнейшем — «Наниматель», с другой стороны, заключили настоящий дого-
вор (далее — Договор) о нижеследующем:
1. Предмет Договора 
1.1. Наймодатель предоставляет Нанимателю и гражданам, постоянно проживающим 
с Нанимателем, в возмездное владение и пользование изолированное жилое помеще-
ние, состоящее из _________ комнат(ы) в ___________ комнатной квартире общей площадью 
_______________ кв. м, в том числе жилой площадью ______________кв. м, являющейся муни-
ципальной собственностью, по адресу: 
Новосибирский район,  ___________________________________________________________________  ,
(наименование населённого пункта)
улица____________________________________, дом №_________, квартира № _________, для

проживания: ________________________________________________________________________________
 (Наниматель)
______________________________________________________________________________________________
(граждане, постоянно проживающие с Нанимателем)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(при заключении договора краткосрочного найма указывается только Наниматель).

1.2. Срок найма жилого помещения устанавливается с «___» ______________ 20__ года по 
«___» _______________ 20__ года.

2. Обязанности сторон 
2.1. Наймодатель обязуется:
2.1.1. Предоставить Нанимателю свободное жилое помещение, указанное в Договора, в 
состоянии, пригодном для проживания.
2.2. Наниматель обязуется:
2.2.1. Использовать жилое помещение в соответствии с его назначением — только для 
проживания.
2.2.2. Обеспечивать сохранность жилого помещения и находящегося в нем санитарно-тех-
нического и иного оборудования.
2.2.3. Поддерживать жилое помещение в надлежащем состоянии. При обнаружении не-
исправностей немедленно принимать возможные меры к их устранению, в необходимых
 случаях сообщать о них Наймодателю или в соответствующую аварийную службу.
2.2.4. Содержать в надлежащем санитарном состоянии жилое и подсобные помещения, 
соблюдать чистоту и порядок в подъездах, кабинах лифтов, на лестничных клетках и в 
других местах общего пользования, выносить мусор, бытовые и пищевые отходы в специ-
ально отведенные для этого места.
2.2.5. Соблюдать правила содержания кошек и собак.
2.2.6. Соблюдать правила пожарной безопасности при пользовании электрическими, газо-
выми и другими приборами, не допускать загромождения коридоров, проходов, лестнич-
ных клеток, запасных выходов, балконов, лоджий.
2.2.7. Своевременно производить за свой счет текущий ремонт жилого и подсобных по-
мещений.
2.2.8. Обеспечить Наймодателю и организациям, осуществляющим ремонт и эксплуата-
цию жилого дома, доступ в жилое помещение для осмотра его технического и санитарного 
состояния и выполнения необходимых ремонтных работ.
2.2.9. Не производить переустройство, перепланировку и реконструкцию жилого поме-
щения без согласия Наймодателя. Привести самовольно переустроенное, переплани-
рованное или реконструированное жилое помещение в прежнее состояние за свой счёт 
в установленный Наймодателем срок.
2.2.10.Вносить ежемесячно, не позднее десятого числа месяца, следующего за истек-
шим, плату за пользование жилым помещением (плата за наём) в размере  ______________
________________________________________________________________________________________ (руб.) 
(цифрами и прописью) 
на расчётный счёт  _________________________________________________________________________ .
(номер счёта)
Вносить ежемесячно, не позднее десятого числа месяца, следующего за истекшим, если 
иной срок не установлен договором управления многоквартирным домом либо решением 
общего собрания членов товарищества собственников жилья, жилищного кооператива или 
иного специализированного потребительского кооператива, созданного в целях удовлет-
ворения потребностей граждан в жилье в соответствии с федеральным законом о таком 
кооперативе, плату за содержание жилого помещения и коммунальные услуги. 
2.2.11. Соблюдать правила общежития, не допускать выполнения в жилом помещении ра-
бот
или совершения других действий, приводящих к его порче или нарушающих нормальные
условия проживания в других жилых помещениях.
2.2.12. Отапливать жилые и подсобные помещения в домах с печным отоплением.
2.2.13. Освободить жилое помещение вместе с гражданами, проживающими с Нанимате-
лем, и переселиться в другое предоставленное Наймодателем жилое помещение на время 
проведения капитального ремонта жилого дома (когда ремонт не может быть произведен 
без выселения
граждан), за исключением случаев, предусмотренных жилищным законодательством.
2.2.14. При освобождении жилого помещения сдать его Наймодателю по акту в технически 
исправном состоянии. Невыполнение Нанимателем работ по текущему ремонту, а также 
по устранению имеющихся неисправностей фиксируется в акте сдачи жилого помещения. 
Стоимость указанного ремонта и расходы по устранению повреждений возмещаются На-
нимателем.
 Акт сдачи жилого помещения составляется и подписывается Наймодателем и Нанима-
телем.
В случае отказа от подписи со стороны Нанимателя акт сдачи жилого помещения состав-
ляется комиссией Наймодателя в составе не менее 3 человек.
3. Права сторон 
3.1. Наймодатель вправе:
3.1.1. Предупреждать Нанимателя о необходимости устранения нарушений, связанных 
с использованием жилого помещения либо с ущемлением прав и интересов соседей.
3.1.2. Изменять в одностороннем порядке, но не чаще одного раза в год, размер платы за 
пользование жилым помещением (плата за аренду), платы за содержание жилого помеще-
ния по следующим основаниям:
— плата за пользование жилым помещением (плата за наём) ежегодно, но не ранее чем 
через год после заключения договора аренды, изменяется на размер уровня инфляции, 
установленного в федеральном законе о федеральном бюджете на очередной финансовый 
год и плановый период, который применяется ежегодно по состоянию на начало очередно-
го финансового года, начиная с года, следующего за годом, в котором заключен указанный 
договор найма;
— плата за содержание жилого помещения изменяется в соответствии с правовым актом, 
устанавливающим её размер. 
В случае если Наниматель утратил основания, по которым при расчёте размера платы за 
пользование жилым помещением (платы за аренду) был применен понижающий коэф-
фициент, размер платы за жилое помещение подлежит перерасчету начиная с месяца, 
следующего за тем, в котором произошла утрата оснований для понижения платы. 
3.1.3. Выселить Нанимателя из занимаемого им жилого помещения в порядке и по осно-
ваниям, установленным законодательством.
3.1.4. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством.
3.2. Наниматель вправе:
3.2.1. С согласия Наймодателя и граждан, постоянно проживающих с Нанимателем, все-
лить в занимаемое жилое помещение других граждан в качестве постоянно проживающих.
Граждане, постоянно проживающие с Нанимателем, пользуются всеми правами и несут 
все
обязанности по договору наравне с Нанимателем.
3.2.2. С предварительного уведомления Наймодателя и согласия граждан, постоянно 
проживающих с Нанимателем, вселить временных жильцов. Данный подпункт исключает-
ся при заключении договора краткосрочного найма.
3.2.3. Осуществлять другие права по использованию жилого помещения, предусмотрен-
ные законодательством.
4. Ответственность сторон 
4.1. Наймодатель не отвечает за недостатки жилого помещения, которые были оговорены 
при заключении договора, либо были заранее известны Нанимателю, либо должны были 
быть обнаружены Нанимателем во время осмотра жилого помещения при заключении до-
говора. Передача жилого помещения по договору найма осуществляется на основании акта 
приема передачи жилого помещения, подписанного сторонами договора.
4.2. При невнесении Нанимателем платы за пользование жилым помещением (пла-
ты за наём)  в  установленный  Договора  срок  Наймодатель  вправе  потребовать от На-
нимателя уплатить неустойку в размере одной трехсотой ставки рефинансирования 
Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки, за 
каждый день просрочки неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств.
4.3. Наниматель несет ответственность перед Наймодателем за действия граждан, посто-
янно проживающих совместно с ним, которые нарушают условия договора.
4.4. Наймодатель обязан компенсировать Нанимателю расходы по ликвидации послед-
ствий аварий, произошедших по его вине.
4.5. Если Наниматель не освободил жилое помещение по истечении срока действия До-
говора и
не вносит плату за жилое помещение и коммунальные услуги, Наймодатель вправе по-
требовать от Нанимателя внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги 
за пользование жилым помещением по истечении срока действия Договора.
4.6. При нарушении условий настоящего Договора стороны несут предусмотренную зако-
нодательством ответственность.
5. Изменение и расторжение Договора 
5.1. Настоящий Договор может быть изменен только с согласия Наймодателя, Нанимателя 
и граждан, постоянно проживающих с Нанимателем, за исключением случаев, предусмо-
тренных законодательством.
5.2. Наниматель вправе с согласия граждан, постоянно проживающих с ним, расторгнуть 
договор в любое время с письменным предупреждением  Наймодателя за три месяца.
 В случае выезда Нанимателя и членов его семьи на другое постоянное место жительства 
договор считается расторгнутым со дня выезда.
5.3. При заключении договора найма на срок более одного года Наймодатель обя-
зан не позднее чем за три месяца до истечения срока договора в письменной форме уведо-
мить Нанимателя о предстоящем прекращении договора и предложить Нанимателю заклю-
чить договор на тех же или иных условиях либо предупредить об отказе продлить договор.
5.4. Договор может быть расторгнут в судебном порядке по требованию Наймодателя 
в следующих случаях:
-использования Нанимателем или гражданами, за действия которых он отвечает, жилого 
помещения не по назначению, несмотря на предупреждение Наймодателя о необходимо-
сти устранения этих нарушений;
— если Наниматель или граждане, за действия которых он отвечает, портят или разруша-
ют жилое помещение;
-систематического нарушения Нанимателем или гражданами, за действия которых он от-
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вечает, прав и интересов соседей, несмотря на предупреждение Наймодателя о необхо-
димости устранения этих нарушений;
-невнесения Нанимателем платы за жилое помещение за шесть месяцев, а при заклю-
чении договора краткосрочного найма в случае невнесения платы  более  двух раз  по  
истечении
установленного договором срока платежа;
— в иных случаях, предусмотренных жилищным и гражданским законодательством.
5.5. В случае расторжения договора Наниматель и другие граждане, постоянно проживаю-
щие в жилом помещении, подлежат выселению на основании решения суда.
5.6. Переход права собственности на занимаемое по договору найма жилое помещение 
не влечет его изменения или расторжения.
При этом новый собственник становится Наймодателем на условиях настоящего Договора.
6. Прочие условия 
6.1. Изменения и дополнения договора оформляются дополнительным соглашением сто-
рон в письменной форме, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
и настоящим Договором.
6.2. Споры, возникающие при заключении и исполнении договора, разрешаются в поряд-
ке, установленном законодательством.
6.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридиче-
скую силу, по одному для каждой стороны.
6.4. Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами.
7. Адреса сторон:

Наймодатель: Наниматель:
_____________________________________, __________________________________________
(почтовый адрес, телефон) (Ф.И.О.) (почтовый адрес, телефон) (Ф.И.О.)
_____________________________________, _________________________________________

(расчетный счет) (паспортные данные) (расчетный счет) (паспортные данные)
______________________________________ _________________________________________
(подпись, печать) (подпись, печать) 
С условиями договора ознакомлены:
граждане, постоянно проживающие с Нанимателем:
______________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О., паспортные данные)
______________________________________________________________________________________________

Приложение №13
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление жилых 

помещений по договорам найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда коммерческого 

использования»

Вы обратились с заявлением о предоставлении жилого помещения по договору найма 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов Вам отказано в предоставлении муниципальной 
услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
______________________ _____________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.02.2020  № 61
ст. Мочище

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений в общежитиях муниципального 
специализированного жилищного фонда»

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
дерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 06.10.2003 года №131–ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 
24.11.2014 года №484–ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправле-
ния в Новосибирской области», в соответствии с требованиями Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 29.12.2004г. №188–ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федера-
ции», постановления Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 года №42 «Об 
утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному 
фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» и на осно-

вании пункта 5 постановления администрации Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области от 03.07.2019 года №203 «Об утверждении Порядка раз-
работки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, разрабатываемых администрацией Станционного сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области», администрация Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление жилых помещений в общежитиях муниципального специализированного жи-
лищного фонда» согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Постановление разместить на официальном сайте администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области «http://www.admstan.nso.ru» в ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Приоб-
ская правда».
3.Признать утратившим силу постановление администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 07.11.2016 года №280 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
жилых помещений в общежитиях муниципального специализированного жилищного фон-
да»».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации Станционного сельсовета П.А. Гавриленко
исп. Маевская О.В.
т. 294–71–69

Приложение 
к постановлению администрации Станционного сельсовета

Новосибирского района Новосибирской области
от 14.02.2020 года №61

«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений в общежитиях 

муниципального специализированного жилищного фонда»»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений в общежитиях муниципального специализированного 
жилищного фонда

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предо-
ставлению жилых помещений в общежитиях муниципального специализированного жи-
лищного фонда (далее по тексту — Административный регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее по тексту — Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети 
«Межведомственная автоматизированная информационная система» (МАИС) с соблюде-
нием норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, по-
рядок взаимодействия между администрацией Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, специалистами администрации, предоставляющими му-
ниципальную услугу и физическими лицами — получателями муниципальной услуги и ор-
ганизациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, а также 
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, формы и порядок контроля за исполнением административ-
ного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — Администрация), предоставляющей муниципальную 
услугу, должностного лица администрации либо муниципального служащего при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Жилые помещения в общежитиях предназначены для временного проживания граж-
дан в период их работы, службы или обучения. 
1.1.3. Жилые помещения в общежитиях предоставляются из расчета не менее 6 (шести) 
квадратных метров жилой площади на одного человека.
1.1.4. Договор найма жилого помещения в общежитии заключается на период трудовых 
отношений, прохождения службы или обучения. Прекращение трудовых отношений, обу-
чения, а также увольнение со службы является основанием прекращения договора найма 
жилого помещения в общежитии.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические 
лица, не обеспеченные жилыми помещениями (не являющиеся нанимателями жилых по-
мещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищ-
ного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помеще-
ния по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда 
социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи 
собственника жилого помещения) и соответствующие требованиям, указанным в пункте 
1.1.4. настоящего Административного регламента, а также их законные представители 
(далее по тексту — Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления предоставляется:
 — непосредственно специалистами Администрации;
 — с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
 — посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации;
2)  для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, 
ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, участвующим 
в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.
1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специалисты Адми-
нистрации устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, 
в которую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересован-
ных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополни-
тельная информация от Заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обраще-
ние о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного 
информирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистра-

ции письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письмен-
ный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации, и должен содер-
жит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе Заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бес-
платно.
1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в поме-
щении Администрации в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муни-
ципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной госу-
дарственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных 
услуг и обновляется по мере её изменения.
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень докумен-
тов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.
1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органа, 
предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интер-
нет», размещена на официальном сайте администрации Станционного сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений в общежи-
тиях муниципального специализированного жилищного фонда». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. При предоставлении 
муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями, 
следующие органы и учреждения: 
— Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
— Главное управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Новоси-
бирской области (Отдел по вопросам миграции межмуниципального отдела МВД России 
Новосибирский);
— Отдел ЗАГС Новосибирского района управления по делам ЗАГС Новосибирской обла-
сти;

— Бюро технической инвентаризации Новосибирской области «ОГУП Техцентр Новоси-
бирской области»;
— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Новосибирской области;
— Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная када-
стровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии» по Новосибирской области;
-»Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).
Запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление жилого помещения в общежитии муниципального специализированно-
го жилищного фонда по договору найма жилого помещения в общежитии;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению жи-
лого помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) ра-
бочих дней со дня подачи заявления о предоставлении жилого помещения в общежитии 
муниципального специализированного жилищного фонда и представления документов, 
обязанность по представлению которых возложена на Заявителя. 
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о предоставлении жилого помеще-
ния в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда и документов, 
обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, через многофункцио-
нальный центр срок принятия решения о предоставлении жилого помещения в общежитии 
муниципального специализированного жилищного фонда либо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром 
таких документов в Администрацию.
2.4.3. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений 
по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предо-
ставляющие документ и информацию. 
2.4.4. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством.
2.4.5. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 
не более 22 (двадцати двух) рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.6. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, составляет не более 3 (трёх) рабочих дней со дня приня-
тия решения о предоставлении жилого помещения в общежитии муниципального специа-
лизированного жилищного фонда либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.7. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного 
регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещён на официальном сайте администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении жилого помещения в общежитии муниципального специ-
ализированного жилищного фонда (приложение №2 к настоящему Административному 
регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
3) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение 
органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспо-
собного лица, решение суда о признании членом семьи);
4) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык;
5) трудовая книжка или договор (контракт), либо справка с места работы (службы) или 
иной документ, подтверждающий наличие трудовых отношений между гражданином и ра-
ботодателем; 
6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина и чле-
нов его семьи);
7) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
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на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на момент обраще-
ния (на гражданина и членов его семьи);
8) ходатайство с места работы, службы или учёбы о предоставлении гражданину жилого 
помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель обязан само-
стоятельно представить на бумажном носителе следующие документы непосредственно 
в Администрацию либо через многофункциональный центр предоставления государствен-
ных услуг непосредственно оператору ГАУ «МФЦ»: 
1) заявление о предоставлении жилого помещения в общежитии муниципального специ-
ализированного жилищного фонда (приложение №2 к настоящему Административному 
регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык;
4) решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отноше-
нии недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи;
5) трудовая книжка или договор (контракт), либо справка с места работы (службы) или 
иной документ, подтверждающий наличие трудовых отношений между гражданином и ра-
ботодателем; 
6) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина и чле-
нов его семьи);
7) ходатайство с места работы, службы или учёбы о предоставлении гражданину жилого 
помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда.
Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в копиях 
с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены нотариусом или упол-
номоченными органами, выдавшими такие документы. Подлинники сличаются с копиями 
и возвращаются Заявителю. Документы могут быть направлены в электронной форме.
В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно предоставля-
ются подлинник и копия: 
 — документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 — надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежащие представлению 
в рамках межведомственного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить 
самостоятельно (по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоряжении 
государственных органов или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не представил 
их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются специалистами Адми-
нистрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе:
1) справка о составе семьи гражданина;
2) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), за ис-
ключением свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удосто-
веренный перевод на русский язык);
3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на момент обраще-
ния (на гражданина и членов его семьи).
Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 
Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
  — представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных 
и муниципальных услуг;
     — представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210–ФЗ, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 
 — осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
 — представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указан-
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложе-
ние №5 к настоящему Административному регламенту). 
Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего лица, не достигшего 
18 лет, должно быть дано его законным представителем: родителем (родным или приём-
ным), усыновителем, опекуном или попечителем (приложение №6 к настоящему Админи-
стративному регламенту).
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе 
в форме электронного документа. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направля-
ется заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражданина, на-
правившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление или полно-
мочного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, о чём в те-
чение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направивше-
му заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному 
лицу в форме электронного документа, гражданин не указал свои фамилию, имя, отчество 
(последнее — при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направ-
лен ответ. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутству-
ют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя.

2) представлены документы, которые не подтверждают право Заявителя на получение жи-
лого помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений в об-
щежитиях муниципального специализированного жилищного фонда» осуществляется бес-
платно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Станционного сельсовета, 
ответственный за делопроизводство, осуществляет приём документов и регистрацию за-
явления в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной 
форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, 
ответственными за делопроизводство, в течение 1 (одного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступно-
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально предусмотрен-
ных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приёма Зая-
вителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
 — соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопо-
жарной безопасности;
 — оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 
верхней одежды.
2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 
скамьями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 
помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муни-
ципальной услуге.
2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
 — информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей;
 — информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержа-
щей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений.
2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование 
и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения воз-
можности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных 
стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания админи-
страции Станционного сельсовета. Оборудование стоянки для бесплатной парковки ав-
тотранспортных средств на территории, прилегающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по 
тексту — МФЦ) или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае Заяви-
тель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала 
МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен 
превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 
услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут 
быть направлены в Администрацию через федеральную государственную информацион-
ную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2) исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обращений граж-
дан в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специали-
стов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через государственное 
автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» 
(далее по тексту — ГАУ «МФЦ»):
 — оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет документов, реги-
стрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий 
в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию 
поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов 
передаётся в Администрацию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглаше-
нием между ГАУ «МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в ГАУ «МФЦ»;
 — Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной услуги посред-
ством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
 — Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставления муници-
пальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе 

учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
 — доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контакт-
ной информации для Заявителей;
 — тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 
№12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шриф-
том;
 — возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
 — если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него «Подтверждённой учётной записи», 
полученной при регистрации на ЕПГУ, в этом случае направление заявления и необходи-
мых документов осуществляется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
ваний к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-
цедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации органа мест-
ного самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, наличия документов и надлежащего их оформления, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, если документы, обязанность по представлению которых возложе-
на на Заявителя, представлены не в полном объёме;
6) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
7) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
8) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;
9) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) заключение договора найма жилого помещения в общежитии.
3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предоставления муни-
ципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ё) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-
страции, должностного лица Администрации либо государственного или муниципального 
служащего.

3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заявителей по 
предварительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приёма дату 
и время в пределах установленного в Администрации графика приёма Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо за-
бронировать для приёма.
3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автомати-
чески после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уве-
домляется о характере выполненной ошибки и порядке её устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-
кте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместно-
го запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем 
с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау-
тентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а так-
же частично сформированных запросов — в течение не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного предостав-
ления Заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации 
администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляет-
ся форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа 
в приёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозмож-
ности предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу 
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администрации ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченный специалист 
Администрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации приступает 
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к работе с ним.
3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги «Пре-
доставление жилых помещений в общежитиях муниципального специализированного жи-
лищного фонда» и уплата иных платежей, взымаемых в соответствии с законодательством 
Российской Федерации с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций) не осуществляется.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (на-
правление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, и проводит проверку 
указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с даты 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления. 
3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает Заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заяви-
телю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.
3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заяви-
теля лично или через законного представителя в приёмную Администрации с заявлением 
и документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, 
либо поступления заявления и документов из ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления 
и документов по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», подлежат рассмотрению 
в том же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные Заяви-
телем в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги:
 — устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия представителя 
Заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
 — проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента;
 — в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, 
представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний;
 — в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, оказы-
вает содействие Заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных 
недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и на-
стоящего Административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с прави-
лами ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает 
Заявителю регистрационный номер заявления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 (пят-
надцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню, указанному в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.
3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и регистрация 
заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») 
срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных 
документов в администрацию Станционного сельсовета. При этом Заявитель может по-
лучить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет — через сервис «Личный кабинет».
3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления для ознакомления и визирования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явления и представленных Заявителем документов к должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявление и пред-
ставленные документы должностному лицу администрации органа местного самоуправ-
ления — Главе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления 
и визирования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление заявления 
с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов для ис-
полнения специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги. 
3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту — уполномоченный специ-
алист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являются поступив-
шие заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка в получении 
документов, которую оформляет уполномоченный специалист согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня документов 
и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам.
3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надлежащего их 
оформления, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных документов на 
предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента с целью установления права Заявителя на по-
лучение муниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 
2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является:
а) регистрация заявления о предоставлении жилого помещения в общежитии муници-
пального специализированного жилищного фонда в книге регистрации заявлений граждан 
о предоставлении жилого помещения в общежитии муниципального специализированного 
жилищного фонда по форме согласно приложению №7 к настоящему Административному 
регламенту в случае, если документы, обязанность по представлению которых возложена 

на Заявителя, представлены в полном объёме;
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 
№4 к настоящему Административному регламенту, с указанием причины отказа в соот-
ветствии с действующим законодательством в случае, если документы, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя, представлены не в полном объёме или 
в них отсутствуют необходимые сведения, а также при наличии оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Админи-
стративного регламента.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному Заявителем для полу-
чения результатов предоставления муниципальной услуги.
Направление уведомления осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.9.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоря-
жении государственных органов или подведомственных государственным органам органи-
зациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не пред-
ставил их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются уполномоченным 
специалистом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе.
3.9.3. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия указан в пункте 2.6.3. настоящего Ад-
министративного регламента.
3.9.4. Максимальный срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 
5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или орга-
низацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и на-
правления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.
3.9.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является не пред-
ставление Заявителем самостоятельно (по собственной инициативе) документов, запра-
шиваемых Администрацией по межведомственным запросам.
3.9.6. Результатом административной процедуры является получение ответов на межве-
домственные запросы Администрации: документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них).
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных Администрацией 
в государственных органах или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.10. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении му-
ниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом заявления и представлен-
ных документов, а также документов (сведений и информации), полученных по межведом-
ственным запросам.
3.10.2. Жилые помещения в общежитии предоставляются Заявителям в порядке очерёд-
ности, исходя из даты включения в список граждан, претендующих на получение жилого 
помещения в общежитии, на основании нормативного правового акта Администрации. 
3.10.3. Заявитель, включённый в список, обязан ежегодно, не позднее 1 февраля текущего 
года, представлять в Администрацию заявление, подтверждающее его намерение полу-
чить жилое помещение в общежитии, и справку с места работы (службы) о занимаемой 
должности, либо с места учёбы. 
При отсутствии указанного заявления либо в случае если Заявитель прекратил трудовые 
отношения (службу) или учёбу, в связи с характером которых претендовал на получение 
жилого помещения в общежитии, такой Заявитель исключается из списка, о чём ему в те-
чение 30 (тридцати) дней со дня исключения из списка направляется письменное уве-
домление. 
3.10.4. При появлении свободного жилого помещения в общежитии, если со дня вклю-
чения в список Заявителя, которому планируется предоставление жилого помещения 
в общежитии, прошло более 6 (шести) месяцев, Администрация извещает Заявителя 
о необходимости повторного представления документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. 
настоящего Административного регламента. Заявитель обязан представить указанные до-
кументы в течение 20 (двадцати) дней со дня получения запроса Администрации.
3.10.5. Уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — включает гражданина в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях в общежитиях муниципального специализированного жилищного 
фонда, предоставляемых по договорам найма жилого помещения в общежитии по форме 
согласно приложению №8 к настоящему Административному регламенту;
 — уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающих-
ся в жилых помещениях в общежитиях муниципального специализированного жилищного 
фонда, предоставляемых по договорам найма жилого помещения в общежитии (далее по 
тексту — список) согласно приложению №9 к настоящему Административному регламенту;
 — при наличии свободного жилого помещения в общежитиях муниципального специа-
лизированного жилищного фонда на момент включения Заявителя в список подготав-
ливается проект постановления Администрации, подтверждающего принятие решения 
о предоставлении жилого помещения в общежитии муниципального специализированного 
жилищного фонда;
 — при отсутствии свободного жилого помещения в общежитиях муниципального специ-
ализированного жилищного фонда на момент включения Заявителя в список подготав-
ливается уведомление согласно приложению №10 к настоящему Административному 
регламенту об обязанности ежегодно, не позднее 1 февраля текущего года, представлять 
в Администрацию заявление, подтверждающее намерение получить жилое помещение 
в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда (приложение 
№11 к настоящему Административному регламенту);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №12 к на-
стоящему Административному регламенту).
3.10.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 20 (двадцати) дней.
3.10.7. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пун-
ктов 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Административного регламента.
3.10.8. Результатом административной процедуры является проект нормативного пра-
вового акта о предоставлении жилого помещения в общежитии муниципального специа-
лизированного жилищного фонда, либо проект уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.
3.11. Утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление до-
кумента должностному лицу администрации органа местного самоуправления — Главе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и принятия ре-
шения по его утверждению. 
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является нормативный правовой акт 
о предоставлении жилого помещения в общежитии муниципального специализированного 
жилищного фонда или уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях в общежитиях муниципального специализи-
рованного жилищного фонда и о ежегодном представлении документов в целях получения 
жилого помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фон-
да, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанный-
(ое) должностным лицом Администрации.
3.12. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услу-
ги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление упол-
номоченному специалисту утверждённого документа о предоставлении жилого помещения 
в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда или уведомления 
о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых по-
мещениях в общежитиях муниципального специализированного жилищного фонда, и о 
ежегодном представлении документов в целях получения жилого помещения в общежитии 
муниципального специализированного жилищного фонда, либо уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 3 (трёх) рабочих дней.
3.12.3. Результатом административной процедуры является выдача или направление За-
явителю нормативного правового акта о предоставлении жилого помещения в общежитии 
муниципального специализированного жилищного фонда, либо уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия решения 
должностным лицом Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — постановление Администрации о предоставлении жилого помещения в общежитии му-
ниципального специализированного жилищного фонда (при наличии свободного жилого 
помещения в общежитиях муниципального специализированного жилищного фонда);
 — уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающих-
ся в жилых помещениях в общежитиях муниципального специализированного жилищного 
фонда согласно приложению №9 к настоящему Административному регламенту (при от-
сутствии свободного жилого помещения в общежитиях муниципального специализирован-
ного жилищного фонда);
 — уведомление о ежегодном представлении документов в целях получения жилого поме-
щения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда согласно 
приложению №10 к настоящему Административному регламенту (при отсутствии свобод-
ного жилого помещения в общежитиях муниципального специализированного жилищного 
фонда);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 
№12 к настоящему Административному регламенту.
В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной услуги через 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения 
не указан Заявителем.
3.13. Заключение договора найма жилого помещения в общежитии.
3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение граж-
данина к специалисту Администрации, уполномоченному на заключение договора найма 
жилого помещения в общежитии.
3.13.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.13.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является норма-
тивный правовой акт Администрации о предоставлении жилого помещения в общежитии 
муниципального специализированного жилищного фонда.
3.13.4. Заявитель с документами, указанными в части 1 пункта 3.12.3. настоящего Адми-
нистративного регламента обращается к специалисту Администрации, уполномоченному 
на заключение договора найма жилого помещения в общежитии, за получением (подписа-
нием) договора найма жилого помещения в общежитии по форме, установленной поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 года №42 «Об утверж-
дении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду 
и типовых договоров найма специализированных жилых помещений».
Специалист Администрации, уполномоченный на заключение договора найма жилого по-
мещения в общежитии:
 — устанавливает личность Заявителя (нанимателя);
 — предоставляет оформленный договор найма жилого помещения в общежитии нанима-
телю для ознакомления и подписания;
 — регистрирует подписанный нанимателем договор найма жилого помещения в общежи-
тии в журнале учёта договоров найма жилого помещения в общежитии муниципального 
специализированного жилищного фонда и выдаёт его первый экземпляр Заявителю (на-
нимателю);
 — подшивает второй экземпляр договора найма жилого помещения в общежитии в книгу 
«Договоры найма жилого помещения в общежитии», а документы, на основании которых он 
был оформлен, в книгу «Документы к договорам найма жилого помещения в общежитии».
3.13.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю договора 
найма жилого помещения в общежитии.
3.14. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме.
3.14.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Ад-
министрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения вы-
полнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору 
Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направ-
ляется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
ж) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.14.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запросу в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) не предоставляется.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — специалисты администрации) положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — должностное лицо администрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контро-
ля устанавливаются нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
должностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых прове-
рок по соблюдению и исполнению специалистами администрации положений администра-
тивного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностного лица ад-
министрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией 
органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) проводится 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) специалистов администрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должност-
ное лицо администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанно-
стей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администра-
ции в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007 года 
№24–ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
Российской Федерации от 25.12.2008 года №273–ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие в пре-
доставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запро-
са, на предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
при однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
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если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении, составление и подписание соответствующих доку-
ментов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных 
юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным цен-
тром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, 
составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления 
такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме, 
включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства За-
явителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите-
ля — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муни-
ципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесу-
дебном) порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) пу-
блично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлечён-
ные многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, привлечённых многофункциональным центром для 
предоставления муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 

5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих орга-
низаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, организаций, привлечённых многофункциональ-
ным центром для предоставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников уста-
навливается Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с пода-
чей и рассмотрением указанных жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административ-
ного регламента не применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градо-
строительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур 
в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соот-
ветствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При пода-
че жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 
а) официального сайта Администрации («http://admstan.nso.ru»); 
б) электронной почты Администрации («stan1905@yandex.ru»); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование» («http://do.gosuslugi.ru»); 
д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области
(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера-
ции, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, при-
влечённые многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пят-
надцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 
5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.3.4. 
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по жела-
нию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, ука-
занном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлечённой многофункциональным центром для предоставления муниципальной услу-
ги, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 
указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктами 
5.2.1. — 5.2.3.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, устанавливаю-
щие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при пре-
доставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 
Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется следующими нормативными правовыми актами:
— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 
4179, «Российская газета», 30.07.2010, №168);
— постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 года №840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зако-
нами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2012, №35, ст. 4829; 2014, №50, ст. 7113; 2015, №47, ст. 6596; 
2016, №51, ст. 7370; 2017, №44, ст. 6523; 2018, №25, ст. 3696).
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих уча-
стие в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государствен-
ных или муниципальных служащих, работников размещена на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг (региональном портале государственных и муниципальных 
услуг Новосибирской области) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление специализированных
жилых помещений по договорам найма жилых 
помещений в общежитии)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении жилого помещения 
в общежитии муниципального специализированного 

жилищного фонда

Прошу предоставить мне  ________________________________________________________________  , 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
работнику (служащему, учащемуся)  _______________________________________________________
(наименование государственного, муниципального учреждения)
______________________________________________________________________________________________
жилое помещение в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда.
О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии __________ №___________ выдан  ___________________________________________
_____________________________________ дата выдачи  __________________________________________  
2. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования  _________
______________________________________________________________________________________________
3. Фамилия при рождении  _________________________________________________________________
Состав семьи:

ФИО Степень родства по отношению к заявителю Дата рождения

Адрес постоянной (временной) регистрации по месту жительства (с указанием индек-
са):  _________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Прилагаю документы:
— документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
 — документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение 
органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспо-
собного лица, решение суда о признании членом семьи);
— трудовая книжка или договор (контракт), либо справка с места работы (службы) или 
иной документ, подтверждающий наличие трудовых отношений между гражданином и ра-

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Направление документов Главе администрации Станционного сельсовета на утверж-
дение

Направление утверждённых документов для исполнения к уполномоченному специа-
листу

Направление (выдача) документов Заявителю

Заключение договора найма жилого помещения в общежитии

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к уполномоченному специалисту

Выдача 
Заявителю 
расписки в 
получении 
докумен-

тов

Проверка специали-
стом, ответственным 
за предоставление 

муниципальной 
услуги, наличия доку-
ментов, обязанность 
по представлению 

которых возложена на 
Заявителя

Направление 
необходимых 
межведом-
ственных 

запросов о на-
личии объектов 
недвижимого 
имущества 

Направление За-
явителю уведомле-

ние об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги  (в случае 
представления не 
всех необходимых 

документов)

Рассмотрение заявления и документов, пред-
ставленных гражданами на право получения 
жилого помещения в общежитии муници-

пального специализированного жилищного 
фонда, а также документов, полученных по 

межведомственным запросам

Подготовка постановления 
Администрации о предостав-
лении жилого помещения в 
общежитии муниципального 

специализированного жилищ-
ного фонда или уведомлений 

о включении в список и о 
ежегодном представлении 

документов

Подготовка уведомления 
об отказе в предоставле-
нии муниципальной ус-
луги по предоставлению 
жилого помещения в об-
щежитии муниципально-
го специализированного 

жилищного фонда

Подготовка 
договора

 найма жилого 
помещения в 
общежитии  

Направление документов для 
принятия Решения и проекта 
уведомления об отказе в пре-
доставлении муниципальной 
услуги  Главе администрации 

Станционного сельсовета

Направление заявления и документов Главе администрации Станционного сельсовета
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ботодателем, либо справка с места учёбы;
— правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина 
и членов его семьи);
— ходатайство с места работы, службы или учёбы о предоставлении гражданину жилого 
помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда;
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата  ________________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________
 _______________________________________________
от 
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление специализированных
жилых помещений по договорам найма жилых 
помещений в общежитии)

РАСПИСКА в получении документов для 
предоставления гражданам жилых помещений 

в общежитиях муниципального специализированного 
жилищного фонда 

Администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти от гражданина  ______________________________________  получены следующие документы:
(фамилия, имя, отчество)
1. Заявление о предоставлении жилого помещения в общежитии муниципального специа-
лизированного жилищного фонда.
2. Документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3. Документ, подтверждающий состав семьи:
(свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетель-
ство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении 
гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании 
членом семьи).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
4. Копия трудовой книжки или договора (контракта), либо справка с места работы (службы) 
или иной документ, подтверждающий трудовые отношения, либо справка с места учёбы:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
5. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина 
и членов его семьи): 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
6. Ходатайство с места работы, службы или учёбы о предоставлении гражданину жилого 
помещения в общежитии муниципального специализированного жилищного фонда:
______________________________________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут запрошены администрацией по межведомственным 
запросам :
1. Справка о составе семьи.
2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на момент обращения (на гражда-
нина и членов его семьи).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата _______________

______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
( фамилия, имя, отчество )
 _______________________________________________  
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление жилых 

помещений в общежитиях муниципального 
специализированного жилищного фонда»

Вы обратились с заявлением о предоставлении жилого помещения в общежитии муници-
пального специализированного жилищного фонда.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возло-
жена на Заявителя Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
________________ ________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление специализированных
жилых помещений по договорам найма жилых 
помещений в общежитии)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных, 
получение у третьих лиц и передачу данных третьей 

стороне

Я,  __________________________________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:  _____________________________________________________
______________________________________________________________________________________________  
 (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих пер-
сональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-
новление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезли-
чивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных по межведомственной 
автоматизированной информационной системе (МАИС) и информационной (электронной) 
системе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие11:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— семейное положение;
— состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год 
их рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) бра-
ка, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства 
о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда 
о признании членом семьи);
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— сведения о месте работы, службы и учёбы;
— сведения, подтверждающие право собственности на подлежащее налогообложению 
недвижимое имущество;
— сведения об объектах недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости;
— сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.
Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом жилого помещения в об-
щежитии муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №6 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление специализированных
жилых помещений по договорам найма жилых 
помещений в общежитии)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных 
несовершеннолетнего лица, получение у третьих лиц 

и передачу данных третьей стороне

Я,  ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество законного представителя субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________________________
(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
как законный представитель несовершеннолетнего ребёнка
______________________________________________________________________________________________
(сведения о наличии соответствующей взаимосвязи с представляемым несовершеннолет-
ним лицом)
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и дата рождения несовершеннолетнего субъекта персональных 
данных)
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________________________
(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) персональ-
ных данных указанного несовершеннолетнего лица, включая сбор, систематизацию, нако-
пление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных 
данных по межведомственной автоматизированной информационной системе (МАИС) 
и информационной (электронной) системе администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области.
Перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного

1 Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной 
форме субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не 
требуется.

страхования;
— семейное положение;
______________________________________________________________________________________________
Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной форме 
субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не требуется.
— состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год 
их рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) бра-
ка, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства 
о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда 
о признании членом семьи);
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— сведения о месте работы, службы и учёбы;
— сведения, подтверждающие право собственности на подлежащее налогообложению 
недвижимое имущество;
— сведения об объектах недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости;
— сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.

Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом жилого помещения в об-
щежитии муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №7 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

КНИГА регистрации заявлений граждан 
о предоставлении жилого помещения в общежитии 
муниципального специализированного жилищного 

фонда

№
п/п

Дата 
посту-
пления 
заяв-
ления

Фами-
лия, 

имя, от-
чество 
заяви-
теля

Адрес 
занима-

емого 
жилого 

помеще-
ния

Решение исполни-
тельно — рас-

порядительного 
органа местного 

самоуправления о 
принятии на учёт(да-

та, номер)

Сообщение заяви-
телю о принятом 
решении (дата 

и номер письма)

1 2 3 4 5 6

Руководитель
______________________________________________ М.П. _________________ 
(наименование исполнительно-распорядительного органа (Ф.И.О.)
местного самоуправления)

Приложение №8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Список граждан, состоящих на учёте в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного 

фонда, предоставляемых по договорам найма жилого 
помещения в общежитии в Станционном сельсовете 
Новосибирского района Новосибирской области на 

«_____» 20 года

Номер 
по 

списку 
в еди-

ной 
(об-
щей) 

очере-
ди

Фамилия, 
имя, отчество 
принятого на 
учёт гражда-

нина

Количе-
ствен-

ный 
состав 
семьи 

(челов.)

Адрес 
реги-

страции

Основание 
признания 

гражданина 
нуждающимся 
в предостав-
лении жилых 
помещений 
по договору 

найма жилых 
помещений 

в общежитии

Решение о при-
нятии на учёт 

в качестве нужда-
ющихся в жилых 

помещениях в об-
щежитии (дата, 

номер первичного 
распоряжения, 
постановления)

1 2 3 4 5 6

Руководитель
______________________________________________ М.П. _________________ 
(наименование исполнительно-распорядительного органа (Ф.И.О.)
местного самоуправления)

Приложение №9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ о включении в список граждан, 
состоящих на учёте в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях в общежитиях муниципального 
специализированного жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам найма жилого 
помещения в общежитии

Сообщаем, что  _____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество, год рождения и состав семьи гражданина)
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приняты на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда, предоставляемых по договорам 
найма жилого помещения в общежитии в администрации Станционного сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области на основании: 
______________________________________________________________________________________________  
(наименование нормативного правового документа)
от __________________№ ____________________________________________________________________  . 
(дата документа)              (номер документа) 

На  __________________________ Ваш учётный номер в списке граждан, состоящих на учёте в 
( дата )
качестве нуждающихся в жилых помещениях в общежитиях муниципального специализи-
рованного жилищного фонда, предоставляемых по договорам найма жилого помещения 
в общежитии в администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области:
№  _________________________________________________________________________________________ . 
(учётный номер цифрой, прописью) 

Глава администрации Станционного сельсовета 
_________________ _____________________ 
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ о ежегодном представлении 
документов в целях получения жилого помещения 

в общежитии муниципального специализированного 
жилищного фонда по договору найма жилого 

помещения в общежитии

Разъясняем, что  ____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
необходимо ежегодно, не позднее 1 февраля текущего года, представлять в администра-

цию Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области заявление, 
подтверждающее намерение получить жилое помещение в общежитии муниципального 
специализированного жилищного фонда, а также справку с места работы (службы) о зани-
маемой должности, либо справку с места учёбы. 

Глава администрации Станционного сельсовета 
_________________ _____________________ 
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление специализированных
жилых помещений по договорам найма жилых 
помещений в общежитии)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о подтверждении намерения получить 
жилое помещение в общежитии муниципального 

специализированного жилищного фонда

Настоящим заявлением я,  _______________________________________________________________  , 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
подтверждаю свое намерение получить жилое помещение в общежитии муниципального 
специализированного жилищного фонда. 
К заявлению прилагаю справку с места работы (службы) о занимаемой должности
(справку с места учёбы):
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата _____________________

______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №12
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений в общежитиях 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление жилых 

помещений в общежитиях муниципального  
специализированного жилищного фонда»

Вы обратились с заявлением о предоставлении жилого помещения в общежитии муници-
пального специализированного жилищного фонда.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов Вам отказано в предоставлении муниципальной 
услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
_________________ _____________________ 
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

14.02.2020  № 62
ст. Мочище

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда»

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
дерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 06.10.2003 года №131–ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 
24.11.2014 года №484–ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправле-
ния в Новосибирской области», в соответствии с требованиями Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 29.12.2004г. №188–ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федера-
ции», постановления Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 года №42 «Об 
утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному 
фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» и на осно-
вании пункта 5 постановления администрации Станционного сельсовета Новосибирского 

района Новосибирской области от 03.07.2019 года №203 «Об утверждении Порядка раз-
работки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 
услуг, разрабатываемых администрацией Станционного сельсовета Новосибирского рай-
она Новосибирской области», администрация Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного 
жилищного фонда» согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Признать утратившим силу постановление администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 07.11.2016 года №282 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жилищно-

го фонда»».
3.Постановление разместить на официальном сайте администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области «http://www.admstan.nso.ru» в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Приоб-
ская правда».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации Станционного сельсовета П.А. Гавриленко

исп. Маевская О.В.
т. 294–71–69

Приложение 
к постановлению администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 14.02.2020 года №62

«Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений маневренного  фонда муниципального специализированного жилищного фонда»»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению жилых помещений маневренного фонда муниципального специализированного жи-
лищного фонда (далее по тексту — Административный регламент) устанавливает порядок 
и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме с ис-
пользованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее по тексту — Единый портал 
государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети 
«Межведомственная автоматизированная информационная система» (МАИС) с соблюде-
нием норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, по-
рядок взаимодействия между администрацией Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, специалистами администрации, предоставляющими му-
ниципальную услугу и физическими лицами — получателями муниципальной услуги и ор-
ганизациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, а также 
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, формы и порядок контроля за исполнением административ-
ного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — Администрация), предоставляющей муниципальную 
услугу, должностного лица администрации либо муниципального служащего при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Жилые помещения маневренного фонда предназначены для временного прожива-
ния:
1) граждан в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находят-
ся жилые помещения, занимаемые ими по договорам социального найма;
2) граждан, утративших жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жи-
лые помещения, которые были приобретены за счёт кредита банка или иной кредитной 
организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на при-
обретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого 
займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них 
единственными;
3) граждан, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для прожива-
ния в результате чрезвычайных обстоятельств;
4) граждан, у которых жилые помещения стали непригодными для проживания в результа-
те признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
5) иных граждан в случаях, предусмотренных законодательством.
1.1.3. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются из расчёта не менее чем 
6 (шесть) квадратных метров жилой площади на одного человека.
1.1.4. Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на период:
1) до завершения капитального ремонта или реконструкции дома (при заключении такого 
договора с гражданами, указанными в подпункте 1 пункта 1.1.2. настоящего Администра-
тивного регламента);
2) до завершения расчётов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате 
обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обра-
щено взыскание (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 
2 пункта 1.1.2. настоящего Административного регламента);
3) до завершения расчётов с гражданами, единственное жилое помещение которых ста-
ло непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в порядке, 
предусмотренном настоящим Кодексом, другими федеральными законами, либо до пре-
доставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного 
фонда в случаях и в порядке, которые предусмотрены настоящим Кодексом (при заклю-
чении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 3 пункта 1.1.2. настоящего 
Административного регламента);
4) до завершения расчётов с гражданами, указанными в подпункте 4 пункта 1.1.2. насто-
ящего Административного регламента, либо до предоставления им жилых помещений, но 
не более чем на 2 (два) года;
5) установленный законодательством (при заключении такого договора с гражданами, ука-
занными в подпункте 4 пункта 1.1.2. настоящего Административного регламента).

1.1.5. Истечение периода, на который заключён договор найма жилого помещения манев-
ренного фонда, является основанием прекращения данного договора.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические 
лица, отвечающие требованиям, указанным в пункте 1.1.2. настоящего Административно-
го регламента, а также их законные представители (далее по тексту — Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления предоставляется:
 — непосредственно специалистами Администрации;
 — с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
 — посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации;
2)  для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, 
ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, участвующим 
в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.
1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специалисты Адми-
нистрации устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, 
в которую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересован-
ных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополни-
тельная информация от Заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обраще-
ние о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного 
информирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письмен-
ный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации, и должен содер-
жит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе Заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бес-
платно.
1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в поме-
щении Администрации в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муни-
ципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной госу-
дарственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных 
услуг и обновляется по мере её изменения.
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень докумен-
тов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.
1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органа, 
предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интер-
нет», размещена на официальном сайте администрации Станционного сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений маневрен-
ного фонда муниципального специализированного жилищного фонда». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. При предоставлении 
муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями, 
следующие органы и учреждения: 
— Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
— Главное управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Новоси-
бирской области (Отдел по вопросам миграции межмуниципального отдела МВД России 
Новосибирский);
— Отдел ЗАГС Новосибирского района управления по делам ЗАГС Новосибирской обла-
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сти;
— Бюро технической инвентаризации Новосибирской области «ОГУП Техцентр Новоси-
бирской области»;
— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Новосибирской области;
— Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная када-
стровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии» по Новосибирской области;
-»Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).
Запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление жилого помещения маневренного фонда муниципального специализи-
рованного жилищного фонда по договору найма жилого помещения маневренного фонда;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 
жилого помещения маневренного фонда муниципального специализированного жилищ-
ного фонда.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) ра-
бочих дней со дня подачи заявления о предоставлении жилого помещения маневренного 
фонда муниципального специализированного жилищного фонда и представления доку-
ментов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о предоставлении жилого поме-
щения маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда 
и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, через 
многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении жилого помеще-
ния маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи много-
функциональным центром таких документов в Администрацию.
2.4.3. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений 
по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предо-
ставляющие документ и информацию. 
2.4.4. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством.
2.4.5. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 
не более 22 (двадцати двух) рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.6. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, составляет не более 3 (трёх) рабочих дней со дня приня-
тия решения о предоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонд либо об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.
2.4.7. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного 
регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещён на официальном сайте администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда (приложение №2 к настоящему Административ-
ному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;

3) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение 
органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспо-
собного лица, решение суда о признании членом семьи);
4) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык;
5) выписка из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий све-
дения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;
6) договор социального найма жилого помещения (для граждан в случае проведения ка-
питального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, 
занимаемые ими по договорам социального найма);
7) решение суда (с отметкой о вступлении в законную силу) об обращении взыскания на 
жилые помещения, которые были приобретены за счёт кредита банка или иной кредит-
ной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом 
на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или 
целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются 
для них единственными;
8) документы, подтверждающие непригодность жилых помещений, не входящих в состав 
муниципального жилищного фонда, для проживания в результате чрезвычайных обсто-
ятельств;
9) документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помещения манев-
ренного фонда по иным основаниям, предусмотренным законодательством;
10) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина 
и членов его семьи);
11) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (на гражданина и членов 
его семьи).
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель обязан само-
стоятельно представить на бумажном носителе следующие документы непосредственно 
в Администрацию либо через многофункциональный центр предоставления государствен-
ных услуг непосредственно оператору ГАУ «МФЦ»: 
1) заявление о предоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда (приложение №2 к настоящему Административ-
ному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
3) решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отноше-
нии недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи;
4) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык;
5) решение суда (с отметкой о вступлении в законную силу) об обращении взыскания на 
жилые помещения, которые были приобретены за счёт кредита банка или иной кредит-
ной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом 
на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или 
целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются 
для них единственными;
6) документы, подтверждающие непригодность жилых помещений, не входящих в состав 
муниципального жилищного фонда, для проживания в результате чрезвычайных обсто-
ятельств;
7) документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помещения манев-
ренного фонда по иным основаниям, предусмотренным законодательством;
8) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина и чле-
нов его семьи).
Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в копиях 
с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены нотариусом или упол-
номоченными органами, выдавшими такие документы. Подлинники сличаются с копиями 
и возвращаются Заявителю. Документы могут быть направлены в электронной форме.
В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно предоставля-
ются подлинник и копия: 
 — документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 — надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежащие представлению 
в рамках межведомственного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить 
самостоятельно (по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоряжении 
государственных органов или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не представил 
их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются специалистами Адми-
нистрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе:
1) справка о составе семьи гражданина;
2) документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 

о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), за ис-
ключением свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, 
выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удосто-
веренный перевод на русский язык);
3) выписка из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий све-
дения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;
4) договор социального найма жилого помещения (для граждан в случае проведения ка-
питального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, 
занимаемые ими по договорам социального найма);
5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на момент обраще-
ния (на гражданина и членов его семьи).

Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 
Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
  — представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных 
и муниципальных услуг;

     — представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210–ФЗ, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 
 — осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
 — представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указан-
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложе-
ние №5 к настоящему Административному регламенту). 
Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетнего лица, не достигшего 
18 лет, должно быть дано его законным представителем: родителем (родным или приём-
ным), усыновителем, опекуном или попечителем (приложение №6 к настоящему Админи-
стративному регламенту).
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе 
в форме электронного документа. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направля-
ется заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражданина, на-
правившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление или полно-
мочного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, о чём в те-
чение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направивше-
му заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному 
лицу в форме электронного документа, гражданин не указал свои фамилию, имя, отчество 
(последнее — при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направ-
лен ответ. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутству-
ют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя;
2) представлены документы, которые не подтверждают право Заявителя на получение жи-
лого помещения маневренного фонда муниципального специализированного жилищного 
фонда.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений ма-
невренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда» осуществля-
ется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Станционного сельсовета, 
ответственный за делопроизводство, осуществляет приём документов и регистрацию за-
явления в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной 
форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, 
ответственными за делопроизводство, в течение 1 (одного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступно-
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально предусмотрен-
ных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приёма Зая-
вителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
 — соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопо-
жарной безопасности;
 — оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 
верхней одежды.
2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 
скамьями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 
помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муни-
ципальной услуге.
2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
 — информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей;

 — информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержа-
щей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений.
2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование 
и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения воз-
можности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных 
стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания админи-
страции Станционного сельсовета. Оборудование стоянки для бесплатной парковки ав-
тотранспортных средств на территории, прилегающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по 
тексту — МФЦ) или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае Заяви-
тель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала 
МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен 
превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 
услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут 
быть направлены в Администрацию через федеральную государственную информацион-
ную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2) исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обращений граж-
дан в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специали-
стов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через государственное 
автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» 
(далее по тексту — ГАУ «МФЦ»):
 — оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет документов, реги-
стрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий 
в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию 
поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов 
передаётся в Администрацию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглаше-
нием между ГАУ «МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в ГАУ «МФЦ»;
 — Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной услуги посред-
ством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
 — Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставления муници-
пальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
 — доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контакт-
ной информации для Заявителей;
 — тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 
№12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шриф-
том;
 — возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
 — если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него «Подтверждённой учётной записи», 
полученной при регистрации на ЕПГУ, в этом случае направление заявления и необходи-
мых документов осуществляется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
ваний к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-
цедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации органа мест-
ного самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, наличия документов и надлежащего их оформления, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, если документы, обязанность по представлению которых возложе-
на на Заявителя, представлены не в полном объёме;
6) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
7) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
8) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;
9) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда.
3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предоставления муни-
ципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ё) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-
страции, должностного лица Администрации либо государственного или муниципального 
служащего.
3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
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В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заявителей по 
предварительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приёма дату 
и время в пределах установленного в Администрации графика приёма Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо за-
бронировать для приёма.
3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автомати-
чески после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уве-
домляется о характере выполненной ошибки и порядке её устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-
кте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместно-
го запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем 
с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау-
тентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а так-
же частично сформированных запросов — в течение не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного предостав-
ления Заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации 
администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляет-
ся форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа 
в приёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозмож-
ности предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу 
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администрации ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченный специалист 
Администрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации приступает 
к работе с ним.
3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги «Пре-
доставление жилых помещений маневренного фонда муниципального специализирован-
ного жилищного фонда» и уплата иных платежей, взымаемых в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (на-
правление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, и проводит проверку 
указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с даты 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления. 
3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает Заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заяви-
телю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.
3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заяви-
теля лично или через законного представителя в приёмную Администрации с заявлением 
и документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, 
либо поступления заявления и документов из ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления 
и документов по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», подлежат рассмотрению 
в том же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные Заяви-
телем в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги:
 — устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия представителя 
Заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
 — проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента;
 — в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, 
представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний;
 — в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, оказы-
вает содействие Заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных 
недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и на-
стоящего Административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с прави-
лами ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает 
Заявителю регистрационный номер заявления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 (пят-
надцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню, указанному в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.

3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и регистрация 
заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») 
срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных 
документов в администрацию Станционного сельсовета. При этом Заявитель может по-
лучить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет — через сервис «Личный кабинет».
3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления для ознакомления и визирования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явления и представленных Заявителем документов к должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявление и пред-
ставленные документы должностному лицу администрации органа местного самоуправ-
ления — Главе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления 
и визирования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление заявления 
с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов для ис-
полнения специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги. 
3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту — уполномоченный специ-
алист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являются поступив-
шие заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка в получении 
документов, которую оформляет уполномоченный специалист согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня документов 
и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам.
3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надлежащего их 
оформления, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных документов на 
предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента с целью установления права Заявителя на по-
лучение муниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 
2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению №4 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, с указанием причины отказа в соответствии с действующим 
законодательством в случае, если документы, обязанность по представлению которых 
возложена на Заявителя, представлены не в полном объёме или в них отсутствуют необ-
ходимые сведения, а также при наличии оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному Заявителем для полу-
чения результатов предоставления муниципальной услуги.
Направление уведомления осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.9.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоря-
жении государственных органов или подведомственных государственным органам органи-
зациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не пред-
ставил их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются уполномоченным 
специалистом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе.
3.9.3. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия указан в пункте 2.6.3. настоящего Ад-
министративного регламента.
3.9.4. Максимальный срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 
5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или орга-
низацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и на-
правления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.
3.9.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является не пред-
ставление Заявителем самостоятельно (по собственной инициативе) документов, запра-
шиваемых Администрацией по межведомственным запросам.
3.9.6. Результатом административной процедуры является получение ответов на межве-
домственные запросы Администрации: документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них).
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных Администрацией 
в государственных органах или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.10. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении му-
ниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом заявления и представлен-
ных документов, а также документов (сведений и информации), полученных по межведом-
ственным запросам.
3.10.2. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются Заявителям в порядке 
очерёдности, исходя из даты включения в список граждан, претендующих на получение 
жилого помещения маневренного фонда, на основании нормативного правового акта Ад-
министрации. 
3.10.3. Заявитель, включённый в список, обязан ежегодно, не позднее 1 февраля текущего 
года, представлять в Администрацию заявление, подтверждающее его намерение полу-
чить жилое помещение маневренного фонда. 
При отсутствии указанного заявления Заявитель исключается из списка, о чём ему в те-
чение 30 (тридцати) дней со дня исключения из списка направляется письменное уве-
домление. 
3.10.4. При появлении свободного жилого помещения маневренного фонда, если со дня 
включения в список Заявителя, которому планируется предоставление жилого помещения 
маневренного фонда, прошло более 6 (шести) месяцев, Администрация извещает Заяви-
теля о необходимости повторного представления документов, предусмотренных пунктом 
2.6.2. настоящего Административного регламента. Заявитель обязан представить указан-
ные документы в течение 20 (двадцати) дней со дня получения запроса Администрации.
3.10.5. Уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — включает гражданина в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях маневренного фонда муниципального специализированного жи-
лищного фонда, предоставляемых по договорам найма жилого помещения маневренного 
фонда по форме согласно приложению №8 к настоящему Административному регламенту;
 — уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях маневренного фонда муниципального специализированного 
жилищного фонда, предоставляемых по договорам найма жилого помещения маневрен-
ного фонда (далее по тексту — список) согласно приложению №9 к настоящему Админи-
стративному регламенту;
 — при наличии свободного жилого помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда на момент включения Заявителя в список подго-
тавливается проект постановления Администрации, подтверждающего принятие решения 
о предоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципального специализи-
рованного жилищного фонда;
 — при отсутствии свободного жилого помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда на момент включения Заявителя в список подго-
тавливается уведомление согласно приложению №10 к настоящему Административному 
регламенту об обязанности ежегодно, не позднее 1 февраля текущего года, представлять 
в Администрацию заявление, подтверждающее намерение получить жилое помещение ма-
невренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда (приложение 

№11 к настоящему Административному регламенту);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №12 к на-
стоящему Административному регламенту).
3.10.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 20 (двадцати) дней.
3.10.7. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пун-
ктов 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Административного регламента
3.10.8. Результатом административной процедуры является проект нормативного пра-
вового акта о предоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда, либо проект уведомления об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.
3.11. Утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление до-
кумента должностному лицу администрации органа местного самоуправления — Главе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и принятия ре-
шения по его утверждению. 
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является нормативный правовой акт 
о предоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципального специализи-
рованного жилищного фонда или уведомление о включении в список граждан, состоящих 
на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда муниципаль-
ного специализированного жилищного фонда и о ежегодном представлении документов 
в целях получения жилого помещения маневренного фонда муниципального специализи-
рованного жилищного фонда, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, подписанный(ое) должностным лицом Администрации.
3.12. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услу-
ги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление упол-
номоченному специалисту утверждённого документа о предоставлении жилого помещения 
маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда или уве-
домления о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждающихся 
в жилых помещениях маневренного фонда муниципального специализированного жилищ-
ного фонда, и о ежегодном представлении документов в целях получения жилого помеще-
ния маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда, либо 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 3 (трёх) рабочих дней.
3.12.3. Результатом административной процедуры является выдача или направление Зая-
вителю нормативного правового акта о предоставлении жилого помещения маневренного 
фонда муниципального специализированного жилищного фонда, либо уведомления об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия решения 
должностным лицом Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — постановление Администрации о предоставлении жилого помещения маневренного 
фонда муниципального специализированного жилищного фонда (при наличии свободного 
жилого помещения маневренного фонда муниципального специализированного жилищ-
ного фонда);
 — уведомление о включении в список граждан, состоящих на учёте в качестве нуждаю-
щихся в жилых помещениях маневренного фонда муниципального специализированного 
жилищного фонда согласно приложению №9 к настоящему Административному регламен-
ту (при отсутствии свободного жилого помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда);
 — уведомление о ежегодном представлении документов в целях получения жилого по-
мещения маневренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда 
согласно приложению №10 к настоящему Административному регламенту (при отсутствии 
свободного жилого помещения маневренного фонда муниципального специализирован-
ного жилищного фонда);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 
№12 к настоящему Административному регламенту.
В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной услуги через 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения 
не указан Заявителем.
3.13. Заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда.
3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение граж-
данина к специалисту Администрации, уполномоченному на заключение договора найма 
жилого помещения маневренного фонда.
3.13.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.13.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является норма-
тивный правовой акт Администрации о предоставлении жилого помещения маневренного 
фонда муниципального специализированного жилищного фонда.
3.13.4. Заявитель с документами, указанными в части 1 пункта 3.12.3. настоящего Адми-
нистративного регламента обращается к специалисту Администрации, уполномоченному 
на заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда, за получением 
(подписанием) договора найма жилого помещения маневренного фонда по форме, уста-
новленной постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 года 
№42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному 
жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений».
Специалист Администрации, уполномоченный на заключение договора найма жилого по-
мещения маневренного фонда:
 — устанавливает личность Заявителя (нанимателя);
 — предоставляет оформленный договор найма жилого помещения маневренного фонда 
нанимателю для ознакомления и подписания;
 — регистрирует подписанный нанимателем договор найма жилого помещения маневрен-
ного фонда в журнале учёта договоров найма жилого помещения маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда и выдаёт его первый экземпляр 
Заявителю (нанимателю);
 — подшивает второй экземпляр договора найма жилого помещения маневренного фонда 
в книгу «Договоры найма жилого помещения маневренного фонда», а документы, на осно-
вании которых он был оформлен, в книгу «Документы к договорам найма жилого помеще-
ния маневренного фонда».
3.13.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю договора 
найма жилого помещения маневренного фонда.
3.14. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме.
3.14.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Ад-
министрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения вы-
полнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору 
Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направ-
ляется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
ж) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.14.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запросу в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) не предоставляется.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — специалисты администрации) положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — должностное лицо администрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контро-
ля устанавливаются нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
должностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых прове-
рок по соблюдению и исполнению специалистами администрации положений администра-
тивного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты 
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и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностного лица ад-
министрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией 
органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) проводится 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) специалистов администрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должност-
ное лицо администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанно-
стей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администра-
ции в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007 года 
№24–ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
Российской Федерации от 25.12.2008 года №273–ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие в пре-
доставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запро-
са, на предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
при однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении, составление и подписание соответствующих доку-
ментов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных 
юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным цен-
тром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, 
составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления 
такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме, 
включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства За-
явителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите-
ля — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муни-
ципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесу-
дебном) порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) пу-
блично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлечён-
ные многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставля-

ющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, привлечённых многофункциональным центром для 
предоставления муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих орга-
низаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, организаций, привлечённых многофункциональ-
ным центром для предоставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников уста-
навливается Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с пода-
чей и рассмотрением указанных жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административ-
ного регламента не применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градо-
строительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур 
в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соот-
ветствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При пода-
че жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 
а) официального сайта Администрации («http://admstan.nso.ru»); 
б) электронной почты Администрации («stan1905@yandex.ru»); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование» («http://do.gosuslugi.ru»); 
д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области
(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера-
ции, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, при-
влечённые многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пят-
надцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 
5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.3.4. 
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по жела-
нию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, ука-
занном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлечённой многофункциональным центром для предоставления муниципальной услу-
ги, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 
указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктами 
5.2.1. — 5.2.3.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, устанавливаю-
щие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при пре-
доставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 
Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется следующими нормативными правовыми актами:
— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 
4179, «Российская газета», 30.07.2010, №168);
— постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 года №840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зако-
нами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2012, №35, ст. 4829; 2014, №50, ст. 7113; 2015, №47, ст. 6596; 
2016, №51, ст. 7370; 2017, №44, ст. 6523; 2018, №25, ст. 3696).
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, прини-
мающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещена на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (региональном портале государственных 
и муниципальных услуг Новосибирской области) в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет».

Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Направление документов Главе администрации Станционного сельсовета на утверж-
дение

Направление утверждённых документов для исполнения к уполномоченному специа-
листу

Направление (выдача) документов Заявителю

Заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к уполномоченному специалисту

Выдача 
Заявителю 
расписки в 
получении 
докумен-

тов

Проверка специали-
стом, ответственным 
за предоставление 

муниципальной 
услуги, наличия доку-
ментов, обязанность 
по представлению 

которых возложена на 
Заявителя

Направление 
необходимых 
межведом-
ственных 

запросов о на-
личии объектов 
недвижимого 
имущества 

Направление За-
явителю уведомле-

ние об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги  (в случае 
представления не 
всех необходимых 

документов)

Рассмотрение заявления и документов, пред-
ставленных гражданами на право получения 

жилого помещения маневренного фонда
муниципального специализированного жилищ-
ного фонда, а также документов, полученных 

по межведомственным запросам

Подготовка постановления 
Администрации о предостав-

лении жилого помещения 
маневренного фонда муници-

пального специализированного 
жилищного фонда или уведом-
лений о включении в список и 
о ежегодном представлении 

документов

Подготовка уведомления 
об отказе в предостав-
лении муниципальной 
услуги по предостав-
лению жилого поме-
щения маневренного 

фонда муниципального 
специализированного 

жилищного фонда

Подготовка 
договора  найма 
жилого помеще-
ния маневренно-

го фонда 

Направление документов для 
принятия Решения и проекта 
уведомления об отказе в пре-
доставлении муниципальной 
услуги  Главе администрации 

Станционного сельсовета 

Направление заявления и документов Главе администрации Станционного сельсовета

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления,
осуществляющего предоставление специали-
зированных жилых помещений по 
договорам найма жилого помещения манев-
ренного фонда)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении жилого 
помещения маневренного фонда муниципального 

специализированного жилищного фонда

Прошу предоставить мне  ________________________________________________________________  , 
(фамилия, имя, отчество заявителя)
______________________________________________________________________________________________
(адрес проживания: населённый пункт, улица, дом, квартира)
______________________________________________________________________________________________
жилое помещение маневренного фонда муниципального специализированного жилищного 
фонда.

О себе сообщаю следующее:
1. Паспорт серии __________ №___________ выдан  ___________________________________________  
_____________________________________ дата выдачи  __________________________________________  
2. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования  _________
______________________________________________________________________________________________
3. Фамилия при рождении  _________________________________________________________________
Состав семьи:

ФИО Степень родства по отношению к заявителю Дата рождения

Адрес постоянной (временной) регистрации по месту жительства (с указанием индек-
са):  _________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Прилагаю документы:
— документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;
— документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство 
о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение 
органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспо-
собного лица, решение суда о признании членом семьи);
— решение суда (с отметкой о вступлении в законную силу) об обращении взыскания на 
жилые помещения, которые были приобретены за счёт кредита банка или иной кредит-
ной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом 
на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или 
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целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются 
для них единственными;
— документы, подтверждающие непригодность жилых помещений для проживания в ре-
зультате чрезвычайных обстоятельств;
— документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помещения манев-
ренного фонда по иным основаниям, предусмотренным законодательством;
— правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина 
и членов его семьи);
— договор социального найма жилого помещения;
— выписка из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий све-
дения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата  ________________________

______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________
 _______________________________________________
от 
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления, 
осуществляющего предоставление специа-
лизированных жилых помещений по догово-
рам найма жилого помещения маневренного 
фонда)

РАСПИСКА в получении документов для 
предоставления гражданам жилых помещений 

маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда 

Администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти от гражданина _________________________________ получены следующие документы:
(фамилия, имя, отчество)
1. Заявление о предоставлении жилого помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда.
2. Документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3. Документ, подтверждающий состав семьи:
(свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетель-
ство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении 
гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании 
членом семьи).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
4. Решение суда (с отметкой о вступлении в законную силу) об обращении взыскания на 
жилые помещения, которые были приобретены за счёт кредита банка или иной кредит-
ной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом 
на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или 
целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются 
для них единственными:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
5. Документы, подтверждающие непригодность жилых помещений для проживания в ре-
зультате чрезвычайных обстоятельств:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
6. Документы, подтверждающие право граждан на получение жилого помещения манев-
ренного фонда по иным основаниям, предусмотренным законодательством:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
7. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не 
зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (на гражданина 
и членов его семьи):
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
8. Выписка из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий све-
дения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи:
______________________________________________________________________________________________
9. Договор социального найма жилого помещения:
______________________________________________________________________________________________
Перечень документов, которые будут запрошены администрацией по межведомственным 
запросам:
1. Справка о составе семьи.
2. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица 
на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества на момент обращения (на гражда-
нина и членов его семьи).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата _______________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
( фамилия, имя, отчество )
 _______________________________________________  
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление жилых 

помещений маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда»

Вы обратились с заявлением о предоставлении жилого помещения маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возло-
жена на Заявителя Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с

______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
________________ _____________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления,
осуществляющего предоставление специали-
зированных жилых помещений по 
договорам найма жилого помещения манев-
ренного фонда)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных, 
получение у третьих лиц и передачу данных третьей 

стороне

Я,  __________________________________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:  _____________________________________________________
   (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих пер-
сональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-
новление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезли-
чивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных по межведомственной 
автоматизированной информационной системе (МАИС) и информационной (электронной) 
системе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— семейное положение;
— состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год 
их рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) бра-
ка, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства 
о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда 
о признании членом семьи);
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— сведения о месте работы, службы и учёбы;
— сведения, подтверждающие право собственности на подлежащее налогообложению 
недвижимое имущество;
— сведения об объектах недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости;
— сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.
Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом жилого помещения ма-
невренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору 
найма.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №6 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления,
осуществляющего предоставление специали-
зированных жилых помещений по 
договорам найма жилого помещения манев-
ренного фонда)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных 
несовершеннолетнего лица, получение у третьих лиц 

и передачу данных третьей стороне

Я,  ___________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество законного представителя субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________________________
(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________

как законный представитель несовершеннолетнего ребёнка
______________________________________________________________________________________________
(сведения о наличии соответствующей взаимосвязи с представляемым несовершеннолет-
ним лицом)
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и дата рождения несовершеннолетнего субъекта персональных 
данных)
документ, удостоверяющий личность: 
______________________________________________________________________________________________

1  Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письмен-
ной форме субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не 
требуется.

(вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) персональ-
ных данных указанного несовершеннолетнего лица, включая сбор, систематизацию, нако-
пление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение 
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных 
данных по межведомственной автоматизированной информационной системе (МАИС) 
и информационной (электронной) системе администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области.
Перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— семейное положение;
______________________________________________________________________________________________
Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной форме 
субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не требуется.
— состав семьи (степень родства (ближайшие родственники, Ф.И.О. родственников, год 
их рождения, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) бра-
ка, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства 
о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда 
о признании членом семьи);
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— сведения о месте работы и учёбы;
— сведения, подтверждающие право собственности на подлежащее налогообложению 
недвижимое имущество;
— сведения об объектах недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 
государственном реестре недвижимости;
— сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 
лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.

Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом жилого помещения ма-
невренного фонда муниципального специализированного жилищного фонда по договору 
найма.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №7 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

КНИГА регистрации заявлений граждан 
о предоставлении жилого помещения маневренного 

фонда муниципального специализированного 
жилищного фонда

№
п/п

Дата 
посту-
пления 
заявле-

ния

Фами-
лия, имя, 
отчество 

заявителя

Адрес занима-
емого жилого 
помещения

Решение испол-
нительно  — рас-
порядительного 
органа  местного 

самоуправле-
ния  о принятии 
на учёт (дата, 

номер)

Сообщение  
заявителю 
о принятом  

решении  
(дата и но-

мер письма)

1 2 3 4 5 6

Руководитель
______________________________________________ М.П.  _________________ 
(наименование исполнительно-распорядительного органа (Ф.И.О.)
местного самоуправления)

Приложение №8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Список  граждан, состоящих на учёте в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях маневренного 

фонда специализированного муниципального 
жилищного фонда, предоставляемых по договорам 

найма жилого помещения маневренного фонда в 
Станционном сельсовете Новосибирского района 

Новосибирской области на «____» 20 года

Номер 
по спи-

ску в 
единой 

(об-
щей) 

очере-
ди

Фамилия, 
имя, 

отчество 
принятого 

на учёт 
гражда-

нина

Количе-
ственный 

состав 
семьи 

(челов.)

Адрес 
реги-

страции

Основание при-
знания граждани-
на нуждающимся 
в предоставлении 
жилых помеще-
ний по договору 

найма жилого 
помещения ма-

невренного фонда

Решение 
о принятии на 

учёт в качестве 
нуждающих-
ся в жилых 

помещениях 
(дата, номер 
первичного 

распоряжения, 
постановле-

ния)

1 2 3 4 5 6

Руководитель
______________________________________________ М.П.  _________________ 
(наименование исполнительно-распорядительного органа (Ф.И.О.)
местного самоуправления)

Приложение №9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________



СПЕЦВЫПУСК № 7 (1565) 19 февраля 2020 г. 2626
УВЕДОМЛЕНИЕ о включении в список граждан, 

состоящих на учёте в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях маневренного фонда муниципального 

специализированного жилищного фонда, 
предоставляемых по договорам найма жилого 

помещения маневренного фонда

Сообщаем, что  _____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество, год рождения и состав семьи гражданина)
приняты на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях маневренного 
фонда муниципального специализированного жилищного фонда, предоставляемых по до-
говорам найма жилого помещения маневренного фонда в администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области на основании: 

______________________________________________________________________________________________  
(наименование нормативного правового документа)
от _________________№ ______________________________________________________________________ . 
(дата документа)               (номер документа) 

На  __________________________ Ваш учётный номер в списке граждан, состоящих на учёте в 
( дата )
качестве нуждающихся в жилых помещениях маневренного фонда муниципального специ-
ализированного жилищного фонда, предоставляемых по договорам найма жилого поме-
щения маневренного фонда в администрации Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области:
№  _________________________________________________________________________________________ . 
(учётный номер цифрой, прописью) 

Глава администрации Станционного сельсовета 
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
Телефон

Приложение №10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ о ежегодном представлении 
документов в целях получения жилого 

помещения маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда по договору 

найма жилого помещения маневренного фонда

Разъясняем, что  ____________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
необходимо ежегодно, не позднее 1 февраля текущего года, представлять в администра-
цию Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области заявление, 
подтверждающее намерение получить жилое помещение маневренного фонда муници-
пального специализированного жилищного фонда.

Глава администрации Станционного сельсовета 
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления,
осуществляющего предоставление специали-
зированных жилых помещений по 
договорам найма жилого помещения манев-
ренного фонда)
от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о подтверждении намерения 
получить жилое помещение маневренного фонда 

муниципального специализированного жилищного 
фонда

Настоящим заявлением я,  _______________________________________________________________  , 
(фамилия, имя, отчество заявителя)

подтверждаю свое намерение получить жилое помещение маневренного фонда муници-
пального специализированного жилищного фонда. 
К заявлению прилагаю следующие документы:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на __________________ листах принял: Дата _____________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №12
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление жилых помещений маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление жилых 

помещений маневренного фонда муниципального 
специализированного жилищного фонда»

Вы обратились с заявлением о предоставлении жилого помещения маневренного фонда 
муниципального специализированного жилищного фонда.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения документов Вам отказано в предоставлении муниципальной 
услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.02.2020  № 66

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
дерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 06.10.2003 года №131–ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 
24.11.2014 года №484–ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправле-
ния в Новосибирской области», в соответствии с требованиями Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 26.07.2006 года №135–ФЗ «О защите конкуренции» и на основании 
пункта 5 постановления администрации Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области от 03.07.2019 года №203 «Об утверждении Порядка разработки 
и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, 

разрабатываемых администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области», администрация Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предо-
ставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого исполь-
зования по договорам аренды без проведения торгов» согласно приложению к настоящему 
постановлению.
2.Признать утратившим силу постановление администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 07.11.2016 года №283 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования по 

договорам аренды без проведения торгов»».
3.Постановление разместить на официальном сайте администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области «http://www.admstan.nso.ru» в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Приоб-
ская правда».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации Станционного сельсовета П.А. Гавриленко
исп. Петрова В.Т.
т. 294–71–69

Приложение 
к постановлению администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 18.02.2020 года №66

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования по договорам аренды без проведения торгов

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использова-
ния по договорам аренды без проведения торгов (далее по тексту — Административный 
регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее по тексту — Единый портал государственных и муниципальных услуг) 
и информационно-телекоммуникационной сети «Межведомственная автоматизированная 
информационная система» (МАИС) с соблюдением норм законодательства Российской 
Федерации о защите персональных данных, порядок взаимодействия между администра-
цией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, специ-
алистами администрации, предоставляющими муниципальную услугу и физическими 
лицами (юридическими лицами) — получателями муниципальной услуги и организациями, 
участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, а также состав, после-
довательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, формы и порядок контроля за исполнением административного регламента, 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ад-
министрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — Администрация), предоставляющей муниципальную услугу, должност-
ного лица администрации либо муниципального служащего при предоставлении муници-
пальной услуги. 
1.1.2. Жилищный фонд коммерческого использования — совокупность жилых помещений, 
которые используются администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее по тексту — собственник) для проживания граждан на ус-
ловиях возмездного пользования, предоставлены гражданам по иным договорам, предо-
ставлены собственником таких помещений лицам во владение и (или) в пользование, за 
исключением жилых помещений жилищного фонда социального использования и специа-
лизированного жилищного фонда.
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают индивидуальные 
предприниматели (физические лица) и юридические лица, имеющие правовые основания 
на заключение договора аренды жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования без проведения торгов в соответствии с законодатель-
ством, а также их законные представители (далее по тексту — Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления предоставляется:
 — непосредственно специалистами Администрации;
 — с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
 — посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации;
2)  для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, 
ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, участвующим 
в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.
1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специалисты Адми-
нистрации устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, 

в которую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересован-
ных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополни-
тельная информация от Заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обраще-
ние о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного 
информирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письмен-
ный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации, и должен содер-
жит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе Заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бес-
платно.
1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в поме-
щении Администрации в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муни-
ципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной госу-
дарственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных 
услуг и обновляется по мере её изменения.
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень докумен-
тов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.
1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органа, 
предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интер-
нет», размещена на официальном сайте администрации Станционного сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление жилых помещений муни-
ципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам аренды без 
проведения торгов». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. При предоставлении 
муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями, 
следующие органы и учреждения: 
— Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
— Главное управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Новоси-
бирской области (Отдел по вопросам миграции межмуниципального отдела МВД России 
Новосибирский);
— Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;
— Бюро технической инвентаризации Новосибирской области «ОГУП Техцентр Новоси-
бирской области»;
— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Новосибирской области;
— Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная када-
стровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии» по Новосибирской области;
-»Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).
Запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования по договору аренды;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по 
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договору аренды.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) ра-
бочих дней со дня подачи заявления о предоставлении жилого помещения муниципально-
го жилищного фонда коммерческого использования по договору аренды без проведения 
торгов и представления документов, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя. 
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о предоставлении жилого помеще-
ния муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору аренды 
без проведения торгов и документов, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставле-
нии жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования 
по договору аренды без проведения торгов либо об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов 
в Администрацию.
2.4.3. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений 
по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предо-
ставляющие документ и информацию. 
2.4.4. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством.
2.4.5. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 
не более 22 (двадцати двух) рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.6. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги, составляет не более 3 (трёх) рабочих дней со дня 
принятия решения о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фон-
да коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов либо об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.7. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного 
регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещён на официальном сайте администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования по договору аренды без проведения торгов (приложение 
№2 к настоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина;
3) учредительные документы (для юридического лица);
4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
6) сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учёт 
в налоговом органе;
7) справка налогового органа по месту регистрации юридического лица (индивидуального 
предпринимателя), подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым платежам.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель обязан само-
стоятельно представить на бумажном носителе следующие документы непосредственно 
в Администрацию либо через многофункциональный центр предоставления государствен-
ных услуг непосредственно оператору ГАУ «МФЦ»: 
1) заявление о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования по договору аренды без проведения торгов (приложение 
№2 к настоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина;
3) учредительные документы (для юридического лица).
Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в копиях 
с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены нотариусом или упол-
номоченными органами, выдавшими такие документы. Подлинники сличаются с копиями 
и возвращаются Заявителю. Документы могут быть направлены в электронной форме.
В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно предоставля-
ются подлинник и копия: 
 — документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 — надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежащие представлению 
в рамках межведомственного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить 
самостоятельно (по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоряжении 
государственных органов или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не представил 
их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются специалистами Адми-
нистрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учёт 
в налоговом органе;
4) справка налогового органа по месту регистрации юридического лица (индивидуального 
предпринимателя), подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым платежам.
Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 
Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
  — представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных 
и муниципальных услуг;

     — представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210–ФЗ, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 
 — осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
 — представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указан-
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложе-
ние №5 к настоящему Административному регламенту). 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе 
в форме электронного документа. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направля-
ется заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражданина, на-
правившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление или полно-

мочного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, о чём в те-
чение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направивше-
му заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному 
лицу в форме электронного документа, гражданин не указал свои фамилию, имя, отчество 
(последнее — при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направ-
лен ответ. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутству-
ют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя;
2) отсутствие оснований для заключения договора аренды жилого помещения муници-
пального жилищного фонда коммерческого использования без проведения торгов;
3) наличие у юридического лица (индивидуального предпринимателя) задолженности по 
налоговым платежам;
4) ненадлежащее исполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) 
обязательств по ранее заключённому договору аренды;
5) отсутствие свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммер-
ческого использования, предоставляемых по договорам аренды без проведения торгов.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений му-
ниципального жилищного фонда коммерческого использования по договорам аренды без 
проведения торгов» осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Станционного сельсовета, 
ответственный за делопроизводство, осуществляет приём документов и регистрацию за-
явления в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной 
форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, 
ответственными за делопроизводство, в течение 1 (одного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступно-
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально предусмотрен-
ных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приёма Зая-
вителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
 — соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопо-
жарной безопасности;
 — оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 
верхней одежды.
2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 
скамьями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 
помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муни-
ципальной услуге.
2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
 — информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей;
 — информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержа-
щей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений.
2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование 
и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения воз-
можности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных 
стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания админи-
страции Станционного сельсовета. Оборудование стоянки для бесплатной парковки ав-
тотранспортных средств на территории, прилегающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по 
тексту — МФЦ) или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае Заяви-
тель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала 
МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен 
превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 
услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут 
быть направлены в Администрацию через федеральную государственную информацион-
ную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2) исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обращений граж-
дан в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специали-
стов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через государственное 

автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» 
(далее по тексту — ГАУ «МФЦ»):
 — оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет документов, реги-
стрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий 
в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию 
поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов 
передаётся в Администрацию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглаше-
нием между ГАУ «МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в ГАУ «МФЦ»;
 — Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной услуги посред-
ством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
 — Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставления муници-
пальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
 — доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контакт-
ной информации для Заявителей;
 — тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 
№12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шриф-
том;
 — возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
 — если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него «Подтверждённой учётной записи», 
полученной при регистрации на ЕПГУ, в этом случае направление заявления и необходи-
мых документов осуществляется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
ваний к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-
цедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации органа мест-
ного самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, наличия документов и надлежащего их оформления, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, если документы, обязанность по представлению которых возложе-
на на Заявителя, представлены не в полном объёме;
6) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
7) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
8) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;
9) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) заключение договора аренды жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования.
3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предоставления муни-
ципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ё) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-
страции, должностного лица Администрации либо государственного или муниципального 
служащего.
3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заявителей по 
предварительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приёма дату 
и время в пределах установленного в Администрации графика приёма Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо за-
бронировать для приёма.
3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автомати-
чески после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уве-
домляется о характере выполненной ошибки и порядке её устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-
кте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместно-
го запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем 
с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау-
тентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а так-
же частично сформированных запросов — в течение не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного предостав-
ления Заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации 
администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляет-
ся форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа 
в приёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозмож-
ности предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу 
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в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администрации ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченный специалист 
Администрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации приступает 
к работе с ним.
3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги «Пре-
доставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого ис-
пользования по договорам аренды без проведения торгов» и уплата иных платежей, взы-
маемых в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (на-
правление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, и проводит проверку 
указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с даты 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления. 
3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает Заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заяви-
телю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.
3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заяви-
теля лично или через законного представителя в приёмную Администрации с заявлением 
и документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, 
либо поступления заявления и документов из ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления 
и документов по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», подлежат рассмотрению 
в том же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные Заяви-
телем в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги:
 — устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия представителя 
Заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
 — проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента;
 — в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, 
представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний;
 — в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, оказы-
вает содействие Заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных 
недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и на-
стоящего Административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с прави-
лами ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает 
Заявителю регистрационный номер заявления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 (пят-
надцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню, указанному в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.
3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и регистрация 
заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») 
срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных 
документов в администрацию Станционного сельсовета. При этом Заявитель может по-
лучить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет — через сервис «Личный кабинет».
3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления для ознакомления и визирования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явления и представленных Заявителем документов к должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявление и пред-
ставленные документы должностному лицу администрации органа местного самоуправ-
ления — Главе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления 
и визирования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление заявления 
с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов для ис-
полнения специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги. 
3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту — уполномоченный специ-
алист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являются поступив-
шие заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка в получении 
документов, которую оформляет уполномоченный специалист согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня документов 
и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам.
3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надлежащего их 
оформления, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных документов на 
предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента с целью установления права Заявителя на по-
лучение муниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 
2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению №4 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, с указанием причины отказа в соответствии с действующим 
законодательством в случае, если документы, обязанность по представлению которых 
возложена на Заявителя, представлены не в полном объёме или в них отсутствуют необ-
ходимые сведения, а также при наличии оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному Заявителем для полу-

чения результатов предоставления муниципальной услуги.
Направление уведомления осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.9.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоря-
жении государственных органов или подведомственных государственным органам органи-
зациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не пред-
ставил их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются уполномоченным 
специалистом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе.
3.9.3. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия указан в пункте 2.6.3. настоящего Ад-
министративного регламента.
3.9.4. Максимальный срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 
5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или орга-
низацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и на-
правления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.
3.9.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является не пред-
ставление Заявителем самостоятельно (по собственной инициативе) документов, запра-
шиваемых Администрацией по межведомственным запросам.
3.9.6. Результатом административной процедуры является получение ответов на межве-
домственные запросы Администрации: документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них).
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных Администрацией 
в государственных органах или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.10. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении му-
ниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом заявления и представлен-
ных документов, а также документов (сведений и информации), полученных по межведом-
ственным запросам.
3.10.2. При наличии свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования, предоставляемых по договорам аренды без проведения 
торгов уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — проект постановления Администрации, подтверждающего принятие решения о пре-
доставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого ис-
пользования по договору аренды без проведения торгов (приложение №6 к настоящему 
Административному регламенту);
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №7 к на-
стоящему Административному регламенту).
3.10.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 3 (трёх) рабочих дней.
3.10.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пун-
ктов 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Административного регламента.
3.10.5. Результатом административной процедуры является проект нормативного пра-
вового акта о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования по договору аренды без проведения торгов, либо проект 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.11. Утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление до-
кумента должностному лицу администрации органа местного самоуправления — Главе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и принятия ре-
шения по его утверждению. 
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является нормативный правовой акт 
о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования по договору аренды без проведения торгов, либо уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, подписанный(ое) должностным лицом Админи-
страции.
3.12. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услу-
ги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление упол-
номоченному специалисту утверждённого документа о предоставлении жилого помещения 
муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору аренды без 
проведения торгов, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 3 (трёх) рабочих дней.
3.12.3. Результатом административной процедуры является выдача или направление За-
явителю нормативного правового акта о предоставлении жилого помещения муниципаль-
ного жилищного фонда коммерческого использования по договору аренды без проведения 
торгов, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия решения 
должностным лицом Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — постановление Администрации о предоставлении жилого помещения муниципально-
го жилищного фонда коммерческого использования по договору аренды без проведения 
торгов;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №7 к на-
стоящему Административному регламенту).
В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной услуги через 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения 
не указан Заявителем.
3.13. Заключение договора аренды жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования.
3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение граж-
данина к специалисту Администрации, уполномоченному на заключение договора аренды 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования. 
3.13.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.13.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является норма-
тивный правовой акт Администрации о предоставлении жилого помещения муниципально-
го жилищного фонда коммерческого использования по договору аренды без проведения 
торгов. 3.13.4. Заявитель с документами, указанными в части 1 пункта 3.12.3. настоящего 
Административного регламента обращается к специалисту Администрации, уполномо-
ченному на заключение договора аренды жилого помещения муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования, за получением (подписанием) договора аренды 
жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по 
форме согласно приложению №6 к настоящему Административному регламенту.
Специалист Администрации, уполномоченный на заключение договора аренды жилого по-
мещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования:
 — устанавливает личность Заявителя (арендатора);
 — предоставляет оформленный договор аренды жилого помещения муниципального жи-
лищного фонда коммерческого использования арендатору для ознакомления и подписа-
ния;
 — регистрирует подписанный арендатором договор аренды жилого помещения муни-
ципального жилищного фонда коммерческого использования в журнале учёта договоров 
аренды жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использо-
вания и выдаёт его первый экземпляр Заявителю (арендатору);
 — подшивает второй экземпляр договора аренды жилого помещения муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования в книгу «Договоры аренды жилого поме-
щения муниципального жилищного фонда коммерческого использования», а документы, 
на основании которых он был оформлен, в книгу «Документы к договорам аренды жилого 
помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования».
3.13.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю договора 
аренды жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использо-
вания.
3.14. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме.
3.14.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Ад-
министрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения вы-
полнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору 

Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направ-
ляется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
ё) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.14.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запросу в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) не предоставляется.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — специалисты администрации) положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — должностное лицо администрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контро-
ля устанавливаются нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
должностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых прове-
рок по соблюдению и исполнению специалистами администрации положений администра-
тивного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностного лица ад-
министрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией 
органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) проводится 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) специалистов администрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должност-
ное лицо администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанно-
стей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администра-
ции в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007 года 
№24–ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
Российской Федерации от 25.12.2008 года №273–ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие в пре-
доставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запро-
са, на предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
при однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении, составление и подписание соответствующих доку-
ментов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных 
юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным цен-
тром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, 
составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления 
такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме, 
включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
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1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства За-
явителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите-
ля — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муни-
ципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесу-
дебном) порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) пу-
блично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлечён-
ные многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, привлечённых многофункциональным центром для 
предоставления муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих орга-
низаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, организаций, привлечённых многофункциональ-
ным центром для предоставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников уста-
навливается Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с пода-
чей и рассмотрением указанных жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административ-
ного регламента не применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градо-
строительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур 
в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соот-
ветствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При пода-
че жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 
а) официального сайта Администрации («http://admstan.nso.ru»); 
б) электронной почты Администрации («stan1905@yandex.ru»); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование» («http://do.gosuslugi.ru»); 
д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области
(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера-
ции, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, при-
влечённые многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пят-
надцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 
5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.3.4. 
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по жела-
нию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, ука-
занном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлечённой многофункциональным центром для предоставления муниципальной услу-
ги, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 
указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктами 
5.2.1. — 5.2.3.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, устанавливаю-
щие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при пре-

доставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 
Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется следующими нормативными правовыми актами:
— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 
4179, «Российская газета», 30.07.2010, №168);
— постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 года №840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зако-
нами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2012, №35, ст. 4829; 2014, №50, ст. 7113; 2015, №47, ст. 6596; 
2016, №51, ст. 7370; 2017, №44, ст. 6523; 2018, №25, ст. 3696).
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, прини-
мающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещена на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (региональном портале государственных 
и муниципальных услуг Новосибирской области) в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет».

Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления, 
осуществляющего предоставление жилых по-
мещений муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования по дого-
ворам аренды без проведения торгов)
от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество; 
 _______________________________________________
наименование организации — для юридиче-
ского лица)
адрес регистрации:
 _______________________________________________
(адрес места жительства; адрес регистрации 
организации)
 _______________________________________________
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении жилого помещения 
муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования по договору аренды без проведения 

торгов

Прошу предоставить жилое помещение муниципального жилищного фонда коммерческого 
использования по договору аренды без проведения торгов с характеристиками: _________
______________________________________________________________________________________________
(описание характеристик жилого помещения, испрашиваемого в аренду)
_____________________________________________________, сроком на  ___________________________ . 
Указанное жилое помещение необходимо для  _____________________________________________  
_____________________________________________________________________________________________ . 
Прилагаю документы:
1.  __________________________________________________________________________________________ . 
2.  __________________________________________________________________________________________ . 
3.  __________________________________________________________________________________________ . 
Дата____________ Личная подпись  ___________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата  ___________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»

Кому  _________________________________________
(фамилия, имя, отчество; 
 _______________________________________________
наименование организации — для юридиче-
ского лица)
адрес регистрации:
 _______________________________________________
(адрес места жительства; адрес регистрации 
организации)
 _______________________________________________
 _______________________________________________
от  ____________________________________________  
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного 
самоуправления, осуществляющего предо-
ставление жилых помещений
муниципального жилищного фонда коммерче-
ского использования 
по договорам аренды без проведения торгов)

РАСПИСКА в получении документов для 
предоставления жилых помещений муниципального 
жилищного фонда коммерческого использования по 

договорам аренды без проведения торгов

Администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти от гражданина  ______________________________________  получены следующие документы:
(фамилия, имя, отчество)
1. Заявление о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда 
коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов.
______________________________________________________________________________________________

2. Документы, удостоверяющие личность гражданина:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3. Учредительные документы (для юридического лица).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут запрошены администрацией по межведомственным 
запросам :
1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц:
______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3, Сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учёт 
в налоговом органе:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
4. Справка налогового органа по месту регистрации юридического лица (индивидуального 
предпринимателя), подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым платежам:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата _______________

______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»

Кому  _________________________________________
(фамилия, имя, отчество; 
 _______________________________________________
наименование организации — для юридиче-
ского лица)
адрес регистрации:
 _______________________________________________
(адрес места жительства; адрес регистрации 
организации)
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление жилых 
помещений муниципального жилищного фонда  

коммерческого использования по договорам аренды 
без проведения торгов»

Вы обратились с заявлением о предоставлении жилого помещения муниципального жи-
лищного фонда коммерческого использования по договору аренды без проведения торгов.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возло-

жена на Заявителя Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
__________________ ________________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Направление документов Главе администрации Станционного сельсовета на утверж-
дение

Направление утверждённых документов для исполнения к уполномоченному специа-
листу

Направление (выдача) документов Заявителю

Заключение договора аренды  жилого помещения

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к уполномоченному специалисту

Выдача 
Заявителю 
расписки в 
получении 
докумен-

тов

Проверка специали-
стом, ответственным 
за предоставление 

муниципальной 
услуги, наличия доку-
ментов, обязанность 
по представлению 

которых возложена на 
Заявителя

Направление 
необходимых 
межведом-
ственных 
запросов 

Направление За-
явителю уведомле-

ние об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги  (в случае 
представления не 
всех необходимых 

документов)

Рассмотрение заявления и докумен-
тов, представленных Заявителем, 

а также документов, полученных по 
межведомственным запросам

Подготовка постановления  
администрации Станционного 
сельсовета о предоставлении 
жилого помещения  муници-
пального  жилищного фонда 

коммерческого использования 
по договору аренды без прове-

дения торгов

Подготовка уведомления 
об отказе в предоставле-
нии жилого помещения  

муниципального  жилищ-
ного фонда коммерче-
ского использования по 

договору аренды без 
проведения торгов

Подготовка дого-
вора аренды жи-
лого помещения  
муниципального  
жилищного фон-
да коммерческо-
го использования 

Направление документов должностному 
лицу Администрации для принятия 
Решения о предоставлении жилого 

помещения по договору аренды либо об 
отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги

Направление заявления и документов Главе администрации Станционного сельсовета
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Приложение №5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления,
осуществляющего предоставление жилых по-
мещений муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования по дого-
ворам аренды без проведения торгов)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных, 
получение у третьих лиц и передачу данных третьей 

стороне

Я,  __________________________________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:  _____________________________________________________
           (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих персо-
нальных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновле-
ние, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение моих персональных данных по межведомственной автомати-
зированной информационной системе (МАИС) и информационной (электронной) системе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— идентификационный номер налогоплательщика;
 — учредительные документы (для юридического лица);
 — свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального 
предпринимателя);
 — свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе по месту нахождения на тер-
ритории Российской Федерации (для юридического лица и индивидуального предприни-
мателя);
 — сведения налогового органа по месту регистрации юридического лица (индивидуаль-
ного предпринимателя), подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым пла-
тежам;
 — сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
 — сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.
Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом жилого помещения му-
ниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору аренды.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»

ДОГОВОР
аренды жилого помещения муниципального 

жилищного фонда коммерческого использования 

ст. Мочище   «___» _________ 20__ года
 Администрация Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти в лице Главы администрации 
_____________________________________________________________________________________________ ,
 (фамилия, имя, отчество)
именуемый в дальнейшем — «Арендодатель», с одной стороны, и гражданин (юридическое 
лицо) 
_____________________________________________________________________________________________ ,
 (полное наименование юридического лица)
именуемый в дальнейшем — «Арендатор», с другой стороны, заключили настоящий дого-
вор (далее — Договор) о нижеследующем:
1. Предмет Договора 
1.1. Арендодатель предоставляет Арендатору во временное пользование за плату жилое 
помещение, состоящее из _________ комнат(ы) в ___________ комнатной квартире общей 
площадью _______________ кв. м, в том числе жилой площадью ______________кв. м, являю-
щейся муниципальной собственностью, по адресу: 
Новосибирский район,  ___________________________________________________________________  ,
(наименование населённого пункта)
улица____________________________________, дом №_________, квартира № _________, для

проживания: ________________________________________________________________________________
 (Арендатор)
______________________________________________________________________________________________

1 _ Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной форме 
субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не требуется.

(граждане, проживающие с Арендатором) 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
 (при заключении договора краткосрочного найма указывается только Арендатор).
1.2. Срок аренды жилого помещения устанавливается с «___» ______________ 20__ года по 
«___» _______________ 20__ года.
2. Обязанности сторон 
2.1. Арендодатель обязуется:
2.1.1. Предоставить Арендатору свободное жилое помещение, указанное в Договора, в 
состоянии, пригодном для проживания.
2.2. Арендатор обязуется:
2.2.1. Использовать жилое помещение в соответствии с его назначением — только для 
проживания.
2.2.2. Обеспечивать сохранность жилого помещения и находящегося в нем санитарно-тех-
нического и иного оборудования.
2.2.3. Поддерживать жилое помещение в надлежащем состоянии. При обнаружении не-
исправностей немедленно принимать возможные меры к их устранению, в необходимых
 случаях сообщать о них Арендодателю или в соответствующую аварийную службу.
2.2.4. Содержать в надлежащем санитарном состоянии жилое и подсобные помещения, 
соблюдать чистоту и порядок в подъездах, кабинах лифтов, на лестничных клетках и в 
других местах общего пользования, выносить мусор, бытовые и пищевые отходы в специ-
ально отведенные для этого места.
2.2.5. Соблюдать правила содержания кошек и собак.
2.2.6. Соблюдать правила пожарной безопасности при пользовании электрическими, газо-
выми и другими приборами, не допускать загромождения коридоров, проходов, лестнич-
ных клеток, запасных выходов, балконов, лоджий.
2.2.7. Своевременно производить за свой счет текущий ремонт жилого и подсобных по-
мещений.
2.2.8. Обеспечить Арендодателю и организациям, осуществляющим ремонт и эксплуата-
цию жилого дома, доступ в жилое помещение для осмотра его технического и санитарного 
состояния и выполнения необходимых ремонтных работ.
2.2.9. Не производить переустройство, перепланировку и реконструкцию жилого поме-
щения без согласия Арендодателя. Привести самовольно переустроенное, переплани-
рованное или реконструированное жилое помещение в прежнее состояние за свой счет 
в установленный Арендодателем срок.
2.2.10. Вносить ежемесячно, не позднее десятого числа месяца, следующего за истек-
шим, плату за пользование жилым помещением (плата за аренду) в размере  ____________
________________________________________________________________________________________ (руб.) 
(цифрами и прописью) 
на расчётный счёт  _________________________________________________________________________ .
(номер счёта)
Вносить ежемесячно, не позднее десятого числа месяца, следующего за истекшим, если 
иной срок не установлен договором управления многоквартирным домом либо решением 
общего собрания членов товарищества собственников жилья, жилищного кооператива или 
иного специализированного потребительского кооператива, созданного в целях удовлет-
ворения потребностей граждан в жилье в соответствии с федеральным законом о таком 
кооперативе, плату за содержание жилого помещения и коммунальные услуги. 
2.2.11. Соблюдать правила общежития, не допускать выполнения в жилом помещении ра-
бот или совершения других действий, приводящих к его порче или нарушающих нормаль-
ные условия проживания в других жилых помещениях.
2.2.12. Отапливать жилые и подсобные помещения в домах с печным отоплением.
2.2.13. Освободить жилое помещение вместе с гражданами, проживающими с Аренда-
тором, и переселиться в другое предоставленное Арендодателем жилое помещение на 
время проведения капитального ремонта жилого дома (когда ремонт не может быть про-
изведен без выселения граждан), за исключением случаев, предусмотренных жилищным 
законодательством.
2.2.14. При освобождении жилого помещения сдать его Арендодателю по акту в техни-
чески исправном состоянии. Невыполнение Арендодателем работ по текущему ремонту, 
а также по устранению имеющихся неисправностей фиксируется в акте сдачи жилого по-
мещения. Стоимость указанного ремонта и расходы по устранению повреждений возме-
щаются Арендатором.
 Акт сдачи жилого помещения составляется и подписывается Арендодателем и Арендатором.
В случае отказа от подписи со стороны Арендатора акт сдачи жилого помещения составля-
ется комиссией Арендодателя в составе не менее 3 человек.
3. Права сторон 
3.1. Арендодатель вправе:
3.1.1.Предупреждать Арендатора о необходимости устранения нарушений, связанных 
с использованием жилого помещения либо с ущемлением прав и интересов соседей.
3.1.2. Изменять в одностороннем порядке, но не чаще одного раза в год, размер платы за 
пользование жилым помещением (плата за аренду), платы за содержание жилого помеще-
ния по следующим основаниям:
— плата за пользование жилым помещением (плата за аренду) ежегодно, но не ранее чем 
через год после заключения договора аренды, изменяется на размер уровня инфляции, 
установленного в федеральном законе о федеральном бюджете на очередной финансовый 
год и плановый период, который применяется ежегодно по состоянию на начало очередно-
го финансового года, начиная с года, следующего за годом, в котором заключен указанный 
договор найма;
— плата за содержание жилого помещения изменяется в соответствии с правовым актом, 
устанавливающим её размер. 
В случае если Арендатор утратил основания, по которым при расчёте размера платы за 
пользование жилым помещением (платы за аренду) был применен понижающий коэф-
фициент, размер платы за жилое помещение подлежит перерасчету начиная с месяца, 
следующего за тем, в котором произошла утрата оснований для понижения платы. 
3.1.3. Выселить Арендатора из занимаемого им жилого помещения в порядке и по основа-
ниям, установленным законодательством.
3.1.4. Осуществлять иные права, предусмотренные законодательством.
3.2. Арендатор вправе:
3.2.1. С согласия Арендодателя и граждан, постоянно проживающих с Арендатором, все-
лить в занимаемое жилое помещение других граждан в качестве постоянно проживающих.
Граждане, постоянно проживающие с Арендатором, пользуются всеми правами и несут все
обязанности по договору наравне с Арендатором.
3.2.2. С предварительного уведомления Арендодателя и согласия граждан, постоянно 
проживающих с Арендатором, вселить временных жильцов. Данный подпункт исключает-
ся при заключении договора краткосрочного найма.
3.2.3.Осуществлять другие права по использованию жилого помещения, предусмотренные 
законодательством.
4. Ответственность сторон 
4.1. Арендодатель не отвечает за недостатки жилого помещения, которые были оговорены 
при заключении договора, либо были заранее известны Арендатору, либо должны были 
быть обнаружены Арендатором во время осмотра жилого помещения при заключении до-
говора. Передача жилого помещения по договору найма осуществляется на основании акта 
приема передачи жилого помещения, подписанного сторонами договора.
4.2. При невнесении Арендатором платы за пользование жилым помещением (пла-
ты за аренду)  в  установленный  Договора  срок  Арендодатель  вправе  потребо-
вать от Арендатора уплатить неустойку в размере одной трехсотой ставки рефинансирова-
ния Центрального банка Российской Федерации, действующей на день уплаты неустойки, 
за каждый день просрочки неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств.
4.3.Арендатор несет ответственность перед Арендодателем за действия граждан, постоян-
но проживающих совместно с ним, которые нарушают условия договора.
4.4. Арендодатель обязан компенсировать Арендатору расходы по ликвидации послед-

ствий аварий, произошедших по его вине.
4.5. Если Арендатор не освободил жилое помещение по истечении срока действия До-
говора и
не вносит плату за жилое помещение и коммунальные услуги, Арендодатель вправе по-
требовать от Арендатора внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги 
за пользование жилым помещением по истечении срока действия Договора.
4.6.При нарушении условий настоящего Договора стороны несут предусмотренную зако-
нодательством ответственность.
5. Изменение и расторжение Договора 
5.1. Настоящий Договор может быть изменен только с согласия Арендодателя, Арендатора 
и  граждан, постоянно проживающих с Арендатором,  за  исключением  случаев, предусмо-
тренных законодательством.
5.2.Арендатор вправе с согласия граждан, постоянно проживающих с ним, расторгнуть 
договор в любое время с письменным предупреждением Арендодателя за три месяца.
 В случае выезда Арендатора и членов его семьи на другое постоянное место жительства 
договор считается расторгнутым со дня выезда.
5.3.При заключении договора найма на срок более одного года Арендодатель обя-
зан не позднее чем за три месяца до истечения срока договора в письменной форме уведо-
мить Арендатора о предстоящем прекращении договора и предложить Арендатору заклю-
чить договор на тех же или иных условиях либо предупредить об отказе продлить договор.
5.4.Договор может быть расторгнут в судебном порядке по требованию Арендодателя 
в следующих случаях:
-использования Арендатором или гражданами, за действия которых он отвечает, жило-
го помещения не по назначению, несмотря на предупреждение Арендодателя о необходи-
мости устранения этих нарушений;
— если Арендатор или граждане, за действия которых он отвечает, портят или разрушают 
жилое помещение;
-систематического нарушения Арендатором или гражданами, за действия которых он от-
вечает, прав и интересов соседей, несмотря на предупреждение Арендодателя о необхо-
димости устранения этих нарушений;
-невнесения Арендатором платы за жилое помещение за шесть месяцев, а при заключении 
договора краткосрочного найма в случае невнесения платы более двух раз по истечении 
установленного договором срока платежа;
— в иных случаях, предусмотренных жилищным и гражданским законодательством.
5.5. В случае расторжения договора Арендатор и другие граждане, постоянно проживаю-
щие в жилом помещении, подлежат выселению на основании решения суда.
5.6. Переход права собственности на занимаемое по договору найма жилое помещение 
не влечет его изменения или расторжения.
При этом новый собственник становится Арендодателем на условиях настоящего Договора.
6. Прочие условия 
6.1. Изменения и дополнения договора оформляются дополнительным соглашением сто-
рон в письменной форме, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
и настоящим Договором.
6.2. Споры, возникающие при заключении и исполнении договора, разрешаются в поряд-
ке, установленном законодательством.
6.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридиче-
скую силу, по одному для каждой стороны.
6.4. Договор вступает в силу с момента его подписания сторонами.
7. Адреса сторон:

Арендодатель: Арендатор:
_____________________________________,  __________________________________________
 (почтовый адрес, телефон) (Ф.И.О.) (почтовый адрес, телефон) (Ф.И.О.)
_____________________________________, _________________________________________
 (расчетный счет) (паспортные данные) (расчетный счет) (паспортные данные)
______________________________________ _________________________________________
 (подпись, печать) (подпись, печать) 

С условиями договора ознакомлены:
граждане, постоянно проживающие с Арендатором:
______________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О., паспортные данные)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Приложение №7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам аренды без проведения торгов»

Кому  _________________________________________
(фамилия, имя, отчество; 
 _______________________________________________
наименование организации — для юридиче-
ского лица)
адрес регистрации:
 _______________________________________________
(адрес места жительства; адрес регистрации 
организации)
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление жилых 
помещений муниципального жилищного фонда 

коммерческого использования по договорам аренды 
без проведения торгов»

Вы обратились с заявлением о предоставлении жилого помещения муниципального жи-
лищного фонда коммерческого использования по договору аренды без проведения торгов.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов Вам отказано в предоставлении муниципальной 
услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
_________________ ______________________ 
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.02.2020  № 67
ст. Мочище

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
дерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 06.10.2003 года №131–ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 
24.11.2014 года №484–ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправ-
ления в Новосибирской области», в соответствии с требованиями Федерального закона 
Российской Федерации от 26.07.2006 года №135–ФЗ «О защите конкуренции», прика-
за Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 года 
№424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров 
муниципального имущества» и на основании пункта 5 постановления администрации Стан-

ционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 03.07.2019 года 
№203 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления муниципальных услуг, разрабатываемых администрацией Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области», администрация Стан-
ционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муници-
пальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» согласно приложению 
к настоящему постановлению.
2.Признать утратившим силу постановление администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 16.05.2014 года №244 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной соб-
ственности и предназначенных для сдачи в аренду»».
3.Постановление разместить на официальном сайте администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области «http://www.admstan.nso.ru» в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Приоб-
ская правда».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации Станционного сельсовета П.А. Гавриленко

исп. Петрова В.Т.
т. 294–71–69

Приложение 
к постановлению администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 18.02.2020 года №67

«Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности  и предназначенных для сдачи в аренду»»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предостав-

лению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду (далее по тексту — Административный 
регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том 

числе в электронной форме с использованием федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее 
по тексту — Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информационно-те-
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лекоммуникационной сети «Межведомственная автоматизированная информационная си-
стема» (МАИС) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите 
персональных данных, порядок взаимодействия между администрацией Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области, специалистами администрации, 
предоставляющими муниципальную услугу и физическими лицами (юридическими лица-
ми) — получателями муниципальной услуги и организациями, участвующими в процессе пре-
доставления муниципальной услуги, а также состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, формы и порядок кон-
троля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) администрации Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области (далее по тексту — Администрация), предо-
ставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации либо муниципально-
го служащего при предоставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Действие административного регламента не распространяется на земельные участки, 
жилищный фонд, водные объекты, лесные участки, объекты недвижимого имущества, за-
креплённые за муниципальными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного 
ведения или оперативного управления.
1.1.3. Заключение договоров аренды, предусматривающих переход прав владения и (или) 
пользования в отношении муниципального имущества, не закрепленного на праве хозяй-
ственного ведения или оперативного управления, может быть осуществлено только по ре-
зультатам проведения конкурсов или аукционов в соответствии с требованиями абзаца пер-
вого части 1 статьи 17.1. Федерального закона Российской Федерации от 26.07.2006 года 
№135–ФЗ «О защите конкуренции».
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают индивидуальные 
предприниматели (физические лица) и юридические лица, а также их законные представи-
тели (далее по тексту — Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муници-
пальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления предоставляется:
 — непосредственно специалистами Администрации;
 — с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
 — посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации;
2)  для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, ходе 
предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, участвующим 
в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.
1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специалисты Админи-
страции устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на теле-
фонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в кото-
рую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересованных 
лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предостав-
ления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополни-
тельная информация от Заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обращение 
о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного инфор-
мирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам 
предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объ-
ективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный 
ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации, и должен содержит 
фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному 
в обращении, или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе Заявителя должен 
быть направлен в форме электронного документа.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплат-
но.
1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о муни-
ципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в помещении 
Администрации в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по 
мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муници-
пальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муници-
пальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной государствен-
ной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг и об-
новляется по мере её изменения.
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая ин-
формация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, ко-
торые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении муни-
ципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сро-
ках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.
1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органа, 
предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) фор-
мы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», 
размещена на официальном сайте администрации Станционного сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет»: «http://admstan.nso.ru».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об объектах не-
движимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных 
для сдачи в аренду».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. При предоставлении муници-
пальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления 
информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями, следующие органы 
и учреждения: 
-»Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).
Запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муни-
ципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению ин-
формации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственно-
сти и предназначенных для сдачи в аренду.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) ка-
лендарных дней со дня подачи заявления о предоставлении информации об объектах не-
движимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных 
для сдачи в аренду и представления документов, обязанность по представлению которых 
возложена на Заявителя. 
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о предоставлении информации об 
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и пред-
назначенных для сдачи в аренду и документов, обязанность по представлению которых 
возложена на Заявителя, через многофункциональный центр срок принятия решения о пре-
доставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципаль-
ной собственности и предназначенных для сдачи в аренду либо об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких 
документов в Администрацию.
2.4.3. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по 
каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих дней со 
дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию. 
2.4.4. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством.
2.4.5. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 
не более 22 (двадцати двух) календарных дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.6. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, составляет не более 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия 
решения о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящих-
ся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.7. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного 
регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещён на официальном сайте администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательны-
ми или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находя-
щихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (приложение 
№2 к настоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель обязан самостоя-
тельно представить на бумажном носителе следующие документы непосредственно в Адми-
нистрацию либо через многофункциональный центр предоставления государственных услуг 
непосредственно оператору ГАУ «МФЦ»: 
1) заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находя-
щихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (приложение 
№2 к настоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина.
Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в копиях 
с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены нотариусом или уполномо-
ченными органами, выдавшими такие документы. Подлинники сличаются с копиями и воз-
вращаются Заявителю. Документы могут быть направлены в электронной форме.
В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно предоставляются 
подлинник и копия: 
 — документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 — надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча-
ствующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежащие представлению в рамках 
межведомственного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить самостоя-
тельно (по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоряжении го-
сударственных органов или подведомственных государственным органам организациях, уча-
ствующих в предоставлении муниципальной услуги, которые запрашиваются специалистами 
Администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми ак-
тами, по межведомственной автоматизированной информационной системе — отсутствуют.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
  — представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муни-
ципальных услуг;

     — представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 
1 статьи 1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210–ФЗ, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исклю-
чением документов, включённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 
 — осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг»; 
 — представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указан-
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложение 
№5 к настоящему Административному регламенту). 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе 
в форме электронного документа. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направляется 
заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражданина, напра-
вившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление или полномоч-
ного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жиз-
ни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 7 (семи) дней 
со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, о чём в те-
чение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему 
заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу 
в форме электронного документа, гражданин не указал свои фамилию, имя, отчество (по-
следнее — при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направлен 
ответ. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя;
2) отсутствие в заявлении данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах 
недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных 
для сдачи в аренду» осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Станционного сельсовета, от-
ветственный за делопроизводство, осуществляет приём документов и регистрацию заявле-
ния в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной фор-
ме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, ответ-
ственными за делопроизводство, в течение 1 (одного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально предусмотренных 
помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приёма Заявите-
лей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
 — соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожар-
ной безопасности;
 — оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 
верхней одежды.
2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамь-
ями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 
помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муници-
пальной услуге.
2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
 — информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей;
 — информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по 
мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муници-
пальной услуги и справочных сведений.
2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечиваются личны-
ми и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заявителей, оборудо-
вано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование 
и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возмож-
ности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления доку-
ментов. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, 
на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания администра-
ции Станционного сельсовета. Оборудование стоянки для бесплатной парковки автотран-
спортных средств на территории, прилегающей к месту предоставления муниципальной 
услуги, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении му-
ниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по тек-
сту — МФЦ) или в электронной форме посредством автоматизированной информационной 
системы или «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае Заявитель 
представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги доку-
менты и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ 
в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен 
превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 
услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут 
быть направлены в Администрацию через федеральную государственную информационную 
систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной 
услуги;
2) исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обращений граждан 
в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специали-
стов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через государственное 
автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по 
тексту — ГАУ «МФЦ»):
 — оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет документов, регистри-
рует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в ав-
томатизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для 
рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию поступивших 
документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передаётся 
в Администрацию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглашением между ГАУ 
«МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении му-
ниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги направляется в ГАУ 
«МФЦ»;
 — Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной услуги посред-
ством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
 — Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставления муници-
пальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
 — доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контакт-
ной информации для Заявителей;
 — тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 
№12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом;
 — возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем электронной версии результатов предоставления 
муниципальной услуги с обязательным получением документа на бумажном носителе в Ад-
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министрации;
 — если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государственной ин-
формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
(далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него «Подтверждённой учётной записи», полученной 
при регистрации на ЕПГУ, в этом случае направление заявления и необходимых документов 
осуществляется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме возможно при наличии у Зая-
вителя «Подтверждённой учётной записи» на ЕПГУ и случае предоставления муниципальной 
услуги через ЕПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требова-
ний к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации органа местного 
самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, от-
ветственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муниципаль-
ной услуги, наличия документов и надлежащего их оформления, обязанность по представле-
нию которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю уведомления об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги, если документы, обязанность по представлению которых возложена на 
Заявителя, представлены не в полном объёме;
6) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
7) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления доку-
мента, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в предостав-
лении муниципальной услуги;
8) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги либо 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при по-
лучении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муни-
ципальных услуг (функций).
3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предоставления муници-
пальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ё) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администра-
ции, должностного лица Администрации либо государственного или муниципального слу-
жащего.
3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заявителей по пред-
варительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных и муниципаль-
ных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приёма дату и вре-
мя в пределах установленного в Администрации графика приёма Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо забро-
нировать для приёма.
3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются образ-
цы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически 
после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявле-
нии некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уведомляется 
о характере выполненной ошибки и порядке её устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 
2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместного 
запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем 
с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубли-
кованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а также 
частично сформированных запросов — в течение не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента необходимые для предоставления муниципаль-
ной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного предоставления 
Заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации ад-
министрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется 
форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в при-
ёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного регламен-
та, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможно-
сти предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу 
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю будет представлена 
информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администрации ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченный специалист Адми-
нистрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации приступает к ра-
боте с ним.
3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги «Предо-
ставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду» и уплата иных платежей, взымаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (на-
правление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной ус-
луги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, и проводит проверку указан-
ных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с даты регистрации 
соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или 
отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации, уполномо-
ченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену ука-
занных документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистрации 
соответствующего заявления. 

3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает Заявителю об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю 
исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предостав-
ления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному ре-
гламенту.
3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя 
лично или через законного представителя в приёмную Администрации с заявлением и доку-
ментами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, либо по-
ступления заявления и документов из ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления и документов 
по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направ-
ленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», подлежат рассмотрению в том 
же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные Заявителем 
в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и регистрацию заяв-
ления о предоставлении муниципальной услуги:
 — устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия представителя 
Заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
 — проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответствии 
представленных документов требованиям законодательства и настоящего Административ-
ного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. настоящего 
Административного регламента;
 — в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, пред-
ставленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявлен-
ных замечаний;
 — в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, оказы-
вает содействие Заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных 
недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и насто-
ящего Административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале реги-
страции заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с правилами 
ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает Заявите-
лю регистрационный номер заявления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 (пят-
надцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответствие 
представленных документов исчерпывающему перечню, указанному в пункте 2.6.2. настоя-
щего Административного регламента.
3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и регистрация за-
явления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») 
срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных 
документов в администрацию Станционного сельсовета. При этом Заявитель может полу-
чить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в случае 
направления документов посредством интернет — через сервис «Личный кабинет».
3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации органа мест-
ного самоуправления для ознакомления и визирования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявле-
ния и представленных Заявителем документов к должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявление и представ-
ленные документы должностному лицу администрации органа местного самоуправления — 
Главе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и визи-
рования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или 
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление заявления 
с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов для испол-
нения специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку ре-
зультата предоставления муниципальной услуги. 
3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку результата 
предоставления муниципальной услуги (далее по тексту — уполномоченный специалист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являются поступившие 
заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка в получе-
нии документов, которую оформляет уполномоченный специалист согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня документов и даты 
их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межве-
домственным запросам.
3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надлежащего их 
оформления, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявле-
ния с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов к упол-
номоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных документов на 
предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента с целью установления права Заявителя на получение 
муниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответствие 
представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению №4 к настоящему Админи-
стративному регламенту, с указанием причины отказа в соответствии с действующим зако-
нодательством в случае, если документы, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя, представлены не в полном объёме или в них отсутствуют необходимые све-
дения, а также при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю по 
месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному Заявителем для получения 
результатов предоставления муниципальной услуги.
Направление уведомления осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента при-
нятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом заявления и представленных 
документов.
3.9.2. Уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — уведомление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, нахо-
дящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной соб-
ственности и предназначенных для сдачи в аренду в случае (приложение №6 к настоящему 
Административному регламенту).
3.9.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
3 (трёх) рабочих дней.
3.9.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответствие 
представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.
3.9.5. Результатом административной процедуры является проект уведомления о предостав-
лении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо проект уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги. 
3.10. Утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление доку-
мента должностному лицу администрации органа местного самоуправления — Главе адми-
нистрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее 

по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и принятия решения по 
его утверждению. 
3.10.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.10.3. Результатом административной процедуры является уведомление о предоставлении 
информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собствен-
ности и предназначенных для сдачи в аренду, либо уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, подписанное должностным лицом Администрации. 
3.11. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление упол-
номоченному специалисту утверждённого уведомления о предоставлении информации об 
объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и пред-
назначенных для сдачи в аренду, либо уведомления об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является выдача или направление Зая-
вителю уведомления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, 
находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Уполномоченный специалист в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения 
должностным лицом Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — уведомление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, нахо-
дящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №6 к насто-
ящему Административному регламенту).
В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной услуги через 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), документ, подтверждающий принятие ре-
шения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан 
Заявителем.
3.12. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме.
3.12.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении муниципальной 
услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Адми-
нистрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения выполне-
ния соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направля-
ется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 
отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
ё) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запросу в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) предоставляется. Заявитель вправе получить 
результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или до-
кумента на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления муни-
ципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — специалисты администрации) положений административного регламента и иных нор-
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тексту — должностное 
лицо администрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контроля 
устанавливаются нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, долж-
ностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых проверок 
по соблюдению и исполнению специалистами администрации положений административно-
го регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты и каче-
ства предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностного лица адми-
нистрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией 
органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) проводится 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений административного 
регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, осущест-
вляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должностное 
лицо администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанно-
стей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администрации 
в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007 года №24–ФЗ 
«О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом Российской 
Федерации от 25.12.2008 года №273–ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, органи-
заций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие в предостав-
лении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или муници-
пальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжа-
лование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 
на предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах при 
однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) многофункци-
онального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-
ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объ-
ёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми ак-
тами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных 
или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление и подписание со-
ответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение 
надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
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правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника много-
функционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, или 
их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока 
таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения о пре-
доставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление и под-
писание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо 
совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норматив-
ными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или ин-
формации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в её предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по 
результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически 
значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства За-
явителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите-
ля — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональ-
ным центром для предоставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального слу-
жащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, органи-
заций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных 
услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жа-
лобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) пу-
блично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлечённые 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофунк-
ционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым 
актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) ра-
ботников организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления 
муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государ-
ственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных 
и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных ус-
луг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофунк-
ционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо реги-
онального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 
при личном приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государствен-
ных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, организаций, привлечённых многофункциональным 
центром для предоставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб на реше-
ния и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливает-
ся Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей 
и рассмотрением указанных жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административного 
регламента не применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юри-
дических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градострои-
тельных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах 
строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с  
часть 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана 
такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, установленном антимонопольным 
законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функ-
ций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче 
жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 
а) официального сайта Администрации («http://admstan.nso.ru»); 
б) электронной почты Администрации («stan1905@yandex.ru»); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование» («http://do.gosuslugi.ru»); 
д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области

(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия предста-
вителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электрон-
ной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, при-
влечённые многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) 
рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, в приёме доку-
ментов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 5 (пяти) рабочих 
дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо-
трено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.3.4. 
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию 
Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмо-
трения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, ука-
занном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлечённой многофункциональным центром для предоставления муниципальной услуги, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информа-
ция о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 
указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работ-
ник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с  пунктами 5.2.1. — 
5.2.3.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют имеющие-
ся материалы в органы прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, устанавливающие 
порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставле-
нии муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным  
законом Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке рассмотрения об-
ращений граждан Российской Федерации». 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудеб-
ного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулирует-
ся следующими нормативными правовыми актами:
— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179, «Рос-
сийская газета», 30.07.2010, №168);
— постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 года №840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных слу-
жащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полно-
мочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, 
и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их 
работников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг и их работников» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2012, №35, ст. 4829; 2014, №50, ст. 7113; 2015, №47, ст. 6596; 2016, №51, ст. 7370; 2017, 
№44, ст. 6523; 2018, №25, ст. 3696).
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников размещена на Едином портале государственных и му-
ниципальных услуг (региональном портале государственных и муниципальных услуг Новоси-
бирской области) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Направление проекта уведомления Главе администрации Станционного сельсовета 
на утверждение

Направление уведомления после утверждения для исполнения к уполномоченному 
специалисту администрации

Выдача (направление) Заявителю 
уведомления о предоставлении инфор-
мации об объектах недвижимого иму-
щества, находящихся в муниципальной 
собственности и предназначенных для 

сдачи в аренду

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к уполномоченному специалисту

Выдача 
Заявителю 
расписки в 
получении 
докумен-

тов

Направление Заяви-
телю уведомление об 

отказе в предоставлении 
муниципальной услуги  (в 
случае непредставления 
документов Заявителем)

Проверка специалистом, 
ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, наличия 

документов, обязанность по 
представлению которых возложена 

на Заявителя

Подготовка уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной 

услуги

Подготовка уведомления о предо-
ставлении информации об объектах 

недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду

Направление заявления и документов Главе администрации Станционного сельсовета

Выдача (направление) Заявителю уве-
домления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги « Предо-
ставлении информации об объектах 

недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности и 

предназначенных для сдачи в аренду»

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении информации об 
объектах недвижимого имущества, находящихся 

в муниципальной собственности и предназначенных 
для сдачи в аренду

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду: 
______________________________________________________________________________________________
(наименование объекта недвижимого имущества муниципальной собственности)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
Прилагаю документы:
______________________________________________________________________________________________
(документы, удостоверяющие личность гражданина)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата____________ Личная подпись  ___________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата  ___________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________
 _______________________________________________
от 
 _______________________________________________
(наименование исполнительно распоряди-
тельного органа местного самоуправления)

РАСПИСКА в получении документов для 
предоставления информации об объектах 

недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности и предназначенных 

для сдачи в аренду

Администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти от гражданина  ______________________________________  получены следующие документы:
(фамилия, имя, отчество)
1. Заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, нахо-
дящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. 
2.  ___________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(документы, удостоверяющие личность гражданина)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата____________ Личная подпись  ___________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата  ___________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление информации 
об объектах недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности и предназначенных 

для сдачи в аренду»

Вы обратились с заявлением о предоставлении информации об объектах недвижимого 
имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи 
в аренду.
Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возло-
жена на Заявителя Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
_________________ _________________________ 
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги



СПЕЦВЫПУСК № 7 (1565) 19 февраля 2020 г. 3434
«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся

в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных, 
получение у третьих лиц и передачу данных третьей 

стороне

Я,  __________________________________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:  _____________________________________________________
   (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих пер-
сональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-
новление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезли-
чивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных по межведомственной 
автоматизированной информационной системе (МАИС) и информационной (электронной) 
системе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области.

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;

1  Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письмен-
ной форме субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не 
требуется.

— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— сведения из домовой книги по месту жительства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.
Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом в информации об объек-
тах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназна-
ченных для сдачи в аренду.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.

_____________________ _______________________
подпись   расшифровка подписи 

«___» _____________ 20____ г.

Приложение №6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся
в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________

 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление информации 
об объектах недвижимого имущества, находящихся 
в муниципальной собственности и предназначенных 

для сдачи в аренду»

Вы обратились с заявлением о предоставлении информации об объектах недвижимого 
имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи 
в аренду.
Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения документов Вам отказано в предоставлении муниципальной 
услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
_________________ _____________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

18.02.2020  № 68
ст. Мочище

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения 
торгов» 

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
дерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 06.10.2003 года №131–ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 
24.11.2014 года №484–ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправле-
ния в Новосибирской области», в соответствии с требованиями Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 26.07.2006 года №135–ФЗ «О защите конкуренции» и на основании 
пункта 5 постановления администрации Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области от 03.07.2019 года №203 «Об утверждении Порядка разработки 

и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, 
разрабатываемых администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Но-
восибирской области», администрация Станционного сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-
доставление в аренду имущества казны без проведения торгов» согласно приложению 
к настоящему постановлению.
2.Признать утратившим силу постановление администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 30.12.2014 года №575 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в аренду имущества казны без проведения торгов»».
3.Постановление разместить на официальном сайте администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области «http://www.admstan.nso.ru» в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Приоб-
ская правда».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации Станционного сельсовета П.А. Гавриленко

исп. Петрова В.Т.
т. 294–71–69

Приложение 
к постановлению администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 18.02.2020 года №68

«Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества  муниципальной казны без проведения торгов»»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов 

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предостав-
лению в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов (далее по тек-
сту — Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме с использованием федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)» (далее по тексту — Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети «Межведомственная 
автоматизированная информационная система» (МАИС) с соблюдением норм законода-
тельства Российской Федерации о защите персональных данных, порядок взаимодействия 
между администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, специалистами администрации, предоставляющими муниципальную услугу и фи-
зическими лицами (юридическими лицами) — получателями муниципальной услуги и ор-
ганизациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, а также 
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, формы и порядок контроля за исполнением административ-
ного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — Администрация), предоставляющей муниципальную 
услугу, должностного лица администрации либо муниципального служащего при предо-
ставлении муниципальной услуги. 
1.1.2. Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения тор-
гов не распространяется на имущество, распоряжение которым осуществляется в соот-
ветствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской 
Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской 
Федерации о недрах, законодательством Российской Федерации о концессионных согла-
шениях, законодательством Российской Федерации о государственно-частном партнер-
стве, муниципально-частном партнерстве.
1.1.3. Заключение договоров аренды в отношении муниципального имущества муници-
пальных образовательных организаций, являющихся бюджетными учреждениями, авто-
номными учреждениями, бюджетных и автономных научных учреждений осуществляется 
без проведения конкурсов или аукционов при одновременном соблюдении следующих 
требований:
1) арендаторами являются хозяйственные общества, созданные учреждениями, указанны-
ми в абзаце первом пункта 1.1.3.;
2) деятельность арендаторов заключается в практическом применении (внедрении) ре-
зультатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных 
машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекци-
онных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), 
право использования которых внесено в качестве вклада в их уставные капиталы;
3) договорами аренды устанавливается запрет на сдачу в субаренду этого имущества, 
предоставленного хозяйственным обществам по таким договорам аренды, передачу хо-
зяйственными обществами своих прав и обязанностей по таким договорам аренды дру-
гим лицам, предоставление этого имущества в безвозмездное пользование, залог таких 
арендных прав.
1.1.4. Заключение договоров аренды в отношении муниципального имущества муници-
пальных организаций, осуществляющих образовательную деятельность, осуществляется 
без проведения конкурсов или аукционов в случае заключения этих договоров с:
1) медицинскими организациями для охраны здоровья обучающихся и работников органи-
заций, осуществляющих образовательную деятельность;
2) организациями общественного питания для создания необходимых условий для органи-
зации питания обучающихся и работников организаций, осуществляющих образователь-
ную деятельность;
3) физкультурно-спортивными организациями для создания условий для занятия обучаю-
щимися физической культурой и спортом.
1.1.5. Заключение договоров аренды без проведения торгов в отношении муниципального 
имущества, не закрепленного на праве хозяйственного ведения или оперативного управ-
ления, может быть осуществлено, если права на такое имущество соответствуют требо-
ваниям, указанным в пунктах 1–16 части 1 статьи 17.1. Федерального закона Российской 
Федерации от 26.07.2006 года №135–ФЗ «О защите конкуренции».
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают индивидуальные 
предприниматели (физические лица) и юридические лица, имеющие право на заключение 
договора аренды имущества муниципальной казны без проведения торгов в соответствии 
с законодательством, а также их законные представители (далее по тексту — Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления предоставляется:
 — непосредственно специалистами Администрации;
 — с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
 — посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации;
2)  для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, 
ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, участвующим 
в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.
1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специалисты Адми-
нистрации устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, 
в которую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересован-
ных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополни-
тельная информация от Заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обраще-
ние о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного 
информирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письмен-
ный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации, и должен содер-
жит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе Заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бес-
платно.
1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в поме-
щении Администрации в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муни-
ципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной госу-
дарственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных 
услуг и обновляется по мере её изменения.
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень докумен-
тов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении му-

ниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.
1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органа, 
предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интер-
нет», размещена на официальном сайте администрации Станционного сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду имущества муници-
пальной казны без проведения торгов». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. При предоставлении 
муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями, 
следующие органы и учреждения: 
— Администрация Новосибирского района Новосибирской области;
— Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области;
— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Новосибирской области;
— Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная када-
стровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии» по Новосибирской области;
-»Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).
Запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление договора аренды имущества муниципальной казны;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 
договора аренды имущества муниципальной казны.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) 
рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении в аренду имущества муници-
пальной казны без проведения торгов и представления документов, обязанность по пред-
ставлению которых возложена на Заявителя. 
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о предоставлении в аренду имуще-
ства муниципальной казны без проведения торгов и документов, обязанность по представ-
лению которых возложена на Заявителя, через многофункциональный центр срок принятия 
решения о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны без проведения 
торгов либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня пере-
дачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию.
2.4.3. Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений 
по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 5 (пять) рабочих 
дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предо-
ставляющие документ и информацию. 
2.4.4. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством.
2.4.5. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 
не более 22 (двадцати двух) рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.6. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, составляет не более 3 (трёх) рабочих дней со дня приня-
тия решения о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны без проведения 
торгов либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.7. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного 
регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещён на официальном сайте администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-
ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны без проведения 
торгов (приложение №2 к настоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина;
3) учредительные документы (для юридического лица);
4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
5) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
6) сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учёт 
в налоговом органе;
7) справка налогового органа по месту регистрации юридического лица (индивидуального 
предпринимателя), подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым платежам.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель обязан само-
стоятельно представить на бумажном носителе следующие документы непосредственно 
в Администрацию либо через многофункциональный центр предоставления государствен-
ных услуг непосредственно оператору ГАУ «МФЦ»: 
1) заявление о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны без проведения 
торгов (приложение №2 к настоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина;
3) учредительные документы (для юридического лица).
Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в копиях 
с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены нотариусом или упол-
номоченными органами, выдавшими такие документы. Подлинники сличаются с копиями 
и возвращаются Заявителю. Документы могут быть направлены в электронной форме.
В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно предоставля-
ются подлинник и копия: 
 — документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 — надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежащие представлению 
в рамках межведомственного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить 
самостоятельно (по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоряжении 
государственных органов или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не представил 
их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются специалистами Адми-
нистрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учёт 
в налоговом органе;
4) справка налогового органа по месту регистрации юридического лица (индивидуального 
предпринимателя), подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым платежам.
Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 
Заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
  — представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных 
и муниципальных услуг;

     — представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210–ФЗ, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 
 — осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
 — представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указан-
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложе-
ние №5 к настоящему Административному регламенту). 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе 
в форме электронного документа. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направля-
ется заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражданина, на-
правившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление или полно-
мочного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, о чём в те-
чение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направивше-
му заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному 
лицу в форме электронного документа, гражданин не указал свои фамилию, имя, отчество 
(последнее — при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направ-
лен ответ. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутству-
ют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя;
2) в отношении указанного в заявлении имущества муниципальной казны принято решение 
о проведении торгов;
3) указанное в заявлении имущество муниципальной казны является предметом договора 
аренды, безвозмездного пользования, иных договоров, предусматривающих переход прав 
владения и (или) пользования;
4) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством не имеет 
права на приобретение в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов.
5) наличие у юридического лица (индивидуального предпринимателя) задолженности по 
налоговым платежам;
6) ненадлежащее исполнение юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) 
обязательств по ранее заключённому договору аренды.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление в аренду имущества му-
ниципальной казны без проведения торгов» осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Станционного сельсовета, 
ответственный за делопроизводство, осуществляет приём документов и регистрацию за-
явления в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной 
форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, 
ответственными за делопроизводство, в течение 1 (одного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступно-
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально предусмотрен-
ных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приёма Зая-
вителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
 — соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопо-
жарной безопасности;
 — оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 
верхней одежды.
2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 
скамьями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 
помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муни-
ципальной услуге.
2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
 — информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей;
 — информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержа-
щей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений.
2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование 
и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения воз-
можности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных 
стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания админи-
страции Станционного сельсовета. Оборудование стоянки для бесплатной парковки ав-
тотранспортных средств на территории, прилегающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по 
тексту — МФЦ) или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае Заяви-
тель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала 
МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен 
превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 
услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут 
быть направлены в Администрацию через федеральную государственную информацион-
ную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2) исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обращений граж-
дан в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специали-
стов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через государственное 
автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» 
(далее по тексту — ГАУ «МФЦ»):
 — оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет документов, реги-
стрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий 
в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию 
поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов 
передаётся в Администрацию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглаше-
нием между ГАУ «МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в ГАУ «МФЦ»;
 — Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной услуги посред-
ством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
 — Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставления муници-
пальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
 — доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контакт-
ной информации для Заявителей;
 — тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 
№12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шриф-
том;
 — возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
 — если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него «Подтверждённой учётной записи», 
полученной при регистрации на ЕПГУ, в этом случае направление заявления и необходи-

мых документов осуществляется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
ваний к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-
цедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации органа мест-
ного самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, наличия документов и надлежащего их оформления, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, если документы, обязанность по представлению которых возложе-
на на Заявителя, представлены не в полном объёме;
6) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
7) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
8) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;
9) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) заключение договора аренды имущества муниципальной казны.
3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предоставления муни-
ципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ё) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-
страции, должностного лица Администрации либо государственного или муниципального 
служащего.
3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заявителей по 
предварительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приёма дату 
и время в пределах установленного в Администрации графика приёма Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо за-
бронировать для приёма.
3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автомати-
чески после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уве-
домляется о характере выполненной ошибки и порядке её устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-
кте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместно-
го запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем 
с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау-
тентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а так-
же частично сформированных запросов — в течение не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного предостав-
ления Заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации 
администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляет-
ся форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа 
в приёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозмож-
ности предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу 
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администрации ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченный специалист 
Администрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации приступает 
к работе с ним.
3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги «Пре-
доставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов» и уплата 
иных платежей, взымаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) не 
осуществляется.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (на-
правление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, и проводит проверку 
указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с даты 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления. 
3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на 
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предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает Заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заяви-
телю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.
3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заяви-
теля лично или через законного представителя в приёмную Администрации с заявлением 
и документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, 
либо поступления заявления и документов из ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления 
и документов по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», подлежат рассмотрению 
в том же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные Заяви-
телем в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги:
 — устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия представителя 
Заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
 — проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента;
 — в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, 
представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний;
 — в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, оказы-
вает содействие Заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных 
недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и на-
стоящего Административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с прави-
лами ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает 
Заявителю регистрационный номер заявления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 (пят-
надцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню, указанному в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.
3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и регистрация 
заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») 
срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных 
документов в администрацию Станционного сельсовета. При этом Заявитель может по-
лучить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет — через сервис «Личный кабинет».
3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления для ознакомления и визирования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явления и представленных Заявителем документов к должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявление и пред-
ставленные документы должностному лицу администрации органа местного самоуправ-
ления — Главе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления 
и визирования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление заявления 
с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов для ис-
полнения специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги. 
3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту — уполномоченный специ-
алист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являются поступив-
шие заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка в получении 
документов, которую оформляет уполномоченный специалист согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня документов 
и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам.
3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надлежащего их 
оформления, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных документов на 
предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента с целью установления права Заявителя на по-
лучение муниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 
2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению №4 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, с указанием причины отказа в соответствии с действующим 
законодательством в случае, если документы, обязанность по представлению которых 
возложена на Заявителя, представлены не в полном объёме или в них отсутствуют необ-
ходимые сведения, а также при наличии оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному Заявителем для полу-
чения результатов предоставления муниципальной услуги.
Направление уведомления осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.9.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоря-
жении государственных органов или подведомственных государственным органам органи-
зациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если Заявитель не пред-
ставил их самостоятельно (по собственной инициативе), запрашиваются уполномоченным 
специалистом в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, по межведомственной автоматизированной информационной системе.
3.9.3. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих представлению в рамках меж-
ведомственного информационного взаимодействия указан в пункте 2.6.3. настоящего Ад-
министративного регламента.
3.9.4. Максимальный срок получения необходимых для предоставления муниципальной 
услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не может превышать 
5 (пять) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или орга-
низацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и на-
правления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии 
с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Фе-
дерации, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.
3.9.5. Критерием принятия решения по административной процедуре является не пред-
ставление Заявителем самостоятельно (по собственной инициативе) документов, запра-
шиваемых Администрацией по межведомственным запросам.
3.9.6. Результатом административной процедуры является получение ответов на межве-
домственные запросы Администрации: документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них).

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных Администрацией 
в государственных органах или подведомственных государственным органам организаци-
ях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не может являться основанием 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.10. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении му-
ниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом заявления и представлен-
ных документов, а также документов (сведений и информации), полученных по межведом-
ственным запросам.
3.10.2. Уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги: 
— проект постановления Администрации, подтверждающего принятие решения о предо-
ставлении в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №8 к на-
стоящему Административному регламенту).
3.10.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 3 (трёх) рабочих дней.
3.10.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пун-
ктов 2.6.2. и 2.6.3. настоящего Административного регламента.
3.10.5. Результатом административной процедуры является проект нормативного право-
вого акта о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны без проведения 
торгов, либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.11. Утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление до-
кумента должностному лицу администрации органа местного самоуправления — Главе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и принятия ре-
шения по его утверждению. 
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является нормативный правовой акт 
о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов, либо 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанный(ое) долж-
ностным лицом Администрации.
3.12. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услу-
ги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление упол-
номоченному специалисту утверждённого документа о предоставлении в аренду имуще-
ства муниципальной казны без проведения торгов, либо уведомления об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 3 (трёх) рабочих дней.
3.12.3. Результатом административной процедуры является выдача или направление 
Заявителю нормативного правового акта о предоставлении в аренду имущества муни-
ципальной казны без проведения торгов, либо уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Уполномоченный специалист в течение 3 (трёх) рабочих дней со дня принятия решения 
должностным лицом Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — постановление Администрации о предоставлении в аренду имущества муниципальной 
казны без проведения торгов;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №8 к на-
стоящему Административному регламенту).
В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной услуги через 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения 
не указан Заявителем.
3.13. Заключение договора аренды имущества муниципальной казны.
3.13.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение граж-
данина к специалисту Администрации, уполномоченному на заключение договора аренды 
имущества муниципальной казны. 
3.13.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.13.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является норма-
тивный правовой акт Администрации о предоставлении в аренду имущества муниципаль-
ной казны без проведения торгов. 
3.13.4. Заявитель с документами, указанными в части 1 пункта 3.12.3. настоящего Адми-
нистративного регламента обращается к специалисту Администрации, уполномоченному 
на заключение договора аренды имущества муниципальной казны, за получением (подпи-
санием) договора аренды имущества муниципальной казны:
а) по форме согласно приложению №6 к настоящему Административному регламенту — 
«Договор аренды недвижимого имущества муниципальной казны»;
б) по форме согласно приложению №7 к настоящему Административному регламенту — 
«Договор аренды движимого имущества муниципальной казны».
Специалист Администрации, уполномоченный на заключение договора аренды имущества 
муниципальной казны:
 — устанавливает личность Заявителя (арендатора);
 — предоставляет оформленный договор аренды имущества муниципальной казны аренда-
тору для ознакомления и подписания;
 — регистрирует подписанный арендатором договор аренды имущества муниципальной 
казны в журнале учёта договоров аренды имущества муниципальной казны и выдаёт его 
первый экземпляр Заявителю (арендатору);
 — подшивает второй экземпляр договора аренды имущества муниципальной казны в кни-
гу «Договоры аренды имущества муниципальной казны», а документы, на основании кото-
рых он был оформлен, в книгу «Документы к договорам аренды имущества муниципальной 
казны».
3.13.5. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю договора 
аренды имущества муниципальной казны.
3.14. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме.
3.14.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Ад-
министрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения вы-
полнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору 
Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направ-
ляется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
ё) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.14.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запросу в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) не предоставляется.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — специалисты администрации) положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — должностное лицо администрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контро-
ля устанавливаются нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
должностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых прове-
рок по соблюдению и исполнению специалистами администрации положений администра-
тивного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностного лица ад-
министрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией 
органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) проводится 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 

прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) специалистов администрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должност-
ное лицо администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанно-
стей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администра-
ции в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007 года 
№24–ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
Российской Федерации от 25.12.2008 года №273–ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие в пре-
доставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запро-
са, на предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
при однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении, составление и подписание соответствующих доку-
ментов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных 
юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным цен-
тром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, 
составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления 
такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме, 
включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства За-
явителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите-
ля — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муни-
ципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесу-
дебном) порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) пу-
блично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлечён-
ные многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
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правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, привлечённых многофункциональным центром для 
предоставления муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих орга-
низаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, организаций, привлечённых многофункциональ-
ным центром для предоставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников уста-
навливается Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с пода-
чей и рассмотрением указанных жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административ-
ного регламента не применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градо-
строительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур 
в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соот-
ветствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При пода-
че жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 
а) официального сайта Администрации («http://admstan.nso.ru»); 
б) электронной почты Администрации («stan1905@yandex.ru»); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование» («http://do.gosuslugi.ru»); 
д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области
(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера-
ции, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, при-
влечённые многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пят-
надцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 
5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.3.4. 
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по жела-
нию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, ука-
занном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлечённой многофункциональным центром для предоставления муниципальной услу-
ги, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 
указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, ра-
ботник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с  пунктами 
5.2.1. — 5.2.3.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, устанавливаю-
щие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при пре-
доставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 
Федеральным  законом  Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется следующими нормативными правовыми актами:
— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 
4179, «Российская газета», 30.07.2010, №168);
— постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 года №840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зако-
нами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2012, №35, ст. 4829; 2014, №50, ст. 7113; 2015, №47, ст. 6596; 
2016, №51, ст. 7370; 2017, №44, ст. 6523; 2018, №25, ст. 3696).
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, прини-
мающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещена на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (региональном портале государственных 
и муниципальных услуг Новосибирской области) в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет».

Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Направление документов Главе администрации Станционного сельсовета на утверж-
дение

Направление утверждённых документов для исполнения к уполномоченному специа-
листу

Направление (выдача) документов Заявителю

Заключение договора аренды имущества муниципальной казны

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к уполномоченному специалисту

Выдача 
Заявителю 
расписки в 
получении 
докумен-

тов

Проверка специали-
стом, ответственным 
за предоставление 

муниципальной 
услуги, наличия доку-
ментов, обязанность 
по представлению 

которых возложена на 
Заявителя

Направление 
необходимых 
межведом-
ственных 
запросов 

Направление За-
явителю уведомле-

ние об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги  (в случае 
представления не 
всех необходимых 

документов)

Рассмотрение заявления и докумен-
тов, представленных Заявителем, 

а также документов, полученных по 
межведомственным запросам

Подготовка постановления  
администрации Станционного 
сельсовета о предоставлении 
в аренду имущества муници-

пальной казны без проведения 
торгов

Подготовка уведомления 
об отказе в предоставле-
нии в аренду имущества 
муниципальной казны 
без проведения торгов

Подготовка 
договора аренды 

имущества 
муниципальной 

казны 

Направление документов должностному 
лицу Администрации для принятия 

Решения о предоставлении в аренду 
имущества муниципальной казны без 
проведения торгов либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

Направление заявления и документов Главе администрации Станционного сельсовета

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления, 
осуществляющего предоставление в аренду 
имущества муниципальной казны
без проведения торгов)
от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество; 
 _______________________________________________
наименование организации — для юридиче-
ского лица)
адрес регистрации:
 _______________________________________________
(адрес места жительства; адрес регистрации 
организации)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении в аренду имущества 
муниципальной казны без проведения торгов

Прошу предоставить в аренду имущество муниципальной казны без проведения торгов 
и заключить договор аренды на следующее недвижимое (движимое) муниципальное иму-
щество:  _____________________________________________________________________________________
(описание имущества муниципальной казны, испрашиваемого в аренду)
_____________________________________________________, сроком на  ___________________________ . 
Цель использования имущества  ___________________________________________________________  
Заявитель  __________________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные для физического лица, ____ . 
полное, сокращенное наименование юридического лица)
ОГРН __________________________________ ИНН  ______________________________________________ . 
Почтовый адрес заявителя с указанием почтового индекса:  ______________________________ .
______________________________________________________________________________________________
Юридический адрес заявителя с указанием почтового индекса:  __________________________
_____________________________________________________________________________________________ .
Банковские реквизиты:
наименование банка  _______________________________________________________________________
БИК _________________________________________________________________________________________  
корр. счет  __________________________________________________________________________________
расчетный счет  _____________________________________________________________________________
телефон офиса _______________________ телефон бухгалтерии  _____________________________ . 
В лице  ______________________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, должность)
Основание  __________________________________________________________________________________  
(устав, доверенность и другое)
Дата____________ Личная  ____________________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)
Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата  ___________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»

Кому  _________________________________________
(фамилия, имя, отчество; 
 _______________________________________________
наименование организации — для юридиче-
ского лица)
адрес регистрации:
 _______________________________________________
(адрес места жительства; адрес регистрации 

организации)
 _______________________________________________
 _______________________________________________
от  ____________________________________________  
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления, 
осуществляющего предоставление в аренду 
имущества муниципальной казны без прове-
дения торгов)

РАСПИСКА в получении документов для 
предоставления в аренду имущества муниципальной 

казны без проведения торгов

Администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти от гражданина  ______________________________________  получены следующие документы:
(фамилия, имя, отчество)
1. Заявление о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны без проведения 
торгов.
______________________________________________________________________________________________
2. Документы, удостоверяющие личность гражданина:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3. Учредительные документы (для юридического лица).
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
Перечень документов, которые будут запрошены администрацией по межведомственным 
запросам :
1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
3, Сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на учёт 
в налоговом органе:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
4. Справка налогового органа по месту регистрации юридического лица (индивидуального 
предпринимателя), подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым платежам:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата____________ Личная подпись  ___________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата  ___________________

______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»

Кому  _________________________________________
(фамилия, имя, отчество; 
 _______________________________________________
наименование организации — для юридиче-
ского лица)
адрес регистрации:
 _______________________________________________
(адрес места жительства; адрес регистрации 
организации)
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление в аренду 
имущества муниципальной казны без проведения 

торгов»

Вы обратились с заявлением о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны 
без проведения торгов.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возло-
жена на Заявителя Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
__________________ _______________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»

администрация Станционного сельсовета
Новосибирского района Новосибирской об-
ласти
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления, 
осуществляющего предоставление в аренду 
имущества муниципальной казны
без проведения торгов)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных, 
получение у третьих лиц и передачу данных третьей 

стороне

Я,  __________________________________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:  _____________________________________________________
   (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих пер-
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сональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-
новление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезли-
чивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных по межведомственной 
автоматизированной информационной системе (МАИС) и информационной (электронной) 
системе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— номер телефона (домашний, сотовый);
— идентификационный номер налогоплательщика;
 — учредительные документы (для юридического лица);
 — свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального 
предпринимателя);
 — свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе по месту нахождения на тер-
ритории Российской Федерации (для юридического лица и индивидуального предприни-
мателя);
 — сведения налогового органа по месту регистрации юридического лица (индивидуаль-
ного предпринимателя), подтверждающая отсутствие задолженности по налоговым пла-
тежам;
 — сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
 — сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-
ством Российской Федерации.
Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом договора аренды имуще-
ства муниципальной казны без проведения торгов.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных дан-
ных.
_____________________ _______________________
(подпись)    (расшифровка подписи) 
«___» _____________ 20____ г.

Приложение №6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»

ДОГОВОР аренды недвижимого имущества 
муниципальной казны

ст. Мочище «___» _________ 20__ года
Администрация Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
в лице Главы администрации 
_____________________________________________________________________________________________ ,
 (фамилия, имя, отчество)
именуемый в дальнейшем — «Арендодатель», с одной стороны, и гражданин (юридическое 
лицо) 
_____________________________________________________________________________________________ ,
 (полное наименование юридического лица)
именуемый в дальнейшем — «Арендатор», с другой стороны, заключили настоящий дого-
вор (далее — Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Арендодатель предоставляет Арендатору во временное владение и пользование за 
плату
_____________________________________________________________________________________________ ,
(муниципальное нежилое помещение, здание, сооружение)
расположенное по адресу:  _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ ,
именуемое далее «объект недвижимости».
Характеристика объекта недвижимости: общая площадь ______ кв. м, в том числе этаж   кв. 
м, 
подвал _____ кв. м, цоколь ______ кв. м (копия кадастрового (технического) паспорта объек-
та недвижимости прилагается).
1.2. Объект недвижимости, указанный в пункте 1.1 настоящего договора, передается 
Арендатору для использования под:

Лит. Этаж Площадь, кв. м Категория Специализация

1.3. Передача объекта недвижимости в аренду не влечет перехода права собственности 
на него.
1.4. Переход права собственности на сданный в аренду объект недвижимости к другому 
лицу не является основанием для изменения или расторжения настоящего договора.
1.5. Неотделимые улучшения арендованного объекта недвижимости производятся Арен-
датором за свой счет и только с согласия Арендодателя. Стоимость таких улучшений по 
окончании срока договора аренды не возмещается.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Арендодатель обязуется:
2.1.1. Передать через держателя имущества муниципальной казны объект недвижимости 
Арендатору по акту приема-передачи в состоянии, пригодном для использования.
2.1.2. Не препятствовать Арендатору в пользовании арендуемым объектом недвижимости.
2.1.3. В случае аварий, происшедших не по вине Арендатора, оказывать Арендатору необ-
ходимое содействие по их устранению.
2.2. Арендатор обязуется:
2.2.1. Использовать объект недвижимости исключительно по целевому назначению, ука-
занному в пункте 1.2 настоящего договора. 
Неиспользование арендованного объекта недвижимости или использование его не по це-
левому назначению, указанному в пункте 1.2 настоящего договора, не допускается.
2.2.2. Содержать арендуемый объект недвижимости в технически исправном и надлежа-
щем санитарном состоянии (включая осуществление обслуживания и текущего ремонта 
инженерно-технических коммуникаций в арендуемом помещении, выполнение правил 
гражданской обороны и пожарной безопасности) за счет собственных средств, в том чис-
ле возмещать эксплуатационные и административно-хозяйственные расходы по договору, 
заключенному с держателем имущества муниципальной казны.
В случае аренды отдельно стоящего (пристроенного) здания осуществлять обслуживание 
и текущий ремонт кровли и фасада здания за счет собственных средств. 
2.2.3. Оплачивать коммунальные услуги, в том числе потребляемые в процессе использо-
вания общего имущества в многоквартирном доме.
Арендатором заключаются договоры на предоставление коммунальных услуг с ресурсо-
снабжающими организациями, региональным оператором по обращению с твердыми 
коммунальными отходами. 
Копии указанных в настоящем подпункте договоров представляются Арендодателю в тече-
ние трех месяцев с момента заключения настоящего договора.
2.2.4. В случае аварии немедленно поставить в известность Арендодателя и принять меры 
по устранению последствий аварии.
2.2.5. Своевременно производить текущий ремонт объекта недвижимости за свой счет без 
отнесения затрат в счет арендной платы.
Капитальный ремонт объекта недвижимости, в случае его необходимости, производится 
Арендатором за свой счет. 
2.2.6. Не производить перепланировку, реконструкцию, капитальный ремонт, переобору-
дование и переустройство объекта недвижимости без письменного согласия Арендода-
теля.
2.2.7. Не сдавать арендуемые площади в субаренду, не передавать в пользование третьим 
лицам и не передавать свои права и обязанности по договору аренды другому лицу без 
письменного согласия Арендодателя.
2.2.8. Вносить арендную плату в размере, порядке и сроки, установленные в разделе 3 на-

1 _ Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письменной форме 
субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не требуется.

стоящего договора.
2.2.9. По окончании срока договора либо при досрочном расторжении договора сдать объ-
ект недвижимости держателю имущества муниципальной казны по акту приема-передачи 
в исправном состоянии и провести сверку платежей. 
2.2.10. Письменно извещать Арендодателя об изменении своего места нахождения (места 
жительства) или фактического адреса.
2.2.11. Не использовать арендуемый объект недвижимости для:
распространения рекламы табачных и алкогольных изделий;
организации и проведения азартных игр, в том числе размещения игровых автоматов.
распространения аналогов наркотических средств или психотропных веществ, куритель-
ных смесей и другой продукции, содержащей вещества, обладающие психоактивным 
действием;
организации специализированного магазина по продаже алкогольной продукции. 
2.2.12. Обеспечивать беспрепятственный доступ представителей Арендодателя для про-
ведения проверок состояния и использования арендуемого объекта недвижимости.
2.2.13. При уборке прилегающей к арендуемому помещению территории Арендатор обя-
зуется:
не допускать при уборке мостовых, выполненных из тротуарной плитки, применения ме-
таллических инструментов, а также уборочной техники, вес которой превышает 3 тонны;
при уборке в зимний период в обязательном порядке использовать пескосоляные смеси, 
обеспечить устройство перед отдельными входами сменных «ковриков», исключающих 
необходимость механического удаления образующейся наледи.
2.2.14. Не препятствовать представителям товарищества собственников жилья, жилищно-
го кооператива, иного специализированного потребительского кооператива, управляющей 
организации, осуществляющих управление многоквартирным домом, в котором располо-
жен объект недвижимости, в проведении осмотра, технического обслуживания и ремонта 
механического, электрического, сантехнического и иного оборудования (инженерных ком-
муникаций), в том числе в случаях устранения аварийных ситуаций (в случае если объект 
недвижимости расположен в многоквартирном доме). 
2.2.15. Соблюдать при использовании объекта недвижимости требования, предусмотрен-
ные законодательством, в том числе в сфере социальной защиты инвалидов.
2.3. Арендодатель проверяет объект недвижимости в части выполнения Арендатором обя-
зательств по договору аренды. При установлении нарушений Арендодатель ставит вопрос 
о досрочном прекращении договора либо о взыскании в судебном порядке убытков в со-
ответствии с законодательством. 

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

3.1. За пользование арендованным объектом недвижимости Арендатор уплачивает Арен-
додателю арендную плату.
3.2. Арендная плата составляет _________________________ рублей в месяц (без учета НДС).
Арендатор вносит ежемесячно на лицевой счет Арендодателя арендную плату в срок  ____
_____________________________________________________________________________________________ .
В платежном поручении указываются назначение платежа, номер договора, дата заключе-
ния, период, за который вносится арендная плата.
Арендная плата не включает в себя расходы, предусмотренные подпунктами 2.2.2, 
2.2.3 настоящего договора.
На время действия договора аренды объекта недвижимости к Арендатору переходит право 
пользования той частью земельного участка, которая занята данным объектом и необхо-
дима для его использования.
3.3. Налоговым агентом является Арендатор.
3.4. Размер арендной платы по договору изменяется Арендодателем в одностороннем по-
рядке по следующим основаниям:
в связи с изменением уровня инфляции — ежегодно путем умножения размера арендной 
платы на прогнозируемый в очередном финансовом году уровень инфляции (индекс по-
требительских цен);
иным не противоречащим законодательству основаниям. 
Указанные изменения доводятся до Арендатора Арендодателем письменно заказным 
письмом по адресу, указанному в юридических реквизитах Арендатора, или вручаются 
Арендатору под роспись, без оформления этих изменений дополнительным соглашением 
к договору. Письменное уведомление является приложением к настоящему договору.
Арендатор считается уведомленным об указанных изменениях по истечении 30 дней с даты 
направления заказного письма. 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. В случае несвоевременного перечисления арендной платы в сроки, указанные в пун-
кте 3.2 настоящего договора, Арендатор обязан уплатить Арендодателю пеню в размере 
0,1% от суммы задолженности по арендной плате за каждый день просрочки платежа.
4.2. В случае нарушения Арендатором сроков внесения арендной платы Арендодатель 
вправе взыскать с Арендатора задолженность и пеню, установленную пунктом 4.1 на-
стоящего договора, образовавшиеся на момент взыскания, и потребовать от Арендатора 
внесения арендной платы досрочно, но не более чем за два срока вперед, а также растор-
жения в судебном порядке договора и освобождения объекта недвижимости. 
4.3. Арендатор уплачивает Арендодателю штраф в размере 20% от размера годовой 
арендной платы в следующих случаях:
при передаче объекта недвижимости или его части в субаренду, пользование третьим 
лицам или передаче своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу без 
предварительного письменного согласия Арендодателя;
при использовании объекта недвижимости или его части не по целевому назначению 
(пункт 1.2 настоящего договора);
при неисполнении условий, указанных в подпункте 2.2.6 настоящего договора.
4.4. Уплата штрафа, пени, установленных настоящим договором, не освобождает стороны 
от выполнения обязательств по договору и устранения допущенных нарушений.

5. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Изменение и расторжение договора возможны по соглашению сторон, если иное не 
предусмотрено законодательством и настоящим договором.
5.2. По требованию Арендодателя настоящий договор подлежит расторжению досрочно 
в судебном порядке в следующих случаях:
невнесения Арендатором арендной платы за два и более месяцев подряд, системати-
ческого (более двух раз) внесения арендной платы не в полном размере, определенном 
настоящим договором;
невыполнения Арендатором более двух месяцев подряд либо систематического (более 
двух раз) нарушения условий, указанных в подпункте 2.2.2, абзаце первом подпункта 2.2.3, 
подпунктах 2.2.12, 2.2.14 настоящего договора;
невыполнения условий, указанных в абзаце втором подпункта 2.2.3, подпункте 2.2.6  на-
стоящего договора.
Основания для расторжения договора, указанные в настоящем пункте, соглашением сто-
рон установлены как существенные условия настоящего договора.
5.3. Арендодатель вправе в одностороннем порядке отказаться от настоящего договора 
в следующих случаях:
передачи Арендатором объекта недвижимости либо его части в субаренду, пользование 
третьим лицам или передачи прав и обязанностей по договору аренды другому лицу без 
письменного согласия Арендодателя;
использования Арендатором объекта недвижимости не по целевому назначению, указан-
ному в пункте 1.2 настоящего договора;
досрочного освобождения Арендатором занимаемого по настоящему договору объекта 
недвижимости без уведомления Арендодателя и оформления акта приема-передачи.
Основания для одностороннего отказа Арендодателя от договора, указанные в настоящем 
пункте, соглашением сторон установлены как существенные условия настоящего договора.
Арендодатель направляет Арендатору уведомление об одностороннем отказе от договора 
заказным письмом. Договор считается расторгнутым без обращения в суд с даты, указан-
ной в уведомлении.
5.4. Гибель арендованного объекта недвижимости, его снос являются основанием для 
прекращения договора аренды.
5.5. В случае если Арендодатель нуждается в арендуемом объекте недвижимости, Аренда-
тор обязуется подписать дополнительное соглашение о расторжении договора аренды и 
освободить нежилое помещение при условии, что Арендодатель предупредит об этом 
Арендатора не менее чем за один месяц.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
6.1. Срок аренды устанавливается с ___________________ г. до ______________________ г.

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
7.1. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентиру-
ются законодательством Российской Федерации.
7.2. Местом исполнения обязательств по договору является Станционный сельсовет Ново-
сибирского района Новосибирской области.
7.3. Настоящий договор составлен в _____ экземплярах.
7.4. Приложения, являющиеся неотъемлемой частью настоящего договора:
 1) акт приема-передачи недвижимого имущества муниципальной казны; 
 2) копия кадастрового (технического) паспорта недвижимого имущества муниципальной 
казны.

8. ЮРИДИЧЕСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
АРЕНДАТОР:    АРЕНДОДАТЕЛЬ:
________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 

________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
________________________________ _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 

Приложение №7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»

ДОГОВОР аренды движимого имущества 
муниципальной казны

ст. Мочище «___» _________ 20__ года

 Администрация Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти в лице Главы администрации 
_____________________________________________________________________________________________ ,
 (фамилия, имя, отчество)
именуемый в дальнейшем — «Арендодатель», с одной стороны, и гражданин (юридическое 
лицо) 
_____________________________________________________________________________________________ ,
 (полное наименование юридического лица)
именуемый в дальнейшем — «Арендатор», с другой стороны, заключили настоящий дого-
вор (далее — Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Арендодатель обязуется предоставить Арендатору во временное владение и пользо-
вание за плату ______________________________________________________________________________
(наименование имущества, его модель, серия, инвентарный номер, другие характери-
стики, позволяющие идентифицировать имущество), именуемое далее «движимое иму-
щество».
Движимое имущество предоставляется Арендатору для использования  __________________
(указать цели использования).
1.2. Передача движимого имущества в аренду не влечет перехода права собственности 
на него.
1.3. Переход права собственности на переданное в аренду движимое имущество к другому 
лицу не является основанием для изменения или расторжения настоящего договора.
1.4. Неотделимые улучшения арендованного движимого имущества производятся Арен-
датором за свой счет и только с согласия Арендодателя. Стоимость таких улучшений по 
окончании срока договора аренды не возмещается.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Арендодатель обязуется:
2.1.1. Передать Арендатору через держателя имущества муниципальной казны движимое 
имущество по акту приема-передачи со всеми его принадлежностями и относящимися 
к нему документами (при наличии) в состоянии, соответствующем условиям настоящего 
договора и пригодном для использования по назначению.
2.1.2. Не препятствовать Арендатору в пользовании движимым имуществом.
2.1.3. В случае аварий или повреждения имущества, происшедших не по вине Арендатора, 
оказывать Арендатору необходимое содействие по их устранению.
2.2. Арендатор обязуется:
2.2.1. Принять по акту приема-передачи движимое имущество, переданное в аренду. Про-
вести маркировку каждой единицы имущества, в соответствии с присвоенным реестровым 
номером, указанном в акте.
2.2.2. Использовать движимое имущество исключительно по целевому назначению, ука-
занному в пункте 1.1 настоящего договора.
2.2.3. Содержать движимое имущество в технически исправном состоянии и производить 
за свой счет текущий ремонт и нести расходы на содержание движимого имущества (для 
транспортных средств — и капитальный ремонт).
2.2.4. Не сдавать арендуемые имущество в субаренду, не передавать в пользование тре-
тьим лицам и не передавать свои права и обязанности по договору аренды другому лицу 
без письменного согласия Арендодателя.
2.2.5. Вносить арендную плату в размере, порядке и сроки, установленные в разделе 3 на-
стоящего договора.
2.2.6. В течение суток извещать Арендодателя о всяком повреждении, аварии или ином 
событии, нанесшем (или грозящем нанести) движимому имуществу ущерб, и своевре-
менно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы против дальнейшего 
разрушения или повреждения движимого имущества.
2.2.7. По окончанию срока действия договора, а также при досрочном расторжении дого-
вора передать движимое имущество держателю имущества муниципальной казны по акту 
приема-передачи в исправном состоянии и провести сверку платежей. 
2.2.8. Письменно извещать Арендодателя об изменении своего места нахождения (места 
жительства) или фактического адреса.
2.2.9. Арендатор транспортного средства несет расходы на содержание арендованного 
транспортного средства, его страхования, включая страхование своей ответственности, 
а также расходы, возникающие в связи с его эксплуатацией.

3. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ
3.1. За пользование арендованным движимым имуществом Арендатор уплачивает Арен-
додателю арендную плату.
3.2. Арендная плата составляет  _________________________  рублей в месяц (без учета НДС).
3.3. Арендатор ежемесячно вносит арендную плату на лицевой счет Арендодателя 
в срок  ______________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ .
В платежном поручении указываются назначение платежа, номер договора, дата заключе-
ния, период, за который вносится арендная плата.
3.4. Размер арендной платы по договору изменяется Арендодателем в одностороннем по-
рядке по следующим основаниям:
в связи с изменением уровня инфляции — ежегодно путем умножения размера арендной 
платы на прогнозируемый в очередном финансовом году уровень инфляции (индекс по-
требительских цен);
иным не противоречащим законодательству основаниям. 
Указанные изменения доводятся до Арендатора Арендодателем письменно заказным 
письмом по адресу, указанному в юридических реквизитах Арендатора, или вручаются 
Арендатору под роспись, без оформления этих изменений дополнительным соглашением 
к договору. Письменное уведомление является приложением к настоящему договору.
Арендатор считается уведомленным об указанных изменениях по истечении 30 дней с даты 
направления заказного письма. 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. В случае несвоевременного перечисления арендной платы в сроки, указанные в пун-
кте 3.3 настоящего договора, Арендатор обязан уплатить Арендодателю пеню в размере 
0,1% от суммы задолженности по арендной плате за каждый день просрочки платежа.
4.2. В случае нарушения Арендатором сроков внесения арендной платы Арендодатель 
вправе взыскать с Арендатора задолженность и пеню, установленную пунктом 4.1 на-
стоящего договора, образовавшиеся на момент взыскания, и потребовать от Арендатора 
внесения арендной платы досрочно, но не более чем за два срока вперед, а также растор-
жения в судебном порядке договора и возврата движимого имущества. 
4.3. Арендатор уплачивает Арендодателю штраф в размере 20% от размера годовой 
арендной платы в следующих случаях:
при передаче Арендатором движимого имущества в субаренду, пользование третьим 
лицам или передаче своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу без 
предварительного письменного согласия Арендодателя;
при использовании движимого имущества не по целевому назначению (пункт 1.1 насто-
ящего договора).
4.4. Уплата штрафа, пени, установленных настоящим договором, не освобождает стороны 
от выполнения обязательств по договору и устранения допущенных нарушений.
4.5. Арендатор транспортного средства несет ответственность за вред, причиненный тре-
тьим лицам транспортным средством, его механизмами, устройствами, оборудованием, 
в соответствии с законодательством.

5. ИЗМЕНЕНИЕ И РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА
5.1. Изменение и расторжение договора возможны по соглашению сторон, если иное не 
предусмотрено законодательством и настоящим договором.
5.2. По требованию Арендодателя настоящий договор подлежит расторжению досрочно 
в судебном порядке в случае невнесения Арендатором арендной платы за два и более 
месяцев подряд, систематического (более двух раз) внесения арендной платы не в полном 
размере, определенном настоящим договором. Указанное основание для расторжения до-
говора соглашением сторон установлено как существенное условие настоящего договора.
5.3. Арендодатель вправе в одностороннем порядке отказаться от настоящего договора 
в следующих случаях:
передачи Арендатором движимого имущества в субаренду, пользование третьим лицам 
или передачи прав и обязанностей по договору аренды другому лицу без письменного 
согласия Арендодателя;
использования Арендатором движимого имущества не по целевому назначению, указанно-
му в пункте 1.1 настоящего договора.
Основания для одностороннего отказа Арендодателя от договора, указанные в настоящем 
пункте, соглашением сторон установлены как существенные условия настоящего договора. 
Арендодатель направляет Арендатору уведомление об одностороннем отказе от исполне-
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ния договора заказным письмом. Договор считается расторгнутым без обращения в суд 
с даты, указанной в уведомлении.
5.4. В случае если Арендодатель нуждается в арендуемом движимом имуществе, Аренда-
тор обязуется расторгнуть заключенный договор аренды движимого имущества и вернуть 
движимое имущество при условии, что Арендодатель предупредит об этом Арендатора не 
менее чем за один месяц.
5.5. Гибель арендованного имущества влечет прекращение договора аренды.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
6.1. Срок аренды устанавливается с ____________________ г. до _____________________ г.

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
7.1. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентиру-
ются законодательством Российской Федерации.
7.2. Местом исполнения обязательств по договору является Станционный сельсовет Ново-
сибирского района Новосибирской области.
7.3. Настоящий договор составлен в _____ экземплярах.
7.4. Приложения, являющиеся неотъемлемой частью настоящего договора:
1) акт приема-передачи движимого имущества муниципальной казны. 

8. ЮРИДИЧЕСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
АРЕНДАТОР:    АРЕНДОДАТЕЛЬ:
________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 

________________________________  _____________________________________ 
________________________________  _____________________________________ 

Приложение №8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в аренду имущества муниципальной казны без проведения торгов»

Кому  _________________________________________
(фамилия, имя, отчество; 
 _______________________________________________
наименование организации — для юридиче-
ского лица)
адрес регистрации:
 _______________________________________________
(адрес места жительства; адрес регистрации 
организации)
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Предоставление в аренду 
имущества муниципальной казны без проведения 

торгов»

Вы обратились с заявлением о предоставлении в аренду имущества муниципальной казны 

без проведения торгов.

Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения документов Вам отказано в предоставлении муниципальной 
услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
____________________ _____________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

ГЛАВА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.02.2020 г. № 12 
г.Новосибирск

О назначении публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства

В целях выявления и учета мнения и интересов жителей Новолуговского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства, в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», постановлением Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57п 
«Об установлении Порядка взаимодействия между органами местного самоуправления 
муниципальных образований Новосибирской области и министерством строительства 
Новосибирской области при реализации ими перераспределенных полномочий», Уставом 
Новосибирского района Новосибирской области, а также протоколом заседания комиссии 
по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в со-
став Новосибирской агломерации Новосибирской области, от 31.01.2020 г., обращением 
министерства строительства Новосибирской области от 05.02.2020 г. № 841/45
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства по заявлению Ведер-
никова Константина Георгиевича, Ведерникова Леонида Георгиевича в отношении земель-
ного участка с кадастровым номером: 54:19:140129:258 площадью 661 кв.м, расположен-
ного по адресу: Новосибирская область, Новосибирский район, Новолуговской сельсовет, 
с. Новолуговое, ул. Андреева, участок № 24 — в части уменьшения минимального отступа 
от границ земельного участка с 3 метров до 0 метров с юго-восточной и северо-западной 
сторон земельного участка.
2. Отделу архитектуры и градостроительства совместно с управлением имущественных 
и земельных отношений администрации Новосибирского района Новосибирской области 
обеспечить проведение публичных слушаний 25 февраля 2020 г. в 15.30 часов в актовом 
зале администрации Новосибирского района Новосибирской области по адресу: г.Ново-
сибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4-й этаж, левое крыло. 
3. Предложить гражданам, проживающим в пределах соответствующей территориальной 
зоны, правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с указанным зе-
мельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правооблада-
телям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, име-
ющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается 
разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объектов капитального 
строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, в течение 10 (де-
сяти) дней со дня опубликования настоящего постановления направить в комиссию по 
подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в со-
став Новосибирской агломерации Новосибирской области, расположенную по адресу: 
630007, г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, д.40, блок 403 (4 этаж), кабинет № 8 (те-
лефон 8(383) 31964-07, gonv@nso.ru), свои предложения и замечания по вынесенному 
на публичные слушания проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства для включения их в протокол проведения публичных слушаний, 
в соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
4. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области 
Эссауленко Д.В. обеспечить размещение постановления на сайте администрации Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и опубликование в газете «Приобская Правда».
5. Отделу архитектуры и градостроительства администрации Новосибирского района 
Новосибирской области направить протокол публичных слушаний по проекту решения 
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства и заключение о ре-
зультатах таких публичных слушаний в министерство строительства Новосибирской об-
ласти в течение 2 (двух) рабочих дней с даты опубликования заключения о результатах 
публичных слушаний.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

А.Г.Михайлов

ЗАКЛЮЧЕНИЕ по результатам публичных слушаний 
по проекту решения о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства

13.02.2020 г.

В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав 
и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального 
строительства, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Но-
восибирской области от 29.02.2016 г. № 57-п «Об установлении Порядка взаимодействия 
между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской 
области и министерством строительства Новосибирской области при реализации ими 
перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского района Новосибирской об-
ласти, обращением министерства строительства Новосибирской области от 28.01.2020 г. 
№ 554/45, постановлением Главы Новосибирского района Новосибирской области 
от 04.02.2020 г. № 4 «О назначении публичных слушаний проекту решения о предостав-
лении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 
объекта капитального строительства», опубликованным в газете «Приобская правда» 
от 12.02.2020 г. № 6 и размещенным на сайте администрации Новосибирского района 
Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» были 
проведены публичные слушания.
Собрание участников публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разре-
шения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта ка-
питального строительства проведены 13 февраля 2020 года по адресу: г.Новосибирск, 
ул.Коммунистическая, 33а, 4 й этаж, левое крыло.
Количество участников публичных слушаний составило — 0 человек.
На основании протокола проведения публичных слушаний от 13.02.2020 г. № 16 по про-
екту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства, сделано следующее
заключение:
1. Считать состоявшимися публичные слушания по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства.
2. Процедура проведения публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства осуществлена в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановле-
нием Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57-п «Об установлении 
Порядка взаимодействия между органами местного самоуправления муниципальных об-
разований Новосибирской области и министерством строительства Новосибирской об-
ласти при реализации ими перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского 
района Новосибирской области, а также Порядком организации и проведения публичных 
слушаний на территории Новосибирского района Новосибирской области, утвержден-
ным решением Совета депутатов Новосибирского района Новосибирской области от 
04.10.2018 г. № 6.
3. Рекомендовать предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства государственному бюджет-
ному учреждению здравоохранения Новосибирской области «Новосибирская клиническая 
центральная районная больница» в отношении земельного участка, схема расположения 
которого утверждена приказом департамента имущества и земельных отношений Новоси-
бирской области от 11.12.2019 г. № 5001, площадью 413 кв.м, расположенного по адресу: 
Новосибирская область, Новосибирский район, Кубовинский сельсовет, с. Кубовая — за-
прашиваемый вид использования «амбулаторно-поликлинические учреждения».

Председатель публичных слушаний Е.А.Порхачева
Секретарь публичных слушаний О.В.Сынкова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ по результатам публичных слушаний 
по проекту решения о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства

13.02.2020 г.

В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав 
и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального 
строительства, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Но-
восибирской области от 29.02.2016 г. № 57-п «Об установлении Порядка взаимодействия 
между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской 
области и министерством строительства Новосибирской области при реализации ими 
перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского района Новосибирской об-
ласти, обращением министерства строительства Новосибирской области от 27.01.2020 г. 
№ 523/45, постановлением Главы Новосибирского района Новосибирской области 
от 04.02.2020 г. № 5 «О назначении публичных слушаний проекту решения о предоставле-
нии разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства», опубликованным в газете «При-
обская правда» от 12.02.2020 г. № 6 и размещенным на сайте администрации Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» были проведены публичные слушания.
Собрания участников публичных слушаний по проекту решения о предоставлении раз-
решения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства проведены 13 февраля 2020 года по адре-
су: г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4-й этаж, левое крыло.
Количество участников публичных слушаний составило — 1 человека.
На основании протоколов проведения публичных слушаний от 13.02.2020 г. № 17 по про-
екту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, сде-
лано следующее
заключение:
1. Считать состоявшимися публичные слушания по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства.
2. Процедура проведения публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства осуществлена в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. 
№ 57-п «Об установлении Порядка взаимодействия между органами местного самоуправ-
ления муниципальных образований Новосибирской области и министерством строитель-
ства Новосибирской области при реализации ими перераспределенных полномочий», 
Уставом Новосибирского района Новосибирской области, а также Порядком организации 
и проведения публичных слушаний на территории Новосибирского района Новосибирской 
области, утвержденным решением Совета депутатов Новосибирского района Новосибир-
ской области от 04.10.2018 г. № 6.
3. Рекомендовать предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
государственному казенному учреждению Новосибирской области «Управление капи-
тального строительства» в отношении земельного участка с кадастровым номером: 
54:19:120101:2503 площадью 15000 кв.м, расположенного по адресу: Новосибирская 
область, Новосибирский район, Каменский сельсовет, п.Восход — в части уменьшения 
минимального отступа от границ земельного участка с 6 метров до 3 метров со сторо-
ны земельного участка с кадастровым номером 54:19:120101:1858, а также с 6 метров 
до 3 метров с северо-западной стороны земельного участка.

Председатель публичных слушаний Е.А.Порхачева
Секретарь публичных слушаний О.В.Сынкова

АДМИНИСТРАЦИЯ СТАНЦИОННОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
14.02.2020 № 63

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача сведений из реестра муниципального имущества»

Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Фе-
дерального закона Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федерального закона Рос-
сийской Федерации от 06.10.2003 года №131–ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Новосибирской области от 
24.11.2014 года №484–ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправле-
ния в Новосибирской области», в соответствии с требованиями Приказа Министерства 
экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 года №424 «Об утвержде-
нии Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального иму-
щества» и на основании пункта 5 постановления администрации Станционного сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области от 03.07.2019 года №203 «Об утвержде-
нии Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг, разрабатываемых администрацией Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области», администрация Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области
П О С Т А Н О В Л Я Е Т :
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выда-
ча сведений из реестра муниципального имущества» согласно приложению к настоящему 
постановлению.
2.Признать утратившим силу постановление администрации Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области от 16.05.2014 года №255 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача сведений 
из реестра муниципального имущества»».
3.Постановление разместить на официальном сайте администрации Станционного сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области «http://www.admstan.nso.ru» в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Приоб-
ская правда».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. Главы администрации Станционного сельсовета П.А. Гавриленко

исп. Маевская О.В.
т. 294–71–69

Приложение 
к постановлению администрации Станционного сельсовета

Новосибирского района Новосибирской области
от 14.02.2020 года №63

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача сведений из реестра муниципального имущества»»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ предоставления муниципальной услуги по выдаче сведений из реестра муниципального имущества.

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче 
сведений из реестра муниципального имущества (далее по тексту — Административный 
регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе в электронной форме с использованием федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее по тексту — Единый портал государственных и муниципальных услуг) 
и информационно-телекоммуникационной сети «Межведомственная автоматизированная 
информационная система» (МАИС) с соблюдением норм законодательства Российской 

Федерации о защите персональных данных, порядок взаимодействия между администра-
цией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, специ-
алистами администрации, предоставляющими муниципальную услугу и физическими 
лицами (юридическими лицами) — получателями муниципальной услуги и организациями, 
участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги, а также состав, после-
довательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, формы и порядок контроля за исполнением административного регламента, 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ад-
министрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — Администрация), предоставляющей муниципальную услугу, должност-

ного лица администрации либо муниципального служащего при предоставлении муници-
пальной услуги. 
1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические лица 
и юридические лица, заинтересованные в получении сведений об объектах учёта, в виде 
выписок из реестра муниципального имущества Станционного сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области, а также их законные представители (далее по тексту — 
Заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муни-
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ципальной услуги:
1) информация о муниципальной услуге, процедуре её предоставления предоставляется:
 — непосредственно специалистами Администрации;
 — с использованием средств телефонной связи и электронного информирования;
 — посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
публикаций в средствах массовой информации, на стендах в помещении Администрации;
2)  для получения информации о муниципальной услуге, процедуре её предоставления, 
ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:
- в устной форме лично или по телефону к специалистам Администрации, участвующим 
в предоставлении муниципальной услуги;
- в письменной форме почтой в адрес Администрации;
- в письменной форме по адресу электронной почты Администрации.
1.3.2. Формы предоставления информация по вопросам предоставления муниципальной 
услуги.
Информирование Заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заявителей лично специалисты Адми-
нистрации устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на 
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, 
в которую поступил звонок и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 
10 (десяти) минут.
Специалисты Администрации не вправе осуществлять консультирование заинтересован-
ных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях 
предоставления муниципальной услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополни-
тельная информация от Заявителя, специалист администрации, осуществляющий устное 
информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию обраще-
ние о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного 
информирования. 
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистра-
ции письменного обращения.
Специалист Администрации, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает 
объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письмен-
ный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой Администрации, и должен содер-
жит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, ука-
занному в обращении, или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе Заявителя 
должен быть направлен в форме электронного документа.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бес-
платно.
1.3.3. Место размещения и способы получения справочной информации по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги:
1) информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в поме-
щении Администрации в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей 
справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений;
2) вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муни-
ципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации, Интернет-сайтах организа-
ций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также в федеральной госу-
дарственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных 
услуг и обновляется по мере её изменения.
1.3.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государ-
ственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая 
информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень докумен-
тов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной ус-
луги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги;
7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении му-
ниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.
1.3.5. Справочная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных органов и организаций, обращение в которые 
необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг; справочные телефоны органа, 
предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) 
формы обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интер-
нет», размещена на официальном сайте администрации Станционного сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача сведений из реестра муниципального 
имущества». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Станцион-
ного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области. При предоставлении 
муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых Заявителями, 
следующие органы и учреждения: 
-»Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»).
Запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача выписки из реестра муниципального имущества Станционного сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по выдаче сведений из 
реестра муниципального имущества. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 (десяти) дней 
со дня подачи заявления о выдаче сведений из реестра муниципального имущества 
и представления документов, обязанность по представлению которых возложена на За-
явителя. 
2.4.2. В случае представления гражданином заявления о выдаче сведений из реестра 
муниципального имущества и документов, обязанность по представлению которых возло-
жена на Заявителя, через многофункциональный центр срок принятия решения о выдаче 
сведений из реестра муниципального имущества либо об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких 
документов в Администрацию.
2.4.3. Возможность приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмо-
трена законодательством.
2.4.4. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 
не более 8 (восьми) дней со дня обращения за муниципальной услугой.
2.4.5. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, являющихся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, составляет не более 2 (двух) рабочих дней со дня при-
нятия решения о выдаче сведений из реестра муниципального имущества либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.6. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Административного 
регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников офи-
циального опубликования размещён на официальном сайте администрации Станционного 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области в информационно-телекомму-
никационной сети «Интернет»: «http://admstan.nso.ru».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодатель-

ными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги.
2.6.1. Исчерпывающий (полный) перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о выдаче сведений из реестра муниципального имущества (приложение 
№2 к настоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина.
2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представ-
лению Заявителем самостоятельно. 
Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Заявитель обязан само-
стоятельно представить на бумажном носителе следующие документы непосредственно 
в Администрацию либо через многофункциональный центр предоставления государствен-
ных услуг непосредственно оператору ГАУ «МФЦ»: 
1) заявление о выдаче сведений из реестра муниципального имущества (приложение 
№2 к настоящему Административному регламенту);
2) документы, удостоверяющие личность гражданина.
Указанные документы представляются Заявителем, как в подлинниках, так и в копиях 
с предъявлением подлинников в случаях, если копии не заверены нотариусом или упол-
номоченными органами, выдавшими такие документы. Подлинники сличаются с копиями 
и возвращаются Заявителю. Документы могут быть направлены в электронной форме.
В случае, если документы подаёт представитель Заявителя, дополнительно предоставля-
ются подлинник и копия: 
 — документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя;
 — надлежащим образом заверенная доверенность.
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и подлежащие представлению 
в рамках межведомственного взаимодействия, и которые Заявитель вправе представить 
самостоятельно (по собственной инициативе).
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), находящиеся в распоряжении 
государственных органов или подведомственных государственным органам организациях, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые запрашиваются специа-
листами Администрации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, муниципальными 
правовыми актами, по межведомственной автоматизированной информационной систе-
ме — отсутствуют.
2.6.4. Запрещается требовать от Заявителя:
  — представления документов и информации или осуществления действий, представ-
ление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных 
и муниципальных услуг;

     — представления документов и информации, в том числе об оплате государственной 
пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, кото-
рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, ор-
ганов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №210–ФЗ, в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включённых в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предостав-
ляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 
собственной инициативе; 
 — осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
 — представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность кото-
рых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг». 
В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персо-
нальных данных лица, не являющегося Заявителем, и если в соответствии с федеральным 
законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указан-
ного лица, при обращении за получением муниципальной услуги Заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 
законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (приложе-
ние №5 к настоящему Административному регламенту). 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в том числе 
в форме электронного документа. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Основаниями для отказа в приёме документов являются:
1) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направля-
ется заявление; 
2) если не указаны фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) гражданина, на-
правившего заявление; 
3) если не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
4) если не поставлена личная подпись гражданина, направившего заявление или полно-
мочного представителя данного гражданина; 
5) если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
6) если текс письменного заявления не поддаётся прочтению, о чём в течение 7 (семи) 
дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направившему заявление, 
если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; 
7) если текст письменного заявления не позволяет определить суть заявления, о чём в те-
чение 7 (семи) дней со дня регистрации заявления сообщается гражданину, направивше-
му заявление; 
8) если в заявлении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному 
лицу в форме электронного документа, гражданин не указал свои фамилию, имя, отчество 
(последнее — при наличии), адрес электронной почты, по которому должны быть направ-
лен ответ. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутству-
ют.
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) не представлены в полном объёме документы, предусмотренные пунктом 2.6.2. насто-
ящего Административного регламента, обязанность по представлению которых возложена 
на Заявителя;
2) представление документов в ненадлежащий орган (заявление содержит вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления).
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача сведений из реестра муниципаль-
ного имущества» осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги не может превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе в электронной форме:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации Станционного сельсовета, 
ответственный за делопроизводство, осуществляет приём документов и регистрацию за-
явления в течение 15 (пятнадцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной 
форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, 
ответственными за делопроизводство, в течение 1 (одного) дня.
Запросы Заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление 
муниципальной услуги.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, ин-
формационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступно-
сти для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13.1. В Администрации приём Заявителей осуществляется в специально предусмотрен-
ных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приёма Зая-

вителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:
 — соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопо-
жарной безопасности;
 — оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения 
верхней одежды.
2.13.2. Требования к местам для ожидания:
— места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) 
скамьями;
— места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном 
помещении;
— в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муни-
ципальной услуге.
2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:
 — информационные материалы, предназначенные для информирования Заявителей о му-
ниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, 
обеспечивающих свободный доступ к ним Заявителей;
 — информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержа-
щей справочные сведения для Заявителей, перечень документов, необходимых для полу-
чения муниципальной услуги и образцы их заполнения. 
Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются 
по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление му-
ниципальной услуги и справочных сведений.
2.13.4. Требования к местам приёма Заявителей:
Приём Заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осу-
ществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые 
оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, 
содержащими информацию о назначении места для приёма Заявителя;
Специалисты Администрации, осуществляющие приём Заявителей, обеспечиваются лич-
ными и (или) настольными идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста Администрации, осуществляющего приём Заявителей, обору-
довано персональным компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование 
и (или) приём двух и более посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приёма Заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения воз-
можности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления 
документов. 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
1) возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) полной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме;
2) открытость и доступность информации об образцах оформления документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных 
стендах, на Интернет-ресурсах администрации;
3) транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
4) пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до здания админи-
страции Станционного сельсовета. Оборудование стоянки для бесплатной парковки ав-
тотранспортных средств на территории, прилегающей к месту предоставления муници-
пальной услуги, в том числе не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, 
и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов;
5) количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через «Многофункциональный центр организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» (далее по 
тексту — МФЦ) или в электронной форме посредством автоматизированной информаци-
онной системы или «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае Заяви-
тель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги 
документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала 
МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. 
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен 
превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной 
услуги;
9) заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут 
быть направлены в Администрацию через федеральную государственную информацион-
ную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами и специалистами Администрации, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюде-
ние порядка выполнения административных процедур при предоставлении муниципаль-
ной услуги;
2) исполнение должностными лицами и специалистами Администрации обращений граж-
дан в установленные сроки;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, специали-
стов Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через государственное 
автономное учреждение Новосибирской области «Многофункциональный центр органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области» 
(далее по тексту — ГАУ «МФЦ»):
 — оператор ГАУ «МФЦ», получив представленный Заявителем пакет документов, реги-
стрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий 
в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направля-
ются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию 
поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов 
передаётся в Администрацию курьером ГАУ «МФЦ» в порядке, определённом соглаше-
нием между ГАУ «МФЦ» и Администрацией. После принятия Администрацией решения 
о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги 
направляется в ГАУ «МФЦ»;
 — Заявитель может получать сведения о ходе исполнения муниципальной услуги посред-
ством call-центра ГАУ «МФЦ» и sms-информирования;
 — Заявитель может получить у оператора ГАУ «МФЦ» результат предоставления муници-
пальной услуги.
2.15.2. Администрацией обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
 — доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, о режиме работы Администрации, контактных телефонах и другой контакт-
ной информации для Заявителей;
 — тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 
№12), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шриф-
том;
 — возможность заполнения Заявителями в электронной форме запроса и иных докумен-
тов, необходимых для получения муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем в электронной форме сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги;
 — возможность получения Заявителем электронной версии результатов предоставления 
муниципальной услуги с обязательным получением документа на бумажном носителе в Ад-
министрации;
 — если Заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)» (далее по тексту — ЕПГУ), при наличии у него «Подтверждённой учётной записи», 
полученной при регистрации на ЕПГУ, в этом случае направление заявления и необходи-
мых документов осуществляется в соответствии с инструкциями, размещёнными на ЕПГУ.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме возможно при наличии у За-
явителя «Подтверждённой учётной записи» на ЕПГУ и случае предоставления муниципаль-
ной услуги через ЕПГУ. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требо-
ваний к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных про-
цедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
1) приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги; 
2) регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги;
3) направление заявления и документов должностному лицу администрации органа мест-
ного самоуправления для ознакомления и визирования;
4) направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги;
5) проверка уполномоченным специалистом, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги, наличия документов и надлежащего их оформления, обязанность по 
представлению которых возложена на Заявителя.
Выдача либо направление по почте Заявителю уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, если документы, обязанность по представлению которых возложе-
на на Заявителя, представлены не в полном объёме;
6) подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
7) утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги;
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8) выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услуги 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в электронной форме при 
получении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).
3.2.1. При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) запись на приём в Администрации, многофункциональный центр предоставления муни-
ципальных услуг для подачи запроса о предоставлении услуги (запрос);
в) формирование запроса;
г) приём и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления услуги;
д) получение результата предоставления услуги;
е) получение сведений о ходе выполнения запроса;
ё) осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Админи-
страции, должностного лица Администрации либо государственного или муниципального 
служащего.
3.2.2. Запись на приём для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги осуществляется приём Заявителей по 
предварительной записи.
Запись на приём проводится посредством Единого портала государственных и муници-
пальных услуг (функций).
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приёма дату 
и время в пределах установленного в Администрации графика приёма Заявителей.
Администрация не вправе требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-
хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приёма, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчёта длительности временного интервала, который необходимо за-
бронировать для приёма.
3.2.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги:
1. Формирование запроса Заявителем осуществляется посредством заполнения электрон-
ной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо форме.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются об-
разцы заполнения электронной формы запроса.
2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автомати-
чески после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса Заявитель уве-
домляется о характере выполненной ошибки и порядке её устранения посредством инфор-
мационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
3. При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пун-
кте 2.6.2. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;
б) возможность заполнения несколькими Заявителями одной электронной формы запроса 
при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление совместно-
го запроса несколькими Заявителями;
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введённых в электронную форму запроса значений в любой момент 
по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса;
д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений Заявителем 
с использованием сведений, размещённых в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных си-
стем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме» (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау-
тентификации;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введённой информации;
ё) возможность доступа Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее 1 (одного) года, а так-
же частично сформированных запросов — в течение не менее 3 (трёх) месяцев.
4. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).
3.2.4. Приём и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:
1. Администрация обеспечивает приём документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного предостав-
ления Заявителем таких документов на бумажном носителе.
2. Срок регистрации запроса 1 (один) рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приёма и регистрации 
администрацией электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляет-
ся форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа 
в приёме запроса, указанных в подразделах 2.7. и 2.8. настоящего Административного 
регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозмож-
ности предоставлении муниципальной услуги;
2) при отсутствии указанных оснований Заявителю сообщается присвоенный запросу 
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Едино-
го портала государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю будет представ-
лена информация о ходе выполнения указанного запроса.
4. Приём и регистрация запроса осуществляется специалистом Администрации ответ-
ственным за предоставление муниципальной услуги (далее — уполномоченный специалист 
Администрации).
5. После регистрации запроса уполномоченный специалист Администрации приступает 
к работе с ним.
3.2.5. Оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги «Выда-
ча сведений из реестра муниципального имущества» и уплата иных платежей, взымаемых 
в соответствии с законодательством Российской Федерации с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций) не осуществляется.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (на-
правление) Заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправ-
лении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах.
3.3.2. Специалист Администрации, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, рассматривает заявление, представленное Заявителем, и проводит проверку 
указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 (два) рабочих дня с даты 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену 
указанных документов в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента регистра-
ции соответствующего заявления. 
3.3.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает Заявителю об отсутствии 
таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 (пять) рабочих дней с момента 
регистрации соответствующего заявления.
3.3.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заяви-
телю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) 
ошибок.
 
3.4. Блок — схема предоставления муниципальной услуги.
3.4.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги приведена в приложении №1 к настоящему Административному 
регламенту.
3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении му-
ниципальной услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заяви-
теля лично или через законного представителя в приёмную Администрации с заявлением 
и документами, указанными в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, 
либо поступления заявления и документов из ГАУ «МФЦ», либо поступления заявления 
и документов по почте.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на-
правленные в виде электронных копий операторами ГАУ «МФЦ», подлежат рассмотрению 
в том же порядке, что и соответствующие заявление и документы, представленные Заяви-
телем в традиционной форме.
3.5.2. Специалист Администрации, ответственный за приём документов и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги:
 — устанавливает предмет обращения, личность Заявителя или полномочия представителя 
Заявителя, в случае предоставления документов уполномоченным лицом;
 — проверяет правильность оформления заявления, а также удостоверяется в соответ-
ствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего Админи-

стративного регламента и соответствие перечню документов, указанных в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента;
 — в случаях, указанных в подразделе 2.7. настоящего Административного регламента, 
представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний;
 — в случае если выявленные недостатки документов возможно устранить на месте, оказы-
вает содействие Заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных 
недостатков;
— если представленные документы, соответствуют требованиям законодательства и на-
стоящего Административного регламента, то вносит соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с прави-
лами ведения книг учёта документов (осуществляет регистрацию заявления) и сообщает 
Заявителю регистрационный номер заявления.
3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 (пят-
надцать) минут.
3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню, указанному в пункте 2.6.2. 
настоящего Административного регламента.
3.5.5.  Результатом административной процедуры является приём и регистрация 
заявления и приложенных документов на получение муниципальной услуги.
3.5.6. В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по почте или посредством интернет (через федеральную инфор-
мационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») 
срок регистрации документов составляет 1 (один) день с момента поступления указанных 
документов в администрацию Станционного сельсовета. При этом Заявитель может по-
лучить информацию о регистрационном (входящем) номере заявления по телефону, а в 
случае направления документов посредством интернет — через сервис «Личный кабинет».
3.6. Направление заявления и документов должностному лицу администрации органа 
местного самоуправления для ознакомления и визирования.
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление за-
явления и представленных Заявителем документов к должностному лицу администрации 
органа местного самоуправления. 
После регистрации заявления специалист Администрации направляет заявление и пред-
ставленные документы должностному лицу администрации органа местного самоуправ-
ления — Главе администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области (далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления 
и визирования. 
3.6.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
2 (двух) рабочих дней.
3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие 
или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.6.4.  Результатом административной процедуры является направление заявления 
с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов для ис-
полнения специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку 
результата предоставления муниципальной услуги. 
3.7. Направление заявления и документов для исполнения к специалисту администрации, 
ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к специалисту Администрации, ответственному за их рассмотрение и подготовку резуль-
тата предоставления муниципальной услуги (далее по тексту — уполномоченный специ-
алист). 
3.7.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.7.3. Критерием принятия решения по административной процедуре являются поступив-
шие заявление и документы.
3.7.4.  Результатом административной процедуры является расписка в получении 
документов, которую оформляет уполномоченный специалист согласно приложению 
№3 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня документов 
и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по 
межведомственным запросам.
3.8. Проверка уполномоченным специалистом наличия документов и надлежащего их 
оформления, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заяв-
ления с резолюцией должностного лица Администрации и представленных документов 
к уполномоченному специалисту.
3.8.2. Уполномоченный специалист осуществляет проверку представленных документов на 
предмет их наличия и соответствия исчерпывающему перечню документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно согласно пункта 2.6.2. 
настоящего Административного регламента с целью установления права Заявителя на по-
лучение муниципальной услуги.
3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
1 (одного) дня.
3.8.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 
2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.8.5.  Результатом административной процедуры является уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению №4 к настоящему Адми-
нистративному регламенту, с указанием причины отказа в соответствии с действующим 
законодательством в случае, если документы, обязанность по представлению которых 
возложена на Заявителя, представлены не в полном объёме или в них отсутствуют необ-
ходимые сведения, а также при наличии оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, указанных в пункте 2.8.2. настоящего Административного регламента.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется Заявителю 
по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному Заявителем для полу-
чения результатов предоставления муниципальной услуги.
Направление уведомления осуществляется не позднее 3 (трёх) рабочих дней с момента 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9. Подготовка документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении муни-
ципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение 
по результатам рассмотрения уполномоченным специалистом заявления и представлен-
ных документов.
3.9.2. Уполномоченный специалист осуществляет подготовку следующих документов:
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:
 — выписка из реестра муниципального имущества Станционного сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заяв-
ление содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного са-
моуправления, с разъяснением в какой соответствующий орган и кому соответствующему 
должностному лицу переадресовано заявление, в компетенцию которых входит решение 
поставленных в заявлении вопросов (приложение №6 к настоящему Административному 
регламенту).
3.9.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 
3 (трёх) рабочих дней.
3.9.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является соответ-
ствие представленных документов исчерпывающему перечню документов согласно пункта 
2.6.2. настоящего Административного регламента.
3.9.5. Результатом административной процедуры является проект выписки из реестра 
муниципального имущества Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области, либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 
3.10. Утверждение должностным лицом администрации органа местного самоуправления 
документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги либо отказа в пре-
доставлении муниципальной услуги.
3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление до-
кумента должностному лицу администрации органа местного самоуправления — Главе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
(далее по тексту — должностное лицо Администрации) для ознакомления и принятия ре-
шения по его утверждению. 
3.10.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.10.3. Результатом административной процедуры является выписка из реестра муници-
пального имущества Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписан-
ная(ое) должностным лицом Администрации. 
3.11. Выдача (направление гражданину) результата предоставления муниципальной услу-
ги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.11.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление упол-
номоченному специалисту утверждённой выписки из реестра муниципального имущества 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, либо уведом-
ления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.11.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 2 (двух) рабочих дней.
3.11.3. Результатом административной процедуры является выдача или направление Зая-
вителю выписки из реестра муниципального имущества Станционного сельсовета Новоси-
бирского района Новосибирской области, либо уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 
Уполномоченный специалист в течение 2 (двух) рабочих дней со дня принятия решения 
должностным лицом Администрации о предоставлении муниципальной услуги или об отка-
зе в предоставлении муниципальной услуги выдаёт или направляет Заявителю: 
1) в случае предоставлении муниципальной услуги:

 — выписку из реестра муниципального имущества Станционного сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области;
2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
 — уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заяв-
ление содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного са-
моуправления, с разъяснением в какой соответствующий орган и кому соответствующему 
должностному лицу переадресовано заявление, в компетенцию которых входит решение 
поставленных в заявлении вопросов (приложение №6 к настоящему Административному 
регламенту).
В случае представления гражданином заявления на оказание муниципальной услуги через 
«Многофункциональный центр организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг Новосибирской области» (ГАУ «МФЦ»), документ, подтверждающий приня-
тие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения 
не указан Заявителем.
3.12. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме.
3.12.1. Получение сведений о ходе выполнения запроса при предоставлении муниципаль-
ной услуги в электронной форме:
1. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю Ад-
министрацией в срок, не превышающий 1 (одного) рабочего дня после завершения вы-
полнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием 
средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) по выбору 
Заявителя.
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направ-
ляется:
а) уведомление о записи на приём в Администрации или многофункциональный центр; 
б) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
г) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивирован-
ном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги;
д) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги;
е) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 
либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;
ж) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.12.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги по запросу в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).
Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала го-
сударственных и муниципальных услуг (функций) предоставляется. Заявитель вправе по-
лучить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа 
или документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставле-
ния муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — специалисты администрации) положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава администрации 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области (далее по тек-
сту — должностное лицо администрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по осуществлению текущего контро-
ля устанавливаются нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, 
должностными инструкциями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых прове-
рок по соблюдению и исполнению специалистами администрации положений администра-
тивного регламента и действующего законодательства Российской Федерации, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги по заявлениям граждан.
Проверки проводятся на основании нормативного правового акта должностного лица ад-
министрации.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается администрацией 
органа местного самоуправления.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее — контроль) проводится 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений 
прав граждан на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие реше-
ний и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) специалистов администрации.
4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений положений администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых документов Российской Федерации, 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должност-
ное лицо администрации, который непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанно-
стей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администра-
ции в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 02.03.2007 года 
№24–ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом 
Российской Федерации от 25.12.2008 года №273–ФЗ «О противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, орга-
низаций, привлечённых многофункциональным центром, принимающих участие в пре-
доставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников.
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее — жалоба). 
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запро-
са, на предоставление двух и более муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
при однократном обращении Заявителя;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа-
луются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объёме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в её предоставлении, составление и подписание соответствующих доку-
ментов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных 
юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципаль-
ной услуги; 
3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной ус-
луги;
4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В ука-
занном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
государственных или муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги; 
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не пред-
усмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акта-
ми;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным цен-
тром, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установ-
ленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание Заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, ра-
ботника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
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центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая приня-
тие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, 
составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления 
такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, явля-
ющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления му-
ниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Зая-
вителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объёме, 
включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её 
предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам 
предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых 
действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, пред-
усмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 
27.07.2010 года №210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения 
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объёме, включая принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении, составление 
и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги 
либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги. 
5.1.2. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте жительства За-
явителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявите-
ля — юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ Заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлечённых 
многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, их работников;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муни-
ципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 
наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии. 
5.2. Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесу-
дебном) порядке.
5.2.1. Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной фор-
ме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо 
в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) пу-
блично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее — учредитель многофункционального центра), а также в организации, привлечён-
ные многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг.
5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу. 
5.2.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (без-
действие) работников организаций, привлечённых многофункциональным центром для 
предоставления муниципальных услуг, подаются руководителям этих организаций.
5.2.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональ-
ный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме Заявителя. 
5.2.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг 
либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть 
принята при личном приёме Заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, привлечённых многофункциональным центром для предоставления муници-
пальных услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих орга-
низаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приёме Заявителя. 
5.2.6. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-
ральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных 
лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюд-
жетных фондов Российской Федерации, организаций, привлечённых многофункциональ-
ным центром для предоставления муниципальных услуг, и их работников, а также жалоб 
на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников уста-
навливается Правительством Российской Федерации. 
5.2.7. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с пода-
чей и рассмотрением указанных жалоб, положения Раздела 5 настоящего Административ-
ного регламента не применяются. 
5.2.8. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
либо государственных или муниципальных служащих при осуществлении в отношении 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градо-
строительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур 
в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соот-
ветствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может 
быть подана такими лицами в вышеуказанном порядке, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 
в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций).
5.3.1. Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 
а) непосредственно в канцелярию (приёмную) Администрации; 
б) почтовым отправлением по месту нахождения Администрации; 
в) через многофункциональный центр; 
г) в ходе личного приёма руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу. 
При подаче жалобы при личном приёме Заявитель представляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При пода-
че жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя. 
5.3.2. В электронной форме жалоба может быть подана Заявителем посредством: 
а) официального сайта Администрации («http://admstan.nso.ru»); 
б) электронной почты Администрации («stan1905@yandex.ru»); 
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг («www.gosuslugi.ru»);
г) ФГИС «Досудебное обжалование» («http://do.gosuslugi.ru»); 

д) официального сайта Губернатора и Правительства Новосибирской области
(«www.nso.ru»).
При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия пред-
ставителя, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного элек-
тронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федера-
ции, при этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется. 
5.3.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, много-
функциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, при-
влечённые многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пят-
надцати) рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
привлечённых многофункциональным центром для предоставления муниципальных услуг, 
в приёме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 
5 (пяти) рабочих дней со дня её регистрации. 
5.3.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не пред-
усмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.3.5. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.3.4. 
настоящего Административного регламента, Заявителю в письменной форме и по жела-
нию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 
5.3.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, ука-
занном в пункте 5.3.5., даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
привлечённой многофункциональным центром для предоставления муниципальной услу-
ги, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муници-
пальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 
5.3.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю, 
указанном в пункте 5.3.5., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.3.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы призна-
ков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктами 
5.2.1. — 5.2.3.  настоящего Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.3.9. Положения Раздела 5 настоящего Административного регламента, устанавливаю-
щие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при пре-
доставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 
Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц 
регулируется следующими нормативными правовыми актами:
— Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010 года №210–ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 
4179, «Российская газета», 30.07.2010, №168);
— постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 года №840 «О по-
рядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных 
служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Феде-
рации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными зако-
нами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 
деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг и их работников» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2012, №35, ст. 4829; 2014, №50, ст. 7113; 2015, №47, ст. 6596; 
2016, №51, ст. 7370; 2017, №44, ст. 6523; 2018, №25, ст. 3696).
5.4.2. Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-
нального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром, прини-
мающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также их должностных лиц, 
государственных или муниципальных служащих, работников размещена на Едином пор-
тале государственных и муниципальных услуг (региональном портале государственных 
и муниципальных услуг Новосибирской области) в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет».

Приложение №1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача сведений из реестра муниципального имущества»

БЛОК-СХЕМА предоставления муниципальной услуги

Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

Направление проекта уведомления Главе администрации Станционного сельсовета 
на утверждение

Направление уведомления после утверждения для исполнения к уполномоченному 
специалисту администрации

Выдача (направление) Заявителю 
выписки из реестра муниципального 

имущества

Регистрация заявления в журнале регистрации заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги

Направление заявления и документов для исполнения к уполномоченному специалисту

Выдача 
Заявителю 
расписки в 
получении 
докумен-

тов

Направление Заявителю 
уведомление об отказе в 
предоставлении муници-
пальной услуги  (в случае 

представления не всех 
необходимых документов)

Проверка специалистом, 
ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, наличия 

документов, обязанность по 
представлению которых возложена 

на Заявителя

Подготовка уведомления об отказе 
в предоставлении муниципальной 

услуги «Выдача сведений из реестра 
муниципального имущества»  

Подготовка выписки из реестра муници-
пального имущества

Направление заявления и документов Главе администрации Станционного сельсовета

Выдача (направление) Заявителю 
уведомления об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги «Выдача 
сведений из реестра муниципального 

имущества»

Приложение №2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача сведений из реестра муниципального имущества»

 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления)

от  ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающего по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ о выдаче сведений из реестра 
муниципального имущества

Прошу выдать сведения из реестра муниципального имущества Станционного сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области на следующий объект учёта:
______________________________________________________________________________________________
(наименование объекта учёта в реестре муниципального имущества)
______________________________________________________________________________________________
(адрес местонахождения, расположения объекта учёта)
______________________________________________________________________________________________
Прилагаю документы:

______________________________________________________________________________________________
(документы, удостоверяющие личность гражданина)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)

Заявление и документы на _______________________ листах принял: Дата  ___________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача сведений из реестра муниципального имущества»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу:
 _______________________________________________
(адрес места жительства)
 _______________________________________________
 _______________________________________________
от 
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления)

РАСПИСКА в получении документов для выдачи 
сведений из реестра муниципального имущества 

Администрацией Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти от гражданина  ______________________________________  получены следующие документы:
(фамилия, имя, отчество)
1. Заявление о выдаче сведений из реестра муниципального имущества.
2.  ___________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(документы, удостоверяющие личность гражданина)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

Дата ____________ Личная подпись  __________________________________________________________
(подпись) (расшифровка подписи: фамилия, имя, отчество полностью)
Заявление и документы на ______________________ листах принял: Дата  ____________________
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись, дата приёма заявления)

Приложение №4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача сведений из реестра муниципального имущества»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Выдача сведений из реестра 

муниципального имущества»

Вы обратились с заявлением о выдаче сведений из реестра муниципального имущества 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
По результатам рассмотрения документов, обязанность по представлению которых возло-
жена на Заявителя Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
__________________ __________________________ 
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

Приложение №5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача сведений из реестра муниципального имущества»

администрация Станционного сельсовета Но-
восибирского района Новосибирской области
 _______________________________________________
(наименование исполнительно-распоряди-
тельного органа местного самоуправления)

СОГЛАСИЕ на обработку персональных данных, 
получение у третьих лиц и передачу данных третьей 

стороне

Я,  __________________________________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
зарегистрированный (ая) по адресу:  _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:  _____________________________________________________
   (вид документа, номер документа, когда и кем выдан)
______________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку (действия (операции) с персональными данными) моих персо-
нальных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновле-
ние, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение моих персональных данных по межведомственной автомати-
зированной информационной системе (МАИС) и информационной (электронной) системе 
администрации Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
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Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие1:
— паспортные данные (серия, номер, дата выдачи, кем выдан, гражданство);
— фамилия, имя, отчество;
— дата и место рождения;
— сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования;
— сведения о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) 
отчества;
— адрес места жительства (по паспорту, фактический), дата регистрации по месту жи-
тельства;
— сведения из домовой книги по месту жительства;
— номер телефона (домашний, сотовый).

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых даётся согласие, 
общее описание используемых оператором способов обработки:
1.Получение персональных данных у субъекта персональных данных, а также у третьих 
лиц;
2.Хранение персональных данных (в электронном виде и на бумажном носителе);
3.Уточнение (обновление, изменение) персональных данных;
4.Использование персональных данных в межведомственной автоматизированной инфор-
мационной системе (МАИС);
5.Передача персональных данных субъекта в порядке, предусмотренном законодатель-

1  Для обработки персональных данных, содержащихся в согласии в письмен-
ной форме субъекта на обработку его персональных данных, дополнительное согласие не 
требуется.

ством Российской Федерации.
Настоящие согласие даётся на весь срок до получения субъектом выписки из реестра 
муниципального имущества Станционного сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области.
Порядок отзыва настоящего согласия по личному заявлению субъекта персональных данных.

_____________________  _______________________
подпись    расшифровка подписи 

«___» _____________ 20____ г.

Приложение №6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача сведений из реестра муниципального имущества»

Кому 
 _______________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
 _______________________________________________
(почтовый индекс и адрес) 
 _______________________________________________
 _______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги «Выдача сведений из реестра 

муниципального имущества»

Вы обратились с заявлением о выдаче сведений из реестра муниципального имущества 
Станционного сельсовета Новосибирского района Новосибирской области.
Заявление принято « « 20 г., зарегистрировано № 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

По результатам рассмотрения документов Вам отказано в предоставлении муниципальной 
услуги на основании: 
______________________________________________________________________________________________
( указать причину отказа в соответствии с
______________________________________________________________________________________________
действующим законодательством )
______________________________________________________________________________________________
Ваше заявление в соответствии с требованиями части 3 статьи 8 Федерального закона 
Российской Федерации от 02.05.2006 года №59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации» переадресовано:
______________________________________________________________________________________________
(наименование организации и должностного лица кому переадресовано заявление)
______________________________________________________________________________________________

Глава администрации Станционного сельсовета 
_______________ ___________________________
(подпись)   (расшифровка подписи)
М.П.

Ф.И.О. исполнителя
телефон

ГЛАВА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 13.02.2020 г. № 15

г.Новосибирск

О назначении публичных слушаний по проекту 

решения о предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства

В целях выявления и учета мнения и интересов жителей Новолуговского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства, в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», постановлением Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57п 
«Об установлении Порядка взаимодействия между органами местного самоуправления 
муниципальных образований Новосибирской области и министерством строительства 
Новосибирской области при реализации ими перераспределенных полномочий», Уставом 
Новосибирского района Новосибирской области, а также протоколом заседания комиссии 
по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в со-
став Новосибирской агломерации Новосибирской области, от 31.01.2020 г., обращением 
министерства строительства Новосибирской области от 05.02.2020 г. № 886/45
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства по заявлению 
Васильевой Аллы Викторовны в отношении земельного участка с кадастровым номером: 
54:19:140138:81 площадью 1000 кв.м, расположенного по адресу: Новосибирская об-
ласть, Новосибирский район, Новолуговской сельсовет, с. Новолуговое, ул. Каменская, 
дом 44 – в части уменьшения минимального отступа от границ земельного участка с 3 
метров до 1 метра западной стороны земельного участка.
2. Отделу архитектуры и градостроительства совместно с управлением имущественных 
и земельных отношений администрации Новосибирского района Новосибирской области 
обеспечить проведение публичных слушаний 25 февраля 2020 г. в 15.00 часов в актовом 
зале администрации Новосибирского района Новосибирской области по адресу: г.Ново-
сибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4-й этаж, левое крыло. 
3. Предложить гражданам, проживающим в пределах соответствующей территориальной 
зоны, правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с указанным зе-
мельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообла-
дателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, 
имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запраши-
вается разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объектов капи-
тального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, в течение 
10 (десяти) дней со дня опубликования настоящего постановления направить в комиссию 
по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в 
состав Новосибирской агломерации Новосибирской области, расположенную по адресу: 
630007, г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, д.40, блок 403 (4 этаж), кабинет № 8 (те-
лефон 8(383) 31964-07, gonv@nso.ru), свои предложения и замечания по вынесенному 
на публичные слушания проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства для включения их в протокол проведения публичных слушаний, в 
соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
4. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области 
Эссауленко Д.В. обеспечить размещение постановления на сайте администрации Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и опубликование в газете «Приобская Правда».
5. Отделу архитектуры и градостроительства администрации Новосибирского района 
Новосибирской области направить протокол публичных слушаний по проекту решения 
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства и заключение о ре-
зультатах таких публичных слушаний в министерство строительства Новосибирской об-
ласти в течение 2 (двух) рабочих дней с даты опубликования заключения о результатах 
публичных слушаний.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

 А.Г.Михайлов

ГЛАВА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13.02.2020 г. № 11

г.Новосибирск

О назначении публичных слушаний по проекту 

решения о предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметр ов разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства

В целях выявления и учета мнения и интересов жителей  Криводановского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства, в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», постановлением Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57п 
«Об установлении Порядка взаимодействия между органами местного самоуправления 
муниципальных образований Новосибирской области и министерством строительства 
Новосибирской области при реализации ими перераспределенных полномочий», Уставом 
Новосибирского района Новосибирской области, а также протоколом заседания комиссии 
по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в со-
став Новосибирской агломерации Новосибирской области, от 31.01.2020 г., обращением 
министерства строительства Новосибирской области от 05.02.2020 г. № 883/45
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объ-
ектов капитального строительства по заявлению Алексенко Петра Дмитриевича в отноше-
нии земельного участка с кадастровым номером: 54:19:020103:2178 площадью 1045 кв.м, 
расположенного по адресу: Новосибирская область, Новосибирский район, Криводанов-
ский сельсовет, село Криводановка, ул.Набережная, участок № 4 – в части уменьшения 
минимального отступа от границ земельного участка с 3 метров до 0,8 метров со стороны 
земельного участка с кадастровым номером 54:19:020103:299 
2. Отделу архитектуры и градостроительства совместно с управлением имущественных 
и земельных отношений администрации Новосибирского района Новосибирской области 
обеспечить проведение публичных слушаний 25 февраля 2020 г. в 16.30 часов в актовом 
зале администрации Новосибирского района Новосибирской области по адресу: г.Ново-
сибирск, ул.Коммунистическая, 

33а, 4-й этаж, левое крыло. 
3. Предложить гражданам, проживающим в пределах соответствующей территориальной 
зоны, правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с указанным зе-
мельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообла-
дателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, 
имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запраши-
вается разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объектов капи-
тального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, в течение 
10 (десяти) дней со дня опубликования настоящего постановления направить в комиссию 
по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих в 
состав Новосибирской агломерации Новосибирской области, расположенную по адресу: 
630007, г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, д.40, блок 403 (4 этаж), кабинет № 8 (те-
лефон 8(383) 31964-07, gonv@nso.ru), свои предложения и замечания по вынесенному 
на публичные слушания проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капи-
тального строительства для включения их в протокол проведения публичных слушаний, в 
соответствии со статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
4. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области 
Эссауленко Д.В. обеспечить размещение постановления на сайте администрации Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и опубликование в газете «Приобская Правда».
5. Отделу архитектуры и градостроительства администрации Новосибирского района 
Новосибирской области направить протокол публичных слушаний по проекту решения 
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства и заключение о ре-
зультатах таких публичных слушаний в министерство строительства Новосибирской об-
ласти в течение 2 (двух) рабочих дней с даты опубликования заключения о результатах 
публичных слушаний.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

А.Г.Михайлов

ГЛАВА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.02.2020 г. № 10

г.Новосибирск

О назначении публич ных слушаний по проекту 

решения о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства

В целях выявления и учета мнения и интересов жителей Каменского сельсовета Ново-

сибирского района Новосибирской области по проекту решения о предоставлении раз-

решения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Пра-

вительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57п «Об установлении Порядка 

взаимодействия между органами местного самоуправления муниципальных образований 

Новосибирской области и министерством строительства Новосибирской области при реа-

лизации ими перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского района Новоси-

бирской области, а также протоколом заседания комиссии по подготовке проектов правил 

землепользования и застройки поселений, входящих в состав Новосибирской агломера-

ции Новосибирской области, от 31.01.2020 г., обращением министерства строительства 

Новосибирской области от 05.02.2020 г. № 842/45

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства по заявлению Мартынова Анатолия Васильевича – запрашиваемый вид 

использования «религиозное использование» в отношении земельного участка с када-

стровым номером: 54:19:120101:0347, площадью 1326 кв.м, расположенного  по адресу: 

Новосибирская область, Новосибирский район, Каменский сельсовет, п.Восход, ул.Ро-

стовская, участок 55.

2. Отделу архитектуры и градостроительства совместно с управлением имущественных 

и земельных отношений администрации Новосибирского района Новосибирской области 

обеспечить проведение публичных слушаний 25 февраля 2019 г. в 16.00 часов в актовом 

зале администрации Новосибирского района Новосибирской области по адресу: г.Ново-

сибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4-й этаж, левое крыло. 

3. Предложить гражданам, проживающим в пределах соответствующей территориальной 

зоны, правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с указанным зе-

мельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правооблада-

телям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, име-

ющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается 

разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объектов капитального 

строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, направить в комис-

сию по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих 

в состав Новосибирской агломерации Новосибирской области, расположенную по адресу: 

630007, г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, д.40, блок 403 (4 этаж), кабинет № 8 (те-

лефон 8(383) 31964-07, gonv@nso.ru), свои предложения и замечания по вынесенному на 

публичные слушания проекту решения о предоставлении разрешения на условно разре-

шенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

для включения их в протокол проведения публичных слушаний, в соответствии со статьей 

5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

4. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области 

Эссауленко Д.В. обеспечить размещение постановления на сайте администрации Новоси-

бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и опубликование в газете «Приобская Правда».

5. Отделу архитектуры и градостроительства администрации Новосибирского района Но-

восибирской области направить протокол публичных слушаний по проекту решения о пре-

доставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства и заключение о результатах таких публичных слу-

шаний в министерство строительства Новосибирской области в течение 2 (двух) рабочих 

дней с даты опубликования заключения о результатах публичных слушаний.

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

А.Г.Михайлов

«Администрация Новосибирского района Новосибирской области уведомляет, что министерство строительства Новосибирской области приняло решение:
— предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства Круглову В.И. в отношении земельного участка с кадастровым номером 54:19:164801:794 приказом от 04.02.2020 г. № 41 «О предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»;
— предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства Резановой О.В. в отношении земельного участка с кадастровым номером 54:19:110501:50 приказом от 04.02.2020 г. № 42 «О предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»;
— предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства Ширшовой О.А. в отношении земельного участка с кадастровым номером 54:19:040102:38 приказом от 04.02.2020 г. № 43 «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»;
— предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства Торичной Н.А. в отношении земельного участка с кадастровым номером 54:19:160201:1098 приказом от 04.02.2020 г. № 44 «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»;
— предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства Костаргину А.Д. в отношении земельного участка с кадастровым номером 54:19:160121:3603 приказом от 04.02.2020 г. № 45 «О 
предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»;
— отказать в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства Прибытковой У.С. в отношении земельного участка с кадастровым номером 54:19:120203:490 приказом 
от 04.02.2020 г. № 47 «Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».
Указанные приказы размещены на официальном сайте министерства строительства Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в разделе «Строительство / Государственные услуги, связанные с получением разрешения на строительство 
в границах Новосибирской агломерации НСО.». 



СПЕЦВЫПУСК № 7 (1565) 19 февраля 2020 г. 4444
ЗАКЛЮЧЕНИЕ по результатам публичных слушаний 

по проекту решения о предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства

13.02.2020 г.

В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав 
и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального 
строительства, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Но-
восибирской области от 29.02.2016 г. № 57-п «Об установлении Порядка взаимодействия 
между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской 
области и министерством строительства Новосибирской области при реализации ими 
перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского района Новосибирской об-
ласти, обращением министерства строительства Новосибирской области от 27.01.2020 г. 
№ 520/45, постановлением Главы Новосибирского района Новосибирской области 
от 04.02.2020 г. № 6 «О назначении публичных слушаний проекту решения о предоставле-
нии разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства», опубликованным в газете «При-
обская правда» от 12.02.2020 г. № 6 и размещенным на сайте администрации Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» были проведены публичные слушания.
Собрания участников публичных слушаний по проекту решения о предоставлении раз-
решения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства проведены 13 февраля 2020 года по адре-
су: г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4-й этаж, левое крыло.
Количество участников публичных слушаний составило — 0 человек.
На основании протоколов проведения публичных слушаний от 13.02.2020 г. № 15 по про-
екту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, сде-
лано следующее
заключение:
1. Считать состоявшимися публичные слушания по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства.
2. Процедура проведения публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, ре-
конструкции объектов капитального строительства осуществлена в соответствии с Градо-
строительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», постановлением Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. 
№ 57-п «Об установлении Порядка взаимодействия между органами местного самоуправ-
ления муниципальных образований Новосибирской области и министерством строитель-
ства Новосибирской области при реализации ими перераспределенных полномочий», 
Уставом Новосибирского района Новосибирской области, а также Порядком организации 
и проведения публичных слушаний на территории Новосибирского района Новосибирской 
области, утвержденным решением Совета депутатов Новосибирского района Новосибир-
ской области от 04.10.2018 г. № 6.
3. Рекомендовать отказать в предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строи-
тельства Татаринцеву Ивану Николаевичу в отношении земельного участка с кадастровым 
номером 54:19:110501:621 площадью 1080 кв.м, расположенного по адресу: Новосибир-
ская область, Новосибирский район, Станционный сельсовет, п. Ленинский, ул. Централь-
ная, участок № 24 А — в части уменьшения минимального отступа от границ земельного 
участка с 3 метров до 2 метров со стороны земельного участка с кадастровым номером 
54:19:110501:161 в связи с тем, что для соответствующей территории градостроительные 
регламенты не установлены.

Председатель публичных слушаний Е.А.Порхачева
Секретарь публичных слушаний О.В.Сынкова

ЗАКЛЮЧЕНИЕ по результатам публичных слушаний 

по проекту решения о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства

13.02.2020 г.
В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и 
законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального стро-
ительства, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Новосибир-
ской области от 29.02.2016 г. № 57-п «Об установлении Порядка взаимодействия между 
органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области 
и министерством строительства Новосибирской области при реализации ими перераспре-
деленных полномочий», Уставом Новосибирского района Новосибирской области, обра-
щением министерства строительства Новосибирской области от 28.01.2020 г. № 521/45, 
постановлением Главы Новосибирского района Новосибирской области от 04.02.2020 г. 
№ 7 «О назначении публичных слушаний проекту решения о предоставлении разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитально-
го строительства», опубликованным в газете «Приобская правда» от 12.02.2020 г. № 6 и 
размещенным на сайте администрации Новосибирского района Новосибирской области 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» были проведены публичные 
слушания.
Собрание участников публичных слушаний по проекту решения о предоставлении разре-
шения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта ка-
питального строительства проведены 13 февраля 2020 года по адресу: г.Новосибирск, 
ул.Коммунистическая, 33а, 4 й этаж, левое крыло.
Количество участников публичных слушаний составило – 2 человека.
На основании протокола проведения публичных слушаний от 13.02.2020 г. № 16 по про-
екту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства, сделано следующее
заключение:
1. Считать состоявшимися публичные слушания по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства.
2. Процедура проведения публичных слушаний по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства осуществлена в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановле-
нием Правительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57-п «Об установлении 
Порядка взаимодействия между органами местного самоуправления муниципальных об-
разований Новосибирской области и министерством строительства Новосибирской об-
ласти при реализации ими перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского 
района Новосибирской области, а также Порядком организации и проведения публичных 
слушаний на территории Новосибирского района Новосибирской области, утвержден-
ным решением Совета депутатов Новосибирского района Новосибирской области от 
04.10.2018 г. № 6.
3. Рекомендовать предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства обществу с ограниченной от-
ветственностью «Инфраструктура» в отношении земельного участка с кадастровым номе-
ром 54:19:112001:9610 площадью 14001 кв.м, расположенного по адресу: Новосибирская 
область, Новосибирский район, Станционный сельсовет – запрашиваемый вид использо-
вания «малоэтажная многоквартирная жилая застройка».

Председатель публичных слушаний Е.А.Порхачева
Секретарь публичных слушаний О.В.Сынкова

 Оповещение о начале публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства

На публичные слушания представляется проект решения о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства по заявлению государственного бюджетного учреждения здравоохранения 
Новосибирской области «Новосибирская клиническая центральная районная больница» в 
отношении земельного участка схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории утвержден приказом департамента имущества 
и земельных отношений Новосибирской области от 11.02.2020 № 445, площадью 330 кв.м, 
расположенного по адресу: Новосибирская область, Новосибирский район, Кубовинский 
сельсовет, п. Степной – запрашиваемый вид использования «амбулаторно-поликлиниче-
ские учреждения» (далее – Проект). 
Публичные слушания проводятся в порядке, установленном статьями 5.1, 39 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации. 
Орган, уполномоченный на проведение публичных слушаний – администрация Новоси-
бирского района Новосибирской области.
Срок проведения публичных слушаний – с 19.02.2020 г. по 27.02.2020 г.
Информационные материалы по теме публичных слушаний будут представлены на экспо-
зиции по адресу: г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, д.33а, каб.104 (Отдел архитектуры 
и градостроительства администрации Новосибирского района Новосибирской области).
Экспозиция Проекта будет открыта с 25.02.2020 г. по 27.02.2020 г. Время работы: рабочие 
дни с 14-00 до 16-00, выходные дни – суббота, воскресенье. На экспозиции проводятся 
консультации по теме публичных слушаний. 
Собрание участников публичных слушаний состоится 27 февраля 2020 г. в 15.00 часов в 
актовом зале администрации Новосибирского района Новосибирской области по адресу: 
г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4-й этаж, левое крыло.
В период проведения публичных слушаний участники публичных слушаний имеют право 
представить свои предложения и замечания в срок с 19.02.2020 г. по 27.02.2020 г. по 
Проекту одним из следующих способов: 
1) в письменной или устной форме в ходе проведения собраний участников публичных 
слушаний;
2) в письменной форме в адрес администрации Новосибирского района Новосибирской 
области;
3) посредством записи в журнале учета посетителей экспозиции Проекта.
Информационные материалы по Проекту будут размещены 25.02.2020 г. на сайте адми-
нистрации Новосибирского района Новосибирской области в разделе Деятельность/Отдел 
архитектуры и градостроительства/Публичные слушания по вопросам предоставления 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства и по вопросам предоставления разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства/ Условно разрешенный вид ис-
пользования земельного участка или объекта капитального строительства /Кубовинский 
сельсовет.
Участниками публичных слушаний по Проекту являются граждане, постоянно проживаю-
щим в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный уча-
сток или объект капитального строительства, в отношении которого подготовлен данный 
проект, правообладателям находящихся в границах этой территориальной зоны земельных 
участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства, гражданам, 
постоянно проживающим в границах земельных участков, прилегающих к земельному 
участку, в отношении которого подготовлен данный проект, правообладателям таких зе-
мельных участков или расположенных на них объектов капитального строительства, пра-
вообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, в 
отношении которого подготовлен данный проект.
Участники публичных слушаний в целях идентификации представляют сведения о себе 
(фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (реги-
страции) - для физических лиц; наименование, основной государственный регистраци-
онный номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц) с приложением доку-
ментов, подтверждающих такие сведения. Участники публичных слушаний, являющиеся 
правообладателями соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них 
объектов капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных 
объектов капитального строительства, также представляют сведения соответственно о та-
ких земельных участках, объектах капитального строительства, помещениях, являющихся 
частью указанных объектов капитального строительства, из Единого государственного ре-
естра недвижимости и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права 
на такие земельные участки, объекты капитального строительства, помещения, являющи-
еся частью указанных объектов капитального строительства.

 Соглашение № 48/02-20 между администрацией 

Новосибирского района Новосибирской области 

и администрацией Плотниковского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области 

о передаче осуществления своих полномочий по 

решению вопросов местного значения

г.Новосибирск  17.02.2020г. 

Администрация Новосибирского района Новосибирской области, именуемая в дальней-
шем «Администрация района», в лице Главы Новосибирского района Новосибирской об-
ласти Михайлова Андрея Геннадьевича, действующего на основании Устава Новосибир-
ского района Новосибирской области, с одной стороны, и Администрация Плотниковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, именуемая в дальнейшем 
«Администрация сельсовета», в лице Главы Плотниковского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области Шабалина Михаила Васильевича, действующего на осно-
вании Устава Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 
с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашение о ни-
жеследующем:

1. Предмет Соглашения
 1.1. Предметом Соглашения является передача осуществления Администрацией района 
Администрации сельсовета части своих полномочий в соответствии с пунктом 1.2 насто-
ящего соглашения в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами, законами 
Новосибирской области, Уставом Новосибирского района Новосибирской области, Уста-
вом Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, Реше-
нием Совета депутатов Новосибирского района Новосибирской области от 28.11.2019 г. 
№ 14 «О передаче осуществления полномочий органам местного самоуправления Плот-
никовского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области по решению во-
просов местного значения в части организации в границах поселения тепло — и водо-
снабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом», Решением Совета 
депутатов Плотниковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
от 27.12.2019 г. № 3 «О принятии органами местного самоуправления Плотниковского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской области осуществления полномочий 
по решению вопросов местного значения в части организации в границах поселения тепло 
— и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом».
 1.2. Администрация района передает, а Администрация сельсовета принимает осущест-
вление полномочия по организации в границах поселений Плотниковского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области тепло — и водоснабжения населения, 
водоотведения, снабжения населения топливом на период с 01.01.2020 г. по 31.12.2020 г.

 2. Права и обязанности Сторон
2.1. Администрация района:
2.1.1. Осуществляет контроль за исполнением Администрацией сельсовета переданных 
ей полномочий в соответствии с пунктом 1.2 настоящего Соглашения. В случае выявления 
нарушений дает обязательные для исполнения Администрацией сельсовета письменные 
предписания для устранения выявленных нарушений в трехдневный срок с момента уве-
домления.
2.2. Администрация сельсовета:
2.2.1. Осуществляет переданные ей Администрацией района полномочия в соответствии 
с пунктом 1.2 настоящего Соглашения и действующим законодательством.
2.2.2. Рассматривает представленные Администрацией района требования об устранении 
выявленных нарушений со стороны Администрации сельсовета по реализации переданных 
Администрацией района полномочий, не позднее чем в месячный срок (если в требовании 
не указан иной срок) принимает меры по устранению нарушений и незамедлительно сооб-
щает об этом Администрации района.
2.3. В случае невозможности надлежащего исполнения переданных полномочий Админи-
страция сельсовета сообщает об этом в письменной форме Администрации района в пя-
тидневный срок. Администрация района рассматривает такое сообщение в течение пяти 
дней с момента его поступления.

3. Срок действия, основания и порядок прекращения действия Соглашения
3.1. Настоящее соглашение вступает в силу с момента официального опубликования (об-
народования) действует по 31.12.2020 г. и распространяет свое действие с 01.01.2020 г.
3.2. Дальнейшее исполнение Администрацией сельсовета полномочий, указанных в пункте 
1.2 настоящего соглашения, осуществляется путем заключения с Администрацией района 
нового Соглашения на определенный срок.
3.3. Все изменения и дополнения к настоящему Соглашению вносятся по инициативе лю-
бой из Сторон и являются действительными лишь в том случае, если они имеют ссылку на 
настоящее Соглашение, совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными 
на то представителями обеих Сторон.
3.4. Все приложения и дополнения к настоящему Соглашению, заключенные Сторонами во 
исполнение настоящего Соглашения, являются его неотъемлемыми частями.
3.5. Действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно:
3.5.1. По соглашению Сторон.
3.5.2. В одностороннем порядке без обращения в суд в случае:
изменения действующего законодательства Российской Федерации и (или) законодатель-
ства Новосибирской области, в связи с чем исполнение переданных полномочий стано-
вится невозможным;
 неисполнения или ненадлежащего исполнения одной из Сторон своих обязательств в со-
ответствии с настоящим Соглашением.
3.6. Уведомление о расторжении настоящего Соглашения в одностороннем порядке на-
правляется одной Стороной другой Стороне в письменном виде. Соглашение считается 
расторгнутым по истечении пяти дней с даты направления указанного уведомления.
3.7. По вопросам, не урегулированным настоящим Соглашением, Стороны руководствуют-
ся действующим законодательством.
3.8. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридиче-
скую силу, для каждой из Сторон.

4. Ответственность Сторон
4.1. Администрация сельсовета несет ответственность за осуществление полномочий, ука-
занных в пункте 1.2 настоящего Соглашения.
4.2. Споры, связанные с исполнением настоящего Соглашения, разрешаются Сторонами 
путем проведения переговоров или в судебном порядке.

5. Реквизиты и подписи Сторон:

Администрация Новосибирского района 
Новосибирской области 
630007, Новосибирская область,
г. Новосибирск, 
ул. Коммунистическая, 33а
ИНН 5406300861, КПП 540601001
УФК по Новосибирской области 
(администрация Новосибирского района)
л/с 04513019910
р/с 40101810900000010001
БИК 045004001 в Сибирском ГУ Банка 
России г. Новосибирск
ОКТМО 50640000

Глава района 
__________________ А.Г.Михайлов

Администрация Плотниковского сельсовета 
Новосибирского района 
Новосибирской области 
630540, Новосибирская область, 
Новосибирский р-он, с. Плотниково, 
ул. 25 Партсъезда, д.8
ИНН 5433107426, КПП 543301001
УФК по НСО (администрация 
Плотниковского сельсовета 
Новосибирского района НСО)
л/с 04512019850, 
р/с 40101810900000010001
БИК 045004001 в Сибирском ГУ Банка 
России г.Новосибирск
ОКТМО 50640437

Глава сельсовета 
_______________________М.В.Шабалин 

ГЛАВА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 13.02.2020 г. № 14
г.Новосибирск

О назначении публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства

В целях выявления и учета мнения и интересов жителей Новолуговского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области по проекту решения о предоставлении 
разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Пра-
вительства Новосибирской области от 29.02.2016 г. № 57п «Об установлении Порядка 
взаимодействия между органами местного самоуправления муниципальных образований 
Новосибирской области и министерством строительства Новосибирской области при реа-
лизации ими перераспределенных полномочий», Уставом Новосибирского района Новоси-
бирской области, а также протоколом заседания комиссии по подготовке проектов правил 
землепользования и застройки поселений, входящих в состав Новосибирской агломера-
ции Новосибирской области, от 31.01.2020 г., обращением министерства строительства 
Новосибирской области от 05.02.2020 г. № 881/45
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить публичные слушания по проекту решения о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства по заявлению Гейдарова Рахила Рахиб Оглы — запрашиваемый вид исполь-
зования «объекты розничной торговли», в отношении земельного участка с кадастровым 
номером: 54:19:140129:268, площадью 2297 кв.м, расположенного относительно ориен-
тира, в границах участка по адресу: Новосибирская область, Новосибирский район, Ново-
луговской сельсовет, с. Новолуговое, ул. Андреева.
2. Отделу архитектуры и градостроительства совместно с управлением имущественных 
и земельных отношений администрации Новосибирского района Новосибирской области 
обеспечить проведение публичных слушаний 25 февраля 2020 г. в 16.15 часов в актовом 
зале администрации Новосибирского района Новосибирской области по адресу: г.Ново-
сибирск, ул.Коммунистическая, 33а, 4 й этаж, левое крыло. 
3. Предложить гражданам, проживающим в пределах соответствующей территориальной 
зоны, правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с указанным зе-
мельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правооблада-
телям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, име-
ющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается 
разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объектов капитального 
строительства, применительно к которым запрашивается разрешение, направить в комис-
сию по подготовке проектов правил землепользования и застройки поселений, входящих 
в состав Новосибирской агломерации Новосибирской области, расположенную по адресу: 
630007, г.Новосибирск, ул.Коммунистическая, д.40, блок 403 (4 этаж), кабинет № 8 (те-
лефон 8(383) 31964-07, gonv@nso.ru), свои предложения и замечания по вынесенному на 
публичные слушания проекту решения о предоставлении разрешения на условно разре-
шенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
для включения их в протокол проведения публичных слушаний, в соответствии со статьей 
5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
4. Заместителю главы администрации Новосибирского района Новосибирской области 
Эссауленко Д.В. обеспечить размещение постановления на сайте администрации Новоси-
бирского района Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» и опубликование в газете «Приобская Правда».
5. Отделу архитектуры и градостроительства администрации Новосибирского района Но-
восибирской области направить протокол публичных слушаний по проекту решения о пре-
доставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства и заключение о результатах таких публичных слу-
шаний в министерство строительства Новосибирской области в течение 2 (двух) рабочих 
дней с даты опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

А.Г.Михайлов
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АДМИНИСТРАЦИЯ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.02.2020г.  № 39

Об утверждении порядка выявления, пресечения самовольного строительства и принятия мер по сносу самовольных построек, о создании комиссии по вопросам 

выявления и пресечения самовольного строительства на территории Толмачевского сельского поселения

В целях предотвращения самовольного строительства на территории Толмачевского сель-
ского поселения, принятия мер по сносу самовольно возведенных построек, на основании 
статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, положений Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, Земельного кодекса Российской Федерации, Федераль-
ного закона от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления в Российской Федерации»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок выявления, пресечения самовольного строительства и принятия мер 
по сносу самовольных построек на территории Толмачевского сельского поселения Ново-
сибирского муниципального района Новосибирской области (приложение № 1).
2. Утвердить Положение о комиссии по вопросам самовольного строительства на террито-
рии Толмачевского сельского поселения Новосибирского муниципального района Новоси-
бирской области (приложение № 2).
3. Утвердить состав комиссии по вопросам самовольного строительства на территории 

Толмачевского сельского поселения Новосибирского муниципального района Новосибир-
ской области (приложение № 3).
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования 
и подлежит размещению на официальном сайте администрации Толмачевского сельского 
поселения.
5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации Толмачевского сельского поселения Н.Н. Захаров

Приложение № 1 
к постановлению главы администрации Толмачевского сельского поселения от 06.02.2020г. № 39

Порядок выявления, пресечения самовольного строительства и принятия мер по сносу самовольных построек на территории Толмачевского сельского поселения 

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок выявления, пресечения самовольного строительства и принятия 
мер по сносу самовольных построек на территории Толмачевского сельского поселения 
(далее — Порядок) регламентирует процедуры выявления, пресечения самовольного стро-
ительства и принятия мер по сносу самовольных построек на территории Толмачевского 
сельского поселения.

2. Порядок выявления самовольного строительства
2.1. Выявление объектов самовольного строительства на территории Толмачевского сель-
ского поселения осуществляется путем:
 — объездов (обходов) территории Толмачевского сельского поселения комиссией по во-
просам самовольного строительства (далее — Комиссия);
 — получения уведомлений о выявлении самовольной постройки от исполнительных ор-
ганов государственной власти, уполномоченных на осуществление государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора, государственного надзора 
в области использования и охраны водных объектов, государственного надзора в обла-
сти охраны и использования особо охраняемых природных территорий, государственного 
надзора за состоянием, содержанием, сохранением, использованием, популяризацией 
и государственной охраной объектов культурного наследия, от исполнительных органов 
государственной власти, уполномоченных на осуществление федерального государствен-
ного лесного надзора (лесной охраны), подведомственных им государственных учрежде-
ний, должностных лиц государственных учреждений, осуществляющих управление особо 
охраняемыми природными территориями федерального и регионального значения, явля-
ющихся государственными инспекторами в области охраны окружающей среды, или от 
органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный земельный контроль 
или муниципальный контроль в области охраны и использования особо охраняемых при-
родных территорий.
2.2. Комиссия осуществляет объезды (обходы) территории Толмачевского сельского по-
селения не реже 1 раза в квартал в соответствии с утвержденными планами-графиками.
Планы-графики объездов (обходов) территории поселения составляются таким образом, 
чтобы в течение квартала объездами (обходами) была охвачена вся территория поселения. 
Планы-графики объездов (обходов) территории поселения утверждаются не позднее, чем 
за 30 (тридцать) дней до начала следующего квартала.
2.3. В процессе объезда (обхода) комиссия осуществляет внешний осмотр и фото — или 
видеосъемку зданий, сооружений или других строений, возведенных на земельном участ-
ке, не предоставленном в установленном порядке, или на земельном участке, разрешен-
ное использование которого не допускает строительства на нем данного объекта, либо 
возведенные или созданные без получения на это необходимых в силу закона согласова-
ний, разрешений или с нарушением градостроительных и строительных норм и правил, 
если разрешенное использование земельного участка, требование о получении соответ-
ствующих согласований, разрешений и (или) указанные градостроительные и строитель-
ные нормы и правила установлены на дату начала возведения или создания самовольной 
постройки и являются действующими на дату выявления самовольной постройки. 
При проверке уведомления о выявлении самовольной постройки комиссия осуществляет 
внешний осмотр и фото — или видеосъемку земельных участков, расположенных на них 
объектов, действий третьих лиц по строительству, реконструкции или использованию та-
ких объектов, указанных в уведомлении.
2.4. После завершения обхода (объезда) или проверки уведомления о выявлении само-
вольной постройки комиссия в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня проведения 
указанных мероприятий осуществляет в отношении каждого осмотренного комиссией зе-
мельного участка и находящегося на нем объекта сбор следующих документов и сведений:
а) о правообладателе земельного участка и целях предоставления земельного участка;
б) о необходимости получения разрешения на строительство для производимых на зе-
мельном участке работ;
в) о наличии разрешения на строительство (реконструкцию) объекта и акта ввода объекта 
в эксплуатацию, в случае если такое разрешение или акт требуются;
г) о правообладателе (застройщике) объекта;
д) о расположении объекта относительно зон с особыми условиями использования терри-
тории или территории общего пользования либо полосы отвода инженерных сетей феде-
рального, регионального или местного значения;
е) о соответствии объекта виду разрешенного использования земельного участка, иным 
градостроительным нормам и правилам.
В случае отсутствия в администрации Толмачевского сельского поселения соответствую-
щих документов и сведений, комиссия запрашивает такие документы и сведения в соот-
ветствующих органах государственной власти. 
2.5. По результатам обхода (объезда) или проверки уведомления о выявлении самоволь-
ного строительства комиссией в течение 3 (трех) рабочих дней со дня истечения срока, 
указанного в пункте 2.4 настоящего Порядка, составляется протокол с указанием всех 
проверенных в ходе осуществления указанных мероприятий объектов по форме, согласно 
приложению 1 к настоящему Порядку. Протокол утверждается председателем комиссии, 
и подписывается членами комиссии.
К протоколу приобщаются материалы фото — или видеосъемки осмотра объекта и доку-
менты, полученные в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка.
В случае если в процессе обхода (объезда) комиссией не выявлено зданий, сооружений 
или других строений, возведенных на земельном участке, не предоставленном в уста-
новленном порядке, или на земельном участке, разрешенное использование которого не 
допускает строительства на нем данного объекта, либо возведенные или созданные без 
получения на это необходимых в силу закона согласований, разрешений или с нарушени-
ем градостроительных и строительных норм и правил, если разрешенное использование 
земельного участка, требование о получении соответствующих согласований, разрешений 
и (или) указанные градостроительные и строительные нормы и правила установлены на 
дату начала возведения или создания самовольной постройки и являются действующими 
на дату выявления самовольной постройки, в протоколе указывается, что объектов само-
вольного строительства не выявлено.
2.6. В случае если комиссией в процессе проведения мероприятий, указанных в настоя-
щем разделе Порядка, выявлены объекты самовольного строительства, комиссия состав-
ляет акт осмотра объекта по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. В акте 
осмотра объекта указываются сведения, указанные в пункте 2.4 настоящего Порядка, 
а также фиксируется факт производства строительных работ на момент осмотра с ука-
занием вида таких работ. При отсутствии производства строительных работ на момент 
осмотра фиксируется текущее состояние осмотренного объекта и изменения объемов 
строительных работ, выполненных с момента предыдущего осмотра (если ранее на дан-
ном объекте уже проводился осмотр). Акт осмотра объекта утверждается председателем 
комиссии и подписывается членами комиссии.
К акту осмотра объекта приобщаются следующие документы, полученные комиссией в со-
ответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка:
а) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных 
правах на объект, обладающий признаками самовольной постройки, и земельный участок, 
на котором он расположен, по состоянию на день составления акта. При отсутствии све-
дений в Едином государственном реестре недвижимости к акту должно быть приложено 
соответствующее уведомление об отсутствии сведений о зарегистрированных правах 
и документы, подтверждающие сведения о владельце (застройщике) объекта самоволь-
ного строительства и земельного участка, на котором такой объект расположен (в случае 
если владельца (застройщика) объекта самовольного строительства удалось установить). 

Такие сведения должны содержать: в отношении юридических лиц — наименование и ме-
стонахождение, индивидуальный номер налогоплательщика, основной государственный 
регистрационный номер; в отношении физических лиц — фамилию, имя, отчество и адрес 
места жительства лица;
б) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (при наличии);
в) копии правоустанавливающих документов на объект (при наличии);
г) описание объекта самовольного строительства, материалы фото — или видеосъемки, 
отражающие внешние характеристики и вид объекта самовольного строительства;
д) документы, подтверждающие расположение объекта в зоне с особыми условиями ис-
пользования территорий или на территориях общего пользования либо в полосах отвода 
инженерных сетей федерального, регионального или местного значения (в случае распо-
ложения объекта на указанной территории);
е) схема размещения объекта самовольного строительства на земельном участке с указа-
нием параметров объекта.
2.7. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня истечения срока, указанного в пункте 2.5 на-
стоящего Порядка, комиссия направляет информационное письмо с приложением акта 
осмотра объекта, указанного в пункте 2.6 настоящего Порядка, в следующие органы и ор-
ганизации: 
— Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Новосибирской области; 
— Инспекцию Федеральной налоговой службы по Новосибирской области в Новосибир-
ском районе; 
— Комитет по управлению имуществом администрации Новосибирского муниципального 
района;
— ресурсоснабжающие организации;
— органы технической инвентаризации.
Информационное письмо должно содержать фамилию, имя, отчество, адрес места жи-
тельства, дату и место рождения физического лица; место нахождения выявленного объ-
екта самовольного строительства либо самовольно занятого земельного участка; сведения 
о соответствии выявленного объекта самовольного строительства разрешенному виду 
использования земельного участка.
2.8. Администрация Толмачевского сельского поселения включает сведения об объекте 
в Реестр объектов самовольного строительства (далее Реестр). 
Реестр ведется администрацией Толмачевского сельского поселения в отношении объ-
ектов, расположенных на территории поселения, в электронном виде и размещается на 
официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-
тернет», по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
2.9. Администрация Толмачевского сельского поселения в случае, если самовольная по-
стройка расположена на территории поселения, в срок, не превышающий 20 (двадцати) 
рабочих дней со дня выявления объекта самовольного строительства по результатам объ-
ездов (обходов) или получения уведомления о выявлении самовольной постройки и доку-
ментов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, предусмотренных 
пунктом 1 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, совершает одно из 
следующих действий:
1) принимает решение о сносе самовольной постройки в случае, если самовольная по-
стройка возведена или создана на земельном участке, в отношении которого отсутствуют 
правоустанавливающие документы и необходимость их наличия установлена в соответ-
ствии с законодательством на дату начала строительства такого объекта, либо самоволь-
ная постройка возведена или создана на земельном участке, вид разрешенного использо-
вания которого не допускает строительства на нем такого объекта и который расположен 
в границах территории общего пользования;
2) принимает решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями в случае, если самовольная постройка возведена или 
создана на земельном участке, вид разрешенного использования которого не допускает 
строительства на нем такого объекта, и данная постройка расположена в границах зоны 
с особыми условиями использования территории при условии, что режим указанной зоны 
не допускает строительства такого объекта, либо в случае, если в отношении самовольной 
постройки отсутствует разрешение на строительство, при условии, что границы указанной 
зоны, необходимость наличия этого разрешения установлены в соответствии с законода-
тельством на дату начала строительства такого объекта;
3) обращается в суд с иском о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответ-
ствие с установленными требованиями;
4) направляет, в том числе с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственно-
го электронного взаимодействия, уведомление о том, что наличие признаков самовольной 
постройки не усматривается, в исполнительный орган государственной власти, должнос-
тному лицу, в государственное учреждение, от которых поступило уведомление о выявле-
нии самовольной постройки.
2.10. Форма уведомления о выявлении самовольной постройки, а также перечень доку-
ментов, подтверждающих наличие признаков самовольной постройки, устанавливается 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке 
и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
строительства, архитектуры, градостроительства.

3. Порядок организации работы, направленной на снос самовольных построек или приве-
дения их в соответствие с установленными требованиями

3.1. Администрация Толмачевского сельского поселения в течение 7 (семи) рабочих дней 
со дня принятия решения о сносе самовольной постройки либо решения о сносе само-
вольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями 
обязана направить копию соответствующего решения лицу, осуществившему самоволь-
ную постройку, а при отсутствии у администрации Толмачевского сельского поселения 
сведений о таком лице правообладателю земельного участка, на котором создана или 
возведена самовольная постройка.
3.2. В случае, если лица, указанные в пункте 3.1 настоящего Порядка, не были выявлены, 
администрация Толмачевского сельского поселения в течение 7 (семи) рабочих дней со 
дня принятия решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями, обязана:
1) обеспечить опубликование в порядке, установленном уставом муниципального образо-
вания «Толмачевский сельсовет», сообщения о планируемых сносе самовольной построй-
ки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями;
2) обеспечить размещение на официальном сайте администрации Толмачевского сель-
ского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сообщения 
о планируемых сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с уста-
новленными требованиями;
3) обеспечить размещение на информационном щите в границах земельного участка, на 
котором создана или возведена самовольная постройка, сообщения о планируемых сносе 
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требова-
ниями.
3.3. Снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленными 
требованиями осуществляет лицо, которое создало или возвело самовольную постройку, 
а при отсутствии сведений о таком лице правообладатель земельного участка, на котором 
создана или возведена самовольная постройка, в срок не менее чем 3 (три) месяца и бо-
лее чем 12 (двенадцать) месяцев. 

3.4. В случае осуществления сноса самовольной постройки или ее приведения в соответ-
ствие с установленными требованиями лицом, которое создало или возвело самовольную 
постройку, либо лицом, с которым администрация Толмачевского сельского поселения 
заключила договор о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями, которые не являются правообладателями земельного 
участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, указанные лица вы-
полняют функции застройщика.
3.5. В случае, если в установленный срок лицами, указанными в пункте 3.3 настоящего 
Порядка, не выполнены обязанности, предусмотренные пунктом 3.8 настоящего Порядка, 
при переходе прав на земельный участок обязательство по сносу самовольной постройки 
или ее приведению в соответствие с установленными требованиями в сроки, установлен-
ные в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, переходит к новому 
правообладателю земельного участка.
3.6. В случае, если принято решение о сносе самовольной постройки или ее приведении 
в соответствие с установленными требованиями, лица, указанные в пункте 3.3 настоящего 
Порядка, а в случаях, предусмотренных пунктами 3.4 и 3.10 настоящего Порядка, соот-
ветственно новый правообладатель земельного участка, администрация Толмачевского 
сельского поселения по своему выбору осуществляют снос самовольной постройки или ее 
приведение в соответствие с установленными требованиями.
3.7. Снос самовольной постройки осуществляется в соответствии со статьями 
55.30 и 55.31 Градостроительного кодекса РФ. Приведение самовольной постройки в со-
ответствие с установленными требованиями осуществляется путем ее реконструкции в по-
рядке, установленном главой 6 Градостроительного кодекса РФ.
3.8. Лица, указанные в пункте 3.3 настоящего Порядка, обязаны:
1) осуществить снос самовольной постройки в случае, если принято решение о сносе са-
мовольной постройки, в срок, установленный указанным решением;
2) осуществить снос самовольной постройки либо представить в администрацию Тол-
мачевского сельского поселения утвержденную проектную документацию, предусматри-
вающую реконструкцию самовольной постройки в целях приведения ее в соответствие 
с установленными требованиями при условии, что принято решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, в срок, 
установленный указанным решением для сноса самовольной постройки;
3) осуществить приведение самовольной постройки в соответствие с установленными тре-
бованиями в случае, если принято решение о сносе самовольной постройки или ее приве-
дении в соответствие с установленными требованиями, в срок, установленный указанным 
решением для приведения самовольной постройки в соответствие с установленными тре-
бованиями. При этом необходимо, чтобы в срок, предусмотренный пунктом 2.1 настояще-
го Порядка, такие лица представили в администрацию Толмачевского сельского поселения 
утвержденную проектную документацию, предусматривающую реконструкцию самоволь-
ной постройки в целях ее приведения в соответствие с установленными требованиями.
3.9. В случае, если указанными в пункте 3.3 настоящего Порядка лицами в установленные 
сроки не выполнены обязанности, предусмотренные пунктом 3.8 настоящего Порядка, 
администрация Толмачевского сельского поселения выполняет одно из следующих дей-
ствий:
1) направляет в течение 7 (семи) рабочих дней со дня истечения срока, предусмотрен-
ного пунктом 3.8 настоящего Порядка для выполнения соответствующей обязанности, 
уведомление об этом в исполнительный орган государственной власти, уполномоченный 
на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, 
при условии, что самовольная постройка создана или возведена на земельном участке, 
находящемся в муниципальной собственности;
2) обращается в течение 6 (шести) месяцев со дня истечения срока, предусмотренного 
пунктом 3.8 настоящего Порядка для выполнения соответствующей обязанности, в суд 
с требованием об изъятии земельного участка и о его продаже с публичных торгов при 
условии, что самовольная постройка создана или возведена на земельном участке, на-
ходящемся в частной собственности, за исключением случая, предусмотренного пунктом 
3.10 подпункта 3;
3) обращается в течение 6 (шести) месяцев со дня истечения срока, предусмотренного 
пунктом 3.8 настоящего Порядка для выполнения соответствующей обязанности, в суд 
с требованием об изъятии земельного участка и о его передаче в муниципальную соб-
ственность при условии, что самовольная постройка создана или возведена на земельном 
участке, находящемся в частной собственности, и такой земельный участок расположен 
в границах территории общего пользования, за исключением случая, предусмотренного 
пунктом 3.10 подпункта 3 настоящего Порядка.
3.10. Снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленны-
ми требованиями осуществляется администрацией Толмачевского сельского поселения 
в следующих случаях:
1) в течение 2 (двух) месяцев со дня размещения на официальном сайте администра-
ции Толмачевского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» сообщения о планируемых сносе самовольной постройки или ее приведении 
в соответствие с установленными требованиями лица, указанные в пункте 3.3 настоящего 
Порядка, не были выявлены;
2) в течение 6 (шести) месяцев со дня истечения срока, установленного решением суда 
или администрацией Толмачевского сельского поселения о сносе самовольной постройки 
либо решением суда или администрацией Толмачевского сельского поселения о сносе 
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требовани-
ями, лица, указанные в пункте 3.3 настоящего Порядка, не выполнили соответствующие 
обязанности, предусмотренные пунктом 3.8 настоящего Порядка, и земельный участок, 
на котором создана или возведена самовольная постройка, не предоставлен иному лицу 
в пользование и (или) владение либо по результатам публичных торгов не приобретен 
иным лицом;
3) в срок, установленный решением суда или администрацией Толмачевского сельского 
поселения о сносе самовольной постройки, либо решением суда или администрацией 
Толмачевского сельского поселения о сносе самовольной постройки или ее приведении 
в соответствие с установленными требованиями, лицами, указанными в пункте 3.3 насто-
ящего Порядка, не выполнены соответствующие обязанности, предусмотренные пунктом 
3.8, при условии, что самовольная постройка создана или возведена на неделимом зе-
мельном участке, на котором также расположены объекты капитального строительства, не 
являющиеся самовольными постройками.
3.11. В течение двух месяцев со дня истечения сроков, указанных соответственно в под-
пунктах 1 — 3 пункта 3.10 настоящего Порядка, администрация Толмачевского сельского 
поселения обязана принять решение об осуществлении сноса самовольной постройки или 
ее приведения в соответствие с установленными требованиями с указанием сроков сноса, 
приведения в соответствие с установленными требованиями.
3.12. В случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 3.10 настоящего Порядка, 
администрация Толмачевского сельского поселения осуществившая снос самовольной по-
стройки или ее приведение в соответствие с установленными требованиями, вправе тре-
бовать возмещения расходов на выполнение работ по сносу самовольной постройки или 
ее приведению в соответствие с установленными требованиями от лиц, указанных в пункте 
3.3 настоящего Порядка, за исключением случая, если в соответствии с федеральным за-
коном орган местного самоуправления имеет право на возмещение за счет казны Россий-
ской Федерации расходов местного бюджета на выполнение работ по сносу самовольной 
постройки или ее приведению в соответствие с установленными требованиями.
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к постановлению главы администрации Толмачевского сельского поселения от 06.02.2020г. № 39

ПОЛОЖЕНИЕ О КОМИССИИ ПО ВОПРОСАМ САМОВОЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок работы комиссии по вопросам самоволь-
ного строительства на территории Толмачевского сельского поселения (далее — комис-
сия).

2. Компетенция комиссии
2.1. Комиссия создается для выявления объектов самовольного строительства, прове-
дения мероприятий по пресечению самовольного строительства и организации работ 
по сносу самовольных построек, созданных (возведенных) на территории Толмачевского 
сельского поселения.
2.2. Права и обязанности комиссии определяются Порядком выявления, пресечения са-
мовольного строительства и принятия мер по сносу самовольных построек на территории 
Толмачевского сельского поселения (далее — Порядок).

3. Организация работы комиссии
3.1. Комиссия является коллегиальным органом, персональный состав которого утвержда-
ется правовым актом администрации Толмачевского сельского поселения.
3.2. Председатель, заместитель председателя и секретарь комиссии назначаются админи-
страцией Толмачевского сельского поселения из числа членов комиссии.
3.2.1. В состав комиссии могут включаться представители органов государственной вла-
сти, отраслевых подразделений администрации Толмачевского сельского поселения и ор-
ганизаций по согласованию с данными органами и организациями.
3.3. Работой комиссии руководит председатель комиссии, а в его отсутствие — замести-
тель председателя комиссии.
3.4. Председатель комиссии:
— осуществляет общее руководство деятельностью комиссии;
— ведет заседания комиссии;
— запрашивает информацию, необходимую для работы комиссии;
— направляет информацию, предусмотренную порядком;
— подписывает (утверждает) документы по вопросам деятельности комиссии;
— осуществляет иные полномочия по вопросам деятельности комиссии.
3.5. Члены комиссии:
-участвуют в работе комиссии;
— вносят предложения по вопросам, относящимся к деятельности комиссии;
— подписывают документы, предусмотренные Порядком.
3.6. Организацию заседаний комиссии осуществляет секретарь комиссии.
Секретарь комиссии:
— осуществляет работу под руководством председателя комиссии или его заместителя;
— оповещает членов комиссии о предстоящих заседаниях и иных мероприятиях, осущест-
вляемых комиссией в соответствии с Порядком;
— готовит материалы к очередному заседанию комиссии;
— оформляет протоколы и иные документы по вопросам деятельности комиссии;
— обеспечивает ведение и сохранность документации комиссии.
3.7. Заседания комиссии назначаются ее председателем по мере выявления самовольно 
возведенных объектов капитального строительства и подготовки необходимых материа-
лов.
3.8. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более поло-
вины членов комиссии.
3.9. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов. В случае равенства 
голосов решающим является голос председательствующего на заседании комиссии. 
3.10. Решение комиссии оформляется протоколом заседания комиссии и подписывается 
председателем (в случае отсутствия — заместителем), членами и секретарем комиссии 
в течение трех рабочих дней.
3.11. Рассмотрение вопроса о самовольном строительстве объекта может быть перенесе-
но на следующее заседание комиссии в случае:
— необходимости в получении сведений о назначении объекта, о параметрах от застрой-
щика;
— запроса архивных документов.
3.12. Общий срок рассмотрения вопроса о самовольном строительстве объекта не может 
превышать 6 месяцев.
3.13. Контроль за исполнением решений комиссии осуществляется председателем комис-
сии и его заместителем, а в части сроков исполнения — секретарем комиссии.
3.14. Материально-техническое обеспечение работы комиссии осуществляет администра-
ция Толмачевского сельского поселения.

Приложение № 3 
к постановлению главы

администрации Толмачевского
сельского поселения
от 06.02.2020г. № 39

Состав комиссии по вопросам самовольного 
строительства на территории Толмачевского 

сельского поселения 

Захаров Н.Н. председатель комиссии, глава администрации Толмачевского 
сельского поселения

Емельянов Д.И. заместитель председателя комиссии, первый зам.главы админи-
страции Толмачевского сельского поселения

Егорова Л.В. секретарь комиссии — зам.главы администрации Толмачевского 
сельского поселения

Члены комиссии:
Пчелинцева М.К. Ведущий специалист администрации Толмачевского сельского 

поселения
Капгер Ю.С. Ведущий специалист администрации Толмачевского сельского 

поселения

Приложение № 1 
к Порядку выявления и пресечения самовольного строительства

Форма

УТВЕРЖДАЮ
Председатель комиссии по

вопросам самовольного
строительства на территории 

Толмачевского сельского поселения 

___________________________
(Ф.И.О.)

«__» _____________ 20___ г.

М.П.

Протокол по результатам обхода (объезда) 
или проверки уведомления о факте выявления 

самовольной постройки 

«___» _____________ 20___ г.

Члены комиссии по вопросам самовольного строительства на территории Толмачевского 
сельского поселения в составе:
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)

произвели обследование территории в границах:  _________________________________________
______________________________________________________________________________________________
в результате обследования установлено:

адрес объекта признаки самовольной постройки* 
*если выявлены — перечислить
* не выявлены

Подписи членов комиссии:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

К протоколу приобщаются материалы фото — или видеосъемки осмотра объекта и доку-
менты, полученные в соответствии с пунктом 2.4 Порядка.

Приложение № 2 
к Порядку выявления и пресечения самовольного строительства

Форма

УТВЕРЖДАЮ
Председатель комиссии по

вопросам самовольного
строительства на территории 

Толмачевского сельского поселения

___________________________
(Ф.И.О.)

«__» _____________ 20___ г.

М.П.

АКТ осмотра объекта самовольного строительства

место проведения 

«___» _____________ 20__ г.  Время: _________

Члены комиссии по вопросам самовольного строительства на территории Толмачевского 
сельского поселения в составе:

_____________________________________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О., должность)
_____________________________________________________________________________________________ ,
(Ф.И.О., должность)
______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
произвели обследование объекта: 
наименование объекта:  ___________________________________________________________________ ,
адрес (адресный ориентир) объекта: 
кадастровый номер:  _______________________________________________________________________ .

1. Сведения о правообладателе земельного участка:
______________________________________________________________________________________________
(в отношении юридических лиц — наименование и местонахождение, индивидуальный 
номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер; в отноше-
нии физических лиц — фамилию, имя, отчество и адрес места жительства лица, телефоны 
/ если застройщик (правообладатель) не установлен: указывается: «не установлен»)
2. Сведения о земельном участке:

2.1 ________________________________________________________________________________________  ,
(реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок)

2.2.  ________________________________________________________________________________________ ,
(вид разрешенного использования земельного участка)

2.3.  ________________________________________________________________________________________ ,
(сведения о нахождении земельного участка в зонах с особыми условиями использования 
территории или территории общего пользования либо полосы отвода инженерных сетей 
федерального, регионального или местного значения)

3. Сведения о правообладателе (застройщике) объекта:  __________________________________
______________________________________________________________________________________________
(фамилию, имя, отчество и адрес места жительства лица, телефоны / если застройщик 
(правообладатель) не установлен: указывается: « не установлен»)

4. Сведения об объекте:
4.1.  _________________________________________________________________________________________
(реквизиты правоустанавливающих документов на объект)

4.2.  ________________________________________________________________________________________ , 
(вид объекта; вид использования объекта)

4.3.  _________________________________________________________________________________________
(сведения о наличии, либо отсутствии разрешения на строительство и в случае наличия, 
реквизиты такого разрешения)

4.4.  _________________________________________________________________________________________
(соответствие объекта виду разрешенного использования земельного участка)

4.5.  _________________________________________________________________________________________
(необходимость получения разрешения на строительство объекта)

4.3.  _________________________________________________________________________________________
(сведения о нахождении объекта в зонах с особыми условиями использования территории 
или территории общего пользования либо полосы отвода инженерных сетей федерально-
го, регионального или местного значения)

5. Состояние объекта:  ______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________ .
(описание выполненных/ выполняемых работ с указанием их характера: строительство, 
реконструкция)

6. В результате осмотра установлено:
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(содержание выявленных нарушений со ссылкой на нормативные правовые акты)

_____________          __________________________________________________________________________ ,
(подпись)                                                      (Ф.И.О., должность)
_____________          __________________________________________________________________________ ,
(подпись)                                                      (Ф.И.О., должность)
_____________          __________________________________________________________________________ ,
(подпись)                                                      (Ф.И.О., должность)

Примечание к акту осмотра объекта самовольного строительства в обязательном порядке 
прилагаются обосновывающие его материалы.

Приложение № 3 
к Порядку выявления и пресечения самовольного строительства

Форма

РЕЕСТР выявленных объектов самовольного строительства на территории Толмачевского сельского поселения

№ п/п

Дата выявле-

ния объекта 

самовольного 

строительства

Наименование объекта самовольного строительства 

с указанием адреса (адресного ориентира), местона-

хождения

Кадастровый (условный) 

номер объекта (при 

наличии)

Кадастровый (условный) 

номер земельного участка 

(при наличии)

Наименование территории 

(зона), в пределах которой 

создана (возведена) само-

вольная постройка

Дата предъяв-

ления искового 

заявления 

о сносе в суд

Результат рас-

смотрения

Дата возбуждения 

исполнительного 

производства

Результат 

исполнения

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Приложение № 4 
к Порядку выявления и пресечения самовольного строительства

Форма

Перечень зданий, сооружений и других строений, являющихся самовольными постройками, созданными (возведенными) на территории Толмачевского сельского 
поселения на земельных участках, не предоставленных в установленном порядке для этих целей, в зонах с особыми условиями использования территории (за 

исключением зоны охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации) или на территориях общего пользования 
либо в полосах отвода инженерных сетей федерального, регионального или местного значения, подлежащих сносу 

№
п/п

Адрес (адресный ориен-
тир)

Кадастровый (условный) номер 
объекта (при наличии)

Кадастровый (условный) номер земельного 
участка (при наличии)

Наименование территории (зона), в пределах которой создана (возведена) самовольная постройка

1 2 3 4 5
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АДМИНИСТРАЦИЯ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«17» февраля 2020 года  № 41

О ликвидации муниципального автономного учреждения «Земельное и имущественное управление»

В соответствии со статьями 61–64 Гражданского кодекса Российской Федерации 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1.  Ликвидировать муниципальное автономное учреждение «Земельное и имущественное управление», (далее — Учреждение), ИНН: 5433957021, расположенное по адресу: 633100, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Толмачево, ул. Советская,50.
2. Установить срок ликвидации Учреждения в течение 5 месяцев со дня вступления в силу настоящего постановления.
3. Образовать ликвидационную комиссию Учреждения и утвердить ее состав (приложение № 1).
4. Ликвидационной комиссии при ликвидации Учреждения:
1) осуществить предусмотренные Гражданским кодексом Российской Федерации и нормативными правовыми актами Российской Федерации мероприятия по ликвидации Учреждения;
2) обеспечить реализацию полномочий по управлению делами ликвидируемого Учреждения в течение всего периода ликвидации;
3) поместить в органах печати, в которых публикуются данные о государственной регистрации юридического лица, публикацию о ликвидации Учреждения и о порядке и сроках заявления требований кредиторами;
4) выявить и уведомить в письменной форме о ликвидации Учреждения всех известных кредиторов и оформить с ними акты сверки взаиморасчетов;
5) принять меры к выявлению дебиторов и получению дебиторской задолженности;
6) в срок 10 календарных дней после окончания срока для предъявления требований кредиторами составить промежуточный ликвидационный баланс, который содержит сведения о составе имущества ликвидируемого юридического лица, перечне предъявленных кредиторами 
требований, а также о результатах их рассмотрения и представить его на утверждение Администрации Толмачевского сельсовета (Учредителю);
7) в срок 10 календарных дней после завершения расчетов с кредиторами составить ликвидационный баланс и представить его на утверждение Учредителю;
8) в срок 10 календарных дней после утверждения ликвидационного баланса представить в уполномоченный государственный орган для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц уведомление о завершении процесса ликвидации Учреждения;
9) предоставить Учредителю свидетельство об исключении Учреждения из Единого государственного реестра юридических лиц.
5. Утвердить план мероприятий по ликвидации Учреждения в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (приложение № 2).
6. Заместителю Главы Администрации Емельянову Д.И.:
1) в срок 3 рабочих дня после даты принятия настоящего постановления уведомить в письменной форме о ликвидации Учреждения уполномоченный государственный орган для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц с приложением настоящего постановления;
2) в срок 3 рабочих дня со дня принятия настоящего постановления уведомить Пенсионный фонд и Фонд социального страхования о ликвидации Учреждения;
3) после ликвидации Учреждения внести соответствующие изменения в Реестр муниципальной собственности муниципального образования Толмачевский сельсовет .
7. Установить, что со дня вступления в силу настоящего постановления функции единоличного исполнительного органа Учреждения переходят к ликвидационной комиссии.
8. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации.
9. Опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Приобская правда».
10. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
11. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Администрации Толмачевского сельсовета Н.Н. Захаров

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
Толмачевского сельсовета

от 17.02.2020 № ___

СОСТАВ ликвидационной комиссии муниципального автономного учреждения «Земельное и имущественное управление»

Емельянов Дмитрий Иванович Заместитель Главы Администрации Толмачевского сельсовета, председатель ликвидационной комиссии паспорт 5004 418371, выдан УВД Ленинского района города Новосибирска 12.01.2004 код подразделения 542–006, зарегистрирован: г.Но-
восибирск, ул.Н.Данченко, 24/2, кв.29;

Загребельников Владимир
Александрович 

Главный бухгалтер муниципального автономного учреждения «Земельное и имущественное управление»: паспорт 5003 161981, выдан УВД Новосибирского района Новосибирской области 27.05.2002 код подразделения 542–030, зарегистрирован: 
НСО, Новосибирский район, с.Толмачево, ул.Лесная, дом 7

Райш Алексей Николаевич Ведущий специалист муниципального автономного учреждения «Земельное и имущественное управление», секретарь ликвидационной комиссии: паспорт 5015 390039, выдан Отделом УФМС России по Новосибирской области в Октябрьском 
районе 27.04.2015 код подразделения 540–008, зарегистрирован: НСО, Новосибирский район, с.Красноглинное, ул.Кирзаводская, 33/3.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Толмачевского сельсовета
от 17.02.2020 № ___

ПЛАН мероприятий по ликвидации муниципального автономного учреждения «Земельное и имущественное управление»

№

п\п

Наименование 

мероприятия

Срок

исполнения

Ответственные 

лица
Примечание

1 2 3 4 5

1 Поместить в журнале «Вестник государственной ликвидации» публикацию о ликвидации и о порядке и сроке 
заявления требований его кредиторами

незамедлительно после уведомления уполномоченного государ-
ственного органа для внесения в Единый государственный реестр 
юридических лиц уведомления о ликвидации

ликвидационная ко-
миссия

ст. 63 Гражданского кодекса Российской Федерации, с учетом сро-
ков окончания полномочий

2 Письменно уведомить кредиторов в течение 10 рабочих дней со дня вступления в силу постановле-
ния о ликвидации

ликвидационная ко-
миссия

ст. 63 Гражданского кодекса Российской Федерации, с учетом сро-
ков окончания полномочий

3 Письменно направить дебиторам требования о выплате денежных средств в течение 10 рабочих дней со дня вступления в силу постановле-
ния о ликвидации

ликвидационная ко-
миссия

ст. 63 Гражданского кодекса Российской Федерации, с учетом сро-
ков окончания полномочий

4 Провести инвентаризацию имущества ликвидируемого учреждения в течение 15 рабочих дней со дня вступления в силу постановле-
ния о ликвидации

ликвидационная ко-
миссия

ст.12 Федерального закона № 129 «О бухгалтерском учете»

5 Составить промежуточный ликвидационный баланс в соответствии с действующими правилами ведения бухгал-
терского учета и отчетности с приложением перечня имущества ликвидируемого учреждения, а также перечня 
требований, предъявленных кредиторами и результаты их рассмотрения, и уведомить регистрирующий орган 

после окончания срока для предъявления требований кредиторов ликвидационная ко-
миссия

п.2 ст.63 Гражданского кодекса Российской Федерации
Промежуточный ликвидационный баланс утверждается админи-
страцией муниципального образования Толмачевский сельсовет

6 Проведение расчетов с кредиторами первой и второй очереди в течении одного месяцев со дня утверждения промежуточного 
ликвидационного 
баланса

ликвидационная ко-
миссия

ст. 63, ст. 64
Гражданского кодекса Российской Федерации

7 Проведение расчетов с кредиторами третьей и четвертой очереди по истечении месяца со дня утверждения промежуточного ликви-
дационного баланса

ликвидационная ко-
миссия

ст. 63, ст. 64
Гражданского кодекса Российской Федерации

8 Составить ликвидационный баланс в соответствии с действующими правилами ведения бухгалтерского учета 
и отчетности

после расчетов с кредиторами ликвидационная ко-
миссия

п. 5 ст. 63 Гражданского кодекса Российской Федерации

9 Направление в регистрирующий орган уведомления о завершении процесса ликвидации в срок 10 календарных дней после утверждения ликвидационного 
баланса с учетом ст. 8, ст.21 ФЗ № 129 «О государственной реги-
страции юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»

ликвидационная ко-
миссия

п.1 ст.21 Госпошлина в размере установленном ст. 333.33 Налого-
вым кодексом Российской Федерации

10 Предоставить свидетельство об исключении юридического лица из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц

ликвидационная ко-
миссия

Председатель ликвидационной комиссии Д.И.Емельянов

АДМИНИСТРАЦИЯ ЯРКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31.01.2020 г. №  11

с. Ярково

О стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению

В соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996г.   №8 - ФЗ «О погребении и похоронном деле» и Федеральном законе от 06.10.2003 
г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Ярковского сельсовета, 
администрация Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению умершего, не имеющего 
супруга, близких родственников, законного представителя или иных лиц, взявших на себя обязанности по погребению умершего на тер-
ритории Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, согласно Приложению 1.
2. Установить стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, в том числе для реабилитиро-
ванных на территории Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, согласно Приложению 2.
3. Утвердить требования к качеству гарантированных услуг по погребению, предоставляемых супругу, близким родственникам, иным 
родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, согласно 
Приложению 4. Утвердить требования к качеству гарантированных услуг по погребению при отсутствии супруга, близких родственников, 
иных родственников либо законного представителя или иных лиц, взявших на себя обязанности по погребению умершего, согласно При-

ложению 4.
5. Постановление  администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 22.02.2019 г. № 23 «О 
стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению» признать утратившим силу с 01.02.2020 г.
6. Действия пунктов 1, 2 настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 01.02.2020 г.
7.  Опубликовать постановление в газете «Приобская правда» и разместить на сайте  администрации Ярковского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области в информационно–телекоммуникационной сети «Интернет».
8. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области С.А. Гореликов

Исп. Н.Н. Козлова
2934-807
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к постановлению администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 31.01.2020г. №11

ТРЕБОВАНИЯ к качеству гарантированных услуг по погребению, предоставляемых супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или 
иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего

№ 
п/п

Наименование услуг Требования к качеству услуг 

1. Оформление документов, необходимых для погребения*  — оформление заказа;
— обеспечение получения свидетельства о смерти, выдаваемого органами записи актов гражданского состояния, и справки о смерти по форме № 33, утвержденной постановлением 
Правительства Российской Федерации от 31.10.98 г. № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных 
документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния» (в случае если указанные документы у заявителя отсутствуют);
— регистрация участка земли для погребения умершего в книге учета захоронений;
— оформление счета — заказа на похороны;
— составление акта об оказании услуг. 

2. Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погре-
бения

В состав услуги входит:
— предоставление гроба и других предметов, необходимых для погребения;
— доставка гроба в пределах Новосибирского района Новосибирской области и других принадлежностей специализированным транспортом по адресу, указанному представителем 
умершего при оформлении заказа, подъём на этаж; 
— укладывание тела (останков) умершего в гроб. 
Для погребения предоставляется:
а) гроб трапециевидный, изготовленный из необрезной доски толщеной 20 мм, сосна, обитый хлопчатобумажной тканью;
б) подушка в гроб (ткань, наполнитель — опилки);
в) временная металлическая конструкция с намогильным регистрационным знаком (с указанием фамилии, инициалов, и даты погребения умершего или погибшего, дат его рождения 
и смерти, а также номера участка, на котором произведено погребение).

3. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий) В состав услуги входит:
— вынос гроба с телом (останками) умершего;
— погрузка в специализированный транспорт и перевозка в пределах Новосибирского района Новосибирской области гроба с телом (останками) умершего из места, указанного 
представителями умершего при оформлении заказа, до кладбища (крематория) с соблюдением скорости движения, не превышающей 40 км/ч;
— перемещение гроба с телом (останками) умершего до места захоронения (кремации). Перевозка осуществляется в соответствии с установленными санитарными, гигиеническими 
и этическими требованиями.

4. Погребение (кремация с последующей выдачей урны с прахом)
4.1. Погребение путем придания тела умершего земле Работы по погребению включают:

— рытье могилы вручную;
— фиксацию крышки гроба;
— опускание гроба с телом (останками) умершего в могилу;
— засыпку могилы вручную;
— устройство намогильного холма;
— установка временной металлической конструкции с намогильным регистрационным знаком на могильном холме. 
Погребение осуществляется в соответствии с установленными санитарными, гигиеническими и этическими требованиями, в могилу на отведенном земельном участке кладбища. 
Размер могилы: длина — до 2,3 м., ширина — до 1,0 м., глубина — 1,5 м. 

4.2. Кремация с последующей выдачей урны с прахом Предание тела умершего огню осуществляется в крематории, в соответствии с установленными санитарными, гигиеническими и этическими требованиями, с последующей выдачей 
урны с прахом (специальной пластиковой капсулы с указанным на ней порядковым номером) и справки о кремации.

Примечание: * для оформления документов необходимых для погребения заявителем представляются:
 — документ, удостоверяющий личность заявителя;
— документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя (в случае если обращается представитель заявителя);
— справка о смерти по форме № 33, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.98 г. № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих 
государственную регистрацию актов гражданского состояния» (при наличии);
— паспорт умершего и документ подтверждающий факт смерти (при отсутствии справки о смерти);
— в случае если умерший работал на день смерти, справку с места работы умершего о том, что на момент смерти он работал в данной организации, с указанием реквизитов, адреса, контактных телефонов организации.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к постановлению администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 31.01.2020г. № 11

ТРЕБОВАНИЯ к качеству гарантированных услуг по погребению при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя или 
иных лиц, взявших на себя обязанности по погребению умершего

№ 
п/п

Наименование услуг 
Требования к качеству услуг 

1. Оформление документов, необходимых для погребения  — оформление заказа от представителя государственного бюджетного учреждения здравоохранения Новосибирской области «Новосибирское областное клиническое бюро судеб-
но-медицинской экспертизы» или другое медицинское учреждение;
— оформления счета — заказа на похороны;
— составление акта об оказании услуг. 

2. Облачение тела Помещение тела в патолого-анатомический пакет и укладывание тела (останков) умершего в гроб.
3. Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погре-

бения
В состав услуги входит:
— предоставление гроба и других предметов, необходимых для погребения;
— доставка гроба до государственного бюджетного учреждения здравоохранения Новосибирской области «Новосибирское областное клиническое бюро судебно-медицинской экс-
пертизы» или других медицинских учреждений.
Для погребения предоставляется: 
а) гроб трапециевидный, изготовленный из необрезной доски толщеной 20 мм, сосна, обитый хлопчатобумажной ткань;
б) подушка в гроб (ткань, наполнитель — опилки);
в) временная металлическая конструкция с намогильным регистрационным знаком (с указанием фамилии, инициалов, и даты погребения умершего или погибшего, дат его рождения 
и смерти, а также номера участка, на котором произведено погребение).

4. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище (в крематорий) В состав услуги входит:
— вынос гроба с телом (останками) умершего;
— погрузка в специализированный транспорт и перевозка от государственного бюджетного учреждения здравоохранения Новосибирской области «Новосибирское областное клини-
ческое бюро судебно-медицинской экспертизы» или других медицинских учреждений до кладбища с соблюдением скорости движения, не превышающей 40 км/ч;
— перемещение гроба с телом (останками) умершего до места захоронения.
Перевозка осуществляется в соответствии с установленными санитарными, гигиеническими и этическими требованиями.

5. Погребение путем придания тела умершего земле Работы по погребению включают:
— рытье могилы вручную;
— фиксацию крышки гроба;
— опускание гроба с телом (останками) умершего в могилу;
— засыпку могилы вручную;
— устройство намогильного холма;
— установка временной металлической конструкции с намогильным регистрационным знаком на могильном холме. 
Погребение осуществляется в соответствии с установленными санитарными, гигиеническими и этическими требованиями, в могилу на отведенном земельном участке кладбища. 
Размер могилы: длина — до 2,3 м., ширина — до 1,0 м., глубина — 1,5 м. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению администрации Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области от 31.01.2020г.  № 11

СОГЛАСОВАНО:
Руководитель департамента по тарифам Новосибирской области

__________________Г.Р.Асмодьяров
«___» __________________________

СТОИМОСТЬ УСЛУГ, предоставляемых согласно гарантированному перечню 
услуг по погребению умершего, не имеющего супруга, близких родственников, 

законного представителя или иных лиц, взявших на себя обязанности по 
погребению умершего на территории Ярковского сельсовета Новосибирского 

района Новосибирской области

№
п/п

Наименование услуг

Стоимость услуг по погребению путем 
предания тела (останков) умершего земле 

(налогом на добавленную стоимость не 
облагается), руб.

1. Оформление документов, необходимых для погребения 214,93
2. Облачение тела 318,30
3. Предоставление гроба 2 745,48
4. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище 1 457,18
5. Погребение (кремация) 2 920,19
6. Общая стоимость гарантированного перечня услуг по погребению 7 656,08

Глава Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области С.А. Гореликов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к постановлению администрации Новосибирского района Новосибирской области от 31.01.2020г.  № 11

СОГЛАСОВАНО:
Руководитель департамента по тарифам Новосибирской области

__________________Г.Р.Асмодьяров
«___» __________________________

СТОИМОСТЬ УСЛУГ, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг 

по погребению, в том числе для реабилитированных на территории Ярковского 

сельсовета Новосибирского района Новосибирской области, 

№
п/п

Наименование услуг

Стоимость услуг по погребению путем 
предания тела (останков) умершего 

земле (налогом на добавленную стои-
мость не облагается), руб.

1. Оформление документов, необходимых для погребения 214,93
2. Предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для по-

гребения
2 752,72

3. Перевозка тела (останков) умершего на кладбище 1 457,30
4. Погребение 3 030,51
5. Общая стоимость гарантированного перечня услуг по погребению 7 485,46

Глава Ярковского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области С.А. Гореликов
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