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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ очередной 56-ой сессии четвертого созыва

с. Толмачёво    09 сентября 2015 г.  № 230 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА ПО ОТБОРУ КАНДИДАТУР

 НА ДОЛЖНОСТЬ ГЛАВЫ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

В соответствии со статьей 36 Федерального закона от 6 
октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Фе-
дерации», статьей 2 Закона Новосибирской области от 
11 ноября 2014 года № 484-03 «Об отдельных вопросах 
организации местного самоуправления в Новосибирской 
области», на основании статьи Устава Толмачевского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области, 
Совет депутатов Толмачевского сельсовета Новосибир-
ского района Новосибирской области РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о порядке проведения конкурса 
по отбору кандидатур на должность Главы Толмачевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти согласно приложению к настоящему Решению.
2. Опубликовать настоящее Решение в газете «Приобская 
правда» и на официальном сайте Толмачевского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области.
3. Настоящее решение вступает через 10 дней после офи-
циального опубликования. 
Глава Толмачевского сельсовета Г.А. Никулина
Председатель Совета депутатов В.А. Попов 

Приложение к решению 
Совета депутатов

Толмачевского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области

от «09» сентября 2015 №230
ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА ПО ОТБОРУ КАНДИДАТУР 

НА ДОЛЖНОСТЬ ГЛАВЫ ТОЛМАЧЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок проведе-
ния конкурса но отбору кандидатур на должность Главы 
Толмачевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области (далее - Глава поселения).
1.2. Право на участие в конкурсе имеют граждане Россий-
ской Федерации, достигшие возраста 21 год, владеющие 
государственным языком Российской Фе¬дерации, от-
вечающие требованиям, предъявляемым к кандидату на 
должность Главы поселения, установленным настоящим 
Положением (далее - кандидаты).
В число требований к кандидатам на должность Главы по-
селения включаются требования о соблюдении запретов и 
ограничений, установленных федеральным законодатель-
ством для лиц, замещающих муниципальные должности.
1.3. При проведении конкурса кандидаты имеют равные 
права.
2. Цель проведения и назначение конкурса
2.1. Целью конкурса является отбор на альтернативной 
основе кандидатов, наиболее подготовленных для заме-
щения должности Главы поселения, из числа граждан, 
представивших документы для участия в конкурсе, на 
основании оценки представленной кандидатом программы 
развития муниципального образо¬вания, его профессио-
нальной подготовки, стажа и опыта работы, а также иных 
качеств, выявленных в результате проведения конкурса.
2.2. Решение о проведении конкурса принимается Сове-
том депутатов Толмачевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области (далее - Совет депутатов) 
не позднее, чем через 30 дней со дня избрания Совета 
депутатов в правомочном составе. 
2.3. Объявление Совета депутатов о проведении конкурса, 
его условиях, дате, времени и месте проведения публи-
куется в газете «Приобская правда» не позднее чем за 20 
дней до дня проведения конкурса.
2.4. В случае досрочного прекращения полномочий Главы 
поселения решение о проведении конкурса принимается 
Советом депутатов в течение 15 дней со дня прекращения 
полномочий Главы поселения.
2.5. Принятие решения о допуске кандидата к участию в 
конкурсе или об отказе в участии произвести не позднее 
15 рабочих дней. 
3. Условия конкурса 
3.1. Не имеет права участвовать в конкурсе кандидат:
1) признанный недееспособным или ограниченно дееспо-
собным решением суда, вступившим в законную силу;
2) содержащийся в местах лишения свободы по приговору 
суда;
3) осужденный к лишению свободы за совершение тяжких 
и (или) особо тяжких преступлений и имеющий на день 
голосования в Совете депутатов неснятую и непогашенную 
судимость за указанные преступления;
4) осужденный к лишению свободы за совершение тяжких 
преступлений, су¬димость которых снята или погашена, 
- до истечения десяти лет со дня снятия или погашения 
судимости;
5) осужденный к лишению свободы за совершение особо 
тяжких преступле¬ний, судимость которых снята или по-

гашена, - до истечения пятнадцати лет со дня снятия или 
погашения судимости;
6) осужденный за совершение преступлений экстремист-
ской направлен¬ности, предусмотренных Уголовным ко-
дексом Российской Федерации, и имеющий на день го-
лосования в Совете депутатов неснятую и непога¬шенную 
судимость, если на таких лиц не распространяется дей-
ствие под¬пунктов 4 и 5 настоящего пункта;
7) подвергнутый административному наказанию за со-
вершение администра¬тивных правонарушений, преду-
смотренных статьями 20.3 и 20.29 Кодек¬са Российской 
Федерации об административных правонарушениях, если 
рассмотрение документов конкурсной комиссией состоит-
ся до окончания срока, в течение которого лицо считается 
подвергнутым административ¬ному наказанию;
8) имеющий гражданство иностранного государства либо 
вид на жительство или иной документ, подтверждающий 
право на постоянное проживание гражданина Российской 
Федерации на территории иностранного государ¬ства, 
при этом в соответствии с ч. 10 ст. 4 Федерального закона 
от 12.06.2002г. № 67 – ФЗ «Об основных гарантиях изби-
рательных прав и права на участие в референдуме граж-
дан Российской Федерации на основании международных 
договоров Российской Федерации и в порядке, установ-
ленном законом, иностранные граждане, постоянно про-
живающие на территории муниципального образования, 
имеют право избирать и быть избранным в органы мест-
ного самоуправления, участвовать в иных избирательных 
действиях на указанных выборах, а также участвовать в 
местном референдуме на тех же условиях, что и граждане 
Российской Федерации»
9) представивший подложные документы, недостоверные 
или неполные све¬дения;
10) не достигший на день проведения конкурса возраста 
21 год;
11) в отношении которого имеется вступившее в силу ре-
шение суда о лишении его права занимать государствен-
ные и (или) муниципальные должности в течение опреде-
ленного срока, если указанный срок не истекает до дня 
про¬ведения конкурса;
12) замещавший должность главы муниципального обра-
зования и отрешен¬ный от должности главы муниципаль-
ного образования Губернатором Новосибирской области 
(при проведении конкурса в связи с досрочным прекраще-
нием полномочий главы муниципального образования по 
ука¬занному основанию).
3.2. Гражданин Российской Федерации, изъявивший же-
лание участвовать в конкурсе, представляет в конкурсную 
комиссию следующие документы:
1) личное заявление (приложение 1);
2) две фотографии размером 3 х 4 см;
3) собственноручно заполненную и подписанную анкету 
(приложение 2);
4) паспорт или документ, заменяющий паспорт граждани-
на;
5) программу развития муниципального образования;
6) документы, подтверждающие стаж работы: копию тру-
довой книжки, заверенную по месту работы или нотари-

ально, или иные документы, под¬тверждающие трудовую 
(служебную) деятельность гражданина;
7) документы об образовании;
8) другие документы или их копии, характеризующие его 
профессиональную подготовку, характеристики, награды, 
рекомендации (предоставляются по желанию кандидата);
9) обязательство в случае его избрания Главой поселения 
прекратить деятельность, несовместимую со статусом 
Главы поселения;
10)  сведения о размере и об источниках доходов канди-
дата, а также об имуществе, принадлежащем кандидату на 
праве собственности (в том числе совместной собствен-
ности), о вкладах в банках, ценных бумагах. Указанные 
сведения представляются по форме, предусмотренной 
указом Президента Российской Федерации.
3.3. Документы, указанные в пункте 3.2 настоящего Поло-
жения, кандидат обязан представить лично.
3.4. Секретарь конкурсной комиссии, принимающий до-
кументы, в присутствии кандидата сверяет наличие до-
кументов, приложенных к заявлению, с их переч¬нем, 
указанным в заявлении, снимает копии с документов, 
возвращает кандидату подлинники указанных документов, 
а также выдает кандидату копию заявления с отметкой о 
дате и времени приема документов.
Принятые документы для участия в конкурсе регистриру-
ются в специальном журнале.
Все документы, поданные кандидатом, формируются в 
дело. Заявления кандидатов и приложенные к ним доку-
менты (копии документов) хранятся у секретаря конкурс-
ной комиссии с соблюдением требований по хранению 
персональных данных.
3.5. Несвоевременное или неполное представление доку-
ментов является основанием для отказа кандидату в его 
допуске для участия в конкурсе.
3.6. Представленные кандидатом сведения подлежат 
проверке. В случае установ¬ления в ходе проверки об-
стоятельств, препятствующих замещению кандидатом 
должности Главы поселения, он в письменной форме ин-
формируется конкурсной комиссией о причинах отказа в 
участии в конкурсе.
3.7. Решение о допуске кандидата к участию в конкурсе 
или об отказе в участии в конкурсе принимается на за-
седании конкурсной комиссии.
4. Конкурсная комиссия
4.1. Организация и проведение конкурса возлагаются на 
конкурсную комиссию (далее по тексту - комиссия).
4.2. Комиссия формируется Советом депутатов и состоит 
из 6 членов. Полови¬на членов комиссии назначается Со-
ветом депутатов, другая половина – Главой Новосибир-
ского района Новосибирской области в течении 3-х дней 
после официального опубликования решения о проведе-
нии конкурса. 
4.3. Комиссия состоит из председателя, заместителя 
председателя, секретаря и иных членов комиссии. Пред-
седатель, заместитель председателя, секретарь комиссии 
избираются из числа членов комиссии на первом засе-
дании комиссии от 3-х до 5 дней со дня официального 
опубликования решения о проведении конкурса большин-
ством голосов от установленного числа членов комиссии. 
Прием документов осуществляется на 6-ой день со дня 
официального опубликования решения о проведении кон-
курса.
4.4. Деятельность комиссии осуществляется коллегиаль-
но. Формой деятельности комиссии являются заседания. 
Заседания комиссии проходит в здании администрации 
Толмачевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области (с. Толмачево, ул. Советская, д. 50), 
Комиссия имеет право привлечь к работе главу админи-
страции, депутатов предыдущего созыва и других лиц без 
права решающего голоса. Заседание комиссии считается 
правомочным, если на нем присутствует 100% членов ко-
миссии. 
4.5. Председатель комиссии:
• представляет комиссию во взаимоотношениях с кан-
дидатами, органами государственной власти, органами 
местного самоуправления, организациями и гражданами;
• планирует работу комиссии;
• созывает заседания комиссии и утверждает повестку 
дня заседания комиссии;
• председательствует на заседании комиссии;
• определяет порядок работы комиссии;
• подписывает протоколы заседания комиссии, иные до-
кументы комиссии;
• оглашает на заседании Совета депутатов принятое по 
результатам конкурса решение комиссии.

4.6. Заместитель председателя комиссии исполняет обя-
занности председателя комиссии во время его отсутствия.
4.7. Секретарь комиссии осуществляет делопроизводство 
комиссии, обеспечивает документационное сопровожде-
ние работы комиссии (регистрацию и прием документов, 
формирование дел, ведение протоколов заседаний комис-
сии, подготовку рабочих материалов комиссии).
4.8. Решения комиссии принимаются открытым голосова-
нием ее членов. Решение считается принятыми, если за 
него проголосовало большинство от присутствующих на 
заседании членов комиссии, за исключением решения об 
избрании председателя комиссии, который избирается в 
порядке, установленном пунктом 4.3. настоящего положе-
ния. 
В случае равенства голосов решение принимается в поль-
зу кандидата в главы администрации и выносится на рас-
смотрение сессии Совета депутатов.
Решения оформляются протоколом, который подписыва-
ют члены комиссии, присутствующие на заседании.
4.9. Материально-техническое обеспечение деятельности 
комиссии осуществляется администрацией Толмачевского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской об-
ласти.
5. Порядок проведения конкурса
5.1. Конкурс объявляется решением Совета депутатов. 
Объявление должно содержать:
• дату, время и место проведения конкурса;
• требования к кандидатам;
• перечень документов, подлежащих представлению в 
комиссию;
• адрес места приема документов, необходимых для уча-
стия в конкурсе;
• дату начала и окончания приема документов;
• номер контактного телефона для получения справочной 
информации.
Данная информация публикуется в газете «Приобская 
правда» и размещается на официальном сайте Толмачев-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет.
5.2. Срок подачи заявлений на участие в конкурсе и пред-
ставления необходимых документов составляет 15 кален-
дарных дней со дня публикации объявления о его прове-
дении.
5.3. В случае если для участия в конкурсе подано одно за-
явление, то конкурс считается несостоявшимся, и по пред-
ложению комиссии Совет депутатов при¬нимает решение 
об объявлении нового конкурса.
5.4. Комиссия проверяет соответствие документов, пред-
ставленных кандидатами, установленным требованиям, 
достоверность сведений, указанных в этих документах. 
В течении трех дней после подачи заявления, комиссия 
принимает решение о принятии или отказе заявления кан-
дидатуры. 
5.5. Конкурс проводится в два этапа.
Первый этап конкурса проводится в форме письменного 
тестирования кандидатов. В ходе тестирования комиссией 
оценивается программа развития муниципального образо-
вания, представленную кандидатом.
5.6. Второй этап конкурса проходит в форме публичных 
слушаний, при которых комиссии проводит собеседования 
и рассмотрения программ развития муниципального об-
разования, представленных кандидатами.
5.7. По результатам конкурса комиссией оцениваются лич-
ные и профессиональные качества кандидатов: уровень 
профессионального образования, стаж и опыт работы, 
профессиональные знания и навыки, необходимые для ис-
полнения должностных обязанностей.
Решение комиссии принимается в отсутствие кандидата 
большинством голосов ее членов, присутствующих на за-
седании. В случае равенства голосов решение принимает-
ся в пользу кандидата в главы администрации и выносится 
на рассмотрение сессии Совета депутатов. 
6. Решение конкурсной комиссии и порядок оформления 
результатов конкурса
6.1. Победителями конкурса признаются кандидаты, со-
ответствующие предъявляемым требованиям к кандидату 
на должность главы поселения. Комиссия вправе дать ре-
комендацию о назначении кандидата на должность Главы 
поселения.
6.2. Решение комиссии оформляется протоколом, кото-
рый подписывается всеми членами комиссии. Протокол 
направляется в Совет депутатов поселения.
О результатах конкурса комиссия информирует кандида-
тов в письменной форме в течение 2 рабочих дней со дня 
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его завершения путем направления заказного письма с 
уведомлением о вручении или иным доступным способом.
6.3. По результатам проведенного конкурса на замещение 
должности Главы поселения комиссия представляет Сове-
ту депутатов кандидатов на должность Главы поселения.
6.4. Конкурс признается комиссией несостоявшимся в 
случае:
если по окончании срока подачи документов на участие в 
конкурсе поданы документы только от одного кандидата 
или нет кандидатов на участие в конкурсе;
отсутствия кандидатов, либо наличие только одного кан-
дидата по результатам проведения конкурса кандидатов 
на замещение должности Главы поселения.

6.5. В случае признания конкурса несостоявшимся, Со-
вет депутатов принимает решение об объявлении нового 
конкурса.
7. Заключительные положения
7.1. Документы кандидатов, не допущенных к участию в 
конкурсе и кандидатов, участвовавших в конкурсе, хра-
нятся в администрации Толмачевского сельсовета Ново-
сибирского района Новосибирской области в течение трех 
лет со дня завершения конкурса, после чего подлежат уни-
чтожению. До истечения указанного срока, лица, участво-
вавшие в конкуре, вправе получить документы, поданные 
для участия в конкурсе по заявлению, поданному в пись-
менной форме.
7.-2. Расходы, связанные с участием в конкурсе, осущест-
вляются кандидатами за счет собственных средств.

Приложение 1
к Положению о порядке проведения конкурса 

по отбору кандидатур на должность Главы
_______________________________________________________

(наименование муниципального образования)
В конкурсную комиссию

___________________________________________
(наименование муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
желаю принять участие в конкурсе по отбору кандидатур 
на должность Главы ________________ (наименование муни-
ципального образования).
Настоящим подтверждаю, что я дееспособен, сведения, 
содержащиеся в доку¬ментах, представляемых мной для 
участия в данном конкурсе, соответствуют действительно-
сти, а сами документы не являются подложными.
Не имею возражений против проведения проверки 
документов и сведений, представляемых мной в ко-
миссию по отбору кандидатур на должность Главы 
___________________________ (наименование муниципального 
образования).
Обязуюсь в случае моего избрания на должность Главы 
__________________________ (наименование муниципального 
образования) прекратить деятельность, несовместимую 
со статусом главы муниципального образования. Согла-
сен на проведение процедуры, связанной с оформлением 
допуска к сведениям, составляющим государственную 
тайну, на условиях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации о защите государственной тайны.
Даю согласие комиссии по отбору кандидатур на долж-
ность Главы ____________________________ (наименование 
муниципального образования) на обработку моих персо-
нальных данных, предоставленных мной в связи с про-

ведением конкурсных процедур. Перечень действий с 
персональными данными, на совершение которых дается 
согласие, общее описание используемых оператором спо-
собов обработки пер¬сональных данных (с использовани-
ем информационных систем и без их ис¬пользования), 
указано в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О пер¬сональных данных», с которым я ознакомлен(а).
__________________  _________
(дата) (подпись)
Примечание. Если у кандидата имелась или имеется су-
димость, указываются номер (номера) и наименование 
(наименования) статьи (статей) Уголовного кодекса Рос-
сийской Федерации, на основании которой (которых) был 
осужден кандидат, а также статьи (статей) Уголовного 
кодек¬са, принятого в соответствии с Основами уголов-
ного законодательства Союза ССР и Союзных республик, 
статьи (статей) закона иностранного государства, если 
кандидат был осужден в соот¬ветствии с указанными за-
конодательными актами за деяния, признаваемые престу-
плением дей¬ствующим Уголовным кодексом Российской 
Федерации, с указанием этого закона.
Если у кандидата имеется гражданство иностранного го-
сударства или вид на жительство или иной документ, под-
тверждающий право на постоянное проживание граждани-
на Российской Федера¬ции на территории иностранного 
государства информация об этом отражается в заявлении.

Приложение 2
к Положению о порядке проведения конкурса 

по отбору кандидатур на должность Главы
______________________________________________

(наименование муниципального образования)
АНКЕТА

(заполняется собственноручно)
Место
для
фотографии

1. Фамилия ______________________________________
___________________________________________________
Имя ________________________________________________________
_______________________________________
Отчество ___________________________________________________
______________________________________
2. Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите 
их, а также когда, где и по какой причине изменяли

3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, го-
род, рай¬он, область, край, республика, страна)
4. Гражданство (если изменяли, то укажите, когда и по 
какой при¬чине, если имеете гражданство другого госу-
дарства, - укажите)
5. Образование (когда и какие учебные заведения окончи-
ли, но¬мера дипломов).

Месяц и год Должность с указанием орга-
низации

Адрес организации (в том 
числе за границей)

поступления ухода

12. Государственные награды, иные награды и знаки от-
личия
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________

13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, се-
стры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие.
Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, 
необходимо также ука¬зать их прежние фамилию, имя, 
отчество.

Степень родства Фамилия, имя, отче-
ство

Год, число, месяц и 
место рождения

Место работы (наиме-
нование и адрес орга-
низации), должность

Домашний адрес 
{адрес регистрации, 
фактического прожи-
вания)

14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, се-
стры и дети), а также муж (жена), в том числе бывшие, по-
стоянно проживающие за границей и (или) оформляющие 
документы для выезда на постоянное место жительства в 
другое государство
____________________________________________________________
____________________________________________________________
___
(фамилия, имя, отчество, с какого времени они проживают 
за границей)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____
15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____
16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____
17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического 
проживания), номер те¬лефона (либо иной вид связи)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________
18. Паспорт или документ, его заменяющий
____________________________________________________________
____________________________________________________________
______
(серия, номер, кем и когда выдан)
19. Наличие заграничного паспорта

____________________________________________________________
____________________________________________________________
_____
(серия, номер, кем и когда выдан)
20. Номер страхового свидетельства обязательного пенси-
онного страхования (если имеется)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____
21. ИНН (если имеется)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_____
22. Дополнительные сведения (участие в выборных пред-
ставительных органах, другая информация, которую же-
лаете сообщить о себе)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________
23. Мне известно, что сообщение о себе в анкете заве-
домо ложных сведений может повлечь отказ в участии в 
конкурсе по отбору кандидатур на должность Главы муни-
ципального образования.
На проведение в отношении меня проверочных мероприя-
тий согласен (согласна).
«___» ___________ 20__ г. Подпись _  ______________
Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской 
службе и об учете оформляемого лица соответствуют до-
кументам, удостоверяющим личность, за¬писям в тру-
довой книжке, документам об образовании и воинской 
службе.
«_____» ______________ 20__г. _________________
(подпись, фамилия секретаря конкурсной комиссии)
М.П.

Направление подготовки или специальность по диплому. 
Квалификация по диплому
6. Послевузовское профессиональное образование 
(наименова¬ние образовательного или научного учрежде-
ния, год окончания). Ученая степень, ученое звание (когда 
присвоены, номера дипло¬мов, аттестатов)
7. Какими иностранными языками и языками народов 
Россий¬ской Федерации владеете и в какой степени (чи-
таете и переводите со словарем, читаете и можете объ-
ясняться, владеете свободно)
8. Классный чин федеральной гражданской службы, во-
инское или специальное звание, классный чин правоохра-
нительной службы, классный чин гражданской службы 
субъекта Российской Федера¬ции, квалификационный 
разряд государственной службы, квали¬фикационный 

разряд или классный чин муниципальной службы (кем и 
когда присвоены)
9. Были ли Вы судимы, когда и за что
10. Допуск к государственной тайне, оформленный за пе-
риод ра¬боты, службы, учебы, его форма, номер и дата 
(если имеется)
11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности 
(включая учебу в выс¬ших и средних специальных учеб-
ных заведениях, военную службу, работу по совместитель-
ству, предпринимательскую деятельность и т.п.).
При заполнении данного пункта необходимо именовать 
организации так, как они назывались в свое время, воен-
ную службу записывать с указанием должно¬сти и номера 
воинской части.

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ МОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
четвертого созыва

РЕШЕНИЕ Очередной пятьдесят шестой сессии 
от 02.09.2015    N 5   с.Ленинское

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РЕШЕНИЕ 47 СЕССИИ СОВЕТА ДЕПУТАТОВ МОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
ОТ 13.11.2014 № 6 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПРОГНОЗНОГО ПЛАНА ПРИВАТИЗАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА НА 2015 ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2016-2017 ГОДЫ»

В соответствии с Федеральными законами от 21.12.2003 
№ 178-ФЗ «О приватизации государственного и муници-
пального имущества», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации, Положением «О приватизации му-
ниципального имущества, находящегося в собственности 
Морского сельсовета», руководствуясь Уставом Морского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти, Совет депутатов Морского сельсовета Новосибирско-
го района Новосибирской области решил:

 1. Внести в решение 47 сессии Совета депутатов Морско-
го сельсовета от 13.11.2014 № 6 «Об утверждении про-
гнозного плана приватизации муниципального имущества 
на 2015 год и плановый период 2016-2017 годы», следую-
щие изменения:
 1.1. В строке 2 Приложения, слова «Нежилое помещение 
(магазин)» заменить на «Доля в размере 2/3 в праве общей 
долевой собственности на нежилое помещение».
 1.2. Дополнить Приложение пунктом 15 следующего со-
держания:

№ п\п Наименование недви-
жимого имущества

Адрес (местополо-
жение) недвижимого 
имущества

Кадастровый номер 
муниципального не-
движимого имущества

Характеризующие физические свой-
ства недвижимого имущества (пло-
щадь, протяженность, иные параме-
тры)

1 2 3 4 5
15 Земельный участок НСО, Новосибирский 

район, с. Ленинское
54:19:072501:3600 Площадь 95015 кв.м

 2. Решение вступает в силу с момента официального опу-
бликования. 

Председатель Совета депутатов Морского сельсо-
вета В.Е.Шичкин
Глава Морского сельсовета В.В.Кузьмичёв

Приложение №  1
к Решению  56 сессии Совета депутатов Морского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области 4 созыва от   02.09.2015г
ДОХОДЫ БЮДЖЕТА МОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НА 2015 ГОД

Таблица 1
тыс. рублей

Код Наименование 2015 год
Всего налоговые доходы 7753,1

000 1 01 00000 00 0000 000 Налоги на прибыль, доходы 1750
000 1 01 02000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц #ССЫЛКА!
182 1 01 02010 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является 

налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисле-
ние и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227, 2271 
и 228 Налогового кодекса Российской 

800

100 1 03 02000 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов 950
000 1 05 00000 00 0000 000 Налоги на совокупный доход 3,1
182 1 05 03010 01 0000 110 Единый сельскохозяйственный налог 3,1
000 1 06 00000 00 0000 000 Налоги на имущество 1000
182 1 06 01030 10 0000 110 Налог на имущество физических лиц, зачисляемый в бюджеты поселений 1000
000 1 06 06000 00 0000 110 Земельный налог 5000
182 1 06 06033 10 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, рас-

положенным в границах сельских поселений
3000

182 1 06 06043 10 0000 110 Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, 
расположенным в границах сельских поселений

2000

Всего неналоговые доходы 6100
000 1 11 00000 00 0000 000 Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и 

муниципальной собственности
1100

555 1 11 09045 10 0000 120 Прочие поступления от использования имущества, находящегося в соб-
ственности поселений

1100

555 116 90050 10 0000 140  Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в 
возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты поселений

0

555 1 14 02053 10 0000 410 Доходы от реализации иного имущества, находящегося в собственно-
сти поселений (за исключением имущества муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитар-
ных предприятий, в том числе казенных), в части реализации основных 
средств по указанному имуществу

3000

555 1 14 06025 10 0000 430 Поступления от продажи земельных участков до разграничения государ-
ственной собственности на землю, на которых расположены иные объекты 
недвижимого имущества, зачисляемые в бюджет поселений

2000

555 1 13 02995 10 0000 130 Прочие доходы  бюджетов поселений от оказания платных услуг и компен-
сации затрат поселений

0
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Итого  доходов (собственных) 13853,1
000 2 02 00000 00 0000 000 Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы РФ 9932,2
555 2 19 05000 10 0000 151 Возврат остатков субсидий и субвенций из бюджетов поселений
555 202 02999 10 0000 151 Иные субсидии из фонда софинансирования расходов 4490
555 2 02 01001 10 0000 151 Дотации бюджетам поселений на выравнивание уровня бюджетной обе-

спеченности
276,4

555 20204012 10 0000 151 Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений для 
компенсации дополнительных расходов, возникших в результате реше-
ний, принятых органами власти другого уровня

555 202 02041 10 0000 151 Субсидии бюджетам поселений на строительство и модернизацию авто-
мобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за 
исключением автомобильных дорог федерального значения)

555 202 03024 10 0000 151 Субвенции бюджетам поселений на осуществление полномочий по реше-
нию вопросов в сфере административных правонарушений

0,1

555 202 04999 10 0000 151 Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских 
поселений

1000,00

555 202 02077 10 0000 151 Субсидии бюджетам поселений на бюджетные инвестиции в объекты 
капитального строительства собственности муниципальных образований 

3986,8

555 202 03015 10 0000 151 Субвенции бюджетам поселений на осуществление полномочий по пер-
вичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные ко-
мисариаты  

178,9

555 207 05030 10 0000 180 Прочие безвозмездные поступления в бюджет поселений
Всего доходов 23785,3

приложение 2
к решению 56 сессии Совета депутатов

Морского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области 
от  02.09.2015№2

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ ПО РАЗДЕЛАМ, ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ СТАТЬЯМ 
(ГОСУДАРСТВЕНЫМ ПРОГРАММАМ И НЕПРОГРАММНЫМ НАПРАВЛЕНИЯМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ), ГРУППАМ 

(ГРУППАМ И ПОДГРУППАМ) ВИДОВ РАСХОДОВ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ  
НА 2015 ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2016 И 2017 ГОДОВ 

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ ПО РАЗДЕЛАМ, ПОДРАЗДЕЛАМ, ЦЕЛЕВЫМ СТАТЬЯМ 
(ГОСУДАРСТВЕННЫМ ПРОГРАММАМ  И НЕПРОГРАММНЫМ НАПРАВЛЕНИЯМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ), ГРУППАМ
 (ГРУППАМ И ПОДГРУППАМ) ВИДОВ РАСХОДОВ КЛАССИФИКАЦИИ РАСХОДОВ БЮДЖЕТОВ НА  2015 ГОД 

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА РАСХОДОВ БЮДЖЕТА МОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
НА 2015 ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 2016 И 2017 ГОДОВ

ВЕДОМСТВЕННАЯ СТРУКТУРА РАСХОДОВ МОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НА 2015 ГОД
тыс.рублей 

Таблица 1

ГРБС РЗ ПР ЦСР ВР 2015 год
Общегосударственные вопросы 555 01 00 5074,385
Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской 
Федерации и муниципального образования  Морского сельсовета

555 01 02 464,285

Непрограммные направления  бюджета Морского сельсовета 555 01 02 55.0.0000 464,285
Высшее должностное лицо муниципального образования Морского сель-
совета

555 01 02 55.0.0111 464,285

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функ-
ций государственными (муниципальными) органами, казенными учреж-
дениями, органами управления государственными внебюджетными 
фондами 

555 01 02 55.0.0111 100 464,285

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) орга-
нов

555 01 02 55.0.0111 120 464,285

Расходы на осуществление полномочий по решению вопросов в сфере 
административных правонарушений за счет средств областного бюдже-
та Морского сельсовета

555 01 04 55.0.7019 0,100

Расходы на обеспечение функции государственных органов, в том числе 
территориальных органов

555 01 04 55.0.7019 0,100

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 01 04 55.0.7019 200 0,100

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 01 04 05.0.7019 240 0,100

Расходы  на осуществление полномочий по решению вопросов в сфере 
административных правонарушений за счет средств областного бюдже-
та, переданные бюджетам поселений

01 04 05.0.7019 0,000

Функционирование Правительства Российской Федерации, высших ис-
полнительных органов государственной области субъектов Российской 
Федерации, местной администрации Морского сельсоветаНовосибир-
ского района

555 01 04 3642,100

Непрограммные направления  бюджета Морского сельсовета 555 01 04 55.0.0000 3642,100
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функ-
ций государственными (муниципальными) органами, казенными учреж-
дениями, органами управления государственными внебюджетными 
фондами

555 01 04 55.0.0311 100 2482,100

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) орга-
нов

555 01 04 55.0.0311 120 2482,100

Расходы на обеспечение функции государственных органов, в том числе 
территориальных органов

555 01 04 55.0.0319 1160,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 01 04 55.0.0319 200 1040,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 01 04 55.0.0319 240 1040,000

Иные бюджетные ассигнования 555 01 04 55.0.0319 800 120,000
Уплата налогов, сборов и иных  платежей 555 01 04 55.0.0319 850 120,000
Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных орга-
нов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора Морского 
сельсовета

555 01 06 67,900

Непрограммные направления  бюджета Морского сельсовета 555 01 06 55.0.0000 67,900
Межбюджетные трансферты 555 01 06 55.0.0419 500 67,900
Иные межбюджетные трансферты 555 01 06 55.0.0419 540 67,900
Обеспечечение проведения выборов и референдумов 555 01 07 100,000
Расходы на проведение выборов главы и депутатов Морского сельсовета 555 01 07 55.0.1819 100,000
Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 01 07 55.0.1819 244 100,000

Резервные фонды Морского сельсовета 555 01 11 0,000
Непрограммные направления бюджета Морского  сельсовета 555 01 11 55.0.0519 0,000
Резервный фонд органов местного самоуправления Морского  сельсо-
вета

555 01 11 55.0.0519 0,000

Иные бюджетные ассигнования 555 01 11 55.0.0519 800 0,000
Резервные средства 555 01 11 55.0.0519 870 0,000
Другие общегосударственные вопросы Морского сельсовета 555 01 13 900,000
Непрограммные направления  бюджета Морского сельсовета 555 01 13 55.0.0000 900,000
Расходы проведение мероприятий по финансированию расходов, свя-
занных с выполнением общегосударственных функций Морского сель-
совета

555 01 13 55.0.0619 900,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 01 13 55.0.0619 200 900,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 01 13 55.0.0619 240 900,000

Национальная оборона 555 02 178,900
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 555 02 03 178,900
Непрограммные направления  бюджета Морского сельсовета 555 02 03 55.0.0000 178,900

Расходы  на осуществление первичного воинского учета на территориях, 
где отсутствуют военные комиссариаты в рамках непрограммных рас-
ходов федеральных органов исполнительной власти за счет средств фе-
дерального бюджета Морс

555 02 03 55.0.5118 178,900

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) орга-
нов

555 02 03 55.0.5118 100 176,500

Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных) орга-
нов

555 02 03 55.0.5118 120 176,500

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 02 03 55.0.5118 200 2,400

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 02 03 55.0.5118 240 20,300

Национальная безопасность и правоохранительная деятельность 555 03 327,100
Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, гражданской обороны Морского сельсовета

555 03 09 327,100

Непрограммные направления  бюджета Морского сельсовета 555 03 09 55.0.0000 327,100
Расходы на обеспечение безопасности жизнедеятельности населения 
Морского сельсовета

555 03 09 55.0.0719 327,100

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 03 09 55.0.0719 200 327,100

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 03 09 55.0.0719 240 327,100

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 950,000
Расходы на реализацию мероприятий по строительству, ремонту, со-
держанию дорог местного значения за счет дорожного фонда Морского 
сельсовета

04 09 55.0.1719 950,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

04 09 55.0.1719 200 950,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

04 09 55.0.1719 240 950,000

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

04 09 55.0.1719 244 950,000

Расходы на ликвидацию угрозы ЧС за счет средств резервного фонда 
Новосибирского района 

555 03 09 55.0.0719 870

Расходы на противопаводковые мероприятия за счет резервного фонда 
НСО

555 03 09 03.0.2054 870

Другие вопросы в области национальной экономики 555 04 12 200,000
Непрограммные направления бюджета Морского  сельсовета 555 04 12 55.0.0000 200,000
Расходы на мероприятия в области строительстваю архитектуры и градо-
строительства Морского сельсовета

555 04 12 55.0.0819 200,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 04 12 55.0.819 200 200,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 04 12 55.0.819 240 200,000

 Жилищно-коммунальное  хозяйство 555 05 10687,515
Жилищное  хозяйство 555 05 01 15,000
Непрограммные направления  бюджета Морского сельсовета 555 05 01 55.0.0000 15,000
Расходы на мероприятия в области жилищного хозяйства Морского 
сельсовета

555 05 01 55.0.0919 15,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 05 01 55.0.0919 200 15,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 01 55.0.0919 240 15,000

 Коммунальное хозяйство 555 05 02 8877,515
Расходы на реализацию мероприятий в рамках ведомственной целевой 
программы «Государственная поддержка развития институтов местного 
самоуправления в Новосибирской области на 2013-2015 годы» по итогам 
конкурса по отбору сельских поселений Новосибирской обл

555 05 02 99.0. 86 
52

410 1000,000

Реализация подпрограммы «Безопасность жилищно-коммунального 
хозяйства» в рамках ГП «Жилищно-коммунальное хозяйство Новосибир-
ской области на 2015-2020 годы» в Морском сельсовете

555 05 02 09.1.7043 240

Непрограммные направления бюджета Морского сельсовета 555 05 02 55.0.0000 3890,715
Расходы на мероприятия в области коммунального хозяйства на терри-
тории Морского сельсовета

555 05 02 55.0.1019 3890,715

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 05 02 55.0.1019 200 1940,715

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 02 55.0.1019 240 1940,715

Капитальные вложения в объекты недвижимого имущества государ-
ственной (муниципальной) собственности

555 05 02 55.0.1019 400 1650,000

Бюджетные инвестиции 555 05 02 55.0.1019 410 1650,000

Иные бюджетные ассигнования 555 05 02 55.0.1019 800 300,000
Программные направления бюджета Морского сельсовета 555 05 02 42.0.0000 3986,800
Расходы на реализацию мероприятий государственной  программы Но-
восибирской области «Чистая вода»  в Новосибирской области на 2012-
2017 годы» за счет средств областного бюджета Морского сельсовета

555 05 02 09.4.7064 3986,800

Капитальные вложения в объекты недвижимого имущества государ-
ственной (муниципальной) собственности

555 05 02 09.4.7064 400 3986,800

Бюджетные инвестиции 555 05 02 09.4.7064 410 3986,800
Расходы на софинансирование капитальных вложений в объекты госу-
дарственной (муниципальной) собственности Морского сельсовета

555 05 02 55.0.0406 0,000

Благоустройство 555 05 03 1795,000
Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 03 09.0.8161 240

Непрограммные направления бюджета Морского сельсовета 555 05 03 55.0.0000 1795,000
Расходы на реализацию мероприятий по благоустройству территории 
Морского сельсовета

555 05 03 55.0.1119 1795,000

Расходы на реализацию мероприятий по уличному освещению Морского 
сельсовета

555 05 03 55.1.1119 600,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 05 03 55.1.1119 200 600,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 03 55.1.1119 240 600,000

Расходы на реализацию мероприятий по содержанию дорог  Морского 
сельсовета

555 05 03 55.2.1119 550,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 05 03 55.2.1119 200 550,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 03 55.2.1119 240 550,000

Расходы на реализацию прочих мероприятий в сфере благоустройства 
Морского сельсовета

555 05 03 55.5.1119 115,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 05 03 55.5.1119 200 115,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 03 55.5.1119 240 115,000

Расходы на проведение мероприятий по сбору и вывозу твердых быто-
вых отходов на территории Морского сельсовета

555 05 03 55.6.1119 530,000

Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 05 03 55.6.1119 200 530,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 05 03 55.6.1119 240 530,000

Молодежная политика и оздоровление детей 555 07 07 20,000
Непрограммные направления бюджета Морского сельсовета 555 07 07 55.0.0000 20,000
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Расходы на реализацию мероприятий в сфере молодежной политики 
Морского сельсовета

555 07 07 55.0.1259 200 20,000

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 07 07 55.0.1259 240 20,000

Культура, кинемаграфия 555 08 8677,400
Расходы в области культуры Морского сельсовета 555 08 01 8677,400
Программные направления бюджета Морского сельсовета 555 08 01 44.0.0000 4360,000
Расходы на  реализацию мероприятий по обеспечению сбалансирован-
ности местных бюджетов в рамках государственной программы  «Управ-
ление государственными  финансами в Новосибирской области на 2012-
2016 годы» 

555 08 01 44.0.7051 4360,000

Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 08 01 44.0.7051 244 110,000

Бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства муници-
пальной собственности

555 08 01 44.0.7051 414 4250,000

Непрограммные направления бюджета Морского сельсовета 555 08 01 55.0.0000 4317,400
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функ-
ций государственными (муниципальными) органами, казенными учреж-
дениями, органами управления государственными внебюджетными 
фондами

555 08 01 55.1.1312 100 1878,900

Расходы на выплаты персоналу казенных учреждений 555 08 01 55.1.1312 110 1878,900
Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 08 01 55.1.1359 200 555,300

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 08 01 55.1.1359 240 555,300

Капитальные вложения в объекты недвижимого имущества государ-
ственной (муниципальной) собственности

555 08 01 55.1.1359 400 1450,000

Бюджетные инвестиции 555 08 01 55.1.1359 410 1450,000
Иные бюджетные ассигнования 555 08 01 55.1.1359 800 10,000
Уплата налогов, сборов и иных  платежей 555 08 01 55.1.1359 850 10,000
Расходы на проведение социально-значимых мероприятий 555 08 01 55.2.1359 423,200
Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) 
нужд

555 08 01 55.2.1359 200 423,200

Приложение № 3
к Решению   56 сессии Совета депутатов Морского сельсовета 

Новосибирского района Новосибирской области 4 созыва от   02.09.2015г
ИСТОЧНИКИ ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА 

БЮДЖЕТА  МОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НСО НА 2015 ГОД
Таблица №1 тыс.руб

Код Наименование Всего 
Дефицит бюджета

000 01 05 02 01 10 0000 510 Увеличение остатков денежных средств финансовых резервов бюджетов по-
селений

23785,3

000 01 05 02 01 10 0000 610 Уменьшение остатков денежных средств финансовых резервов бюджетов по-
селений

26485,3

555 01 03 01 00 10 0000 710 Бюджетные кредиты, полученные от других бюджетов бюджетной системы РФ 
бюджетами поселений

0

555 01 03 01 00 10 0000 810 Погашение кредитов полученных от других бюджетов бюджетной систамы РФ
000 0105 00 00 00 0000 000 Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета 2700

Иные закупки  товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд

555 08 01 55.2.1359 240 423,200

Социальная политика 555 10 100,000
Непрограммные направления бюджета Морского сельсовета 555 10 00 100,000
Пенсионное обеспечение 555 10 01 55.0.1419 100,000
Расходы на пенсионное обеспечение Морского сельсовета 555 10 01 55.0.1419 100,000
Доплаты к пенсиям государственных служащих субъектов Российской 
Федерации и муниципальных служащих

555 10 01 55.0.1419 100,000

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 555 10 01 55.0.1419 300 100,000
Социальное обеспечение населения 555 10 03 130,000
Расходы на  реализацию мероприятий по обеспечению сбалансирован-
ности местных бюджетов в рамках государственной программы  «Управ-
ление государственными  финансами в Новосибирской области на 2012-
2016 годы» 

555 10 03 44.0.7051 321 130,000

Публичные нормативные социальные выплаты гражданам 555 10 01 55.0.1419 310
Расходы на ремонт Памятника ВОИНАМ ПОБЕДИТЕЛЯМ В ВОВ 555 10 01 55.0.1419 240 40,000
Всего расходов: 26485,300

НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
АДМИНИСТРАЦИИ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 29.06.2012_    № 48    п. Железнодорожный
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ

В связи с вступлением в силу Федерального закона от 
27.07.2012 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги по подготовке и выдаче раз-

решения на строительство индивидуальных жилых домов 
(прилагается).
2. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции Березовского сельсовета. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

Приложение
Утверждено

Постановлением главы Березовского сельсовета
от 29.06.2012 № 48 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ 
И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ.

1. Общие положения
1.1.  Административный регламент предоставления му-
ниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения 
на строительство индивидуальных жилых домов (далее 
– муниципальная услуга) устанавливает сроки и последо-
вательность административных процедур (действий) при 
предоставлении муниципальной услуги, а также порядок 
взаимодействия между администрацией Березовского 
сельсовета (далее – администрация), ее структурными 
подразделениями, специалистами, предоставляющими 
муниципальную услугу, и физическими лицами – полу-
чателями муниципальной услуги, а также организациями, 
участвующими в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Березовского сельсовета.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услу-
ги выступают:
Физические и юридические лица - собственники земель-
ных участков или
арендаторы земельных участков.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги:
1.3.1. Местонахождение администрации муниципального 
образования, предоставляющего муниципальную услугу: 
630556 , НСО, Новосибирский район, п.Железнодорожный, 
ул. Новая, д.30а.
1.3.2.Часы приёма заявителей в администрации муници-
пального образования:
– понедельник – пятница с 09:00 до 13:00 и с 14:00 до 
16:00;
– перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
– выходные дни – суббота, воскресенье
1.3.3. Адрес официального интернет- сайта администра-
ции Березовского сельсовета: www.mbvc.ru;
Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде администрации Бере-
зовского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 
Адрес электронной почты: admin.61@mail.ru
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
– Управление федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии http://www.to54.
rosreestr.ru/
– администрация Новосибирского района Новосибирской 
области

 Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде, обновляется по мере ее 
изменения. 
Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Управление федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии 54_upr@rosreestr.ru
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
– Управление федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии 
227-10-87
– Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
– в администрации Березовского сельсовета участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги;
– посредством размещения на информационном стенде 
и официальном сайте администрации Березовского сель-
совета в сети Интернет, электронного информирования;
– с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, по-
рядке предоставления, ходе предоставления муниципаль-
ной услуги заявители вправе обращаться в устной форме 
лично или по телефону:
– к специалистам администрации Березовского сельсове-
та, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
– в письменной форме почтой;
– посредством электронной почты;
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявите-
лей лично специалисты устно информируют обративших-
ся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный 
звонок должен начинаться с информации о наименовании 
структурного подразделения, в который поступил звонок, 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
заявителя, специалист, осуществляющий устное инфор-
мирование, предлагает обратившемуся лицу направить в 

администрацию сельсовета обращение о предоставлении 
письменной информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, либо назначает другое удобное 
для обратившегося лица время для устного информиро-
вания;
Письменное информирование по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется при получении 
обращения о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных 
дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, 
обеспечивает объективное, всестороннее и своевремен-
ное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ 
по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается Главой 
Березовского сельсовета и содержит фамилию, имя, от-
чество и номер телефона исполнителя и направляется по 
указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя дол-
жен быть направлен в форме электронного документа.
1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тексто-
вой информацией, содержащей справочные сведения для 
заявителей, перечень документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, 
необходимых для получения муниципальной услуги до-
ступна на Интернет-сайте администрации Березовского 
сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, а так же в фе-
деральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 
изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: подготовка и 
выдача разрешения на строительство индивидуальных 
жилых домов.
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Березовского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, не-
обходимых для предоставления услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения: 
– Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области
– Управление федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области.
C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные и муниципальные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
– выдача разрешения на строительство индивидуальных 
жилых домов;

– отказ в предоставлении услуги;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.
2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего администра-
тивного регламента.
2.4.3. Срок приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не более 14 дней.
2.4.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 30 рабочих дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с: 
– Конституцией Российской Федерации («Российская га-
зета» 1993г № 237);
– Гражданским кодексом Российской Федерации от 
30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
– Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, 
ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парла-
ментская газета», 11.05.2006, № 70-71);
– Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации» (текст Федерального закона 
опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета, 
08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 
202);
– Уставом Березовского сельсовета;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (текст Федерального закона опубликован 
в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, 
№ 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);
– постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24.11. 2005 № 698 «О форме разрешения на строитель-
ство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуата-
цию»
– Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 N 190-
ФЗ («Российская газета», N 290, 30.12.2004) 
2.6. Полный перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги:
– правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
– заявление;
– градостроительный план земельного участка;
– схема планировочной организации земельного участка с 
обозначением места размещения объекта индивидуально-
го жилищного строительства.
В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются: 
– документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия);
– надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъ-
явление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и 
возвращаются заявителю.
2.7. Перечень необходимых и обязательных для предо-
ставления муниципальной услуги документов, предостав-
ляемых лично заявителем (с 01.07.2012 г.). Указанные 
документы предоставляются заявителем в копиях и ори-
гиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются 
заявителю:
– градостроительный план земельного участка;
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– схема планировочной организации земельного участка с 
обозначением места размещения объекта индивидуально-
го жилищного строительства.
В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются: 
– документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия);
– надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги и находящихся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками адми-
нистрации Березовского сельсовета самостоятельно, или 
предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 
г.):
– правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
2.8.1. Запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осу-
ществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-
тами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
– с 01.07.2012 г. предоставления документов и информа-
ции, которые в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации и муниципаль-
ными правовыми актами находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, предоставляющих государственную 
услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением документов, указанных в пункте 
2.6.1 настоящего административного регламента.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
– документы предоставлены лицом, не имеющим полно-
мочий на их предоставление в соответствии с действую-
щим законодательством;
– невозможность установления содержания представлен-
ных документов;
– представленные документы исполнены карандашом.
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги
являются:
– несоответствие документов, предоставленных заяви-
телем, требованиям законодательства о предоставлении 
муниципальной услуги;
– письменное заявление заявителя об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги;
– отсутствие оснований, предусмотренных законодатель-
ством, для получения муниципальной услуги.
Если требования, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предо-
ставление муниципальной услуги приостанавливается до 
момента исправления заявителем имеющихся недочетов.
2.11. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги: 
2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предо-
ставлении услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальной услуги:
Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, предоставляются 
бесплатно.
2.14. Максимальное время ожидания в очереди при по-
даче заявления о предоставлении муниципальной услуги 
не может превышать 30 минут.
В соответствии с Концепцией снижения административ-
ных барьеров и повышения доступности государственных 
и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 
10 июня 2011 года № 1021-р, время ожидания заявителя в 
очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 минут.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги и услуги: 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги – один день с момента обращения 
заявителя (при личном обращении); один день со дня по-
ступления письменной корреспонденции (почтой), один 
день со дня поступления запроса через электронные кана-
лы связи (электронной почтой); 
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга:
2.16.1. В администрации Березовского сельсовета при-
ем заявителей осуществляется в специально предусмо-
тренных помещениях, включающих места для ожидания, 
получения информации, приема заявителей, заполнения 
необходимых документов, в которых обеспечивается:
– соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
– оборудование местами общественного пользования 
(туалеты) и местами для хранения верхней одежды.
2.16.2. Требования к местам для ожидания:
– места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
– места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;
– в местах для ожидания предусматриваются места для 
получения информации о муниципальной услуге.
2.16.3. Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
– информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей;
– информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 

для заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, и образцы из заполне-
ния. 
– Информационные материалы, размещаемые на ин-
формационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги, и справочных сведений;
2.16.4. Требования к местам приема заявителей:
– Прием заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема заявителя.
– Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обе-
спечиваются личными и (или) настольными идентифика-
ционными карточками.
– Рабочее место специалиста, осуществляющего прием 
заявителей, оборудовано персональным компьютером и 
печатающим устройством;
– В целях обеспечения конфиденциальности сведений 
одновременное консультирование и (или) прием двух и 
более посетителей одним специалистом не допускается;
– Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов.
2.17. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги:
2.17.1. Показатели качества муниципальной услуги:
– выполнение должностными лицами, сотрудниками ад-
министрации Березовского сельсовета предусмотренных 
законодательством Российской Федерации требований, 
правил и норм, а также соблюдение последовательности 
административных процедур и сроков их исполнения при 
предоставлении муниципальной услуги;
– отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, сотрудников администрации 
Березовского сельсовета при предоставлении муници-
пальной услуги.
2.17.2. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
– доля заявителей, получивших подготовку и выдачу раз-
решения на строительство индивидуальных жилых домов 
по отношению к общему количеству граждан, принадле-
жащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего 
регламента, обратившихся за получением муниципальной 
услуги;
– полнота и достоверность информации о муниципальной 
услуге, о порядке и стандарте предоставления муници-
пальной услуги, об образцах оформления документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
размещенных на информационных стендах, на Интернет-
ресурсе администрации Березовского сельсовета, «Еди-
ном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций)»;
– пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до, здания администрации сельсовета;
– количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;
– возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных технологий;
– возможность и доступность получения услуги через 
многофункциональный центр или в электронной форме 
посредством автоматизированной информационной си-
стемы или Единого портала государственных и муници-
пальных услуг.
2.18. В случае предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государ-
свтенных и муниципальных услуг заявить предоставляет 
заявление и небходимые для получения муниципальной 
услуги документы в многофункциональный центр. Прием 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, осуществление процедур по предостав-
лению муниципальной услуги осуществляется в соот-
ветствии с регламентом работы многофункционального 
центра. Срок предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре не должен превышать сро-
ка, определенного законодательством для предоставления 
муниципальной услуги. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур (действий), требования к поряд-
ку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур (действий) в электронной 
форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из 
следующей последовательности административных про-
цедур:
– Прием документов, установление права и оформление 
заявления на получение муниципальной услуги;
– Рассмотрение представленных документов для подго-
товки проекта разрешения на строительство индивиду-
ального жилого дома либо отказа в предоставлении раз-
решения на строительство индивидуального жилого дома;
– Принятие решения о подготовке и выдаче разрешения 
на строительство индивидуального жилого дома либо от-
каза в предоставлении разрешения на строительство ин-
дивидуального жилого дома.
Блок-схема последовательности административных дей-
ствий при предоставлении муниципальной услуги приве-
дена в приложении №1 к настоящему административному 
регламенту
3.2. Сотрудником администрации сельсовета самостоя-
тельно истребуются по каналам межведомственного взаи-
модействия:
– правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток.
3.3. Прием документов, установление права и оформление 
заявления на получение муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процеду-
ры по приему документов является обращение заявителя 
с документами, необходимыми для установления права 
заявителя на получение муниципальной услуги в соответ-
ствии с действующим законодательством.

3.3.2. Специалист администрации, ответственный за при-
ем документов (далее по тексту - специалист, ответствен-
ный за прием документов):
– устанавливает предмет обращения, личность заявителя, 
полномочия представителя заявителя;
– проверяет наличие всех необходимых документов и про-
веряет соответствие представленных документов следую-
щим требованиям:
– документы в установленных законодательством случаях 
нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют 
надлежащие подписи сторон или определенных законода-
тельством должностных лиц;
– фамилии, имена и отчества заявителей, адреса реги-
страции написаны полностью;
– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных неоговоренных исправлений;
– документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содер-
жание;
– пакет представленных документов полностью укомплек-
тован.
3.3.3. При отсутствии необходимых документов, непра-
вильном заполнении заявления специалист, ответствен-
ный за прием документов, устно уведомляет заявителя о 
наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предо-
ставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных 
документах и меры по их устранению, возвращает доку-
менты заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, 
допустимо устранить в ходе приема, они устраняются не-
замедлительно.
3.3.4. Специалист, ответственный за прием документов, 
сверяет подлинники и копии документов, предоставлен-
ных заявителем.
3.3.5. Специалист, ответственный за прием документов, 
вносит запись в журнал регистрации заявлений о предо-
ставлении муниципальной услуги по форме согласно при-
ложению 5. 
При организации ведения электронного документооборота 
вносится запись в систему регистрации входящей корре-
спонденции.
3.3.6. Специалист, ответственный за прием документов, 
оформляет расписку о приеме заявления и документов в 
двух экземплярах и передает один экземпляр заявителю, 
а второй помещает вместе с документами в дело «Разре-
шения на строительство индивидуального жилого дома». В 
расписке указывается:
– порядковый номер записи в журнале регистрации за-
явлений о предоставлении муниципальной услуги (реги-
страционный номер);
– дата представления документов;
– фамилия и инициалы специалиста, принявшего доку-
менты и сделавшего соответствующую запись в журнале 
регистрации заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги, 
– подпись специалиста.
3.3.7. Специалист, ответственный за прием документов, 
передает их в установленном порядке для рассмотрения.
3.3.8. Результатом выполнения административной проце-
дуры является прием документов заявителя на получение 
муниципальной услуги и передача их на рассмотрение.
Суммарная длительность административной процедуры - 
30 минут.
3.4. Рассмотрение представленных документов для под-
готовки проекта разрешения на строительство индивиду-
ального жилого дома либо отказа в предоставлении раз-
решения на строительство индивидуального жилого дома.
3.4.1. Основанием для начала рассмотрения документов, 
представленных для получения разрешения на строитель-
ство индивидуального жилого дома либо отказа в предо-
ставлении разрешения на строительство индивидуального 
жилого дома (далее по тексту – представленные докумен-
ты), является их поступление главе администрации.
3.4.2. Глава Березовского сельсовета, направляет пред-
ставленные документы специалисту администрации, от-
ветственному за проверку представленных документов и 
подготовку проекта разрешения на строительство индиви-
дуального жилого дома либо отказа в предоставлении раз-
решения на строительство индивидуального жилого дома 
(далее – специалист, ответственный за проверку пред-
ставленных документов и подготовку проекта решения).
Максимальный срок выполнения административного дей-
ствия – 4 часа.
3.4.3. После получения документов специалист, ответ-
ственный за проверку представленных документов и под-
готовку проекта решения:
– регистрирует дело «Разрешение на строительство ин-
дивидуального жилого дома» в журнале учета разрешений 
на строительство;
– вводит сведения в базу данных о заявителях;
– рассматривает представленные документы с точки зре-
ния их полноты;
– изучает представленные документы в целях выявления 
отсутствия противоречивой и недостоверной информации;
– проверяет соответствие представленных документов 
требованиям, установленным действующим законода-
тельством;
– готовит в письменной форме проект разрешения на 
строительство индивидуального жилого дома либо отказа 
в предоставлении разрешения на строительство индиви-
дуального жилого дома по форме согласно приложению 9.
Максимальный срок выполнения административного дей-
ствия – 8 часов.
3.4.4. Результатом выполнения административной проце-
дуры является подготовка проекта проект разрешения на 
строительство индивидуального жилого дома либо отказа 
в предоставлении разрешения на строительство индиви-
дуального жилого дома и передача его на рассмотрение 
главе администрации.
Суммарная длительность административной процедуры 
составляет не более 1,5 рабочих дня.

3.5. Принятие решения о подготовке и выдаче разрешения 
на строительство индивидуального жилого дома либо от-

каза в предоставлении разрешения на строительство ин-
дивидуального жилого дома
3.5.1. Основанием для начала административной проце-
дуры по принятию решения о подготовке и выдаче раз-
решения на строительство индивидуального жилого дома 
либо отказа в предоставлении разрешения на строитель-
ство индивидуального жилого дома является завершение 
рассмотрения представленных документов и поступление 
проекта решения главе администрации.
3.5.2. В случае если все документы соответствуют требо-
ваниям, установленным действующим законодательством, 
глава администрации, подписывает разрешение на строи-
тельство индивидуального жилого дома.
3.5.3. В случае если выявлены несоответствия в пред-
ставленных документах, глава администрации, подписы-
вает решение об отказе в предоставлении разрешения на 
строительство индивидуального жилого дома.
3.5.4. Разрешение на строительство индивидуального 
жилого дома либо отказ в предоставлении разрешения на 
строительство индивидуального жилого дома подшивает-
ся в дело, запись о принятом решении вносится в журнал 
учета разрешений на строительство индивидуального жи-
лого дома.
3.5.5. Результатом выполнения административной про-
цедуры является подготовка разрешения на строительство 
индивидуального жилого дома либо отказа в предоставле-
нии разрешения на строительство реконструкцию индиви-
дуального жилого дома.
Суммарная длительность административной процедуры – 
1,5 рабочих дня.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением со-
трудниками администрации положений настоящего адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием решений осу-
ществляет Глава Березовского сельсовета.
4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения 
плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полно-
ты и качества предоставления муниципальной услуги по 
обращениям заявителей. Проверки проводятся на основа-
нии распоряжения Главы Березовского сельсовета.
4.3. Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу Березовского сельсовета, ко-
торый непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Березовского сельсовета в соответствии 
с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования реше-
ний и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) 
должностных лиц, принимающих участие в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также решения, принимае-
мые такими лицами в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том 
числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим административным регламен-
том, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим админи-
стративным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, единого портала государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг 
(54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать 
в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездей-
ствие) и решения должностных лиц (название структур-
ного подразделения) начальнику (название структурного 
подразделения), Первому заместителю главы админи-
страции муниципального образования, Главе муниципаль-
ного образования.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
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заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в ор-
гане местного самоуправления следующую информацию, 
необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении органа местного самоуправления и 
структурного подразделения;
сведения о режиме работы органа местного самоуправле-
ния и структурного подразделения;
о графике приема заявителей начальником структурного 
подразделения, Первым заместителем главы администра-
ции муниципального образования, Главой муниципально-
го образования;
о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жало-
ба в администрации муниципального образования;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмо-
трению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структур-
ном подразделении копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица 
структурного подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение 5 ра-
бочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, принимает одно из 
следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 
заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Запись к Главе муниципального образования, в том 
числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется 
при личном обращении и (или) при обращении по номе-
рам телефонов, которые размещаются на официальном 
интернет-сайте администрации муниципального образо-
вания и информационных стендах администрации.
5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов.
5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного 
самоуправления, направляется в течение 7 дней со дня 
ее регистрации в администрации муниципального обра-
зования в соответствующий орган или соответствующему 
должностному лицу, в компетенцию которых входит реше-

ние поставленных в жалобе вопросов, с одновременным 
письменным уведомлением заявителя, направившего жа-
лобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа, и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, 
направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, должност-
ное лицо вправе оставить без ответа по существу постав-
ленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, 
направившему жалобу, о недопустимости злоупотребле-
ния правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жа-
лобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, 
ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который 
ему многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу по-
ставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последу-
ющем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
жалобу в администрацию муниципального образования.
5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем зая-
вителю дается письменный ответ.
5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 18.07.2014   п.Железнодорожный № 47

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

 ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЖИЛЫХ ДОМОВ УТВЕРЖДЕННОГО ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ 
БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА № 48 ОТ 29.06.2012.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ:
Внести в административный регламент предоставления 
государственных услуг по подготовке и выдаче разреше-
ния на строительство индивидуальных жилых домов сле-
дующие изменения:
1. По тексту постановления вместо «Администрация Бе-
резовского сельсовета» читать «администрация Березов-
ского сельсовета».

2. Подпункт 2.14 вместо фразы «не может превышать 30 
минут» заменить на фразу «не может превышать 15 ми-
нут».
3. Опубликовать данное постановление на сайте админи-
страции.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за 
собой. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 19.08.2015   п.Железнодорожный № 100

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 29.06.2012 №48

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясьЖилищным 
кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-
ФЗ, Уставом Березовского сельсовета,администрация 
Березовского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области, ПОСТАНОВЛЕТ:
Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «По подготовке и выдаче разре-
шения на строительство индивидуальных жилых домов» 
следующие изменения:
1. Пункт 1.1. дополнить фразой «и Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее МФЦ)».
2.В подпункте 1.3.3. пункта 1.3. фразу «Адрес офици-
ального интернет- сайта администрации Березовского 
сельсовета: www.mbvc.ru»заменить фразой «Адрес офи-
циального интернет- сайта администрации Березовского 
сельсовета: www.admber.ru».
3. В подпункте 1.3.3. пункта 1.3. фразу «Адрес электрон-
ной почты: admin.61@mail.ru»заменить фразой «Адрес 
электронной почты: info@admber.ru».
4. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3.читать в следующей 
редакции «-Администрация Новосибирского района Ново-
сибирской области nsr.nso.ru».
5. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции « - Управление федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии 227-10-87; 
8-800-100-34-34».
6. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции «Администрация Новосибирского района Ново-
сибирской области223-03-08; 223-18-07».
7. Подпункт 1.3.4. пункта 1.3. дополнить фразой «в МФЦ».
8. Абзац подпункт 1.3.4. пункта 1.3.«Для получения инфор-
мации о муниципальной услуге, порядке предоставления, 

ходе предоставления муниципальной услуги заявители 
вправе обращаться в устной форме лично или по телефо-
ну:» дополнить фразой «- оператор МФЦ».
9. Пункт 2.2. дополнить фразой «и МФЦ».
10. Абзац пункта 2.6. читать в следующей редакции «- 
правоустанавливающие документы на земельный участок 
на усмотрение заявителя».
11. Абзац пункта 2.6. читать в следующей редакции «гра-
достроительный план земельного участка на усмотрение 
заявителя».
12. Пункт 2.6. дополнить абзацем «Заявление, предо-
ставляемое юридическим лицом, оформляется на бланке 
организации, подписывается руководителем или уполно-
моченным лицом. Для юридических лиц указываются: наи-
менование, организационно-правовая форма, адрес места 
нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество 
лица, уполномоченного представлять интересы юридиче-
ского лица, с указанием реквизитов документа, удостове-
ряющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению».
13. Подпункт 5.2.1. пункта 5.2. читать в следующей редак-
ции «Жалоба подается в письменной форме на бумажном 
носителе, в электронной форме в орган, предоставляю-
щий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать 
в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездей-
ствие) и решения должностных лиц (название структур-
ного подразделения) начальнику (название структурного 
подразделения), заместителю главы администрации Бе-
резовского сельсовета, главе Березовского сельсовета.
14. Абзац 5.4. читать в следующей редакции «о графике 
приема заявителей заместителем главы администрации 
Березовского сельсовета, главой Березовского сельсо-
вета».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

ГЛАВА БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
От 10.04.2013.    №_12 п. Железнодорожный 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 ПО ВЫДАЧЕ  ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

В связи с вступлением в силу Федерального закона от 
27.07.2012 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги по выдаче градостроительного 
плана земельного участка в виде отдельного документа 
(прилагается).

2. Ответственным за выполнение данного постановления 
назначить специалиста администрации Конякину Г.Б
3. Опубликовать данное постановление в районной газете 
«Приобская правда» и на сайте администрации Березов-
ского сельсовета. 
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

УТВЕРЖДЕНО
Постановлением главы

Березовского сельсовета 
Новосибирского района 
Новосибирской области

От 10.04.2013№ 12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПОДГОТОВКЕ И УТВЕРЖДЕНИЮ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
 В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления му-
ниципальной услуги по подготовке и утверждению градо-
строительного плана земельного участка в виде отдельного 
документа (далее – муниципальная услуга) устанавливает 
сроки и последовательность административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, а 
также порядок взаимодействия между администрацией 
Березовского сельсовета (далее – администрация), спе-
циалистами администрации, предоставляющими муници-
пальную услугу и заявителями – получателями муници-
пальной услуги, а также организациями, участвующими в 
процессе предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет ад-
министрация Березовского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной 
услуги выступают: физические и юридические лица, ин-
дивидуальные предприниматели (лицо, обладающее зе-
мельным участком, предназначенным для строительства, 
на праве собственности или аренды, ином вещном праве), 
а также их законные представители (далее – Заявитель), 
обеспечивающие на принадлежащем им земельном участ-
ке строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства и объектов индивидуального жилищного 
строительства на территории Березовского сельсовета.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении 
муниципальной услуги
1.3.1. Местонахождение администрации Березовского 
сельсовета,

предоставляющего муниципальную услугу:
 630556, Новосибирская область, Новосибирский район, 
п.Железнодорожный, ул.Новая 30а
1.3.2. Часы приёма заявителей:
 - понедельник – пятница: с 09.00 до 13.00 с 14.00 до 
17.00;
 - перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;
 - выходные дни – суббота, воскресенье.
1.3.3. Адрес официального интернет-сайта администра-
ции Березовского сельсовета: www.mbvc.ru 
Информация, размещаемая на официальном интернет-
сайте и информационном стенде администрации Бере-
зовского сельсовета, обновляется по мере ее изменения.
Адрес электронной почты: admin.61@mail.ru.
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреж-
дений, участвующих в оказании муниципальной услуги в 
качестве источников получения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: http://nsr.nso.ru;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области :
http://www.r54.nalog.ru/;
- Западно-Сибирское Управление Федеральной службы по 
экологическому, техническому и атомному надзору (Ро-
стехнадзор): zsib.gosnadzor.ru; 
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области: www.noti.ru;
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- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти: www.to54.rosreestr.ru;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске: www.
rosreestr.ru .
Информация, размещаемая на официальных интернет-
сайтах и информационных стендах органов и учреждений, 
участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников или посредников при получении документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
или источников предоставления информации для провер-
ки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется 
по мере ее изменения.
Адреса электронной почты органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Управление Федеральной налоговой службы по Ново-
сибирской области  inform@r54.nalog.ru, ufns5400nso@
mail.ru ;
- Западно-Сибирское Управление Федеральной службы по 
экологическому, техническому и атомному надзору (Ро-
стехнадзор): info@zsib.gosnadzor.ru ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской обла-
сти, ОГУП Техцентр Новосибирской области: nro@noti.ru ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти: 54_upr@rosreestr.ru ;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске : www.
rosreestr.ru .
Телефоны официальных органов и учреждений, уча-
ствующих в оказании муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, или источников 
предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области: (383)223-18-07, (383) 218-06-66;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области: (383) 201-22-89;
- Западно-Сибирское Управление Федеральной службы по 
экологическому, техническому и атомному надзору (Ро-
стехнадзор) : (383) 222-26-30, (383) 218-30-99 ;
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области : (383) 223-
55-71 ;
- Управление Федеральной службы государственной реги-
страции, кадастра и картографии по Новосибирской об-
ласти : (383) 227-10-87 , (383) 243-88-01;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске :
(383) 220-97-99.
1.3.4. Информация по вопросам предоставления муници-
пальной услуги предоставляется:
1) специалистами администрации Березовского сельсо-
вета, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги;
2) посредством размещения на информационном стенде 
и официальном сайте администрации Березовского сель-
совета в сети Интернет, электронного информирования;
3) с использованием средств телефонной, почтовой связи. 
Для получения информации о муниципальной услуге, по-
рядке предоставления, ходе предоставления муниципаль-
ной услуги заявители вправе обращаться:
1) в устной форме лично или по телефону:
к специалистам администрации Березовского сельсовета, 
участвующим в предоставлении муниципальной услуги;
2) в письменной форме почтой;
3) посредством электронной почты.
Информирование проводится в двух формах: устное и 
письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения Заяви-
телей лично специалисты администрации устно информи-
руют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ 
на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании администрации, в которую поступил звонок 
и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование обратившегося лица осуществля-
ется специалистом не более 10 (десяти) минут.
Специалисты администрации Березовского сельсовета не 
вправе осуществлять консультирование заинтересованных 
лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных 
процедурах и условиях предоставления муниципальной 
услуги.
В случае если для подготовки ответа требуется продол-
жительное время, либо дополнительная информация от 
заявителя, специалист администрации, осуществляющий 
устное информирование, предлагает обратившемуся лицу 
направить в администрацию Березовского сельсовета об-
ращение о предоставлении письменной информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги, либо 
назначает другое удобное для обратившегося лица время 
для устного информирования. Письменное информирова-
ние по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется при получении обращения о предоставле-
нии письменной информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги.
Ответ на обращение готовится в течение 30 (тридцати) 
дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации, ответственный за рассмотре-
ние обращения, обеспечивает объективное, всестороннее 
и своевременное рассмотрение обращения, готовит пись-
менный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой 
Березовского сельсовета, содержит фамилию, имя, от-
чество и номер телефона исполнителя и направляется по 
указанному заявителем почтовому адресу или по адресу 
электронной почты, если ответ по просьбе заявителя дол-
жен быть направлен в форме электронного документа.

Информация о процедуре предоставления муниципальной 
услуги предоставляется бесплатно.
1.3.5. Информационные материалы, предназначенные 
для информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей.
Информационные стенды оборудуются визуальной тексто-
вой информацией, содержащей справочные сведения для 
заявителей, перечень документов, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги, и образцы их заполнения.
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги, и справочных сведений.
Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, 
необходимых для получения муниципальной услуги до-
ступна на Интернет-сайте администрации Березовского 
сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги, а так же в фе-
деральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее 
изменения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
«Подготовка и утверждение градостроительного плана зе-
мельного участка в виде отдельного документа».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ет администрация Березовского сельсовета. При предо-
ставлении муниципальной услуги также могут принимать 
участие в качестве источников получения документов, 
необходимых для предоставления услуги, или источни-
ков предоставления информации для проверки сведений, 
предоставляемых заявителями, следующие органы и 
учреждения:
- Администрация Новосибирского района Новосибирской 
области;
- Управление Федеральной налоговой службы по Новоси-
бирской области; 
- Западно - Сибирское Управление Федеральной службы 
по экологическому, техническому и атомному надзору (Ро-
стехнадзор); 
- Бюро технической инвентаризации Новосибирской об-
ласти, ОГУП Техцентр Новосибирской области;
- Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Новосибирской 
области;
- Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по 
Новосибирской области, филиал в г.Новосибирске.
Запрещено требовать от Заявителя осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для по-
лучения муниципальной услуги, и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги по подготов-
ке и утверждению градостроительного плана земельного 
участка в виде отдельного документа.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:
1) выдача постановления об утверждении градостроитель-
ного плана земельного участка;
2) выдача градостроительного плана земельного участка.
Форма градостроительного плана земельного участка 
устанавливается уполномоченным Правительством Рос-
сийской Федерации федеральным органом исполнитель-
ной власти;
3) уведомление об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка.
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по 
подготовке и утверждению градостроительного плана зе-
мельного участка в виде отдельного документа либо отказ 
в ее предоставлении в соответствии с частью 17 статьи 46 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, со-
ставляет не более 30 (тридцать) календарных дней со дня 
обращения за муниципальной услугой.
2.4.2. Общий срок принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 29 (двадцать девять) 
календарных дней со дня обращения за муниципальной 
услугой.
2.4.3. Сроки прохождения отдельных административных 
процедур, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, указаны в разделе 3 настоящего Администра-
тивного регламента.
 2.4.4. Срок выдачи (направления) Заявителю документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, составляет 1 (один) день с момента их подготовки.
2.5. Правовые основания для предоставления муници-
пальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно 
регулирующих предоставление муниципальной услуги:
1) Градостроительный кодекс Российской Федерации 
от 29.12.2004г. №190 – ФЗ (первоначальный текст до-
кумента опубликован в изданиях «Российская газета», 
№290, 30.12.2004г.; «Собрание законодательства РФ», 
03.01.2005г., №1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газе-
та», №5-6, 14.01.2005г.);
2) Федеральный закон Российской Федерации от 
06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации» 
(текст Федерального закона опубликован в изданиях «Со-
брание законодательства РФ», 06.10.2003г., №40, ст. 
3822, «Парламентская газета, 08.10.2003г., №186, «Рос-
сийская газета», 08.10.2003г., №202);
3) Федеральный закон Российской Федерации от 
02.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-
ний граждан Российской Федерации» (текст Федерального 
закона опубликован в изданиях «Собрание законодатель-
ства РФ», 2006г., № 19, ст. 2060, «Российская газета», 
05.05.2006г., № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006г., 
№70-71);

4) Федеральный закон Российской Федерации от 
27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (текст Феде-
рального закона опубликован в изданиях «Собрание зако-
нодательства РФ», 02.08.2010г., №31, ст. 4179, «Россий-
ская газета», 30.07.2010г., №168);
5) Земельный кодекс Российской Федерации от 
25.10.2011г. №136 – ФЗ (первоначальный текст докумен-
та опубликован в изданиях «Собрание законодательства 
РФ», 29.10.2001г., №44, ст. 4147; «Парламентская газе-
та», №204-205, 30.10.2001г.; «Российская газета», № 211-
212, 30.10.2001г.);
6) Приказ Министерства регионального развития Россий-
ской Федерации от 11.08.2006 года № 93 «Об утвержде-
нии инструкции о порядке заполнения формы градострои-
тельного плана земельного участка»;
7) Приказ Министерства регионального развития Россий-
ской Федерации от 10.05.2011 года №207 « Об утвержде-
нии формы градостроительного плана земельного участ-
ка»;
8) Устав Березовского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области;
9) Решение № 2 Совета депутатов Березовского сельсо-
вета, Новосибирского района, Новосибирской области 
четвертого созыва от 28.03.2013 года №28 «Об утверж-
дении Правил землепользования и застройки территории 
Березовского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области;
10) Свод правил СП 42.13330.2011 «Градостроитель-
ство. Планировка и застройка городских и сельских по-
селений», актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89*, 
утвержденный Приказом Министерства регионального 
развития Российской Федерации (Минрегион России) от 
28.12.2010г. № 820 (опубликован в «Информационном 
бюллетене о нормативной, методической и типовой про-
ектной документации в строительстве», №7, 2011г.);
11) Свод правил СП 30-102-99 «Планировка и застройка 
территорий малоэтажного жилищного строительства», 
утвержденный Постановлением Госстроя России от 
30.12.1999 г. № 94;
12) Постановление Главного государственного санитарно-
го врача РФ от 25.09.2007г. №74 «О введении в действие 
новой редакции санитарно-эпидемиологических правил 
и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-
защитные зоны и санитарная классификация предприятий, 
сооружений и иных объектов» (опубликован – «Российская 
газета» №104 2008г.; «Федеральный центр гигиены и эпи-
демиологии «Роспотребнадзора» №2008);
13) Федеральный закон от 30.12.2009г. №384-ФЗ «Техни-
ческий регламент о безопасности зданий и сооружений» 
(текст Федерального закона опубликован в «Российской 
газете» от 31 декабря 2009г. №255; в «Собрании законо-
дательства Российской Федерации» от 4 января 2010г., 
№1 ст. 5);
14) Федеральный закон от 22.07.2008г. №123-ФЗ «Техни-
ческий регламент о требованиях пожарной безопасности» 
(текст Федерального закона опубликован в «Собрание за-
конодательства РФ», 28.07.2008г., №30 (ч. 1), ст. 3579; 
«Парламентская газета», №47-49, 31.07.2008г.; «Россий-
ская газета», №163, 01.08.2008г.).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.
2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной 
услуги по подготовке и утверждению градостроительного 
плана земельного участка в виде отдельного документа 
с учетом требований статьи 44 и части 17 статьи 46 Фе-
дерального Закона Российской Федерации от 29.12.2004 
года №190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской 
Федерации», статьи 7 Федерального закона Российской 
Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных 
услуг», является поданное Заявителем в администрацию 
Березовского сельсовета заявление о предоставлении 
муниципальной услуги (далее – заявление) в письменной 
форме согласно приложению № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту, в котором указываются сведения 
о заявителе, о земельном участке, об объектах располо-
женных в границах земельного участка, перечень прила-
гаемых документов. 
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, подтверждающий личность и полномочия 
Заявителя или уполномоченного представителя заинтере-
сованного лиц, либо выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц (или копия свидетельства о го-
сударственной регистрации), выписка из единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей;
2) документ, подтверждающий согласие собственника 
или представителя собственника земельного участка, в 
отношении которого запрашивается градостроительный 
план земельного участка, в случаях установленных за-
конодательством или предусмотренных договором, за-
ключенным между собственником земельного участка или 
Заявителем; 
Также к заявлению заявитель вправе предоставить, сле-
дующие документы: 
1) документы, подтверждающие права Заявителя на зе-
мельный участок, в частности: копия свидетельства о 
государственной регистрации права собственности на 
земельный участок, либо копия договора арены земель-
ного участка с отметкой о произведенной государственной 
регистрации аренды и другие акты о правах на земельный 
участок;
2) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из 
государственного кадастра недвижимости) с планом зе-
мельного участка, либо кадастровая выписка о земельном 
участке (выписка из государственного кадастра недвижи-
мости) с планом земельного участка;
3) материалы (на дату подачи заявления) топографической 
съемки на территорию земельного участка на бумажном 
носителе в масштабе:
 - М 1:500 при площади земельного участка до 1га;
 - М 1:2000 при площади земельного участка до 10 га;
 - М 1:5000 при площади земельного участка более 10 га;
В соответствии с требованиями главы II Приказа Мини-
стерства регионального развития Российской Федерации 
от 11.08.2006 года № 93 «Об утверждении инструкции о 

порядке заполнения формы градостроительного плана зе-
мельного участка» на топографической съемке земельного 
участка, в соответствии с требованиями Приказа Мини-
стерства регионального развития Российской Федерации 
от 10.05.2011 года №207 «Об утверждении формы градо-
строительного плана земельного участка», в обязательном 
порядке, должны присутствовать сведения:
 - схема расположения земельного участка в окружении 
смежно расположенных земельных участков с указанием 
на границах между участками существующих объектов ка-
питального строительства (построек), с указанием номе-
ров земельных участков, названий улиц;
 - границы земельного участка и координаты поворотных 
точек, если границы земельного участка определены в со-
ответствии с действующим законодательством;
 - красные линии;
 - существующие (на дату предоставления документа) 
объекты капитального строительства (постройки), объек-
ты незавершенного строительства, в том числе не соот-
ветствующие градостроительному регламенту и их номера 
по порядку;
 - улицы, дороги, автострады, шоссе и т.д;
 - инженерные и линейные объекты (постройки), располо-
женные как на земельном участке, так и в его близи, вли-
яющие на образование публичных сервитутов и охранных 
зон с особыми условиями использования;
 - информация об ограничениях в использовании земель-
ного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, 
санитарно-защитные, водоохранные зоны, охранные зоны 
с особыми условиями использования и иные зоны);
 - границы зон действия публичных сервитутов (при на-
личии).
4) документы, подтверждающие право собственности Зая-
вителя на здания, строения, расположенные на земельном 
участке, в частности: свидетельство о государственной 
регистрации права собственности (выписка из реестра го-
сударственного или муниципального имущества) и другие 
акты о правах на объекты недвижимости;
5) технические/кадастровые паспорта на объекты капи-
тального строительства, расположенные на территории 
участка, в том числе информация об инвентарном номере 
и о дате подготовки паспорта, о назначении объекта, о 
годе постройки объекта, о жилой площади жилых зданий 
(при наличии жилых зданий);
6) схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства.
2.6.3. В случае, когда действие градостроительного ре-
гламента не распространяется на земельный участок или 
когда регламент не устанавливается, дополнительно зая-
витель вправе предоставить, согласно приложению №2 к 
настоящему Административному регламенту, следующие 
сведения:
1) копия нормативного правового акта, принятого уполно-
моченным федеральным органом исполнительной власти, 
уполномоченным органом исполнительной власти субъек-
та Российской Федерации или уполномоченным органом 
местного самоуправления в соответствии с федеральны-
ми законами, о разрешенном использовании земельного 
участка, требованиях к назначению, параметрам и разме-
щению объекта капитального строительства на указанном 
земельном участке;
2) информация об установленных нормативным актом 
сведениях об основных, условно разрешенных и вспо-
могательных видах разрешенного использования, о мак-
симальных и минимальных размерах земельного участка 
(в метрах), о площади земельного участка (в гектарах), о 
предельном количестве этажей зданий, о максимальной 
высоте зданий, строений, сооружений (в метрах), об отно-
шении суммарной площади застройки зданий, строений, 
сооружений к площади земельного участка (в процентах), 
о дополнительной информации (при наличии) о разре-
шенном использовании земельного участка, требованиях 
к назначению, параметрам и размещению объекта капи-
тального строительства;
3) информация об объектах, включенных в единый го-
сударственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации (при наличии таких объектов на земельном 
участке) с указанием исторического назначения объекта 
культурного наследия и его фактического использования, 
наименования органа государственной власти, принявше-
го решение о включении выявленного объекта культурного 
наследия в единый государственный реестр, наимено-
вания нормативного правового акта, даты и номера его 
принятия, регистрационного номера и даты постановки на 
учет в единый государственный реестр объектов культур-
ного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации.
2.6.4. Документы, находящиеся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги и которые заявитель вправе представить 
по собственному желанию:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток (запрашивается в управлении федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии).
2.6.5. документы, которые заявитель вправе направить 
самостоятельно, если они отсутствуют в распоряжении 
администрации Березовского сельсовета:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток;
 - материалы (на дату подачи заявления) топографической 
съемки на территорию земельного участка на бумажном 
носителе;
 - документы, подтверждающие право собственности Зая-
вителя на здания, строения, расположенные на земельном 
участке, в частности: свидетельство о государственной 
регистрации права собственности (выписка из реестра го-
сударственного или муниципального имущества) и другие 
акты о правах на объекты недвижимости;
 - технические/кадастровые паспорта на объекты капи-
тального строительства, расположенные на территории 
участка, в том числе информация об инвентарном номере 
и о дате подготовки паспорта, о назначении объекта, о 
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годе постройки объекта, о жилой площади жилых зданий 
(при наличии жилых зданий);
 - схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства.
Указанные документы предоставляются заявителем в ко-
пиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и воз-
вращаются заявителю.
В случае, если документы подает представитель заявите-
ля, дополнительно предоставляются:
 - документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя (копия);
 - надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми акта-
ми, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в 
соответствии с нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами субъ-
ектов Российской Федерации и муниципальными право-
выми актами находятся в распоряжении государственных 
органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, уча-
ствующих в предоставлении государственных или муни-
ципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» 
№210-ФЗ.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых в соответствии с законодательными или 
иными нормативными актами.
2.7.1. Заявление не принимается в случаях:
1) если не указаны фамилия гражданина, либо наимено-
вание юридического лица, направившего заявление, по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
2) если не указано наименование органа местного самоу-
правления, в который направляется заявление;
3) если не поставлена подпись Заявителя или представи-
теля заявителя, печать юридического лица;
4) если заявление не поддается чтению, о чем в течение 
семи дней со дня обращения сообщается Заявителю, на-
правившему заявление, если его фамилия (наименование 
юридического лица) и почтовый адрес поддаются чтению;
5) отсутствие в заявлении данных, необходимых для ока-
зания муниципальной услуги;
6) наличие в заявлении исправлений, приписок, а также 
серьезных повреждений, не позволяющих однозначно ис-
толковывать их содержание;
7) если заявление содержит нецензурные или оскорби-
тельные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи;
8) отсутствие у заявителей права на получение муници-
пальной услуги в соответствии с действующим законода-
тельством;
9) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на пред-
ставительство заявителя;
10) запрос в электронной форме подписан с использова-
нием электронной подписи, не принадлежащей заявителю 
(в случае возможности получения муниципальной услуги в 
электронной форме).
2.8. Основанием для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги
«Подготовка и утверждение градостроительного плана зе-
мельного участка в виде отдельного документа» является:
1) предоставления документов, содержащих неполную 
информацию;
2) предоставления документов, оформленных с отклоне-
ниями от установленных настоящим Административным 
регламентом требований.
2.8.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги 
оформляется уведомлением (письмом в адрес Заявителя 
с указанием мотивированного отказа) об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка.
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предо-
ставлении муниципальной услуги. Муниципальная услуга 
«Подготовка и утверждение градостроительного плана 
земельного участка в виде отдельного документа» предо-
ставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди 
при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцать) 
минут.
В соответствии с концепцией снижения административ-
ных барьеров и повышения доступности государственных 
и муниципальных услуг на 2011-2013 годы, утвержденной 
распоряжением Правительства Российской Федерации от 
10 июня 2011 года №1021-р, время ожидания заявителя 
в очереди должно быть сокращено к 2014 году до 15 (пят-
надцати) минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставле-
нии муниципальной услуги.
2.11.1. Срок регистрации запроса Заявителя о предостав-
лении муниципальной услуги:
1) при личной сдаче Заявителем специалист администра-
ции Березовского сельсовета, ответственный за делопро-
изводство, осуществляет прием и регистрацию заявления 
в течение 30 (тридцати) минут;
2) при поступлении почтового отправления, либо обраще-
ния Заявителя в электронной форме, заявления обраба-
тываются и регистрируются соответствующими специали-
стами, ответственными за делопроизводство, в течение 1 
(одного) рабочего дня.
Запросы заявителя регистрируются в журнале регистра-
ции заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга.
2.12.1. В администрации Березовского сельсовета, прием 
заявителей
осуществляется в специально предусмотренных помеще-
ниях, включающих места для ожидания, получения ин-

формации, приема заявителей, заполнения необходимых 
документов, в которых обеспечивается:
- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и 
нормативов, правил противопожарной безопасности;
- оборудование местами общественного пользования (туа-
леты) и местами для хранения верхней одежды.
2.12.2.Требования к местам для ожидания:
- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кре-
сельными секциями, и (или) скамьями;
- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином 
специально приспособленном помещении;
- в местах для ожидания предусматриваются места для по-
лучения информации о муниципальной услуге.
2.12.3.Требования к местам для получения информации о 
муниципальной услуге:
- информационные материалы, предназначенные для 
информирования заявителей о муниципальной услуге, 
размещаются на информационных стендах, расположен-
ных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним 
заявителей;
- информационные стенды оборудуются визуальной тек-
стовой информацией, содержащей справочные сведения 
для заявителей, перечень документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги и образцы их заполне-
ния.
Информационные материалы, размещаемые на инфор-
мационных стендах, обновляются по мере изменения 
действующего законодательства, регулирующего предо-
ставление муниципальной услуги и справочных сведений.
2.12.4.Требования к местам приема заявителей:
Прием заявителей, заполнение заявлений о предостав-
лении муниципальной услуги осуществляется в служеб-
ных кабинетах или иных специально отведенных местах, 
которые оборудуются вывесками с указанием номера и 
наименования кабинета или указателями, содержащими 
информацию о назначении места для приема заявителя;
Специалисты администрации, осуществляющие прием за-
явителей, обеспечиваются личными и (или) настольными 
идентификационными карточками;
Рабочее место специалиста администрации, осущест-
вляющего прием заявителей, оборудовано персональным 
компьютером и печатающим устройством;
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одно-
временное консультирование и (или) прием двух и более 
посетителей одним специалистом не допускается;
Места для приема заявителей оборудуются стульями и 
столами для обеспечения возможности заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги и оформ-
ления документов.
2.13. Показатели качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги.
 2.13.1. Показатели качества муниципальной услуги:
1) выполнение должностными лицами, специалистами 
администрации, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации требований, правил и норм, а так-
же соблюдение последовательности административных 
процедур и сроков их исполнения при предоставлении 
муниципальной услуги;
2) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездей-
ствие) должностных лиц, специалистов администрации 
при предоставлении муниципальной услуги.
2.13.2. Показатели доступности предоставления муници-
пальной услуги:
1) обеспечение возможности всем заявителям, благопо-
лучно воспользоваться муниципальной услугой;
2) открытость и доступность информации о порядке и 
стандарте предоставления муниципальной услуги, об об-
разцах оформления документов, необходимых для предо-
ставления государственной поддержки, размещенных на 
информационных стендах, на Интернет-ресурсах админи-
страции;
3) средства государственной поддержки перечисляются с 
использованием автоматизированных систем, без участия 
заявителя;
4) пешеходная доступность от остановок общественного 
транспорта до здания администрации Березовского сель-
совета;
5) количество взаимодействий заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность;
6) возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-телекоммуникационных технологий;
7) возможность получения услуги через многофункцио-
нальный центр или в электронной форме посредством ав-
томатизированной информационной системы или Единого 
портала государственных и муниципальных услуг.
2.14. Администрацией Березовского сельсовета обеспе-
чивается выполнение следующих требований, в том числе 
учитывающих особенности предоставления муниципаль-
ных услуг в электронной форме (приложение № 6 к на-
стоящему Административному регламенту):
- доступность информации о перечне документов, необ-
ходимых для получения муниципальной услуги, о режиме 
работы администрации района, контактных телефонах и 
другой контактной информации для Заявителей;
- возможность заполнения Заявителями запроса и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги, в электронной форме;
- возможность получения Заявителем сведений о ходе вы-
полнения запроса о предоставлении муниципальной услу-
ги в электронной форме;
- возможность получения Заявителем электронной версии 
результатов предоставления муниципальной услуги с обя-
зательным получением документа на бумажном носителе в 
администрации Березовского сельсовета.
Специальных мест для оказания муниципальной услуги в 
электронной форме (места информирования, ожидания 
и приема заявителей, обеспечение возможности реали-
зации прав инвалидов на предоставление по их запросу 
муниципальной услуги) не требуется, так как она может 
быть оказана дистанционно.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шриф-
том (размер шрифта не менее №12), без исправлений, 
наиболее важные места рекомендуется выделять другим 
шрифтом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адми-
нистративных процедур, требования к порядку их выпол-
нения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме
3.1. Состав административных процедур при предоставле-
нии муниципальной услуги.
3.1.1.При предоставлении муниципальной услуги выпол-
няются следующие административные процедуры (далее 
- Процедуры) согласно приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту:
1) прием и регистрация заявления;
2) проверка наличия необходимых документов и их над-
лежащего оформления;
3) принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги;
4) выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления об оказании муници-
пальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала действий по предостав-
лению муниципальной услуги является обращение граж-
данина в администрацию Березовского сельсовета с за-
явлением и комплектом документов согласно пункта 2.6. 
настоящего Административного регламента, необходимых 
для выдачи градостроительного плана земельного участка.
При личной подаче заявления, специалистом админи-
страции Березовского сельсовета, ответственным за де-
лопроизводство, осуществляется прием заявления и его 
регистрация. 
3.2.2. Специалист администрации, ответственный за при-
ем документов и регистрацию заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги:
 - устанавливает предмет обращения, личность заявителя 
или полномочия представителя заявителя, в случае предо-
ставления документов уполномоченным лицом;
- проверяет правильность оформления заявления, а также 
удостоверяется в соответствии представленных докумен-
тов требованиям законодательства и настоящего Админи-
стративного регламента и соответствие перечню докумен-
тов, указанных в приложении заявления;
 - в случаях, указанных в пункте 2.7. настоящего Админи-
стративного регламента, представленные документы воз-
вращаются лицу, их предоставившему, для устранения вы-
явленных замечаний и Заявителю отказывается в приеме 
документов и заявления на предоставление муниципаль-
ной услуги;
 - в случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего Адми-
нистративного регламента, представленные документы 
возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения 
выявленных замечаний. Если в течение 14 (четырнадца-
ти) календарных дней Заявитель не устранит указанные 
замечания, ему отказывается в предоставлении муници-
пальной услуги;
 - в случае если выявленные недостатки документов воз-
можно устранить на месте, оказывает содействие Заявите-
лю или лицу, предоставившему документы, в устранении 
данных недостатков;
 - если представленные документы, соответствуют тре-
бованиям законодательства и настоящего Администра-
тивного регламента, то вносит соответствующую запись 
в журнале регистрации заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, в соответствии с правилами ве-
дения книг учета документов (осуществляет присвоение 
входящего номера заявлению, регистрацию заявления) и 
сообщает Заявителю регистрационный номер заявления.
 3.2.3. Результатом выполнения административной про-
цедуры является прием и регистрация заявления и прило-
женных документов на получение муниципальной услуги.
3.2.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 30 (тридцать) минут.
3.2.5. В случае поступления заявления и документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги 
по почте или посредством интернет (через федеральную 
информационную систему «Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)») срок регистрации 
документов составляет 1 (один) рабочий день с момента 
поступления указанных документов в администрацию Бе-
резовского сельсовета. При этом заявитель может полу-
чить информацию о регистрационном номере заявления 
по телефону, а в случае направления документов посред-
ством интернет – через сервис «Личный кабинет».
3.2.6. После регистрации заявления специалист админи-
страции передает заявление с приложенными докумен-
тами Главе Березовского сельсовета для ознакомления и 
визирования. Затем заявление с приложенными докумен-
тами поступают, в соответствии с резолюцией Главы, для 
исполнения к специалисту администрации, ответственно-
му за их рассмотрение и подготовку результата предостав-
ления муниципальной услуги (далее – уполномоченный 
специалист), в обязанности которого, в соответствии с 
его должностной инструкцией, входит выполнение соот-
ветствующих функций. Направление осуществляется в 
течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации 
заявления.
3.3. Проверка наличия необходимых документов и надле-
жащего их оформления.
3.3.1. Основанием для начала административной процеду-
ры является поступление заявления с резолюцией Главы 
Березовского сельсовета и приложенных к нему докумен-
тов к уполномоченному специалисту.
3.3.2. Документы, которые истребуются самостоятельно 
уполномоченным специалистом, в случае непредставле-
ния заявителем по каналам межведомственного взаимо-
действия:
 - правоустанавливающие документы на земельный уча-
сток (запрашивается в управлении федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии).
Срок получения необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги сведений по каналам межведомственно-
го взаимодействия не должен превышать 5 (пять) рабочих 
дней, при этом срок предоставления муниципальной услу-
ги не может быть увеличен.
3.3.3. Уполномоченный специалист осуществляет провер-
ку представленных заявителем документов на предмет:
а) наличия необходимой документации в соответствии с 
пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

б) соответствия минимальных отступов от границ земель-
ного участка в целях определения мест допустимого раз-
мещения объектов капитального строительства и объек-
тов индивидуального жилищного строительства (зданий, 
строений, сооружений), за пределами которых запрещено 
строительство, по материалам (на дату подачи заявле-
ния) топографической съемки на территорию земельного 
участка требованиям законодательно-правовых актов.
3.3.4. Уполномоченный специалист, ответственный за пре-
доставление муниципальной услуги, проверяет представ-
ленные документы с целью установления права заявителя 
на получение муниципальной услуги.
3.3.5. По результатам рассмотрения и проверки, предо-
ставленных заявителем документов уполномоченный 
специалист делает заключение о соответствии (несоответ-
ствии) представленных документов требованиям пункта 
2.6 настоящего Административного регламента. 
 3.3.6. В том случае, если основания для предоставле-
ния муниципальной услуги отсутствуют, в соответствии с 
пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, 
заявителю по почте направляется уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.
Уведомление направляется Заявителю по месту житель-
ства, месту пребывания или по адресу, указанному заяви-
телем или представителем заявителя для получения уве-
домления.
 3.3.7. Уведомление об отказе в выдаче градостроительно-
го плана земельного участка должно быть оформлено на 
бланке установленной формы, согласно приложению № 5 
к настоящему Административному регламенту, в двух эк-
земплярах и подписано Главой Березовского сельсовета, 
в котором в обязательном порядке должны быть указаны 
правовые основания отказа.
3.3.8. Специалист администрации осуществляет регистра-
цию уведомления об отказе в выдаче градостроительного 
плана земельного участка в журнале учета выдачи уведом-
лений об отказе и уведомляет Заявителя или его уполно-
моченное лицо о принятом решении по телефону.
3.3.9. Уведомление об отказе в выдаче градостроительно-
го плана земельного участка специалистом администра-
ции под роспись, в журнале учета выдачи уведомлений, 
в одном экземпляре вручается заявителю или уполномо-
ченному лицу лично или направляется по почте. Второй 
экземпляр хранится в деле.
3.3.10. Максимальная продолжительность процедуры по 
проверке наличия представленных документов, а также 
правильности их оформления составляет 5 (пять) рабочих 
дней.
 3.4. Принятие решения на предоставление муниципаль-
ной услуги.
 3.4.1. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение всех необходимых для оказания 
услуги документов.
 3.4.2.Уполномоченный специалист осуществляет про-
верку всех представленных документов на предмет предо-
ставления муниципальной услуги:
1) заявление на получение градостроительного плана зе-
мельного участка ;
2) документ, подтверждающий личность и полномочия 
Заявителя или уполномоченного представителя заинтере-
сованного лиц, либо выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц (или копия свидетельства о го-
сударственной регистрации), выписка из единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей;
3) документ, подтверждающий согласие собственника 
или представителя собственника земельного участка, в 
отношении которого запрашивается градостроительный 
план земельного участка, в случаях установленных за-
конодательством или предусмотренных договором, за-
ключенным между собственником земельного участка или 
Заявителем; 
4) документы, подтверждающие права Заявителя на зе-
мельный участок, в частности: копия свидетельства о 
государственной регистрации права собственности на 
земельный участок, либо копия договора арены земель-
ного участка с отметкой о произведенной государственной 
регистрации аренды и другие акты о правах на земельный 
участок;
5) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из 
государственного кадастра недвижимости) с планом зе-
мельного участка, либо кадастровая выписка о земельном 
участке (выписка из государственного кадастра недвижи-
мости) с планом земельного участка;
6) материалы (на дату подачи заявления) топографической 
съемки на территорию земельного участка на бумажном 
носителе;
7) документы, подтверждающие право собственности Зая-
вителя на здания, строения, расположенные на земельном 
участке, в частности: свидетельство о государственной 
регистрации права собственности (выписка из реестра го-
сударственного или муниципального имущества) и другие 
акты о правах на объекты недвижимости;
8) технические/кадастровые паспорта на объекты капи-
тального строительства, расположенные на территории 
участка, в том числе информация об инвентарном номере 
и о дате подготовки паспорта, о назначении объекта, о 
годе постройки объекта, о жилой площади жилых зданий 
(при наличии жилых зданий);
9) схема планировочной организации земельного участка 
с обозначением места размещения объекта капитального 
строительства.
3.4.3. При установлении соответствия представленных 
документов требованиям пункта 2.6. настоящего Админи-
стративного регламента уполномоченный специалист:
1) осуществляет оформление градостроительного плана 
земельного участка в виде отдельного документа соглас-
но приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту;
2) представляет оформленный градостроительный план 
земельного участка в виде отдельного документа на со-
гласование Главе;
3) готовит проект постановления администрации Бере-
зовского сельсовета Новосибирского района Новосибир-
ской области об утверждении градостроительного плана 
земельного участка и направляет для подписания Главе.
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3.4.4. Максимальная продолжительность процедуры по 
утверждению документов Главой администрации состав-
ляет 4 (четыре) рабочих дней.
3.4.5. Результатом выполнения административной про-
цедуры является оформление уполномоченным спе-
циалистом документов о предоставлении муниципальной 
услуги.
3.4.6. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 28 (двадцать восемь) календарных 
дней.
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной 
услуги.
3.5.1. Основанием для начала административной процеду-
ры является поступление, уполномоченному специалисту 
администрации, подписанного Главой Березовского сель-
совета результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Результатом выполнения административной про-
цедуры является (приложение № 7 к настоящему Адми-
нистративному регламенту) выдача Заявителю или его 
доверенному лицу под расписку градостроительного 
плана земельного участка в виде отдельного документа, 
с соответствующей регистрацией в журнале учета вы-
данных градостроительных планов земельных участков. 
Форма градостроительного плана земельного участка за-
полняется в трех экземплярах. После утверждения первый 
и второй экземпляры на бумажном носителе передаются 
Заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном 
носителях хранится в деле администрации Березовского 
сельсовета. Копия градостроительного плана земельного 
участка сдается в отдел архитектуры и градостроительства 
администрации Новосибирского района Новосибирской 
области.
3.5.3. Постановление об утверждении градостроительного 
плана земельного участка должно быть оформлено в трех 
экземплярах, подписано Главой Березовского сельсовета 
и иметь печать администрации Березовского сельсовета. 
Первый и второй экземпляры постановления об утвержде-
нии градостроительного плана земельного участка на бу-
мажном носителе передаются Заявителю. Третий экзем-
пляр постановления об утверждении градостроительного 
плана земельного участка на бумажном и электронном 
носителях хранится в деле администрации Березовского 
сельсовета. Далее третий экземпляр постановления об 
утверждении градостроительного плана земельного участ-
ка на бумажном носителе в установленном порядке сда-
ется для постоянного хранения в отдел архивной службы 
администрации Новосибирского района Новосибирской 
области.
3.5.4. Максимальная продолжительность указанной про-
цедуры составляет 1 (один) день.
4. Порядок и формы контроля за исполнением Админи-
стративного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
специалистами администрации последовательности ад-
министративных действий, определенных Администра-
тивным регламентом и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием решений осуществляет 
Глава Березовского сельсовета Новосибирского района 
Новосибирской области (далее – должностное лицо ад-
министрации).
4.2. Полномочия должностного лица администрации по 
осуществлению текущего контроля устанавливаются пра-
вовыми актами Администрации, должностными инструк-
циями.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 
плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполне-
ния специалистами администрации Березовского сельсо-
вета положений Административного регламента и градо-
строительного законодательства Российской Федерации, 
полноты и качества предоставления муниципальной услу-
ги по обращениям заявителей.
Проверки проводятся на основании приказа Главы Бере-
зовского сельсовета.
4.4. Периодичность осуществления текущего контроля 
устанавливается администрацией Березовского сельсове-
та Новосибирского района Новосибирской области.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
(далее – контроль) проводится в соответствии с действую-
щим законодательством Российской Федерации.
4.6. Контроль включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей на 
предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, 
принятие решений и подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащие жалобы на решения, действия 
(бездействие) специалистов администрации Березовского 
сельсовета.
4.7. По результатам контроля в случае выявления право-
нарушений градостроительного и иного законодательства 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
4.8. Ответственность за предоставление муниципальной 
услуги возлагается на Главу Березовского сельсовета, ко-
торый непосредственно принимает решение по вопросам 
предоставления муниципальной услуги.
4.9. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее 
исполнение возложенных обязанностей по предоставле-
нию муниципальной услуги возлагается на сотрудников 
администрации Березовского сельсовета в соответствии 
с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О му-
ниципальной службе в Российской Федерации» и Феде-
ральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции».
5. Досудебный порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Досудебное обжалование.
5.1.1. Заявители вправе обжаловать действия (без-
действие) должностных лиц, принимающих участие в 
предоставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) поряд-
ке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услу-
ги;
3) требование у заявителя документов, не предусмо-
тренных настоящим административным регламентом для 
предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено настоящим административным регламен-
том, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 
основания отказа не предусмотрены настоящим админи-
стративным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муни-
ципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим 
административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленно-
го срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия 
(бездействие) должностных лиц, принимающих участие 
в предоставлении муниципальной услуги, а также реше-
ния, принимаемые такими лицами в ходе предоставления 
муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной 
(устной) форме лично или направить жалобу по почте по 
адресу: почтовый индекс 630556, Новосибирская область, 
Новосибирский район, п.Железнодорожный, ул.Новая 30а, 
через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, единого портала государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг 
(54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумаж-
ном носителе, в электронной форме в администрацию 
Березовского сельсовета, предоставляющую муниципаль-
ную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном 
(внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения 
должностных лиц, специалистов администрации Главе 
Березовского сельсовета Новосибирского района Новоси-
бирской области. К жалобе должны быть приложены копии 
документов, подтверждающих изложенную в обращении 
информацию.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
сведения о месте жительства заявителя - физического 
лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (без-
действии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен 
с решением и действием (бездействием) органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в ор-
гане местного самоуправления (администрации Березов-
ского сельсовета) следующую информацию, необходимую 
для обоснования и рассмотрения жалобы:
 - о местонахождении органа местного самоуправления;
 - сведения о режиме работы органа местного самоуправ-
ления;
 - о графике приема заявителей Главой Березовского 
сельсовета;
 - о перечне номеров телефонов для получения сведений о 
прохождении процедур рассмотрения жалобы;
 - о входящем номере, под которым зарегистрирована жа-
лоба в администрации Березовского сельсовета;
 - о сроке рассмотрения жалобы;
 - о принятых промежуточных решениях (принятие к рас-
смотрению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить от специа-
листа администрации копии документов, подтверждающих 
обжалуемое действие (бездействие) должностного лица, 
специалиста администрации Березовского сельсовета.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий му-
ниципальную услугу, подлежит рассмотрению должност-
ным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 
жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправле-
нии допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений 
- в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предо-
ставляющий муниципальную услугу, принимает одно из 
следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены 
принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено настоящим 
административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия ре-
шения, указанного в пункте 5.6. Административного ре-
гламента, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивиро-
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рас-
смотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, 
наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.
5.9. Запись заявителей на личный прием к Главе Березов-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области, в том числе для рассмотрения устной жалобы, 
осуществляется при личном обращении и (или) при обра-
щении по номерам телефонов, которые размещаются на 
официальном интернет-сайте администрации Березовско-
го сельсовета и информационных стендах.
5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной фор-
ме, содержание устного обращения заносится в карточку 
личного приема заявителя. В случае если изложенные в 
устном обращении факты и обстоятельства являются оче-
видными и не требуют дополнительной проверки, ответ 
на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе 
личного приема, о чем делается запись в карточке личного 
приема заявителя. В остальных случаях дается письмен-
ный ответ по существу поставленных в обращении вопро-
сов согласно пункта 5.5. Административного регламента.
5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, реше-
ние которых не входит в компетенцию органа местного 
самоуправления, направляется в течение 7 (семи) дней 
со дня ее регистрации в администрации Березовского 
сельсовета в соответствующий орган или соответствую-
щему должностному лицу, в компетенцию которых входит 
решение поставленных в жалобе вопросов, с одновремен-
ным письменным уведомлением заявителя, направившего 
жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, 
если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоу-
правления или должностному лицу в форме электронного 
документа, подлежит рассмотрению в порядке, установ-
ленном настоящим Административным регламентом. В 
обращении гражданин в обязательном порядке указывает 
свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), 
адрес электронной почты, если ответ должен быть направ-
лен в форме электронного документа и почтовый адрес, 
если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Гражданин вправе приложить к такому обращению необ-
ходимые документы и материалы в электронной форме 
либо направить указанные документы и материалы или их 
копии в письменной форме.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного само-
управления или должностному лицу в форме электронного 
документа, направляется в форме электронного документа 
по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
или в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении.
5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания 
для отказа в рассмотрении жалобы:
 - в случае если в жалобе не указаны фамилия заявите-
ля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
если в указанной жалобе содержатся сведения о подго-
тавливаемом, совершаемом или совершенном противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, 
совершающем или совершившем, жалоба подлежит на-
правлению в государственный орган в соответствии с его 
компетенцией;
 - жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо вправе оставить без ответа по существу 
поставленных в ней вопросов и сообщить письменно зая-

вителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупо-
требления правом;
 - если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявите-
лю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес 
поддаются прочтению;
 - если в жалобе заявителя содержится вопрос, на кото-
рый ему многократно давались письменные ответы по су-
ществу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при 
этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоя-
тельства, должностное лицо вправе принимать решение о 
безосновательности очередного обращения и прекраще-
нии переписки с заявителем по данному вопросу при усло-
вии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы 
направлялись в один и тот же орган или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется 
письменно заявитель, направивший жалобу;
 - в случае если ответ по существу поставленного в жалобе 
вопроса не может быть дан без разглашения сведений, 
составляющих государственную или иную охраняемую 
федеральным законом тайну, заявителю, направившему 
жалобу, письменно сообщается о невозможности дать от-
вет по существу поставленного в ней вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений;
 - в случае если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в по-
следующем были устранены, заявитель вправе вновь 
направить жалобу в администрацию муниципального об-
разования.
5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное 
лицо принимает решение об удовлетворении требований 
заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем зая-
вителю дается письменный ответ:
1) если в результате рассмотрения жалоба признана обо-
снованной, то принимается решение о привлечении к дис-
циплинарной ответственности специалиста администра-
ции Березовского сельсовета, допустившего нарушение в 
ходе предоставления муниципальной услуги, требований 
действующего законодательства, настоящего Админи-
стративного регламента, повлекшее за собой жалобу.
2) если в ходе рассмотрения жалоба признана необосно-
ванной, заявителю направляется сообщение о результате 
рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она 
признана необоснованной.
Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все 
поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры 
и даны письменные ответы по существу всех поставленных 
в жалобе вопросов.
5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездей-
ствие) должностных лиц, принимающих участие в предо-
ставлении муниципальной услуги, а также решения, 
принимаемые такими лицами в ходе предоставления му-
ниципальной услуги, в судебном порядке.
5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспа-
ривании решения, действий (бездействия) должностных 
лиц, принимающих участие в предоставлении муници-
пальной услуги, в суд по месту его жительства или по ме-
сту нахождения органа местного самоуправления, долж-
ностного лица, решение, действие (бездействие) которого 
оспаривается.
5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в 
течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о 
нарушении его прав и свобод.
Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявле-
нием не является для суда основанием для отказа в при-
нятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в 
предварительном судебном заседании или судебном за-
седании и могут являться основанием для отказа в удо-
влетворении заявления.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Главе Березовского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области

 _____________________________________
 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное

 _____________________________________
 наименование организации - для юридических лиц,

 _____________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, факс,

 _____________________________________
 адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу выдать градостроительный план земельного участ-
ка __________________________________________________________
___________
 (наименование, кадастровый номер _______________________
______________________________________________________
 и месторасположение (адрес) земельного участка)
_____________________________________________________________
________________,
При этом прилагаю следующие копии:
- правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток ________________________________________________________
______________
_____________________________________________________________
________________
( договор аренды земельного участка и/или № свидетель-
ства о государственной регистрации права и т. д.)
- кадастровый план земельного участка, форма __________
_____________________________________________________________
(указывается № документа и дата его выдачи)
- правоустанавливающие документы на строения ________
_____________________________________________________________
 (если такие имеются на участке)
_____________________________________________________________
________________
- технический и кадастровый паспорта на строения, рас-
положенные на данном земельном участке
_____________________________________________________________
________________ (если такие имеются)
-информация о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального строительства и объектах 
культурного наследия ______________________________________
_______________________________________

(если такие имеются)
- топографическая съемка земельного участка (М 1:500 – 
М 1:2000);
- ситуационный план земельного участка с экспликаци-
ей зданий и сооружений, расположенных на земельном 
участке;
- эскизный проект планируемого размещения объекта ка-
питального строительства:
- ситуационный план размещения объектов (М 1:500 – М 
1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов 
при их наличии ____________________________________________
_________________________________
- основные технико-экономические показатели объекта __
_____________________________________________________________
______________
 (параметры, этажность)
- технические условия подключения объектов капитально-
го строительства к сетям инженерно-технического обеспе-
чения _______________________________________________________
______________________
 ____________________________________________________________
________________
 
Заявитель: ______________ ________________________________ 
 (подпись) (Фамилия, И.О.)
 
«____» ___________ 20__ г.
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Приложение № 2
к Административному регламенту

 Главе Березовского сельсовета
Новосибирского района Новосибирской области

 _____________________________________
 (Ф.И.О, паспортные данные физического лица или полное

 _____________________________________
 наименование организации - для юридических лиц,

 _____________________________________
 почтовый индекс и адрес, телефон, факс,

 _____________________________________
 адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
( ДЕЙСТВИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО РЕГЛАМЕНТА НЕ РАСПРОСТРАНЯЕТСЯ НА ЗЕМЕЛЬНЫЙ УЧАСТОК

 ИЛИ РЕГЛАМЕНТ НЕ УСТАНАВЛИВАЕТСЯ)

Прошу выдать градостроительный план земельного участ-
ка __________________________________________________________
___________
(наименование, кадастровый номер _______________________
______________________________________________________
 и месторасположение (адрес) земельного участка)
_____________________________________________________________
________________,
 1. При этом прилагаю следующие копии:
- правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток ________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________
( договор аренды земельного участка и/или № свидетель-
ства о государственной регистрации права и т. д.)
- кадастровый план земельного участка _________________
____________________________________________________________ 
(указывается № документа и дата его выдачи)
- правоустанавливающие документы на строения _________
_____________________________________________________________
 (если такие имеются на участке)
_____________________________________________________________
________________
- технический и кадастровый паспорта на строения, рас-
положенные на данном земельном участке
_____________________________________________________________
________________
(если такие имеются)
-информация о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального строительства и объектах 
культурного наследия ______________________________________
______________________________________
 (если такие имеются)
- топографическая съемка земельного участка (М 1:500 – 
М 1:2000);
- ситуационный план земельного участка с экспликаци-
ей зданий и сооружений, расположенных на земельном 
участке;
- эскизный проект планируемого размещения объекта ка-
питального строительства:
- ситуационный план размещения объектов (М 1:500 – М 
1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов 
при их наличии ____________________________________________
_________________________________
- основные технико-экономические показатели объекта ___
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________ (параметры, этажность)
- технические условия подключения объектов капитально-
го строительства к сетям инженерно-технического обеспе-
чения _______________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________

- нормативно правовой акт, принятый уполномоченным 
федеральным органом исполнительной власти, уполномо-
ченным органом исполнительной власти субъекта Россий-
ской Федерации или уполномоченным органом местного 
самоуправления в соответствии с федеральными закона-
ми, о разрешенном использовании земельного участка, 
требованиях к назначению, параметрам и размещению 
объекта капитального строительства на указанном земель-
ном участке ________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________
2. Информация об установленных нормативным актом 
сведениях об основных, условно-разрешенных и вспо-
могательных видах разрешенного использования, о мак-
симальных и минимальных размерах земельного участка 
(в метрах), о площади земельного участка (в гектарах), о 
предельном количестве этажей зданий, о максимальной 
высоте зданий, строений, сооружений (в метрах), об от-
ношении суммарной площади застройки зданий строений 
сооружений к площади земельного участка (в процентах), 
о дополнительной информации (при наличии) о разре-
шенном использовании земельного участка, требованиях 
к назначению, параметрам и размещению объекта капи-
тального строительства ___________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________________
3.* Информация об объектах, включенных в единый го-
сударственный реестр объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации (при наличии таких объектов на земельном 
участке) с указанием исторического назначения объекта 
культурного наследия и его фактического использования, 
наименования органа государственной власти, принявше-
го решение о включении выявленного объекта культурного 
наследия в единый государственный реестр, наимено-
вания нормативного правового акта, даты и номера его 
принятия, регистрационного номера и даты постановки на 
учет в единый государственный реестр объектов культур-
ного наследия (памятников истории и культуры) народов 
Российской Федерации ___________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________ (*заполняется при наличии в границах 
земельного участка объектов культурного наследия)
Заявитель: ______________ ________________________________ 
 (подпись) (Фамилия, И.О.)
«____» ___________ 20 __г

Приложение № 3
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
 ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПОДГОТОВКЕ И УТВЕРЖДЕНИЮ

 ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

Соответствуют предъявляемым требованиям
Подготовка градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа

Не соответствуют предъявляемым требованиям
Подготовка уведомления

 о мотивированном отказе в предоставлении
муниципальной услуги

Направления уведомления
 об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Выдача специалистом администрации результата предоставления муниципальной услуги
Проверка комплекта документов на соответствие требованиям настоящего административного регламента

Обращение заявителя
 в администрацию Березовского сельсовета

о предоставлении муниципальной услуги
Прием специалистом администрации

заявления о предоставлении муниципальной услуги
Направление заявления с приложенными документами для ознакомления и визирования

Главе Березовского сельсовета
Направление на исполнение уполномоченному специалисту администрации заявления с резолюцией Главы Березовского 

сельсовета 
и приложенными документами

Утверждение Главой Березовского сельсовета постановления об утверждении градостроительного плана земельного 
участка

Подготовка проекта постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка

Приложение № 4
к Административному регламенту

 Градостроительный план земельного участка
 №

            

Градостроительный план земельного участка подготовлен 
на основании _______________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________ 
 (реквизиты решения уполномоченного федерального 
органа исполнительной власти, или органа исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, или органа 
местного самоуправления о подготовке документации по 
планировке территории, либо реквизиты обращения

и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты 
обращения и наименование заявителя – юридического 
лица о выдаче
градостроительного плана земельного участка)
Местонахождение земельного участка _____________________
_________________________________________________
(субъект Российской Федерации)
 ____________________________________________________________
_________________
(муниципальный район или городской округ)

_____________________________________________________________
________________
(поселение)
Кадастровый номер земельного участка ___________________
__________________________________________________ 
 (заполняется при наличии кадастрового номера)
Описание местонахождения границ земельного участка __
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________
Площадь земельного участка ______________________________
_______________________________________ 
Описание местонахождения проектируемого объекта на 
земельном участке
(объекта капитального строительства _____________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________ 
План подготовлен __________________________________________
_______________________ 
 (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование 
органа или организации)
 М.П.  
     /   /
   (дата)     (подпись)   
 (расшифровка подписи)  
Представлен _______________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________ ____
(наименование уполномоченного федерального органа ис-
полнительной власти, или органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, или органа местного 
самоуправления)
___________________
 (дата)
Утвержден _________________________________________________
_____________________________________________________________
________________________
 (реквизиты акта Правительства Российской Федерации, 
или высшего исполнительного органа государственной 
власти субъекта Российской Федерации, или главы мест-
ной администрации об утверждении)
1. Чертеж градостроительного плана земельного участка 
и линий 
 градостроительного регулирования 1
 ___________________ (масштаб)
 Градостроительный план земельного участка создается на 
основе материалов картографических работ, выполненных 
в соответствии с требованиями федерального законода-
тельства 2,3
 ___________________ (масштаб)
 Градостроительный план на линейные объекты создается 
на основании картографического материала, выполнен-
ного в масштабе : 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 
000 (при подготовке картографического материала необ-
ходимо руководствоваться требованиями федерального/
регионального законодательства). 4
Площадь земельного участка _____________га.
На чертеже градостроительного плана земельного участка 
указываются :
- схема расположения земельного участка в окружении 
смежно расположенных земельных участков (ситуацион-
ный план) ; 2,4
- границы земельного участка и координаты поворотных 
точек ; 2,3,4
- красные линии ; 2,3,4
- обозначение существующих (на дату предоставления до-
кумента) объектов капитального строительства, объектов 
незавершенного строительства и их номера по порядку, в 
том числе не соответствующих градостроительному регла-
менту ; 2,4
- минимальные отступы от границ земельного участка в 
целях определения мест допустимого размещения объ-
екта капитального строительства, за пределами которых 
запрещено строительство; 2,4
- границы зон планируемого размещения объектов капи-
тального строительства для государственных или муници-
пальных нужд и номера этих зон по порядку (на основании 
документации по планировке территории, в соответствии 
с которыми принято решение о выкупе, резервировании с 
последующим выкупом) ; 2,3,4
- места допустимого размещения объекта капитального 
строительства ; 2,4
- информация об ограничениях в использовании земель-
ного участка (зоны охраны объектов культурного наследия, 
санитарно-защитные, водоохранные зоны и иные зоны) ; 
2,4
- границы зон действия публичных сервитутов (при нали-
чии) ; 2,3,4
- параметры разрешенного строительства. 2
Чертеж градостроительного плана земельного участ-
ка разработан на топографической основе, в масштабе 
___________________,

выполненной ______________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________________________
 (дата, наименование кадастрового инженера)
Чертеж градостроительного плана земельного участка 
разработан ________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________
(дата, наименование организации)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________________________
1 – При отсутствии правил землепользования и застрой-
ки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на осно-
вании документации по планировке территории.
2 – Заполняется на земельные участки, на которые дей-
ствие градостроительного регламента распространяется. 
3 – Заполняется на земельный участок, на который градо-
строительный регламент не устанавливается. 
4 – Заполняется на земельный участок, на который градо-
строительный регламент не распространяется. 
2. Информация о разрешенном использовании земель-
ного участка, требованиях к назначению, параметрам и 
размещению объекта капитального строительства 1,2,3,4
____________________________________________________________
___________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
___________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
__________________
 (наименование представительного органа местного са-
моуправления, реквизиты акта об утверждении правил 
землепользования и застройки, информация обо всех 
предусмотренных градостроительным регламентом видах 
разрешенного использования земельного участка
(за исключением случаев предоставления земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд)
2.1. Информация о разрешенном использовании земель-
ного участка 2,3,4
основные виды разрешенного использования земельного 
участка: ___________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________ 
 условно разрешенные виды использования земельного 
участка: ___________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________
вспомогательные виды использования земельного участ-
ка: _________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению 
объекта капитального строительства на указанном земель-
ном участке. Назначение объекта капитального строитель-
ства. 2
Назначение объекта капитального строительства
№   ,   .
  (согласно чертежу )   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
№   ,   .
  (согласно чертежу )   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
№   ,   .
  (согласно чертежу)   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
№   ,   .
  (согласно чертежу )   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
№   ,   .
  (согласно чертежу)   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) 
размеры земельных участков и объектов капитального 
строительства, в том числе площадь 2

Кадастро-
вый номер 
земельно-
го участка 
с о г л а с н о 
ч е р т е ж у 
градостро-
ительного 
плана

1. Длина 
(метров)

2. Ширина 
(метров)

3. Полоса 
о т ч у ж д е -
ния

4. Охран-
ные зоны

5. Пло-
щадь зе-
мельного 
участка ( 
га )

6. Номер 
о б ъ е к т а 
кап. стр-ва 
с о г л а с н о 
ч е р т е ж у 
градостр. 
плана

7. Размер ( м ) 8. Пло-
щадь объ-
екта кап. 
стр-ва ( 
га )

макс. мин.

          
    
    
    

 2.2.2. Предельное количество этажей 
___________________________ или предельная высота
зданий, строений, сооружений ________________ м. 2
 2.2.3. Максимальный процент застройки в границах зе-
мельного участка ____________ %. 2
 2.2.4. Иные показатели 2 :

_____________________________________________________________
_______________
_____________________________________________________________
________________
_____________________________________________________________
________________
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2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размеще-
нию объекта капитального
 строительства на указанном земельном участке 3,4
Назначение объекты капитального строительства
№   ,   ,
  (согласно чертежу )   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
№   ,   ,
  (согласно чертежу )   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
№   ,   ,

  (согласно чертежу )   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
№   ,   ,
  (согласно чертежу )   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
№   ,   ,
  (согласно чертежу )   (назначе-
ние объекта капитального строительства)  
Предельные (минимальные и (или) максимальные) разме-
ры земельных участков :

Номер участка со-
гласно чертежу 
градостроительно-
го плана

Длина ( м ) Ширина ( м ) Площадь ( га ) Полоса отчуждения Охранные зоны

     

3. Информация о расположенных в границах земельного 
участка объектах капитального строительства и объектах 
культурного наследия 1,2,3,4
 
 3.1. Объекты капитального строительства
№   ,  
  (согласно чертежу градостроительного плана) 
  (назначение объекта капитального строитель-
ства)
инвентаризационный или кадастровый номер _____________
__________________________ ,
 
технический паспорт объекта подготовлен ________________
____________________________ 
 (дата)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________________________
(наименование организации (органа) государственного 
кадастрового учета объектов недвижимости или государ-
ственного технического учета и технической инвентариза-
ции объектов капитального строительства)
 3.2. Объекты, включенные в единый государственный ре-
естр объектов культурного наследия (памятников истории 
и культуры) народов Российской Федерации
№   ,   ,
  (согласно чертежу градостроительного плана) 
  (назначение объекта капитального строитель-
ства)  
инвентаризационный или кадастровый номер _____________
____________________________,
технический паспорт объекта подготовлен ________________
_____________________________ 

(дата)
_____________________________________________________________
________________
(наименование органа государственной власти, приняв-
шего решение о включении выявленного объекта культур-
ного наследия в реестр, реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре ________________ 
от_____________________________
 (дата)
4. Информация о разделении земельного участка 2,3,4
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________________________________
 (наименование и реквизиты документа, определяющего 
возможность или невозможность разделения)
_____________________________________________________________
_________________
1 – При отсутствии правил землепользования и застрой-
ки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на осно-
вании документации по планировке территории.
2 – Заполняется на земельные участки, на которые дей-
ствие градостроительного регламента распространяется. 
3 – Заполняется на земельный участок, на который градо-
строительный регламент не устанавливается. 
4 – Заполняется на земельный участок, на который градо-
строительный регламент не распространяется. 

Приложение 5
к Административному регламенту

Кому ________________________________________
 (наименование застройщика,

_____________________________________________
 фамилия, имя, отчество – для граждан

_______________________________________
 полное наименование организации – для юридических лиц,

_______________________________________
 его почтовый индекс и адрес)

______________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ № _____

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________
(наименование уполномоченного федерального органа ис-
полнительной власти или органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, или органа местного 
самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения 
на строительство)
уведомляет ________________________________________________
_____________________________
( фамилия, имя, отчество заявителя )
_____________________________________________________________
________________________________
об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 
участка расположенного по адресу: ________________________
______________________________________________
(адрес земельного участка)

_____________________________________________________________
________________
Причина отказа: _______________ 
         
 (должность )
     (подпись)   (расшиф-
ровка подписи)
Уведомление получил :
(если уведомление вручается лично при приеме)
_______________________________________________ __________ 
«___»_______20__г.
 (Ф.И.О) (подпись) (дата получения)
«___» _________ 20___г. исх. № _____________________________
_____
 (дата отправления письма и исходящий номер, если уве-
домление отправляется почтой)

Приложение № 6
к Административному регламенту

ФОРМЫ И ВИДЫ ОБРАЩЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ ПОЛУЧЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПОДГОТОВКА И УТВЕРЖДЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

В ВИДЕ ОТДЕЛЬНОГО ДОКУМНТА»

Используемые сокращения:
 Росреестр - Федеральная служба государственной реги-
страции, кадастра и картографии ФСГРКиК (Росреестр);
 ЭЦП - электронная цифровая подпись;
 УЭК - универсальная электронная карта;
 ФНС - Федеральная налоговая служба УФНС России по 
Новосибирской области;
 ТЦУ - Областное государственное унитарное предприятие 
«Технический центр учета объектов градостроительной

 деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по 
Новосибирской области»;
 Минимущество - Министерство имущественных отноше-
ний Новосибирской области ;
 Росимущество - Министрерство имущественных отноше-
ний Российской Федерации ;
 ФБУ «ФКП» - филиал федерального бюджетного учрежде-
ния «Федеральная кадастровая палата Федеральной 
 службы государственной регистрации, кадастра и карто-
графии» по Новосибирской области . 

N п/п Наименование до-
кумента

Необходимость 
предоставления 
в следующих 
случаях

При очной форме подачи до-
кументов

При заочной форме подачи документов

Бумажный вид Электрон-
ный вид

Бумажный вид Б у м а ж н о -
электронный вид

Вид до-
кумента

Кол-во Вид доку-
мента

Вид доку-
мента

К о л -
во

Вид документа

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 Заявление о выдаче 
градостроительного 
плана земельного 
участка 

- О р и г и -
нал 

1 - Оригинал 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

2 Документ, удосто-
веряющий личность 
или уполномочен-
ного представителя 
заинтересованного 
лица 

- О р и -
г и н а л , 
п р е д ъ -
является 
при об-
ращении

- Универсаль-
ная элек-
т р о н н а я 
карта 

Копия 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

3 Документы, под-
т в е р ж д а ю щ и е 
регистрацию юри-
дического лица: 
-свидетельство или 
выписка из единого 
государственного 
реестра юридических 
лиц, -свидетель-
ство или выписка 
из Единого государ-
ственного реестра 
и н д и в и д у а л ь н ы х 
предпринимателей 

- О р и -
г и н а л / 
Нотари-
а л ь н о 
удосто-
в е р е н -
ная ко-
пия 

1 Запрос в 
ФНС 

Оригинал/ 
Н о т а р и -
ально удо-
стоверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

4 Доверенность в случае если 
заявителем вы-
ступает лицо, 
я в л я ю щ е е с я 
представителем 
ф и з и ч е с к о г о 
лица, - юриди-
ческое лицо, 
указанное в 
заявлении о 
выдаче градо-
строительного 
плана земельно-
го участка 

О р и -
г и н а л / 
Нотари-
а л ь н о 
удосто-
в е р е н -
ная ко-
пия 

1 - Оригинал/ 
Н о т а р и -
ально удо-
стоверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

5 Правоустанавливаю-
щие документы на 
земельный участок 
: -свидетельства о 
г о с у д а р с т в е н н о й 
регистрации права 
собственности на 
земельный участок 
либо -договор арены 
земельного участка 
с отметкой о произ-
веденной государ-
ственной регистра-
ции аренды и другие 
акты о правах на зе-
мельный участок

- О р и -
г и н а л / 
Нотари-
а л ь н о 
удосто-
в е р е н -
ная ко-
пия 

1 Запрос в - 
ФБУ «ФКП» 
; -отдел 
земельных 
и имуще-
с т в е н н ы х 
отношений 
а д м и н и -
с т р а ц и и 
района;

Н о т а р и -
ально удо-
стоверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

6 Кадастровый паспорт 
(план) земельного 
участка

- О р и г и -
нал 

1 Запрос в 
ФБУ «ФКП»

Оригинал 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

7 Кадастровая выписка 
(план) земельного 
участка

- О р и г и -
нал 

1 Запрос в 
ФБУ «ФКП»

Копия 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

8 Документы, под-
т в е р ж д а ю щ и е 
право собствен-
ности Заявителя на 
здания, строения, 
расположенные на 
земельном участке: 
- свидетельство о 
государственной ре-
гистрации права соб-
ственности и другие 
акты о правах на объ-
екты недвижимости

- О р и г и -
нал 

1 Запрос в 
Росреестр

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

9 Технические/ када-
стровые паспорта на 
объекты капиталь-
ного строительства, 
расположенные в 
границах земельного 
участка

- О р и г и -
нал 

1 Запрос в 
ТЦУ

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде
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10 Материалы топогра-
фической съемки на 
территорию земель-
ного участка на бу-
мажном и электрон-
ном носителе М1:500 
при площади зе-
мельного участка до 
1га,  в М1:2000 при 
площади земельного 
участка до 10 га, в 
М1:5000 при площа-
ди земельного участ-
ка более 10 га

- О р и г и -
нал 

1 - Копия 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

11 Документ, подтверж-
дающий согласие 
собственника или 
представителя соб-
ственника земель-
ного участка, в от-
ношении которого 
запрашивается гра-
д о с т р о и т е л ь н ы й 
план земельного 
участка, в случаях 
установленных за-
к о н о д а т е л ь с т в о м 
или предусмотрен-
ных договором, за-
ключенным между 
собственником зе-
мельного участка или 
Заявителем;

- О р и г и -
нал 

1 - Оригинал 1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

12 Разрешение на от-
клонение от пре-
дельных параметров 
разрешенного строи-
тельства, рекон-
струкции 

в случае, если 
размеры зе-
м е л ь н о г о 
участка меньше 
установленных 
градостроитель-
ным регламен-
том минималь-
ных размеров 
з е м е л ь н ы х 
участков либо 
конфигурация, 
и н ж е н е р н о -
геологические 
или иные ха-
рактеристики 
неблагоприятны 
для застройки 

О р и г и -
нал 

1 Дело адми-
нистрации 
Б е р е з о в -
ского сель-
совета

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

13 Нормативный право-
вой акт о разрешен-
ном использовании 
земельного участка, 
требованиях к назна-
чению, параметрам и 
размещению объекта 
капитального строи-
тельства на земель-
ном участке

В случае, когда 
действие градо-
строительного 
регламента не 
распространяет-
ся на земельный 
участок или ког-
да регламент не 
устанавливается

О р и г и -
нал 

1 Дело адми-
нистрации 
Б е р е з о в -
ского сель-
совета

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

14 Н о р м а т и в н ы й 
правой акт об 
основных, условно-
разрешенных и 
вспомогательных 
видах разрешенно-
го использования, 
о максимальных и 
минимальных раз-
мерах земельного 
участка (в метрах), о 
площади земельного 
участка (в гектарах), 
о предельном коли-
честве этажей зда-
ний, о максималь-
ной высоте зданий, 
строений, сооруже-
ний (в метрах), об от-
ношении суммарной 
площади застройки 
зданий строений 
сооружений к пло-
щади земельного к 
площади земельного 
участка (в процен-
тах), о разрешенном 
использовании зе-
мельного участка, о 
требованиях к назна-
чению, параметрам и 
размещению объекта 
капитального строи-
тельства 

В случае, когда 
действие градо-
строительного 
регламента не 
распространяет-
ся на земельный 
участок или ког-
да регламент не 
устанавливается

О р и г и -
нал 

1 Дело адми-
нистрации 
Б е р е з о в -
ского сель-
совета

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде

Приложение № 7
к Административному регламенту

ФОРМЫ И СПОСОБЫ ПОЛУЧЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Н а и м е н о в а н и е 
документа, под-
т в е р ж д а ю щ е г о 
результат услуги

Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги И н ф о р м и -
рование о 
р е з у л ь т а т е 
предоставле-
ния услуги

Очная форма Заочная форма
б у м а ж н ы й 
вид

Б у м а ж н о 
электрон-
ный вид

Э л е к -
тронный 
вид

б у м а ж н ы й 
вид (для от-
правки заказ-
ным письмом 
по почте)

бумажно- элек-
тронный вид

электронный 
вид

Постановление 
главы адми-
нистрации об 
утверждении гра-
достроительного 
плана земельного 
участка с при-
ложением гра-
достроительного 
плана земельного 
участка в виде 
отдельного доку-
мента

Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой Бе-
р е з о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
и с п о л н я ю -
щим обязан-
ности главы 

- - Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой Бе-
р е з о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
и с п о л н я ю -
щим обязан-
ности главы 

1. Скан-копия 
д о к у м е н т а , 
сформирован-
ного в бумаж-
ном виде 2. 
Факсимильное 
сообщение, со-
держащее до-
кумент, сфор-
мированный в 
бумажном виде

Документ, за-
в е р е н н ы й 
э л е к т р о н н о й 
цифровой под-
писью главы 
Березовского 
сельсовета или 
лицом, испол-
няющим обя-
занности главы 

Информация 
о результа-
те оказания 
услуги может 
быть сообще-
на по теле-
фону, направ-
лена на адрес 
электронной 
почты, ука-
занный по-
л у ч а т е л е м 
услуги. 

Уведомление об 
отказе в выдаче  
градостроитель-
ного плана зе-
мельного участка 

Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой Бе-
р е з о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
и с п о л н я ю -
щим обязан-
ности главы 

- - Д о к у м е н т , 
подписанный 
главой Бе-
р е з о в с к о г о 
с е л ь с о в е т а 
или лицом, 
и с п о л н я ю -
щим обязан-
ности главы 

1. Скан-копия 
д о к у м е н т а , 
сформирован-
ного в бумаж-
ном виде 2. 
Факсимильное 
сообщение, со-
держащее до-
кумент, сфор-
мированный  в 
бумажном виде

Документ, за-
в е р е н н ы й 
э л е к т р о н н о й 
цифровой под-
писью главы 
Березовского 
сельсовета или 
лицом, испол-
няющим обя-
занности главы 

Информация 
о результа-
те оказания 
услуги может 
быть сообще-
на  по теле-
фону, направ-
лена на адрес 
электронной 
почты, ука-
занный по-
л у ч а т е л е м 
услуги. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 21.08.2015   п.Железнодорожный № 103

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ ГЛАВЫ БЕРЕЗОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
 НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ ОТ 10.04.2013 №12

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», руководствуясьГрадострои-
тельным кодексом РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ, Уставом 
Березовского сельсовета, администрация Березовского 
сельсовета Новосибирского района Новосибирской обла-
сти, ПОСТАНОВЛЕТ:
Внести в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «По подготовке и утверждениюгра-
достроительного плана земельного участка в виде отдель-
ного документа» следующие изменения:
1. Пункт 1.1. читать в следующей 
редакции«Административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги по подготовке и утверждению 
градостроительного плана земельного участка в виде от-
дельного документа (далее – муниципальная услуга) уста-
навливает сроки и последовательность административных 
процедур (действий) при предоставлении муниципальной 
услуги, а также порядок взаимодействия между админи-
страцией Березовского сельсовета (далее – администра-
ция), специалистами администрации, предоставляющими 
муниципальную услугу и заявителями – получателями 
муниципальной услуги, а также организациями, участвую-
щими в процессе предоставления муниципальной услуги.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляет 
администрация Березовского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской областии Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее МФЦ)».
2. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции «Адрес официального интернет-сайта админи-
страции Березовского сельсовета: www.admber.ru».
3. Абзац подпункта 1.3.3. пункта 1.3. читать в следующей 
редакции «Адрес электронной почты: info@admber.ru».
4. Первый абзац подпункта 1.3.4. пункта 1.3. дополнить 
фразой «4. Оператор МФЦ».
5. Первый абзац подпункта 2.6.2. пункта 2.6. читать в 
следующей редакции «1) документ, подтверждающий 
личность и полномочия Заявителя или уполномоченного 
представителя заинтересованного лиц, либо на усмо-
трение заявителя выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц (или копия свидетельства о го-
сударственной регистрации), выписка из единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей».
6. Второй абзац подпункта 3.4.2. пункта 3.4. читать в 
следующей редакции «2) документ, подтверждающий 
личность и полномочия Заявителя или уполномоченного 
представителя заинтересованного лиц, либо на усмо-
трение заявителя выписка из единого государственного 
реестра юридических лиц (или копия свидетельства о го-
сударственной регистрации), выписка из единого государ-
ственного реестра индивидуальных предпринимателей».
Глава Березовского сельсовета С.И.Михеев

15 Нормативный право-
вой акт органа госу-
дарственной власти, 
принявшего решение 
о включении объекта 
культурного насле-
дия в единый госу-
дарственный реестр, 
с указанием истори-
ческого назначения 
объекта культурного 
наследия и его фак-
тического использо-
вания, наименования 
и даты постановки на 
учет в единый госу-
дарственный реестр 
объектов культурного 
наследия (памятни-
ков истории и культу-
ры) народов Россий-
ской Федерации.

При наличии 
на земельном 
участке объек-
тов, включенных 
в единый госу-
д а р с т в е н н ы й 
реестр объектов 
культурного на-
следия (памят-
ников истории и 
культуры) наро-
дов Российской 
Федерации

О р и г и -
нал 

1 Запрос в 
Росимуще-
ство 

Заверен-
ная копия 

1 1. Скан-копия до-
кумента, сформиро-
ванного в бумажном 
виде, заверенная 
ЭЦП Заявителя 2. 
Факсимильное со-
общение, содер-
жащее документ, 
сформированный в 
бумажном виде


