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НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ 
БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ 

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«18» сентября 2012г.    с. Барышево  № 286
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с Лесным кодексом Российской Федера-
ции, Федеральным за-коном от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»: ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по осущест-
влению муниципального лесного контроля на территории 

Барышевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области .
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «При-
обская правда».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы Администрации Барышевского сельсо-
вета 
Глава Барышевского сельсовета Н.А. Пшеничная

УТВЕРЖДЕН
постановлением 

Администрации Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области

от «18»сентября 2012г. №286
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ 

НА ТЕРРИТОРИИ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

Раздел 1. Общие положения
1. Настоящий Административный регламент устанавлива-
ет сроки и по-следовательность административных проце-
дур и административных действий Администрации Бары-
шевского сельсовета, порядок взаимодействия между ее 
структурными подразделениями и должностными лицами, 
а также взаимодействие с юридическими и физическими 
лицами и индивидуальными предпринимателями, иными 
органами государственной власти и местного самоуправ-
ления, а также учреждениями и организациями при обе-
спечении осуществления муниципальной функции по 
муниципальному лесному контролю на территории Бары-
шевского сельсовета.
2. Муниципальный лесной контроль осуществляется Адми-
нистрацией Барышевского сельсовета 
3. Муниципальный лесной контроль осуществляется во 
взаимодействии с правоохранительными, природоох-
ранными и территориальными органами исполнительной 
власти Российской Федерации и Новосибирской области, 
осуществляющими деятельность в соответствии с их ком-
петенцией.
4. Муниципальный лесной контроль осуществляется в со-
ответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газе-
та» от 25.12.1993 № 237);
- Лесным кодексом Российской Федерации («Российская 
газета» от 08.12.2006 № 277, Собрание законодательства 
Российской Федерации от 11.12.2006 № 50 статья 5278, 
«Парламентская газета» от 14.12.2006 № 209);
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации» («Российская газета» от 
08.10.2003 № 202, «Парламентская газета» от 08.10.2003 
№ 186, Собрание законодательства Российской Федера-
ции от 06.11.2003 № 40 статья 3822);
- Федеральным законом от 04.12.2006 № 201-ФЗ «О вве-
дении в действие Лесного кодекса Российской Федера-
ции» («Российская газета» от 08.12.2006 № 277, Собрание 
законодательства Российской Федерации от 11.12.2006 
№ 50 статья 5279, «Парламентская газета» от 14.12.2006 
№ 209;
- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О за-
щите прав юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей при осуществлении государственного контро-
ля (надзора) и муниципального контроля» («Российская 
газета» от 30.12.2008 № 266, «Парламентская газета» от 
31.12.2008 № 90, Собрание законодательства Российской 
Федерации от 29.12.2008 № 52 (часть I) статья 6249);
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» («Парламентская газета» от 11.05.2006 № 
70-71, «Российская газета» от 05.05.2006 № 95, Собрание 
законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 № 
19 статья 2060);
- Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки 
органами государственного контроля (надзора) и органа-
ми муниципального контроля ежегодных планов прове-
дения плановых проверок юридических лиц и индивиду-

альных предпринимателей» (Собрание законодательства 
Российской Федерации от 12.07.2010 № 28 статья 3706);
5. Предметом муниципального лесного контроля являет-
ся проверка со-блюдения действующего лесного зако-
нодательства юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями и гражданами, осуществляющими 
использование лесов.
6. Муниципальный лесной контроль за использованием, 
охраной, защитой и воспроизводством лесов (далее - му-
ниципальный контроль) на-правлен на соблюдение ис-
полнения лесного законодательства, требований охраны, 
защиты, использования и воспроизводства лесов, обе-
спечение реализации муниципальной политики в области 
лесных отношений и предотвращение правонарушений в 
области лесопользования на территории Барышевского 
сельсовета.
7. Права и обязанности должностных лиц при осуществле-
нии муници-пального лесного контроля.
При исполнении муниципальной функции должностное 
лицо имеет право:
1) составлять по результатам проверок Акты проверок и 
предостав-лять их для ознакомления индивидуальным 
предпринимателям, а также юридическим лицам, осу-
ществляющим использование лесных участков;
2) давать обязательные для исполнения предписания об 
устранении вы-явленных в результате проверок наруше-
ний лесного законодательства и кон-тролировать исполне-
ние указанных предписаний в установленные сроки;
3) привлекать научно-исследовательские, проектно-
изыскательские и другие организации для проведения со-
ответствующих анализов, проб, осмотров и подготовки за-
ключений, связанных с предметом проводимой проверки;
4) требовать и безвозмездно получать в учреждениях и 
органах государственной власти, у юридических лиц, ин-
дивидуальных предпринимателей и граждан необходимые 
для осуществления муниципального лесного контроля све-
дения и материалы о состоянии и использовании лесов, 
в том числе правоустанавливающие документы на лесные 
участки, сведения о правообладателях объектов, располо-
женных на этих участках;
5) обращаться в правоохранительные, контролирующие 
государст-венные органы за оказанием содействия в пре-
дотвращении или пресечении действий, препятствующих 
осуществлению контроля, а также для ус-тановления лич-
ности граждан, виновных в нарушении лесного законода-
тельства;
6) получать объяснения с граждан и должностных лиц при 
выявлении признаков нарушений лесного законодатель-
ства;
7) вносить предложения в соответствующие инстанции: о 
приостановлении изыскательских, геодезических и иных 
работ, осуществляемых с нарушениями лесного законода-
тельства; о полном или частичном изъятии лесных участ-
ков в случаях использования их не по назначению;
При исполнении муниципальной функции должностное 
лицо обязано:
1) своевременно и в полной мере исполнять предостав-
ленные в соответ-ствии с законодательством Российской 
Федерации полномочия по предупре-ждению, выявлению 
и пресечению нарушений обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми 
актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, 
права и за-конные интересы юридического лица, инди-
видуального предпринимателя, проверка которых прово-
дится;
3) проводить проверку на основании Распоряжения Главы 
Барышевского сельсавета (далее – Распоряжение) о ее 
проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения слу-
жебных обязанностей, выездную проверку только при 
предъявлении служебного удостоверения, копии Распоря-
жения и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 
Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей при осуществлении государственного контроля и му-
ниципального контроля», копии документа о согласовании 
проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномо-
ченному представителю присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящим-
ся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномо-
ченному представителю, присутствующим при проведе-
нии проверки, информацию и документы, относящиеся к 
предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя с результатами проверки;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фак-
там выяв-ленных нарушений, соответствие указанных мер 
тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жиз-
ни, здоровья людей, для животных, растений, окружаю-
щей среды, безопасности государства, для возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, а также не допускать необоснованное ограничение 
прав и законных интересов граждан, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей;
9) доказывать обоснованность своих действий при их 
обжаловании юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;
10) соблюдать сроки проведения проверки;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, представ-
ление которых не предусмотрено законодательством Рос-
сийской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по 
просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя ознакомить их с положениями администра-
тивного регламента, в соответствии с которым проводится 
проверка;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в жур-
нале учета проверок.
8. Права и обязанности лиц, в отношении которых осу-
ществляются мероприятия по контролю.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномочен-
ный представитель юридического лица, индивидуальный 
предприниматель, его уполномоченный представитель, 
при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении про-
верки, давать объяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки;
2) получать от Отдела информацию, которая относится к 
предмету проверки и предоставление которой предусмо-
трено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного кон-
троля (надзора) и муниципального контроля».
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в 
акте проверки о своем ознакомлении с результатами про-
верки, согласии или несогласии с ни-ми, а также с отдель-
ными действиями должностных лиц Отдела;
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц 
Отдела, повлекшие за собой нарушение прав юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя при про-
ведении проверки, в административном и (или) судебном 

порядке в соответствии с законодательством Российской 
Феде-рации.
Юридические лица и индивидуальные предприниматели, 
в отношении которых проводятся мероприятия по муни-
ципальному лесному контролю, обязаны обеспечивать 
доступ на объекты, подлежащие такому контролю, и пре-
доставлять документацию, необходимую для проведения 
проверки.
9. Описание результатов исполнения Функции.
Результатом исполнения Функции являются:
- составление Акта проверки соблюдения лесного зако-
нодательства (далее - Акт проверки) по форме, утверж-
денной Приказом Минэкономразвития Российской Фе-
дерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля и муниципального контроля 
(далее – Приказ Минэкономразвития России);
- выдача предписания об устранении нарушений законо-
дательства в области использования, охраны, защиты и 
воспроизводства городских лесов (далее - предписание) 
(Приложение № 1 к настоящему Административному ре-
гламенту);
- направление материалов по фактам выявленных нару-
шений лесного законодательства в иные уполномоченные 
органы для рассмотрения по существу и принятия уста-
новленных законодательством мер;
- принятие мер по контролю за устранением выявленных 
нарушений, их предупреждению, предотвращению воз-
можного причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, обе-
спечению безопасности государства, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и тех-
ногенного характера, а также меры по привлечению лиц, 
допустивших выявление нарушения к ответст-венности.
Раздел 2. Требования к порядку исполнения муни-
ципальной функции
10. Порядок информирования об исполнении муниципаль-
ной функции.
Ежегодный план проведения плановых проверок в отноше-
нии юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей утверждается Главой Барышевского сельсовета.
Ежегодный план проведения плановых проверок в отноше-
нии юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей утверждается по форме и в порядке, которые установ-
лены Правилами подготовки органами государственного 
контроля и органами муниципального контроля ежегодных 
планов проведения плановых проверок юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, утвержденными 
Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки 
органами государственного контроля (надзора) и органа-
ми муниципального контроля ежегодных планов проведе-
ния плановых проверок юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей».
Указанные планы доводятся до сведения заинтересован-
ных лиц посредством их размещения на официальном 
сайте Администрации Барышевского сельсавета в сети 
Интернет. Планы публикуются в печатном средстве мас-
совой информации, предназначенном для официального 
опубликования муниципальных правовых актов.
11. Информирование юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей о правилах исполнения функции осу-
ществляется в виде индивидуального и публичного инфор-
мирования.
Индивидуальное письменное информирование о порядке, 
процедуре, ходе исполнения функции при обращении в 
Администрацию Барышевского сельсовета осуществляет-
ся путем направления письменных ответов почтовым от-
правлением или в электронной форме, в срок не более 30 
дней с даты регистрации запроса.
Публичное информирование о порядке и процедуре ис-
полнения функции осуществляется путем опубликования 
Административного регламента в средствах массовой 
информации, размещения на официальном сайте Адми-
нистрации Барышевского сельсовета в сети Интернет, в 
Федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)».
12. Основными требованиями к консультированию явля-
ются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость изложения информации;
- полнота информирования;
- доступность получения информации;
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- оперативность предоставления информации.
14. Исполнение функции осуществляется бесплатно.
15. Проверки осуществляются в рабочее время с 9 часов 
до 17 часов .
16. Срок исполнения функции. 
В отношении юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей плановые проверки проводятся не чаще 
чем один раз в три года.
Срок проведения каждой из проверок (документарной и 
выездной) не может превышать двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предприниматель-
ства общий срок проведения плановых выездных проверок 
не может превышать пятьдесят часов для малого пред-
приятия и пятнадцать часов для микропред-приятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью 
проведения сложных и (или) длительных исследований, 
испытаний, специальных экспер-тиз и расследований 
срок проведения выездной плановой проверки может 
быть продлен Главой Барышевского сельсовета, но не 
более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых 
предприятий, микропредприятий не более чем на пятнад-
цать часов.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки вы-
полнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе  
особенности выполнения административных про-
цедур (действий) в электронной форме
17. Последовательность административных процедур при 
исполнении функции:
1) планирование проверки;
2) подготовка и согласование проверки;
3) организация и проведение проверки;
4) оформление результатов проверки.
(Блок-схема последовательности исполнения Функции 
приведена в Приложении № 2 к настоящему Администра-
тивному регламенту)
18. Исполнение Функции осуществляется при проведении 
плановых и внеплановых документарных и выездных про-
верок соблюдения лесного законодательства.
19. Планирование проверки.
Основанием для проведения плановой проверки явля-
ется ежегодный план проведения проверок. Предметом 
плановой проверки является соблюдение гражданином, 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
(далее - проверяемое лицо), которым выделялись лесные 
участки, в процессе осуществления деятельности требова-
ний, установленных муниципальными правовыми актами.
Порядок подготовки ежегодного плана проведения плано-
вых проверок, его представления в прокуратуру и согласо-
вания, а также типовая форма ежегодного плана проведе-
ния плановых проверок устанавливается Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 
489 «Об утверждении Правил подготовки органами госу-
дарственного контроля (надзора) и органами муниципаль-
ного контроля ежегодных планов проведения плановых 
проверок юридических лиц и индивидуальных предпри-
нимателей»:
1) в срок до 1 сентября года, предшествующего году про-
ведения плановых проверок, Отдел направляет проект 
ежегодного плана проведения плановых проверок в про-
куратуру;
2) прокуратура рассматривает проект ежегодного плана 
проведения плановых проверок на предмет законности 
включения в них объектов муниципального контроля и в 
срок до 1 октября года, предшествующего году проведе-
ния плановых проверок, вносит предложения о проведе-
нии совместных плановых проверок;
3) предложения прокуратуры рассматривается, по итогам 
их рассмотрения утверждается план Главой Барышевского 
сельсовета и утвержденный план проведения плановых 
проверок направляется в прокуратуру в срок до 1 ноября 
года, предшествующего году проведения плановых про-
верок.
Ежегодный план проведения плановых проверок дово-
дится до сведения заинтересованных лиц посредством 
его размещения на официальном сайте Администрации 
Барышевского сельсовета в сети «Интернет» в срок до 31 
декабря года, предшествующего году проведения плано-
вых проверок.
20. Основанием для включения плановой проверки в еже-
годный план проведения проверок является истечение 
трех лет со дня:
- государственной регистрации юридического лица, инди-
видуального предпринимателя;
- окончания проведения последней плановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- начала осуществления юридическим лицом, индиви-
дуальным предпринимателем предпринимательской 
деятельности в соответствии с представленным в уполно-
моченный Правительством Российской Федерации в соот-
ветствующей сфере федеральный орган исполнительной 
власти уведомлением о начале осуществления отдельных 
видов предпринимательской деятельности в случае вы-
полнения работ или предоставления услуг, требующих 
представления указанного уведомления.
21. Подготовка и согласование плановой проверки.
В течение одного дня готовится проект Распоряжения о 
проведении проверки по муниципальному лесному кон-
тролю по форме, утвержденной приказом Минэкономраз-
вития России.
Распоряжение подписывается Главой Барышевского сель-
совета.
О проведении плановой проверки проверяемое лицо уве-
домляется Отделом не позднее чем в течение трех рабочих 
дней до начала ее проведения посредством направления 
копии Распоряжения о начале проведения плановой про-
верки заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении или вручения проверяемому лицу с отметкой 
о по-лучении.
Проверка осуществляется при участии проверяемого лица 
или его уполномоченного представителя.
Проверка может проводиться только должностным лицом, 
которое указано в Распоряжении.
Заверенная печатью копия Распоряжения о проведении 
проверки вручается под роспись должностным лицом про-
веряемому лицу или его уполномоченному представителю 

одновременно с предъявлением служебного удостовере-
ния.
Плановая проверка проводится в форме документарной 
проверки и (или) выездной проверки.
Документарная проверка проводится в порядке, который 
предусмотрен статьями 11 и 14 Федерального закона от 
26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля и муниципального контроля».
Выездная проверка проводится в порядке, который преду-
смотрен статьей 12 Федерального закона от 26.12.2008 № 
294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей при осуществлении государствен-
ного контроля и муниципального контроля».
22. Подготовка и согласование внеплановой проверки.
Внеплановой проверкой является проверка, не включен-
ная в ежегодный план проведения плановых проверок.
Предметом внеплановой проверки является соблюдение 
проверяемыми лицами в процессе осуществления дея-
тельности требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, проведение мероприятий по предот-
вращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, по обе-
спечению безопасности государства, по предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и тех-
ногенного характера, по ликвидации последствий причи-
нения такого вреда.
Основанием для проведения внеплановой проверки явля-
ется:
1) Истечение срока исполнения проверяемым лицом ра-
нее выданного предписания об устранении выявленного 
нарушения обязательных требова-ний и (или) требований, 
установленных муниципальными правовыми актами;
2) Поступление обращений и заявлений граждан, юриди-
ческих лиц, ин-дивидуальных предпринимателей, инфор-
мации от органов государственной власти, органов мест-
ного самоуправления, из средств массовой информации о 
следующих фактах:
- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоро-
вью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации, безопас-
ности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера;
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда жи-
вотным, растениям, окружающей среде, объектам куль-
турного наследия (памятникам истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации, безопасности госу-дарства, а 
также возникновение чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера.
Обращения и заявления, не позволяющие установить 
лицо, обратив-шееся в Отдел, а также обращения и за-
явления, не содержащие сведений о фактах, указанных 
в подпункте 2 пункта 22 настоящего Административного 
регламента, не могут служить основанием для проведения 
внеплановой проверки.
Внеплановая проверка проводится в форме докумен-
тарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, 
установленном соответственно статьями 11 и 12 Феде-
рального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при осуществлении государственного контроля и муници-
пального контроля».
Внеплановая выездная проверка может быть проведена по 
основаниям, указанным в пункте 22, должностным лицом 
после согласования с прокуратурой по месту осуществле-
ния деятельности проверяемых лиц.
Внеплановая проверка может проводиться только долж-
ностным лицом, которое указано в Распоряжении.
23. В случае проведения внеплановой проверки в течение 
одного дня готовится проект Распоряжения о проведении 
проверки по муниципальному лесному контролю по фор-
ме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России.
В день подписания Распоряжения о проведении внепла-
новой выездной проверки юридического лица, физиче-
ского лица и индивидуального предпринимателя в целях 
согласования ее проведения Администрация представляет 
либо направляет заказным почтовым отправлением с уве-
домлением о вручении или в форме электронного доку-
мента, подписанного электронной цифровой подписью, в 
прокуратуру по месту осуществления деятельности юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя заяв-
ление о согласовании проведения внеплановой выездной 
проверки. К этому заявлению прилагаются копия Рас-
поряжения о проведении внеплановой выездной проверки 
и документы, которые содержат сведения, послужившие 
основанием ее проведения.
Внеплановая проверка осуществляется при участии прове-
ряемого лица или его уполномоченного представителя, за 
исключением случая проведения проверки по основанию, 
указанному в пункте 22 настоящего Административного 
регламента.
О проведении внеплановой выездной проверки, за ис-
ключением внеплановой выездной проверки, основание 
проведения которой указан в пункте 22 настоящего Ад-
министративного регламента, и внеплановой выездной 
проверки на предмет соблюдения требований статьи 11 
Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите 
конкуренции», проверяемые лица уведомляются Отделом 
не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее про-
ведения путем направления копии Распоряжения факси-
мильной связью, а в случае ее отсутствия у проверяемого 
лица, путем передачи телефонограммы.
Если основанием для проведения внеплановой выездной 
проверки является причинение вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникновение чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера, обнаружение 
нарушений обязательных требований и требований, уста-
новленных муниципальными правовыми актами, в момент 
совершения таких нарушений в связи с необходимостью 
принятия неотложных мер, должностное лицо приступа-
ет к проведению внеплановой выездной проверки неза-
медлительно с извещением прокуратуры о проведении 

мероприятий по контролю посредством направления до-
кументов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Феде-
рального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и инди-видуальных предпринимателей 
при осуществлении государственного контроля и муни-
ципального контроля», в прокуратуру в течение двадцати 
четырех часов.
В случае, если в результате деятельности проверяемого 
лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью 
граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, 
безопасности государства, а также возникли или могут 
возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техно-
генного характера, проверяемые лица о начале проведе-
ния внеплановой выездной проверки предварительно не 
уведомляются.
24. В случае проведения внеплановой выездной провер-
ки членов саморегулируемой организации, должностные 
лица Администрации направляют копию Распоряжения за 
факсимильной связью и (или) передает телефонограммой 
руководителю саморегулируемой организации о проведе-
нии внеплановой выездной проверки в целях обеспечения 
возможности участия или присутствия ее представителя 
при проведении внеплановой выездной проверки.
25. Оформление результатов проверки.
По результатам проверки должностное лицо составляет 
акт в двух экземплярах по форме, утвержденной Приказом 
Минэкономразвития России.
При необходимости к акту прилагаются копии документов 
о правах на лесной участок, договоров аренды лесного 
участка, письменные объяснения заинтересованных лиц, 
показания свидетелей и другие документы или их ко-пии, 
связанные с результатами проверки.
Один экземпляр акта с копиями приложений вручается ру-
ководителю юридического лица, индивидуальному пред-
принимателю под расписку об ознакомлении либо об отка-
зе в ознакомлении с актом проверки. В случае от-сутствия 
руководителя, иного должностного лица или уполномочен-
ного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, а 
также в случае отказа проверяемого лица дать расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
про-верки, акт направляется заказным почтовым отправ-
лением с уведомлением о вручении, которое приобщается 
к экземпляру акта проверки, хранящемуся в Отделе.
В случае, если для составления акта проверки необходимо 
получить заключения по результатам проведенных иссле-
дований, испытаний, специальных расследований, экспер-
тиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 
трех рабочих дней после завершения мероприятий по му-
ниципальному контролю и вручается руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, 
его уполномоченному представителю под расписку либо 
направляется заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении, которое приобщается к экземпляру 
акта проверки, хранящемуся в Отделе.
Результаты проверки, содержащие информацию, состав-
ляющую государственную, коммерческую, служебную, 
иную тайну, оформляются с соблюдением требований, 
предусмотренных законодательством Российской Феде-
рации.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели 
обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, 
утвержденной Приказом Минэкономразвития России.
В журнале учета проверок должностными лицами Отдела 
осуществля-ется запись о проведенной проверке, содер-
жащая сведения о наименовании органа муниципального 
лесного контроля, датах начала и окончания проведения 
проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, 
целях, задачах и предмете проверки, выявленных наруше-
ниях и выданных предписаниях, а также указываются фа-
милии, имена, отчества и должности должностного лица 
или должностных лиц, проводящих проверку, его или их 
подписи.
Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумеро-
ван и удостоверен печатью юридического лица, индивиду-
ального предпри-нимателя.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки 
делается соответствующая запись.
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
проверка которых проводилась, в случае несогласия с 
фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте 
проверки, либо с выданным предписанием об устране-
нии выявленных нарушений в течение пятнадцати дней 
с даты получения акта проверки вправе представить в 
соответствующие орган государственного контроля (над-
зора), орган муниципального контроля в письменной 
форме возражения в отношении акта проверки и (или) 
выданного предписания об устранении выявленных нару-
шений в целом или его отдельных положений. При этом 
юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 
вправе приложить к таким возражениям документы, под-
тверждающие обоснованность таких возражений, или их 
заверенные копии либо в согласованный срок передать их 
в орган государ-ственного контроля (надзора), орган му-
ниципального контроля.
26. В случае, если для проведения внеплановой выездной 
проверки требуется согласование ее проведения с проку-
ратурой, копия акта проверки направляется в прокуратуру, 
в течение пяти рабочих дней со дня со-ставления акта про-
верки.
27. В случае выявления при проведении проверки наруше-
ний лесного законодательства должностное лицо направ-
ляет предписание об их устранении лицу, допустившему 
указанные нарушения (Приложение № 12 к Администра-
тивному регламенту).
28. В случае несогласия с фактами, выводами, предложе-
ниями, изложенными в акте проверки, либо с выданным 
предписанием об устранении выявленных нарушений, 
проверяемое лицо в течение пятнадцати дней с даты 
получения акта проверки вправе представить в Отдел в 
письменной форме возражения в отношении акта про-
верки об устранении выявленных нарушений в целом или 
его отдельных положений. При этом проверяемое лицо 
вправе приложить к таким возражениям документы, под-
тверждающие обоснованность таких возражений, или их 

заверенные копии либо в согласованный срок передать их 
в Отдел.
29. Материалы проверок направляются Администрацией 
Барышевского сельсовета в органы, уполномоченные в 
соответствии с законодательством Российской Федера-
ции и Новосибирской области рассматривать дела об 
административных правонарушениях, допущенных при ис-
пользовании лесных участков, для решения вопроса о при-
влечении виновных лиц к административной ответствен-
ности и наложении предусмотренного законодательством 
административного наказания.
Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполне-
нием функции по проведению соблюдения лесно-
го законодательства
30. Контроль исполнения функции осуществляется Главой 
Барышевского сельсовета в форме проверок соблюдения 
и исполнения должностным лицом положений настоящего 
Административного регламента без привлечения прове-
ряемых лиц, в отношении которых проводилась про-верка.
31. Периодичность проведения проверок исполнения 
функция Админи-страции носит плановый характер (осу-
ществляется 2 раза в год) и внеплановый характер.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному об-
ращению граж-дан. Основанием для проведения внепла-
новой проверки является распоряжение Главы. Проект 
распоряжения готовится специалистом, которому дано 
соответствующее поручение Главы в течение пяти дней со 
дня принятия решения Главой о проведения внеплановой 
проверки. Состав лиц, осуществляющих внеплановую про-
верку, и лиц, в отношении действий (бездействии) которых 
будет проведена проверка, устанавливается распоряжени-
ем Главы. Срок и дата проведения внеплановой проверки 
устанавливается распоряжением Главы . По результатам 
проведения внеплановой проверки составляется акт, кото-
рый подписывается лицами, осуществляющими проверку 
и лицом, в отношении действий (бездействий) которого 
проводится проверка, в отношении действий (бездей-
ствий) специалиста Администрации. В случае несогласия с 
актом плановой проверки лиц, в отношении действий (без-
действий) которых проведена проверка, составляется акт 
разногласий. Результаты внеплановой проверки доводятся 
не позднее, чем в пятидневный срок со дня оформления 
акта проверки, до гражданина (по обращению которого 
проводилась проверка), специалиста Отдела, в отношении 
действий (бездействий) которого проведена проверка.
34. Контроль исполнения муниципальной функции со сто-
роны граждан, их объединений и организаций осущест-
вляется в порядке, установленным Федеральным законом 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обраще-
ний граждан Российской Федерации».
35. Администрация организует и проводит мониторинг 
эффективности муниципального контроля в сфере со-
блюдения собственниками лесного зако-нодательства, по-
казатели и методика проведения которого утверждаются 
Правительством Российской Федерации.
36. Ежегодно, до 15 февраля года, следующего за отчет-
ным, по итогам деятельности, Администрация подготав-
ливает доклад в соответствии с «Правилами подготовки 
докладов об осуществлении государственного кон-троля, 
муниципального контроля в соответствующих сферах дея-
тельности и об эффективности такого контроля», утверж-
денными Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 05.04.2010 № 215 «Об утверждении Правил 
подготовки докладов об осуществлении государственного 
контроля (надзора), муниципального контроля в соответ-
ствующих сферах деятельности и об эффективности та-
кого контроля (надзора). К докладу прилагается отчет об 
осуществлении муниципального лесного контроля.
37. Ответственность должностных лиц Администрации за-
крепляется должностными инструкциями в соответствии с 
требованиями действующего законодательства.
38. Должностное лицо, осуществляющее муниципальный 
контроль в случае ненадлежащего исполнения соответ-
ственно функций, служебных обязанностей, совершения 
противоправных действий (бездействия) при проведении 
проверки, несет ответственность в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.
39. Вред, причиненный проверяемому лицу вследствие 
действий (бездействия) Администрации, признанных в 
установленном законодательством Российской Федера-
ции порядке неправомерными, подлежит возмещению, 
включая упущенную выгоду (неполученный доход), за счет 
средств местного бюджета в соответствии с гражданским 
законодательством.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок  
обжалования решений и действий (бездействия) 
органа,  должностных лиц
40. Действия (бездействие) и решения лиц Администрации 
Барышевского сельсовета, осуществляемые (принятые) в 
ходе предоставления муниципальной функции, могут быть 
обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и 
судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.
41. Заявители также могут обжаловать действия (бездей-
ствие) специалистов и начальника отдела по экологии и 
природопользованию Главе Барышевского сельсовета, в 
органы прокуратуры.
42. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав 
и законных интересов, противоправных решениях, дей-
ствиях или бездействии должностных лиц, нарушении 
положений настоящего Административного регламента, 
некорректном поведении или нарушении служебной этики 
в письменной форме, по телефону, или по электронной 
почте органов, предоставляющих муниципальную функ-
цию (в случае его наличия).
43. Сообщение заявителя должно содержать следующую 
информацию:
- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование 
юридического ли-ца), которым подается сообщение, его 
место жительства или пребывания;
- наименование органа, должность, фамилию, имя и от-
чество специалиста (при наличии информации), решение, 
действие (бездействие) которого нарушает права и закон-
ные интересы заявителя;
- суть нарушенных прав и законных интересов, противо-
правного решения, действия (бездействия);
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- сведения о способе информирования заявителя о при-
нятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
44. По результатам рассмотрения жалобы ответственным 
лицом принимается решение об удовлетворении требова-
ний заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения 
обращения направляется заявителю. 
45. Если в письменном обращении не указаны фамилия 
заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, 
по которому должен быть направлен ответ, ответ на об-
ращение не дается.
46. При получении письменного обращения, в котором со-
держатся не-цензурные либо оскорбительные выражения, 
угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, 
а также членов его семьи, вправе оставить обращение без 
ответа по существу поставленных в нем вопросов и сооб-
щить заявителю, направившему обращение, о недопусти-
мости злоупотребления правом. 
47. Если текст письменного обращения не поддается про-
чтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается 
заявителю, направившему об-ращение, если его фамилия 
и почтовый адрес поддаются прочтению.
48. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично 
или направить письменное обращение, жалобу (претен-
зию).
49. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) 
в обязательном порядке указывает либо наименование 
органа, в которое направляет письменное обращение, 
либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответ-
ственного лица, либо должность соответствующего лица, 

а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при 
наличии), полное наименование для юридического лица, 
почтовый адрес, по которому должны быть направлены от-
вет, уведомление о переадресации обращения, излагает 
суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную 
подпись и дату.
50. Если в результате рассмотрения обращение признано 
обоснованным, то принимается решение об устранении 
нарушений и применении мер ответственности к долж-
ностному лицу, специалисту допустившему нарушение в 
ходе предоставления муниципальной функции.
51. Должностное лицо проводит личный прием заявителей 
по жалобам в соответствии с режимом работы Админи-
страции , указанным в пункте 11 раздела 2 настоящего 
Административного регламента. 
52. При обращении заявителей в письменной форме срок 
рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с мо-
мента регистрации такого обращения. 
В исключительных случаях (в том числе при принятии ре-
шения о проведении проверки), а также в случае направ-
ления запроса другим лицам для получения необходимых 
для рассмотрения обращения документов и материалов 
Глава Барышевского сельсовета вправе продлить срок 
рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) 
дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения 
заявителя.
53. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в 
ходе предоставления муниципальной функции, действия 
или бездействие должностных лиц, в судебном порядке.

Приложение № 1
к Административному регламенту

 по осуществлению муниципального
лесного контроля на территории

Барышевского сельсовета
Новосибирского района
Новосибирской области

(ФОРМА)
ПРЕДПИСАНИЕ № _______

ОБ УСТРАНЕНИИ НАРУШЕНИЙ ЛЕСНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА
«___» _____________ 20_ г.      _______________________
       (место составления)

На основании статьи 84 Лесного кодекса Российской 
Федерации и Акта проведения проверки соблюдения 
требований лесного законодательства от ___________ № 
___________ ПРЕДПИСЫВАЮ: ______________________________
_____________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование проверяемого юри-
дического лица,
Ф.И.О. гражданина (индивидуального предпринимателя),
которому выдается предписание)

№п/п Содержание предписания 
<*>

Срок ис-полнения Основание (ссылка на норма-
тивный правовой акт)

1 2 3 4
1.
2.
3.

Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить 
информацию о выполнении пунктов настоящего предпи-
сания в адрес Администрации Барышевского сельсовета 
(630554, НСО, Новосибирский р-н, с. Барышево улица 
Тельмана, 20), не позднее чем через 7 дней по истечении 
срока выполнения соответствующих пунктов предписания.
Должность:

_________________________________/___________________________
_______/
(подпись)   (фамилия, инициалы)
Предписание получено:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_________________________
(Должность, Ф.И.О.)   (подпись, дата)

Приложение № 2
к Административному регламенту 

исполнения муниципальной функции осуществления муниципального 
лесного контроля на территории 

Барышевского сельсовета
БЛОК-СХЕМА ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЛЕСНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
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АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«18» сентября 2012г.    с. Барышево  №287

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В ОБЛАСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
И ОХРАНЫ ОСОБО ОХРАНЯЕМЫХ ПРИРОДНЫХ ТЕРРИТОРИЙ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ

В целях повышения требований к качеству и доступности 
предоставления муниципальной услуги по осуществле-
нию муниципального контроля в области использования и 
охраны особо охраняемых природных территорий местно-
го значения, в соответствии с Федеральным законом от 
06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг». ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по осущест-
влению муниципального контроля в области использова-
ния и охраны особо охраняемых природных территорий 
местного значения, согласно приложения
2. Разместить данное постановление в газете «Приобская 
правда»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.
Глава Барышевского сельсовета Н.А. Пшеничная

УТВЕРЖДЕН 
Постановлением администрации

 Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области

от «18»сентября 2012 г. № 287
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

В ОБЛАСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И ОХРАНЫ ОСОБО ОХРАНЯЕМЫХ ПРИРОДНЫХ ТЕРРИТОРИЙ 
МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 

1.Общие положения 
1.1. Административный регламент по осуществлению му-
ниципального контроля в области использования и охраны 
особо охраняемых природных территорий местного зна-
чения (далее – Административный регламент) разработан 
в целях повышения качества исполнения муниципальной 
функции по осуществлению муниципального контроля в 
области использования и охраны окружающей среды на 
особо охраняемых природных территорий местного зна-
чения (далее – муниципальный контроль) и определяет 
сроки и последовательность действий (административные 
процедуры) при осуществлении муниципального контроля. 
1.2. Исполнение муниципального контроля осуществляет 
администрация Барышевского сельсовета (далее - Адми-
нистрация) с привлечением прокуратуры Новосибирского 
района (далее органа Прокуратуры).
1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирую-
щих исполнение муниципального контроля:
- Федеральный закон от 14.03.1995 № 33-ФЗ «Об особо 
охраняемых природных территориях»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации»;
- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимате-
лей при осуществлении государственного контроля (над-
зора) и муниципального контроля»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции»;
- Устав администрации Барышевского сельсовета.
1.4. Предметом муниципального контроля является со-
блюдение при осуществлении деятельности на особо 
охраняемых территориях юридическими лицами, индиви-
дуальными предпринимателями требований, установлен-
ных муниципальными правовыми актами, а также требо-
ваний, установленных федеральными законами, законами 
субъектов Российской Федерации, в области охраны окру-
жающей среды на особо охраняемых территориях. 
1.5. Субъектами муниципального контроля являются 
юридические лица и индивидуальные предпринимате-
ли, осуществляющие деятельность на особо охраняемых 
территориях, имеющие право в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации, либо в силу наделения 
их субъектами муниципального контроля в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от их имени при взаимодействии 
с федеральными органами исполнительной власти, испол-
нительными органами государственной власти Новоси-
бирской области, должностными лицами Администрации, 
уполномоченными на осуществление муниципального кон-
троля (далее субъекты муниципального контроля). 
1.6. Руководитель и иные должностное лицо, индивиду-
альный предприниматель, их уполномоченный представи-
тель имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении про-
верки, давать объяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки;
2) получать от специалистов информацию, которая от-
носится к предмету проверки и предоставление которой 
предусмотрено Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-
ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля»;
3) знакомиться с результатами проверки и указывать в 
акте проверки о своем ознакомлении с результатами про-
верки, согласии или несогласии с ними, а также с отдель-
ными действиями специалистов;
 4) обжаловать действия (бездействие) специалистов, по-
влекшие за собой нарушение прав юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя при проведении провер-
ки, в административном (досудебном) и (или) судебном 
порядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 
5) на возмещение вреда, причиненного юридическим 
лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие 
действий (бездействия) специалистов органа муници-
пального контроля, признанных в установленном законо-
дательством Российской Федерации порядке неправо-
мерными;
6) осуществлять защиту своих прав и (или) законных инте-
ресов в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации.
1.7. При проведении проверок юридические лица обязаны 
обеспечить присутствие руководителей, иных должност-
ных лиц или уполномоченных представителей юридиче-
ских лиц; индивидуальные предприниматели обязаны 
присутствовать или обеспечить присутствие уполномо-
ченных представителей, ответственных за организацию 
и проведение мероприятий по выполнению обязательных 
требований и требований, установленных муниципальны-
ми правовыми актами.
1.8. Специалисты при осуществлении муниципального 
контроля имеют право:

1) своевременно и в полной мере исполнять предостав-
ленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации полномочия по предупреждению, выявлению 
и пресечению нарушений обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми 
актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, 
права и законные интересы юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя, проверка которых прово-
дится;
3) проводить проверку на основании распоряжения главы 
администрации, и ее проведении в соответствии с ее на-
значением;
4) проводить проверку только во время исполнения слу-
жебных обязанностей, выездную проверку только при 
предъявлении служебных удостоверений, копии приказа 
руководителя, заместителя руководителя, копии докумен-
та о согласовании проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномо-
ченному представителю присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящим-
ся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномо-
ченному представителю, присутствующим при проведе-
нии проверки, информацию и документы, относящиеся к 
предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя с результатами проверки;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фак-
там выявленных нарушений, соответствие указанных мер 
тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жиз-
ни, здоровья людей, для животных, растений, окружаю-
щей среды, безопасности государства, для возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, а также не допускать необоснованное ограничение 
прав и законных интересов граждан, в том числе индиви-
дуальных предпринимателей, юридических лиц;
9) доказывать обоснованность своих действий при их 
обжаловании юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации;
10) соблюдать сроки проведения проверки, установлен-
ные настоящим Административным регламентом; 
11) не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, представ-
ление которых не предусмотрено законодательством Рос-
сийской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по 
просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя ознакомить их с положениями Администра-
тивного регламента, в соответствии с которым проводится 
проверка;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в жур-
нале учета проверок. 
1.9. Специалисты при осуществлении муниципального 
контроля не вправе:
1) проверять выполнение обязательных требований и тре-
бований, установленных муниципальными правовыми ак-
тами, если такие требования не относятся к полномочиям 
органа муниципального контроля;
2) осуществлять плановую или внеплановую выездную 
проверку в случае отсутствия при ее проведении руко-
водителя, иного должностного лица или уполномоченно-
го представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя, 
за исключением случая проведения такой проверки при 
причинении вреда жизни, здоровью граждан, вреда жи-
вотным, растениям, окружающей среде, объектам куль-
турного наследия (памятникам истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации, безопасности государства, а 
также возникновение чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера;
3) требовать представления документов, информации, 
образцов продукции, проб обследования объектов окру-
жающей среды и объектов производственной среды, если 
они не являются объектами проверки или не относятся к 
предмету проверки, а также изымать оригиналы таких до-
кументов;
4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объ-
ектов окружающей среды и объектов производственной 
среды для проведения их исследований, испытаний, из-
мерений без оформления протоколов об отборе указанных 
образцов, проб по установленной форме и в количестве, 
превышающем нормы, установленные национальными 
стандартами, правилами отбора образцов, проб и метода-
ми их исследований, испытаний, измерений, технически-
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ми регламентами или действующими до дня их вступления 
в силу иными нормативными техническими документами 
и правилами и методами исследований, испытаний, из-
мерений;
5) распространять информацию, полученную в результате 
проведения проверки и составляющую государственную, 
коммерческую, служебную, иную охраняемую законом 
тайну, за исключением случаев, предусмотренных законо-
дательством Российской Федерации;
6) превышать установленные сроки проведения проверки;
7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивиду-
альным предпринимателям предписаний или предложе-
ний о проведении за их счет мероприятий по контролю.
1.10. Конечным результатом исполнения муниципального 
контроля является:
1) выявление и обеспечение устранения нарушений зако-
нодательства в области использования и охраны окружаю-
щей среды на особо охраняемых природных территориях 
местного значения, установление отсутствия нарушений;
2) вынесение предписания об устранении нарушений;
3) привлечение виновных лиц к ответственности.
2. Требования к порядку исполнения муниципаль-
ного контроля. 
2.1. Место нахождения Администрации Барышевского 
сельсовета: 630554, Новосибирская Область, Новосибир-
ский район, с.Барышево ул. Тельмана 20. Электронный 
адрес для направления обращений: bar_tel@pochta.ru
2.2. График работы специалистов, исполняющих муници-
пальный контроль, предусматривает прием, информиро-
вание и проведение консультаций заинтересованных ли в 
рабочие дни понедельника – пятница c 9:00 до 17:00
Обеденный перерыв с 13:00 до 14:00
Выходные дни : Суббота, Воскресенье. 
Информирование о порядке исполнения муниципального 
контроля осуществляется: 
- непосредственно по адресу: 630554, Новосибирская Об-
ласть, Новосибирский район, с.Барышево ул. Тельмана 20 
- с использованием средств телефонной связи и электрон-
ного информирования. 
- посредством размещения Регламента в сети Интернет на 
официальном сайте администрации (bar_tel@pochta.ru).
2.1.1. На информационных стендах в помещении админи-
страции, предназначенном для приема документов, раз-
мещаются извлечения из нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по ока-
занию муниципального контроля.
2.1.2. Индивидуальное информирование заинтересован-
ных лиц по процедуре исполнения муниципального кон-
троля осуществляется:
- в устной форме лично или по телефону;
- в письменной форме - по письменным обращениям, по-
ступившим в адрес Администрации Барышевского сельсо-
вета посредством почтовых отправлений или электронных 
средств коммуникации. 
2.1.3. При ответах на телефонные звонки и при личном 
обращении специалисты подробно информируют об-
ратившихся. В случае если муниципальный служащий 
Администрации Барышевского сельсовета, принявший 
звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другого специалиста, 
или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому можно получить необхо-
димую информацию. 
2.1.4. Поступившее в Администрацию письменное об-
ращение заинтересованного лица о порядке исполнения 
муниципального контроля регистрируется в соответствии 
с правилами делопроизводства, установленными в адми-
нистрации Барышевского сельсовета, и после рассмотре-
ния Главой Барышевского сельсовета (лицом, его заме-
щающим) передается для подготовки ответа специалисту, 
ответственному за исполнение муниципального контроля.
2.1.5. Подготовка ответа на письменное обращение о 
порядке исполнения муниципального контроля осущест-
вляется с соблюдением требований, установленных «Ин-
струкцией по делопроизводству в администрации Бары-
шевского сельсовета». Текст ответа излагается в простой, 
четкой и понятной форме. Ответ направляется почтовой 
связью или с помощью электронных средств коммуника-
ции (в зависимости от способа доставки ответа, указан-
ного в письменном обращении или способа обращения 
заявителей) в срок до 30 календарных дней со дня реги-
страции обращения.
2.2. Плата с юридических лиц, индивидуальных предпри-
нимателей за исполнение муниципального контроля не 
взимается. 
2.3. Срок проведения документарной, выездной проверки 
(как плановой, так и внеплановой) не может превышать 
двадцать рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предприниматель-
ства общий срок проведения плановой выездной проверки 
не может превышать пятьдесят часов для малого пред-
приятия и пятнадцать часов - для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью 
проведения сложных и (или) длительных исследований, 
испытаний, специальных экспертиз и расследований на 
основании мотивированных предложений специалистов 
органа муниципального контроля, проводящих выездную 
плановую проверку, срок проведения выездной плановой 
проверки может быть продлен руководителем такого орга-
на, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении 
малых предприятий, микропредприятий - не более чем на 
пятнадцать часов. 
3. Административные процедуры
Проверки юридических лиц и индивидуальных предприни-
мателей при исполнении муниципального контроля (далее 
– Проверки) могут быть плановыми и внеплановыми, до-
кументарными и выездными. 
При исполнении муниципального контроля Администра-
ция Барышевского сельсовета взаимодействует с:
- органами прокуратуры в части согласования проведения 
внеплановой выездной проверки;
- органами государственного контроля (надзора).
Исполнение муниципального контроля включает в себя 
следующие административные процедуры:

1) формирование ежегодного плана проведения плановых 
проверок;
2) организация проведения плановой проверки; 
3) организация проведения внеплановой проверки;
4) проведение документарной проверки;
5) проведение выездной проверки;
6) выдача предписания при выявлении нарушений в обла-
сти использования и охраны окружающей среды на особо 
охраняемых природных территориях местного значения;
7) принятие мер, по привлечению в отношении лиц, допу-
стивших выявленные нарушения, к ответственности;
8) контроль исполнения предписания.
Блок-схемы последовательности действий при исполне-
нии муниципального контроля приведены в приложении 
№ 1 № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.1. Формирование ежегодного плана проведения плано-
вых проверок
3.1.1. План проведения плановых проверок ежегодно 
утверждается распоряжением администрации Барышев-
ского сельсовета .
3.1.2. В срок до 1 августа года, предшествующего году 
проведения плановых проверок, Администрация Бары-
шевского сельсовета направляет в порядке, установ-
ленном Правительством Российской Федерации, проект 
ежегодного плана проведения плановых проверок в про-
куратуру района.
3.1.3. В срок до 1 сентября года, предшествующего году 
проведения плановых проверок, Управления направляет в 
прокуратуру района утвержденный ежегодный план прове-
дения плановых проверок.
3.1.4. Основанием для включения плановой проверки в 
ежегодный план проведения плановых проверок является 
истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, инди-
видуальным предпринимателем предпринимательской 
деятельности в соответствии с представленным в уполно-
моченный Правительством Российской Федерации в соот-
ветствующей сфере федеральный орган исполнительной 
власти уведомлением о начале осуществления отдельных 
видов предпринимательской деятельности в случае вы-
полнения работ или предоставления услуг, требующих 
представления указанного уведомления.
3.1.5. Специалист, ответственный за формирование еже-
годного плана проведения плановых проверок, определя-
ется должностной инструкцией в соответствии с требова-
ниями действующего законодательства.
3.2. Организация проведения плановой проверки 
3.2.1. Предметом плановой проверки является соблюде-
ние юридическим лицом, индивидуальным предпринима-
телем в процессе осуществления деятельности в области 
использования и охраны окружающей среды на особо 
охраняемых природных территориях местного значения 
обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, а также соответ-
ствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале 
осуществления отдельных видов предпринимательской 
деятельности, обязательным требованиям.
3.2.2. В отношении каждого юридического лица и инди-
видуального предпринимателя плановые проверки прово-
дятся не чаще одного раза в три года. 
В отношении юридического лица и индивидуального пред-
принимателя плановая проверка может быть проведена не 
ранее чем через три года с момента его государственной 
регистрации. 
3.2.3. Плановая проверка проводится в форме докумен-
тарной проверки и (или) выездной проверки.
3.2.4. Основанием для проведения плановой проверки 
является наступление плановой даты, утвержденного на 
соответствующий год плана проведения плановых про-
верок. При подготовке к проведению плановой проверки 
издается распоряжение администрации (далее - распоря-
жение) по форме согласно приложению № 4 к настоящему 
Административному регламенту. 
Проект распоряжения оформляется специалистом, от-
ветственным за исполнение муниципального контроля, по 
форме согласно приложению №4 и подписывается главой 
администрации, в установленном законодательством Рос-
сийской Федерации порядке.
О проведении плановой проверки юридическое лицо, 
индивидуальный предприниматель уведомляются не 
позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения 
посредством направления копии распоряжения заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении или 
иным доступным способом.
3.3. Организация проведения внеплановой проверки
Проверка, не включенная в план, является внеплановой. 
Внеплановые проверки проводятся в форме документар-
ной и (или) выездной проверки
При подготовке к проведению внеплановой проверки из-
дается Приказ по форме согласно приложению № 4 к на-
стоящему Административному регламенту. 
3.3.1. Предметом внеплановой проверки является со-
блюдение юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем в процессе осуществления деятельности 
обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, выполнение предпи-
саний органов государственного контроля (надзора), ор-
ганов муниципального контроля, проведение мероприятий 
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
по обеспечению безопасности государства, по предупре-
ждению возникновения чрезвычайных ситуаций природно-
го и техногенного характера, по ликвидации последствий 
причинения такого вреда.
3.3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки 
является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем ранее выданного 
предписания об устранении выявленного нарушения обя-
зательных требований и (или) требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального контроля обра-
щений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных 
предпринимателей, юридических лиц, информации от 
органов государственной власти, органов местного са-
моуправления, из средств массовой информации о сле-
дующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоро-
вью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации, безопас-
ности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда жи-
вотным, растениям, окружающей среде, а также возникно-
вение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера;
3) приказ (распоряжение) руководителя органа государ-
ственного контроля (надзора), изданный в соответствии 
с поручениями Президента Российской Федерации, Пра-
вительства Российской Федерации и на основании требо-
вания прокурора о проведении внеплановой проверки в 
рамках надзора за исполнением законов по поступившим 
в органы прокуратуры материалам и обращениям.
3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие устано-
вить лицо, обратившееся в Администрацию, а также об-
ращения и заявления, не содержащие сведений о фактах 
нарушений законодательства, при наличии которых прово-
дится внеплановая проверка, не могут служить основани-
ем для проведения внеплановой проверки.
3.3.4. Внеплановая проверка юридического лица, инди-
видуального предпринимателя может быть проведена по 
основаниям, указанным в подпункте 2) пункта 3.3.2. на-
стоящего Административного регламента, после согла-
сования с органом прокуратуры по месту осуществления 
деятельности такого юридического лица, индивидуального 
предпринимателя. 
3.3.5. Типовая форма заявления (далее – Заявление) о 
согласовании Администрацией с органом прокуратуры 
проведения внеплановой выездной проверки юридиче-
ского лица, индивидуального предпринимателя приведе-
на в приложении № 5 к настоящему Административному 
регламенту
3.3.6. В день подписания распоряжения (лицом, его заме-
щающим) о проведении внеплановой выездной проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя в 
целях согласования ее проведения Администрация пред-
ставляют либо направляют заказным почтовым отправле-
нием с уведомлением о вручении или в форме электрон-
ного документа, подписанного электронной цифровой 
подписью, в орган прокуратуры Заявление о согласовании 
проведения внеплановой выездной проверки. К этому 
Заявлению прилагаются копия Приказа о проведении 
внеплановой выездной проверки и документы, которые 
содержат сведения, послужившие основанием ее прове-
дения.
3.3.7. Заявление о согласовании проведения внеплановой 
выездной проверки юридического лица, индивидуального 
предпринимателя и прилагаемые к нему документы рас-
сматриваются органом прокуратуры в день их поступления 
в целях оценки законности проведения внеплановой вы-
ездной проверки.
3.3.8. По результатам рассмотрения Заявления о согла-
совании проведения внеплановой выездной проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя и 
прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение 
рабочего дня, следующего за днем их поступления, проку-
рором или его заместителем принимается решение о со-
гласовании проведения внеплановой выездной проверки 
или об отказе в согласовании ее проведения.
3.3.9. Если основанием для проведения внеплановой вы-
ездной проверки является причинение вреда жизни, здо-
ровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, обнаружение на-
рушений обязательных требований, и требований, уста-
новленных муниципальными правовыми актами, в момент 
совершения таких нарушений в связи с необходимостью 
принятия неотложных мер специалист, ответственный за 
исполнение муниципального контроля, вправе приступить 
к проведению внеплановой выездной проверки неза-
медлительно с извещением органов прокуратуры об осу-
ществлении мероприятий по муниципальному контролю 
посредством направления соответствующих документов в 
течение двадцати четырех часов. 
В таком случае предварительное уведомление юридиче-
ских лиц, индивидуальных предпринимателей о начале 
проведения внеплановой выездной проверки не требует-
ся.
3.3.10. О проведении внеплановой выездной проверки, 
за исключением внеплановой выездной проверки, осно-
вания, проведения которой указаны в пункте 3.3.9. на-
стоящего Административного регламента, юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются 
Администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до 
начала ее проведения любым доступным способом.
3.4. Проведение документарной проверки 
3.4.1. Предметом документарной проверки являются све-
дения, содержащиеся в документах юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, устанавливающих их 
организационно-правовую форму, права и обязанности, 
документы, используемые при осуществлении их деятель-
ности и связанные с исполнением ими обязательных тре-
бований и требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, исполнением предписаний. 
3.4.2. Организация документарной проверки (как плано-
вой, так и внеплановой) проводится по месту нахождения 
Администрации Барышевского сельсовета. 
3.4.3. В процессе проведения документарной проверки 
специалистами, ответственными за исполнение муници-
пального контроля, в первую очередь рассматриваются 
документы юридического лица, индивидуального пред-
принимателя, имеющиеся в распоряжении администрации 
(структурных подразделений) и Администрации Барышев-
ского сельсовета: учредительные документы юридическо-
го лица, индивидуального предпринимателя, договора 
аренды земельных участков, документы, подтверждающие 

правомерность осуществляемой деятельности. Юриди-
ческое лицо, индивидуальный предприниматель вправе 
представить указанные документы и информацию в Адми-
нистрацию по собственной инициативе. 
3.4.4. В случае если достоверность сведений, содержа-
щихся в документах, имеющихся в распоряжении адми-
нистрации (структурных подразделений), вызывает обо-
снованные сомнения, либо эти сведения не позволяют 
оценить исполнение юридическим лицом, индивидуаль-
ным предпринимателем обязательных требований или 
требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, в адрес юридического лица, адрес индивидуаль-
ного предпринимателя направляется мотивированный за-
прос с требованием представить иные необходимые для 
рассмотрения в ходе проведения документарной проверки 
документы. К запросу прилагается заверенная печатью 
копия распоряжения (согласно приложению № 4 к на-
стоящему Административному регламенту) о проведении 
документарной проверки.
3.4.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения 
мотивированного запроса юридическое лицо, индивиду-
альный предприниматель обязаны направить в Админи-
страцию Барышевского сельсовета указанные в запросе 
документы.
3.4.6. Указанные в запросе документы представляются в 
виде копий, заверенных печатью и подписью индивиду-
ального предпринимателя, руководителя. Не допускается 
требовать нотариального удостоверения копий докумен-
тов, если иное не предусмотрено законодательством Рос-
сийской Федерации.
3.4.7. В случае если в ходе документарной проверки выяв-
лены ошибки и (или) противоречия в представленных юри-
дическим лицом, индивидуальным предпринимателем до-
кументах, либо несоответствие сведений, содержащихся в 
этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся 
у администрации района (структурных подразделений) до-
кументах и (или) полученным в ходе осуществления муни-
ципального контроля, информация об этом направляется 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю 
с требованием представить в течение десяти рабочих дней 
необходимые пояснения в письменной форме.
3.4.8. Юридическое лицо, индивидуальный предпринима-
тель, представляющие в Администрации Барышевского 
сельсовета пояснения относительно выявленных ошибок и 
(или) противоречий в представленных документах, вправе 
представить дополнительно документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов.
3.4.9. Специалист, который проводит документарную про-
верку, обязан рассмотреть представленные руководите-
лем или иным должностным лицом юридического лица, 
индивидуальным предпринимателем, его уполномочен-
ным представителем пояснения и документы, подтверж-
дающие достоверность ранее представленных докумен-
тов. В случае если после рассмотрения представленных 
пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений 
специалист, ответственный за исполнение муниципально-
го контроля, установит признаки нарушения обязательных 
требований или требований, установленных муниципаль-
ными правовыми актами, специалист, ответственный за 
исполнение муниципального контроля, вправе провести 
выездную проверку.
3.5. Проведение выездной проверки 
3.5.1. Предметом выездной проверки являются содержа-
щие в документах юридического лица, индивидуального 
предпринимателя сведения (выполняемая работа, предо-
ставляемые услуги) и принимаемые ими меры по исполне-
нию обязательных требований и требований, установлен-
ных муниципальными правовыми актами. 
3.5.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплано-
вая) проводится по месту нахождения юридического лица, 
месту осуществления деятельности индивидуального 
предпринимателя и (или) по месту фактического осущест-
вления их деятельности. 
3.5.3. Выездная проверка проводится в случае, если при 
документарной проверке не представляется возможным 
оценить соответствие деятельности юридического лица, 
индивидуального предпринимателя обязательным требо-
ваниям или требованиям, установленным муниципальны-
ми правовыми актами, без проведения соответствующего 
мероприятия по контролю.
3.5.4. Выездная проверка начинается с предъявления 
служебного удостоверения специалистом, ответственным 
за исполнение муниципального контроля, обязательного 
ознакомления руководителя или иного должностного лица 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя с распоряжением о 
назначении выездной проверки и с полномочиями про-
водящих выездную проверку лиц, а также с целями, за-
дачами, основаниями проведения выездной проверки, 
видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками 
и с условиями ее проведения.
3.5.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполно-
моченный представитель юридического лица, индиви-
дуальный предприниматель, его уполномоченный пред-
ставитель обязаны обеспечить доступ лиц, проводящих 
выездную проверку, на территорию, в используемые юри-
дическим лицом, индивидуальным предпринимателем при 
осуществлении деятельности здания, строения, сооруже-
ния, помещения, к используемым юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями оборудованию, 
подобным объектам.
3.5.6. В рамках выездной проверки осуществляются:
1) визуальный осмотр объекта проверки (территории, 
земельных участков, откосов, прилегающих к земельным 
участкам, и пр.) в целях оценки соответствия объекта 
требованиям законодательства в установленной сфере 
деятельности;
2) анализ документов.
Визуальный осмотр объекта контроля осуществляется в 
присутствии руководителя или иного уполномоченного 
руководителем должностного лица организации, индиви-
дуального предпринимателя.
В ходе визуального осмотра фиксируются факты наруше-
ний требований нормативных правовых актов в сфере ис-
пользования, охраны, защиты, воспроизводства городских 
лесов, на что устно указывается руководителю или иному 
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уполномоченному руководителем должностному лицу ор-
ганизации, индивидуальному предпринимателю.
Анализ документов осуществляется в ходе проверки объ-
екта. Специалист, проводящий проверку, вправе потребо-
вать для ознакомления документацию, необходимую для 
оценки состояния соответствия деятельности юридиче-
ского лица или индивидуального предпринимателя, в от-
ношении которого проводится проверка, требований нор-
мативных правовых актов в сфере использования, охраны, 
защиты, воспроизводства городских лесов.
К указанной документации относятся документы, пере-
численные в пункте 3.4.3. настоящего Административного 
регламента.
3.6. Оформление результатов проверки
3.6.1. По результатам проведенной проверки составляется 
акт проверки (далее - акт) по форме согласно приложению 
№ 3 к настоящему Административному регламенту.
3.6.2. Акт проверки оформляется непосредственно по-
сле ее завершения в двух экземплярах, один из которых 
вручается руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномочен-
ному представителю под расписку об ознакомлении либо 
об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае 
отсутствия руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, а также в случае отказа проверяемого лица 
дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознаком-
лении с актом проверки акт направляется заказным почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении, которое 
приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в 
деле Администрации. 
В случае если при проведении проверки требуется со-
гласование с органом прокуратуры, копия акта проверки 
направляется в орган прокуратуры в течение пяти рабочих 
дней со дня составления акта проверки.
3.6.3. В случае выявления при проведении проверки на-
рушений юридическим лицом, индивидуальным предпри-
нимателем требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, специалист, ответственный за испол-
нение муниципального контроля, обязан:
1) выдать предписание (далее - Предписание) по форме 
согласно приложению № 6 к настоящему Административ-
ному регламенту, юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю об устранении выявленных нарушений 
с указанием сроков их устранения;
2) принять меры по контролю устранения выявленных на-
рушений, их предупреждению, предотвращению возмож-
ного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, обеспечению 
безопасности государства, предупреждению возникнове-
ния чрезвычайных ситуаций природного характера, а так-
же меры по привлечению лиц, допустивших выявленные 
нарушения, к ответственности.
3.6.4. В случае если юридическим лицом, индивидуаль-
ным предпринимателем в сроки, установленные Предпи-
санием, выявленные в ходе проведения проверки наруше-
ния не устранены, Администрация направляет материалы 
проверки в надзорные органы, либо обращается в судеб-
ные органы с требованиями о принятии мер по устране-
нию нарушения.
4. Порядок и формы контроля за исполнением Ад-
министративного регламента 
4.1. Текущий контроль за соблюдением положений адми-
нистративного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к исполнению муни-
ципального контроля, осуществляется Главой Барышев-
ского сельсовета. 
4.2. Персональная ответственность специалиста, от-
ветственного за исполнение муниципального контроля, 
определяется должностной инструкцией в соответствии с 
требованиями действующего законодательства.
4.3. Плановые проверки полноты и качества исполнения 
муниципального контроля, периодичность их проведения 
устанавливаются перспективными планами работы Ад-
министрации Барышевского сельсовета и утверждаются 
Главой Барышевского сельсовета. По результатам про-
верок должны быть осуществлены необходимые меры по 
устранению недостатков в исполнении муниципального 
контроля.
4.4. Внеплановые проверки проводятся на основании по-
ступивших обращений (жалоб), содержащих сведения о 
неправомерных решениях, действиях (бездействиях) спе-
циалистов, ответственных за исполнение муниципального 
контроля.
4.5. Контроль за полнотой и качеством исполнения му-
ниципального контроля осуществляет муниципальный 
служащий Администрации, за которым закреплено данное 
направление работы согласно должностной инструкции. 
4.6. Специалисты несут персональную ответственность за 
сохранность документов, правильность и полноту оформ-
ления документов, соблюдение Административного регла-
мента
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалова-
ния решений и действий (бездействия) Управле-
ния, а также их должностных лиц (специалистов)

5.1. Решения и действия, принятые в ходе выполнения 
настоящего Регламента, действия (бездействие) спе-
циалистов, ответственных за исполнение муниципального 
контроля, могут быть обжалованы в досудебном (внесу-
дебном) порядке. 
5.2. Ответственность специалистов за принятые решения, 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
в ходе исполнения муниципального контроля определяет-
ся должностными инструкциями в соответствии с требова-
ниями действующего законодательства
5.3. Предметом досудебного обжалования являются:
- действия (бездействие) специалистов;
- решения, принимаемые в рамках предоставления муни-
ципального контроля. 
5.4. Юридические лица, индивидуальные предпринима-
тели, в отношении которых проводилась проверка, имеют 
право на обжалование действий (бездействия) и решений, 
принимаемых в ходе проведения проверки, в досудебном 
порядке путем представления в Администрацию в пись-
менной форме возражения в отношении акта проверки 
об устранении выявленных нарушений в целом или его 
отдельных положений (адрес, режим работы, телефоны, 
e-mail указаны в п. 2.1. настоящего Регламента)
5.5. Заявители имеют право обратиться в администрацию 
Барышевского сельсовета с обращением (жалобой) в уст-
ной форме при личном приеме понедельник- пятница с 
9.00 до 17.00, кроме выходных или праздничных дней, (пе-
рерыв с 13.00 до 14.00), направить письменное обраще-
ние (жалобу) по адресу: 630554, Новосибирская Область, 
Новосибирский район, с.Барышево ул. Тельмана 20.
5.6. Письменное обращение (жалоба) должно содержать:
- полное наименование организации (для юридическо-
го лица) или фамилию, имя, отчество (для физического 
лица), подающего обращение (жалобу), его местонахож-
дение, почтовый адрес;
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ;
- содержательную характеристику обжалуемого действия 
(бездействия), решения;
- подпись руководителя (для юридического лица) или лич-
ную подпись (для физического лица) заинтересованного 
лица.
5.7. Обращение, поступившее в Администрацию Бары-
шевского сельсовета или администрацию района в фор-
ме электронного документа, подлежит рассмотрению в 
общем порядке. В обращении заявитель в обязательном 
порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (послед-
нее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ 
должен быть направлен в форме электронного документа, 
и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в 
письменной форме. Заявитель вправе приложить к тако-
му обращению необходимые документы и материалы в 
электронной форме либо направить указанные документы 
и материалы или их копии в письменной форме.
5.8. Перечень оснований для отказа в рассмотрении об-
ращения (жалобы) заявителя:
- если в обращении не указаны фамилия заявителя и по-
чтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на обращение (жалобу) не дается;
- если в обращении содержатся нецензурные либо оскор-
бительные выражения, угрозы жизни, здоровью и иму-
ществу должностного лица, а также членов его семьи, 
должностное лицо, ответственное за рассмотрением об-
ращения, вправе оставить ее без ответа по существу по-
ставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, напра-
вившему обращение, о недопустимости злоупотребления 
правом;
- если текст обращения не поддается прочтению, ответ на 
обращение не дается, о чем сообщается заявителю, если 
его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- если в обращении содержится вопрос, на который заяви-
телю многократно давались письменные ответы по суще-
ству в связи с ранее направляемыми обращениями, долж-
ностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения, 
вправе принять решение о безосновательности очередно-
го обращения и прекращении переписки с заявителем по 
данному вопросу. О данном решении уведомляется заяви-
тель, направивший обращение.
5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (вне-
судебного) обжалования является получение обращения 
заявителя лично или письменно.
5.10. Обращение (жалоба) заявителя должно быть рас-
смотрено администрацией и решение принято в срок, не 
превышающий 30 дней со дня его поступления.
5.11. Обращение (жалоба) считается рассмотренным, 
если в установленный срок дан письменный ответ заяви-
телю по существу поставленных в обращении (жалобе) 
вопросов.
5.12. Ответ на обращение, поступившее в администрацию 
района в форме электронного документа, направляется в 
форме электронного документа по адресу электронной по-
чты, указанному в обращении, или в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении.
5.13. Если заинтересованные лица не удовлетворены 
решением, принятым в ходе рассмотрения обращения, 
то решения, принятые в рамках предоставления Муници-
пальной услуги, могут быть обжалованы в судебном по-
рядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

по осуществлению муниципального контроля
 в области использования и охраны 

особо охраняемых природных территорий местного значения
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Приложение № 2
к административному регламенту 

по осуществлению муниципального контроля 
в области использования и охраны особо охраняемых 

риродных территорий местного значения
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Приложение № 3
к административному регламенту

по осуществлению 
муниципального контроля в области 

использования и охраны особо охраняемых природных
 территорий местного значения

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
__________________________  «__» _____________ 20__ г.
 (место составления акта)      (дата составления акта)
     ______________________
      (время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ  АДМИНИСТРАЦИИ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, 
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

№ __________

По адресу/адресам: _______________________________________
_________
(место проведения проверки)
На основании: _____________________________________________
_____________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)

была проведена ________________________________ проверка 
в отношении:
 (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
____________________________________________________________
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(наименование юридического лица, фамилия, имя, отче-
ство (последнее - при наличии) индивидуального пред-
принимателя)
Дата и время проведения проверки:
«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Про-
должительность ___
«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Про-
должительность ___
 (заполняется в случае проведения проверок филиалов, 
представительств, обособленных структурных подраз-
делений юридического лица или при осуществлении 
деятельности индивидуального предпринимателя по не-
скольким адресам)
Общая продолжительность проверки: _____________________
____________
  (рабочих дней/часов)
Акт составлен: _____________________________________________
________
(наименование органа государственного контроля (надзо-
ра) или органа муниципального контроля)
С копией приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
____________________________________________________________
______
 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о со-
гласовании проведения проверки: _________________________
________________________________
 (заполняется в случае необходимости согласования про-
верки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: _________________________
____________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
должность должностного лица (должностных лиц), прово-
дившего (их) проверку; в случае привлечения к участию в 
проверке экспертов, экспертных организаций указывают-
ся фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии), 
должности экспертов и/или наименования экспертных 
организаций с указанием реквизитов свидетельства об 
аккредитации и наименование органа по аккредитации, 
выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: ______________
_____________________________________________________________
___________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
должность руководителя, иного должностного лица 
(должностных лиц) или уполномоченного представите-
ля юридического лица, уполномоченного представителя 
индивидуального предпринимателя, уполномоченного 
представителя саморегулируемой организации (в случае 
проведения проверки члена саморегулируемой организа-
ции), присутствовавших при проведении мероприятий по 
проверке)
В ходе проведения проверки:
- выявлены нарушения обязательных требований или 
требований, установленных муниципальными правовыми 
актами (с указанием положений (нормативных) правовых 

актов): _____________________________________________________
________________________________________
 (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших на-
рушения) 
- выявлены несоответствия сведений, содержащихся в 
уведомлении о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности, обязательным тре-
бованиям (с указанием положений (нормативных) право-
вых актов): ________________________________________
 - выявлены факты невыполнения предписаний органов 
государственного контроля (надзора), органов муници-
пального контроля (с указанием реквизитов выданных 
предписаний): ____________________________________________
 - нарушений не выявлено ________________________________
__________ 
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, проводимых органами 
государственного контроля (надзора), органами муници-
пального контроля, внесена (заполняется при проведении 
выездной проверки): _______________________
________________  ___________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного пред-
ставителя юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, его уполномоченного представителя)
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя, проводимых органами государ-
ственного контроля (надзора), органами муниципального 
контроля, отсутствует (заполняется при проведении вы-
ездной проверки):
_____________  ___________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного пред-
ставителя юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, его уполномоченного представителя)
Прилагаемые к акту документы: __________________________
___________
Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________
____________
С актом проверки ознакомлен (а), копию акта со всеми 
приложениями
получил (а): _______________________________________________
__________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
должность руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя)
«__» ______________ 20__ г.    
_______________
(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: 
_______________________
 (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), про-
водившего проверку) 
__________________________________________

Приложение № 4
к административному регламенту

по осуществлению
муниципального контроля в области использования

 и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения
 АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
От _________20 

1. Администрацией Барышевского сельсовета провести 
проверку в отношении __________________________________
____________________________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя, от-
чество (последнее - при наличии) индивидуального пред-
принимателя)
2. Место нахождения: _____________________________________
_____________________________________________________________
 (юридического лица (их филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений) или место жи-
тельства индивидуального предпринимателя и место (а) 
фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом (ми), уполномоченным (ми) на про-
ведение проверки:
____________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
должность должностного лица (должностных лиц), уполно-
моченного (ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, 
представителей
экспертных организаций следующих лиц: ________________
_____________________________________________________________
___________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 
должности привлекаемых к проведению проверки экс-
пертов и (или) наименование экспертной организации с 
указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и 
наименования органа по аккредитации, выдавшего свиде-
тельство об аккредитации)
5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью: 
______________________________
 При установлении целей проводимой проверки указыва-
ется следующая информация:
 а) в случае проведения плановой проверки:
 - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения 
плановых проверок;
 б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
 - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу пред-
писания об устранении выявленного нарушения, срок для 
исполнения которого истек;
 - реквизиты обращений и заявлений граждан, юридиче-
ских лиц,
индивидуальных предпринимателей, поступивших в орга-
ны государственного контроля (надзора), органы муници-
пального контроля;
 - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа 
государственного контроля (надзора), изданного в соот-

ветствии с поручениями Президента Российской Федера-
ции, Правительства Российской Федерации;
 - реквизиты требования прокурора о проведении внепла-
новой проверки в
рамках надзора за исполнением законов и реквизиты при-
лагаемых к требованию материалов и обращений;
 в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, 
которая подлежит согласованию органами прокуратуры, 
но в целях принятия неотложных мер должна быть прове-
дена незамедлительно в связи с причинением вреда либо 
нарушением проверяемых требований, если такое при-
чинение вреда либо нарушение требований обнаружено 
непосредственно в момент его совершения:
 - реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, до-
кладной записки и
другие), представленного должностным лицом, обнару-
жившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются: 
____________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить 
нужное):
 - соблюдение обязательных требований или требований, 
установленных
муниципальными правовыми актами;
 - соответствие сведений, содержащихся в уведомлении 
о начале
осуществления отдельных видов предпринимательской 
деятельности,
обязательным требованиям;
 - выполнение предписаний органов государственного 
контроля (надзора),
органов муниципального контроля;
 - проведение мероприятий:
 - по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда
животным, растениям, окружающей среде;
 - по предупреждению возникновения чрезвычайных си-
туаций природного и техногенного характера;
 - по обеспечению безопасности государства;
 - по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки: ____________________________
___________
 К проведению проверки приступить с «__» ____________ 20__ 
г.
 Проверку окончить не позднее «__» ____________ 20__ г.
8. Правовые основания проведения проверки: 
__________________________
____________________________________________________________

 (ссылка на положение нормативного правового акта, в со-
ответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на 
положения (нормативных) правовых актов, устанавливаю-
щих требования, которые являются предметом проверки)
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия 
по контролю,
необходимые для достижения целей и задач проведения 
проверки: _______
____________________________________________________________
______

10. Перечень административных регламентов по осу-
ществлению муниципального контроля (при их наличии): 
____________________________
 (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
____________________________________________________________
__________ 
 (должность, фамилия, инициалы руководителя, замести-
теля руководителя ) __________________________
 подпись, заверенная печатью) 

Приложение № 5
к административному регламенту

по осуществлению
муниципального контроля в области использования

 и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения»
В ______________________________________

       (наименование органа прокуратуры)
   от _____________________________________
      (наименование органа муниципального контроля с указанием 

юридического адреса)
ЗАЯВЛЕНИЕ О СОГЛАСОВАНИИ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ С ОРГАНОМ ПРОКУРАТУРЫ 

ПРОВЕДЕНИЯ ВНЕПЛАНОВОЙ ВЫЕЗДНОЙ ПРОВЕРКИ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, 
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

1. В соответствии со ст. 10 Федерального закона от 26 
декабря 2008 г. 
№ 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индиви-
дуальных
предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля» (просим 
согласия на проведение внеплановой выездной проверки 
в отношении 
____________________________________________________________
______
 (наименование, адрес (место нахождения) постоянно дей-
ствующего исполнительного органа юридического лица, 
государственный регистрационный номер записи о госу-
дарственной регистрации юридического лица/фамилия, 
имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства 
индивидуального предпринимателя, государственный 
регистрационный номер записи о государственной реги-
страции индивидуального предпринимателя, идентифика-
ционный номер налогоплательщика)
осуществляющего предпринимательскую деятельность по 
адресу: ________
____________________________________________________________
______
2. Основание проведения проверки:
____________________________________________________________
______
 (ссылка на положение Федерального закона от 26 дека-
бря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»)
3. Дата начала проведения проверки:
 «__» ______________ 20__ года.
4. Время начала проведения проверки:
 «__» ______________ 20__ года.
 (указывается в случае, если основанием проведения про-
верки является часть 12 статьи 10 Федерального закона 
от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юри-
дических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля»)
Приложения: _______________________________________________
________________
(копия приказа руководителя, заместителя руководителя 
органа муниципального контроля о проведении внеплано-
вой выездной проверки. Документы, содержащие сведе-
ния, послужившие основанием для проведения внеплано-
вой проверки)
_________________ ________________  _______________________
 (наименование должностного лица)   
(подпись)   (фамилия, имя, отчество (в слу-
чае, если имеется)
 М.П. 
Дата и время составления документа: ____________________
_______________

Приложение № 6
к административному регламенту

по осуществлению
муниципального контроля в области использования 

и охраны особо охраняемых природных
 территорий местного значения

ПРЕДПИСАНИЕ ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ ТРЕБОВАНИЙ, 
УСТАНОВЛЕННЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ 

На основании ______________________________________________
__________ 
(реквизиты акта проверки, при которой обнаружены нару-
шения, ФИО, должность должностного лица, обнаружив-
шего нарушения)   

предписано: _______________________________________________
____________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наимено-
вание юридического лица, Ф.И.О. индивидуального пред-

принимателя, физ. лица, в отношении которого выдано 
предписание)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________
В целях устранения выявленных при проверке нарушений 
требований действующего природоохранного законода-
тельства, необходимо выполнить следующие мероприя-
тия: 

№ п/п Вид нарушения требований 
действующего законодатель-
ства

Срок устранения нарушений Отметка (подпись) о выпол-
нении (указывается только 
выполнение)

1 2 3 4

Предписание может быть обжаловано в установленном за-
коном порядке.
Обжалование не приостанавливает исполнение настояще-
го предписания. 
Лицо, которому выдано предписание, обязано направить 
информацию о выполнении пунктов настоящего предписа-
ния в Администрацию Барышевского Сельсовета не позд-
нее ______ дней по истечении срока выполнения.

Подпись должностного лица:
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 
_____________________
 (Ф.И.О.) (подпись)
Предписание вручено (направлено заказным письмом):

«___» _________________ 20__года ________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«18» сентября 2012г.    с. Барышево  №288

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ 

МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 
26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юриди-
ческих лиц и индивидуальных предпринимателей при осу-
ществлении государственного контроля (надзора) и муни-
ципального контроля», от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ 
«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности 
в Российской Федерации и о внесении изменений в от-
дельные законодательные акты Российской Федерации» 
и от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности 
дорожного движения», в целях установления порядка 
организации и проведения проверок при осуществлении 
муниципального контроля за сохранностью автомобиль-

ных дорог местного значения Барышевского сельсовета 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент 
осуществления муниципального контроля за сохранно-
стью автомобильных дорог местного значения Барышев-
ского сельсовета Новосибирского района Новосибирской 
области. 
2.Опубликовать настоящее постановление в газете «При-
обская правда».
3. Контроль за исполнением данного постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Барышев-
ского сельсовета.
Глава Барышевского сельсовета Н.А. Пшеничная

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

Барышевского сельсовета
Новосибирского района 
Новосибирской области

 «18»сентября2012г. №288 .
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
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Ïðèîáñêàÿ ïðàâäà 77СПЕЦВЫПУСК

 ЗА СОХРАННОСТЬЮ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 
В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЕННЫХ ПУНКТОВ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

НОВОСИБИИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент определяет 
сроки и последовательность действий (административных 
процедур), проводимых уполномоченными должностны-
ми лицами администрации Барышевского сельсовета 
Новосибирского района Новосибирской области (далее 
– муниципальные инспекторы) при осуществлении му-
ниципального контроля за сохранностью автомобильных 
дорог местного значения в границах населенных пунктов 
Барышевского сельсовета Новосибирского района Ново-
сибирской области.
1.2. Муниципальный контроль осуществляется админи-
страцией Барышевского сельсовета (далее – администра-
ция сельсовета).
1.3. Муниципальный контроль за сохранностью автомо-
бильных дорог местного значения в границах населенных 
пунктов Барышевского сельсовета (далее – муниципаль-
ный контроль) осуществляется в соответствии с:
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ “Об 
общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации”;
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ “О по-
рядке рассмотрения обращений граждан Российской Фе-
дерации”;
Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ “О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного кон-
троля (надзора) и муниципального контроля”;
настоящим Административным регламентом.
1.4. Муниципальный контроль осуществляется в форме 
документальных и выездных проверок, проводимых в со-
ответствии с утвержденными планами, а также внеплано-
вых документарных и выездных проверок с соблюдением 
прав и законных интересов организаций и граждан.
1.5. Задачей муниципального контроля является обе-
спечение соблюдения организациями независимо от их 
организационно-правовых форм и форм собственности, 
их руководителями, должностными лицами, индивидуаль-
ными предпринимателями, а также гражданами требова-
ний, установленных федеральными законами, законами 
Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами.
1.6. При осуществлении муниципального контроля ис-
пользуются сведения, содержащиеся в информационной 
сети, архивные материалы администрации Барышевского 
сельсовета, иные сведения, необходимые для выполнения 
специалистами контрольных функций в установленной 
сфере деятельности, проводятся визуальные обследова-
ния автомобильных дорог, используемых лицами, в отно-
шении которых осуществляется контроль, для объективно-
го отражения нарушений в случаях, не нарушающих права 
лиц, в отношении которых осуществляется контроль, осу-
ществляется фотофиксация, в случае необходимости при-
влекаются эксперты и экспертные организации, иные дей-
ствия, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации.
1.7. Администрация сельсовета осуществляет муници-
пальный контроль за соблюдением требований, установ-
ленных:
нормативными правовыми актами Барышевского сельсо-
вета, регулирующими деятельность в сфере использова-
ния автомобильных дорог местного значения;
Правилами землепользования и застройки Барышевского 
сельсовета, утвержденными в установленном порядке;
иными федеральными законами, законами Новосибир-
ской области, муниципальными правовыми актами. 
1.8. Конечными результатами проведения проверок при 
осуществлении муниципального контроля являются:
выявление и принятие мер по устранению нарушений тре-
бований, установленных федеральными законами, закона-
ми Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, установление отсутствия состава правонарушений 
и о проведении мероприятий по предотвращению при-
чинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, безопасности государ-
ства, имуществу физических и юридических лиц, государ-
ственному или муниципальному имуществу, предупрежде-
нию возникновения чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, а также других мероприятий, 
предусмотренных федеральными законами;
исполнение нарушителями требований, установленных 
федеральными законами, законами Новосибирской обла-
сти, муниципальными правовыми актами, предписаний об 
устранении нарушений;
привлечение виновных лиц к административной ответ-
ственности.
1.9. В случае выявления при осуществлении муниципаль-
ного контроля нарушений требований законодательства 
Российской Федерации, контроль за соблюдением кото-
рых не входит в компетенцию администрации сельсове-
та, в срок не позднее пяти рабочих дней администрация 
сельсовета сообщает о выявленных нарушениях в соответ-
ствующие контрольно-надзорные или правоохранитель-
ные органы (направляет документы, свидетельствующие 
о нарушениях).
1.10. Юридическими фактами завершения действий при 
осуществлении муниципального контроля являются:
составление акта проверки;
выдача предписания об устранении нарушений и о прове-
дении мероприятий по предотвращению причинения вре-
да жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, безопасности государства, имуществу 
физических и юридических лиц, государственному или 
муниципальному имуществу, предупреждению возникно-
вения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, а также других мероприятий, предусмотренных 
федеральными законами;
подготовка и направление материалов проверки в орга-
ны, уполномоченные составлять протоколы об админи-
стративных правонарушениях, предусмотренных Законом 

Новосибирской области «Об административных правона-
рушениях в Новосибирской области»;
подготовка и направление документов в соответствующие 
контрольно-надзорные или правоохранительные органы в 
случае выявления нарушений требований законодатель-
ства в области использования автомобильных дорог Рос-
сийской Федерации, контроль за соблюдением которых не 
входит в компетенцию администрации сельсовета.
Последовательность действий при осуществлении муни-
ципального контроля осуществляется в соответствии с 
приложением.
1.11. При проведении проверок специалисты имеют 
право:
в соответствии со своей компетенцией запрашивать и без-
возмездно получать от органов исполнительной власти, 
органов местного самоуправления, организаций и граж-
дан необходимые для осуществления муниципального 
контроля сведения и материалы, относящиеся к предмету 
проверки:
об использовании автомобильных дорог местного значе-
ния;
о лицах, осуществляющих деятельность в сфере использо-
вания автомобильных дорог местного значения, в отноше-
нии которых проводится проверка;
посещать при предъявлении служебного удостоверения 
организации, индивидуальных предпринимателей, граж-
дан и объекты, обследовать автомобильные дороги, на-
ходящиеся в собственности, владении, пользовании и 
аренде для проведения проверки;
давать обязательные для исполнения предписания по 
вопросам соблюдения требований, установленных феде-
ральными законами, законами Новосибирской области, 
муниципальными правовыми актами в сфере использо-
вания автомобильных дорог местного значения, об устра-
нении выявленных в ходе проверок нарушений указанных 
требований и о проведении мероприятий по предотвра-
щению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, безопасно-
сти государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуществу, 
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, а также других ме-
роприятий, предусмотренных федеральными законами;
направлять документы о проверках в соответствующие 
органы для возбуждения дел об административных право-
нарушениях с целью привлечения виновных лиц к админи-
стративной ответственности;
обращаться в органы внутренних дел и прокуратуры за со-
действием в предотвращении или пресечении действий, 
препятствующих осуществлению законной деятельности, 
а также в установлении лиц, виновных в нарушении тре-
бований, установленных федеральными законами, закона-
ми Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами.
1.12. Обязанности органа муниципального контроля при 
проведении проверки
Должностные лица органа муниципального контроля при 
проведении проверки обязаны: 
1) своевременно и в полной мере исполнять предостав-
ленные в соответствии с законодательством Российской 
Федерации полномочия по предупреждению, выявлению 
и пресечению нарушений обязательных требований и 
требований, установленных муниципальными правовыми 
актами; 
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, 
права и законные интересы юридического лица, индиви-
дуального предпринимателя, проверка которых прово-
дится; 
3) проводить проверку на основании распоряжения или 
приказа руководителя, заместителя руководителя органа 
муниципального контроля о ее проведении в соответствии 
с ее назначением; 
4) проводить проверку только во время исполнения слу-
жебных обязанностей, выездную проверку только при 
предъявлении служебных удостоверений, копии распоря-
жения или приказа руководителя, заместителя руководи-
теля органа муниципального контроля и в случае, преду-
смотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 
26.12.2008 №294-ФЗ, копии документа о согласовании 
проведения проверки; 
5) не препятствовать руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномо-
ченному представителю присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящим-
ся к предмету проверки; 
6) предоставлять руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномо-
ченному представителю, присутствующим при проведе-
нии проверки, информацию и документы, относящиеся к 
предмету проверки; 
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя с результатами проверки; 
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фак-
там выявленных нарушений, соответствие указанных мер 
тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жиз-
ни, здоровья людей, для животных, растений, окружаю-
щей среды, безопасности государства, для возникновения 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-
тера, а также не допускать необоснованное ограничение 
прав и законных интересов граждан, в том числе индиви-
дуальных предпринимателей, юридических лиц; 
9) доказывать обоснованность своих действий при их 
обжаловании юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации; 
10) соблюдать сроки проведения проверки, установлен-
ные Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального 
предпринимателя документы и иные сведения, представ-
ление которых не предусмотрено законодательством Рос-
сийской Федерации; 
12) перед началом проведения выездной проверки по 
просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя ознакомить их с положениями администра-
тивного регламента (при его наличии), в соответствии с 
которым проводится проверка; 
13) осуществлять запись о проведенной проверке в жур-
нале учета проверок. 
1.13. При проведении проверок лица, в отношении кото-
рых проводится проверка, имеют право:
требовать от специалистов соблюдения требований, 
установленных федеральными законами, законами Ново-
сибирской области, муниципальными правовыми актами 
Барышевского сельсовета, в том числе настоящего Адми-
нистративного регламента; 
обжаловать действия специалистов в порядке, установ-
ленном настоящим Административным регламентом.
1.14. Обязанности юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей при проведение проверок
При проведении проверок юридические лица обязаны 
обеспечить присутствие руководителей, иных должност-
ных лиц или уполномоченных представителей юридиче-
ских лиц; индивидуальные предприниматели обязаны 
присутствовать или обеспечить присутствие уполномо-
ченных представителей, ответственных за организацию 
и проведение мероприятий по выполнению обязательных 
требований и требований, установленных муниципальны-
ми правовыми актами. 
2. Требования к порядку осуществления муници-
пального контроля
2.1. Информация об условиях и порядке проведения про-
верок предоставляется должностными лицами админи-
страции сельсовета любым лицам:
при непосредственном обращении в администрацию 
сельсовета, расположенную по адресу:
630554, Новосибирская область, Новосибирский район, 
село Барышево, ул. Тельмана, 20.
Адрес официального сайта администрации в сети Интер-
нет: адрес сайта барышево рф.
График (режим) приема заявителей по вопросам предо-
ставления муниципальной услуги должностными лицами 
администрации: 
Понедельник - пятница c 9 – 00 до 17- 00, перерыв с 13-
00 до 14-00
Суббота, воскресенье выходной
2.1.1. Порядок информирования о проведении муници-
пального контроля включает в себя размещение данного 
Административного регламента на официальном сайте 
органов местного самоуправления Барышевского сель-
совета Новосибирского района Новосибирской области 
(адрес сайта барышево рф) и на информационных стендах 
администрации.
по письменным обращениям, направленным в админи-
страцию сельсовета;
по телефонам администрации сельсовета: Главы Бары-
шевского сельсовета
8 (383) 2-3937-243.
посредством размещения на официальном сайте органов 
местного самоуправления Барышевского сельсовета ба-
рышево рф.
2.2. При информировании об условиях и порядке про-
ведения проверок по письменным обращениям ответ на 
обращение направляется по почте в адрес заявителя в 
течение тридцати дней со дня регистрации письменного 
обращения.
2.3. При информировании по телефону должностное лицо 
администрации сельсовета предоставляет информацию:
о номерах, под которыми зарегистрированы отдельные 
дела о проведении проверок;
о нормативных правовых актах, на основании которых 
администрация сельсовета осуществляет муниципальный 
контроль;
о необходимости представления дополнительных доку-
ментов и сведений.
Информирование по иным вопросам осуществляется толь-
ко на основании письменного обращения или устного об-
ращения непосредственно в администрацию сельсовета.
2.4. На официальном сайте органов местного самоуправ-
ления Барышевского сельсовета (адрес сайта барышево 
рф) размещается следующая информация:
нормативные правовые акты и методические документы, 
регулирующие осуществление муниципального контроля;
текст настоящего Административного регламента;
адрес, режим работы, номера телефонов администрации 
сельсовета;
план проведения плановых проверок администрации сель-
совета.
2.5. Информация о процедуре осуществления муници-
пального контроля предоставляется на безвозмездной 
основе.
2.6. Комплекс действий при осуществлении муниципаль-
ного контроля (подготовка к проведению мероприятий по 
муниципальному контролю, мероприятия по муниципаль-
ному контролю и последующие действия по результатам 
муниципального контроля) осуществляется в течение 30 
дней со дня регистрации обращения, заявления, являю-
щегося основанием для осуществления муниципального 
контроля (при внеплановых проверках), или со дня приня-
тия распоряжения о проведении проверки (при плановых 
проверках).
2.7. Основанием для отказа в проведении проверок явля-
ется отсутствие юридических фактов, указанных в пункте 
3.1 настоящего Административного регламента, а также 
отсутствие полномочий администрации сельсовета в слу-
чаях нарушений обязательных требований, установленных 
законодательством и иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, если проверка соблюде-
ния таких требований не относится к компетенции адми-
нистрации сельсовета.
2.8. Муниципальный контроль осуществляется без взима-
ния платы.

3. Административные процедуры
3.1. При осуществлении муниципального контроля адми-
нистрацией сельсовета выполняются следующие админи-
стративные процедуры:
планирование проверок деятельности юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей в сфере использова-
ния автомобильных дорог местного значения (в отноше-
нии деятельности физических лиц планирование проверок 
не осуществляется);
издание распоряжения о проведении проверки;
согласование внеплановой выездной проверки с органом 
прокуратуры (при проверках юридических лиц и индивиду-
альных предпринимателей);
проведение проверки и оформление ее результатов;
выдача предписаний об устранении выявленных нару-
шений и о проведении мероприятий по предотвраще-
нию причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, безопасно-
сти государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуществу, 
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, а также других ме-
роприятий, предусмотренных федеральными законами;
контроль за устранением выявленных нарушений и за про-
ведением мероприятий по предотвращению причинения 
вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, рас-
тениям, окружающей среде, безопасности государства, 
имуществу физических и юридических лиц, государствен-
ному или муниципальному имуществу, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также других мероприятий, 
предусмотренных федеральными законами.
Юридическими фактами, являющимися основаниями 
для проведения проверок соблюдения требований, уста-
новленных федеральными законами, законами Новоси-
бирской области, муниципальными правовыми актами, 
в сфере использования автомобильных дорог местного 
значения, являются:
план проведения проверок деятельности юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей, подготовленный в 
установленном порядке;
истечение срока исполнения ранее выданного предписа-
ния об устранении выявленного нарушения требований, 
установленных федеральными законами, законами Ново-
сибирской области, муниципальными правовыми актами, 
допущенного юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями и гражданами при осуществлении 
ими деятельности в сфере использования автомобильных 
дорог местного значения, в том числе истечение срока 
исполнения требований, установленных муниципальными 
правовыми актами, принятыми в отношении конкретных 
лиц (предписывающими распоряжениями, постановления-
ми администрации сельсовета) и о проведении мероприя-
тий по предотвращению причинения вреда жизни, здо-
ровью людей, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, безопасности государства, имуществу физических 
и юридических лиц, государственному или муниципально-
му имуществу, предупреждению возникновения чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного характера, а 
также других мероприятий, предусмотренных федераль-
ными законами;
поступление обращений и заявлений граждан, в том чис-
ле индивидуальных предпринимателей, юридических лиц 
информации от органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, из средств массовой информа-
ции о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоро-
вью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации, безопас-
ности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам куль-
турного наследия (памятникам истории и культуры) наро-
дов Российской Федерации, безопасности государства, а 
также возникновение чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера;
получение от органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, организаций и граждан све-
дений, свидетельствующих о несоблюдении гражданами, 
осуществляющими деятельность в сфере использования 
автомобильных дорог местного значения, требований, 
установленных федеральными законами, законами Ново-
сибирской области, муниципальными правовыми актами.
Проверка является внеплановой, если она проводится на 
основании юридических фактов, указанных в настоящем 
пункте, и не включена в ежегодный план проверок адми-
нистрации сельсовета.
Обращения и заявления, не позволяющие установить 
лицо, обратившееся в администрацию сельсовета, не 
могут служить основанием для проведения внеплановой 
проверки.
3.2. Плановые проверки проводятся администрацией 
сельсовета на основании ежегодных планов проверок ад-
министрации сельсовета.
До 1 августа года, предшествующего году проведения 
плановых проверок, администрация сельсовета, подготав-
ливает план проверок в сфере использования автодорог 
на следующий год и направляет его Главе Барышевского 
сельсовета.
Проект общего ежегодного плана проверок администра-
ции сельсовета в срок до 1 сентября года, предшествую-
щего году проведения плановых проверок, направляется 
администрацией в прокуратуру Новосибирского района 
Новосибирской области для формирования Генеральной 
прокуратурой Российской Федерации ежегодного сводно-
го плана проведения плановых проверок.
Общий ежегодный план проверок администрации сельсо-
вета (далее – ежегодный план) утверждается распоряже-
нием администрации сельсовета.
Основанием для включения плановой проверки в ежегод-
ный план является истечение трех лет со дня:
государственной регистрации юридического лица, инди-
видуального предпринимателя;
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окончания проведения последней плановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.3. Издание распоряжения о проведении проверки.
Юридическими фактами для исполнения процедуры изда-
ния распоряжения о проведении проверки являются:
наступление определенного этапа ежегодного плана про-
верок (при проверках юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей);
наступление оснований для проведения внеплановой про-
верки (при проверках юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей и граждан), указанных в пункте 3.1 на-
стоящего Административного регламента.
3.4. Проверка осуществляется на основании распоряжения 
администрации сельсовета.
Распоряжение о проведении проверки юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей подготавливается 
по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития 
России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений 
Федерального закона “О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля”.
Распоряжение о проведении проверки деятельности граж-
данина в сфере использования автодорог подготавливает-
ся по указанной утвержденной форме по аналогии.
В распоряжении о проведении проверки указываются:
1) наименование органа муниципального контроля; 
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного 
лица или должностных лиц, уполномоченных на про-
ведение проверки, а также привлекаемых к проведению 
проверки экспертов, представителей экспертных органи-
заций; 
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, 
отчество индивидуального предпринимателя, проверка 
которых проводится, места нахождения юридических лиц 
(их филиалов, представительств, обособленных структур-
ных подразделений) или места жительства индивидуаль-
ных предпринимателей и места фактического осуществле-
ния ими деятельности; 
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
5) правовые основания проведения проверки, в том чис-
ле подлежащие проверке обязательные требования и 
требования, установленные муниципальными правовыми 
актами; 
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контро-
лю, необходимых для достижения целей и задач проведе-
ния проверки; 
7) перечень административных регламентов по осущест-
влению государственного контроля (надзора), осущест-
влению муниципального контроля;
8) перечень документов, представление которых юридиче-
ским лицом, индивидуальным предпринимателем необхо-
димо для достижения целей и задач проведения проверки; 
9) даты начала и окончания проведения проверки. 
3.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, проводимая по осно-
ваниям, предусмотренным подпунктами “а”, “б” пункта 
2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 
2008 г. N 294-Ф3 “О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля”, может быть проведена только после согласо-
вания с органом прокуратуры по месту осуществления 
деятельности таких юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей.
3.5.1. В день подписания распоряжения администрации 
сельсовета о проведении внеплановой выездной провер-
ки юридических лиц, индивидуальных предпринимате-
лей в целях согласования ее проведения администрация 
сельсовета представляет в прокуратуру Новосибирского 
района Новосибирской области по месту осуществления 
деятельности субъектов малого или среднего предпри-
нимательства заявление о согласовании проведения 
внеплановой выездной проверки. К этому заявлению при-
лагаются копия распоряжения о проведении внеплановой 
выездной проверки и документы, которые содержат све-
дения, послужившие основанием ее проведения;
3.5.2. Заявление о согласовании с прокуратурой Новоси-
бирского района Новосибирской области проведения вне-
плановой выездной проверки подготавливается по форме, 
утвержденной приказом Минэкономразвития России от 
30.04.2009 N 141 “О реализации положений Федерального 
закона “О защите прав юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей при осуществлении государствен-
ного контроля (надзора) и муниципального контроля”;
3.5.3. Если основанием для проведения внеплановой вы-
ездной проверки является причинение вреда жизни, здо-
ровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам исто-
рии и культуры) народов Российской Федерации, безопас-
ности государства, возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера или обнаружение 
нарушений обязательных требований, установленных фе-
деральными законами, законами Новосибирской области, 
муниципальными правовыми актами, в момент соверше-
ния таких нарушений, в связи с необходимостью принятия 
неотложных мер администрация сельсовета вправе при-
ступить к проведению внеплановой выездной проверки 
незамедлительно.
При этом извещение администрацией сельсовета проку-
ратуры Новосибирского района Новосибирской области 
о проведении мероприятий по контролю осуществляется 
посредством направления документов в прокуратуру Но-
восибирского района Новосибирской области в течение 
двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его 
заместитель принимает решение о согласовании проведе-
ния внеплановой выездной проверки в день поступления 
соответствующих документов.
3.6. Проведение проверки осуществляется должностным 
лицом или должностными лицами администрации сельсо-
вета, указанными в распоряжении о проведении проверки:
3.6.1. Проверки в отношении юридических лиц и инди-
видуальных предпринимателей осуществляются с соблю-
дением требований Федерального закона от 26 декабря 
2008 г. N 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля”;
3.6.2. Проверки в отношении граждан осуществляются с 
соблюдением требований Кодекса Российской Федерации 
об административных правонарушениях, Закона Новоси-
бирской области «Об административных правонарушениях 
в Новосибирской области»;
3.6.3. Проверка проводится в сроки, указанные в распоря-
жении о проведении проверки. Срок проведения проверки 
не может превышать двадцать рабочих дней. В отноше-
нии одного субъекта малого предпринимательства общий 
срок проведения плановой выездной проверки не может 
превышать пятьдесят часов для малого предприятия и 
пятнадцать часов для микропредприятия в год. В случаях, 
установленных законодательством Российской Федера-
ции, срок проведения плановой выездной проверки может 
быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, 
в отношении малых предприятий, микропредприятий не 
более чем на пятнадцать часов;
3.6.4. О проведении плановой проверки юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель, физическое 
лицо уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих 
дней до начала ее проведения посредством направления 
копии распоряжения о начале проведения плановой про-
верки заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении или иным доступным способом.
О проведении внеплановой выездной проверки, не тре-
бующей согласования с органами прокуратуры (проверка 
исполнения предписания, в том числе предписывающего 
распоряжения, постановления Главы Барышевского сель-
совета, принятого в отношении конкретного лица и со-
держащего сроки исполнения требований), юридическое 
и физическое лица, индивидуальный предприниматель 
уведомляются администрацией сельсовета не менее чем 
за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым 
доступным способом.
О проведении внеплановой выездной проверки, требую-
щей согласования с прокуратурой Новосибирского райо-
на Новосибирской области, проводимой по обращениям, 
указывающим на возможность причинения вреда жизни, 
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружаю-
щей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, юридическое и физическое 
лица, индивидуальный предприниматель уведомляются 
администрацией сельсовета не позднее чем в течение 
трех рабочих дней до начала ее проведения посредством 
направления копии распоряжения о начале проведения 
внеплановой проверки заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении или иным доступным спосо-
бом;
3.6.5. Если в результате деятельности физического лица, 
юридического лица, индивидуального предпринимателя 
причинен или причиняется вред жизни, здоровью граж-
дан, вред животным, растениям, окружающей среде, 
объектам культурного наследия (памятникам истории и 
культуры) народов Российской Федерации, безопасности 
государства, а также возникли или могут возникнуть чрез-
вычайные ситуации природного и техногенного характера, 
предварительное уведомление юридических и физических 
лиц, индивидуальных предпринимателей о начале прове-
дения внеплановой выездной проверки не требуется;
3.6.6. В случае проведения внеплановой выездной про-
верки членов саморегулируемой организации админи-
страция сельсовета обязана уведомить саморегулируемую 
организацию о проведении внеплановой выездной про-
верки в целях обеспечения возможности участия или при-
сутствия ее представителя при проведении внеплановой 
выездной проверки;
3.6.7. Заверенная оттиском печати администрации сель-
совета копия распоряжения о проведении проверки вруча-
ется под роспись специалистом руководителю или иному 
должностному лицу юридического лица, либо индивиду-
альному предпринимателю, либо гражданину одновре-
менно с предъявлением служебного удостоверения.
По требованию подлежащих проверке лиц специалисты 
обязаны представить информацию об органе, уполномо-
ченном осуществлять муниципальный контроль, в целях 
подтверждения своих полномочий;
3.6.8. По результатам проведенной проверки юридическо-
го лица и индивидуального предпринимателя составляется 
акт по форме, утвержденной приказом Минэкономразви-
тия России от 30.04.2009 N 141 “О реализации положений 
Федерального закона “О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля”.
Акт по результатам проведения проверки деятельности 
гражданина при пользовании автомобильными дорогами 
местного значения в границах населенных пунктов поселе-
ния подготавливается по указанной утвержденной форме 
по аналогии;
3.6.9. В акте указываются:
дата, время и место составления акта проверки;
наименование органа, проводящего проверку;
дата и номер распоряжения, на основании которого про-
ведена проверка;
дата и номер согласования с органом прокуратуры (при 
его необходимости);
фамилия, имя, отчество и должность специалиста, прово-
дившего проверку;
наименование проверяемого юридического лица или 
фамилия, имя, отчество индивидуального предпринима-
теля; фамилия, имя, отчество физического лица, а также 
фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного 
должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, физического лица, индивидуально-
го предпринимателя, присутствовавших при проведении 
проверки;
дата, время, продолжительность и место проведения про-
верки;
сведения о результатах проверки, в том числе о выявлен-
ных нарушениях обязательных требований, установленных 
федеральными законами, законами Новосибирской обла-

сти, нормативными правовыми актами, об их характере, о 
лицах, допустивших указанные нарушения;
сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении 
с актом проверки руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя, физического лица, его уполномоченного 
представителя, присутствовавших при проведении про-
верки, о наличии их подписей или об отказе от соверше-
ния подписи, а также сведения о внесении в журнал учета 
проверок записи о проведенной проверке либо о невоз-
можности внесения такой записи в связи с отсутствием у 
юридического лица, индивидуального предпринимателя 
указанного журнала;
подписи должностного лица или должностных лиц, прово-
дивших проверку;
3.6.10. К акту проверки прилагаются протоколы или за-
ключения проведенных исследований, испытаний и 
экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается от-
ветственность за совершение нарушений, предписания 
об устранении выявленных нарушений и о проведении 
мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, безопасности государства, имуществу 
физических и юридических лиц, государственному или 
муниципальному имуществу, предупреждению возникно-
вения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, а также других мероприятий, предусмотренных 
федеральными законами, иные связанные с результатами 
проверки документы или их копии;
3.6.11. Акт проверки оформляется непосредственно после 
ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта 
проверки с копиями приложений вручается руководителю, 
иному должностному лицу или уполномоченному пред-
ставителю юридического лица, индивидуальному пред-
принимателю, его уполномоченному представителю, фи-
зическому лицу, его уполномоченному представителю под 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении 
с актом проверки;
3.6.12. В случае отсутствия руководителя, иного долж-
ностного лица или уполномоченного представителя юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя, физического лица, его 
уполномоченного представителя (при наличии докумен-
тов о надлежащем уведомлении), а также в случае отказа 
лица, в отношении которого проводилась проверка, дать 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении 
с актом проверки, акт направляется заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении, которое при-
общается вместе с экземпляром акта к материалам про-
верки;
3.6.13. При выявлении нарушений требований, установ-
ленных федеральными законами, законами Новосибир-
ской области, муниципальными правовыми актами, за ко-
торые предусмотрена административная ответственность 
в соответствии с Законом Новосибирской области «Об 
административных правонарушениях в Новосибирской 
области», акт проверки, а при необходимости, и иные ма-
териалы проверки направляются в орган, уполномоченный 
составлять протокол об административном правонаруше-
нии для привлечения нарушителя к административной от-
ветственности.
3.6.14. В случае непредставления юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями и гражданами, их 
уполномоченными представителями, в отношении кото-
рых проводится выездная проверка, возможности спе-
циалисту, проводящим выездную проверку, ознакомиться 
с документами, связанными с целями, задачами и пред-
метом выездной проверки (если выездной проверке не 
предшествовало проведение документарной проверки), а 
также не обеспечения доступа проводящих выездную про-
верку должностных лиц и участвующих в выездной про-
верке экспертов, представителей экспертных организаций 
на территорию, в используемые юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями и гражданами 
при осуществлении ими деятельности здания, строения, 
сооружения, помещения, к используемому оборудованию, 
подобным объектам, должностные лица органа муници-
пального контроля составляют акт в произвольной форме 
о неповиновении законному распоряжению должностного 
лица органа, осуществляющего муниципальный контроль.
Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтверж-
дающий надлежащее уведомление о проверке, иные доку-
менты направляются в орган, уполномоченный составлять 
протокол об административном правонарушении для при-
влечения нарушителя к административной ответственно-
сти в соответствии с Закона Новосибирской области «Об 
административных правонарушениях в Новосибирской 
области».
3.7. В случае выявления при проведении проверки на-
рушений юридическим и физическим лицами, индиви-
дуальным предпринимателем, в отношении которого 
проводилась проверка, требований, установленных фе-
деральными законами, законами Новосибирской обла-
сти, муниципальными правовыми актами, должностные 
лица администрации сельсовета, проводившие проверку, 
обязаны выдать предписание об устранении выявленных 
нарушений и о проведении мероприятий по предотвра-
щению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, безопасно-
сти государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуществу, 
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, а также других ме-
роприятий, предусмотренных федеральными законами с 
установлением обоснованных сроков их устранения:
3.7.1. Предписание об устранении выявленных нарушений 
и о проведении мероприятий по предотвращению при-
чинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, 
растениям, окружающей среде, безопасности государ-
ства, имуществу физических и юридических лиц, государ-
ственному или муниципальному имуществу, предупрежде-
нию возникновения чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, а также других мероприятий, 
предусмотренных федеральными законами должно содер-

жать перечень выявленных нарушений и сроки их устране-
ния, с указанием нормативных правовых актов, требова-
ния которых нарушены;
3.7.2. Предписание подписывается Главой Барышевского 
сельсовета;
3.7.3. Форма предписания приведена в Приложении к дан-
ному регламенту;
3.7.4. Предписание вручается физическому лицу, закон-
ному представителю юридического лица или индивиду-
альному предпринимателю под расписку. В случае отказа 
от получения предписания об устранении выявленных 
нарушений и о проведении мероприятий по предотвра-
щению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, безопасно-
сти государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуществу, 
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера, а также других ме-
роприятий, предусмотренных федеральными законами, и 
в случае отказа проверяемого лица дать расписку о полу-
чении указанного предписания, предписание об устране-
нии выявленных нарушений и о проведении мероприятий 
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью 
людей, вреда животным, растениям, окружающей сре-
де, безопасности государства, имуществу физических и 
юридических лиц, государственному или муниципальному 
имуществу, предупреждению возникновения чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера, а так-
же других мероприятий, предусмотренных федеральными 
законами, направляется не позднее трех рабочих дней со 
дня его регистрации проверяемому лицу заказным почто-
вым отправлением с уведомлением о вручении, которое 
приобщается к материалам проверки.
3.8. Контроль за исполнением требований, установленных 
федеральными законами, законами Новосибирской обла-
сти, муниципальными правовыми актами, принятыми в от-
ношении конкретных лиц, содержащими срок исполнения 
(предписывающими распоряжениями и постановлениями 
администрации сельсовета), осуществляется в порядке 
контроля за исполнением ранее выданных предписаний 
об устранении нарушений и о проведении мероприятий 
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью 
людей, вреда животным, растениям, окружающей сре-
де, безопасности государства, имуществу физических и 
юридических лиц, государственному или муниципальному 
имуществу, предупреждению возникновения чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера, а так-
же других мероприятий, предусмотренных федеральными 
законами:
3.8.1. В течение пятнадцати дней с момента истечения 
срока устранения нарушения требований, установленных 
федеральными законами, законами Новосибирской об-
ласти, муниципальными правовыми актами, указанного 
в предписании об устранении нарушения и о проведе-
нии мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, безопасности государства, имуществу 
физических и юридических лиц, государственному или 
муниципальному имуществу, предупреждению возникно-
вения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, а также других мероприятий, предусмотренных 
федеральными законами или в соответствующем предпи-
сывающем распоряжении, постановлении администрации 
сельсовета, проводится проверка устранения ранее выяв-
ленного нарушения – исполнения предписания;
3.8.2. В случае невозможности устранения нарушения в 
установленный срок нарушитель заблаговременно направ-
ляет в администрацию сельсовета ходатайство с просьбой 
о продлении срока устранения нарушения и о проведе-
нии мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, безопасности государства, имуществу 
физических и юридических лиц, государственному или 
муниципальному имуществу, предупреждению возникно-
вения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, а также других мероприятий, предусмотренных 
федеральными законами. К ходатайству прилагаются до-
кументы, подтверждающие принятие нарушителем исчер-
пывающих мер для устранения нарушения в установлен-
ный срок.

Лицо, выдавшее предписание об устранении нарушения и 
о проведении мероприятий по предотвращению причине-
ния вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, рас-
тениям, окружающей среде, безопасности государства, 
имуществу физических и юридических лиц, государствен-
ному или муниципальному имуществу, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также других мероприятий, 
предусмотренных федеральными законами, рассматрива-
ет поступившее ходатайство и выносит решение о прод-
лении срока устранения нарушения или об отклонении 
ходатайства и оставлении срока устранения нарушения 
без изменения;

3.8.3. В случае невозможности исполнения в установ-
ленный срок требований соответствующего предписы-
вающего распоряжения, постановления администрации 
сельсовета указанное ходатайство направляется в адми-
нистрацию сельсовета.

По результатам рассмотрения ходатайства администра-
цией сельсовета в установленном порядке вносятся изме-
нения в указанное распоряжение, постановление админи-
страции сельсовета либо ходатайство отклоняется и срок 
исполнения требований остается без изменения;

3.8.4. При устранении допущенного нарушения составля-
ется акт проверки соблюдения требований, установленных 
федеральными законами, законами Новосибирской обла-
сти, муниципальными правовыми актами, с приложением 
документов, подтверждающих устранение нарушения и о 
проведении мероприятий по предотвращению причине-
ния вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, рас-
тениям, окружающей среде, безопасности государства, 
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имуществу физических и юридических лиц, государствен-
ному или муниципальному имуществу, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также других мероприятий, 
предусмотренных федеральными законами;
3.8.5. В случае неустранения нарушений акт проверки и 
иные материалы проверки направляются в орган, уполно-
моченный составлять протокол об административном 
правонарушении, предусмотренном Законом Новосибир-
ской области «Об административных правонарушениях в 
Новосибирской области», и специалисту администрации 
сельсовета для обращения в суд в целях устранения пра-
вонарушения.
3.9. При осуществлении муниципального контроля адми-
нистрацией сельсовета могут проводиться мероприятия в 
форме документальной проверки:
3.9.1. Документальная проверка проводится по месту на-
хождения администрации сельсовета;
3.9.2. В процессе проведения документальной провер-
ки должностными лицами рассматриваются архивные 
документы администрации сельсовета, относящиеся к 
деятельности юридического лица, индивидуального пред-
принимателя, гражданина в сфере использования автомо-
бильных дорог местного значения (правоустанавливающие 
документы на земельные участки и объекты, разрешитель-
ные документы по проектированию и строительству, за-
ключения и согласования заинтересованных организаций, 
документы о приемке объекта в эксплуатацию, материалы 
предыдущих проверок и иные документы);
3.9.3. Если сведения, содержащиеся в архивных доку-
ментах администрации сельсовета, не позволяют оценить 
соблюдение юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем, гражданином требований, установленных 
федеральными законами, законами Новосибирской обла-
сти, муниципальными правовыми актами, специалист на-
правляет в адрес юридического лица, в адрес индивиду-
ального предпринимателя, гражданина мотивированный 
запрос с требованием представить иные необходимые для 
рассмотрения в ходе проведения документарной проверки 
документы. К запросу прилагается заверенная печатью ко-
пия приказа о проведении проверки;
3.9.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения 
мотивированного запроса юридическое лицо, индивиду-
альный предприниматель, гражданин обязаны направить 
в администрацию сельсовета указанные в запросе доку-
менты;
В случае непредставления юридическими лицами, инди-
видуальными предпринимателями и гражданами, в от-
ношении которых проводится документарная проверка, 
указанных в запросе документов должностные лица органа 
муниципального контроля составляют акт в произвольной 
форме о не исполнении требований специалиста админи-
страции Барышевского сельсовета.
Указанный акт, приказ о проверке, документ, подтвержда-
ющий получение запроса, иные документы направляются 
в орган, уполномоченный составлять протокол об админи-
стративном правонарушении для привлечения нарушите-
ля к административной ответственности в соответствии с 
Законом Новосибирской области «Об административных 
правонарушениях в Новосибирской области»;
3.9.5. Указанные в запросе документы представляются в 
виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соот-
ветственно подписью индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя, руководителя, иного 
должностного лица юридического лица, или подписью фи-
зического лица, его уполномоченного представителя;
3.9.6. Должностные лица администрации сельсовета, про-
водящие документальную проверку, обязаны рассмотреть 
представленные пояснения и документы. В случае если 
после рассмотрения представленных пояснений и доку-
ментов либо при отсутствии пояснений должностные лица 
установят признаки нарушения обязательных требований, 
установленных федеральными законами, законами Ново-
сибирской области, муниципальными правовыми актами, 
должностные лица администрации сельсовета вправе про-
вести выездную проверку на основании отдельного при-
каза о проведении выездной проверки.
Решение о назначении выездной проверки также может 
быть принято в случаях, если лицо, в отношении которого 
проводится проверка, не представило запрашиваемые до-
кументы в установленные законодательством Российской 
Федерации сроки.
При этом, внеплановая выездная проверка проводится в 
соответствии с требованиями о проведении внеплановой 
выездной проверки с соблюдением требований пункта 3.5 
настоящего Административного регламента;
3.9.7. Если в ходе документарной проверки должност-
ными лицами администрации сельсовета получена ис-
черпывающая информация по предмету проверки, то по 
результатам проверки составляется акт, при обнаружении 
нарушений направляется предписание и принимаются все 
меры по устранению выявленных нарушений и о проведе-
нии мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, безопасности государства, имуществу 
физических и юридических лиц, государственному или 
муниципальному имуществу, предупреждению возникно-
вения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, а также других мероприятий, предусмотренных 
федеральными законами.
4. Порядок и формы контроля за осуществлением 
муниципального контроля
4.1. Глава Барышевского сельсовета организует и осу-
ществляет текущий контроль за полнотой и качеством 
осуществления муниципального контроля.
Текущий контроль за полнотой и качеством осуществле-
ния муниципального контроля включает в себя проведение 
проверок, выявление и устранение нарушений прав заяви-
телей, рассмотрение жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц администрации сельсовета при осу-
ществлении муниципального контроля, принятие решений 
и подготовку ответов на обращения заявителей.
4.2. Формами контроля за соблюдением исполнения ад-
министративных процедур муниципального контроля яв-
ляются:

проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства;
проведение в установленном порядке контрольных про-
верок.
4.3. При проведении проверки могут рассматриваться все 
вопросы, связанные с осуществлением муниципального 
контроля (комплексные проверки), или по конкретному 
обращению заявителя.
Проверки полноты и качества исполнения административ-
ных процедур муниципального контроля осуществляются 
на основании соответствующего муниципального право-
вого акта.
4.4. В целях осуществления контроля за совершением 
действий при осуществлении муниципального контроля и 
принятии решений Главе Барышевского сельсовета пред-
ставляются справки-отчеты о результатах осуществления 
муниципального контроля.
4.5. Оперативный контроль за соблюдением последова-
тельности действий, определенных административными 
процедурами по осуществлению муниципального контро-
ля, и принятием решений специалистами осуществляется 
должностными лицами органа местного самоуправления, 
ответственными за организацию работы по осуществле-
нию муниципального контроля.
4.6. Перечень должностных лиц, осуществляющих муни-
ципальный контроль, и периодичность осуществления му-
ниципального контроля устанавливается муниципальными 
правовыми актами администрации сельсовета.
4.7. По результатам проведенных проверок в случае вы-
явления нарушений прав заявителей виновные лица при-
влекаются к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и 
решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе 
проведения проверок
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц (специали-
стов) администрации сельсовета, решения, принятые ими 
в ходе исполнения настоящего Административного регла-
мента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судеб-
ном порядке.
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжало-
ваться действия (бездействие) и решения должностных 
лиц (специалистов) администрации сельсовета – Главе 
Барышевского сельсовета:
5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) 
обжалования является поступление в администрацию 
сельсовета жалобы, поступившей лично от заявителя 
(представителя заявителя), направленной в виде почтово-
го отправления или по электронной почте.
5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 
тридцати дней с момента ее регистрации.
5.5. Жалоба заявителя – физического лица должна содер-
жать следующую информацию:
фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается 
сообщение, его место жительства или пребывания;
должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при 
наличии информации), действия (бездействие) которого 
нарушает права и законные интересы заявителя;
суть нарушения прав и законных интересов, противоправ-
ного действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о приня-
тых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.
5.6. Жалоба заявителя – юридического лица должна со-
держать следующую информацию:
наименование юридического лица, которым подается жа-
лоба, адрес его места нахождения;
должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при 
наличии информации), действия (бездействие) которого 
обжалуются;
суть нарушения прав и законных интересов, противоправ-
ного действия (бездействия);
сведения о способе информирования юридического лица 
о принятых мерах по результатам рассмотрения его жа-
лобы.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается 
решение об удовлетворении требований заявителя либо 
об отказе в их удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения 
жалобы, направляется заявителю.
Если в письменной жалобе не указана фамилия заявите-
ля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому 
должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, напра-
вившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый 
адрес поддается прочтению.
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю 
неоднократно давались письменные ответы по существу 
в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в 
жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, 
Глава поселения вправе принять решение о безоснова-
тельности очередного обращения и прекращении пере-
писки с заявителем по данному вопросу при условии, что 
указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассма-
тривались в администрации. О данном решении уведом-
ляется заявитель, направивший жалобу, в письменном 
виде.
5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецен-
зурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов 
его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по су-
ществу поставленных в ней вопросов.
5.9. Споры, связанные с действиями (бездействиями) 
должностных лиц и решениями администрации сельсо-
вета, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе прове-
дения проверок, разрешаются в судебном порядке в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации. 
Обжалование производится в сроки, по правилам подве-
домственности и подсудности, установленными процессу-
альным законодательством Российской Федерации.
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РАСПОРЯЖЕНИЕ ОРГАНА МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОВЕРКИ 
____________________________________________ 

(проверки плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя

от «__» _____________ г. N _____

1. Провести проверку в отношении ______________________
____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наимено-
вание, в том числе фирменное наименование юридическо-
го лица, фамилия, имя ив случае, если имеется) отчество 
индивидуального предпринимателя)
2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на прове-
дение проверки: 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), 
должность должностного лица (должностных лиц), 
уполномоченного(ых) на проведение проверки)
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, 
представителей экспертных организаций, следующих лиц: 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если 
имеется),должности привлекаемых к проведению провер-
ки экспертов, представителей экспертных организаций)
4. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью: _________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________________________________________ 
При установлении целей проводимой проверки указывает-
ся следующая информация:
 а) в случае проведения плановой проверки:
 - ссылка на ежегодный план проведения плановых про-
верок с указанием способа его доведения до сведения за-
интересованных лиц;
 б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
 - ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому 
лицу предписания об устранении выявленного нарушения, 
срок для исполнения которого истек;
 - ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступив-
шие в проверяющий орган; краткое изложение информа-
ции о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, 
вреда животным, растениям, окружающей среде, безопас-
ности государства или возникновения реальной угрозы 
причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера или их 
угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из 
заявления гражданина о факте нарушения его прав, пре-
доставленных законодательством Российской Федерации 
о правах потребителей;
 в) в случае проведения внеплановой выездной провер-
ки, которая назначается в отношении субъекта малого и 
среднего предпринимательства и подлежит согласованию 
с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных 
мер должна быть проведена незамедлительно в связи с 
причинением вреда либо нарушением проверяемых тре-
бований, если такое причинение вреда либо нарушение 
требований обнаружено непосредственно в момент его 
совершения:
 - ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, до-
кладной записки и т.п.), представленного должностным 
лицом, обнаружившим нарушение;
 задачами настоящей проверки являются: _______________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________________
_________
5. Предметом настоящей проверки является (отметить 
нужное):
 соблюдение обязательных требований или требований, 
установленных муниципальными правовыми актами;
 соответствие сведений, содержащихся в уведомлении 
о начале осуществления отдельных видов предпринима-
тельской деятельности, обязательным требованиям;
 выполнение предписаний органов государственного кон-
троля (надзора), органов муниципального контроля;
 проведение мероприятий:
 по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
 по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера;
 по обеспечению безопасности государства;
 по ликвидации последствий причинения такого вреда.
6. Проверку провести в период с «__» _______ 20__ г. по «__» 
______ 20__ г.
включительно.
7. Правовые основания проведения проверки: ___________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в со-
ответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на 
положения (нормативных) правовых актов, устанавливаю-
щих требования, которые являются предметом проверки)
8. В процессе проверки провести следующие мероприятия 
по контролю, необходимые для достижения целей и задач 
проведения проверки: 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________
9. Перечень административных регламентов проведения 
мероприятий по контролю(при их наличии) необходимых 
для проведения проверки: 
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________
 (с указанием их наименований, содержания, дат состав-
ления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа 
государственного контроля (надзора) или муниципального 
контроля полной информации - с указанием информации, 
достаточной для идентификации истребуемых)
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________
 (должность, фамилия, инициалы руководителя, заме-
стителя руководителя органа муниципального контроля, 
издавшего распоряжение или приказ о проведении про-
верки) 
(подпись, заверенная печатью)
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
______
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и долж-
ность
должностного лица, непосредственно подготовившего 
проект распоряжения, контактный телефон, электронный 
адрес (при наличии))
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_________________________ «__» _____________ 20___ г. 
(место составления акта) (дата составления акта)

__________________________
(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ ОРГАНОМ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 
ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА, ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЯ

N ________
«__» ______________ 20__ г. по адресу: ______________________________________________

 (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________
____________________________________________________________
_______________________________(вид документа с указанием 
реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в 
случае, если имеется), должность руководителя, заме-
стителя руководителя органа муниципального контроля, 
издавшего распоряжение или приказ о проведении про-
верки)
была проведена проверка в отношении:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наимено-
вание, в том числе фирменное наименование юридическо-
го лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество 
индивидуального предпринимателя)
Продолжительность проверки: _____________________________
_____________________________________________________
Акт составлен: _____________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________
(наименование органа государственного контроля (надзо-
ра)или органа муниципального контроля)
С копией распоряжения/приказа о проведении проверки 
ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) ________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
____________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), под-
пись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о со-
гласовании проведения проверки: ________________________
____________________________________________________________
___________________________________________________________
___________________
(заполняется в случае проведения внеплановой проверки 
субъекта малого или среднего предпринимательства)
Лицо(а), проводившее проверку: _________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), 
должность должностного лица (должностных лиц), 
проводившего(их) проверку;
в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экс-
пертных

организаций указываются фамилии, имена, отчества (в 
случае, если имеются),должности экспертов и/или наи-
менование экспертных организаций)
При проведении проверки присутствовали: ______________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), долж-
ность руководителя, иного должностного лица (долж-
ностных лиц) или уполномоченного представителя 
юридического лица, уполномоченного представителя ин-
дивидуального предпринимателя, присутствовавших при 
проведении мероприятий по проверке)
 В ходе проведения проверки:
 выявлены нарушения обязательных требований или тре-
бований, установленных муниципальными правовыми 
актами:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших на-
рушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в 
уведомлении о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности, обязательным тре-
бованиям (с указанием положений (нормативных) право-
вых актов):
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
______
выявлены факты невыполнения предписаний органов му-
ниципального контроля (с указанием реквизитов выданных 
предписаний):
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________________
 нарушений не выявлено ______________________________
_________________________________________________________
________________________________________________________
_____________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, ин-
дивидуального предпринимателя, проводимых органами 
муниципального контроля внесена (заполняется при про-
ведении
выездной проверки):
_____________________________________________________________
____________________ ________________________________________
_____________________________________
(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного пред-
ставителя юридического
 лица, индивидуального
 предпринимателя, его уполномоченного
 представителя)
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя, проводимых органами государ-
ственного контроля (надзора), органами муниципального 
контроля отсутствует (заполняется при проведении выезд-
ной проверки):
_________________________ ___________________________________
_______
 (подпись проверяющего) (подпись уполномоченного 
представителя
 юридического лица, индивидуального
 предпринимателя, его уполномоченного
 представителя)
Прилагаемые документы: __________________________________
__________________
Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________
____________________
 ________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми 
приложениями получил(а): ________________________________
__________ __________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), долж-
ность руководителя, иного должностного лица или уполно-
моченного представителя юридического лица, индивиду-
ального
предпринимателя, его уполномоченного представителя)
 «__» __________ 20__ г. ____________
 (подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ______
________________________________
 (подпись уполномоченног должностного лица (лиц) про-
водившего проверки

Приложение 4
к административному регламенту

осуществления муниципального
контроля за обеспечением

сохранности автомобильных дорог 
местного значения

Барышевского сельсовета
ФОРМА ПРЕДПИСАНИЯ О ПРИОСТАНОВКЕ РАБОТ, СВЯЗАННЫХ С ПОЛЬЗОВАНИЕМ 

АВТОМОБИЛЬНЫМИ ДОРОГАМИ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРЕДПИСАНИЕ

О приостановке работ, связанных с пользованием автомо-
бильными дорогами местного значения № _________
_____ __________________ 20___ г. _________________
На основании Акта проверки пользователя автомобильных 
дорог местного значения Барышевского сельсовета:
№__________
от ______________
Я, __________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
___________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)
ПРЕДПИСЫВАЮ ПРИОСТАНОВИТЬ РАБОТЫ, СВЯЗАННЫЕ 
С ПОЛЬЗОВАНИЕМ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ МЕСТНОГО 
ЗНАЧЕНИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________
_____________________________
(наименование пользователя автомобильных дорог мест-
ного значения Барышевского сельсовета)
_____________________________________________________________
________________________________________________
(наименование участка автомобильной дороги местного 
значения Барышевского сельсовета)
Подпись лица, выдавшего предписание: 
_______________________
(подпись)
Предписание получено:
_____________________________________________________________
___________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного 
представителя пользователя автомобильных дорог мест-
ного значения Барышевского сельсовета)
______ _______________ 20___ г. ______________
(подпись)

Приложение 5
к административному регламенту

осуществления муниципального
контроля за обеспечением

сохранности автомобильных дорог
местного значения 

Барышевского сельсовета
ФОРМА ПРЕДПИСАНИЯ ОБ УСТРАНЕНИИ ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ 

ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ АВТОМОБИЛЬНЫМИ ДОРОГАМИ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ 
БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРЕДПИСАНИЕ
Об устранении выявленных нарушений при пользовании 
автомобильными дорогами местного значения Барышев-
ского сельсовета
№ _________
____ ________________ 20___ г.
На основании Акта проверки пользователя автомобильных 
дорог местного значения Барышевского сельсовета:
№ ____________
от _______________
Я, __________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
______________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица)
ПРЕДПИСЫВАЮ:
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
__________________________________________
(наименование пользователя автомобильных дорог мест-
ного значения Барышевского сельсовета)№

 п/п Содержание предписания Срок ис-
полнения Основания для вынесения
 предписания
Пользователь автомобильных дорог местного значения 
Барышевского сельсовета обязан проинформировать об 
исполнении соответствующих пунктов настоящего пред-
писания администрацию поселения, должностное лицо 
которой выдало предписание, в течение 7 дней с даты ис-
течения срока их исполнения.
Подпись лица, выдавшего предписание: 
_____________________
(подпись)
Предписание получено:
_____________________________________________________________
___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного 
представителя пользователя автомобильных дорог мест-
ного значения Барышевского сельсовета)
_____ ____________________ 20___ г. ______________________
(подпись)
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АДМИНИСТРАЦИЯ  БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«18» сентября 2012г.    с. Барышево  №289

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ 
ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ ПОСЕЛЕНИЯ

В соответствии с пунктами 1 и 2 статья 72 Земельног ко-
декса Российской Федерации, Федеральным законом от 
26.12.2008 № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля», Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации». ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по осущест-
влению земельного контроля за использованием земель 
поселения 
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «При-
обская правда».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на 
заместителя главы администрации Барышевского сельсо-
вета.
Глава Барышевского сельсовета Н.А. Пшеничная

УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации 

Барышевского сельсовета
Новосибирского района 
Новосибирской области

от «18»сентября 2012г. №289
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ 

ЗА ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ЗЕМЕЛЬ ПОСЕЛЕНИЯ 
I. Общие положения
1.1. Административный регламент по осуществлению 
муниципального земельного контроля за использовани-
ем земель поселения (далее-административный регла-
мент) определяет порядок, сроки и последовательность 
действий (административные процедуры) при исполне-
нии муниципальной функции по проведению проверок 
при осуществлении муниципального земельного кон-
троля на территории Барышевского сельсовета .
1.2. Органом местного самоуправления, уполномо-
ченным на осуществление муниципального земельно-
го контроля на территории Барышевского сельсовета 
является администрация Барышевского сельсовета 
(далее — администрация). Конкретное должностное 
лицо, которому поручено проведение проверки, опре-
деляется распоряжением администрации о проведении 
проверки (далее - должностное лицо Администрации, 
уполномоченное на осуществленное муниципального 
земельного контроля).
 При исполнении муниципальной функции администра-
ция взаимодействует с : 
– территориальным отделом Управления Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра;
– Прокуратурой Новосибирского района;
– администрацией Новосибирского района.
1.3. Исполнение муниципальной функции по осущест-
влению муниципального земельного контроля осущест-
вляется в соответствии с :
Конституцией Российской Федерации; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 26.12.2008г. №294-ФЗ «О за-
щите прав юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей при осущест-
влении государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля» (далее – Федеральный закон); 
Постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 16.05.2011г. №373 «О разработке и утверж-
дении административных регламентов исполнения 
государственных функций и административных регла-
ментов предоставления государственных услуг» (ред. 
от 19.08.2011); 
письмом Федерального агентства кадастра объектов 
недвижимости от 20 июля 2005г. №ММ/064 «О взаимо-
действии органов государственного земельного контро-
ля с органами муниципального земельного контроля»
Уставом администрации Барышевского сельсовета
1.4. Предметом муниципального земельного контро-
ля является организация и проведение на территории 
Барышевского сельсовета проверок соблюдения юри-
дическими и физическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями требований земельного законода-
тельства, охраны и использования земель по вопросам, 
отнесенным к компетенции администрации. 
1.5. Должностное лицо Администрации, уполномочен-
ное на осуществление муниципального земельного кон-
троля имеет право: 
– посещать и проводить в установленном порядке 
проверки соблюдения земельного законодательства 
на земельных участках, находящихся в собственности, 
пользовании и аренде граждан, юридических лиц и ин-
дивидуальных предпринимателей;
– истребовать необходимые для поведения муници-
пального земельного контроля сведения, материалы, 
документы, доказательства наличия или отсутствия 
правонарушений на проверяемых земельных участках и 
другую информацию, необходимую для осуществления 
муниципального земельного контроля;
– формировать исходные материалы, необходимые 
для принятия мер по устранению выявленных земель-
ных правонарушений, привлечения правонарушителей 
к административной ответственности с приложением 
доказательной базы и последующем направлением 
документов в территориальный отдел Управления Фе-
деральной службы государственной регистрации, када-
стра, органам государственной власти, органам мест-
ного самоуправления для принятия процессуальных 
решений по данным материалам;
– разъяснять нарушителям земельного законодатель-
ства их права и обязанности, консультировать по во-
просам земельного права.
1.6. Должностное лицо Администрации, уполномочен-
ное на осуществление муниципального земельного кон-
троля обязано: 
1) своевременно и в полной мере исполнять предо-
ставленные в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации полномочия по предупреждению, 

выявлению и пресечению нарушений обязательных 
требований и требований, установленных муниципаль-
ными правовыми актами; 
2) соблюдать законодательство Российской Федера-
ции, права и законные интересы юридического и фи-
зического лица, индивидуального предпринимателя, 
проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения 
администрации о ее проведении в соответствии с ее 
назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения 
служебных обязанностей, выездную проверку только 
при предъявлении служебных удостоверений, копии 
распоряжения администрации и в случае, предусмо-
тренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 
26.12.2008 №294-ФЗ “О защите прав юридических лиц 
индивидуальных предпринимателей при осуществле-
нии государственного контроля (надзора) и муници-
пального контроля”, копии документа о согласовании 
проведения проверки;
5) не препятствовать руководителю, иному должностно-
му лицу или уполномоченному представителю юриди-
ческого лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю физическому лицу 
( уполномоченному им лицу) присутствовать при про-
ведении проверки и давать разъяснения по вопросам, 
относящимся к предмету проверки;
6) предоставлять руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридиче-
ского лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю, физическому лицу 
(уполномоченному им лицу) присутствующим при про-
ведении проверки, информацию и документы, относя-
щиеся к предмету проверки;
7) ознакомить руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, его уполно-
моченного представителя, физическое лицо (уполномо-
ченное им лицо) с результатами проверки;
8) доказывать обоснованность своих действий при их 
обжаловании юридическими и физическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации;
9) соблюдать сроки проведения проверки, установлен-
ные Федеральным законом от 26.12.2008 №294-ФЗ “О 
защите прав юридических лиц индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля”; 
10) не требовать от юридического и физического лица, 
индивидуального предпринимателя документы и иные 
сведения, представление которых не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации; 
11) осуществлять запись о проведенной проверке в 
журнале учета проверок.
 12) составлять по результатам проверок акты с обя-
зательным ознакомлением с ними собственников, 
владельцев, пользователей, арендаторов земельных 
участков, а также иные документы, предусмотренные 
действующим законодательством.
1.7. Руководитель, иное должностное лицо или уполно-
моченный представитель юридического лица, инди-
видуальный предприниматель, его уполномоченный 
представитель, физическое лицо (их уполномоченные 
представители) при проведении проверки имеют право:
– присутствовать при проведении проверки, давать 
объяснения по вопросам, относящимся к предмету 
проверки;
– получать от должностных лиц, осуществляющих про-
верку, информацию, которая относится к предмету про-
верки;
– знакомиться с результатом проверки и указывать в 
акте проверки о своем ознакомлении с результатами 
проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 
отдельными действиями должностных лиц, проводив-
шими проверку;
– обжаловать действия (бездействия) должностных лиц 
в установленном законодательством порядке.
1.8. Результатом исполнения муниципальной функции 
является выявление и пресечение нарушений требова-
ний земельного законодательства, охраны и использо-
вания земель по вопросам, отнесенным к компетенции 
администрации путем применения мер, предусмотрен-
ных законодательством Российской Федерации.
Проведение проверок соблюдения земельного законо-
дательства заканчивается: 
- составлением актов проверки соблюдения земельного 
законодательства; 
- направление материалов проверки по фактам возмож-
ного наличия административного правонарушения для 

рассмотрения в установленном действующем законо-
дательством в территориальный отдел Управления Фе-
деральной службы государственной регистрации, када-
стра, органы государственной власти, органы местного 
самоуправления.
II. Требования к порядку исполнения муници-
пальной функции
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц 
2.1.1. Информация о порядке проведения проверок 
соблюдения земельного законодательства предостав-
ляется непосредственно администрацией.
 2.1.2. Сведения о месте нахождения и графике работы 
администрации Барышевского сельсовета, контактных 
телефонах, адрес электронной почты размещаются на 
информационных стендах, на странице администрации 
Барышевского сельсовета, сайта органов местного са-
моуправления.
 2.1.3. Для получения информации о порядке осущест-
вления муниципального земельного контроля заинтере-
сованные лица имеют право обращаться:
 - лично в администрацию;
 - по телефону;
 - в письменном виде путем подачи заявлений;
 - электронной почтой.
 Основными требованиями к информированию заинте-
ресованных лиц являются:
 достоверность и полнота представляемой информа-
ции;
 четкость в изложении информации;
 наглядность форм представляемой информации (при 
 письменном информировании);
 удобство и доступность получения информации;
 оперативность представления информации.
 Информирование заинтересованных лиц осуществля-
ется индивидуально или публично. Форма информиро-
вания может быть устной или письменной, в зависимо-
сти от формы обращения заинтересованных лиц.
 2.1.4. Публичное письменное информирование осу-
ществляется путем размещения информационных ма-
териалов на странице администрации Барышевского 
сельсовета, сайта органов местного самоуправления, 
содержащих следующую обязательную информацию:
– полное наименование органа, исполняющего муници-
пальную функцию;
– почтовый адрес, адрес электронной почты, контакт-
ные телефоны, график работы, фамилия, имя, отчество 
и должность специалиста администрации, осущест-
вляющий прием и консультирование заинтересованных 
лиц;
– административный регламент в электронном виде;
– ежегодный план проведения плановых проверок, 
утвержденный главой администрации.
На информационных стендах администрации Барышев-
ского сельсовета размещается:
– информация о порядке и условиях проведения про-
верок;
– блок-схема порядка проведения проверок согласно 
приложения административного регламента; 
– перечень документов, необходимых для предъявле-
ния при проведении проверки;
–  сведения о графике работы администрации; 
2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные об-
ращения специалисты администрации предоставляют 
следующую информацию:
– о местонахождении и графике работы администра-
ции;
– о справочных телефонах администрации;
– о порядке получения информации заинтересован-
ными лицами по вопросам исполнения муниципальной 
функции, в том числе о ходе исполнения муниципаль-
ной функции;
– о входящих номерах, под которыми зарегистрирова-
ны в системе делопроизводства письменные обраще-
ния;
– о принятии решения по конкретному письменному 
обращению;
Индивидуальное письменное информирование при об-
ращении заинтересованных лиц за получением инфор-
мации по вопросу исполнения муниципальной функции 
осуществляется путем почтовых отправлений либо 
предоставлением лично в администрацию.
 Ответ на обращение предоставляется в простой, чет-
кой и понятной форме с указанием фамилии и номе-
ра телефона непосредственного исполнителя. Ответ 
подписывается главой администрации. Ответ направ-
ляется в письменном виде или электронной почтой (в 
зависимости от способа доставки ответа, указанного в 
письменном обращении, или способа обращения заин-
тересованного лица в течение 30 календарных дней с 
даты регистрации обращения.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции
Срок проведения документарной, выездной проверки 
(плановой, внеплановой) не может превышать двадцать 
рабочих дней.
 В отношении одного субъекта малого предпринима-
тельства общий срок проведения плановой проверки не 
может превышать пятьдесят часов для малого предпри-
ятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
 В исключительных случаях, связанных с необходимо-
стью проведения сложных и (или) длительных иссле-
дований, испытаний, специальных экспертиз и рассле-
дований на основании мотивированных предложений 
должностных лиц администрации муниципального об-
разования, проводящих выездную плановую проверку, 
срок проведения выездной плановой проверки может 
быть продлен главой администрации, но не более чем 
на двадцать рабочих дней, в отношении малых пред-
приятий, микропредприятий не более чем на пятнад-
цать часов. 
 Проверяемое лицо информируется о продлении срока 
проверки в письменной форме, а также посредством 
телефонной или факсимильной связи, электронной 

поты не позднее дня, следующего за днем подписания 
соответствующего распоряжения.
III. Состав, последовательность и сроки выпол-
нения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения
Исполнение муниципальной функции включает в себя 
следующие административные процедуры:
1) организация и проведение плановой проверки;
2) организация и проведение внеплановой проверки;
3) документарная проверка;
4) выездная проверка;
5) оформление акта проверки;
6) направление материалов проверки по фактам воз-
можного наличия административного правонарушения 
для рассмотрения в установленном действующем за-
конодательством в территориальный отдел Управления 
Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра, органы государственной власти, органы 
местного самоуправления.
Описание последовательности административных дей-
ствий (процедур) по исполнению муниципальной функ-
ции отражена в блок-схеме, представленной в прило-
жении к настоящему регламенту.
3.1. Организация и проведение плановой проверки
3.1.1. Предметом плановой проверки является соблю-
дение юридическим и физическим лицом, индивиду-
альным предпринимателем в процессе осуществления 
деятельности требований, установленных земельным 
законодательством.
 Основанием для включения плановой проверки в еже-
годный план проведения плановых проверок является 
истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, 
индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимате-
ля;
3) начала осуществления юридическим лицом, инди-
видуальным предпринимателем предпринимательской 
деятельности в соответствии с представленным в упол-
номоченный Правительством Российской Федерации в 
соответствующей сфере федеральный орган исполни-
тельной власти уведомлением о начале осуществления 
отдельных видов предпринимательской деятельности.
Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз 
в три года.
Плановые проверки проводятся на основании ежегод-
ных планов проведения проверок, разрабатываемых 
администрацией в соответствии с представленными 
полномочиями.
В ежегодных планах проведения плановых проверок 
юридических лиц (их филиалов, представительств, обо-
собленных структурных подразделений), индивидуаль-
ных предпринимателей, физических лиц указываются 
следующие сведения:
1) наименование юридических лиц (их филиалов, 
представительств, обособленных структурных подраз-
делений), фамилии, имена, отчества индивидуальных 
предпринимателей, физических лиц, места нахожде-
ния юридических лиц (их филиалов, представительств, 
обособленных структурных подразделений), места жи-
тельства индивидуальных предпринимателей и места 
фактического осуществления ими своей деятельности, 
места жительства физических лиц; 
2) цель и основание проведения каждой плановой про-
верки;
3) дата начала и сроки проведения каждой плановой 
проверки;
4) наименование должностного лица администрации, 
уполномоченного на проведение муниципального зе-
мельного контроля. 
При проведении совместной плановой проверки орга-
нами государственного контроля (надзора), органами 
муниципального контроля указываются наименования 
всех участвующих в такой проверке органов.
 Администрация в срок до 1 сентября года, предшеству-
ющего году проведения плановых проверок, направляет 
в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, проект ежегодного плана проведения пла-
новых проверок в прокуратуру Новосибирского района.
Администрация дорабатывает проект плана с учетом 
предложений прокуратуры Новосибирского райо-
на вносит его на утверждение главы администрации 
Барышевского сельсовета и в срок до 1 ноября года, 
предшествующего году проведения плановых проверок, 
направляет утвержденный план в прокуратуру Новоси-
бирского района.
Ежегодный план проведения проверок физических лиц 
утверждается главой администрации в срок до 31 дека-
бря года, предшествующего плановому.
Ежегодный план проведения проверок юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей размещается 
на странице администрации Барышевского сельсовета, 
сайта органов местного самоуправления.
 В отношении юридических лиц, индивидуальных пред-
принимателей, осуществляющих виды деятельности в 
сфере теплоснабжения, плановые проверки могут про-
водиться два и более раза в три года. Перечень таких 
видов деятельности и периодичность их плановых про-
верок устанавливаются Правительством Российской 
Федерации.
3.1.2. Плановая проверка проводится на основании 
распоряжения администрации, типовая форма которо-
го установлена федеральным органом исполнительной 
власти, уполномоченным Правительством Российской 
Федерации. Проверка может проводиться только долж-
ностным лицом или должностными лицами, которые 
указаны в распоряжении администрации.
 В распоряжении администрации указываются:
1) наименование органа муниципального контроля;
2) фамилии, имена, отчества, должности должностного 
лица или должностных лиц, уполномоченных на прове-
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дение проверки, а также привлекаемых к проведению 
проверки экспертов, представителей экспертных орга-
низаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, 
имя, отчество физического лица, индивидуального 
предпринимателя, проверка которых проводится, места 
нахождения юридических лиц (их филиалов, предста-
вительств, обособленных структурных подразделений) 
или места жительства физического лица, индивидуаль-
ного предпринимателя и места фактического осущест-
вления им деятельности;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведе-
ния;
5) правовые основания проведения проверки, в том 
числе подлежащие проверке обязательные требования;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по кон-
тролю, необходимых для достижения целей и задач 
проведения проверки;
7) перечень административных регламентов по осу-
ществлению муниципального земельного контроля;
8) перечень документов, представление которых физи-
ческим лицам, юридическим лицам, индивидуальным 
предпринимателем необходимо для достижения целей 
и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
 Администрация обязана уведомить о проведении пла-
новой проверки юридическое лицо, индивидуального 
предпринимателя, физическое лицо не позднее чем в 
течение трех рабочих дней до начала ее проведения 
посредством личного вручения или направления копии 
распоряжения администрации о начале проведения 
плановой проверки заказным почтовым отправлением 
с уведомлением о вручении или иным доступным спо-
собом.
 Заверенная печатью копия распоряжения главы адми-
нистрации вручается под роспись должностными лица-
ми администрации, уполномоченными на осуществле-
ние муниципального земельного контроля физическому 
лицу, руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномочен-
ному представителю одновременно с предъявлением 
служебных удостоверений. По требованию подлежа-
щих проверке лиц должностные лица администрации 
обязаны представить информацию об этих органах, а 
также об экспертах, экспертных организациях в целях 
подтверждения своих полномочий.
По просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномочен-
ного представителя, физического лица должностные 
лица администрации обязаны ознакомить подлежащих 
проверке лиц с настоящим административным регла-
ментом проведения мероприятий по контролю и поряд-
ком их проведения на объектах, используемых физиче-
ским лицом, юридическим лицом и индивидуальным 
предпринимателем при осуществлении деятельности.
По результатам проверки составляется акт проверки 
соблюдения земельного законодательства ( далее- акт).
3.2. Организация и проведение внеплановой проверки
Предметом внеплановой проверки является соблюде-
ние физическим лицом, юридическим лицом, индивиду-
альным предпринимателем в процессе осуществления 
деятельности обязательных требований и требований, 
установленных муниципальными правовыми актами, 
выполнение ранее выданных предписаний, проведение 
мероприятий по предотвращению причинения вреда 
жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, по обеспечению безопасности го-
сударства, по предупреждению возникновения чрезвы-
чайных ситуаций природного и техногенного характера, 
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
Основанием для проведения внеплановой проверки 
является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем, физическим ли-
цом ранее выданного территориальным отделом Управ-
ления предписания об устранении выявленного нару-
шения обязательных требований и (или) требований, 
установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в администрацию обращений и заяв-
лений граждан, в том числе индивидуальных предпри-
нимателей, юридических лиц, информации от органов 
государственной власти, из средств массовой инфор-
мации о следующих фактах:   
а) возникновение угрозы причинения вреда жиз-
ни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также угрозы 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного ха-
рактера; 
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, безопасности госу-
дарства, а также возникновение чрезвычайных ситуа-
ций природного и техногенного характера; 
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения 
граждан, права которых нарушены);
3) требование прокурора о проведении внеплановой 
проверки в рамках надзора за исполнением законов по 
поступившим в органы прокуратуры материалам и об-
ращениям.
Обращения и заявления, не позволяющие установить 
лицо, обратившееся в администрацию муниципального 
образования, а также обращения и заявления, не со-
держащие сведений о фактах, указанных в части 2 на-
стоящей статьи, не могут служить основанием для про-
ведения внеплановой проверки.
 Внеплановая выездная проверка юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей может быть про-

ведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и 
«б» пункта 2 части 2 настоящей статьи, администрацией 
после согласования с прокуратурой Новосибирского 
района.
 В день подписания распоряжения администрации о 
проведении внеплановой выездной проверки юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя 
в целях согласования ее проведения администрация 
представляет либо направляет заказным почтовым от-
правлением с уведомлением о вручении или в форме 
электронного документа, подписанного электронной 
цифровой подписью, в прокуратуру Новосибирского 
района заявление о согласовании проведения внепла-
новой выездной проверки. К этому заявлению прилага-
ется копия распоряжения администрации о проведении 
внеплановой выездной проверки и документы, которые 
содержат сведения, послужившие основанием ее про-
ведения.
3.3. Документарная проверка
Основанием для начала административной процедуры 
является распоряжение администрации о проведении 
документарной проверки.
Предметом документарной проверки являются доку-
менты физических лиц, а также юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, устанавливающих 
их организационно-правовую форму, права и обязан-
ности, документы, используемые при осуществлении 
их деятельности и связанные с исполнением ими пред-
писаний об устранении нарушений земельного законо-
дательства.
Организация документарной проверки проводится по 
месту нахождения администрации.
В процессе проведения документарной проверки долж-
ностное лицо администрации, уполномоченное на осу-
ществление муниципального земельного контроля в 
первую очередь рассматривает документы физического 
лица, юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя, имеющиеся в распоряжении администрации.
В случае если достоверность сведений, содержащихся 
в документах, имеющихся в распоряжении администра-
ции, вызывает обоснованные сомнения либо эти све-
дения не позволяют оценить исполнение физическим 
лицом, юридическим лицом, индивидуальным пред-
принимателем требований об устранении нарушения 
земельного законодательства, администрация направ-
ляет в адрес физического лица, юридического лица, 
индивидуального предпринимателя мотивированный 
запрос с требованием представить иные необходимые 
для рассмотрения в ходе проведения документарной 
проверки документы. К запросу прилагается заверен-
ная печатью копия распоряжения администрации, о 
проведении документарной проверки.
 В течение десяти рабочих дней со дня получения мо-
тивированного запроса физическое лицо, юридическое 
лицо, индивидуальный предприниматель обязаны на-
править в администрацию указанные в запросе доку-
менты.
Указанные в запросе документы представляются в виде 
копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответ-
ственно подписью индивидуального предпринимателя, 
его уполномоченного представителя, руководителя, 
иного должностного лица юридического лица. Юриди-
ческое лицо, индивидуальный предприниматель вправе 
представить указанные в запросе документы в форме 
электронных документов в порядке, определяемом 
Правительством Российской Федерации.
Не допускается требовать нотариального удостовере-
ния копий документов, представляемых в администра-
цию, если иное не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации.
В случае, если в ходе документарной проверки выяв-
лены ошибки и (или) противоречия в представленных 
физическим лицом, юридическим лицом, индивидуаль-
ным предпринимателем документах либо несоответ-
ствие сведений, содержащихся в этих документах, све-
дениям, содержащимся в имеющихся у администрации 
документах и (или) полученным в ходе осуществления 
муниципального земельного контроля, информация об 
этом направляется физическому лицу, юридическому 
лицу, индивидуальному предпринимателю с требова-
нием представить в течение десяти рабочих дней не-
обходимые пояснения в письменной форме.
Физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный 
предприниматель, представляющие в администрацию 
пояснения относительно выявленных ошибок и (или) 
противоречий в представленных документах, вправе 
представить дополнительно в администрацию докумен-
ты, подтверждающие достоверность ранее представ-
ленных документов.
Должностное лицо администрации, уполномоченное на 
осуществление муниципального земельного контроля, 
которое проводит документарную проверку, обязано 
рассмотреть представленные физическим лицом, руко-
водителем или иным должностным лицом юридическо-
го лица, индивидуальным предпринимателем, его упол-
номоченным представителем пояснения и документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных 
документов. В случае, если после рассмотрения пред-
ставленных пояснений и документов либо при отсут-
ствии пояснений администрация установит признаки 
нарушения требований (неисполнения предписания об 
устранении нарушения земельного законодательства), 
должностное лицо вправе провести выездную проверку.
 При проведении документарной проверки админи-
страция не вправе требовать у физического лица, юри-
дического лица, индивидуального предпринимателя 
сведения и документы, не относящиеся к предмету до-
кументарной проверки, а также сведения и документы, 
которые могут быть получены администрацией от орга-
нов государственного надзора, органов муниципально-
го контроля.
3.4. Выездная проверка

Основанием для начала административной процедуры 
является распоряжение администрации о проведении 
выездной проверки.
Предметом выездной проверки являются содержащие-
ся в документах физического лица об использовании 
земельных участков по целевому назначению, юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя све-
дения, а также состояние используемых указанными 
лицами при осуществлении деятельности территорий и 
принимаемые ими меры по исполнению обязательных 
требований. 
Выездная проверка проводится по месту нахождения 
юридического лица, месту осуществления деятель-
ности индивидуального предпринимателя и (или) по 
месту фактического осуществления их деятельности, 
по месту нахождения земельного участка физического 
лица.
Выездная проверка проводится в случае, если при до-
кументарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, 
содержащихся в уведомлении о начале осуществления 
отдельных видов предпринимательской деятельности и 
иных имеющихся в распоряжении администрации доку-
ментах юридического лица, индивидуального предпри-
нимателя физического лица;
2) оценить соответствие деятельности юридического 
лица, индивидуального предпринимателя обязатель-
ным требованиям, об использовании земельных участ-
ков по целевому назначению физического лица без про-
ведения соответствующего мероприятия по контролю.
 Выездная проверка начинается с предъявления слу-
жебного удостоверения должностным лицом адми-
нистрации, уполномоченное на осуществление му-
ниципального земельного контроля обязательного 
ознакомления физического лица, руководителя или 
иного должностного лица юридического лица, инди-
видуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя с распоряжением администрации о на-
значении выездной проверки и с полномочиями долж-
ностного лица администрации, уполномоченного на 
осуществление муниципального земельного контроля 
проводящего выездную проверку , а также с целями, за-
дачами, основаниями проведения выездной проверки, 
видами и объемом мероприятий по контролю, составом 
экспертов, представителями экспертных организаций, 
привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с 
условиями ее проведения.
Руководитель, иное должностное лицо или уполномо-
ченный представитель юридического лица, индивиду-
альный предприниматель, его уполномоченный пред-
ставитель обязаны предоставить должностному лицу 
администрации, проводящему выездную проверку, 
возможность ознакомиться с документами, связанными 
с целями, задачами и предметом выездной проверки, 
в случае, если выездной проверке не предшествовало 
проведение документарной проверки, а также обеспе-
чить доступ проводящему выездную проверку долж-
ностному лицу и участвующих в выездной проверке 
экспертов, представителей экспертных организаций 
на территорию, в используемые юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем при осущест-
влении деятельности здания, строения, сооружения, 
помещения, к используемым юридическими лицами, 
индивидуальными предпринимателями оборудованию, 
подобным объектам, транспортным средствам и пере-
возимым ими грузам.
Администрация привлекает к проведению выездной 
проверки физического лица, юридического лица, инди-
видуального предпринимателя экспертов, экспертные 
организации, не состоящие в гражданско-правовых и 
трудовых отношениях с физическим лицом. юридиче-
ским лицом, индивидуальным предпринимателем, в 
отношении которых проводится проверка, и не являю-
щиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
При проведении выездной проверки должностные лица 
администрации, уполномоченные на осуществление 
муниципального земельного контроля производят об-
мер границ земельного участка, составляют фототабли-
цу, схематический чертеж земельного участка, и иные 
документы, подтверждающие соблюдение (нарушение) 
земельного законодательства.
В случае проведения проверки соблюдения земельного 
законодательства на двух и более земельных участках, 
правообладателем которых является одно физическое 
лицо, юридическое лицо, индивидуальный предпри-
ниматель, вышеуказанные документы составляются по 
каждому земельному участку.
3.5. Оформление акта проверки
Подготовка результатов проверки соблюдения земель-
ного законодательства осуществляется на основании 
материалов, полученных в результате проверки. 
 В случае, если лицо, в отношении которого осущест-
вляется мероприятия по муниципальному земельному 
контролю, является правообладателем нескольких 
земельных участков, то акт проверки составляется от-
дельно на каждый земельный участок. 
 В акте проверки указываются:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения администрации;
4) фамилии, имена, отчества и должности должностно-
го лица или должностных лиц, проводивших проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или 
фамилия, имя и отчество физического лица, индивиду-
ального предпринимателя, а также фамилия, имя, от-
чество и должность руководителя, иного должностного 
лица или уполномоченного представителя юридическо-
го лица, уполномоченного представителя индивидуаль-
ного предпринимателя, присутствовавших при прове-
дении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения 
проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о вы-
явленных нарушениях обязательных требований, об их 
характере и о лицах, допустивших указанные наруше-
ния;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомле-
нии с актом проверки физического лица, руководителя, 
иного должностного лица или уполномоченного пред-
ставителя юридического лица, индивидуального пред-
принимателя, его уполномоченного представителя, 
присутствовавших при проведении проверки, о нали-
чии их подписей или об отказе от совершения подписи, 
а также сведения о внесении в журнал учета проверок 
записи о проведенной проверке либо о невозможности 
внесения такой записи в связи с отсутствием у юриди-
ческого лица, индивидуального предпринимателя ука-
занного журнала;
9) подписи должностного лица или должностных лиц, 
проводивших проверку.
 К акту проверки прилагаются объяснения лиц, на кото-
рых возлагается ответственность за нарушение обяза-
тельных требований и иные связанные с результатами 
проверки документы или их копии.
 Акт проверки оформляется непосредственно после 
ее завершения в двух экземплярах, один из которых 
с копиями приложений вручается физическому лицу, 
руководителю, иному должностному лицу или уполно-
моченному представителю юридического лица, инди-
видуальному предпринимателю, его уполномоченному 
представителю под расписку об ознакомлении либо об 
отказе в ознакомлении с актом проверки. 
В случае отказа проверяемого лица дать расписку об 
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки акт направляется заказным почтовым отправ-
лением с уведомлением о вручении, которое приобща-
ется к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле 
администрации.
В случае, если для составления акта проверки необхо-
димо получить заключения по результатам проведен-
ных исследований, испытаний, специальных рассле-
дований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, 
не превышающий трех рабочих дней после завершения 
мероприятий по контролю, и вручается руководителю, 
иному должностному лицу или уполномоченному пред-
ставителю юридического лица, индивидуальному пред-
принимателю, его уполномоченному представителю, 
физическому лицу под расписку либо направляется 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении, которое приобщается к экземпляру акта про-
верки, хранящемуся в деле администрации.
 Результаты проверки, содержащие информацию, со-
ставляющую государственную, коммерческую, слу-
жебную, иную тайну, оформляются с соблюдением 
требований, предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации.
В журнале учета проверок, который в соответствии с 
частью 8 статьи 16 Федерального закона № 294-ФЗ 
обязаны вести юридические лица и индивидуальные 
предприниматели, должностными лицами администра-
ции осуществляется запись о проведенной проверке, 
содержащая сведения о наименовании органа муни-
ципального контроля, датах начала и окончания про-
ведения проверки, времени ее проведения, правовых 
основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выяв-
ленных нарушениях и выданных предписаниях, а также 
указываются фамилии, имена, отчества и должности 
должностного лица или должностных лиц, проводящих 
проверку, его или их подписи.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки 
делается соответствующая запись.
3.6. Направление материалов проверки по фактам воз-
можного наличия административного правонарушения 
для рассмотрения в установленном действующем за-
конодательством в территориальный отдел Управления 
Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра, органы государственной власти, органы 
местного самоуправления.
Должностные лица администрации, уполномоченные на 
осуществление муниципального земельного контроля 
направляют материалы проверки в территориальный 
отдел Управления, органы государственной власти, 
органы местного самоуправления в случае выявления 
достаточных данных, указывающих на наличие события 
административного правонарушения, ответственность 
за которое предусмотрена:
1) со статьей 7.1. КоАП РФ:
самовольное занятие земельного участка или исполь-
зование земельного участка без оформленных в уста-
новленном порядке правоустанавливающих документов 
на землю, а в случае необходимости, без документов, 
разрешающих осуществление хозяйственной деятель-
ности;
2) частью 1 статьи 7.2. КоАП РФ:
 уничтожение межевых знаков границ земельных участ-
ков;
3) статьей 7.10. КоАП РФ:
самовольная переуступка права пользования землей;
4) частью 1 статьи 8.8. КоАП РФ:
использование земельного участка не по целевому на-
значению в соответствии с его принадлежностью к той 
или иной категории земель и разрешенным исполь-
зованием или неиспользование земельного участка, 
предназначенного для сельскохозяйственного произ-
водства либо жилищного или иного строительства, в 
указанных целях в течение срока, установленного фе-
деральным законом.
5) частью 1.1 статьи 8.8. КоАП РФ:
неиспользование земельного участка из земель сель-
скохозяйственного назначения, оборот которого регу-
лируется Федеральным законом от 24 июля 2002 года 
№101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного 
назначения», для ведения сельскохозяйственного про-
изводства или осуществления иной связанной с сель-
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скохозяйственным производством деятельности в те-
чение срока, установленного указанным Федеральным 
законом;
 6) часть 2 статьи 8.8. КоАП:
невыполнение или несвоевременное выполнение обя-
занностей по приведению земель в состояние, пригод-
ное для использования по целевому назначению.
В случае выявления нарушения земельного законода-
тельства физическим и юридическим лицом, инди-
видуальным предпринимателем должностные лица, 
администрации, уполномоченные на осуществление 
муниципального земельного контроля в течение двух 
суток после проведения проверки, направляют с со-
проводительным письмом в Территориальный отдел 
Управления, органы государственной власти, органы 
местного самоуправления для рассмотрения и приня-
тия решения, следующий перечень документов:
1) распоряжение о проведении проверки юридического 
лица, индивидуального предпринимателя или физиче-
ского лица;
2) акт проверки юридического лица, индивидуального 
предпринимателя или физического лица;
3) фотоматериалы (фототаблицы);
4) схема расположения земельного участка с нанесе-
нием места допущения правонарушения земельного 
законодательства;
5) объяснения правонарушителя;
6)обмеры земельного участка, на котором допущено 
правонарушение;
7) ИНН, ОГРН и данные индивидуального предпринима-
теля, о руководителе (для юридического лица), адрес 
местожительства (прописка) для гражданина и юриди-
ческий адрес организации.
8) другие доказательства совершения правонарушения,
 При наличии информации, указывается также контакт-
ный телефон лица, в отношении которого проводилась 
проверка.
Должностные лица администрации, уполномоченные на 
осуществление муниципального земельного контроля, 
информируют лицо, в отношении которого проводилась 
проверка, о необходимости явки в Территориальный 
отдел Управления для рассмотрения направляемых ма-
териалов.
IV. Порядок и формы контроля проведения про-
верок
Текущий контроль соблюдения последовательности 
действий, определенных административными процеду-
рами по проведению проверок, и направление резуль-
татов проверки в Территориальный отдел Управления 
осуществляется должностным лицом администрации, 
уполномоченным на осуществление муниципального 
земельного контроля.
Перечень должностных лиц администрации, уполномо-
ченных на осуществление муниципального земельного 
контроля, устанавливается правовым актом админи-
страции.
Периодичность осуществления текущего контроля уста-
навливается администрацией совместно с Территори-
альным отделом Управления.
Территориальный отдел Управления рассматривает ма-
териалы проверок, полученных от администрации, и в 
случае выявления достаточных данных, указывающих 
на наличие события административного правонаруше-
ния в установленном порядке привлекает нарушителей 
к административной ответственности, контролирует 
устранение выявленных нарушений, с обязательным 
информированием о результатах администрацию.
В случае не устранения лицом, которому выдано пред-
писание, нарушения земельного законодательства, 
после возбуждения и направления на рассмотрение 
мировому судье Территориальным отделом Управления 
дела об административном правонарушении. преду-
смотренном ч.1 ст.19.5. Ко АП РФ, территориальный 
отдел Управления информирует орган местного само-
управления о наличии факта не устранения нарушения 
для инициирования органом местного самоуправления 
судебного разбирательства.
 Контроль за проведением проверок со стороны граж-
дан, организаций, индивидуальных предпринимателей 
является самостоятельной формой контроля и осущест-
вляется путем направления обращений в Росреестр 
(территориальные органы), а также путем обжалования 
действий (бездействия) и решений осуществляемых 
(принятых в ходе проведения проверок, в вышестоящие 
органы государственной власти и судебные органы.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжало-
вания решений и действий (бездействия) адми-
нистрации, а также его должностных лиц, упол-
номоченных на осуществление муниципального  
земельного контроля 
Руководитель, иное должностное лицо или уполномо-
ченный представитель юридического лица, индивиду-
альный предприниматель, его уполномоченный пред-
ставитель , физическое лицо имеют право обжаловать 
действия (бездействие) администрации, а также его 
должностных лиц, уполномоченных на осуществление 
муниципального земельного контроля , повлекшие за 
собой нарушение прав физического и юридического 
лица, индивидуального предпринимателя при проведе-

нии проверки, порядке в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. 
Жалоба на действия (бездействие) администрации, а 
также его должностных лиц, уполномоченных на осу-
ществление муниципального 
земельного контроля подается в письменном виде и 
должна быть подписана физическим лицом, руководи-
телем или уполномоченным представителем юридиче-
ского лица, индивидуальным предпринимателем, его 
уполномоченным представителем и заверена печатью 
проверяемого лица. 
К жалобе могут быть приложены документы, подтверж-
дающие доводы, указанные в жалобе заявителя.
Заинтересованное лицо имеет право на получение ин-
формации и документов, необходимых для обоснова-
ния и рассмотрения жалобы, при условии, что это не за-
трагивает права, свободы и законные интересы других 
лиц и что указанные документы не содержат сведения, 
составляющие государственную или иную охраняемую 
федеральным законодательством тайну.
Поступившая жалоба рассматривается администрацией 
в течение тридцати дней со дня ее регистрации. 
Срок рассмотрения жалобы продлевается в случае при-
нятия главой администрации решения о необходимости 
проведения проверки по жалобе, запроса дополнитель-
ной информации, но не более чем на тридцать дней. 
Решение о продлении срока рассмотрения жалобы со-
общается заявителю в письменном виде с указанием 
причин продления.
Если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, 
отчество лица, направившего ее, и почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ, ответ на жало-
бу не дается.
При получении письменной жалобы, в которой содер-
жатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 
угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного 
лица, а также членам его семьи, администрация вправе 
оставить жалобу без ответа по существу поставленных в 
ней вопросов и сообщить лицу, направившему жалобу, 
о недопустимости злоупотребления правом.
Если текст письменной жалобы не поддается про-
чтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит 
рассмотрению, о чем сообщается лицу, направившему 
жалобу, если его фамилия, и почтовый адрес поддают-
ся прочтению.
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопро-
са не может быть дан без разглашения сведений, со-
ставляющих государственную или иную охраняемую за-
коном тайну, лицу, направившему жалобу, сообщается 
о невозможности дать ответ по существу поставленного 
в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения 
указанных сведений.
В случае, если причины, по которым ответ по существу 
поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан , в по-
следующем были устранены, гражданин вправе вновь 
направить в территориальный орган Управления.
При рассмотрении жалобы территориальным органом 
Управления рассматриваются:
документы, представленные заявителем;
материалы объяснения, представленные должностным 
лицом;
информация о заявителе, находящаяся в информаци-
онных ресурсах 
территориального органа Управления;
результаты проверок.
По результатам рассмотрения жалобы на действия 
(бездействие) администрации, должностного лица, 
уполномоченного на осуществление муниципального 
земельного контроля может быть принято одно из сле-
дующих решений:
признание действий (бездействие) администрации, 
должностного лица, уполномоченного на осуществле-
ние муниципального земельного контроля соответству-
ющим законодательству Российской Федерации;
 признание действий (бездействия) администрации, 
должностного лица, уполномоченного на осуществле-
ние муниципального земельного контроля не соответ-
ствующими законодательству Российской Федерации 
полностью или частично.
В случае признания действий (бездействия) адми-
нистрации, должностного лица, уполномоченного на 
осуществление муниципального земельного контроля 
соответствующими законодательству Российской Фе-
дерации выносится отказ в удовлетворении жалобы.
В случае признания действий (бездействия) адми-
нистрации, должностного лица, уполномоченного на 
осуществление муниципального земельного контроля 
не соответствующими законодательству Российской 
Федерации полностью или частично выносится реше-
ние о привлечении должностного лица к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
Указанные в настоящем пункте решения оформляются в 
письменном виде. Копия решения направляется заяви-
телю в течение трех рабочих дней.
Действия по исполнению решения должны быть совер-
шены в течение десяти дней со дня принятия решения 
по жалобе, если в решении не установлен иной срок для 
их совершения. 

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР) 
ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ
            плановая проверка                                        внеплановая проверка
          издание распоряжения                                                                          издание распоряжения
 администрации о проведении                                                                  администрации о проведении
             плановой проверки                                                                              внеплановой проверки
                       (2 дня)                                                                                                       (1день)
          уведомление о проведении                                             согласование проведения внеплановой выездной
                плановой проверки                                                      проверки с прокуратурой Новосибирского района
                       ( 3 дня)                                                                                        ( в течение 24 часов)

АДМИНИСТРАЦИЯ БАРЫШЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
НОВОСИБИРСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«18» сентября 2012г.    с. Барышево  №290

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ПРОВЕДЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», от 
26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юри-
дических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля», в соответствии с Федераль-
ным законом от 18.07.2011 №242-ФЗ «О внесении из-
менений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации по вопросам осуществления государствен-
ного контроля (надзора) и муниципального контроля», 

ч.2., ст.21 Федерального закона от 11.11.2003 №138-
ФЗ «О лотереях» ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент 
по осуществлению муниципального контроля за прове-
дением муниципальных лотерей.
2.Опубликовать настоящее постановление в газете 
«Приобская правда».
3. Контроль за исполнением данного постановления воз-
ложить на заместителя главы администрации Барышев-
ского сельсовета.
Глава Барышевского сельсовета Н.А. Пшеничная

УТВЕРЖДЕН
 Постановлением 

администрации
 Барышевского сельсовета

Новосибирского района 
Новосибирской области 

от «18»сентября №290
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ПРОВЕДЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЛОТЕРЕЙ

I. Общие положения
1.1. Административный регламент по осуществлению 
муниципального контроля за проведением муниципаль-
ных лотерей (далее - Регламент) устанавливает порядок 
организации и проведения проверок муниципальных 
лотерей на территории Барышевского сельсовета.
1.2. Муниципальный контроль за проведением муни-
ципальных лотерей (далее - муниципальный контроль) 
осуществляется администрацией Барышевского сель-
совета в соответствии с:
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О за-
щите прав юридических лиц и индивидуальных пред-
принимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее 
- Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ);
Федеральным законом от 11.11.2003 № 138-Ф3 «О 
лотереях»; 
Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоу-
правления в Российской Федерации»; 
Приказом Минфина РФ от 16.09.2004 № 83-н «Об 
утверждении правил осуществления контроля за про-
ведением государственных лотерей и негосударствен-
ных лотерей, проводимых от имени муниципального 
образования, а также форм и сроков предоставления 
отчетности о проведении государственной лотереи и 
негосударственной лотереи, проводимой от имени му-
ниципального образования»;
Уставом Барышевского сельсовета Новосибирского 
района Новосибирской области.
1.3. Для получения разъяснений о порядке осуществле-
ния муниципального контроля заинтересованные лица 
обращаются в администрацию Барышевского сельсове-
та (далее - администрацию).
Местонахождение администрации – с. Барышево, ул. 
Тельмана, 20;
Почтовый адрес для направления документов и обра-
щений: 630554, Новосибирская область, Новосибир-
ский район, с.Барышево, ул.Тельмана,20, телефон/
факс: (8383) 2-937-243.
Режим работы администрации: понедельник-пятница 
с 9.00 до 17.00; обеденный перерыв с 13.00 до 14.00; 
суббота, воскресенье - выходные дни.
1.4. Регламент определяет:
порядок организации и проведения проверок;
сроки проведения проверок;
порядок оформления результатов проверок;
принятие решений по результатам проверок.
1.5. Предметом проверки является соблюдение юри-
дическим лицом в процессе проведения лотереи 
требований, установленных Федеральным законом 
от 11.11.2003 № 138-Ф3 «О лотереях» и иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации 
в области организации и проведения лотерей (далее - 
обязательные требования).
1.6. Плановые проверки проводятся на основании 
утвержденного уполномоченным органом плана про-
ведения плановых проверок, разработанного в установ-
ленном законом порядке и утвержденного постановле-
нием администрации Барышевского сельсовета.
Основанием для включения плановой проверки в план 
проведения плановых проверок является истечение 
одного года со дня:
выдачи юридическому лицу разрешения на проведение 
лотерей;
окончания проведения последней плановой проверки.
Утвержденный план проведения плановых проверок 
доводится до сведения заинтересованных лиц посред-
ством его размещения на официальном Интернет-сайте 
администрации Барышевского сельсовета.
1.7. Плановая проверка проводится по истечению одно-
го года со дня выдачи юридическому лицу разрешения 
на проведение лотерей, окончания проведения послед-
ней плановой проверки.
О проведении плановой проверки юридическое лицо 
уведомляется органом муниципального контроля не 

позднее, чем за три рабочих дня до начала ее прове-
дения посредством направления копии распоряжения 
о начале проведения плановой проверки заказным по-
чтовым отправлением с уведомлением о вручении или 
иным доступным способом.
1.8. Основанием для проведения внеплановой провер-
ки является: 
1) истечение срока исполнения юридическим лицом 
выданного органом государственного надзора или 
органом муниципального контроля предписания об 
устранении выявленного нарушения обязательных тре-
бований;
2) поступление в орган государственного надзора или 
орган муниципального контроля обращений и заявле-
ний граждан, в том числе индивидуальных предпри-
нимателей, юридических лиц, информации от органов 
государственной власти (должностных лиц органа госу-
дарственного надзора или органа муниципального кон-
троля), органов местного самоуправления, из средств 
массовой информации о фактах нарушений обязатель-
ных требований;
3) наличие приказа (распоряжения) руководителя (за-
местителя руководителя) органа государственного 
надзора или руководителя (заместителя руководите-
ля) органа муниципального контроля о проведении 
внеплановой проверки, изданного в соответствии с 
поручением Президента Российской Федерации или 
Правительства Российской Федерации либо высшего 
исполнительного органа государственной власти субъ-
екта Российской Федерации.
Если основанием для проведения внеплановой выезд-
ной проверки является причинение вреда жизни, здоро-
вью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, 
безопасности государства, а также возникновение чрез-
вычайных ситуаций природного и техногенного характе-
ра, обнаружение нарушений обязательных требований 
и требований, установленных федеральными законами, 
законами Новосибирской области, муниципальными 
правовыми актами, в момент совершения таких нару-
шений в связи с необходимостью принятия неотлож-
ных мер органы государственного контроля (надзора), 
органы муниципального контроля вправе приступить к 
проведению внеплановой выездной проверки незамед-
лительно с извещением органов прокуратуры о прове-
дении мероприятий по контролю посредством направ-
ления документов (заявления о согласовании с органом 
прокуратуры проведения внеплановой выездной про-
верки и порядка согласования с органом прокуратуры 
проведения внеплановой выездной), в органы прокура-
туры в течение двадцати четырех часов. В этом случае 
прокурор или его заместитель принимает решение о 
согласовании проведения внеплановой выездной про-
верки в день поступления соответствующих документов
Предварительное уведомление юридического лица о 
проведении внеплановой выездной проверки по осно-
ванию, указанному в подпункте 2 пункта 1.8 настоящего 
Регламента, не допускается.
1.9. Если для проведения внеплановой выездной про-
верки требуется согласование ее проведения с органом 
прокуратуры, в орган прокуратуры, которым принято 
решение о согласовании проведения проверки, на-
правляется копия акта проверки в течение пяти рабочих 
дней со дня его составления.
II. Порядок организации и проведения проверки
2.1. Проверка проводится на основании распоряжения 
администрации Барышевского сельсовета. Типовая 
форма распоряжения о проведении проверки утверж-
дена приказом Министерства экономического развития 
Российской Федерации от 30.04.2009 № 141.
2.2. Заверенная печатью копия распоряжения вручает-
ся под роспись должностными лицами органа муници-
пального контроля, проводящими проверку, руководи-
телю, иному должностному лицу или уполномоченному 

         документарная проверка                                                                             выездная проверка
      (не более 20  рабочих дней)                                                                   (не более 20 рабочих дней)
  
                                                                   оформление  акта  проверки
                                                                                    (2 дня)

  направление  материалов  проверки  по фактам возможного наличия
    административного правонарушения  для рассмотрения 

в  установленном  действующим  законодательством  
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представителю юридического лица одновременно с 
предъявлением служебных удостоверений.
2.3. Проверки проводятся в документарной и (или) вы-
ездной форме в порядке, установленном статьями 11, 
12 Федерального закона 26.12.2008 № 294-ФЗ и Ре-
гламентом.
2.4. Сроки проведения проверки.
Срок проведения каждой из проверок (документарной, 
выездной) не может превышать двадцати рабочих дней.
В исключительных случаях, связанных с необходимо-
стью проведения сложных и (или) длительных иссле-
дований, испытаний, специальных экспертиз и рассле-
дований на основании мотивированных предложений 
должностных лиц органа муниципального контроля, 
проводящих выездную плановую проверку, срок прове-
дения выездной плановой проверки может быть прод-
лен руководителем такого органа, но не более чем на 
двадцать рабочих дней.
2.5. В процессе проведения документарной проверки 
в первую очередь рассматриваются документы орга-
низации, имеющиеся в распоряжении органа муници-
пального контроля, акты предыдущих проверок и иные 
документы.
2.6. В случае если достоверность сведений, содержа-
щихся в документах, имеющихся в распоряжении орга-
на муниципального контроля, вызывает обоснованные 
сомнения либо эти сведения не позволяют оценить 
исполнение юридическим лицом обязательных требо-
ваний или требований, установленных федеральными 
законами, законами Новосибирской области, муници-
пальными правовыми актами, орган муниципального 
контроля направляет в адрес юридического лица мо-
тивированный запрос с требованием представить иные 
документы, необходимые для рассмотрения в ходе 
проведения документарной проверки. К запросу прила-
гается заверенная печатью копия распоряжения о про-
ведении документарной проверки. Юридическое лицо 
обязано направить в орган муниципального контроля 
указанные в запросе документы в течение десяти ра-
бочих дней со дня получения мотивированного запроса.
2.7. В случае если в ходе документарной проверки вы-
явлены ошибки и (или) противоречия в представленных 
юридическим лицом документах либо несоответствие 
сведений, содержащихся в этих документах, сведени-
ям, содержащимся в имеющихся у органа муниципаль-
ного контроля документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля, информация 
об этом направляется юридическому лицу с требовани-
ем представить в течение десяти рабочих дней необхо-
димые пояснения в письменной форме.
2.8. В случае если после рассмотрения представленных 
пояснений и документов либо при отсутствии поясне-
ний орган муниципального контроля установит призна-
ки нарушения обязательных требований или требова-
ний, установленных федеральными законами, законами 
Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, должностные лица органа муниципального кон-
троля вправе провести выездную проверку.
2.9. При выездной проверке должностные лица орга-
на муниципального контроля предъявляют служебные 
удостоверения руководителю или иному должностному 
лицу юридического лица, знакомят его с распоряжени-
ем о назначении выездной проверки, а также с целями, 
задачами, основаниями проведения выездной про-
верки, видами и объемом мероприятий по контролю, 
составом экспертов, представителями экспертных ор-
ганизаций, привлекаемыми к выездной проверке, со 
сроками и с условиями ее проведения.
III. Порядок оформления результатов проверки
3.1. По результатам проверки должностными лицами 
органа муниципального контроля, проводящими про-
верку, составляется акт по форме, утвержденной при-
казом Министерства экономического развития Россий-
ской Федерации от 30.04.2009 № 141.
Акт проверки оформляется непосредственно после ее 
завершения в двух экземплярах, один из которых с ко-
пиями приложений (при наличии) вручается руководи-
телю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица под расписку об 
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки.
При отсутствии руководителя, иного должностного лица 
или уполномоченного представителя юридического 
лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать 
расписку об ознакомлении либо об отказе в ознаком-
лении с актом проверки, акт направляется заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении, 
которое приобщается к экземпляру акта проверки, хра-
нящемуся в деле органа муниципального контроля.
3.2. В случае если для составления акта проверки необ-
ходимо получить заключения по результатам проведен-
ных исследований, испытаний, специальных расследо-
ваний, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 
превышающий трех рабочих дней после завершения 
мероприятий по контролю, и вручается руководителю, 
иному должностному лицу или уполномоченному пред-
ставителю юридического лица под расписку либо на-
правляется этому лицу в порядке, указанном в абзаце 
3 пункта 3.1 Регламента.
3.3. В случае несогласия с фактами, выводами, предло-
жениями, изложенными в акте проверки, либо с выдан-

ным предписанием об устранении выявленных наруше-
ний и о проведении мероприятий по предотвращению 
причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда жи-
вотным, растениям, окружающей среде, безопасности 
государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуще-
ству, предупреждению возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также 
других мероприятий, предусмотренных федеральными 
законами, юридическое лицо, проверка которого про-
водилась, в течение пятнадцати дней с даты получения 
акта проверки вправе представить в письменной форме 
в орган муниципального контроля возражения в отно-
шении акта проверки и (или) выданного предписания об 
устранении выявленных нарушений в целом или его от-
дельных положений. При этом юридическое лицо впра-
ве приложить документы (оригиналы или их заверенные 
копии), подтверждающие обоснованность возражений, 
либо в согласованный срок передать документы в орган 
муниципального контроля.
3.4. Результаты проверки, содержащие информацию, 
составляющую государственную, коммерческую, слу-
жебную, иную тайну, оформляются с соблюдением 
требований, предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации.
3.5. Акт проверки не может быть представлен третьим 
лицам за исключением случаев, предусмотренных дей-
ствующим законодательством.
3.6. Юридические лица обязаны вести журнал учета 
проверок по форме, утвержденной приказом Мини-
стерства экономического развития Российской Феде-
рации от 30.04.2009 № 141.
Журнал учета проверок должен быть прошит, пронуме-
рован и удостоверен печатью юридического лица.
При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки 
делается соответствующая запись.
IV. Права и обязанности должностных лиц орга-
на муниципального контроля
4.1. Должностные лица органа муниципального контро-
ля имеют право:
запрашивать и получать на основании мотивированных 
письменных запросов от юридических лиц информацию 
и документы, необходимые в ходе проведения провер-
ки;
беспрепятственно по предъявлении служебного удосто-
верения и копии распоряжения администрации Бары-
шевского сельсовета о назначении проверки посещать 
места проведения лотерей и проводить обследования 
используемых зданий, помещений, сооружений, тех-
нических средств и оборудования, а также проводить 
необходимые исследования, испытания, экспертизы, 
расследования и другие мероприятия по контролю;
выдавать юридическим лицам предписания об устра-
нении выявленных нарушений обязательных требова-
ний и о проведении мероприятий по предотвращению 
причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда жи-
вотным, растениям, окружающей среде, безопасности 
государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуще-
ству, предупреждению возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также 
других мероприятий, предусмотренных федеральными 
законами;
направлять в уполномоченные органы материалы, свя-
занные с нарушениями обязательных требований, для 
решения вопросов о возбуждении уголовных дел по 
признакам преступлений;
привлекать к проведению выездной проверки юриди-
ческого лица экспертов, экспертные организации, не 
состоящих в гражданско-правовых и трудовых отноше-
ниях с юридическим лицом, в отношении которого про-
водится проверка, и не являющихся аффилированными 
лицами проверяемых лиц.
4.2. Должностные лица органа муниципального контро-
ля при проведении проверки обязаны:
своевременно и в полной мере исполнять предостав-
ленные в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации полномочия по предупреждению, 
выявлению и пресечению нарушений обязательных 
требований и требований, установленных федеральны-
ми законами, законами Новосибирской области, муни-
ципальными правовыми актами;
соблюдать законодательство Российской Федерации, 
права и законные интересы юридического лица, про-
верка которого проводится;
проводить проверку только во время исполнения слу-
жебных обязанностей;
проводить выездную проверку только при предъявле-
нии служебного удостоверения, копии распоряжения 
о проведении проверки и в случае, предусмотренном 
пунктом 2 части 6 статьи 21 Федерального закона от 
11.11.2003 № 138-Ф3 «О лотереях» (поступление об-
ращений и заявлений граждан, индивидуальных пред-
принимателей, юридических лиц или органов государ-
ственной власти, местного самоуправления, из средств 
массовой информации о фактах нарушений обязатель-
ных требований), копии документа о согласовании про-
ведения проверки;
не препятствовать руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридиче-
ского лица присутствовать при проведении проверки и 

давать разъяснения по вопросам, относящимся к пред-
мету проверки;
предоставлять руководителю, иному должностному 
лицу или уполномоченному представителю юридиче-
ского лица, присутствующим при проведении провер-
ки, информацию и документы, относящиеся к предмету 
проверки;
знакомить руководителя, иное должностное лицо или 
уполномоченного представителя юридического лица с 
результатами проверки;
учитывать при определении мер, принимаемых по фак-
там выявленных нарушений, соответствие указанных 
мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности 
для жизни, здоровья людей, безопасности государства, 
а также не допускать необоснованное ограничение прав 
и законных интересов граждан, в том числе индивиду-
альных предпринимателей, юридических лиц;
доказывать обоснованность своих действий при их об-
жаловании юридическими лицами в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации;
не требовать от юридического лица документы и иные 
сведения, представление которых не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации;
перед началом проведения выездной проверки по 
просьбе руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица 
ознакомить их с положениями настоящего администра-
тивного регламента;
соблюдать сроки проведения проверки, установленные 
действующим законодательством и Регламентом;
осуществлять запись о проведенной проверке в журна-
ле учета проверок.
V. Права и обязанности субъекта проверки
5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполно-
моченный представитель юридического лица при про-
ведении проверки имеют право:
непосредственно присутствовать при проведении про-
верки, давать объяснения по вопросам, относящимся к 
предмету проверки;
получать от органа муниципального контроля, его долж-
ностных лиц информацию, которая относится к предме-
ту проверки, предоставление которой предусмотрено 
Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ;
знакомиться с результатами проверки и указывать в 
акте проверки о своем ознакомлении (согласии или не-
согласии);
обжаловать действия (бездействие) должностных лиц 
органа муниципального контроля, повлекшие за собой 
нарушение прав юридического лица при проведении 
проверки, в административном и (или) судебном по-
рядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
5.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполно-
моченный представитель юридического лица обязаны:
направить в орган муниципального контроля указанные 
в мотивированном запросе документы в течение десяти 
рабочих дней со дня получения запроса;
предоставить должностным лицам органа муниципаль-
ного контроля, проводящим выездную проверку, воз-
можность ознакомиться с документами, связанными 
с целями, задачами и предметом выездной проверки, 
в случае, если выездной проверке не предшествовало 
проведение документарной проверки;
обеспечить доступ проводящим выездную проверку 
должностным лицам и участвующим в выездной про-
верке экспертам, представителям экспертных органи-
заций на территорию, в используемые юридическим 
лицом здания, строения, сооружения, помещения, к 
оборудованию, подобным объектам, транспортным 
средствам и перевозимым ими грузам;
присутствовать при проведении проверки или обеспе-
чить присутствие лиц, ответственных за организацию и 
проведение мероприятий по выполнению обязательных 
требований и требований, установленных муниципаль-
ными правовыми актами, а также требований, установ-
ленных федеральными законами, законами Новосибир-
ской области.
5.3. Юридические лица, их руководители, иные долж-
ностные лица или уполномоченные представители юри-
дических лиц, допустившие нарушение Федерального 
закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ и (или) Регламента, 
необоснованно препятствующие проведению проверок, 
уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не ис-
полняющие в установленный срок предписаний органов 
муниципального контроля об устранении выявленных 
нарушений обязательных требований или требований, 
установленных федеральными законами, законами 
Новосибирской области, муниципальными правовыми 
актами, несут ответственность в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации.
VI. Принятие решения по результатам проверки
По результатам проверки должностные лица органа му-
ниципального контроля, проводившие проверку, фик-
сируют факты, выводы и предложения в акте проверки.
В случае выявления нарушений юридическим лицом 
обязательных требований или требований, установ-
ленных федеральными законами, законами Новоси-
бирской области, муниципальными правовыми актами, 
должностные лица органа муниципального контроля, 
проводившие проверку, в пределах своих полномочий, 

предусмотренных законодательством Российской Фе-
дерации:
выдают юридическому лицу предписание об устра-
нении выявленных нарушений и о проведении меро-
приятий по предотвращению причинения вреда жизни, 
здоровью людей, вреда животным, растениям, окру-
жающей среде, безопасности государства, имуществу 
физических и юридических лиц, государственному 
или муниципальному имуществу, предупреждению 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также других мероприятий, 
предусмотренных федеральными законами, с указани-
ем сроков их устранения;
принимают меры по контролю за устранением выявлен-
ных нарушений, а также меры по привлечению лиц, до-
пустивших выявленные нарушения, к ответственности.
VII. Порядок обжалования действий (бездей-
ствия) и решений, осуществляемых (принимае-
мых) в ходе проведения проверок
7.1. Действия (бездействие) должностных лиц (специа-
листов) администрации сельсовета, решения, принятые 
ими в ходе исполнения настоящего Административного 
регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и 
судебном порядке.
7.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжа-
ловаться действия (бездействие) и решения должност-
ных лиц (специалистов) администрации сельсовета – 
Главе Барышевского сельсовета:
7.3. Основанием для начала досудебного (внесудебно-
го) обжалования является поступление в администра-
цию сельсовета жалобы, поступившей лично от заяви-
теля (представителя заявителя), направленной в виде 
почтового отправления или по электронной почте.
7.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 
тридцати дней с момента ее регистрации.
7.5. Жалоба заявителя – физического лица должна со-
держать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество гражданина, которым пода-
ется сообщение, его место жительства или пребывания;
- должность, фамилию, имя и отчество специалиста 
(при наличии информации), действия (бездействие) ко-
торого нарушает права и законные интересы заявителя;
- суть нарушения прав и законных интересов, противо-
правного действия (бездействия);
- сведения о способе информирования заявителя о 
принятых мерах по результатам рассмотрения его со-
общения.
7.6. Жалоба заявителя – юридического лица должна со-
держать следующую информацию:
- наименование юридического лица, которым подается 
жалоба, адрес его места нахождения;
- должность, фамилию, имя и отчество специалиста 
(при наличии информации), действия (бездействие) 
которого обжалуются;
- суть нарушения прав и законных интересов, противо-
правного действия (бездействия);
-сведения о способе информирования юридического 
лица о принятых мерах по результатам рассмотрения 
его жалобы.
7.7. По результатам рассмотрения жалобы принимает-
ся решение об удовлетворении требований заявителя 
либо об отказе в их удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмо-
трения жалобы, направляется заявителю.
Если в письменной жалобе не указана фамилия заяви-
теля, направившего жалобу, и почтовый адрес, по ко-
торому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу 
не дается.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на 
жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, напра-
вившему жалобу, в письменном виде, если его почто-
вый адрес поддается прочтению.
Если в жалобе содержится вопрос, на который заяви-
телю неоднократно давались письменные ответы по 
существу в связи с ранее направляемыми жалобами и 
при этом в жалобе не приводятся новые доводы или об-
стоятельства, Глава поселения вправе принять решение 
о безосновательности очередного обращения и прекра-
щении переписки с заявителем по данному вопросу при 
условии, что указанная жалоба и ранее направляемые 
жалобы рассматривались в комитете. О данном реше-
нии уведомляется заявитель, направивший жалобу, в 
письменном виде.
7.8. При получении жалобы, в которой содержатся не-
цензурные либо оскорбительные выражения, угрозы 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи, жалоба может быть оставлена 
без ответа по существу поставленных в ней вопросов.
7.9. Споры, связанные с действиями (бездействиями) 
должностных лиц и решениями администрации сельсо-
вета, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе про-
ведения проверок, разрешаются в судебном порядке в 
соответствии с законодательством Российской Федера-
ции. Обжалование производится в сроки, по правилам 
подведомственности и подсудности, установленными 
процессуальным законодательством Российской Фе-
дерации.
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